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APRUEBA BASES DEL “"VI CONCURSO
PROYECTO ASOCIATIVO DE
DIVULGACION Y VALORACION
CIENTIFICA Y TECNOLOGICA
EXPLORA REGION DE TARAPACA
2017-2018". PROGRAMA EXPLORA
DE CONICYT.

REs. EXENTAN® | § D

SANTIAGO, ) § FER 2017

VISTOS:

Lo dispuesto en el D.S. N°491/1971, del Ministerio de Educacion Publica; en la Ley
N°20.981, de presupuestos del sector publico para el afio 2017; en el D.S. N°97/2015,
del Ministerio de Educacion; y en la Resolucion N°1600/2008, de la Contraloria General
de la Republica; y

CONSIDERANDO:

a.- El Memorandum TED N° 2046/2017, de 14 de febrero de 2017, del Programa
EXPLORA de CONICYT, mediante el cual se solicita aprobar las Bases del “"VI Concurso
Proyecto Asociativo de Divulgacién y Valoracién Cientifica y Tecnoldgica EXPLORA Regidn
de Tarapaca 2017-2018", que se adjuntan;

b.- El “Certificado de Revisién de Bases, Convenio e Instructivo”, de 13 de febrero de
2017, del Departamento de Administracién y Finanzas de CONICYT, que contiene la
autorizacion sobre: “informaciéon financiera presupuestaria”, disposiciones relativas a
“garantias”, y “rendicion de cuentas”;

c.- El Memorandum N°1547/2017, de 01 de febrero de 2017, del Departamento de
Tecnologias y Procesos de CONICYT, y que certifica la disponibilidad del sistema de
postulacién;

d.- Las facultades que detenta esta Direccién Ejecutiva (s) en virtud de lo dispuesto en el
Decreto Supremo 491/1971 y Decreto Exento N° 1003/2015, ambos del Ministerio de
Educacién;

RESUELVO:
1°.- APRUEBANSE las Bases del “VI Concurso Proyecto Asociativo de Divulgacion y

Valoracién Cientifica y Tecnolégica EXPLORA Region de Tarapaca 2017-2018", cuyo texto
es el siguiente:

INICIO TRANSCRIPCION



Bases VI Concurso Proyecto Asociativo de Divulgacion y Valoracion
Cientifica y Tecnolégica EXPLORA Region de Tarapaca 2017-2018

La Comisién Nacional de Investigacion Cientifica y Tecnoldgica (CONICYT) a través de su Programa
EXPLORA, convoca a la presentacion del Proyecto Asociativo de Divulgacion y Valoracion Cientifica
y Tecnoldgica EXPLORA Region de Tarapaca (PAR) 2017-2018.

1 ANTECEDENTES GENERALES DEL PROGRAMA EXPLORA

EXPLORA es un Programa creado en 1995 por la Comision Nacional de Investigacion Cientifica y
Tecnoldgica, CONICYT, cuyo objetivo general es desarrollar una cultura cientifica en la ciudadania,
fomentando la comprensién del entorno, la curiosidad y el pensamiento critico y reflexivo para un
desarrollo cognitivo integral, inspirado en el pensamiento cientifico.

Los objetivos especificos del Programa EXPLORA CONICYT son la implementacion de iniciativas que
contribuyan a despertar la curiosidad, y el aprendizaje de la ciencia y tecnologia a través de
metodologias de ensefianza activas dentro y fuera del aula e implementacién de iniciativas que
permitan la comunicacién efectiva entre el mundo de la ciencia y tecnologia y la ciudadania con el
fin de conseguir una mejor comprension del entorno y de esta manera incentivar la toma de
decisiones razonadas con pensamiento critico y reflexivo propio.

2 DESCRIPCION DEL CONCURSO

El concurso consiste en postular un Proyecto Asociativo Regional de Divulgacién y Valoracién Ciencia
y Tecnologia con Identidad Regional posibilitando de manera integradora y asociativa, el fomento
de una cultura cientifica y tecnoldgica en la regién de Tarapacd a través del impulso y
fortalecimiento de redes Publicas y/o Privadas.

Los objetivos especificos que se espera conseguir del proyecto son los siguientes:

* Disefiar e implementar actividades tanto de divulgacion y valoracion de la ciencia y
tecnologia, solicitadas por el Programa Explora de CONICYT en las presentes Bases, de
acuerdo a la realidad regional incorporando a diferentes comunas tanto urbanas como
rurales de la Region de Tarapacd considerando la inclusion social de personas en situacion
de discapacidad, estudiantes con necesidades educativas especiales y personas
provenientes de distintas etnias y resguardando la equidad de género.

* Disefiar e implementar una estrategia de comunicacion de la ciencia y la tecnologia, con
énfasis en relevar los instrumentos del Programa y las acciones que se realizan en su region,
de acuerdo de los lineamientos y enfoques descritos en las siguientes bases.

Resultados esperados del Concurso:

e Implementacidon una estrategia comunicacional en el territorio, de acuerdo a los
lineamientos técnicos que entregue el Programa Explora y a la linea editorial de
CONICYT.

e Implementacion de las actividades de valoracién y divulgacion de la ciencia
sefialadas en el punto 2.3.1, de acuerdo a su identidad territorial la cual deberd
estar respaldada por los(as) asesores(as) cientificos del proyecto.

e Establecimiento de una red que apoye la cultura cientifica en la regién, mediante la

interrelacion de diversos actores en el territorio con apalancamiento de esfuerzos,
2



conocimientos y/o recursos pecuniarios como no pecuniarios, para el optimo
cumplimiento de los objetivos del proyecto.

2.1 Quienes pueden postular

El concurso esta dirigido a personas naturales y/o juridicas tales como Universidades, instituciones
de educacién superior reconocidas por el Estado, institutos y/o centros de investigacion, publicos y
privados, instituciones que realicen actividades cientifico-tecnolégicas, museos, corporaciones,
centros culturales y/o fundaciones, cuya misién institucional esté focalizada en educacion, y/o
ciencia y tecnologia, quienes, en asociaciéon con otras instituciones, orientadas a tematicas de
educacion, ciencia y/o tecnologia, puedan y deseen contribuir al fomento de una cultura cientifico
tecnolégica en su territorio, mediante la articulacién de un Proyecto Asociativo Regional en la
Region de Tarapaca, que posibiliten el desarrollo de acciones y productos de ciencia y tecnologia
para los diversos publicos y localidades de la totalidad de la region.

2.2 Quienes pueden asociarse al proyecto

El proyecto asociativo podra estar integrada por redes publico y/o privadas que para efectos del
presente concurso se definirdn como “Instituciones Asociadas”.

Institucion Asociada: Instituciéon que acompafa al proyecto ya sea en acciones puntuales o
esporadicas o durante toda su ejecucién, mediante apoyo técnico y/o recursos pecuniarios y no
pecuniarios. Puede ser Universidad, Instituto Profesional o Centro Cientifico y Tecnoldgico y de
Investigacién, publicos o privados, u otras instituciones que realicen actividades cientifico-
tecnolégicas como Corporaciones o Fundaciones, Centros Culturales y/o Museos presentes en la
region. Aporta con conocimiento, infraestructura, aportes pecuniarios y/0 no pecuniarios.

Ninguna de las instituciones que recibe recursos del presente proyecto, ya sea beneficiaria y/o
asociada podra recibir pagos por concepto de prestar o entregar bienes y/o servicios destinados
para la ejecucion del proyecto.

2.3 Estructura del proyecto
2.3.1 Actividades a Implementar

Se solicita proponer un programa de actividades para realizar las siguientes actividades del
Programa Explora, de acuerdo al tipo de publico objetivo:

Publico Objetivo Instrumento/Actividad

Parvulo Tus Competencias en Ciencias

Estudiantes Investigacion Escolar (clubes, talleres, academias finalizando en Congreso
Regional)

Docentes Campamentos Cientificos

Comunidad Semana Nacional de la Ciencia y la Tecnologia

General

ACTIVIDADES ADICIONALES

Se solicita considerar en la propuesta, apoyo en la realizacion de actividades las siguientes
celebraciones:

e Dia de la Astronomia 17 de Marzo: Evento que contara con una actividad que unifique la
celebracion a nivel nacional, y charlas de astronomos embajadores en todas las regiones del
pais.



e Dia de la Educacién Publica 19 de Agosto: Explora entregard cuando corresponda
indicaciones con respecto a este evento en coordinacion con las actividades organizadas
por el MINEDUC.

e Plany estrategia de difusion y mantencion sitio web regional

e Coordinacion 1000 cientificos 1000 aulas

Todas las actividades que se realicen en la region deben cumplir con los lineamientos del Programa
Explora:

Lineamiento 1: enfoque de derechos humanos. Explora incorpora los Derechos Humanos como un
enfoque transversal en sus actividades. A través de 4 dimensiones, inclusién, interculturalidad,
género y derechos de los nifios, nifias y jovenes, todas las actividades deberdn considerar estos
enfoques en su doble dimensién: los ciudadanos/as como sujeto de derecho y la educacion como
un derecho protegido.

e Inclusién; se refiere a que “la educacion debe propender a asegurar que todos los
estudiantes, independiente de sus condiciones y circunstancias, alcancen los objetivos
generales y estandares de aprendizaje que se definan en la forma en que establezca la ley”
(Ley N°20.370)

e Interculturalidad; significa reconocer el valor y aportes de los pueblos originarios, al mismo
tiempo que promover, coordinar y ejecutar las acciones para el desarrollo integral de las
personas y comunidades indigenas, especialmente en lo econdmico, social y cultural.

e Género; significa estar atentos a las barreras que puedan significar un obstéculo para que
las nifias puedan ejercer sus derechos en igualdad de condiciones que los nifios.

e Derechos de los Nifio/as y Adolescentes; significa reconocer que la infancia y adolescencia
es el momento en el cual el ser humano es mas vulnerable, dado que adin no ha acabado de
desarrollarse ni fisica ni mentalmente. En otras palabras, los nifios/as y jovenes en edad
escolar necesitan una atencion y una proteccion especiales.

Lineamiento 2: alineamiento con curriculum. En el marco de la alianza estratégica del programa
Explora con el Ministerio de Educacion, todas las actividades de valoracion y material didactico
del programa deben estar alineado a curriculum.

e Enelcaso de actividades dirigidas a estudiantes, estas deben alinearse con los objetivos de
aprendizaje (OA) y los objetivos de aprendizaje transversales (OAT) que en su conjunto dan
cuenta de habilidades, conocimiento y actitudes. (Ver bases curriculares disponibles en
www.curriculumenlineamineduc.cl).

e FEn caso de actividades dirigidas a docentes, estas deben responder a necesidades
previamente detectadas en este publico objetivo, con informacién obtenida ya sea de los
comités locales del CPEIP (contacto: Secretario/a Técnico de los Comités de Desarrollo Local
que fueron enviados previamente desde Explora), encuestas, datos SIMCE, peticion
establecimientos educacionales, u otro mecanismo que el PAR estime conveniente.

Lineamiento 3: comunicacidn efectiva. Se debe proteger al momento de disefar cualquier actividad
los siguientes conceptos:

-Comunicacién efectiva alineada con rigor cientifico: la informacion de cualquier material generado
debe tener un lenguaje cercano, claro y vinculado a la vida cotidiana, protegiendo la rigurosidad del



contenido cientifico. El (La) asesor(a) cientifico(a) de la region debe velar por la calidad y veracidad
de las fuentes de informacion.

Lineamiento 4: estrategia de difusién. Se solicita realizar en abril una reunién que convoque a
autoridades regionales (Intendentes, SEREMIS, Alcaldes, etc), Directores (as), Jefes DAEM, Jefes
UTP, Profesores (as) de los establecimientos educacionales de la region, para lanzar oficialmente el

tema del afio (océanos), invitar a docentes y Directores a motivar a sus estudiantes a participar en
investigaciones escolares, esto en el contexto de las clases de ciencias tanto naturales como
sociales. En esta misma reunion se espera que se sociabilice la calendarizacién de actividades
EXPLORA del afio, junto con indicar la forma de participacién de en cada una de ellas.

2.3.3 Equipo de Trabajo

El proyecto presentado debera establecer una estructura organizacional que permita el
cumplimiento de los resultados solicitados en este concurso considerando que el personal debe
realizar las siguientes funciones, pudiendo ejercer una persona mas de uno de estos roles:

e Direccion del Proyecto

e Asesorias Cientificas

e Vinculacién Escolar entre las actividades de ciencia y los establecimientos educacionales

e Divulgacion y valoracion

e Difusidn de las actividades del proyecto

e Cuantificacién de coberturas

e Gestion financiera

Roles equipo de trabajo:

1. Perfil del/la directora(a)
Debe considerar experiencia y conocimientos en gestion de proyectos (de al menos un afo de
duracion y presupuesto de al menos $15.000.000.- y dedicacién horaria acorde a los requerimientos
del proyecto.

Respecto al equipo de asesores cientificos, este debe estar conformada por cientificos de
demostrada trayectoria de cualquier drea del conocimiento, y al menos uno de ellos debe tener
el grado de doctor.

La Institucién Beneficiaria respecto al equipo contratado en forma permanente para el proyecto,
debera dar cumplimiento a las disposiciones laborales legales vigentes, asumiendo las obligaciones
que de ella se deriven, segin proceda, siendo de su exclusiva responsabilidad, cualquier reclamo
que se genere producto de esta relacién laboral contractual; eximiéndose al Programa EXPLORA
CONICYT de toda responsabilidad ante eventuales conflictos que se pudieran suscitar entre las
partes aludidas.

3 CRONOGRAMA DE CONCURSO

El Programa Explora CONICYT establece un cronograma para el proceso de postulacion,
contemplando la publicacién de las bases concursales, formularios y anexos, la
recepcion de las postulaciones y el cierre del concurso.

3.1 Periodo de postulaciones



Las postulaciones se podrén realizar entre el 01 y 30 de marzo del afio 2017, hasta las 15:00 horas,
horario continental.

3.2 Plazo de consultas postulacion

las consultas relativas a este concurso, sélo se recibiran a través de la pégina web:
http://www.conicyt.cl/oirs, hasta 15 dias corridos contados antes del cierre de la Convocatoria.

3.3 Plazo de respuesta a las consultas de la postulacién

Las consultas se responderan hasta cinco dias habiles antes de la fecha de cierre del concurso, a
través de la pagina web www.conicyt.cl/oirs. Asimismo, las aclaraciones que eventualmente pueda
realizar el Programa EXPLORA CONICYT se efectuaran dentro del mismo plazo fijado para la
recepcion de consultas y para el plazo de respuestas, y se realizaran mediante una publicacién en el
sitio Web www.explora.cl

4 POSTULACION

Las propuestas a presentar deben ser unicas e integrales, evaludndose y adjudicandose la propuesta
en su plenitud, pudiéndose establecer condiciones de adjudicacién y recomendaciones desde el
Programa Explora que deberd cumplir para su ejecucién en caso de resultar adjudicada la
postulacion.

La postulacién debe realizarse en linea a través de la plataforma de postulacion y formularios que
estaran disponibles en www.conicyt.cl

5 PLAZOS DE EJECUCION

Los proyectos tienen el siguiente periodo de ejecucion desde la fecha de aprobacion del convenio
hasta el 31 de marzo del 2018

Sélo en casos excepcionales, la Direccién del Programa Explora de CONICYT podra
autorizar la ampliacién del plazo de ejecucién del proyecto, trémite que debera ser
autorizado por Resolucién Exenta de la autoridad competente de CONICYT y debe ser
solicitado con al menos 60 dias de anticipacion a la fecha de término de la ejecucion del
proyecto. En casos excepcionales, de no estar dentro del plazo de solicitud de la
prérroga, la Direccion del Programa Explora/CONICYT evaluara su pertinencia de ésta
reservandose el derecho de aprobacion o rechazo

6 FINANCIAMIENTO DEL PROYECTO

Las normas y procedimientos contenidos en las presentes bases concursales son obligatorios y se
entenderan conocidos en primera instancia por todos los/as “Postulantes” al presente Concurso,
especialmente para evaluar con las diferentes Instituciones Bancarias si cumplirdn los requisitos de
obtencién de la “Cuenta Corriente exclusiva” y el “Documento en Garantia” necesarios para el
posterior traspaso de fondos, en caso de que la propuesta sea adjudicada. Es obligatorio que los
postulantes del presente Concurso que resulten ser “Beneficiarios/as”, cumplan con estos
requisitos, si asi no fuere, la adjudicacion sera declarada Nula.

6.1 Monto a financiar

El Programa Explora CONICYT financiara hasta el 70% del costo total de la propuesta con un monto
maximo de $180.000.000 (ciento ochenta millones de pesos segtn disponibilidad presupuestaria.
El 30% restante deberda ser aportado, en recursos pecuniarios 0 no pecuniarios, por la institucion
beneficiaria o asociada. Tales compromisos deberdn quedar formalizados adjuntando las
respectivas cartas de compromiso firmadas por el representante legal de las mismas, declarando los
montos y el detalle del aporte valorizado.



Dentro del aporte del Programa explora debe considerar un 10% para realizar iniciativas emergentes
que el Programa EXPLORA solicite sean realizadas en la region, con el fin de implementar actividades
con lineamientos transversales para todo el pais.

Estos fondos seran solicitados con al menos tres meses de anticipacion a su ejecucion, sin perjuicio
de lo anterior, si la solicitud de uso de los fondos no se realiza a mas tardar en el mes de septiembre
de cada afio calendario, el (la) Director(a) del proyecto podra reintegrar los fondos al item que
estime pertinente, considerando la reglamentacién vigente en materia de gasto, que rige el
presente concurso.

La Institucion beneficiaria podra considerar hasta un 12% del presupuesto adjudicado por concepto
de overhead, el cual deberd ser considerado en el item de costos de produccion y gastos
operacionales.

6.2 ftems financiables

El detalle del procedimiento para proceder con el gasto y restricciones especificas se encuentra
detallado en el “MANUAL DE DECLARACION/RENDICION DE GASTOS PLATAFORMA DE
SEGUIMIENTO Y CONTROL (S&C) PROYECTOS ASOCIATIVOS REGIONALES 2017-2018" que es parte
constitutiva de las presentas bases del concurso.

A continuacién, se detallan los items financiables y los principales gastos a financiar afio 1:

Se podra pagar con cargo al item honorario las remuneraciones del personal del
Personal proyecto cuyos servicios deban contratarse especificamente para la ejecucion del
proyecto.

Gasto en Sintope

La contratacién de dichas personas debe realizarse bajo las normas legales vigentes
cumpliendo los resguardos de proteccién a los trabajadores, entre otros aspectos,
deberan considerar una cldusula correspondiente a materia previsional y de derecho
de periodos de pre y post-natal para los integrantes del equipo, segtn lo establece la
ley vigente.

Dentro de las medidas de control del cumplimiento de la normativa, el Programa
Explora de CONICYT solicitard semestralmente copia del contrato de trabajo de la
persona y copias de las remuneraciones pagadas y firmadas por el trabajador

Las personas que estén realizando cursos de post-doctorado o doctorado financiados
por CONICYT o que se desempefien en alguna de las empresas u otras entidades
asociadas al proyecto con el apoyo o subsidio de algin Fondo del Estado, deberan
declararlo al momento de postular al Concurso, con la finalidad de establecer si existe
incompatibilidad con la beca o subsidio del cual son beneficiarios.

Los honorarios se refieren a los servicios de personal contratados especificamente
para la ejecucién de la propuesta, tanto para el ambito profesional, técnico como
administrativo. Se podra considerar como referente para la fijacion del monto, la
renta del personal equivalente a la Institucién Beneficiaria. En caso que no fuere
posible aplicar lo anteriormente expuesto, se deberdn sefialar claramente los
criterios y argumentos que fundamentaran la renta citada como nota al pie del
cuadro respectivo a los honorarios.

Costos de | Sintope Este item considera gastos en alimentacion | No se autoriza financiamiento de
Produccién vy ofrecido a parvulos, nifios/nifias, profesores/as, | impresion de memorias.

gastos educadores/as de pdrvulos, monitores u otras
operacionales enmarcadas en alguna actividad; pasajes, | Se prohibe el arriendo de
traslados internos, alojamientos, alimentacion de | vehiculos propios, gasto en
cientificos/as, profesores/as, educadores/as de | infraestructura y equipamiento
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parvulos, nifios/as y jovenes o asesores/as
invitados, u otros que colaboran en la
implementacién de actividades de divulgacion y
valoracién cientifica, arriendo de equipos y de
vehiculos, medios de transporte, montaje, fletes,
insumos computacionales, inscripciones en
congresos, contratacion de personal ocasional
(como monitores y/o supervisores de iniciativas
regionales u otros), actividades de la SNCyT,
congresos escolares
itinerantes, premios, entre otros.

Asimismo, este item incluye gastos por concepto

regionales, exposiciones

de difusién en material promocional, registros
audiovisuales, y/o contratacion de productoras
de eventos o que realicen movimientos de
exposiciones itinerantes u otros.

Gastos  efectuados por  concepto  de
administraciéon y que incluye servicios de
computacion, fletes, material de difusién, lineas
telefénicas, fotocopias, servicios basicos, entre
otros.

Se podréd rendir los gastos por suministros
basicos, material promocional y todos los gastos y
servicios generales no contemplados
anteriormente y que estén autorizados en la
propuesta inicial e incorporada en el Convenio,
siempre y cuando no sea un gasto comprometido
por las Patrocinantes y/o Asociadas.

El beneficiario (a) podra considerar hasta un 12%
del presupuesto adjudicado por concepto de
Overhead.

Instituciones
Asociadas o0

de las
Beneficiarias,
Terceras.

Pasajes
Viaticos

Y

15%
Maximo
del aporte
solicitado
a
EXPLORA.

Considera los gastos en desplazamientos,
alojamiento y alimentacién de los miembros del
equipo de trabajo del proyecto.

Incluye viajes nacionales (via terrestre/aéreo u
otros medios) y extranjeros en clase econémica,
con el objeto de financiar actividades
directamente relacionadas con la ejecucion del
Proyecto o la presentacion de resultados de la
gestion de este. Los documentos de respaldo que
se utilicen deben ser originales y certificar la fecha
del viaje y el costo del pasaje.

Se podra rendir, ademas del pasaje respectivo, los
gastos de desplazamiento interno y los costos
asociados de traslado hacia y desde los puertos de
entrada y/ o salida, todo con las respectivas
boletas originales.

Todos los pasajes y viaticos
Internacionales requieren de
autorizacion previa de la

Direccion del Programa.

Cabe mencionar que en la
rendicion de gastos, con motivo
de  viajes nacionales o
internacionales, financiados
total o parcialmente, con
recursos entregados por el
Programa EXPLORA CONICYT,
debe ser acompafiada de un
informe de actividades, firmado
por el Director de proyecto y/o
el profesional que efectué el
viaje, ticket
aéreos y boletos del transporte
incurridos.

adjuntando los

En cuanto a los vidticos, se
pueden rendir con recibo simple
en el formato adjunto al Manual
de Declaracion de Gastos. El
monto de los vidticos debera
guardar relacion directa con la




tabla de vidticos establecida
para el sector publico o por la
Institucion Beneficiaria.

Equipamiento 15% Se entiende por bienes de capital No se financiaran nuevas
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7.1

Maximo especificamente, aquellos necesarios para el construcciones ni adquisicion de
del aporte  proyecto. Incluye: computadores, grabadoras, vehiculos
solicitado ~ madquinas fotograficas, impresoras, equipos de
a amplificacion portatil, vehiculos, entre otros.
EXPLORA.  Dichos bienes seran de propiedad de la Institucion

Beneficiaria al término del proyecto, razén por la

cual deben ser oportunamente inventariados por

dicha entidad y tener un sticker identificatorio.

Asimismo, se permite, la adquisicion de mobiliario

y/o acondicionamiento menor de espacios fisicos

que permita la ejecucién adecuada del proyecto.

ADMISIBILIDAD

Revision de Admisibilidad de los proyectos

Todas las postulaciones seran sometidas a un examen de admisibilidad en el cual se verificard si

estas cumplen con los requisitos solicitados en las presentes bases. Los/as postulantes seran
responsables de la veracidad, integridad, legibilidad y consistencia de la informacién consignada en

sus postulaciones dentro de los plazos establecidos.

Los documentos a entregar y que permitirdn determinar si un proyecto es admisible para obtener
cofinanciamiento del concurso son los siguientes:

v
v

v

7.2

Formulario de postulacion completo

Carta de compromiso firmada por el representante legal o por quien posea la facultad legal
para hacerlo, de la Instituciéon Beneficiaria que postula (si se trata de persona juridica) o
respalda al postulante (si se trata de persona natural). (Anexo N° 2 del Formulario de
Postulacion).

Certificado de vigencia de la institucion o en el caso de Universidades, certificado de
acreditacion de la Comisién Nacional de Acreditacion (esto aplica sélo para personas
juridicas).

Cartas compromiso firmadas por los Representantes Legales de la(s) Institucion(es)
Asociada (s) (en caso de existir) en las que se explicita el aporte pecuniarios y/o no
pecuniarios del proyecto, el que debe sumar como minimo el 30% restante del valor total
del proyecto.

Titulo profesional y Curriculum Vitae normalizado del (la) Director(a) del proyecto (Anexo
N° 1 del Formulario de Postulacion).

Curriculum de los/las asesores cientificos del proyecto (Anexo N° 2 del Formulario de
Postulacion).

Documento que acredite que uno de los asesores cientificos del proyecto cuenta con el
grado de Doctor

Propuestas inadmisibles

Una propuesta podra ser declarada inadmisible en los siguientes casos:



e No contiene la informacién solicitada en las bases del concurso y los formularios de
postulacion.

e No cumpla con cualquiera de los requisitos y/o condiciones establecidos en las bases del
concurso.

e Omita informacién solicitada indispensable o se realice una declaracion falsa de cualquier
dato.

e No incluya uno o mas de los documentos solicitados.

e Contenga documentacién e informacion inexacta, no verosimil y/o induzca error.

e No se entregue en los formatos solicitados o postula fuera de los plazos establecidos en las
presentes bases.

Se podran aceptar errores de forma o redaccion evidentes que no alteren el contenido de la
postulacion, los cuales seran subsanados en las “Condiciones de Adjudicacion” en caso que el
proyecto sea adjudicado.

Al término de la revisién de admisibilidad, se dictara un acto administrativo, en el cual se declararan
los proyectos que resulten inadmisibles, indicando expresamente el nombre del postulante y la
causal de no admisibilidad de la propuesta. En caso que no existir proyectos inadmisibles no se
dictara Resolucion.

La notificacién de las propuestas inadmisibles se realizara via carta certificada y correo electrénico,
adjuntando copia del acto administrativo sefialado precedentemente.

Sin perjuicio de lo anterior, CONICYT podra declarar inadmisible una postulacion en cualquier etapa
del concurso hasta la adjudicacion si se verifica el incumplimiento de alguno de los requisitos
establecidos. En tal caso se deberd dictar un acto administrativo y realizard la notificacion
correspondiente.

Los postulantes podran interponer ante CONICYT el recurso de reposicién contemplado en el
Articulo N°59 de la Ley N°19.880 de Bases de los Procedimientos Administrativos, que rigen los actos
de los 6rganos de la Administracion Publica del Estado. En el punto 10 de las presentes bases, se
describe el procedimiento para interponer dicho recurso.

8 EVALUACION DE LOS PROYECTOS

El Programa Explora de CONICYT sometera cada proyecto admisible a una evaluacion realizada por
un comité interdisciplinario de evaluadores(as) externos(as), en modalidad de panel, convocados
para estos efectos por el Programa Explora de CONICYT. Cada propuesta presentada al concurso se
evaluara en una escala de 0 a 5 y contara con un informe que especificara las puntuaciones
asignadas por los evaluadores y los comentarios respectivos.

La nota de los paneles evaluadores externos se ponderara con un 80% de la nota final. El 20%
restante correspondera a la nota que realizara el Consejo Asesor del Programa Explora.

Criterios de evaluacion
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Los criterios de evaluacién del presente concurso son los siguientes:

a) Estrategias de convocatoria o difusion:
i. Diversidad de formas de convocatoria
b) Publicos esperados:
i. Pertinencia
ii. Amplitud
iii. Realismo de la estimacion de publicos
c) Tiempos destinados a la actividad:
i. Factibilidad de ejecucion
ii. Responsables
d) Resultados esperados (calidad y pertinencia)
i. Indicadores de logro y valores obtenidos
ii. Instrumentos de verificacion
Actividades Regionales:
ii. Claridad en la descripcién y coherencia de la actividad
iii. Metodologia de la actividad
Estrategias de evaluacion
i. Estrategias de evaluacion

Equipo de trabajo:
i. Los CV son pertinentes con las tareas a realizar, experiencia del/ la Director/a

Se calificara cada factor, utilizando las siguientes categorias y escala CONICYT:

Puntaje Criterio

0 No califica La propuesta no cumple/aborda el criterio bajo analisis 0 no puede ser evaluada debido a que
no hay antecedentes.

1 Deficiente La propuesta no cumple/aborda adecuadamente los aspectos del criterio o hay graves
deficiencias inherentes. Informacion incompleta.

2 Regular La propuesta cumple/aborda en términos generales los aspectos del criterio, pero existen
importantes deficiencias.

3 Bueno La propuesta cumple/aborda correctamente los aspectos del criterio, aunque requiere ciertas
mejoras.

4 Muy Bueno La propuesta cumple/aborda los aspectos del criterio de muy buena manera. Cualquier

debilidad es muy menor.
S Excelente La propuesta cumple/aborda de manera sobresaliente todos los aspectos relevantes del
criterio en cuestion.

Criterio de desempate:

Ante igualdad de puntaje, entre postulantes para un proyecto en la misma region, se dard
preferencia a la institucion cuya sede sea regional, y en igualdad de requisito se dara prioridad a la
con mavyor antigiiedad de fundacién.

9 FALLO Y CONDICIONES DE ADJUDICACION

Una vez terminado el proceso de evaluacién, el (la) Director(a) de Explora presentara los resultados
de las evaluaciones al Consejo Asesor de EXPLORA para que formule su propuesta de adjudicacion
a CONICYT.

El Consejo colocara una nota a los proyectos, de acuerdo a la escala de evaluacién antes sefialada,
la cual se ponderara con un 20% de la nota final.

Sélo podrén ser adjudicadas propuestas que tengan un puntaje igual o superior a 3,5 puntos en la
escala CONICYT de O a 5, sin perjuicio del puntaje minimo de corte que el Consejo Asesor del
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Programa Explora estime pertinente al momento de presentar su propuesta de adjudicacion a la
jefatura superior del servicio, el cual sélo podra ser igual o superior a 3,5 puntos.

La propuesta de este Consejo podra contener condiciones de adjudicacion que no alteren la
naturaleza ni el objeto del proyecto, las que podran ser una o varias de las siguientes:

e Inclusion de las observaciones y/o condiciones de adjudicacion sefialadas por los
evaluadores externos.

e Requerimiento de informacion.

e Modificaciones a la estructura de costos.

e Fortalecimiento del equipo de trabajo.

e Eliminacién de iniciativas que no se condicen con los lineamientos del Programa EXPLORA.

e Inclusién de aspectos considerados importantes para el desarrollo del proyecto.

El Consejo Asesor elaborara una lista de espera, si existe mas de una postulacion que cumpla con
todos los requisitos establecidos en las bases del presente concurso y el puntaje minimo de
adjudicacién. En caso de empate las propuestas en disputa se someteran a un nuevo proceso de
evaluacion.

Una vez realizada la propuesta de adjudicacién el Programa EXPLORA CONICYT solicitara el fallo del
concurso al Departamento Juridico. Una vez tramitada la Resolucion Exenta del fallo
correspondiente se enviaran a los adjudicatarios (si corresponde) el conjunto de recomendaciones
y exigencias de reformulacién, que tendran por objeto el perfeccionamiento de la propuesta para
el cumplimiento de los objetivos planteados en las bases. Estas recomendaciones y exigencias se
materializaran como condiciones de adjudicacion en el respectivo convenio.

En el caso que la adjudicacién contemple condiciones, una vez notificado el fallo del concurso, el
adjudicatario tendra cinco dias habiles para aceptar o rechazar los cambios solicitados. Si los acepta
puede continuar con el proceso de presentacion de reformulacion del proyecto, el que debera
enviarse a los 7 dias habiles de la notificacién. Si no los acepta o no informa dentro del plazo
establecido, se podra adjudicar al siguiente proyecto mejor evaluado.

Notificacion del fallo

El fallo del certamen sera publicado en el portal web de Explora de CONICYT. Sin perjuicio de lo
anterior, el fallo se notificard formalmente a todos los concursantes, mediante carta certificada y
via correo electrénico, al mail registrado en el proyecto, dandoles a conocer la evaluacion y el
presupuesto asignado para el caso de los adjudicatarios.

Recurso de reposicion

El plazo para interponer el recurso de reposicién en contra de la resolucién de adjudicacion sera de
5 dias habiles contados desde la fecha de notificacion de adjudicacion del concurso. El recurso de
reposicion debera ser solicitado mediante carta formal dirigida a la Direccion del Programa EXPLORA
CONICYT. En caso de acogerse el reclamo contra la adjudicacidn, se dejara sin efecto la resolucion
en lo pertinente y retrotraera el proceso adjudicatario, en lo pertinente, si procediere.

El Programa Explora de CONICYT evaluara los nuevos antecedentes y emitira su pronunciamiento
segun proceda. En un plazo que no exceda de 30 dias habiles contados desde la fecha de
interposicion del recurso.

10 CONVENIO
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10.1  Suscripcion de convenio

El Programa Explora de CONICYT suscribird un convenio dentro de los 10 dias habiles siguientes a
la recepcion del convenio, con el (la) beneficiario(a), en el que se establecerdn los derechos y
deberes de las partes. El convenio debe firmarse por el representante legal de la institucion
beneficiaria que se adjudica el proyecto o la persona natural (segtn corresponda).

10.2 Restricciones especificas para la suscripcion de convenio

En el evento que el/la beneficiario/a haya participado de algun proyecto financiado previamente
por CONICYT y que tenga pendiente reintegros de fondos, rendiciones de cuentas o informes finales,
podra postular a nuevos concursos e incluso adjudicéarselo. Sin embargo, no podra suscribir el
respectivo convenio, si a la fecha de la firma no ha solucionado tales situaciones, en conformidad
con lo dispuesto en el articulo 18 de la Resolucién N2 30, que entré en vigencia el dia 01 de Junio de
2015, de la Contraloria General de la Republica, salvo que las bases técnicas de cada concurso,
otorguen un plazo distinto contado desde la fecha de notificacion de la adjudicacién por carta
certificada. Si asi no ocurriera, se dejara sin efecto la adjudicacion en lo que respecta a ellas

10.3 Registro Central de Colaboradores del Estado y Municipalidades

Las Instituciones que resulten adjudicadas deberan presentar, anexado al convenio firmado por las
partes, certificado que acredite que estan inscritas en el Registro Central de Colaboradores del
Estado y Municipalidades, requisito obligatorio para que el Programa EXPLORA CONICYT pueda
realizar transferencias de recursos, segun lo establecido en la Ley N°19.862 de fecha 08/02/2003.

10.4 Normas de Procedimiento sobre Rendicion de Cuentas

Los recursos transferidos a las adjudicatarias se regiran, en lo que corresponda, la Resolucion N2 30,
que entro en vigencia el dia 01 de Junio de 2015, de la Contraloria General de la Republica que fija
Normas de Procedimiento sobre Rendicién de Cuentas o las normas que la reemplacen en el futuro
y las beneficiarias deberan dar cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto Supremo de Hacienda
N2375, de 19 de mayo de 2003, que fija el Reglamento de la Ley N2 19.862, de Registro de las
Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos.

10.5 Verificacion de antecedentes

El Programa Explora de CONICYT podrd, en cualquier momento, verificar la exactitud y completitud
de los antecedentes presentados en las respectivas postulaciones que se lleven a cabo con motivo
del presente concurso, como asimismo en relacién con el respaldo de la documentacion requerida.
En caso de detectarse incongruencias, omisiones y/o incompatibilidades, el Programa Explora de
CONICYT declarara la improcedencia de la adjudicacion del o los proyectos de que se trate.

11 GARANTIAS
11.1 Boleta o pdliza de garantia

El/la beneficiario/a, luego de la firma del convenio y antes de la transferencia de recursos, debera
entregar una caucién por el monto total asignado por CONICYT para la ejecucion del proyecto,
consistente en una boleta de garantia bancaria pagadera a la vista o una péliza de garantia de
ejecucién inmediata, a nombre de la Comisién Nacional de Investigacion Cientifica y Tecnologica
(CONICYT).

11.2 Vigencia de la boleta de garantia
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Las boletas de garantia deberan tener una vigencia de a lo menos 180 dias corridos adicionales a la
duracion del periodo que se determine en el convenio respectivo, y de a lo menos siete meses
adicionales cuando se trate del tiltimo desembolso de CONICYT al proyecto.

CONICYT podra exigir una nueva garantia, o la ampliacién de la vigencia o renovacion de dicha
caucion, en caso que sea necesario.

Estas garantias deberan extenderse por el monto equivalente a cada entrega de recursos efectuada
por CONICYT al proyecto.

11.3  Excepcion de garantia

Se exceptuan de esta obligacién los beneficiarios que constituyan organismos integrantes de la
Administracion del Estado, a los que no les sera exigible la entrega de garantias por el buen uso de
los recursos desembolsados, en virtud de lo establecido en el dictamen N° 15978/10 de Contraloria
General de la Republica.

11.4 Costo documento de garantia

Los gastos por concepto de tramite de garantias podran ser rendidos en el proyecto a partir de la
fecha de la resolucién aprobatoria de fallo de concurso. La garantia serd devuelta una vez aprobados
por CONICYT la rendicién de cuentas respectiva y el informe técnico correspondiente.

11.5 Cobro de garantia

En caso que el informe técnico y/o financiero final no fueran entregados dentro del plazo
establecido, o hubiere incumplimiento en alguna clausula establecida en el convenio, el Programa
Explora de CONICYT ejecutaré el cobro del documento de garantia vigente o realizara las acciones
de cobro administrativo necesarias segin corresponda, dentro de 5 dias habiles de vencido el plazo
de entrega.

12 TRANSFERENCIA DE RECURSOS
12.1 Condiciones para la transferencia

Una vez tramitado el acto administrativo que aprueba el convenio, CONICYT podra realizar la
transferencia de recursos, la cual se realizara en una Unica cuota previo a lo cual el adjudicatario
debera cumplir con los siguientes requisitos:

e Entrega de documento de garantia correspondiente al aporte CONICYT. Esto NO aplica para
Instituciones publicas.

e Envio de nimero de cuenta corriente exclusiva del proyecto, Banco y RUT.

e Entrega del comprobante en donde se acredite que la cuenta corriente es exclusiva (en
ningun caso podra ser Cuenta de Ahorro o Cuenta Vista. En el caso de Instituciones Publicas
podré ser centro de costos exclusivo. En caso de que corresponda a una Institucion de
caracter publico, se debera contar con una cuenta corriente donde debe registrar tanto los
aportes recibidos de CONICYT como los recursos pecuniarios que la Institucion aporte al
proyecto, a su vez debera abrir una cuenta presupuestaria (centro de costos) especial para
manejar los recursos financieros del proyecto.

Una vez recibidos los recursos, el o la directora(a) del Proyecto debera enviar un comprobante o
certificado de recepcion de los recursos entregados. El cual debe ser enviado a correo electrénico
explora@conicyt.cl
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13 RENDICION DE CUENTAS
13.1 Control y fiscalizacion de los recursos transferidos

“Los recursos transferidos a las adjudicatarias se regiran, en lo que corresponda, por la Resolucion
N2 30 que entro en vigencia el dia 01 de Junio de 2015, de la Contraloria General de la Republica
que fija Normas de Procedimiento sobre Rendicién de Cuentas o las normas que la reemplacen en
el futuro. Las Personas Juridicas beneficiarias deberan dar cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto
Supremo N2 375 del 19 de mayo de 2003 del Ministerio de Hacienda, que fija el Reglamento de la
Ley N2 19.862, de Registro de las Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos.”

13.2  Descripcion Rendicion financiera final

Informe que debera dar cuenta del total de los aportes entregados por CONICYT y los aportes del
Beneficiario/a, Instituciones Asociadas y Terceras (si corresponde), de acuerdo al Manual de Gastos,
y al Convenio suscrito por el/la beneficiario/a. La rendicion de gastos se realiza en formato papel,
por el 100% de los recursos y solo con documentos originales, siendo dirigida a nombre del
Programa Explora CONICYT, y enviadas o entregadas en la Oficina de Partes de CONICYT ubicada
actualmente en Moneda 1375, comuna de Santiago, en horario de lunes a jueves entre 09:00y 14:00
horas y viernes entre 09:00 y 13:00 horas.

13.3 Uso de cuenta o centro de responsabilidad exclusivo

El/la beneficiario(a) debe contar con una cuenta corriente bancaria exclusiva (Instituciones y/o
Personas Naturales privadas) o centro de responsabilidad (Instituciones Publicas) para manejar los
recursos financieros del Proyecto, en la cual debera depositar los recursos entregados por el
Programa Explora de CONICYT.

13.4 Formalizacion de la rendicion

Para formalizar el cierre del proyecto se debe rendir la totalidad de fondos entregados
anteriormente, es decir el 100% de los recursos transferidos, o bien, reintegrar el saldo no gastado
o el monto rechazado en revision de rendicion de cuentas en caso de existir.

13.5 Aprobacién y rechazo de gastos

CONICYT, a través del Departamento de Administracion y Finanzas y la Unidad Control de
Rendiciones, es responsable del Control y Fiscalizacion de los recursos transferidos, respecto a
montos y forma de rendir. El Subdepartamento de Control de Rendiciones (SCR) del Departamento
de Administracion y Finanzas (DAF/CONICYT) serd la responsable de validar (aprobar o rechazar) los
gastos presentados por el(la) beneficiario(a) del proyecto.

13.6 Duplicidad en la rendicion del gasto

Estd prohibido declarar un gasto con un documento de caracter contable en mas de un Programa
de CONICYT, en el caso que ello ocurra, ésta se reserva el derecho de poner término anticipado ipso
facto, a los proyectos involucrados y solicitard la devolucion total o parcial de los recursos
entregados.

Entenderemos como Gasto Duplicado al documento de gasto que es presentado integramente mas
de una vez en el mismo proyecto, o en distintos proyectos financiados por CONICYT u otros
organismos publicos, o por cualquier fondo distinto de la administracion publica.

En el evento que un mismo documento de gasto fuese rendido en mas de un proyecto de CONICYT,
ésta quedara facultada para evaluar el alcance de dicha operacion, de cuyo analisis podra establecer
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el término anticipado del proyecto, previa calificacién del mérito del incumplimiento en que se ha
incurrido.

13.7 Gastos a rendir

Para efectos de rendicién de cuentas, slo se aceptaran gastos a nombre de el(la) Beneficiario(a) del
proyecto, por cuanto es ella quién firma los convenios y presenta las respectivas garantias.

13.8 Timbraje del gasto

El(la) Beneficiario(a) del proyecto debera mantener un timbre con la leyenda: “Declarado (Codigo
del Proyecto) Programa Explora/CONICYT”. Con este timbre se inhabilitaréan los documentos
originales presentes en una rendicién de cuentas. CONICYT revisara periédicamente el timbraje de
documentos al momento de supervisar la rendicién de cuentas. CONICYT no dara curso a ningin
desembolso mientras no se haya rendido la totalidad de los recursos entregados en el periodo
inmediatamente precedente.

13.9 Suspension de los desembolsos y/o reconocimiento del gasto

EXPLORA CONICYT podra no reconocer los gastos realizados en alguna de las siguientes
circunstancias: Si se constatare incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte de la
Institucion Beneficiaria o si el Proyecto no se desarrollase satisfactoriamente o hubiere perdido su
relevancia, situaciones observadas a partir de la evaluacion externa o de las actividades de
seguimiento del Proyecto, se da cuenta al Consejo Asesor del Programa EXPLORA CONICYT de dicha
situacion. Este, a su vez, toma conocimiento de todos los antecedentes aportados por el Programa
EXPLORA CONICYT, pudiendo solicitar mas antecedentes a la Institucion Beneficiaria o recomendar
el término anticipado.

13.10 Entrega de documentacion original

La documentacion original que compone la rendicién de cuentas debera ser enviada a la Unidad de
Control de Rendiciones (UCR/DAF) para su revision y aprobacion, antes de proceder a la nueva
transferencia de recursos. Se exceptian de este requisito las instituciones publicas, las que s6lo
deben hacer envio del “Formulario de Declaracién de gastos”.

13.11 Entrega de cartolas bancarias

En el caso de las instituciones privadas que resultaran beneficiarias, al momento de enviar la
rendicién de cuentas en documentos originales para su revision, el(la) Beneficiario(a) debera
adjuntar las cartolas bancarias mensuales de la cuenta corriente exclusiva, dando cuenta de los
movimientos financieros registrados a la par con los gastos presentados en la rendicion de cuentas.

13.12 Plazo de entrega de la declaracién y/o rendicién de cuentas.

La rendicion del 100% de los recursos, se debe realizar durante los 30 dias corridos siguientes al 31
de marzo del afio siguiente a la ejecucién, debiendo incluir la totalidad de los documentos de
respaldo que dé cuenta de los gastos realizados.

14 OBLIGACIONES DEL/LA DIRECTORA (A) PROYECTO ASOCIATIVO REGIONAL

e El(la) Director(a) general tiene la responsabilidad contractual y administrativa ante el
Programa Explora de CONICYT, en sus aspectos financieros, técnicos vy
comunicacionales.

e El(la) Director(a) debera otorgar al Programa Explora de CONICYT las facilidades para
efectuar un monitoreo de los resultados y evaluaciones durante la ejecucion del
proyecto.
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e Asistencia a reuniones periddicas: El(la) Director(a) del proyecto debe contemplar en su
presupuesto a lo menos tres viajes anuales a reuniones de coordinacion de él y/o su
equipo en diversas regiones del pais a peticion del Programa Explora de CONICYT cuyo
objetivo serd entre otras cosas revisar los aspectos técnicos y financieros del proyecto.
Podran incluir los gastos de alojamiento, alimentacién y pasajes en las rendiciones de
gastos del proyecto convenido.

e Entrega de informes. Los informe deben ser entregados dentro de los plazos
establecidos y en los formatos solicitados, resguardando la calidad y veracidad de la
informacién, posibilitando asi, respaldar la ejecucién comunicacional, financiera y
técnica en el marco técnico-legal establecido y normas corporativas para el uso de
imagenes y logos oficiales; entre los cuales se encuentran apariciones en prensa,
agendas mensuales de actividades, sistema de cuantificacion, medios de verificacion,
informes técnicos y financieros u otros que se soliciten oportunamente.

e Declarar y rendir los gastos realizados, en el transcurso del proyecto en los tiempos y
formas solicitados en las bases.

e Realizar las consultas y solicitudes a través de OIRS PAR u otro mecanismo similar que
el Programa Explora de CONICYT determine.

e Lainstitucién beneficiaria en caso de cambio de Director(a) del proyecto, debe justificar
mediante una carta formal del representante legal de la institucién, proponiendo un
reemplazo que cumpla con el perfil solicitado en las presentes bases como asimismo el
cambio en el equipo de trabajo el cual debe estar debidamente justificado e informado
al Programa EXPLORA CONICYT, quién se reservara el derecho de aceptar o rechazar
dicho cambio

15 SEGUIMIENTO TECNICO Y COMUNICACIONAL DEL PROYECTO ASOCIATIVO REGIONAL

Los PAR recibiran lineamientos desde el Programa Explora para la ejecucion de las actividades a
implementar en la regién, con un estandar de calidad de contenido cientifico que podra sera
analizado y aprobado previo a su ejecucion, por parte del Programa Explora de CONICYT, cuando
este lo determine.

El Programa Explora se reserva el derecho de realizar cambios, modificar y/o eliminar aquellas
actividades que no cumplan con el estandar minimo de calidad de contenido cientifico, definido por
la Direccion del Programa.

15.1 Visitas a terreno del Programa Explora

El PAR recibira visitas técnicas en cada afio de ejecucién (en la medida que exista disponibilidad
presupuestaria), para lo cual debera proporcionar todas las facilidades al Programa Explora de
CONICYT y a su representante. En dicha visita el proyecto debera entregar una agenda de
actividades previamente, la cual se debe cumplir a cabalidad con actividades que permitan constatar
el accionar del proyecto en la regién, ademds de una reunién técnica con todo el equipo de trabajo.

15.2 Matriz de actividades mensuales

El PAR debera enviar mensualmente una matriz de actividades de valoracién y divulgacion,
relevando sélo aquellas que digan relacién con el publico objetivo, no debiendo incluir reuniones
internas, capacitaciones y/o actividades relacionadas con la planificacion y preparacion de estas, en
el formato que el Programa Explora de CONICYT indique.
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15.3 Informes

Los proyectos deberan entregar tres informes técnicos de ejecucion del proyecto. Los formatos
seran proporcionados por el Programa Explora de CONICYT.

Ejecucion 30% del proyecto 30 de agosto del aflo en  Breve informe de los primeros meses

curso (idealmente Julio-agosto) de ejecucion del
proyecto.

Ejecucién 70% del proyecto 30 de noviembre del Segundo Informe de la ejecucion del
afio en curso proyecto

Ejecucion 100% del proyecto 15 de abril del afio Informe de la ejecucion correspondiente al

siguiente a la ejecucion  100% de la ejecucién del Proyecto.
del proyecto

Contenidos de los informes:

* Evidencias de las actividades realizadas (fotogréficas, bases de datos de publico objetivo,
cuando sea posible)

=  Ficha de actividades realizadas

= Justificacion de los cambios o modificaciones del programa original

= Gestion de medios incluyendo apariciones en prensa, redes sociales, etc.

* Entrega de cuantificaciones de participacion en las distintas iniciativas

Para el caso de la Semana Nacional de la Ciencia se solicitard la entrega del listado de actividades
realizadas, con fecha, publico, fotografias, etc luego de los 5 dias corridos luego de finalizada la
actividad.

16 MODIFICACIONES, TERMINO ANTICIPADO Y CIERRE DEL PROYECTO
16.1 Modificaciones presupuestarias y técnicas del concurso

Todas las solicitudes y cambios presupuestarios y técnicas deben pasar por la aprobacion del
Programa Explora, mediante el ejecutivo(a) de cada proyecto.

16.2 Termino anticipado del proyecto

Se podra disponer del término anticipado al proyecto en caso de incumplimiento de las obligaciones
contraidas por el/la beneficiario(a) (Instituciones o personas naturales) para lo cual se seguird el
siguiente procedimiento:

e Se notifica por carta certificada al Director(a) del Proyecto los motivos por los cuales se
suspenderan los reembolsos.

e Director/a del Proyecto tiene plazo de 5 dias habiles para responder y adjuntar
documentacion que respalde su argumentacion.

e Director/a Programa EXPLORA CONICYT acoge o rechaza la peticion, resolucién que informa
al Director del Proyecto dentro de los 5 dias habiles siguientes a la recepcién de la carta.

e Director/a Programa EXPLORA CONICYT envia la totalidad de los antecedentes a Fiscalia de
CONICYT para que concrete un eventual término anticipado del proyecto, realice los
procedimientos juridicos pertinentes y lo materialice mediante una Resolucion Exenta de la
autoridad competente.
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En caso que el /la director (a) de proyecto reponga a la suspension y luego de revisados los
antecedentes, el Programa Explora determine levantar la suspension podra solicitar al
Departamento Juridico no continuar con el término anticipado del proyecto, pudiendo este retomar
su funcionamiento normal una vez transcurridas 48 horas de la notificacion mediante carta
certificada de la autoridad competente.

16.3 Cierre del proyecto

Al finalizar cada periodo de ejecucién del proyecto, el/la Directora/a del Proyecto sera evaluado/a
respecto a la ejecucién del mismo y dicha evaluacién sera un factor a considerar en futuros
proyectos que postule. Los criterios a evaluar se sefialan a continuacion:

«  Calidad de la ejecucién del proyecto: Implica el cumplimiento de los objetivos y actividades
del proyecto respecto a lo establecido en las bases concursales para la linea de trabajo
que corresponda.

+  Criterios para la comunicacién del proyecto: Corresponde al cumplimiento de la normativa
establecida para la difusién y divulgacién de resultados obtenidos (por ejemplo, normas
gréficas, formatos requeridos, uso adecuado de logos del Programa Explora CONICYT, etc.)
asi como la calidad del lenguaje utilizado.

+  Cumplimiento de cobertura: cumplimiento de las coberturas de publicos y de actividades
comprometidas en el proyecto.

Cada uno de los criterios anteriormente sefialados se evaluard utilizando un rango de notas de 0
a 5, obteniéndose una nota final del promedio de todos los criterios evaluados. El rango de
evaluacion de los criterios se sefiala en la siguiente tabla:

0 No Califica El proyecto fue objeto de término anticipado.
- El cumplimiento del criterio no fue cumplido/abordado adecuadamente, no cumpliéndose los

Losnaante objetivos del mismo.

El cumplimiento del criterio fue cumplido/abordado en términos generales con importantes
2 Regular deficiencias y/o retrasos.

El cumplimiento del criterio fue cumplido/abordado correctamente, sin embargo, debieron ser
3 Bueno realizadas modificaciones en la planificacién/cobertura/resultados para su cumplimiento.

El cumplimiento del criterio fue cumplido/abordado de muy buena manera, atn cuando hubo
4 Muy Bueno aspectos menores que solucionar o corregir en el transcurso de la ejecucion del proyecto.
5 Excelente El cumplimiento del criterio fue cumplido/abordado de manera sobresaliente.

Se notificara el resultado de la evaluacién, junto con el informe de cierre técnico del proyecto y en
futuras convocatorias que realice el/la directora/a del proyecto podra ser considerada la nota
obtenida como un factor mas de evaluacion, con un modalidades y ponderaciones a determinar por
el Programa Explora CONICYT en las bases concursales respectivas.

El cierre efectivo del proyecto, asi como la aprobacion de rendicion financiera del mismo, estard
sujeta al cumplimiento técnico de las actividades planificadas y a la aprobacién de los pre-Informes
e informes finales entregados en los plazos anteriormente definidos.
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-
exDp '"Ila Un proyecto se entendera terminado cuando los informes técnicos y
financieros finales sean aprobados por CONICYT, para lo cual se dictara
el acto administrativo correspondiente.

17 INTERPRETACION DE LAS BASES

La regulacion del concurso se encuentra contenida en las presentes Bases Concursales, las que se
encontraran disponibles en linea, a partir del primer dia habil siguiente a la publicacion de la
convocatoria, en la pagina web: www.explora.cl .

CONICYT se reserva el derecho para interpretar el sentido y alcance de las clausulas de las presentes
Bases en caso de dudas y conflictos que se suscitaren sobre la aplicacion de las mismas.

FIN BASES

ANEXO
DESCRIPCION ACTIVIDADES EXPLORA

A continuacién, se describe el contenido de cada una de las actividades a realizar por el Proyecto
Asociativo Regional:

e Investigacion escolar (IE)

e Talleres para educacion Parvularia en Tus Competencias en Ciencias

e 1000 cientificos 1000 aulas

e Mantencién portal web

e Campamentos para docentes
Para las actividades Dia de la Astronomia y Apoyo en la celebracion del Dia de la Educacién Publica,
las actividades a realizar por el PAR seran informadas por el Programa Explora con la debida
anticipacion.
En el caso de la Semana Nacional de la Ciencia, la actividad debera ser propuesta por el PAR
considerando que es una actividad dirigida especificamente a la comunidad, por lo que la o las
acciones deberan tender a realizarse con énfasis en afluencia de publico durante el fin de semana,
de acuerdo a los lineamientos que entregue el Programa Explora.

INVESTIGACION ESCOLAR (IE)

| ANTECEDENTES

Desde 1995 la Comision Chilena para la Ciencia y la Tecnologia ha desarrollado, a través del
Programa Explora, un aporte a la calidad de la educacién escolar a través de diversas iniciativas de
divulgacién y valoracién de las ciencias y la tecnologia. El principal objetivo del Explora es acercar
el conocimiento cientifico a la vivencia cotidiana de los escolares y los docentes e instalar el método
de hacer ciencia como un instrumento didactico que desarrolle en los estudiantes las habilidades
para conocer y comprender el mundo que los rodea.

El Programa Explora, enfocado en la apropiacion social de la ciencia, ha trabajado en estrecho
vinculo con el mundo cientifico, tanto de las universidades como los institutos de desarrollo
cientifico, quienes han estado siempre disponible para apoyar el desarrollo de las actividades,
apoyando el desarrollo de las actividades en las escuelas y liceos del pais.
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Una preocupacion permanente del Programa ha sido reflexionar en cémo las ciencias en su método
y el conocimiento cientifico como su resultado, pasan a las nuevas generaciones a través del sistema
escolar. Este fendémeno esta descrito, amplia y rigurosamente, en el concepto de Transposicion
Didactica (Chevallard, 1997). Desde este enfoque en el programa de Investigacion Escolar, Explora
resguarda a través de sus asesores cientificos y pedagégicos, tanto la vigilancia epistemologica de
los contenidos y materiales de trabajo, como la capacitacion de los/as docentes que implementa las
diversas actividades a lo largo del pais.

La Investigacién Escolar se realiza a través de diversos formatos (clubes, academias, otros) que
desarrollan los estudiantes en sus actividades académicas a lo largo del afio escolar y que son
guiadas por un docente y un asesor/a cientifico, resguardando que todos los miembros del grupo
de IE participen activamente. Los resultados de las actividades de Investigacion escolar pueden ser
difundidos en la comunidad educativa, ferias escolares de ciencias, congresos y encuentros
provinciales/regionales de ciencias, Congreso Nacional Explora y Congresos Internacionales.

I FUNDAMENTOS PEDAGOGICOS

Desde el punto de vista de la educacién ciudadana en general, que se abordan a través de las
actividades de divulgacién, y el desarrollo curricular escolar en particular, la ensefianza de las
ciencias deberia estar basada en dos caracteristicas basicas de la condicion humana; la curiosidad y
reflexion. Por esta razon, los materiales educativos (guias para el docente y materiales para
estudiantes) tendran como premisa fundamental vincular el desarrollo de los contenidos de las
ciencias con la definicién curricular que rige al sistema escolar (Objetivos Transversales y Objetivos
de Aprendizaje) y con la presencia cotidiana de la ciencia en la vida de las personas.

Explora ha definido para el desarrollo de sus acciones y producciéon de materiales, basarse en la
pedagogia de la indagacién. Los procesos indagatorios estan presentes en todas las personas a lo
largo de toda su vida y constituyen un rasgo bioldgico de gran importancia adaptativa de la especie
humana. La curiosidad (¢épor qué ocurre algo?), la capacidad de identificar problemas (la diferencia
entre lo que es y lo que deberia ser), la tendencia a Explorarlos mediante planes de actuacion
dirigidos a contrastar suposiciones y predicciones ( resolucién de problemas) , la habilidad
comunicativa que nos humaniza (incluyendo el habla, la lectura, escritura y demas formas de
expresion de los resultados de la indagacién) la innegable capacidad y predisposicion para el
aprendizaje, nos configura como grandes Exploradores y constructores sociales de conocimiento,
culturas y comunicadores.

La pedagogia indagatoria:

e Pone en tensién la aproximacién histérica de la ensefianza de las ciencias escolares, con un
fuerte enfoque en los contenidos conceptuales, con la entrada desde la curiosidad y las
preguntas que se despliegan de la problematizacién de una situacién que es necesario
explicar.

e Estimula el pensamiento divergente, el desarrollo de habilidades cognitivas superiores, la
construccion social del conocimiento, las habilidades comunicativas y las competencias
cientificas relacionadas con la construccién de pruebas y argumentos que permiten explicar
los fendmenos.

e Permite avanzar del conocimiento intuitivo al conocimiento cientifico transformandose en
una herramienta para la vida y una forma de aprender a aprender en otros campos
disciplinarios o problemas y situaciones de la vida cotidiana.

De esto se deriva que la construccién social de los aprendizajes puede ser potenciados por este
enfoque que requiere la concurrencia de los saberes, historias y experiencias compartidas de los

! Cafal, Pedro. La Investigacién escolar, hoy. Monografia Ensefiar y aprender investigando.
21



estudiantes que conviven diariamente en la escuela. Es el rol de los docentes saber aprovechar y
poner a disposicion del desafio de aprender, todos estos recursos.

Uno de los componentes de la pedagogia indagatoria es desarrollar ideas sobre la ciencia y para ello
se requiere conocer y saber usar las habilidades que implica la indagacion cientifica. Estas son:

v" Observar y formular preguntas.

Plantear hipétesis sobre como se pueden explicar los eventos y las relaciones.
Utilizar la observacidn y la medicion para reunir datos.

Interpretar los datos y sacar conclusiones vélidas a partir de las pruebas.

L I T

Comunicar e informar los métodos utilizados y conclusiones de la experimentacion y
reflexionar sobre los mismos.

Del mismo modo y en forma paralela, es necesario avanzar en el desarrollo de una actitud cientifica,
es decir, una predisposicién hacia las actividades implicadas en las ciencias. Solo puede decirse que
existe una actitud si se manifiesta un comportamiento determinado en un conjunto de situaciones
semejantes (Wynne Harlen, 1998). Para la ciencia, las actitudes que tienen mayor relevancia son las
siguientes:

v Curiosidad (hacerse preguntas, querer saber).

v Creatividad

v' Respeto de las pruebas (apertura mental, disposicion a considerar las pruebas conflictivas).

v Flexibilidad (disposiciéon a replantear las ideas, reconocimiento de que las ideas son
provisionales).

N

Reflexion critica (disposicion a reconsiderar los métodos utilizados, deseo de perfeccionar
las ideas y la actuacion).
v' Sensibilidad con respecto a los seres vivos y al medio ambiente (componente ético/valérico)

Otro componente que es necesario considerar viene dado desde el enfoque de las inteligencias
muiltiples, donde cada estudiante debe ser reconocido en sus aportes a la construcciéon comun de
los aprendizajes, que se enriquecen de los diversos aportes y aproximaciones y abren el espacio
para valorar las particularidades de los estudiantes.

Desde otro angulo, las indagaciones desarrolladas pueden derivar a problemas éticos y valdricos
frente a los cuales los nifios/as y jovenes pueden opinar, expresar sus posturas y argumentos.

Finalmente, lo mds relevante para la construccién de aprendizajes solidos y estables esta dado por
la construccion de explicaciones y respuestas a los problemas levantados por los propios nifios/as y
jévenes, que son reconocidos por ellos como una experiencia constructiva de colaboracién que les
permite vivir y valorar la experiencia de las potencialidades de la convivencia social.

1 MARCO CURRICULAR

Las Bases Curriculares de Ensefianza Basica proponen que “los Objetivos de Aprendizaje de Ciencias
Naturales promueven la comprension de las grandes ideas de la ciencia y la adquisicion progresiva
de habilidades de pensamiento cientifico y métodos propios del quehacer de estas disciplinas.
Ambos elementos contribuyen a desarrollar el pensamiento critico, la capacidad reflexiva y la
valoracion del error como fuente de conocimiento. Asimismo, buscan fomentar actitudes cientificas
como el rigor, la perseverancia, la honestidad, la bisqueda de la objetividad, la responsabilidad, la
amplitud de mente, el trabajo en equipo, el respeto y, en definitiva, el permanente interés por los
hechos del entorno natural.” (2012) Por otra parte, las bases de ciencias sociales indican que su
propdsito es desarrollar conocimiento habilidades y disposiciones que les permitan estructurar una
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comprensién del entorno social y su devenir, y les orienten a actuar critica y responsablemente en
la sociedad.

Ademds de los contenidos y objetivos de las Ciencias Naturales y Sociales y considerando el
potencial enfoque transdisciplinario de los proyectos de investigacion, es importante considerar las
posibles colaboraciones con las asignaturas de Tecnologia, Matematicas y cualquier otra asignatura
del curriculo y los docentes respectivos, que aporte y enriquezca el desarrollo y resultado de la
investigacion escolar.

v OPERACION DEL INSTRUMENTO NIVEL NACIONAL

De acuerdo a un andlisis realizado por el Area de Valoracion de la CyT del Programa Explora, los
Proyectos Asociativos Regionales realizan investigacion escolar a través de los siguientes
instrumentos:

Nombre Grupo de IE | Caracteristicas

cLuB Iniciativa integrada por al menos 10 estudiantes acompafadas de un
docente asesor, desarrollado en horario extraescolar, con entrega de
incentivo monetario

ACADEMIAS Iniciativa con un minimo de 10 estudiantes acompanados de un docente
asesor, desarrollado generalmente en horario escolar lectivo, sin entrega
de incentivo monetario

TALLER Iniciativa sin minimo de estudiantes, con un docente asesor, en horario
escolar lectivo. Recibe incentivo monetario pero no provenientes de
Explora (Ley SEP, Movamonos por la educacion publica u otros)

OTRAS Pasantias, Abriendo nuestros laboratorios (ANL), MiCS. En general son
experiencias acotadas en nimero de estudiante, y en donde el asesor
cientifico y el nexo con universidades juegan un rol fundamental, dado
que las actividades experimentales se realizan en los laboratorios de la
universidad respectiva.

ESTABLECIMIENTOS > >

EJECUCION DE ’

INCORPORA INSTRUMENTOS |

INSTRUMENTOS EN EL
PROYECTO

-

ACOMPARAMIENTO ( PAR )
| EVALUACION DE PROCESO { DOCENTE )
SEGUIMIENTO ( PAR-DOCENTE )

2

DIFUSION A NIVEL cowocmomj

REGIONAL / PROVINCIAL ~—* Y JORNADA
INFORMATIVA

POSTULACIONES CONGRESDS
PROVINCIALES V'O REGIONALES

DAEM ©

SOSTENEDORES o v
COMITES LOCALES » DOCENTES ‘
DIRECTORES UIP‘

[ sereccionanos

v

INSCRIPCION
ESTABLECIMIENTOS

CONGRESO NACIONAL
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Vv ROLES Y FUNCIONES DE LOS ACTORES INVOLUCRADOS

e Programa Explora: define los lineamientos y estrategias para la instalacion de los
diversos instrumentos en el sistema escolar. Vela por la calidad y pertinencia de las
actividades de formacién y desarrollo de materiales, asi como los instrumentos de
evaluacion. Elabora las bases que regulan los Congreso Escolares que es la etapa en
donde se sociabiliza los resultados de las investigaciones escolares.

e Proyecto Asociativo Regional: es el equipo de trabajo que tienen la responsabilidad
en la difusién, convocatoria, seguimiento, implementacion, y evaluacion del
instrumento. Es deber del PAR apoyar con cientificos (as) a cada grupo, taller, club,
etc que desee realizar investigacion escolar en la region. Para apoyar esta tarea en
caso que no cuente con personas dedicadas a la temdtica de investigacion
especifica, el PAR puede acudir al Programa Explora para que lo contacte con
cientificos de otras regiones.

e Equipos Directivos y Comunidad: valida y apoya el desarrollo de las actividades de
IE poniendo a disposicion del proyecto los recursos necesarios para ello.

e Docentes: es el responsable del grupo de IE, tanto en sus aspectos administrativos
como pedagdgicos. El PAR debe orientar al docente de manera de intencionar que
la pregunta de investigacion surja de los estudiantes.

e Asesor (a) cientifico (a): Su rol es apoyar proceso investigativo que cada club,
academia u otro esta desarrollando. El asesor cientifico debera comprometer al
menos una asesoria mensual presencial al grupo de investigacion respectivo.

Vi EVALUACION
La evaluacion de las actividades de Investigacion Escolar se organiza en dos niveles:

Cobertura; establecimientos ejecutantes, nifios/as y jovenes participantes. Para esto, se solicitara al
PAR el envio de las bases de datos de los estudiantes que realizan la investigacion escolar junto con
los antecedentes de sus investigaciones.

Evaluacién de resultado; sistematizacién de las evaluaciones que se desarrollan en las diferentes
instancias de encuentros, ferias o congresos. Para esto, se solicitard al PAR el envio de los resultados
de las evaluaciones obtenidas por cada grupo de IE.

Vil PLAN DE TRABAJO 2017

La implementacién de grupos de investigacion escolar en los establecimientos respectivos debera
estructurarse en 6 etapas o procesos operativos que deben ser realizados y monitoreados por los
PAR:

Estrategia de convocatoria:

e Se solicita que el PAR realice reuniones y/o encuentros con el /la directora(a) de
establecimientos educacionales para la difusion de este instrumento.

e Entregar como material de apoyo las Guias de Apoyo a la Investigacion escolar? a docentes
y estudiantes y realizar induccion del uso de la misma.

Estrategia de asesoramiento:

e Es muy importante para Explora que la pregunta de investigacion surja de la inquietud de
los propios estudiantes.

2 \ersion afo 2016
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e Se solicita que el PAR detecte todos los grupos de jovenes investigadores, que estén o
deseen realizar investigaciones cientificas y preste asesoria cientifica a cada uno de ellos.

e En caso que no cuente con cientificos de alguna tematica especifica, se debe solicitar a
apoyo al asesor (a) cientifico (a) del Programa Explora.

e Se solicita realizar talleres de capacitacion para docentes sobre investigacion escolar

Estrategia difusion:

e Sesolicita que el PAR realice entre los meses de septiembre y octubre la socializacion de los
proyectos de investigacion en Congresos Provinciales y Regionales.

e Como idea fuerza de la actividad, se debe recalcar que NO se trata de un espacio de
competencia sino de intercambio de experiencia y aprendizaje de la ciencia y tecnologia.

TIPS para Investigacion Escolar en establecimientos educacionales

CONVOCATORIA.- Realizar una convocatoria abierta a los docentes de Educacion Basica y Media
que contemple:

1. Plazo de convocatoria de al menos un mes y medio.

2. Publicar las bases entregadas en la Web del Proyecto EXPLORA Regional y difundir el
concurso en medios de comunicacion de la region.

3. Reuniones con los DAEM y DAM de todas las municipalidades de la Region (o de la
circunscripcién que corresponda en el caso de la Region Metropolitana) para dar a conocer el
concurso.

4. Taller de postulacion con docentes. Se valorara positivamente mientras se propongan mayor
nimero de ellos.

5. Imprimir material promocional del Concurso de Clubes.

RECEPCION Y ADMISIBILIDAD.- El proponente deberé recepcionar las postulaciones y realizar el
proceso de admisibilidad, es decir cerciorarse de que cada una de las postulaciones presenta toda
la informacion y documentos requeridos.

EVALUACION.- Una vez terminada la admisibilidad, las propuestas seran evaluadas, por un equipo
externo al Proyecto EXPLORA Regional. Dichos evaluadores reciben un incentivo por su trabajo. Es
importante considerar que la evaluacion es un proceso que dura al menos un mes y que las
propuestas que tengan mucha distancia entre sus puntajes van a una tercera evaluacion.

ADJUDICACION.- Se adjudicaran las propuestas con mejor puntaje, segtin los cupos que disponga la
Institucion Beneficiaria para la regién. El nimero de adjudicados no puede ser menor a los
adjudicados el afio anterior y debe estar en concordancia con los minimos exigidos por el Programa
EXPLORA para el afio 2016. Para el afio siguiente debe proponer sus propios minimos, los cuales
seran ratificados por el Programa EXPLORA.

La adjudicacion seré realizada por un Comité externo al Proyecto EXPLORA Regional, conformado
por al menos tres personas, que velara porque se cumplan con los requerimientos establecidos por
bases y asegurarad la transparencia del proceso.

El Proyecto EXPLORA Regional debera enviar cartas formales de aviso a todos los postulantes: fuera
de bases, no adjudicados y adjudicados.
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INFORMACION PARA CERTIFICACION DEL PROCESO.-El proponente debera entregar a al Programa
EXPLORA toda la informacidn solicitada, a saber:

1. Lista completa de postulaciones recibidas.

2. Lista de postulaciones fuera de bases.

3. Lista con puntajes y comentarios de las propuestas admisibles.

4. Acta con la adjudicacion y la firma del Comité Externo.

CAPACITACION METODO CIENTIFICO.- Se sugiere realizar una capacitacion para los profesores
adjudicados que dure al menos 16 horas, que entregue las claves de la investigacion escolar

ASESORES CIENTIFICOS EXPLORA.- El proponente tendra que contar con una red de Asesores
Cientificos para que acompafie el trabajo de cada uno de las investigaciones escolares. La Institucion
Beneficiaria tendra que presentar una propuesta de la modalidad de esta asesoria.

ACOMPANAMIENTO.- El proponente tendra que supervisar la ejecucién de las investigaciones
escolares

Convocatoria y organizacién del Congreso Regional Escolar de Ciencia y Tecnologia

Los Congresos Escolares de Ciencia y Tecnologia son ferias de ciencia escolar con caracter
competitivo en los que participan estudiantes entre 5° de Educacion Bésica hasta 3° de Educacion
Media. Cada Proyecto EXPLORA Regional debe organizar su Congreso Regional, pudiendo también
convocar a Congresos Provinciales que cumplan con las mismas reglas que la cita regional. La
Institucion Beneficiaria debe realizar el Congreso Regional velando por el cumplimiento de las bases
entregadas por el Programa EXPLORA, convocando a la mayor cantidad de proyectos de
investigacion cientifica que sea posible y constituyendo un Comité encargado de su evaluacion y
adjudicacién. Se valorara positivamente en el proceso de evaluacién a quienes propongan el
desarrollo de Congresos Provinciales.

El Programa EXPLORA entregara las bases, formularios, pautas de evaluacién y reglamentos que
rigen los Congresos Regionales cada afio que rigen al instrumento.
A continuacion se describen las distintas etapas del trabajo:

A. Convocatoria trabajos al Congreso Regional EXPLORA

La convocatoria debe ser realizada con anticipacion para que los docentes tengan tiempo de trabajar
con sus estudiantes. El 1° de mayo a mas tardar deberian estar abiertas las convocatorias en todas
las regiones. La convocatoria debe estar visible en el sitio Web regional, con un banner, con las bases
y formularios disponibles. Es importante que EXPLORA Regional entregue un medio de contacto
para que los docentes o estudiantes puedan hacer las consultas respectivas. Publicar nombre,
correo y teléfono en la Web. Se recomienda ademds hacer talleres con los docentes en marzo o abril
para explicarles de qué se tratan los Congresos y darles apoyo en cémo se llenan los formularios.

B. Seleccion de trabajos admisibles en Congreso Regional EXPLORA

El Comité Organizador del Congreso Regional aplicara criterios de admisibilidad descritos en las
bases para seleccionar las investigaciones cientificas y propuestas de desarrollo tecnolégico que
asistirdn al encuentro. Es decir, corroborara con una lista de chequeo que las postulaciones cuenten
con todos los requerimientos de las bases.

Una vez sancionados los trabajos que participardn en el Congreso, se enviara una carta de
aceptacion al profesor/a asesor/a, junto a una ficha de inscripcién que debera ser completada y
enviada para confirmar la participacién del grupo seleccionado, teniendo como plazo méximo 10
dias habiles después de recibida la notificacién. También se enviard un instructivo con las
especificaciones del montaje de los trabajos en Stand y de las Presentaciones Orales.
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C. Desarrollo Congreso Regional EXPLORA
Este certamen debe ser efectuado antes del término del mes de Octubre de cada afio y tiene
distintas actividades que lo constituyen, éstas son:

-Redaccion libro de resimenes
-Presentaciones orales
-Exposiciones en stands
-Conversaciones con Cientificos
-Ceremonia de premiacion

1. Libro de resumenes Congreso Regional: Con el objetivo de sistematizar los trabajos y dejar un
documento de respaldo de cada uno de los Congresos Regionales, se debe elaborar un Libro de
Resumenes, publicacion que deberia contener la siguiente informacion: indice, Presentacion,
Comité Cientifico Evaluador, Comité Cientifico Revisor, Comité Organizador, Resimenes de los
trabajos seleccionados para el Congreso. Es importante que esta publicacién incluya también a los
auspiciadores y patrocinadores del Congreso.

2. Presentacioén oral: Todos los trabajos participantes en el Congreso deben hacer una exposicion
oral apoyada por una presentacion PowerPoint, frente al Comité Cientifico Evaluador y a otros
participantes del Congreso. Por ello se requiere:

a) Un programa de presentaciones claro que esté en manos de todos los participantes al
Congreso. Se recomienda agrupar las presentaciones en Educacion Bésica y Educacion
Media, para que los evaluadores tengan la oportunidad de apreciar exposiciones
similares y puedan comparar entre ellas.

b) Sala que cuente con computador, proyector y sillas para el publico asistente, y que estén
correctamente identificadas, en lo posible con listas de los proyectos que exponen en las
puertas de acceso.

c) Dos encargados por sala: uno a cargo de coordinar las presentaciones, recibir los PPTy
responder consultas, y otro a cargo de tomar el tiempo de las presentaciones.

d) Un mecanismo para avisar el correr del tiempo a los expositores, un semaforo ya sea con
luces o tarjetas amarillas y rojas para avisar cuando quede poco tiempo y cuando ya se
haya terminado.

1. Presentacién stand.- Todos los trabajos participantes en el Congreso deben construir un poster
y montar un stand que estara abierto a todo publico. Para lo que se requiere:
a) Contar con stand iguales para la presentacion de trabajos.
b) Disponer de un lugar amplio donde puedan agruparse todos los stands del Congreso
y pueda circular fluidamente el publico asistente. Es muy importante este punto porque
los Congresos deberian tener visitas de delegaciones.
c) Cautelar que el lugar sea confortable
Las pautas para la exposicion oral y stand serdn entregadas por el Programa
EXPLORA.

2. Conversaciones con Cientificos.- Cada Congreso Regional EXPLORA cuenta con actividades extra
competitivas, que pueden ser de cardcter, cientifico, cultural y/o artistico. Se sugiere como actividad
Conversaciones con Cientificos, un espacio para que los/las estudiantes puedan conocery compartir
con cientificas e investigadores. Esta es una instancia donde afloran las dificultades y satisfacciones
que entrega el camino cientifico y para alentar a nifias, nifios y jovenes en este camino. La idea es
que los/las jovenes se sientan lo suficientemente confiados para hacer cualquier pregunta. El
Programa EXPLORA entregara una pauta para el desarrollo de esta actividad.

D. Participantes en Congreso Regional
El Proyecto EXPLORA Regional debe velar por la participacién de los distintos actores en el Congreso

y porque cada uno cumpla con su papel dentro del certamen. A continuacion se detallan las diversas
categorias de los participantes.
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Expositores Asisten como EXPOSITORES, estudiantes en competencia, solo dos integrantes por
cada equipo de investigacion, que cursen entre quinto basico y tercero medio.
Profesores/as Asesor/as Asiste como Profesor/a Asesor/a, un docente por cada equipo
expositor, quien acompafa y guia a sus estudiantes. El asesor o asesora NO puede intervenir en
las exposiciones de los estudiantes y tampoco responder las preguntas del jurado o del publico
general.
Integrantes del Comité Evaluador Investigadoras e investigadores que asisten como
evaluadores. Deben contar con el calendario de presentaciones orales, con las pautas de
evaluacion y con los resimenes de los trabajos que deben evaluar.
Delegaciones de estudiantes visitantes El Proyecto EXPLORA Regional debe:
-Gestionar la visita de grupos de estudiantes de establecimientos educativos al Congreso Regional.
-Establecer un horario para que las presentaciones en stand del Congreso sean abiertas a todo
publico y organizar las visitas de las delegaciones.
-Designar monitores para que reciban y orienten a los y las visitantes.
-Elaborar una guia (de una pagina) donde se indique la mejor forma de aprovechar las exposiciones.

E. Evaluacién Congreso Regional EXPLORA

El proponente deberd constituir un Comité Cientifico Evaluador (CCE), que es el organismo
encargado de evaluar los trabajos que participan en el Congreso Regional y estda compuesto por al
menos 5 cientifico/as de distintas areas, seleccionados por el Comité Organizador del Congreso
Regional. Los/Las integrantes del CCE, asignardn un puntaje a los trabajos en base a pautas
entregadas por el Programa. El CCE puede estar integrado también por investigadoras/es que se
encuentren en otras regiones y que participen de la evaluacion de los trabajos escritos. Se
recomienda invitar a ser parte de este Comité a investigadores de otras universidades de la region.
Cada trabajo serd evaluado por al menos 2 evaluadores, siendo, idealmente, uno de ellos un experto
en el area de estudio del trabajo presentado. Los puntajes de ambos se promedian para obtener el
puntaje total.

Los/Las evaluadores deberan reunirse al menos 1 vez previo al Congreso Regional, para conocer los
objetivos del Programa, de qué se trata el certamen, analizar las pautas y aclarar dudas al respecto.
También es pertinente que dicho Comité se retina una vez concluido el Congreso para revisar el
proceso.

Es importante que los evaluadores consideren que:

-La evaluacién toma tiempo y que es recomendable que evalien o tengan la oportunidad de
conocer al menos 5 trabajos para que puedan construir parametros de comparacion.

-Ademas de estar evaluando una investigacion estan participando en un proceso de formaciony
motivacion para los y las estudiantes por lo que se espera consideren que las criticas deben hacer
notar las fallas y también los aciertos de los trabajos. Seria ideal ademas que entreguen
recomendaciones e ideas para que los/las estudiantes puedan mejorar sus investigaciones.

-Es importante considerar hasta qué punto la investigacion es realmente un trabajo de los y las
estudiantes y no del docente o del asesor cientifico si existiera. Considerar el nivel de apropiacion
de la tematica y el sentido que le dan los estudiantes a su investigacion.

-Evaluar siempre considerando que el equipo estd integrado por 2 expositores. Muchas veces
ocurre que uno de los expositores se lleva la carga, idealmente ambos participantes deberian
estar igualmente involucrados en la investigacion.

-El contacto con los evaluadores es muy valorado por estudiantes y docentes, por lo que seria
ideal si pueden participar de distintas instancias del Congreso.

La escala, ponderacion y criterios de evaluacion se encuentran en las Bases de los Congresos
EXPLORA.

F. Premiacion Congreso Regional EXPLORA

La Institucion Beneficiaria debe constituir, ademas de un Comité Cientifico Evaluador, un Comité
Cientifico Revisor (CCR), el que sera encargado de revisar los puntajes consolidados y otorgar las
distinciones correspondientes. Queda en manos de este comité dirimir el trabajo ganador en el caso
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de que dos investigaciones cuenten con el mismo puntaje, en base a los comentarios de los
evaluadores. El CCR estd integrado por 2 cientificos/as que hayan participado del Comité Cientifico
Evaluador y el Director del Proyecto EXPLORA Regional o quien éste designe en su representacion.
1. Premio CONGRESO NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA. EXPLORA Regional premiara al
mejor trabajo del Congreso Regional en Educacion Basica y en Educacion Media, pudiendo
recaer en las categorias Ciencia o Ingenieria y Tecnologia, dependiendo de cudl de ellas
alcance el mayor puntaje. Estos dos trabajos representaran a la Region en la instancia
nacional.
2. El Proyecto EXPLORA Regional se reserva el derecho de otorgar otros reconocimientos. La
seleccion de estos trabajos es de exclusiva responsabilidad del Proyecto EXPLORA Regional
y su decision es inapelable.
Entre estas distinciones, el Comité Organizador del Congreso podra considerar las
siguientes:
-Mejor Exposicion Oral.
-Mejor Stand.
-Rigurosidad Cientifica (para proyectos cientificos).
-Proyeccion futura (para proyectos tecnolégicos).
-Creatividad e innovacion.
3. Anualmente y dependiendo del drea cientifica escogida como eje temdtico del afio o la
Semana Nacional de la Ciencia y la Tecnologia, podrén surgir otros premios, que deberan ser
implementados por EXPLORA Regional.

G. Envio de informacion para CONGRESO NACIONAL EXPLORA

1. Formularios de equipos ganadores Cada Proyecto EXPLORA Regional es responsable de
enviar los trabajos ganadores del premio CONGRESO NACIONAL de su regién, en el
formulario Gnico de postulacion, al Departamento de Proyectos del Programa EXPLORA no
mas alla de dos dias después de finalizado el Congreso Respectivo. El resumen que viene en
el formulario debe ser revisado por EXPLORA Regional para cautelar que cuente con toda la
informacion que se le pide y sea comprensible. Estos textos seran la base del Libro de
Restimenes del Congreso Nacional.

2. Informacién participantes Congreso Regional Es muy importante llevar un registro de los
trabajos y estudiantes participantes en los Congresos Escolares Regionales de Ciencia y
Tecnologia. Necesitamos dimensionar el impacto de nuestros Congresos y hacer
seguimiento de los estudiantes que participan en ellos y por esto es necesario registrar la
informacién de forma precisa y en un formato que nos permita procesar, comparar y
sintetizar la informacion de manera expedita.

En virtud de lo anterior, se requiere llevar el registro de la totalidad de los trabajos

presentados y no sélo los que son seleccionados para participar en el Congreso

Nacional. Cada regién debe enviar los datos en la matriz que otorgara el Programa.

El Proyecto Asociativo Regional (PAR) debera enviar los antecedentes de los proyectos
ganadores de su region, para ello contara con dos dias habiles posteriores a la premiacion
del Congreso Regional respectivo.

Tareas a realizar en los Congresos Regionales de Ciencia y Tecnologia

a. CONVOCATORIA, RECEPCION DE TRABAJOS y SISTEMATIZACION DE INFORMACION:
Convocatoria a docentes, generando distintas estrategias de convocatoria. Una vez recibidos
los trabajos, registrar la informacién y supervisar el proceso de admisibilidad. Registrar la
informacién y enviarla al Programa EXPLORA inmediatamente terminado el evento.

b. PRODUCCION CONGRESO. Produccién general del evento, gestion el programa del evento y
disponga de los medios para concretizarlo.
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explora ,

UsiAfoa e COMKCTY c. EVALUACION. Gestionar la evaluaciéon de los trabajos por parte del
Comité Evaluador, tanto previo al evento como durante el mismo. Debe

supervisar el proceso de evaluacion, mantener la informacion al respecto y entregar los

resultados.

d. ANIMACION Y SUPERVISION DELEGACIONES CONGRESO. Durante la realizacion del Congreso

es necesario contar con al menos 8 monitores EXPLORA, estudiantes universitarios con

experiencia en las actividades de EXPLORA, que coordinen las presentaciones, apoyen la

logistica general y guien a los participantes y visitantes al Congreso”.

El afiche o péster cientifico debe contener las siguientes caracteristicas y formatos:
El afiche o pdster debe resguardar las siguientes dimensiones y/o tamafio:

1. Dimensiones: 90 cm de ancho y 110 cm de largo.
Debe contener la siguiente informacion:

1. Titulo de la investigacion o proyecto tecnolégico

2. Nombre de los y las estudiantes y del/la docente asesor/a (y del asesor/a cientifico/a si tiene)

w

. Nombre del Establecimiento Educacional

S

. Pregunta y/o Hipotesis de la investigacion

w

. Metodologia y materiales
6. Principales resultados
7. Conclusiones

Otras consideraciones:

1. Los textos deben ser legibles de 1 metro de distancia (debe ser escrito en letra Arial tamafio
40 como minimo para el texto y tamafio 50 minimo para titulos).

2. Las fotografias utilizadas, deben explicitar al pie de las mismas, el origen o nombre autor.

3. El poster o afiche puede tener en su franja inferior (sin exceder las medidas de las
dimensiones exigidas) los logos o insignia del colegio o de cualquier otra institucion que haya
colaborado con la investigacion.

FIN ANEXO INVESTIGACION ESCOLAR

TUS COMPETENCIAS EN CIENCIAS
EDUCACION DE PARVULO

| ANTECEDENTES

Desde 1995 la Comisién Chilena para la Ciencia y la Tecnologia ha desarrollado, a través del
Programa Explora, un aporte a la calidad de la educacion escolar a través de diversas iniciativas de
divulgacién y valoracién de las ciencias. El principal objetivo de Explora ha sido acercar el
conocimiento cientifico a la experiencia cotidiana de los escolares y los docentes e instalar el
método de hacer ciencia como un instrumento didactico que desarrolle en los estudiantes las
habilidades para conocer y comprender el mundo que los rodea.

Explora, enfocado en la apropiacién social de la ciencia, ha trabajado en estrecho vinculo con el
mundo cientifico, tanto de las universidades como los institutos de desarrollo cientifico, quienes
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han estado siempre disponible para apoyar el desarrollo de las actividades, velando por la
rigurosidad de los contenidos y apoyando el desarrollo de las actividades en las escuelas y liceos del
pais.

Para entender como las ciencias en su método y el conocimiento cientifico como su resultado, pasan
a las nuevas generaciones a través del sistema escolar y que ha sido descrito en el concepto de
Transposicién Didactica (Chevallard,1997), Explora resguarda a través de sus asesores cientificos y
pedagégicos, tanto la vigilancia epistemoldgica de los contenidos y materiales de trabajo en elaula
como la capacitacion de las Educadoras/es de Parvulos que implementa el programa Tus
Competencias en Ciencia a lo largo del pais.

Tus Competencias en Ciencia (TCC) es un material de aprendizaje para parvulos que estimulay apoya
el desarrollo del pensamiento cientifico con un enfoque de Pedagogia Indagatoria. Son 30 sesiones
con materiales para los nifios/as y manual para el educador y que contempla una actividad de
capacitacion presencial para las educadoras/es.

1l FUNDAMENTOS PEDAGOGICOS

Desde el punto de vista de la educacién ciudadana en general, que se abordan a través de las
actividades de divulgacion, y el desarrollo curricular escolar en particular, la ensefianza de las
ciencias deberia estar basada en dos caracteristicas basicas de la condicién humana; la curiosidad y
reflexion. Por esta razon, los materiales educativos (guias para el docente y materiales para
estudiantes) tendran como premisa fundamental vincular el desarrollo de los contenidos de las
ciencias con la definicién curricular que rige al sistema escolar (Objetivos Transversales y Objetivos
de Aprendizaje) y con la presencia cotidiana de la ciencia en la vida de las personas.

EXPLORA ha definido para el desarrollo de sus acciones y produccion de materiales, basarse en la
pedagogia de la INDAGACION. Los procesos indagatorios estan presentes en todas las personas a lo
largo de toda su vida y constituyen un rasgo biolégico de gran importancia adaptativa de la especie
humana. La curiosidad (¢por qué ocurre algo?), la capacidad de identificar problemas (la diferencia
entre lo que es y lo que deberia ser), la tendencia a explorarlos mediante planes de actuacion
dirigidos a contrastar suposiciones y predicciones ( resolucion de problemas) , la habilidad
comunicativa que nos humaniza (incluyendo el habla, la lectura, escritura y demds formas de
expresion de los resultados de la indagacién) la innegable capacidad y predisposicion para el
aprendizaje, nos configura como grandes exploradores y constructores sociales de conocimiento,
culturas y comunicadores.?

La pedagogia indagatoria pone en tension la aproximacion histérica de la ensefianza de las ciencias
escolares, con un fuerte enfoque en los contenidos conceptuales, con la entrada desde la curiosidad
y las preguntas que se despliegan de la problematizacion de una situacion que es necesario explicar.

La pedagogia de la indagacion estimula el pensamiento divergente, el desarrollo de habilidades
cognitivas superiores, la construccién social del conocimiento, las habilidades comunicativas y las
competencias cientificas relacionadas con la construccion de pruebas y argumentos que permiten
explicar los fendmenos.

La pedagogia indagatoria permite avanzar del conocimiento intuitivo al conocimiento cientifico
transformandose en una herramienta para la vida y una forma de aprender a aprender en otros
campos disciplinarios y/o problemas y situaciones de la vida cotidiana.

De esto se deriva que la construccion social de los aprendizajes puede ser potenciados por este
enfoque que requiere la concurrencia de los saberes, historias y experiencias compartidas de los

3 Cafial, Pedro. La Investigacion escolar, hoy. Monografia Ensefiar y aprender investigando.
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estudiantes que conviven diariamente en la escuela. Es el rol de los docentes saber aprovechar y
poner a disposicion del desafio de aprender, todos estos recursos.

El desarrollar ideas sobre la ciencia requiere conocer y saber usar las habilidades que implica la
indagacion cientifica. Estas son:

v" Observar y formular preguntas.

Plantear hipétesis sobre como se pueden explicar los eventos y las relaciones.
Utilizar la observacion y la medicién para reunir datos.

Interpretar los datos y sacar conclusiones validas a partir de las pruebas.

b N

Comunicar e informar los métodos utilizados y conclusiones de la experimentacion y
reflexionar sobre los mismos.

Una actitud cientifica es una predisposicién hacia las actividades implicadas en las ciencias. Solo
puede decirse que existe una actitud si se manifiesta un comportamiento determinado en un
conjunto de situaciones semejantes (Wynne Harlen, 1998). Para la ciencia, las actitudes que tienen
mayor relevancia son las siguientes:

v" Curiosidad (hacerse preguntas, querer saber).

v Respeto de las pruebas (apertura mental, disposicion a considerar las pruebas conflictivas).

v' Flexibilidad (disposicién a replantear las ideas, reconocimiento de que las ideas son
provisionales).

v Reflexién critica (disposicion a reconsiderar los métodos utilizados, deseo de perfeccionar
las ideas y la actuacion).

v" Sensibilidad con respecto a los seres vivos y al medio ambiente (componente ético/valérico)

Desde el enfoque de las inteligencias multiples, cada estudiante debe ser reconocido en sus aportes
a la construccién comun de los aprendizajes, que se enriquecen de las distintas aproximaciones y
abren el espacio para valorar las particularidades de los estudiantes.

Del mismo modo, la construccién de explicaciones y respuestas a los problemas levantados por los
niflos/as son reconocidos como una experiencia constructiva de colaboracién y desde ahi instalar la
experiencia de las potencialidades de la convivencia social.

Desde otro angulo, las indagaciones desarrolladas pueden derivar a problemas éticos y valdricos
frente a los cuales los nifios/as pueden opinar, expresar sus posturas y argumentos.

Para la Educacion Parvularia, las bases curriculares (2008) establecen tres ambitos de aprendizaje,
interrelacionados en términos de su desarrollo y diferenciados en sus contenidos. Las Ciencias se
incorporan como contenido especifico en Ambito de Experiencias para el Aprendizaje denominado
RELACION CON EL MEDIO NATURAL Y CULTURAL (Bases Curriculares, 2008)
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Seres vivos y su entorno
RELACION CON EL Descubrimiento de mundo natural

MEDIO NATURAL
Grupos humanos, sus formas de vida
y acontecimientos relevantes

Conocimiento del entorno social

Relaciones logico matematicas
v cuantificacion

Razonamiento ldgico-matematico

Y CULTURAL

Cuantificacién

A los enfoques pedagdgicos descritos, EXPLORA ha definido incorporar los Derechos Humanos como
un enfoque transversal de sus actividades. A través de 4 dimensiones de los DDHH, todas sus
actividades deberan considerarlas en su doble dimension; los ciudadanos/as como sujeto de
derecho y la educacién como un derecho protegido.

Las 4 dimensiones definidas son:

e Inclusién

e |Interculturalidad

e Genero

e Derechos de los Nifio/as y Adolescentes

1] DESCRIPCION DEL INSTRUMENTO

El instrumento Tus Competencias Cientificas (TCC) se define como una iniciativa dirigida a la
poblacién pre-escolar para estimular y apoyar el desarrollo del pensamiento cientifico con un
enfoque centrado en la Pedagogia Indagatoria. TCC son actividades disefiadas para ejecutadas en
una sesion (1 a 2 horas pedagodgicas) en grupos de 20 a 30 nifios aproximadamente. El propésito de
TCC es aprovechar y direccionar la curiosidad innata de nifios y nifias, que son las herramientas
fundantes del conocimiento cientifico, para conocer y comprender el mundo.

Para la ejecucién TCC, Explora ha desarrollado materiales que han sido probados y actualizados
para velar por su pertinencia curricular y territorial. Los materiales para la préxima ejecucion 2017
son:

1. Cuaderno Introductorio: descripcion del programa, su marco tedrico e instrucciones para la
ejecucion.

2. Manual de armado y reposicion de materiales: descripcion de los materiales y su uso

3. Cuaderno de evaluacion: matriz de doble entrada para la evaluacion del aprendizaje, tanto
individual como grupalmente, de cada uno de los objetivos de desempefio.

4. Fichas de actividades: Describe en forma detallada 30 actividades para ejecutar con los
nifios y nifas de nivel pre-escolar.

v OPERACION DEL INSTRUMENTO
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Vv

Proyecto Asociativo Regional Gl

PAR Convocatoria Capacitacion
Seleccion Educadoras/es
Inscripcidnde los
establecimientos A

| | |
Incorpora TCC
en el proyecto
v
A Capacitacién . . o S
monitores Distribucion v
Materiales

[

Informes
de ejecucion
(semestre)

Establecimiento

Ejecucion TCC

—— —————=  Acompanamiento (PAR) - —
- Evaluacion de proceso ( Educador/a) «

« Refuerzo - ajustes ( PAR + Educadora/a) -

Cierre

Informe final

Muestra
B — alacomunidad -

ROLES Y FUNCIONES DE LOS ACTORES INVOLUCRADOS

Programa EXPLORA: define la politica y estrategia de escalamiento del programa
TCC. Vela por la calidad y pertinencia de las actividades de formacion y desarrollo
de materiales, asi como los instrumentos de evaluacion. Los ejecutivos de Explora
acompafan el disefio, seguimiento y visacion de actividades y productos de cada
proyecto desarrollado.

Proyecto Asociativo Regional: el equipo de trabajo que tienen la responsabilidad
de CONVOCAR, CAPACITAR, ACOMPANAR Y EVALUAR. Convocar, capacitar a las
educadoras/es la preparacién, acompafar la ejecucion y evaluacion del programa
TTC en cada region. Para el caso del TCC es recomendable que quien coordine y
acompaiie el desarrollo de las actividades sea un profesional con conocimiento y
experiencia en educacion pre-escolar y educacion de las ciencias con pedagogia
indagatoria. Los perfiles de cada uno de los integrantes del equipo estan descritos
en las bases del Concurso PAR.

Educadoras/es: son las educadoras/es de parvulos y asistentes de parvulos que han
sido capacitados en TTC y tienen el desafio de desarrollar y registrar los resultados
de las actividades en el establecimiento. La capacitacion en el modelo de TCC es una
jornada presencial que retne a los educadores de la region, posibilitando la
creacion de una comunidad virtual de trabajo para el intercambio de experiencias
durante ia ejecucion.
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Vi EVALUACION

La evaluacién de las actividades de ejecucién del TCC se organizan en tres niveles e

involucran a los PAR, las educadoras/es:

1. Cobertura; educadoras/es capacitados; establecimientos ejecutantes, nifios/as
participantes. (PAR)

2. Evaluacion de los logros de aprendizaje de los nifios/as participantes. Esta
evaluacién forma parte del material instruccional desarrollado desde EXPLORA y la
aplican las educadoras/es durante el desarrollo de las actividades en el
establecimiento.

3. Evaluacién de resultado; evaluacion de las capacidades instaladas en los
educadores y estabiecimientos y su propia valoracién del programa. Esta evaluacion
debe ser ejecutada por un agente externo contratado por el PAR.

Vil Plan de Trabajo 2017

Explora esta trabajando en estrecha coordinacion con la Sub-secretaria de Educacion Parvularia para
validar los ajustes necesarios a los materiales educativos y las acciones de capacitacion de las/los
educadores. Todo esto en el en el marco de las actividades que la sub-secretaria ha planificado
desarrollar a lo largo del pais durante el préximo afio. En este contexto el plan de trabajo conjunto
es el siguiente:

Actividades Actores Plazos
Actualizacion materiales | Sub-secretaria + Explora Noviembre- diciembre 2016
educativos
Actualizacion de Formadores | Sub-secretaria + Explora Marzo —Abril 2017
TCC
Capacitacién Educadoras/es | Sub-secretaria + Explora + | Julio 2017
PAR
Ejecucion y seguimiento de | PAR 2° semestre 2017
actividades

Respecto a la formacion de relatores, NO se realizard capacitacion de nuevos relatores, solo se
realizara una actualizacion de los relatores que ya existen. Esta se realizara en Santiago entre marzo
y abril 2017.

Respecto a la capacitacién de educadores (as) la Sub-secretaria de Parvulos cuenta a nivel regional
con un Coordinador de Educacion de Parvulos alojados en la Seremi de Educacion y un profesional
de apoyo, con quien se solicita que el PAR tome contacto para coordinar la capacitacion de las
educadoras y la ejecucion y seguimiento.

En este mismo contexto se informa que la Sub-secretaria de Educacion Parvularia tiene considerado
para el afio 2017, en el mes de julio, la realizacion de jornadas macrozonales para informar de las
nuevas Bases Curriculares a las educadoras/es. Esa instancia ha sido ofrecida para realizar la
capacitacién en TCC, accién que debe ser coordinada con ellos a nivel regional.

FIN ANEXO TUS COMPETENCIAS EN CIENCIAS PARVULOS

1000 cieNTIFICOS 1000 AULAS
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1000 Cientificos, 1000 Aulas: Esta actividad se realizard a nivel nacional. Contempla visitas de
investigadores, académicos o profesionales a los establecimientos educacionales de la Region para
dar a conocer su area de trabajo y su experiencia como investigador/a. La inscripcién de cientificos,
charlas, colegios, eleccién de charlas y encuestas se realiza a través de un sistema en linea que todas
los PAR deben usary completar con los datos correctos (http://1000cientificos.explora.cl/). Los PAR
son los encargadas de administrar el sistema hasta el cierre del proceso (encuestas de profesores/as
y cientificos/as) y distribuir los materiales de promocién entre los cientificos/as participantes. (Ver
anexo al final del documento)

Objetivos
General
- Tender un puente entre el mundo escolar y la comunidad cientifica para que nifas,
nifios, jovenes y docentes puedan conocer de primera fuente el trabajo cientifico
que se realiza en Chile, su relevancia para la sociedad y vislumbrar la ciencia como
una actividad posible en su horizonte.
Especificos
- Incentivar a cientificas y cientificos a tomar un rol activo en la comunicacién publica
de la ciencia y la tecnologia.
- Entregar la posibilidad a nifias y nifios y a sus profesores de conocer a las y los
cientificos.
- Mostrar las diferentes areas disciplinarias en las que se trabaja en Chile.
Descripcion

El Programa EXPLORA de CONICYT a través de sus Proyectos Asociativos Regionales invita cada a
afio a estudiantes de magister y doctorado, a académicos, investigadores, tecndlogos y
profesionales de universidades, centros de investigacion e instituciones publicas y privadas a dejar
sus espacios habituales de trabajo para asistir a las aulas escolares y compartir sus experiencias con
parvulos, estudiantes de Ed. Basica y Ed. Media.

Esta visita de representantes de la comunidad cientifica a escuelas y liceos es concebida desde
EXPLORA como un espacio para compartir tanto sus experiencias personales y las razones que los
llevaron a ser cientificos, como contenidos cientifico de la manera mas clara y simple posible para
generar una comunicacion fluida con la audiencia.

Actores

Cientificos: Estudiantes de magister o doctorados, académicos, tecndlogos, profesionales e
investigadores de universidades, servicios publicos, instituciones privadas y centros de estudios.
Inscriben su oferta de charlas en el sistema en linea y asisten a las escuelas.

Docentes. Educadoras de Parvulos y Profesores de Educacion Basica y Media que toman las charlas
en el sistema en linea.

a. Administrador regional: Persona del PAR responsable de manejar el sistema en linea de 1000
Cientificos y asegurar la comunicacién entre docente y cientifico.

- Funciones

Sistema en linea: (1) revisar el ofrecimiento de charlas y autorizar su publicacién (2) Realizar
eventuales ediciones o modificaciones en la publicaciéon de las charlas (3) Consolidacion de las
reservas.

Coordinacién de la comunicacién entre cientifico y docente: (1) Llamar por teléfono a docente y
cientifico para asegurarse que se hayan puesto de acuerdo (2) Recordar via email al docente y al
cientifico que su charla esta concertada (3) gestionar la respuesta de las encuestas.
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b. Administrador nacional: Encargado nacional de administrar el sistema en linea de 1000
Cientificos 1000 Aulas, puede autorizar a los administradores, puede acceder a editar charlas
regionales.

También realiza la gestion de recursos y construye informes y estadisticas post charlas.

Acompaiia a los administradores regionales en la ejecucion diaria respondiendo las consultas
operativas relativas al sistema en linea.

4. Convocatoria Cientificos

-Enviar mails masivos tipo flyers a bases de datos de cientificos.

-Construir y publicar en la web y en tv locales cépsulas de cientificos que ya han participado
invitando a sumarse.

-Publicar informacion en boletines o newsletters.

-Enviar cartas a cada una de las universidades presentes en la region y a sus facultades.

-Llamar por teléfono (atencién personalizada) a los cientificos de la red PAR.

-Enviar cartas a centros de investigacion.

-Desarrollar estrategia en Redes Sociales, enviando invitaciones por redes sociales: Facebook y
Twitter.

5. Convocatoria Docentes

-Enviar mails masivos tipo flyers a bases de datos de docentes

-Utilizar Redes sociales como Facebook y Twitter

-Enviar cartas a escuelas, colegios y liceos de la region. A los Jefes de UTP, a los Directores, a los
DAEM, a los DEPROV, a los alcaldes sobre todo en comunas con sélo escuelas municipales.
-Publicar informacién en boletines o newsletters.

6. Gestion de las Charlas

-Consolidacion charla en el sistema. Es importante hacer esta accion lo antes posible.

-Llamada docente. Llamar al docente para corroborar que haya tomado la charla correcta e indicarle
que debe ponerse en contacto con el cientifico via telefénica para afinar los detalles del encuentro.
-Llamada cientifico. Es necesario, al menos 5 dias antes de la charla, llamar el cientifico/a para
corroborar que el docente se haya puesto en contacto con él/ella. En el caso de que no se haya
producido, llamar al docente.

-Email recordatorio y/ o llamada recordatoria. Enviar un email 2 dias antes de la charla al cientifico
y al docente recordandoles que tienen agendado un encuentro.

-Llamada post charla. Llamar por teléfono al docente para saber si se realizé la charla e indicarlo en
el sistema. Las charlas se podran cerrar sin la necesidad de encuestas, pero el administrador tiene
la responsabilidad de corroborar su realizacion.

- Encuestas Gestionar que el encuestador recabe encuestas de al menos el 50% de las charlas
realizadas.

7. Directrices para charlas

- Pensar en la audiencia. Considerar edad y capacidades del nivel al que se dirige. Podria ser de gran
ayuda tener una conversacion previa con el profesor.

- Conocimientos precisos. Es importante escoger cuidadosamente la tematica de la charla y que sea
acotado un tema, que no es necesariamente el tema de investigacion del cientifico.

- Historia personal. Es importante para que puedan empatizar con los estudiantes que el orador
hable de su nifiez, de qué preguntas se hacia, de cudles fueron sus dificultades y que cuente alguna
anécdota o encuentro significativo.
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- Presentaciones claras, breves y llamativas. Se recomienda usar no mas de 20 diapositivas para una
presentacion de 30 minutos. Utilizar letra grande y legible y bastante presencia de fotografias.
Incluir preguntas a los estudiantes, hacer referencias a hechos y personajes conocidos.

- Tiempo de la charla. Pedir que las charlas sean de maximo 30 minutos para que el resto del tiempo
se dedique a las preguntas. Es muy importante incentivar a los nifios y nifias a hacer preguntas.

- Recursos. Para cualquier edad, pero sobre todo en el caso de los estudiantes mas pequefios resulta
muy util llevar recursos como ldminas, maquetas, juegos, actividades demostrativas o
experimentos, por mds simples que ellos sean.

- Incentivar a ir a todos los ciclos. Es importante que los nifios y nifias desde pequefios estén en
contacto con la ciencia, por ello hay que invitar a los cientificos a ir a todos los niveles y no
concentrarse en Educacion Media.

- Embajadores de su disciplina y de la ciencia. Es importante que cientificos comprendan que su rol
es mostrar a nifios y nifas las diferentes disciplinas por lo que no es necesario que hablen de su
tema especifico sino de cualquier tema de su campo que pueda hacerle sentido a la audiencia.

PLAN Y ESTRATEGIA DE DIFUSION Yy MANTENCION PORTAL WEB

El PAR debera elaborar un plan de difusién y estrategia comunicacional que visibilice los
instrumentos del Programa, asi como también las actividades de divulgacion y valoracion
regionales, esto debe contemplar un plan de accién y gestion de prensa de acuerdo a
los lineamientos del Programa Explora.

Por otra parte, el portal web del PAR en la region cumple la funcién de poner a disposicion
del putblico en general y de los participantes, toda la informacién referida a las acciones
y actividades de Explora en la region. De esta manera, el PAR Explora en la region es a
la vez productor de contenidos y ventana informativa de las actividades en las areas de
valoracién y Divulgacion.

Es responsabilidad del PAR la mantencidn y animacion de las interacciones que el portal
genera con los participantes y el publico en general.

1. Roles y funciones de los encargados del portal

La persona encargada de comunicaciones de los equipos PAR tiene autonomia para
publicar noticias, banners y eventos en la agenda del sitio web regional, pues cuenta
con un nombre de usuario y clave.

Sin embargo, el editor PAR Explora puede editar el contenido cuando detecta
incongruencias o errores.

Encargado de comunicaciones PAR: Publica en la web. Avisa a contraparte si es nota de
interés nacional y respecto de temas que puedan tener alguna sensibilidad para la
institucion.

Contraparte en Comunicaciones Explora: Monitorea y corrige eventuales errores.
Republica contenido en portal Explora si corresponde (en sus distintas secciones)

2. Estandares comunicacionales PAR
-Publicacidon de 2 notas de elaboracion propia a la semana.

-Actualizar al menos una vez a la semana la agenda regional, incluyendo acciones de
otros proyectos o instituciones de CyT.

-Publicacién de actividades en web, al menos una semana antes de la realizacion
-Insercion de un banner nuevo por semana o quincenalmente

3. Estandares Gestion de medios
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-Registro escrito/fotografico/imagen de todos los envios de comunicados u otra
informacion a los medios de comunicacion

-Catastro de medios regionales: cada PAR debe entregar al comienzo de su gestion un
catastro actualizado de los medios regionales

-Apariciones en prensa regional: cada PAR debe lograr publicar al menos una noticia
mensual en un medio regional con sus actividades

4., Estandares Redes Sociales
-Mantencion de Facebook y Twitter activos
-Tener actualizadas ambas cabeceras (fotos de portada).

-Al menos 4 tweets diarios que direccionen a www.explora.cl/regién. Siempre compartir
contenido multimedia.

-Al menos 2 publicaciones diarias en FB que direccionen a www.Explora.cl/region.
-Una galeria fotografica mensual en FB.

-Responder dudas, mensajes, comentarios con un estandar definido y declarado por el
PAR.

CAMPAMENTOS PARA DOCENTES

Los campamentos para docentes se enmarcan en la linea de actividades de Valoracion,
entendida como las acciones que promuevan la incorporacion y/o apropiacion de
actitudes y/o habilidades y/o conocimientos, mediante la participacién de un publico
acotado, que contribuya al desarrollo de una cultura cientifica y tecnolégica. Ello impone
el disefio y uso de metodologias activas que lo hagan posible y la utilizacion de medios
de verificacion y/o evidencias para medir sus resultados.

Si bien los Proyectos Asociativos Regionales (PAR) Explora en cada una de las regiones
de Chile trabajan de manera permanente con los profesores/as, hasta el 2016 no existia
un instrumento disefiado desde el Programa para trabajar de manera directa con los
profesores/as.

Tanto los objetivos del campamento como enfoque metodolégico estan alineados con la
pedagogia indagatoria que promueve el enfoque de Indagacién Cientifica para la
Educacién en Ciencias (ICEC).

El PAR Explora sera responsable de consolidar un equipo que tenga la experiencia técnica
y pedagdgica para realizar una capacitacion docente, en régimen de internado (4 noches
y 5 dias), para un minimo de 50 profesores/as de la region. El presupuesto destinado a
esta actividad no debera superar los 35 millones de pesos. En cuanto a la fecha de
realizacion del campamento, se debe considerar la disponibilidad de los docentes en
funcién del calendario escolar.

Sera responsabilidad del PAR:

(1) Definir si el campamento que realizara en su region apuntard a Educacion Parvularia
y Educacién Basica, o Educacion Media, segin un diagnéstico previamente realizado en
funcién de necesidades existentes. Se recomienda contactar al comité local regional del
CPEIP (Centro de Perfeccionamiento, Experimentacion e Investigacion Pedagdgicas)
para la realizacion del diagnostico.

(2) Realizar la convocatoria a los docentes, incentivar la postulacion, realizar la seleccién
de los participantes con al menos un mes de anticipacion a la realizacion del
campamento.

Las instrucciones para el disefio de contenidos, implementacién y gestion de los
campamentos seran entregadas por el programa Explora una vez adjudicado este
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concurso. A su vez, el Programa Explora prestara asesoria al PAR durante todo el
proceso, siendo las decisiones definidas por el Equipo Explora central vinculantes a la
ejecucion final del instrumento.

FIN TRANSCRIPCION

2°.- CONVOQUESE a concurso una vez totalmente tramitada la presente Resolucion.

39.= PUBLfQUESE la convocatoria en un diario de circulacion nacional, una vez totalmente
tramitada la presente Resolucion.

4° - REMITASE copia de la presente resolucion a Programa EXPLORA, Departamento de
Administracion y Finanzas, Fiscalia y Oficina de Partes.

DANIEL PORTALES VELASQUEZ . .~/
DIRECTOR EJECUTIVO (S) CONICYT

ANOTESE Y COMUNIQUESE.

3 P/%’

ANEXOS:

- Certificado de revision de Base, Convenio e Instructivo de 13.02.2017 Depto. Administracién y Finanzas
- Memorandum N°1547/2017, Depto. de Tecnologias y Procesos

- Memorandum N°2046/2017, Programa EXPLORA

- Convenio tipo licitacion

- Manual de declaracién /rendicion de gastos

TRAMITACION:
- Direccion Ejecutiva
- Of. de Partes

Cod. Fiscalia TED E6119/2017
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Comision Nacional de Investigacion
Cientifica y Tecnologica - CONICYT

CONVENIO TIPO

CONICYT/INSTITUCION Y/O PERSONA NATURAL BENEFICIARI0041
PROGRAMA EXPLORA-CONICYT

VI Concurso Proyecto Asociativo de Divulgacién y Valoracién Cientifica y
Tecnolégica EXPLORA Region de Tarapaca 2017-2018
2017

En Santiago de Chile, a , entre la Comisién Nacional de Investigacion
Cientifica y Tecnoldgica, en adelante “CONICYT", representada por su Director Ejecutivo,
Don Christian Humberto Nicolai Orellana, Cédula Nacional de Identidad N° 6.069.948-8,
debidamente facultado, ambos con domicilio en Moneda N° 1375, comuna de Santiago,
por una parte y por la otra, el/la beneficiario/a «Nombre_Beneficiario/a», RUT
«RUT_Beneficiario/a», individualizada y representada por su representante legal,
don (dofa) «Representante_Legal», Cédula Nacional de Identidad N°
«RUT_Representante_Legal>», domiciliado para estos efectos en
«Direccion_Beneficiario/a», Comuna de «Comuna_Beneficiario/a», de Ia
«Regién_Beneficiario/a», representadas e individualizadas de acuerdo a lo que se
precisa al final del presente instrumento, se ha acordado la suscripcion del siguiente
convenio:

PRIMERA: Resoluciéon de Adjudicacion.

Por Resolucion Exenta N° «Namero_RFC», de fecha
«Fecha_Resolucién_Fallo_Concurso» de CONICYT, se adjudico el “Concurso de
Proyectos Asociativos de Divulgacién y Valoracion Cientifica y Tecnolégica EXPLORA
Regional (PAR) 2017”, cuyas bases fueron aprobadas por Resolucion Exenta N°
«Numero_RAB», de fecha «Fecha_Resolucién_Aprobatoria_Bases» de CONICYT,
habiendo adjudicado y otorgado financiamiento a el/la siguiente Beneficiario/a para la
ejecucion del siguiente proyecto, identificado con los siguientes antecedentes:

CODIGO
«Cédigo_Proyecto »

REGION
« Region_Proyecto »

BENEFICIARIO/A

«Nombre_Beneficiario/a»

Fecha
«Fecha_RAB»
«Fecha_RFC»

Nuamero
«Numero_RAB»
«Namero_RFC»
«Nombre_del_Proyecto»
«Codigo_ Proyecto»

Descripcion
Resolucion Aprobatoria Bases
Resolucién Fallo del concurso
Nombre de Proyecto
Cadigo del Proyecto

Duracién del proyecto

«Duracién_ Proyecto»

Nombre Beneficiario/a

«Nombre_Beneficiario/a»

RUT Beneficiario/a

«RUT_Beneficiario/a»

Direccion Beneficiario/a

«Direccion_ Beneficiario/a »,
«Region__ Beneficiario/a»

«Comuna_ Beneficiario/a»,

Monto Adjudicado

$«Recursos_Solicitados_a_Explora»

Nombre Director/a del Proyecto

«Nombre_Director/a_General_ Proyecto»

RUT Director/a del Proyecto

«RUT_Director/a_ Proyecto»
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SEGUNDA: Objetivo del Convenio.

Por medio del presente instrumento, el/la Beneficiario/a se compromete a construir un
"Proyecto Asociativo Regional de Divulgaciéon y Valoracion Ciencia y Tecnologia con
Identidad Regional posibilitando de manera integradora y asociativa, el fomento de una
cultura cientifica y tecnoldgica en la region de Tarapacd a través del impulso y
fortalecimiento de redes Publicas y/o Privadas.”

TERCERA: Ejecucion del Proyecto.
La Institucion y/o Persona Natural beneficiaria, declara mediante el presente
instrumento que se obliga a ejecutar y cumplir en su totalidad el proyecto que se ha
individualizado en la cldusula primera.

El proyecto presentado debera establecer una estructura organizacional que permita el
cumplimiento de los resultados solicitados en este concurso considerando que el personal
debe realizar las siguientes funciones, pudiendo ejercer una persona mas de uno de
estos roles de acuerdo a lo requerido en las Bases de Concurso.

e Direccion del Proyecto

e Asesorias Cientificas

e Vinculacion Escolar entre las actividades de ciencia y los establecimientos

educacionales

« Divulgaciéon y difusion de las actividades del proyecto

e Cuantificacion de coberturas

e Gestion financiera

La Direccion del Programa Explora de CONICYT podra solicitar colaboraciéon en distintos
ambitos y lineas de accidn, que permitan contribuir al desarrollo del Programa.

CUARTA: Director/a del Proyecto Asociativo de Explora Regional.

La Instituciéon y/o Persona Natural beneficiaria mediante el presente instrumento designa
a «Nombre_Director/a_del_Proyecto», Cédula de Identidad N°
«RUT_Director/a_del_Proyecto» en calidad de Director/a del Proyecto Asociativo
del Programa EXPLORA-CONICYT, quien tendra las facultades suficientes para los efectos
que irrogue el presente CONVENIO, de acuerdo a lo establecido en el mismo y en las
Bases de Concurso.

El/la Director/a General supervisara la ejecucion del proyecto en conjunto con la
Direccién del Programa Explora de CONICYT.

Para el cambio de Director/a, este se debera justificar mediante una carta formal del
representante legal de la Institucion y/o Persona Natural beneficiaria, proponer un
reemplazo que cumpla con el perfil solicitado en las presentes bases, lo cual sera
tramitado por Fiscalia de CONICYT mediante resolucion. El Programa Explora de
CONICYT se reservara el derecho de aceptar o rechazar dicho cambio.

El/la Director/a General debera estar vinculado/a formalmente a la institucién que lo
patrocina o que es beneficiaria del Concurso.

2|Pagina



Comision Nacional de Investigacion
Cientifica y Tecnologica - CONICYT

QUINTA: Aportes.
5.1. Tanto el costo total del proyecto, como los aportes de CONICYT, de las
Instituciones Beneficiaria y/o Patrocinante, Asociada(s) y Tercera(s) al proyecto,
se precisan en el Anexo N° 1 del presente convenio.

El aporte de las Instituciones Asociadas y/o Terceras debe sumar en conjunto a
lo menos un 30% de los recursos solicitados al Programa Explora de CONICYT,
los que deben ser pecuniarios y no pecuniarios'.

5.2. La Instituciéon y/o Persona Natural beneficiaria se compromete a cumplir y se
responsabiliza en la materializaciéon de los aportes e insumos de su cargo,
sefialados precedentemente, conformados por sus propios aportes, los aportes
de la Institucion Patrocinante (si corresponde), de las Instituciones Asociada(s)
y los aportes de las Instituciones Tercera(s). Todos estos aportes seran
rendidos, segin lo dispuesto en el presente convenio y de acuerdo a la
modalidad que establezca la Direccidon del Programa Explora de CONICYT.

5.3. El monto para la transferencia dependera del presupuesto adjudicado para el
proyecto, que correspondera a la suma total de:
$«Recursos_Solicitados_a_Explora».- («Monto_en_Palabras_Explora»).

5.4. Los montos transferidos por CONICYT sélo podran financiar los items sefialados
en las Bases del presente Concurso. Estos son:
1. Gasto en Personal;
2. Costos de Produccion y gastos operacionales;
3. Pasajes y Viaticos;
4. Equipamiento**,

** Este [tem presenta un tope de 15% maximo del aporte solicitado al Programa Explora de
CONICYT.

Overhead: En el caso que él o la beneficiario (a) corresponda a una persona
juridica podra considerar hasta un 12% del presupuesto adjudicado por concepto
de Overhead.

SEXTA: Transferencia de los recursos.
6.1. El aporte de CONICYT sera realizado una vez que se cumplan los siguientes
requisitos copulativos:

! Se define como aportes no pecuniarios a los aportes valorizados, expresados en bienes y servicios que aporta la Institucion
Beneficiaria y/o Patrocinante, Asociada(s) y Tercera(s), consistente en infraestructura (oficinas, bodegas, salas de reuniones,
vehiculos, equipamiento, entre otros); en recursos humanos (horas profesionales); en gastos operacionales u otros.
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6.1.1. Que la Resolucion Exenta que aprueba el convenio respectivo se
encuentre totalmente tramitada;

6.1.2. Entrega de documento de garantia correspondiente al aporte CONICYT.
Esto aplica para Instituciones Privadas y/o Personas Naturales beneficiarias.
6.1.3. Informar numero de Cuenta bancaria exclusiva del proyecto, Banco y
RUT.

6.1.4. Certificado en donde se acredite que la cuenta bancaria es exclusiva (en
ningin caso podra ser Cuenta de Ahorro o Cuenta Vista. En el caso de
Instituciones Publicas podra ser centro de costos exclusivo.

6.2. Una vez cumplidos los requisitos precedentes y de acuerdo a la disponibilidad
presupuestaria de CONICYT, el monto aprobado de aportes para la ejecucion del
proyecto, sera entregado en una cuota correspondiente al 100% de los recursos
adjudicados.

6.3. CONICYT, a propuesta de la Direccion del Programa Explora, en forma fundada
podra poner término anticipado al proyecto en caso de incumplimiento de las
obligaciones contraidas por la Institucion y/o Persona Natural beneficiaria, tal como lo
establecen las Bases que rigen el presente concurso.

6.4. El plan de ejecucion y presupuesto propuestos respecto de los afios consecutivos
de implementacion del proyecto, -si procede la prdrroga-, constituye una mera
proposicion a emplear, que no obliga a CONICYT a continuar el financiamiento.

6.5. La Unidad de Control de Rendiciones (UCR) del Departamento de Administracion y
Finanzas (DAF) de CONICYT sera la instancia responsable de validar (aprobar o rechazar)
los gastos presentados por la Institucidon y/o Persona Natural beneficiaria o del proyecto,
segun corresponda.

6.6. El Programa Explora sera la instancia responsable de validar (aprobar o rechazar)
los Informes Técnicos solicitados.

6.7. El total de los recursos no utilizados a la fecha de la Declaracion/Rendicion restante
de los gastos del proyecto, deberan ser reintegrados a CONICYT, RUT 60.915.000-9, en
la Cuenta Corriente N° 9004581 del Banco Estado.

SEPTIMA: Obligaciones de el/la Beneficiario/a.
7.1. El/La beneficiario/a debera presentar las siguientes garantias:

7.1.1. Para el caso en que la Institucion Beneficiaria sea de caracter privado y/o
el beneficiario/a corresponda a una Persona Natural, con anterioridad a la
transferencia que realizara CONICYT, debera tomar a favor y satisfaccion de
CONICYT una caucion consistente en: Boleta de Garantia bancaria pagadera a la
vista o una Pdliza de Garantia de ejecucion inmediata, por los anticipos que
otorgue CONICYT para el desarrollo del proyecto.
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El documento en garantia (Boleta de Garantia o Pdliza de Seguro de ejecucion
inmediata) deberad tener una vigencia superior en al menos 180 dias al
periodo de término del proyecto. La garantia debera extenderse por el monto
equivalente a la entrega de recursos efectuada por CONICYT al proyecto.

7.1.2 Se exceptian de esta obligacion las Instituciones que constituyan
organismos integrantes de la Administracion del Estado, a los que no les sera
exigible la entrega de garantias por el buen uso de los recursos desembolsados,
en virtud de lo establecido en el dictamen N° 15.978/10 de la Contraloria General
de la Republica de Chile (CGR).

7.1.3. Los gastos por concepto de tramite de garantias podran ser rendidos en el
proyecto a partir de la fecha de la resolucion aprobatoria de fallo de concurso. La
garantia sera devuelta una vez aprobados por CONICYT la Rendicion de Cuentas
y el Informe Técnico correspondientes.

7.2. El/La Beneficiario/a debera, para el seguimiento y control del proyecto:

7.2.1. Dar las facilidades necesarias para realizar el seguimiento y control de los
proyectos durante su vigencia, conforme a los procedimientos establecidos por el
Programa Explora de CONICYT u otro contralor, comunicados a el/la
beneficiario/a a través de la plataforma informatica que el Programa Explora de
CONICYT determine.

7.2.2. Se contemplan viajes a reuniones de coordinaciéon en diversas regiones del
pais a peticion del Programa Explora de CONICYT cuyo objetivo sera entre otras
cosas revisar los aspectos técnicos y financieros del proyecto. Podran incluir los
gastos de alojamiento, alimentacion y pasajes en las rendiciones de gastos del
proyecto convenido.

7.2.3. El/La beneficiario/a debera otorgar a CONICYT las facilidades para efectuar
un monitoreo de los resultados y evaluaciones de impacto posteriores al término
del Convenio.

7.3. Solicitud de modificaciones: Las solicitudes de modificacion que importen la
reformulacién de los proyectos para lograr los objetivos planteados, requerirdn la
revision y autorizacién previa de CONICYT para reprogramar aspectos tales como
cambios de iniciativas a implementar, cambios de planificacion de actividades,
modificacion de hitos de avance o de resultados especificos, sus plazos de obtencién u
otros que no afecten el cumplimiento de los objetivos del proyecto. De este mismo modo
se podra sugerir el cambio de el/la Director/a del Proyecto o de algin integrante del
equipo, en el caso de que su gestion esté incidiendo en el incumplimiento de los objetivos
planteados en el proyecto.
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7.4. La Institucion y/o Persona Natural beneficiaria tiene la responsabilidad contractual
y administrativa ante el Programa Explora de CONICYT, tanto en sus aspectos
comunicacionales, técnicos y financieros. El/La beneficiario/a debera entregar:

) . primeros meses
Ejecucion 30%

curso (idealmente Julio-agosto) de ejecucién del
del proyecto
proyecto.
Ejecucién 70% 30 de noviembre del | Segundo Informe de la ejecuciéon del
del proyecto afio en curso Proyecto

15 de abril del afo | Informe de la ejecucidon correspondiente al
siguiente a la ejecucion | 100% de la ejecucion del Proyecto.
del proyecto

Ejecucion 100%
del proyecto

7.5. La Instituciéon y/o Persona Natural beneficiaria debera rendir sus cuentas de la
siguiente manera:

7.5.1. Para efectos de rendicién de cuentas, soélo se aceptaran gastos a nombre
de el/la beneficiario/a, por cuanto es éste/a quién firma los convenios y presenta
las respectivas garantias en caso de proceder.

7.5.2. La Institucion y/o Persona Natural beneficiaria deberd mantener un timbre
con la leyenda: “Declarado [Cddigo del Proyecto] Programa
Explora/CONICYT"”. Con este timbre se inhabilitaran los documentos originales
presentes en una rendicion de cuentas. CONICYT revisara peridodicamente el
timbraje de documentos al momento de supervisar la rendicion de cuentas.

7.5.3. La rendicion de cuentas debe ser enviada al Programa Explora de CONICYT
para que proceda a la validacion correspondiente de los gastos, pronunciandose
sobre la pertinencia de los desembolsos segln los items financiables y requisitos
que hayan establecido los respectivos manuales de rendiciones de cuenta. Una
vez validada la pertinencia de los gastos por el programa, debera enviar la
documentaciéon original de respaldo junto con el FR a la Unidad Control de
Rendiciones — UCR/DAF, para la revision sobre la formalidad de los documentos
y ajuste a la normativa interna de los manuales de rendicion de cada Programa,
respecto de los respaldos que correspondia acompafar.

Al momento de enviar la rendicion de cuentas en documentos originales para su
revisién, la Institucion Privada y/o Persona Natural beneficiaria debera adjuntar
las cartolas bancarias mensuales de la Cuenta Corriente exclusiva del proyecto
dando cuenta de los movimientos financieros registrados a la par con los gastos
presentados en la rendicion de cuentas.
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7.5.4. Para formalizar el cierre financiero y administrativo del proyecto se debe
rendir la totalidad de los fondos entregados, es decir, del 100% de los recursos
transferidos.

7.5.5. Los recursos transferidos a las adjudicatarias se regiran, en lo que
corresponda, por la Resoluciéon N 30 que entr6 en vigencia el dia 01 de junio de
2015, de la Contraloria General de la Republica de Chile (CGR) que fija Normas
de Procedimiento sobre Rendicién de Cuentas o las normas que la reemplacen en
el futuro. Las Personas Juridicas beneficiarias deberan dar cumplimiento a lo
dispuesto en el Decreto Supremo N° 375 del 19 de mayo de 2003 del Ministerio
de Hacienda, que fija el Reglamento de la Ley N° 19.862, de Registro de las
Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos.

7.5.6. En el evento que un documento fuese rendido en mds de un proyecto o
Programa de CONICYT, ésta se reserva el derecho de poner término anticipado,
ipso facto, a los proyectos involucrados y solicitar la devolucion total o parcial de
los recursos entregados.

7.5.7. Si los recursos transferidos se destinan a fines distintos de los sefialados
en el proyecto deberan ser reintegrados a CONICYT.

7.5.8. Al momento de enviar la rendicidon de cuentas en documentos originales
para su revision, la Institucion y/o Persona Natural beneficiaria debera adjuntar
las cartolas bancarias mensuales de la Cuenta bancaria exclusiva del
proyecto dando cuenta de los movimientos financieros registrados a la par con
los gastos presentados en la rendiciéon de cuentas.

7.5.9. Los bienes y servicios presentados en la propuesta, deben ser adquiridos
o contratados de acuerdo a lo sefialado en el Manual de Declaracién/Rendicion de
Gastos, no obstante el proyecto respectivo haya sido adjudicado. Por ejemplo, si
la propuesta indica que el proyecto se realizara en el Hotel "BBB”, esto no implica
que por haber sido presentado en su propuesta y adjudicado posteriormente, se
esté exento de cumplir con la(s) cotizacion(es) o licitacion(es) respectivas, segun
corresponda.

7.5.10. Para las Instituciones beneficiarias publicas: Toda compra y
contratacion de servicios debe realizarse en conformidad con las disposiciones
legales vigentes, es decir, segun las indicaciones senaladas tanto en la Ley de
Compras Publicas como en su respectivo Reglamento y modificaciones. Para estos
casos, el Programa Explora/CONICYT no esta facultado para realizar excepciones
que no estén contenidas expresamente en la Ley y/o Reglamento de Compras
Publicas.

7.5.11. Para beneficiarios Privados: Toda compra y contratacion de servicios

debe realizarse en conformidad a las siguientes instrucciones:

e Montos menores a $500.000 (IVA incluido): No se requieren cotizaciones
(es decir, se permite la compra directa).
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e Para montos superiores o iguales a $500.000 (IVA incluido) e inferiores o
iguales a $15.000.000 (IVA incluido) se requieren adjuntar tres
cotizaciones. Estas cotizaciones deben ser realizadas para cada compra,
teniendo presente que la fecha de la cotizacion debe ser anterior a la
fecha de compra. Cabe sefalar que no necesariamente se estara obligado a
escoger la alternativa mas econdémica, ya que se podra comprar/contratar otra
de mayor valor, siempre que ésta esté totalmente justificada y aprobada por
el/la Ejecutivo/a del Programa Explora/CONICYT a cargo.

e Por montos superiores a $15.000.000 (IVA incluido) se requerira Licitacion
Puablica Nacional. Si la licitacion publica es declarada desierta puede
adquirirse el producto, equipo o servicio, sin necesidad de volver a llamar a
licitacion, sino que solo solicitando 3 cotizaciones.

En caso de existir proveedor/a Unico/a de un producto, se requiere la presentacion de
carta que certifique la exclusividad suscrita por la empresa proveedora y carta de el/la
Director/a del proyecto fundamentando las razones de la compra y las caracteristicas
Unicas en el mercado del producto o servicio adquirido. Esta compra debe ser autorizada
por el Programa Explora/CONICYT antes de realizarla.

La documentacion minima de respaldo para realizar Licitacion Pablica Nacional
es la siguiente:

a) Aviso en diario de circulacion nacional, el que debe indicar el Codigo del Proyecto,
nombre del Programa Explora/CONICYT. No se aceptaran avisos publicados en la
Unidad de Avisos Clasificados, por no considerarse suficientes para la divulgacion
de la compra;

b) Bases técnicas y administrativas;

c) Acta de apertura;

d) Resumen de Acta de Evaluacion de propuestas en sus aspectos técnicos y
econdomicos;

e) Acta de adjudicacion.

La documentacion minima de respaldo para realizar Cotizaciones es la siguiente
(Beneficiarios Privados y/o Personas Naturales):

a) Solicitudes de cotizacién de idéntico bien o servicio a todos los proveedores;

b) Cotizaciones de distintos proveedores con los datos de cada uno;

c) Cotizaciones con fecha anterior a la compra o adquisicion;

d) Cuadro comparativo de cotizaciones en sus aspectos técnicos y econéomicos;

e) Justificacion del proveedor elegido cuando no corresponda al mas econémico,

explicando las razones de la eleccion.

Se exceptian de la obligacion de cotizar o licitar:

a) Los gastos por inscripcion a seminarios, congresos, simposios, talleres y
similares;

b) Los gastos rendidos en el item Costos de Producciéon correspondientes a la
contratacion de monitores/as, tutores/as, movilizadores/as, charlistas vy
supervisores/as para realizar trabajos especificos y esporadicos para el Proyecto;

c) La compra de pasajes aéreos por montos sobre $500.000 (quinientos mil pesos).
Sin embargo, se debe respetar la exigencia de que éste corresponda a clase
economica (no puede ser Business, Primera Clase u otra similar).
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Nota: Los bienes y servicios presentados en la propuesta, deben ser adquiridos o
contratados de acuerdo a lo sefialado en el Manual de Declaracion/Rendicion de Cuentas,
no obstante que haya sido adjudicado el proyecto. Por ejemplo, si la propuesta indica
que el Proyecto se realizard en Hotel “BBB”, esto no implica que por haber sido
presentado en su propuesta y adjudicado posteriormente, éste quede exento de cumplir
con las cotizaciones o licitacion(es) segun corresponda.

Para el caso de proveedor nico que comercialice el producto o preste el servicio
requerido, se debe adjuntar en la rendicion de cuentas lo siguiente:

a) Carta que certifique la exclusividad suscrita por la empresa proveedora;

b) Carta de el/la Director/a del Proyecto dirigida a el/la Director/a del
Explora/CONICYT, fundamentando las razones de la compra y las caracteristicas
unicas en el mercado del producto o servicio adquirido;

c) Carta de aprobacion del Programa Explora/CONICYT.

Si el proyecto requiere realizar compras recurrentes de un producto especifico y a un
mismo proveedor que requiera realizar 3 cotizaciones (superiores o iguales a $500.000
IVA incluido e inferiores o iguales a $15.000.000 IVA incluido) por cada compra, puede
solicitar al Programa Explora/CONICYT realizar por Unica vez el procedimiento de cotizar,
con la finalidad que ésta cotizacion tenga una duraciéon anual y durante este tiempo se
pueda adquirir directamente el producto al proveedor elegido. En caso de existir un
convenio a nivel institucional para compra directa con un proveedor, éste debe
ser justificado y se debe adjuntar a la documentacién respectiva, en la rendiciéon de
cuentas. También se aceptara una carta del proveedor que indique que existe un
convenio con la fecha de vigencia de éste.

Para compras en el extranjero, cuando las facturas estén en moneda extranjera, la
conversion debera realizarse en funcion a la tasa de cambio efectivamente pagada (se
considera el monto en pesos real que figure en el comprobante contable de egreso y/o
cargado en la cuenta corriente). IMPORTANTE: Las compras efectuadas en el
extranjero deberan cumplir con la normativa de compras internacionales. Estas se
declaran con la respectiva boleta o factura original (INVOICE) mas un comprobante que
indique la tasa de cambio vigente al dia de compra. Esta certificacion puede estar
dada por:

« Informacién obtenida de la pagina web del Banco Central de Chile (www.bcentr
al.cl).

e El valor del tipo de cambio al momento de la liquidacion del banco en una oper
acién bancaria o casa de cambio.

Para el caso de los gastos de desaduanaje, solo es necesario cotizar los honorarios
que cobran las agencias de aduanas.

7.5.12. Las instituciones beneficiarias privadas deben procurar que los contratos
a honorarios que suscriban con cargo al financiamiento del respectivo proyecto,
y para cumplir con actividades propias de la investigacion, no presenten
incompatibilidad o dualidad horaria o de funciones, respecto del mismo personal
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que trabaja para el proyecto, y que a la vez cumplan jornada laboral como
funcionarios o empleados dentro de la misma entidad beneficiaria.

Para lo anterior, la entidad beneficiaria debera emitir certificacion de que no
existe incompatibilidad o dualidad de horaria o de funciones, respecto del
personal que trabaja para el proyecto, y que a la vez cumpla jornada laboral como
funcionarios o empleados dentro de I|a misma entidad beneficiaria.
Adicionalmente y por Unica vez en la primera rendicion de gastos, debera
acompanar los contratos de honorarios que permitan verificar lo anterior, cuyos
textos deberan hacer alusién al cumplimiento o encomendacion de actividades o
tareas asignadas, y no al cumplimiento de una jornada laboral o sujecion de
horario.

7.6. Obligaciones de los Proyectos Asociativos Regionales.

7.6.1 Poner a disposicion del Programa Explora de CONICYT la base de datos de
las redes multi-institucionales y de la comunidad escolar generada por el Proyecto
Asociativo.

7.6.2 Inventariar el equipamiento adquirido por el proyecto, en cuanto se
materialice la compra y recepcion de los mismos y deberan ser rotulados, segln
las directrices que emanen desde el Programa Explora de CONICYT.

7.6.3 El/La Director/a del Proyecto, o el/la profesional que éste/a designe, se
obliga a participar en las reuniones de coordinacién que convoque el Programa
Explora de CONICYT durante la ejecucion del proyecto.

7.6.4 En las publicaciones, productos y actividades derivadas del proyecto que
financia el presente convenio debera quedar claramente establecido que es una
iniciativa del Programa EXPLORA-CONICYT. Todo elemento o accion de difusion o
promocion de este proyecto, debera llevar el logo institucional de CONICYT y la
marca Programa Explora de CONICYT.

7.6.5. Proceso de Seguimiento y Control: La Institucion y/o Persona Natural
beneficiaria dara las facilidades necesarias para realizar el seguimiento y control
de los proyectos adjudicados durante su vigencia, conforme a los procedimientos
establecidos por el Programa Explora de CONICYT u otro organismo contralor,
comunicados a el/la Beneficiario/a a través de la plataforma informatica que el
Programa Explora de CONICYT determine.

7.6.6. Comunicacion permanente con el Programa Explora de CONICYT: Los
proyectos asociativos Regionales deberan estar en constante comunicacion con
el Programa, para el acompafiamiento comunicacional, técnico y financiero del
proyecto.

7.6.7. Participacion en reuniones presenciales: El proyecto debe contemplar en
su presupuesto viajes anuales a reuniones de coordinacion en diversas regiones
del pais a peticion del Programa Explora de CONICYT cuyo objetivo serd entre
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otras cosas revisar los aspectos técnicos y financieros del proyecto. Podran incluir
los gastos de alojamiento, alimentacion y pasajes en las rendiciones de gastos
del proyecto convenido.

7.6.8. Entrega de informes solicitados por el Programa Explora de CONICYT: Los
informes solicitados deben ser entregados dentro de los plazos establecidos y en
los formatos solicitados, resguardando la calidad y veracidad de la informacion,
posibilitando asi, respaldar la ejecucion comunicacional, financiera y técnica en el
marco técnico-legal establecido y normas corporativas para el uso de imagenes
y logos oficiales; entre los cuales se encuentran apariciones en prensa, agendas
mensuales de actividades, sistema de cuantificaciones, medios de verificacion,
informes técnicos y financieros u otros que se soliciten oportunamente.

7.6.9. Monitoreo de resultados y evaluaciones posteriores al cierre del proyecto:
La Institucion y/o Persona Natural Beneficiaria deberda otorgar al Programa
Explora de CONICYT las facilidades para efectuar un monitoreo de los resultados
y evaluaciones posteriores al término del Convenio.

7.6.10. Cambio de el/la Director/a General del Proyecto: Para el cambio de el/la
Director/a, debera justificar el cambio mediante una carta formal del
representante legal de la Institucion y/o Persona Natural beneficiaria, y proponer
un reemplazo que cumpla con el perfil solicitado en las presentes bases, lo cual
sera tramitado por fiscalia mediante resolucién. El Programa Explora de CONICYT
se reservara el derecho de aceptar o rechazar dicho cambio.

7.6.11. Cambio en el equipo de trabajo: Cualquier cambio en el equipo de trabajo
(excepto el de Director/a) debe ser justificado e informado al Programa Explora
de CONICYT, quién se reservara el derecho de aceptar o rechazar dicho cambio.

7.7. Obligaciones de el/la Director/a General de Proyecto.

7.7.1 El/La Director/a General de Proyecto debera cumplir con las funciones
establecidas en las bases de concurso, las cuales forman parte integrante del
presente instrumento.

7.7.2 Informar y mantener actualizada la direccion y fono de su domicilio
particular para los efectos de facilitar su ubicacién, en caso de ser necesaria.

7.8. En cuanto al equipo del proyecto, la Institucién y/o Persona Natural beneficiaria
deberan dar cumplimiento a las disposiciones laborales legales vigentes, asumiendo las
obligaciones que de ella se deriven, seglin proceda, siendo de su exclusiva
responsabilidad, cualquier reclamo que se genere producto de esta relacion laboral
contractual, eximiéndose al Programa Explora y a CONICYT de toda responsabilidad ante
eventuales conflictos que se pudieran suscitar entre las partes aludidas.

OCTAVA: Prohibiciones de el/la Beneficiario/a.

8.1. Prohibiciones para la Institucién y/o Persona Natural beneficiaria:
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8.1.1. Existe prohibicion de pagar indemnizaciones (sustitutiva del aviso previo,
feriado legal o vacaciones y por afos de servicio) con fondos del proyecto.

8.1.2. Existe prohibicion de invertir los fondos transferidos por CONICYT, en
cualquier tipo de instrumento financiero de renta fija o variable, de corto y largo
plazo (fondos mutuos, acciones, depdsitos a plazo, bonos, etc.) con y sin riesgo
financiero.

8.1.3. Se prohibe el arriendo de vehiculos propios justificados con documentos
internos de el/la Beneficiario/a (facturas, recibos simples, recibos internos u
otros), es decir, que estas cobren como arriendo el uso de los vehiculos propios
para actividades del proyecto.

NOVENA: Supervision de la ejecucion del Proyecto Asociativo Regional.

Facultades del Programa Explora de CONICYT:

9.1. Supervisar la ejecucion del proyecto, pudiendo sugerir a CONICYT cualquier
modificacion, suspension o término anticipado del convenio, por motivos fundados.
Asimismo, el Programa EXPLORA podra sugerir a la Institucion y/o Persona Natural
beneficiaria, el cambio de el/la Director/a General del Proyecto en el caso de que éste/a
no de cumplimiento a las obligaciones establecidas en el presente convenio.

9.2. Supervisar, que los recursos transferidos a la Institucion y/o Persona Natural
beneficiaria sean utilizados para los fines solicitados y aprobados.

9.3. Autorizar o denegar la solicitud de el/la Director/a General de Proyecto para
ausentarse del pais.

9.4, Autorizar o denegar solicitudes de la Institucién y/o Persona Natural beneficiaria
para modificar la distribucion del presupuesto del proyecto, de acuerdo a instrucciones
contenidas en el Manual de Declaracion/Rendicion de Gastos (Anexo N°3 del presente
Convenio).

9.5. Aprobar o rechazar el Informe Técnico de avance y/o Final segln corresponda.
9.6. Visitas de seguimiento al Proyecto Asociativo Explora Regional.

9.7. Solicitar peridédicamente informes de avance, cuantificaciones, actualizaciones de
paginas Web, resultados de encuestas de satisfaccion u otros informes verbales o
escritos durante la ejecucion del proyecto.

9.8. Dar por terminado el proyecto asociativo de Explora Regional, cuando el Informe
Final ha sido aprobado a satisfaccion por el Programa Explora de CONICYT y aprobada su
rendicion de cuentas.

9.9. Requerir a CONICYT que haga efectiva la caucion otorgada por la Institucion y/o
Persona Natural beneficiaria, segin corresponda, en caso de declarar resuelto el
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convenio por incumplimiento contractual acreditado.

DECIMA: Plazos de ejecucion.
10.1. El inicio del proyecto es desde la fecha de total tramitacion del acto administrativo
por el cual se aprueba el convenio.

10.2. Los proyectos tienen un periodo de ejecucion de un afo de duracién (hasta el 31
de marzo del afo siguiente)

10.3. Sélo en casos excepcionales, la Direcciéon del Programa Explora de CONICYT podra
autorizar la ampliacién del plazo de ejecucién del proyecto, tramite que debera ser
autorizado por Resoluciéon Exenta de la autoridad competente de CONICYT y debe ser
solicitado con al menos 60 dias de anticipacion a la fecha de término de la ejecucion del
proyecto. En casos excepcionales, de no estar dentro del plazo de solicitud de la
prérroga, la Direccion del Programa Explora/CONICYT evaluara su pertinencia de ésta
reservandose el derecho de aprobacion o rechazo.

UNDECIMA: Bases y convenio.
Las partes declaran que forman parte integrante del presente convenio, para todos los
efectos legales, las Bases de Concurso y los siguientes documentos que se acompanan
en calidad de Anexos, los cuales tienen categoria de esenciales:

a) Proyecto original o reformulado e indicaciones de los/as Evaluadores/as

Externos/as;

b) Detalle del presupuesto;

c) Manual de Declaracién/Rendicion de gastos;

d) Manual para el ingreso de datos y resultados en Plataforma de S&C;

e) Instrucciones para presentacion de Informe de Avance;

f) Instrucciones para presentacion de Informe Final;

g) Condiciones de Adjudicacion.

DUODECIMA: Suspensién, modificaciéon y término anticipado.

CONICYT, a requerimiento de la Direcciéon del Programa Explora y de conformidad con
los antecedentes fundados que lo ameriten, podra suspender, modificar o poner término
anticipado al presente convenio, en caso de incumplimiento de las obligaciones
establecidas en el mismo, en las Bases concursales y el proyecto presentado.

DECIMA TERCERA: Domicilio.
Las partes fijan, para los efectos del presente Convenio, su domicilio en la ciudad de
Santiago y se someten a la competencia de sus Tribunales Ordinarios de Justicia.

DECIMA CUARTA: Ejemplares.
El presente Convenio se otorga en dos ejemplares, de igual tenor, fecha y validez
quedando un ejemplar para CONICYT y, uno para la Institucion Beneficiaria.

CONICYT

Director Ejecutivo : Christian Humberto Nicolai Orellana
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RUT
Personeria Juridica

Firma

INSTITUCION Y/O PERSONA
NATURAL BENEFICIARIA

Beneficiario/a
RUT Beneficiario/a
Representante Legal (Si aplica)

RUT Representante Legal (Si
aplica)
Personeria Juridica (Si aplica)

Firma

Comision Nacional de Investigacion
Cientifica y Tecnologica - CONICYT

: 6.069.948-8
: Decreto Supremo N°97 del 16 de marzo de

2015, del Ministerio de Educacion.

: «Nombre_Beneficiario/a»

«RUT_Beneficiario/a»

: «Representante_Legal»
: «RUT_Representante_Legal»

«Personalidad_Juridica»

CONDICIONES DE ADJUDICACION
Codigo «Codigo_Proyecto»

Beneficiario/a: «<Nombre_Beneficiario/a»
Regidén del Proyecto: Region «Region_Ejecucion_Proyecto»
Director/a General: «<Nombre_Director/a_General_Proyecto»

CONDICIONES DE ADJUDICACION:
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MANUAL DE DECLARACION/RENDICION DE GASTOS
(Adjunto al presente Convenio)
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MANUAL DE DECLARACION /RENDICION DE GASTOS
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1. INTRODUCCION

El propdsito de este Manual es entregar a los/as Directores/as de Proyectos del Concurso de
Proyectos Asociativos Regionales, un conjunto de instrucciones para facilitar la presentacion
de las Declaraciones y/o Rendiciones de Gastos de cada una de las actividades e items
asociados al presente Concurso.

Este Manual explicita y desglosa los diferentes items financiados por el Programa
Explora/CONICYT y otorga instrucciones para declarar los aportes realizados por la Institucion
Beneficiaria y/o Patrocinante (en caso de que corresponda), asi como también indica la forma
de ingresar los datos para que sean aceptados y los documentos que se requieren para
respaldar cada uno de éstos.

Una vez aprobado el convenio entre las partes, a través de acto administrativo de CONICYT
se citara a el/la Director/a General del proyecto, o quien este determine, a una capacitacion
para uso y manejo de la Plataforma de Seguimiento y Control (S&C) de proyectos, la cual es
un sistema online en donde se debera realizar la declaracion de los gastos asociados a su
proyecto e ingresar la informacion de los documentos de respaldos. Los gastos asociados a la
capacitacion en el uso del sistema podran ser imputados al proyecto.

Los principales usuarios del presente manual, seran, por una parte, los/as Directores/as de
Proyecto y sus equipos de trabajo que preparan los informes de gastos a enviar a CONICYT,
y por la otra, el equipo de trabajo del Programa Explora/CONICYT.

La descripcion de normas y procedimientos contenidos en el presente manual son obligatorios
y se entenderan conocidos en primera instancia por todos/as los/as “Postulantes” al presente
Concurso, especialmente para evaluar con las diferentes Instituciones Bancarias si cumpliran
los requisitos de obtencion de la “Cuenta bancaria exclusiva” y el “Documento en Garantia”
necesarios para la posterior transferencia de recursos desde CONICYT, en caso de que la
propuesta postulada resulte adjudicada. Por lo tanto, es obligatorio que los postulantes al
presente Concurso que resulten ser adjudicados, cumplan con todos estos requisitos, y en el
caso de que asi no fuere, su adjudicacion sera declarada Nula.

Por otro lado, el Programa Explora/CONICYT No aceptara solicitudes para autorizar gastos no
se ajusten a las instrucciones sefialadas en el presente documento, por tanto, estos excesos
seran considerados “gastos rechazados” que deberan ser asumidos por las /los
beneficiarios/as. De la misma manera, en caso de que hubiere alguna inconsistencia entre
alguna de estas normas y procedimientos descritas con lo establecido en el respectivo
convenio suscrito por ambas partes (CONICYT y el/la Beneficiario/a), prevalecera lo
establecido en el convenio y en las Bases respectivas.
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2. ASPECTOS GENERALES

Los fondos transferidos por Explora/CONICYT a cada beneficiario/a se regiran, en lo que
corresponda, por la Resolucion N°30 de la Contraloria General de la Republica que entré en
vigencia desde el 01 de junio del afio 2015.

CONICYT, a través del Departamento de Administracién y Finanzas y la Unidad Control de
Rendiciones, es responsable del Control y Fiscalizacion de los recursos transferidos, respecto
a montos y forma de rendir.

La revision y evaluacion de los gastos enviados por Beneficiarios(as) de caracter Privados(as)
es realizada por el(la) Analista de Rendicion de Cuentas de SCR/DAF en base a la
documentacion fisica original enviada por el(la) Director(a) de Proyecto. La Pertinencia de los
gastos la debe ver el programa.

Para las Instituciones publicas, la revision de los gastos declarados se realiza en el Programa
Explora/CONICYT a través del(la) Ejecutivo(a) del Area Administracion y Control de Gestion a
cargo, teniendo como principal insumo el “Formulario de Declaracién de Gastos” enviado por
el(la) Director(a) de Proyecto.

La revision y evaluacion de la pertinencia de los gastos enviados por Beneficiarios(as) de
caracter Privados(as) es realizada por el(la) Analista de Rendicién de Cuentas de la UCR/DAF
en base a la documentacion fisica original enviada por el(la) Director(a) de Proyecto.

2.1 Uso de la Cuenta Cor ancaria exclusiva del proyecto
Para las Instituciones Prlvadas y/o Personas Naturales, es obligatorio contar con una
Cuenta bancaria exclusiva para el manejo de los recursos entregados por CONICYT al
proyecto. El nimero de la Cuenta bancaria exclusiva deberd individualizarse al momento de
entregar el convenio firmado por el/la Representante Legal de la Institucién Beneficiaria,

En caso de que corresponda a una Institucion de caracter puablico, se deberd contar con
una cuenta corriente donde debe registrar tanto los aportes recibidos de CONICYT como los
recursos pecuniarios que la Institucion aporte al proyecto, a su vez debera abrir una cuenta
presupuestaria (centro de costos) especial para manejar los recursos financieros del proyecto.

2.2 Garantifas SEEe 3 el 2 ;
En caso que el/la beneﬁcuarao/a corresponda a una Persona Natural o] Instltuuon anada
debera entregar una caucion correspondlente al monto total asignado por CONICYT para la
ejecucion del proyecto. Esta caucion puede consistir en una Boleta de Garantia bancaria
pagadera a la vista o una Podliza de Garantia de ejecucion inmediata, a nombre de la Comisién
Nacional de Investigacion Cientifica y Tecnoldgica (CONICYT).

La vigencia de la Boleta de Garantia o Pdliza de Seguro debera ser superior en al menos
180 dias al periodo de término del proyecto.

Los gastos por concepto de tramite de garantias podran ser rendidos siempre y cuando sean

ejecutados a partir de la fecha de la resolucion aprobatoria de fallo de concurso (seglin
lo establecido en las Bases del presente concurso).
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La garantia sera devuelta una vez aprobados por CONICYT la rendicion de cuentas respectiva
y el informe técnico correspondiente. Si el adjudicado corresponde a una Institucién Pablica,
no sera obligatorio la entrega de una caucion por la ejecucién de los recursos entregados.

2.3 Transferencia de los fondos T il :
Los fondos se entregan en un solo giro, segun Io que establece el Convenio Instutucnonal y
seran transferidos a la Cuenta bancaria exclusiva y/o Centro de costos (centro de costos sélo
para Instituciones Publicas) del proyecto, seglin corresponda.

Las Instituciones y/o Personas Naturales beneficiarias deberan acreditar la recepcion conforme
de los recursos transferidos, para lo cual, al momento de recibir los recursos en su Cuenta
bancaria exclusiva, deberan:
a) Emitir un comprobante contable o voucher de ingreso que acredite su recepcion,
fechado, firmado y con los timbres institucionales correspondientes;
b) Enviar el comprobante escaneado al correo electronico de su Analista Financiero/a del
Programa Explora/CONICYT a cargo;
c) Adjuntar este comprobante original a la “Rendicion de Cuentas” al finalizar el periodo
de ejecucion del proyecto.

En caso de que el/la Beneficiario/a corresponda a una Persona Natural debe enviar a el/la
Ejecutivo/a Financiero del Programa Explora/CONICYT a cargo, una carta escaneada y/o
voucher o comprobante de transferencia, via correo electronico que certifique la recepcion
conforme de los fondos en la Cuenta bancaria exclusiva para la administracion de los recursos
transferidos por CONICYT.

2.3.1 Requisitos para el giro de fondos

1) Disponibilidad presupuestaria de CONICYT;

2) Contar con la Resolucion que aprueba el respectivo Convenio suscrito entre CONICYT
y la Institucion y/o Persona Natural beneficiaria, la cual se deberd encontrar
completamente tramitada.

3) Cada una de las Instituciones Privadas y/o Personas Naturales beneficiarias deberan
enviar al Programa Explora/CONICYT un documento en garantia a nombre de
CONICYT.

4) Cada uno de los/as beneficiarios/as de indole privada debera abrir e informar el
numero de la Cuenta bancaria exclusiva que utilizara exclusivamente para gestionar
los fondos del proyecto. En caso de que corresponda a una Institucion de caracter
publico, debera informar sobre el centro de costos a transferir los recursos.

5) En el caso de que el beneficiario corresponda a una Persona Juridica, se debera hacer
entrega del Certificado que acredite a la entidad ejecutora como una entidad
receptora de Fondos Publicos;
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Los fondos entregados por el Programa Explora/CONICYT, sélo pueden utilizarse
para financiar los gastos que el proyecto demande. Por lo tanto, estos fondos
deben ser manejados con el maximo cuidado -y en ningln caso-, deben ser
utilizados para otros fines, quedando expresamente prohibido utilizar los
fondos transferidos por CONICYT en cualquier tipo de instrumento
financiero de renta fija o variable, de corto o largo plazo (fondos mutuos,
acciones, depositos a plazo, bono, etc.) con y sin riesgo financiero.

' : T IS SRS e
La Institucion y/o Persona Natural beneficiaria se convierte en deudora de CONICYT por el
monto de los recursos transferidos. Dicha deuda se rebaja solo por las siguientes dos vias:
1) La rendicion de cuentas de los recursos transferidos aprobada por la Unidad de
Control de Rendiciones (UCR/DAF) de CONICYT, y;

2) El reintegro a CONICYT de la parte de los recursos transferidos que no hayan sido
rendidos y/o el equivalente a los gastos que hayan sido rechazados.

El Programa Explora/CONICYT, reconoce tres tipos de deudores, atribuibles a tres tipos de
deuda:
1) Deuda Sin Retraso: aquel monto de recursos rendibles entregados a
beneficiarios/as de CONICYT, con una antigliedad maxima de un afio desde la fecha
de la transferencia.

2) Deuda Vencida: aquella que después de un afio calendario y antes de sobrepasar
los dos afios desde efectuada la transferencia, no ha sido rendida o declarada por
parte de el/la Beneficiario/a.

3) Deuda Morosa: aquella que después de dos afios calendario y antes de sobrepasar
los dos afos desde efectuada la transferencia, no ha sido rendida o declarada por
parte de el/la Beneficiario/a. No se transferirdn recursos a beneficiarios/as
adjudicados/as mientras tengan deudas morosas con CONICYT, en virtud de lo
establecido en el articulo 18 de la Resoluciéon N° 30 de fecha 11 de marzo 2015 de
la Contraloria General de la Republica, que entré en vigencia a partir del 01 de junio
de 2015.

Dicha deuda sélo es rebajada cuando:
1) La Institucion y/o Persona Natural beneficiaria (deudor/a) efectia una rendicion de
cuentas por el total de los recursos transferidos y ésta rendicién es aprobada por la
Unidad de Control de Rendiciones (UCR/DAF) de CONICYT.

2) La Institucion y/o Persona Natural beneficiaria (deudor/a) reintegra a CONICYT la
parte de los recursos transferidos que no hayan sido rendidos y/o el equivalente a
los gastos que hayan sido rechazados.

No se transferirdan recursos a beneficiarios/as adjudicados/as
mientras tengan rendiciones de cuentas pendientes con CONICYT, en
virtud de lo establecido en el articulo 18 de la Resolucion N° 30 de fecha 11 de
marzo 2015 de la Contraloria General de la Republica, que entr6 en vigencia a
partir del 01 de junio de 2015.
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Documentacién Original de respaldo

Las Instituciones Beneficiarias Plblicas deberan:

Mantener bajo su custodia, responsabilidad y cuidado, toda la documentacion
original que acredita todos los gastos efectuados que sirvan de respaldo a
los gastos declarados por concepto de ejecucion del proyecto, por el plazo de 5
afios a contar desde la fecha de la total aprobacion de la rendicion de
gastos y su informe final. Asimismo, asume la obligaciéon de entregar a
CONICYT la documentacion, en forma integra, cuando se le solicite para efectos
de cumplir los requerimientos de CONICYT o de la Contraloria General de la
Republica para que procedan a su revision en cualquier etapa del proyecto,
segun el sistema de control implementado para tal efecto.

Para las Instituciones Beneficiaras Privadas y/o Personas Naturales:

3. DECLARACION EN LINEA EN PLATAFORMA DE SEGUIMIENTO Y

3.5

Luego de ser enviada a CONICYT la documentacion original que respaldan los
gastos efectuados y una vez terminada su revisidon por parte de la Unidad de
Control de Rendiciones (UCR/DAF), el expediente de rendicion de cuentas
permanecera en custodia de la Unidad Operativa Otorgante del Financiamiento
(CONICYT), tal como lo indica la Res. N°30/2015 de la Contraloria General de
la Republica.

CONTROL

- Procedimiento de Declaracién de gastos en linea

La Plataforma de Seguimiento y Control de proyectos (S&C) permite declarar Ios gastos de Ios
fondos aportados por el Programa Explora/CONICYT y cada una de las Instituciones asociadas

y terceras que aportan al proyecto, desde la fecha de inicio hasta su término.

3.1.1 éQuién declara?

El/La Director/a del Proyecto, es él/la responsable de |la declaracion de gastos de su
proyecto. La declaracion puede delegarse en la persona que éste/a designe al interior
de su proyecto, no obstante, la responsabilidad final de la correcta declaracién

de los gastos en S&C le correspondera a él/la Director/a del Proyecto.

La declaracion en S&C de los gastos ejecutados se debe realizar incluyendo los aportes
de cada una de las Instituciones que participan en el proyecto, en cada etapa de este.
La ausencia de declaraciones de cualquier Institucion participante (a partir de lo
establecido en los Certificados de Aportes), sin aclaracion previa, es causal de rechazo

del Informe Financiero Final (documentacion original de respaldo).
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3.1.2 éQué se declara?

La declaracion debe realizarse de acuerdo a los montos aprobados en el cuadro presupuestario
del convenio (ver Anexo N°1 del presente Manual). Cada gasto declarado debe contar con el
respaldo de su respectivo documento original. Los documentos originales de respaldo, se
deben archivar llevando un registro sistematico de acuerdo al orden en que estos son
declarados en la Plataforma de S&C, con el objeto de facilitar el seguimiento y control del
proyecto y auditorias a realizar por CONICYT.

Las declaraciones se deben realizar dentro de los primeros 5 dias habiles después de
terminado el periodo programa en Plataforma de Seguimiento y Control (S&C). Una
vez realizada la declaracion de gastos por el/la Director/a del Proyecto y el Programa
Explora/CONICYT haya realizado las observaciones pertinentes a esta en caso de que
corresponda, el/la Director/a tendra 5 dias habiles para aclarar via S&C estas
observaciones. De no cumplirse este plazo, la declaracion sera cerrada al dia habil siguiente.
Los gastos con observaciones que no hayan sido aclarados satisfactoriamente de acuerdo a
este Manual o aquellos con observaciones que no hayan sido aclarados dentro del plazo
estipulado no seran aprobados, lo que serd informado a el/la Director/a General del proyecto.

Si la declaracion de gastos es enviada fuera de los plazos estipulados, es decir, luego de los 5
dias habiles siguientes al periodo programado que se debe informar, el/la Ejecutivo/a
Financiero/a del Programa Explora/CONICYT a cargo, revisard la Declaracion de Gastos y
podra rechazar automaticamente los gastos que no se hayan informado segun las indicaciones
entregadas por este Manual. Los gastos no aprobados podran ser informados nuevamente en
la siguiente declaracion de gastos, corrigiendo por parte de el/la Director/a de Proyecto, los
errores detectados.

3.1.3 éComo se declara?

e El/La Director/a del Proyecto debe declarar en la Plataforma de Seguimiento y Control
S&C (https://sisfondef.conicyt.cl/seguimiento/). Al momento de cerrar la
declaracién enviada por parte de él/la Ejecutivo/a Financiero de Explora a cargo, se
generara una Cartola Histérica en formato MS Excel (extensién “.xIs”). Este formato
sera utilizado por la Unidad de Control de Rendiciones (UCR/DAF) de CONICYT para la
revision final de la “Documentacion Original” y/o “Formulario de Declaracién Mensual"
de los gastos ejecutados en la implementacién del proyecto.

e Para proceder a revisar la "documentacion original de los gastos” (a presentar por las
Instituciones Privadas) o “"Formulario de Declaracion Mensual” (a presentar por las
Instituciones Publicas) sélo es factible si la declaracion de gastos ha sido previamente
enviada via en Plataforma de S&C por él/la Director/a del Proyecto y cerrada por él/la
Ejecutivo/a Financiero de Explora a cargo. En caso de que la informacion no se
encuentre ingresada en la plataforma de S&C, se devuelta la Documentacion
Original/Formulario de Declaracion Mensual segun corresponda, a él/la Director/a del
proyecto.

3.1.4 Limites de Control

Los limites de control estan delimitados por:
e El presupuesto total autorizado para el proyecto, y;
e El plazo de ejecucion del Proyecto.

! El formato de este formulario sera enviado via correo electrénico por el Programa Explora/CONICYT a el/la Director/a
de Proyecto.

Pagina 8 de 48



explora

LRl Un Programa CONICYT

Soélo en casos excepcionales, la Direccion del Programa Explora de CONICYT podra
autorizar la ampliaciéon del plazo de ejecucion del proyecto, tréamite que deberd ser
autorizado por Resolucion Exenta de la autoridad competente de CONICYT y debe ser
solicitado con al menos 60 dias de anticipacion a la fecha de término de la ejecucion del
proyecto. En casos excepcionales, de no estar dentro del plazo de solicitud de la prérroga,
la Direccion del Programa Explora/CONICYT evaluara su pertinencia de ésta reservandose
el derecho de aprobacién o rechazo

IMPORTANTE
Cada Director/a de Proyecto deberd contar con un timbre, con el cual debera
marcar cada uno de los documentos originales que acreditan los gastos
efectuados por el proyecto y que se han ingresado a la Plataforma de S&C.

El timbre debe especificar: “Declarado [Cdédigo del Proyecto] Programa
Explora/CONICYT". Los costos de este insumo se podran declarar como gasto
menor del item de gastos de operacion (Ver ejemplo en preguntas frecuentes).

3.1.5 Declaracion de gastos y codificacion de Actividades en Plataforma de S&C
Para realizar la declaracion de gastos en la plataforma de Seguimiento y Control S&C, estos
deben ser categorizados segun las actividades a las que se imputan, de acuerdo a la
siguiente codificacion:

e ARE = Actividades Regionales

e AME = Iniciativas Emergentes

e SNC = Semana Nacional de la Ciencia y Tecnologia
e INV = Investigacion Escolar

e AST = Dia de la Astronomia

e MCMA = 1000 cientificos 1000 aulas

e TCC = Tus Competencias en Ciencias

3.2 Declaracién y Rendicién de gastos RO R .
El procedimiento de declaracion en linea se debe Ilevar a cabo en Ia plataforma de S&C
conforme a la programacién establecida en ésta. Posteriormente, una vez enviada la
declaracion al Programa Explora/CONICYT esta es revisada por el/la ejecutivo/a del Programa
a cargo, quien determina su pertinencia e imputacion. Posteriormente, una vez cerrados vy
aprobados las declaraciones de gastos programadas en Plataforma de S&C, se procede a la
rendicion de estos gastos. Los gastos rendidos deben estar en el marco de periodo
vigente de la ejecucion del proyecto, realiziandose seglin se especifica a continuacion:

3.2.1 Rendiciones de cuentas para Instituciones Publicas

Los beneficiarios Instituciones Pulblicas, sélo presentaran un Formulario de Rendicion (FR)
(Anexo N°1) junto con el detalle pormenorizado de los gastos realizados, ademas, del
comprobante de ingreso por los recursos percibidos, los cuales deberan ser remitidos
mensualmente dentro de los 15 primeros dias habiles del mes siguiente al que se informa al
Programa de CONICYT respectivo, quien se pronunciara validando la pertinencia de los gastos
segun los items financiables. Una vez validada la pertinencia de los gastos por parte del
Programa, éste debe enviar el Formulario de Rendiciéon a la Unidad Control de Rendiciones —
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UCR/DAF, el cual sera el responsable de gestionar el registro de la correspondiente
disminucion de la deuda del beneficiario (en un plazo maximo de 30 dias corridos) en relacion
a los montos informados como gastos, y respecto de aquellos que hayan sido validados por el
Programa correspondiente. El FR debe estar debidamente suscrito por el o los responsables
del proyecto y por la autoridad de la institucion que corresponda, formalidad obligatoria para
consignar la responsabilidad de los datos informados en el citado documento, asi como debe
contener la visacion de parte del representante del respectivo Programa de CONICYT, segun
se indica en el Anexo N°1.

La Anualidad sera la Fecha Exigible de la rendicion de cuentas, (en concordancia con el periodo
de ejecucion del proyecto) plazo que se contabiliza desde la fecha de resoluciéon aprobatoria
del convenio.

Los datos que debe contener el “Informe de Declaracion mensual” (ver Anexo N°1 del presente
Manual) respecto a los montos son los siguientes:

« Total Transferido: se refiere a la cuota entregada a la Institucion Beneficiaria que
aun tiene saldo por rendir.

« Total Rendido: se refiere al monto rendido respecto a la cuota entregada. Los gastos
que se deben informar, son los que no han sido enviados con anterioridad a la Unidad
de Control de Rendiciones (UCR/DAF) de CONICYT y que se estan informando en el
presente Formulario. Sin embargo, si de una cuota ya han sido aprobados gastos por
dicha Unidad, se debe informar en la fila “TOTAL RENDIDO Y APROBADO
ANTERIORMENTE POR UCR/DAF” junto al total rendido, con el objeto de que ambos
montos rebajen el monto transferido.

« Saldo por Rendir y Porcentaje por Rendir: se refiere a la diferencia del Monto
Transferido -menos los totales rendidos. El saldo por rendir nunca debe ser “negativo”
(No debe presentar Rendicion en Exceso).

3.2.2. Rendiciones de cuentas para Instituciones Privadas u Personas Naturales

La Rendicion de Cuentas de las Instituciones Privadas y Beneficiarios Privados (Personas
Naturales), junto con su respectivo Formulario de Gastos, deben ser presentadas al término
de la ejecucion del proyecto (31 de marzo del afio siguiente a la ejecucion), fecha exigible de
la rendicion de cuentas. El proyecto regird hasta que se encuentren aprobados el informe
técnico final y la rendicion financiera por el 100% de los recursos transferidos o, en su defecto,
haber reintegrado a CONICYT los fondos no gastados, ademas se dispone de un mes adicional
para preparar y remitir la rendicion de cuentas luego del término de la ejecucién del proyecto.
La rendicion debe ser enviada al Programa Explora/CONICYT para validacién de la pertinencia
de los gastos segtin items financiables, junto con la Documentacién Original que sustente los
gastos realizados.

Luego de la recepcion de la Rendicion de Cuentas (documentos originales y FR) en el UCR/DAF,
éste Ultimo tendra un plazo maximo de 30 dias corridos para la emision de un Informe, donde
se pronunciara respecto de los documentos que tuvo a la vista y montos rendidos por el
beneficiario. En el caso que la Rendicion de Cuentas presente observaciones, estas quedaran
consignadas en un Pre Informe, o en su defecto, si no existen observaciones a la rendicion,
se emitird un Informe Final. Si transcurrido el plazo de 30 dias la UCR/DAF aln no ha emitido
un Pre Informe o Informe final, se le comunicara al beneficiario un nuevo y Ultimo plazo,
dentro del cual le sera enviado uno de los informes precitados, segliin corresponda, con el
resultado de la revision de su rendicion de cuentas.
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Una vez terminada la revision de la documentacion por la UCR/DAF, el expediente de rendicion
de cuentas permanecera en custodia de la Unidad Operativa Otorgante del Financiamiento
(CONICYT), tal como lo indica la Res. N°30/2015 de la Contraloria General de la Republica.

En el caso de la emision de un Preinforme de Rendicion de Cuentas, es decir, con
observaciones, el beneficiario dispondra de un plazo 30 dias corridos (plazo que corre a contar
de la remision de dicho Pre Informe), para aclarar los reparos realizados, adjuntando los
respaldos que se hayan omitido u observado, segln corresponda. Esto opera para todos los
Programas, sin excepcion.

En caso que las aclaraciones no subsanen las observaciones o en caso de no recibirse
respuesta dentro del plazo precitado, a cada una de las observaciones del Pre Informe, la
UCR/DAF tendra la facultad para emitir un informe final rechazando los gastos observados.

Los datos que debe contener el “Formulario de Declaracion de Gastos” (ver Anexo N°1 del
presente documento) respecto a los montos son los siguientes:

« Total Transferido: se refiere a la cuota entregada a la Institucion y/o Persona Natural
beneficiaria que aln tiene saldo por rendir.

« Total Rendido: se refiere al monto rendido respecto a la cuota entregada. Los gastos
que se deben informar, son los que no han sido enviados con anterioridad a la Unidad
de Control de Rendiciones (UCR/DAF) de CONICYT y que se estan informando en el
presente Formulario. Sin embargo, si de una cuota ya han sido aprobados gastos por
dicha Unidad, se debe agregar una fila “TOTAL RENDIDO Y APROBADO
ANTERIORMENTE POR UCR/DAF” junto al total rendido, con el objeto de que ambos
montos rebajen el monto transferido.

» Saldo por Rendir y Porcentaje por Rendir: se refiere a la diferencia del Monto
Transferido menos los totales rendidos. El saldo por rendir nunca debe ser “negativo”
(No debe presentar Rendicion en Exceso).

Respecto al equipo de trabajo del proyecto, la Institucion y/o Persona Natural beneficiaria
debera dar cumplimiento a las disposiciones laborales legales vigentes, asumiendo las
obligaciones que de ellas se deriven, segin corresponda, siendo de su exclusiva
responsabilidad cualquier reclamo que se genere producto de esta relacion laboral contractual,
eximiéndose a CONICYT de toda responsabilidad ante eventuales conflictos que se pudieran
suscitar entre las partes aludidas.

3.3 Revision de gastos L .
Los fondos transferidos a los adJudlcatarlos se reglran en lo que corresponda, por la
Resolucion N° 30 que entro en vigencia el dia 01 de junio de 2015, de la Contraloria General
de la Republica de Chile (CGR), la cual fija Normas de Procedimiento sobre Rendicién de
Cuentas o las normas que la reemplacen en el futuro. La Unidad de Control de Rendiciones
(UCR/DAF) de CONICYT serd la instancia responsable de validar (aprobar o rechazar) los
gastos presentados por el/la Beneficiario/a del proyecto (quien percibe los fondos).

Los gastos rendidos deben presentarse a nombre de la Institucion y/o Persona Natural
beneficiaria y en ninglin caso a nombre de CONICYT.

La rendicion de gastos duplicados es causal suficiente de término unilateral y anticipada
al proyecto, pudiéndose exigir la devolucion total o parcial de los recursos transferidos.
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Gasto Duplicado: corresponde al documento de gasto que es presentado mas
de una vez en el mismo proyecto, o en distintos proyectos financiados por la
CONICYT u otros organismos publicos, o por cualquier fondo distinto de la
administracion publica.

Para la revision de los gastos se requerira de la informacion que a continuacién se sefiala:

1. Documentos originales de respaldo de los gastos (boletas y facturas). NO se aceptara
la entrega de fotocopias de documentos, o documentos enmendados.
Documentacion relacionada con la contratacion del equipo del proyecto (contratos de
trabajo, liquidaciones de sueldo y boletas de honorarios).

Cartolas y conciliaciones bancarias correspondientes a la Cuenta bancaria exclusiva
utilizada por el proyecto para administrar sus fondos.

Cartas de autorizacion del Programa Explora/CONICYT para peticiones especiales no
consideradas inicialmente en la propuesta.

Certificado de aportes al proyecto (ver Anexo N°2 del presente Manual).

Respaldo digital de la documentacion original (sélo para Instituciones Privadas) segun
lo establecido en el numeral 3.2.2 del presente Manual.

o H» W N

Esta informacion debera ser entregada en un archivador foliado, ordenado segln lo
declarado en Plataforma de Seguimiento y Control (S&C).

Durante el proceso de revision de rendicion de cuentas, CONICYT esta facultado para exigir
nuevos antecedentes que justifiquen un gasto, incluso si esto no se encuentra claramente
especificado en el presente Manual de Declaracion/Rendicion de Gastos. Una vez emitido el
Informe Final de Rendicion de Cuentas, en caso de existir rechazos a algiin gasto, se podra
apelar a dicho informe arguyendo caso fortuito o fuerza mayor, para lo cual debera enviar una
carta a la Direccion del Programa Explora/CONICYT exponiendo la situacion y adjuntando
antecedentes adicionales que permitan corroborar lo explicitado en ésta apelacion. El
Programa Explora/CONICYT evaluara los antecedentes, emitiendo un informe que apruebe o
rechace la solicitud y posteriormente solicitard al Departamento Juridico la entrega de una
Resolucion Final.

3.3.1 Gastos Rechazados en una Rendicion de Cuentas

En la eventualidad de que existan gastos objetados en la emision del Pre-Informe por parte
de la UCR/DAF de CONICYT, si estos no son subsanados dentro del plazo otorgado para
ello, seran definitivamente rechazados en la emision del Informe Final de rendicidn.

ik &‘.’IT

3.4 Reintegro de fondos : . sl
Los aportes del Programa Explora/CONICYT no utlllzados en e| proyecto o] rechazados por Ia
Unidad de Control de Rendiciones (UCR/DAF) de CONICYT deberan ser reintegrados dentro
de 30 dias corridos a contar de la fecha del Informe Financiero final emitido por ésta Unidad.

La devolucion de los recursos podra realizarse por cualquiera de las siguientes vias:
e Cheque cruzado y nominativo a nombre de CONICYT;
e Transferencia a la Cuenta Corriente de CONICYT (N°9004581 del BancoEstado);
» Reintegro en dinero efectivo en la Caja de Tesoreria de CONICYT (Moneda #1375,
Santiago, de lunes a viernes de 09:00 a 14:00 horas).
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Para cualquiera de las 3 opciones, el/la Beneficiario/a deberd entregar en forma digital o
presencial, el comprobante de reintegro. En caso de reintegrar los recursos
electronicamente, el/la Beneficiario/a debera enviar un correo electréonico a su analista
financiero a cargo adjuntando formato digital el comprobante de reintegro de. En caso de
reintegrar de forma presencial, el/la Beneficiario/a deberda entregar este comprobante al
Programa Explora/CONICYT en Moneda #1375, Piso 11.

En el caso de Instituciones Privadas y/o Personas Naturales, el incumplimiento del reintegro
de los recursos, facultara a CONICYT para ejecutar el Documento en Garantia de fiel
cumplimiento del proyecto y/o Pagaré segln corresponda.

4. GASTOS IMPUTABLES AL PROYECTO

4.1 Gastos imputables e :
Los gastos imputables al presente concurso son aqueIIos que se encuentran aprobados por el
Programa Explora/CONICYT.

Los gastos son aprobados cuando:
v" Han sido utilizados en la ejecucion de actividades contenidas en el proyecto
y de acuerdo a las normas establecidas por el Programa Explora/CONICYT.
v Estén reflejados en las Cartolas y/o Conciliaciones bancarias de la Cuenta
bancaria exclusiva del proyecto.

Los gastos son rechazados cuando:

X No son pertinentes a la ejecucion de actividades del proyecto;

X Corresponden a actividades que han sido realizadas en parte o totalmente,
antes de la fecha de inicio o después de la fecha de término de
ejecucion del proyecto;

X No estan documentados de acuerdo a las normas de este Manual;

X Se respalden con documentacion enmendada o en fotocopias.

El analisis de la pertinencia de los gastos se realiza para todos los items financiados por el
Proyecto Explora.

Los gastos inicialmente programados y autorlzados en eI Convenlo pueden ser modlflcados
por el/la Director/a Proyecto, dentro de los limites de control del proyecto que son: plazo,
costo total, aportes de cada parte, aportes de Explora a la Institucion Beneficiaria, y montos
en los siguientes items financiables:

e Gasto en Personal (Sin tope)

e Costos de Produccion (Sin tope)

* Pasajes y Viaticos (15% maximo del aporte solicitado a Explora)

e Equipamiento (15% maximo del aporte solicitado a Explora)

4.1.1 Cambios al Presupuesto itemizado inicial del proyecto

Todos los gastos presupuestados inicialmente e incorporados en el proyecto Aprobado pueden
ser modificados por el/la Director/a del proyecto, dentro de sus limites de control financiero-
contables. Los montos maximos y minimos se encuentran establecidos en los respectivos
convenios y en las Bases correspondientes al concurso adjudicado. En resumen, estos cambios
en el presupuesto pueden ser:
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« Entre items (reitemizacién): Procede cuando el/la Director/a de proyecto requiere
rebajar en una determinada cantidad el monto de un item y aumentar al mismo tiempo

esa cantidad en otro u otros items del proyecto. Estas solicitudes son realizadas via
Plataforma de Seguimiento y Control (S&C) y deben ser aprobadas por el/la Ejecutivo/a
técnico del proyecto. El procedimiento para solicitar una reitemizacion es el siguiente:

1. Solicitud via plataforma de Seguimiento y Control (S&C) al Ejecutivo/a
Explora a cargo;

2. Ejecutivo/a analiza peticion y verifica pertinencia de la Reitemizacion;

3. Ejecutivo/a aprueba o rechaza la peticion via Plataforma de Seguimiento
y Control (S&C).

4. Director/a recibe automaticamente via correo electronico ticket de
notificacion de aprobacion o rechazo de solicitud.

5. ITEMS FINANCIABLES Y DOCUMENTOS DE RESPALDO

5.1 ftem GastoenPersonal

5.1.1 Gasto en Personal: descripcion y alcance

En este item se deben declarar pagos a personas naturales nacionales o extranjeras cuyos
servicios, la Institucion y/o Persona Natural beneficiaria deba contratar a plazo fijo, por
obra o a plazo indefinido especificamente para la ejecucion del proyecto.

Los pagos a personas contratadas con contrato indefinido por la beneficiaria para realizar
actividades del proyecto se aceptaran sélo si el contrato ha sido suscrito con posterioridad
al inicio de ejecucion del proyecto o en los casos en que su contrato a plazo fijo haya sido
reemplazado por un contrato indefinido. Este contrato indefinido debe tener las cldusulas
de confidencialidad y de propiedad intelectual a favor de la beneficiaria.

Solo pueden ser informados gastos asociados a personas que estén incorporadas en
la Plataforma de Seguimiento y Control S&C. No se aceptaran como gastos del proyecto
el pago cualquier tipo de indemnizacion (por ejemplo: sustitutiva al aviso previo, feriado anual
0 vacaciones y por afos de servicios, otras a todo evento, etc.), ya que éstas no corresponden
a actividades de los proyectos financiados por CONICYT.

Incompatibilidad o dualidad horaria: Las personas contratadas a plazo
indefinido cuyos sueldos sean pagados parcial o totalmente con financiamiento
de recursos transferidos por el Programa Explora/CONICYT, no podrdn
recibir pagos por honorarios con cargo al mismo proyecto (en caso de
realizar funciones diferentes a las suscritas en el contrato vigente).

Los contratos suscritos por personas juridicas privadas y el personal con cargo
al proyecto, no deben presentar incompatibilidad o dualidad horaria o de
funciones como funcionarios/as dentro de la misma entidad beneficiaria.
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5.1.2 Procedimiento para realizar cambios en el item Gasto en Personal

La lista de personal autorizado a recibir pagos con cargo al proyecto, se encuentra incorporada
en la Plataforma de Seguimiento y Control S&C. Por ello, cualquier solicitud de incorporacion
de personal nuevo a esta lista, debera ser enviada por el/la Director/a del proyecto a través
de la misma Plataforma S&C. Sélo cuando la solicitud sea aceptada por el/la Ejecutivo/ del

Programa Explora/CONICYT a cargo del proyecto, la persona podra ser contratada e
incorporada.
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5.1.3 Declaracion/Rendicion de gastos item Gasto en Personal

No se aceptaran recibos simples o certificados internos como comprobante de pago de
remuneraciones del personal con cargo al proyecto. Los documentos aceptados para su

declaracion y/o rendicion en este item, son:

1. Liquidaciones de sueldo formales y detalladas;
2. Boletas de honorarios.

En caso que al personal de los proyectos financiados por CONICYT le sean pagadas parte de
sus remuneraciones a través instituciones publicas o privadas, la fraccion o porcentaje que
corresponde al proyecto debera estar claramente identificada en el detalle de las asignaciones

de la respectiva liquidaciéon mensual de remuneracion.

v

v

v

v

Gastos aceptados Iitem Gasto en Personal:

Pagos que se encuentran estan dentro del periodo de ejecucion del
proyecto;

Pago del personal autorizado e ingresado en Plataforma de S&C que es
imputable al proyecto;

Las incorporaciones especiales autorizadas por el/la Ejecutivo/a
Explora/CONICYT a cargo del proyecto;

Reitemizaciones autorizadas por el/la Ejecutivo/a Explora/CONICYT a
cargo para este item;

Gastos rechazados Item Gasto en Personal:

Pagos que no estan dentro del periodo de ejecucion del proyecto;
Pagos adicionales al personal permanente del proyecto (incentivos por
trabajo adicional u horas extras);

Los gastos por Personal NO autorizados por el/la Ejecutivo/a
Explora/CONICYT a cargo del proyecto;

Honorarios por servicios ocasionales (los cuales deben imputarse al
item Costos de Produccion);

Recibos Simples o certificados internos como comprobante de pago.
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5.1.4 Emision de Liquidaciones de remuneraciones

Para la Declaracion/Rendicion de gastos en personal del proyecto, contratado por 3 meses o
mas, se permite la presentacion de liquidaciones de remuneraciones mas fotocopia de
comprobante de pago de imposiciones.

Liquidacion de remuneraciones: corresponde a un documento formal de
gastos que detalla todas las erogaciones que se permite sean rendidas. Este
documento se acepta para la declaracion de los pagos efectivos por
remuneraciones, siempre y cuando correspondan a los miembros del equipo
de trabajo del proyecto, que hayan sido contratadas con plazo indefinido por
la entidad ejecutora y con posterioridad a la fecha de inicio de ejecucion del
proyecto.

La liquidacion de remuneraciones debe contener como minimo:

a. El nombre del personal;

b. El codigo del Proyecto (por ejemplo, ER17/XXX);

c. El monto cancelado;

d. Firma del/la Director/a de Finanzas y/o autoridad equivalente;

e. Especificar las actividades del proyecto, en que el personal participa.

Aportes patronales: para el caso del personal contratado a través de
liquidaciones de sueldos formales y detalladas para la ejecucion del proyecto,
los gastos por concepto de “aportes patronales”, tales como: Seguro de
Cesantia, Aportes Patronales (Mutual) y Seguro de Invalidez y Sobrevivencia
(SIS) que no estén contemplados dentro del sueldo bruto del personal, pueden
ser declarados y rendidos con cargo al proyecto, especificando el detalle de
aportes patronales a rendir por personal.

5.1.5 Emision de Boletas de Honorarios segun tipo de Beneficiario/a que se
adjudique el proyecto

1. Persona Natural:

a. Boleta Director/a del Proyecto: Estas deben ser extendidas a nombre de la
Institucion Patrocinante, por el monto bruto sin deduccion de impuestos. Es
responsabilidad de el/la Director/a realizar la declaracion del impuesto respectivo, a
mas tardar los primeros 10 dias del mes siguiente en que recibe los honorarios, de
acuerdo a las instrucciones establecidas por el Servicio de Impuestos Internos (SII).

b. Boletas del Personal del Proyecto: La persona que trabaje para el proyecto,
emitira una boleta de honorarios a nombre de el/la Director/a General, por el monto
bruto de sus honorarios y debera pagar en calidad de P.P.M. (Pago Provisional
Mensual de Segunda Categoria) la tasa del 10% sefialada en el Formulario N°29
(linea 57, codigo 152) a mas tardar los primeros 10 dias del mes siguiente en que
recibe los honorarios. El Formulario N°29 se encuentra a disposicion de los
contribuyentes en las unidades regionales del Servicio de Impuestos Internos (SII)
o en Internet www.sii.cl
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2. Persona Juridica: Las boletas de honorarios del personal del proyecto que corresponda
deben ser emitidas a nombre de la Institucion Beneficiaria. Esta es en ultimo término, la
encargada de administrar los fondos, realizar los pagos de honorarios, y retener la tasa del
10% correspondiente al impuesto.

Los recursos para el equipo de trabajo, sOlo se asignaran cuando su participacion esté
enteramente definida y justificada en funcion de los objetivos del proyecto.

5.1.6 Restricciones item Personal

e En el caso de que un personal realice mas de una funcién en el proyecto, se aceptara
s6lo un documento en la declaracién/rendicion de gastos. En tal excepcion, se debe
contar con una autorizacion previa por parte de el/la Ejecutivo/a técnico del Programa
Explora/CONICYT a cargo. En el documento a declarar/rendir debe quedar claramente
consignado las labores (sélo dos) que desempene. Esta excepcion no considera el caso
de una contratacién de personal ocasional, el cual debe imputarse al item de Costos
de Produccion.

e El personal participante, sin residencia en Chile, no puede percibir honorarios con cargo
al proyecto. Sin embargo, podra acceder a otros beneficios, como pasajes y/o viaticos,
previa autorizacion del Programa Explora/CONICYT.

e Bajo ninguna circunstancia se debe ingresar al sistema de S&C a empresas
prestadoras de servicios como personas naturales. Los errores en esta materia
pueden ocasionar mas de algun inconveniente al contribuyente en su relaciéon con el
Servicio de Impuestos Internos (SII).

e En ningln caso se aceptaran recibos simples o certificados internos como comprobante
de pago de remuneraciones.

e No se aceptaran como gastos del proyecto el pago de cualquier tipo de indemnizacién
(por ejemplo; sustitutiva al aviso previo, feriado anual o vacaciones y por afos de
servicios, otras a todo evento, etc.), ya que éstas no corresponden a los objetivos de
los proyectos financiados por Explora/CONICYT (No se debe considerar con cargo
al proyecto, finiquitos de sueldo).

5.2 item Costos de produccién y Gastos Operacionales

5.2.1 Costos de produccion y Gastos Operacionales: descripcion y alcance

Se refiere a los recursos asignados para solventar los gastos de produccidn inherentes a la
ejecucion del proyecto, correspondiendo a aquellos costos relacionados con los requerimientos
establecidos por el proyecto adjudicado. Son gastos imputables a este item los pagos a
personas juridicas o naturales nacionales o extranjeras por servicios requeridos, que son
temporales dentro del proyecto y necesarios para la ejecucion del proyecto.

A continuacion, algunos ejemplos de gastos imputables al Item Costos de produccion:
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Honorari rsonal ional monitor s utores/as
movilizadores/as, charlistas y supervisores/as): para el caso de la contratacion

de estas categorias de personal con cargo al item de Costos de Produccion que se
requieran para realizar las actividades en terreno, cuya modalidad de pago sea via
Boleta a Honorarios, aplica la obligacion de realizar 3 cotizaciones, salvo que este
sea contratado por una Gnica vez. En caso del pago de honorarios a personas que
no se encuentren contenidas en estas categorias, se debera respetar los tramos de
compras y/o adquisiciones sefialados en el presente Manual (ver punto 6. Compras y/o
Adquisiciones).

Gastos para la puesta en marcha del proyecto: se refiere a los gastos propios

relacionados con los servicios bancarios por la tramitacion y obtencion de documentos
en garantias y gastos asociados a la mantencion de la Cuenta bancaria exclusiva del
proyecto necesarios para la administracion de los fondos transferidos.

Servicios de arriendo: para el caso en que se requiera contratar servicios de arriendo
de equipamientos relacionados con la infraestructura necesaria para realizar las
actividades comprometidas en el proyecto, como, por ejemplo, servicios por uso de
laboratorios, por uso de medios de transporte, por uso de carpas, mesas, sillas y otros.
Las actividades y resultados parciales y/o insumos que aparezcan bajo ésta modalidad
de subcontrato en el proyecto, deben estar contenidas en las actividades de la
propuesta adjudicada y comprometida.

Se prohibe a los beneficiarios instituciones publicas y privadas, ademas de Beneficiarios
Privados (personas naturales) utilizar los fondos transferidos por CONICYT en el
arriendo de bienes de su propiedad.

Servicios audiovisuales: en el caso de que se requiera servicios de sonido,

grabaciones, edicion de videos, y cualquier servicio relacionado con aspectos
audiovisuales que se requieran para la implementacion de las actividades
comprometidas.

Overhead: En el caso que el beneficiario corresponda a una persona juridica podra
considerar hasta un 12% del presupuesto adjudicado para ejecutar gastos por concepto
de Overhead (corresponde a gastos por concepto de electricidad, agua, gas u otros).
Este gasto debe ser rendido a través de un documento oficial emitido por parte de la
Institucion Beneficiaria firmado por su Representante Institucional (Director/a de
Investigacion o Decano/a de la facultad, seglin corresponda), indicando
detalladamente el monto del overhead utilizado, nimero y cédigo del proyecto, nombre
de el /la Director/a General del proyecto, afio de ejecucion, entre otros (ver formato
de Certificado en Anexo N°5 del presente Manual).

Gastos por concepto de movilizacién: se refiere a gastos menores en los que

incurra personal del proyecto y/o invitados, asociados a la ejecucion de las actividades
comprometidas por el proyecto. En este concepto de gasto, se pueden incluir pasajes
de locomocion colectiva, peajes, estacionamiento, etc. para los cuales no es posible
presentar boletas de compraventa y/o factura. Estos gastos se deben declarar y rendir
a través de un “Recibo Simple de movilizacion” (ver formato en Anexo N°3 del presente
Manual), respaldado con la respectiva documentacion original del gasto.

Gastos por concepto de difusion: corresponde a aquellos gastos de difusion de las
actividades del proyecto, como avisos en medios de comunicacion masivos (television,
radio, prensa escrita, redes sociales, entre otros), necesarios para cumplir con las
actividades comprometidas en el proyecto.
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8. Material promocional: corresponde a aquellos gastos como lapices, croqueras,
pulseras, chapitas, pendones, afiches, tripticos, diplomas, etc. que estén relacionados
con las actividades autorizadas en el proyecto.

9. Material Fungible: corresponde a aquellos que se extinguen por el mero uso de estos
durante la ejecucion del proyecto y que son estrictamente necesarios para ejecucion
de las actividades comprometidas. Entre estos gastos, se encuentran los que se
incurren por concepto de articulos de oficina necesarios para el uso del equipo de
trabajo del proyecto, siempre y cuando no fueran declarados en las cartas de
compromiso (materias primas para experimentos, reactivos, gases especiales y
similares para su uso en laboratorios y materiales de aseo).

10. Gastos por concepto de alimentacién: No se aceptan gastos por concepto de

alimentacién, tales como: cenas, almuerzos, invitaciones, etc. Sin embargo, se
aceptaran los gastos correspondientes a atencion de reuniones, tales como: café, té,
galletas y agua, para las cuales debe acompanarse un acta o minuta que indique el
alcance de la reunién en relacion del proyecto, los asistentes, fecha y hora de su
realizacion.

Ademas, excepcionalmente se aceptaran gastos de alimentacion por concepto de
reuniones almuerzo que cumplan con las siguientes condiciones:
a) Se realicen dentro de las dependencias principales u oficinas que se realice el
proyecto;
b) Se trate de reuniones entre los Directores de Proyecto, Coordinadores de las Lineas
de Investigacion del Proyecto, integrantes del Consejo Académico de los centros y otros
participantes de la reunion relacionados con el proyecto financiado por CONICYT;
c) Deben guardar estricta relacion con los objetivos y necesidades derivadas del
proyecto aprobado.
El monto a rendir no puede exceder los $8.000 por persona. No podran incluirse en
estas rendiciones personas que hayan recibido viaticos o fondo a rendir para efecto de
alimentacion.
Para la rendicion de cuentas, ademas, del Documento de respaldo emitido por el
Proveedor (Factura o Boleta de Venta y Servicios), se debera adjuntar un formulario
con las siguientes indicaciones:

Nombre y firma del encargado de la reunion.

Motivo de la reunion (explicitar tema central).

Lugar de la reunion.

Hora de inicio y hora de término, y fecha.

Nomina de participantes.

Monto total gastado en el almuerzo (no puede superar los $8.000 por persona).

Descripcion del gasto realizado.

Para cada uno de los gastos sefialados, se debe revisar las limitantes de compras y/o
adquisiciones sefialadas en el cuadro resumen adjunto al presente instructivo (segun tipo
de Beneficiarios Publico o Privado).
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5.3 item Pasajesy Vidticos -

Se refiere a los gastos de locomocién y transporte ‘relacionados con las actividades
comprometidas y aprobadas en el proyecto, que consisten en traslados, gastos de hospedaje
y alimentacion del personal de trabajo del proyecto.

El gasto total en este item no podra exceder el 15% anual del aporte solicitado al
Programa Explora/CONICYT, segun lo establecido en las Bases que rigen el presente
concurso.

En cuanto a los viaticos nacionales, el monto se establece de acuerdo a los gastos
efectivamente realizados, los cuales pueden declararse con los documentos formales que
acrediten el monto total del gasto incurrido. Solo se financian pasajes y viaticos, si el
proposito del viaje se encuentra justificado en el plan de trabajo previamente
acordado con el Programa Explora/CONICYT y/o actividades aprobadas por la Direccion
del Programa.

5.3.1 Pasajes: descripcion y alcance

Considera los gastos de pasajes del personal de trabajo del proyecto que esté incluido en el
listado de personal aprobado en Plataforma de Seguimiento y Control (S&C), o incluido
posteriormente previa aprobacion del Programa Explora/CONICYT. No es posible financiar
gastos asociados al personal de la Institucion Beneficiaria que no esté en el listado de personas
que trabajan en el proyecto ni al personal de las entidades asociadas y/o terceras del proyecto.
Tampoco es posible financiar gastos de pasajes del personal del proyecto no programados.

Cuando se ingresa el gasto de pasajes en la Plataforma de Seguimiento y Control (S&C), se
debe ingresar en el “campo de descripcion” el:

a. Nombre de la persona que viaja, y;

b. Lugar del viaje realizado.

La rendicion de gastos con motivo de viajes, debe ser acompafada de un “Informe de
actividades"” (ver formato en Anexo N°7 del presente Manual), firmado por el/la Director/a
del Proyecto y/o el investigador/a que efectud el viaje; adjuntando los tickets aéreos y boletos
del transporte incurridos.

Para la rendicion de pasajes terrestres o maritimos, se deben:
e Anexar la colilla del pasaje.

Para la rendicion de pasajes aéreos, se deben anexar los siguientes documentos:

e Factura de pasajes: que incluya el nombre del pasajero o la factura con boarding pass
adjunto o comprobante electronico de compra de pasajes aéreos con el comprobante
de traspaso de fondos de |la beneficiaria hacia la persona que compro el pasaje si fuere
el caso.

*« La compra de pasajes aéreos sobre $500.000 se puede realizar sin la necesidad de
presentar las 3 cotizaciones correspondientes, y debe ser adquirido en categoria
economica (no puede ser Business, Primera Clase u otra similar).

5.3.2 Viaticos: descripcion y alcance

Considera los gastos de viaticos del personal de trabajo del proyecto que esté incluido en el
listado de personal del proyecto aprobado en Plataforma de Seguimiento y Control (S&C), o
incluido posteriormente previa aprobacion del Programa Explora/CONICYT. No es posible
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financiar gastos asociados al personal de la Institucion Beneficiaria que no esté en el listado
de personas que trabajan en el proyecto ni al personal de las entidades asociadas y/o terceras
del proyecto. Tampoco es posible financiar gastos de pasajes del personal del proyecto no
programados.
Cuando se ingresa el gasto en la Plataforma de Seguimiento y Control (S&C), se debe ingresar
en el “campo de descripcion” el:

a. Nombre de la persona que viaja;

b. Fecha de inicio;

c. Fecha de término, y;

d. Lugar del viaje realizado.

Los gastos aceptados en este item son: hospedaje, alimentacion y locomocién del personal de
la institucion participante en el proyecto o contratado para el proyecto.

Para la rendicion de viaticos, se deben anexar los siguientes documentos (sélo para
Instituciones Beneficiarias):
e Resolucion de comision de servicios (viaje y viaticos) del personal, la cual debe
contener:
. Nombre Completo de el/la Funcionario/a;
. Ciudad de destino;
Duracion de la estadia;
. Motivo del viaje;
Monto pagado a diario y calculo total del viatico;
Firma de el/la Funcionario/a;
. Autorizacion de la Institucion;
. Codigo del Proyecto y timbre de “Rendido o Declarado”;
Ndmero correlativo y Fecha de recibo;
Informe de resultados comision de servicios

= (= B ¢ Ji o R o B o g 1

Para la rendicion de Pasajes (s6lo para Personas Naturales):
e Se debe contar con toda la documentacion de respaldo que acredite el gasto.
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5.4 {item Equipamiento

Se refiere a los recursos asignados a financiar los gastos en todo el equipamiento necesario
(y declarado en propuesta inicial) para la efectiva ejecucién del Proyecto y de las actividades
comprometidas.

5.4.1 Equipamiento: descripcion y alcance

En este item se declaran los gastos de equipos que son estrictamente necesarios para la
ejecucion del proyecto, y que forman parte de los gastos autorizados que fueron presentados
en su propuesta inicial y se encuentran ingresados en la Plataforma de Seguimiento y Control
(S&C). Ademas, se aceptaran gastos por concepto de instalacion y las compras de partes,
accesorios y/o componentes no fungibles durante el periodo de ejecucion del proyecto.

El gasto total en este item no podra exceder el 15% anual del aporte solicitado al
Programa Explora/CONICYT, segln lo establecido en las Bases que rigen el presente
concurso.

El/La Director/a General de Proyecto es el responsable de la adquisicion del equipo aprobado
para la operacion del proyecto.

Gastos aceptados item Equipamiento:

v La lista de equipos autorizada e ingresada en Plataforma de
Seguimiento y Control (S&C);

v Gastos de Instalacion de los equipos aprobados en Plataforma de
Seguimiento y Control (S&C);

v Camaras fotograficas segun las especificaciones aprobadas por el/la
Ejecutivo/a del Programa Explora/CONICYT a cargo;

v Cédmara de videos segln las especificaciones aprobadas por el/la
Ejecutivo/a del Programa Explora a cargo;

v Amplificaciéon portatil segiin las especificaciones aprobadas por el/la
Ejecutivo/a del Programa Explora a cargo;

v Proyectores;

v" Equipos Computacionales, entre otros.

Gastos rechazados item Equipamiento:

X Materiales fungibles;

% Equipos no incorporados en la propuesta inicial adjudicada y que no
cuenten con la autorizacion deel/la Ejecutivo/a del Programa
Explora/CONICYT a cargo;

X Repuestos y mantencion de los equipos (se imputan a item costos de
produccion);

X Seguros (se imputan al item Costos de Produccion);

X  Todos los gastos que superen el tope estipulado por bases para este
item.
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5.4.2 Procedimiento para realizar cambios en el item

El/la Director/a del proyecto previamente a la compra, debera enviar la solicitud con las
especificaciones y el costo estimado a través del canal que el Programa Explora/CONICYT
considere pertinente, ya sea para eliminar o incorporar nuevos equipos.

Sélo cuando la solicitud de incorporaciéon de un nuevo equipo al proyecto
sea aceptada por el Ejecutivo/a técnico a cargo del proyecto, puede
realizarse la compra, de lo contrario, sera un gasto rechazado.

En todo caso, no se aceptara una solicitud de incorporaciéon de un nuevo equipo
durante los Ultimos cuatros meses de ejecucion del proyecto.

5.4.3 Inventario de equipos

El equipamiento adquirido con el financiamiento otorgado por parte del Programa
Explora/CONICYT, deben ser rotulados los equipos, obras y construcciones adquiridas con
recursos del proyecto, de forma que haga notoria la contribuciéon de CONICYT en su adquisicion
o desarrollo.

Cada proyecto adjudicado, estara sujeto a revisiones y visitas en terreno, con el fin de verificar
la correcta mantencion, funcionamiento e inventario de los equipos adquiridos. En este
sentido, la Institucion y/o Persona Natural beneficiaria/o serd responsable de levantar un
inventario de los bienes y equipos adquiridos con financiamiento otorgado por parte del
Programa Explora/CONICYT (ver formato de "Nomina de Inventario” en Anexo N°8 del
presente Manual), para lo cual se debe presentar debidamente actualizado este registro cada
vez que se presente la rendicion de cuentas de dicho equipamiento. En caso de que el
beneficiario corresponda a una persona natural, el inventario serd responsabilidad de la
Institucion Patrocinante o de el/la Director/a General del proyecto.

Para dar de baja un equipo durante la ejecucion del proyecto, el/la Director/a General del

proyecto debe solicitar este requerimiento via carta formal a el/la Director/a del Programa
Explora/CONICYT.

Pagina 30 de 48



8 op L¢ eulbed

"0302A0.d 3358 ap ob.ed uod sopepueuly sodinba ‘epipJad 0 uQIDINIISIP Sp 0Sed us Jezejdwaad Iu Jausjuew ‘Jesedal eipod Ou 0308A0ld ap B/40303.41Q B[/|3 =
"3jUBUIDOIIRd UOIDNIIISUT B| Bp uQIdIsodsip e Jepanb uelagsp ‘0302Aold |e ob.ed uod sopuinbpe sodinbs so| ‘|einjeN euosiad eun e
epuodsallod e/ouepauag e|/|3 ap 0sed uj "03a4o0id |ap uomisodsip |e30] e sojlauod A sopejdijos sodinba so| ‘I ADINOD Jod sopebaijus sosindad SO| Uod Juinbpe e
| eBI|qo as eleRAURE UOIPNIISUT B| ‘0Sed 0po) uJ *(BlLRIDY3US] |BJNJBN BUOSISd 0/A BlRDIJSUSG UOINIASUT B| 1as opualpnd ‘sopuoy so| aqgialad uainb “1123p sa)
1ADINOD/elo|dxg ewelbo.d [9p SOSINJa4 SO| ap B/0lieDaUSg B|/|2 Sp S4qWou e epiiws 13s agap (epuodsallod opuend oyoedsaq ap ein9) seis|og O Sednjoeq seq =

‘(Jlenuep juasald |3p 8,N OX3Uy US ,0lIBJUSAUT
9p BUIWON, 3P 0JeW.0) JBA) SOWSIW SO| ap uolpdadal el 3dijelslew as ojuend ua ‘ejsa Jod sopelejusAul ueas anb ojisodold |2 uod ‘enepyauag uoNISUL |
| e oJew.ojul @ 033A04d |3 esed | ADINOQD/eJ0|dx] pwelbold | Jod opeqoide odinba |sp seidwod se| ap sednjoey se| J1q1dal agap 03034014 ap e/10alIg /|3 =

SOLNIWND0A SO7T 3a SANOIDVIIJIO3dS3 7

f odinba |ap ugipdLdsag s
, 0jUBWNJ0P |3P UOISILWS 3p eydad =
7 (a3us|eAlnba o sosad) sojsandwl| Sew Jipuad B OJUO|y =
(@210AU1 BaRd 0[0S) Sled =
10pa3A0ld 2IQUION = 9DI0AU] =
(jeuoeu einyoey esed 0[0S) JOPIBA0OL LNY = | 000°'00T$ e Jouaw sa
0JUSWNJ0P |3P oN =| OjuoOW |3 Opuend ‘SoIDIAISS
@S 9p BWSIS |2 ud Jesalbug e sojeq |

(ADINOD/e40(dX3
ewelboud |ap obied
2 021Ud3) e/oAIINI3(3
e|/|2 lod sopeqo.de

A'SElEA @p EI8i0d. = 50430 2.13U3 ‘s3|qibuny |

| (Jeuoindo) 000°00T$ 024A0.d |3p ou sajuauoduiod
, o3seb |ap ugiduosaq = e Jousw s3 ouow | 3uabiA o3sendnsald A | o neane isezaid LNIIWVdIND3
ﬁ ojuawndop |Bp eyda4 = |2 Opuend |euOiDEeN BlusA sSoxaue sns ~0_Cw>_._ou 0 s3 m.Q ap uonisinb .m o . =
(2juajeAIinba 0 §) Jipuad e OJuop = A eadwod ap els|og = |2 Us opid3|qelsa W t~ m:m“_u>o_. ne P vs
7 0jUsWN20Q oN = 000°005$ © JoAew o] unbas owixpwW wm__mco_.uﬂ.mqss
10paaAo0ld aiquopn = 0 |enbl s8 ojuow |9 opuend sodinba mu. uoe|eisur)

, (e4noey eied 0|0S) JOPIBAOI] 1NY = S2U0IDeZII0D € + BNJoe4 = " opakoud
, 0123A04d [3p 061po) = | -'000°00T$ © |enbi o JoAew a2 esed sopeqoud

"(e/oenyauaq ap ody unbas |einjeu S8 Ojuow |3 Opuend Binoeq = ! moa_:ucmn :

euos.tad 0/A) eleauag UOIDNIIISUL | 3P 3JqUWOoU Y =
‘eledyauag uQpNIRSUT B[ 3p 1NY =

:(sajeuopeu ejuanesdwod ap

sejajoq se| uenjdadcxa 3s) JINjPul agap ojuawndoq

NOIDdI¥NOS3a Sl W3lI -ans

30 SOdIL

LAJINGD Pwesbosg un

eJojdxa

e o msmcey

]
1ATNOY




explora

@l Ln Programa CONICYT

6. COMPRAS Y/0 ADQUISICIONES

En relacion a todas las compras y contratacion de servicios nacionales y en el extranjero,
que efectien las instituciones participantes con los fondos transferidos por el Programa
Explora/CONICYT, se debe cumplir con lo siguiente, segtin tipo de Beneficiario/a:

6.1 Compras y/o adquisiciones para Instituciones Plblicas
Toda compra y contratacion de servicios debe realizarse en conformidad con Ias dlsposmlones
legales vigentes, es decir, seguin las indicaciones sefialadas tanto en la Ley de Compras
Publicas como en su respectivo Reglamento y modificaciones. Para estos casos, el Programa
Explora/CONICYT no estd facultado para realizar excepciones que no estén contenidas
expresamente en la Ley y/o Reglamento de Compras Plblicas.

62
e

Toda compra y contratacion de servicios debe realizarse en conformidad a las siguientes
instrucciones:

e Montos menores a $500.000 (IVA incluido): No se requieren cotizaciones (es
decir, se permite la compra directa).

* Para montos superiores o iguales a $500.000 (IVA incluido) e inferiores o iguales
a $15.000.000 (IVA incluido) se requieren adjuntar tres cotizaciones. Estas
cotizaciones deben ser realizadas para cada compra, teniendo presente que la
fecha de la cotizacion debe ser anterior a la fecha de compra. Cabe sefialar
que no necesariamente se estara obligado a escoger la alternativa mas econémica,
ya que se podra comprar/contratar otra de mayor valor, siempre que ésta esté
totalmente justificada y aprobada por _el/la _Ejecutivo/a del Programa
Explora/CONICYT a cargo.

e Por montos superiores a $15.000.000 (IVA incluido) se requerird Licitacion
Piblica Nacional. Si la licitacion publica es declarada desierta puede adquirirse
el producto, equipo o servicio, sin necesidad de volver a llamar a licitacion, sino que
solo solicitando 3 cotizaciones.

En caso de existir proveedor/a Unico/a de un producto, se requiere la presentacion de carta
que certifique la exclusividad suscrita por la empresa proveedora y carta de el/la Director/a
del proyecto fundamentando las razones de la compra y las caracteristicas Unicas en el
mercado del producto o servicio adquirido. Esta compra debe ser autorizada por el Programa
Explora/CONICYT antes de realizarla.

La documentacion minima de respaldo para realizar Licitacion Pablica Nacional es |la
siguiente:

a) Aviso en diario de circulacion nacional, el que debe indicar el Cédigo del Proyecto,
nombre del Programa Explora/CONICYT. No se aceptaran avisos publicados en la
Unidad de Avisos Clasificados, por no considerarse suficientes para la divulgacion de la
compra;

b) Bases técnicas y administrativas;

c) Acta de apertura;

d) Resumen de Acta de Evaluacion de propuestas en sus aspectos técnicos y econémicos;

e) Acta de adjudicacion.
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La documentacion minima de respaldo para realizar Cotizaciones es la siguiente
(Beneficiarios Privados y/o Personas Naturales):

a) Solicitudes de cotizacion de idéntico bien o servicio a todos los proveedores;

b) Cotizaciones de distintos proveedores con los datos de cada uno;

c) Cotizaciones con fecha anterior a la compra o adquisicion;

d) Cuadro comparativo de cotizaciones en sus aspectos técnicos y econémicos;

e) Justificacion del proveedor elegido cuando no corresponda al mas econdmico,

explicando las razones de la eleccion.

Se exceptuan de la obligacién de cotizar o licitar:

a) Los gastos por inscripcion a seminarios, congresos, simposios, talleres y similares;

b) Los gastos rendidos en el item Costos de Produccion correspondientes a la contratacion
de monitores/as, tutores/as, movilizadores/as, charlistas y supervisores/as para
realizar trabajos especificos y esporadicos para el Proyecto;

c) La compra de pasajes aéreos por montos sobre $500.000 (quinientos mil pesos). Sin
embargo, se debe respetar la exigencia de que éste corresponda a clase econémica
(no puede ser Business, Primera Clase u otra similar).

Nota: Los bienes y servicios presentados en la propuesta, deben ser adquiridos o contratados
de acuerdo a lo senalado en el Manual de Declaracion/Rendicion de Cuentas, no obstante que
haya sido adjudicado el proyecto. Por ejemplo, si la propuesta indica que el Proyecto se
realizard en Hotel "BBB”, esto no implica que por haber sido presentado en su propuesta y
adjudicado posteriormente, éste quede exento de cumplir con las cotizaciones o licitacion(es)
segln corresponda.

Para el caso de proveedor unico que comercialice el producto o preste el servicio requerido,
se debe adjuntar en la rendicién de cuentas lo siguiente:

a) Carta que certifique la exclusividad suscrita por la empresa proveedora;

b) Carta de el/la Director/a del Proyecto dirigida a el/la Director/a del Explora/CONICYT,
fundamentando las razones de la compra y las caracteristicas Gnicas en el mercado del
producto o servicio adquirido;

c) Carta de aprobacion del Programa Explora/CONICYT.

Si el proyecto requiere realizar compras recurrentes de un producto especifico y a un mismo
proveedor que requiera realizar 3 cotizaciones (superiores o iguales a $500.000 IVA incluido
e inferiores o iguales a $15.000.000 IVA incluido) por cada compra, puede solicitar al
Programa Explora/CONICYT realizar por Unica vez el procedimiento de cotizar, con la finalidad
que ésta cotizacion tenga una duracidon anual y durante este tiempo se pueda adquirir
directamente el producto al proveedor elegido. En caso de existir un convenio a nivel
institucional para compra directa con un proveedor, éste debe ser justificado y se debe
adjuntar a la documentacion respectiva, en la rendicion de cuentas. También se aceptara una
carta del proveedor que indique que existe un convenio con la fecha de vigencia de éste.

Para compras en el extranjero, cuando las facturas estén en moneda extranjera, la conversion
debera realizarse en funcion a la tasa de cambio efectivamente pagada (se considera el monto
en pesos real que figure en el comprobante contable de egreso y/o cargado en la cuenta
corriente). IMPORTANTE: Las compras efectuadas en el extranjero deberan cumplir con la
normativa de compras internacionales. Estas se declaran con la respectiva boleta o factura
original (INVOICE) mas un comprobante que indique la tasa de cambio vigente al dia de
compra. Esta certificacion puede estar dada por:
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» Informacion obtenida de la pagina web del Banco Central de Chile (www.bcentral.cl).
e El valor del tipo de cambio al momento de la liquidacion del banco en una operacién
bancaria o casa de cambio.

Para el caso de los gastos de desaduanaje, solo es necesario cotizar los honorarios que
cobran las agencias de aduanas.

7. DOCUMENTACION DE RESPALDO
Se refiere a los documentos (originales y respaldo digital) que acreditan los gastos realizados
durante la vigencia del proyecto, y son necesarios para que la declaraciéon de un gasto pueda
ser aceptada por el/la Ejecutivo/a Financiero del Programa Explora/CONICYT. Estos
documentos pueden ser:
e Facturas, Boletas de compraventa, Liquidacion de Remuneraciones, Boletas de
Honorarios, Boletas de Servicio, Recibo Simple, Ticket de Embarque, etc.
* Documentos para realizar compras: Cotizaciones, Licitaciones Publicas
Contratos, Orden de Compra, etc.

Estos "documentos formales de respaldo”, deben ser conservados por el/la Director/a del
proyecto para ser presentados en las auditorias que realice la Contraloria General de la
Republica de Chile (CGR). Los documentos de respaldo del gasto deben estar timbrados con
la menciéon: “Declarado [Cédigo del Proyecto] Programa Explora/CONICYT”. Los
documentos de gasto deben incluir el codigo del proyecto en su detalle.

7,1 Boletas de Comprasy Ventas i i aiiEn el i el s
Es posible extender una Boleta de Compras y Ventas cuando el gasto es inferior a $100.000.
Este respaldo debe indicar:

e Los bienes o servicios adquiridos.
Verificar que la fecha de emision y el monto sean claramente legibles.
Timbrar con el codigo del Proyecto.
Mencionar los materiales comprados (en Plataforma de S&C).
Explicitar el precio total de lo adquirido;
Explicitar el cédigo del proyecto que se ejecuta, segln corresponda (ejemplo,
ER17/XXX).

T
1

7.2 Facturas de Compras y Ventas o :
Se deben utilizar siempre a partir de montos mayores o igua es a $100. 000 - y deben cumpllr
con las siguientes condiciones:

e Ser extendidas a nombre de quien perciba los fondos.

e Indicar el codigo del Proyecto EXPLORA.

e Detallar bienes y servicios adquiridos.

e Si el monto del gasto es igual o superior a los $500.000.-, debe incluir tres
cotizaciones, identificando la seleccionada, requisito para las Instituciones Privadas
y/o Personas Naturales. Para las Instituciones Publicas rige la ley de compras.

e En caso de existir proveedor Unico de un producto, se requiere la presentacion de
carta que certifique la exclusividad suscrita por la empresa proveedora y carta de
el/la Director/a del Proyecto fundamentando las razones de la compra y las
caracteristicas Unicas del mercado del producto o servicio adquirido.
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7.3 Liquidaciones de Remuneraciones ~
Este documento aplica en el caso de personas que partnapen en el proyecto y que trabaJen
contratadas en la Institucién Beneficiaria. Para ello, se debe presentar la liquidacion de
remuneraciones que consiste en un documento formal de gastos que detalla todas las
erogaciones que se permite sean rendidas. Este documento se acepta para la declaracion de
los pagos efectivos por remuneraciones, siempre y cuando, correspondan a los miembros del
equipo de trabajo, que hayan sido contratados con plazo indefinido por la entidad ejecutora y
con posterioridad a la fecha de inicio de ejecucion. Este documento de respaldo debe contener:

e El cédigo del proyecto (ejemplo, ER17/XXX).

e« El monto cancelado con cargo al proyecto.

e« La firma de el/la Director/a de Finanzas o equivalente.

e Especificar las actividades desarrolladas para el proyecto

Explora/CONICYT.

7.4 Boletas de Honorarios o Servicios
Las Boletas a Honorarios, deben:
e Ser extendida por la persona contratada a nombre de la Institucion y/o
Persona Natural beneficiaria, segln corresponda.
e Indicar el codigo del proyecto, seguiin corresponda (ejemplo, ER17/XXX)
e Explicitar las actividades del proyecto en las que participo.
e Indicar mes o meses correspondientes al pago que cubre la boleta.
e Mencionar monto bruto y monto retenido por impuestos.

Para invitados extranjeros que perciban honorarios se debe retener y cancelar el 15% de
impuesto y documentar con la fotocopia de pago correspondiente al formulario 29 del Servicio
de Impuestos Internos.

7.5 Recibos Simples ; B ' !
Para utilizar este respaldo se debe seguur el modelo ad]unto aI presente Manual (ver Anexos
N°3 y N°4 seglin corresponda) indicando los siguientes puntos:

¢ Extendido a nombre del Beneficiario/a que percibe los recursos
Explora/CONICYT;
Indicar nombre y Codigo del Proyecto;
Nombre completo y RUT de la persona que recibe el dinero;
Firma de la persona que recibe el dinero;
Explicitar el motivo, la fecha y el monto del gasto;
Comprobantes y/o vouchers (tales como, vales de taxi, vales de locomocion
colectiva, etc.).

Los Recibos Simples pueden ser usados para respaldar los siguientes documentos que
habitualmente no corresponden a boletas o facturas, sino que, a comprobantes, por ejemplo:
Vale de taxi, vale de locomocion colectiva, vale por recargas de celulares, vale por inscripcion
a Congreso, etc. (En todos estos casos, es obligatorio adjuntar al recibo simple, el vale fisico
entregado por el prestador del servicio).
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8. ANEXOS Y FORMULARIOS

FECHA “tacha’

Comision Naclonal de investigacion
Clontifica y Tecnoldgica  CONICYT

Rendicién de inanciamiento CONICYT

Programa: "Nombre"

urso: " re”
Nombre del Proyecto I I
Cadigo de Proyecto [ I
Nombre Institucion o Persona Natural I |
(segun corresponda el financimi }
Rendicion de Cuentas N* L ] Afio de Ejecucion :
T O B SN O IR BARTR Tl CONICYT (§)

Nombre ltem Nombre Subiterm g

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

4 o .
0

Nanih

Nombre y Firma Director o Investigardor

y Firma Rep

0) Se refiere al monto del gio que se estd rindlendo. 51 existe mas de una Cuota por rendir, estas deben ser INformagas en gistintos formularios
b} Se refiere » los montos que se estan informando en la presente Rendicidn de Cuentas.

€] 5810 se debe usar este recuadro si ya se han presentado rendiciones de cuentas con cargo i este mismo giro de fondos
d) Sk refince 3 los montos reintegrados s CONICYT, respecto a la 13 que 2 esth inf enla presante Rendicién de Coentas

) Se refiere a la viferencia gel mento total transterido menos los totales rendidos y reintegrados

Responsable de Proyecto Programa EXPLORA-CONICYT
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“CERTIFICADOS ANUAL DE APORTE DE INSTITUCIONES"”

CERTIFICADO DE APORTE INSTITUCIONAL
NOMBRE DE LA INSTITUCION BENEFICIARIA

Fecha:

(NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL INSTITUCION), (CARGO), de la (NOMBRE
INSTITUCION), certifica que en marco del proyecto EXPLORA cédigo (CODIGO
PROYECTO) cuyo titulo es (TITULO PROYECTO), se realizaron los siguientes aportes
pecuniarios y no pecuniarios en el afio (ANO) de ejecucién del proyecto:

ITEM PECUNIARIO NO PECUNIARIO
GASTO EN PERSONAL
COSTOS DE PRODUCCION
PASAJES Y VIATICOS
EQUIPAMIENTO

TOTAL

HONORARIOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado)
VIAJES Y VIATICOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado
que realizo el viaje)

COSTOS DE PRODUCCION: (Este debe detallar los aportes en produccion utilizados
para las actividades del proyecto)

MATERIAL FUNGIBLE: (Este debe detallar los materiales utilizados para las
actividades del proyecto)

EQUIPAMIENTO: (Por ejemplo, uso de computadores, equipos audiovisuales, entre
otros)

INFRAESTRUCTURA: (Este debe detallar la infraestructura utilizada para las

actividades del proyecto, tales como oficinas, bodegas, salas de videoconferencias,
entre otros)

Representante Legal Institucion
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“"CERTIFICADO ANUAL DE APORTE DE INSTITUCIONES ASOCIADAS"”

CERTIFICADO DE APORTE INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA INSTITUCION ASOCIADA

Fecha:

(NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL INSTITUCION), (CARGO), de la (NOMBRE
INSTITUCION), certifica que en marco del proyecto EXPLORA cédigo (CODIGO
PROYECTO) cuyo titulo es (TITULO PROYECTO), se realizaron los siguientes
aportes pecuniario y no pecuniario en el afio (ANO) de ejecucién del proyecto:

ITEM PECUNIARIO NO PECUNIARIO
GASTO EN PERSONAL
COSTOS DE PRODUCCION
PASAJES Y VIATICOS
EQUIPAMIENTO

TOTAL

HONORARIOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado)
VIAJES Y VIATICOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado
que realizo el viaje)

COSTOS DE PRODUCCION: (Este debe detallar los aportes en produccion utilizados
para las actividades del proyecto)

MATERIAL FUNGIBLE: (Este debe detallar los materiales utilizados para las
actividades del proyecto)

EQUIPAMIENTO: (Por ejemplo, uso de computadores, equipos audiovisuales, entre
otros)

INFRAESTRUCTURA: (Este debe detallar la infraestructura utilizada para las
actividades del proyecto, tales como oficinas, bodegas, salas de videoconferencias,
entre otros)

Representante Legal Institucion
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“CERTIFICADO ANUAL DE APORTE DE INSTITUCIONES TERCERAS"
CERTIFICADO DE APORTE DE TERCEROS

NOMBRE DE LA INSTITUCION/EMPRESA TERCERA

Fecha:

(NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL INSTITUCION), (CARGO), de la (NOMBRE
INSTITUCION), certifica que en marco del proyecto EXPLORA cddigo (CODIGO
PROYECTO) cuyo titulo es (TITULO PROYECTO), se realizaron los siguientes aportes
pecuniario y no pecuniario en el afio (ANO) de ejecucién del proyecto:

ITEM PECUNIARIO NO PECUNIARIO
GASTO EN PERSONAL
COSTOS DE PRODUCCION
PASAJES Y VIATICOS
EQUIPAMIENTO

TOTAL

HONORARIOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado)

VIAJES Y VIATICOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado que
realizo el viaje)

COSTOS DE PRODUCCION: (Este debe detallar los aportes en produccion utilizados
para las actividades del proyecto)

MATERIAL FUNGIBLE: (Este debe detallar los materiales utilizados para las
actividades del proyecto)

EQUIPAMIENTO: (Por ejemplo, uso de computadores, equipos audiovisuales, entre
otros)

INFRAESTRUCTURA: (Este debe detallar la infraestructura utilizada para las
actividades del proyecto, tales como oficinas, bodegas, salas de videoconferencias,
entre otros)

Representante Legal Institucién
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RECIBO SIMPLE
FOLIO N°
Fecha
[ | peaje [ ] Estacionamiento
|:] Recarga de Celular :l Inscripcion a Congresos
[ | Gastos de locomocién local
l:] Otros (especificar) e o
NOMBRE DIRECTOR(A) PROYECTO:
COD. DEL PROYECTO:
NOMBRE BENEFICIARIO(A):
RUT DEL BENEFICIARIO:
MOTIVO DEL VIAJE:
COMUNA/LOCALIDAD DE DESTINO:
. Fechay
BenF(Ie;i':i:lrio timbre de
declarado:
Autorizado por (Nombre de
Institucion):
NOTA: A este documento debe anexarse los respaldos correspondientes a la actividad declarada.
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 ANEXO N°4

RECIBO SIMPLE DE VIATICO

FOLIO N°

Fecha

NOMBRE DIRECTOR(A) PROYECTO:

CODIGO DEL PROYECTO:

NOMBRE BENEFICIARIO(A):

RUT DEL BENEFICIARIO:

MOTIVO DEL VIAJE:

CIUDAD/PAIS DE DESTINO:

DURACION DE LA ESTADIA (DESDE/HASTA):

MONTO PAGADO DIARIO: $ N° DIAS: TOTAL: $

Declaro que los gastos del presente viaje (pasajes y viaticos) no han sido

financiados con cargo a otra institucion.

FIRMA BENEFICIARIO

V°B° INSTITUCION
BENEFICIARIA

TIMBRE
DECLARADO/RENDIDO

NOTA: A este documento debe anexarse los respaldos correspondientes a la actividad declarada.
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CERTIFICADO DE GASTOS DE ADMINISTRACION
(OVERHEAD)

NOMBRE DE LA INSTITUCION BENEFICIARIA

Fecha:

CERTIFICADO N° XX

(Nombre) , Representante Legal de la (Institucion beneficiaria) declara que la
Institucion recibi6 del proyecto CONICYT — EXPLORA (Cddigo del Proyecto), la suma de
($ ), para cubrir los gastos incurridos en la administracién del proyecto,
correspondientes al periodo comprendido entre el (dd/mm/aaaa) y el (dd/mm/aaaa).

Representante Legal de la Institucion
(firma y timbre)
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ANEXO N°6

CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD HORARIA

NOMBRE DE LA INSTITUCION BENEFICIARIA

Fecha:

CERTIFICADO N° XX

(Nombre) , Representante Legal de la (Institucion beneficiaria) declara que NO
existe incompatibilidad o dualidad horaria o de funciones respecto del personal que mas
abajo se individualiza, contratado con financiamiento del proyecto (Cédigo del Proyecto)
CONICYT EXPLORA, que trabaja para el proyecto y a la vez cumple jornada laboral como
funcionario de esta entidad beneficiaria.

Nomina de Integrantes del equipo:

Nombre Cargo Funcion Horas dedicadas al Proyecto

Representante Legal de la Institucion
(firma y timbre)
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comIcyt
Mivaie
[Ee—

Comision Nacional de Investigacién
Cientifica y Tecnoldgica - CONITYT

FORMULARIO ACTIVIDADES

1. Actividad (Ejemplo: exposiciones, capacitaciones, charlas, etc.)

Nombre

Descripcion

M

Personal que Asiste la Actividad

Nombre

Cargo

3. Lugary fecha de la Actividad

Fecha

Lugar en que se realizara la Actividad

Firma Director/a de Proyecto
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NOMINA DEL INVENTARIO
PROYECTOS PROGRAMA EXPLORA/CONICYT

N° PROYECTO

INSTITUCION BENEFICIARIA

DIRECTOR DEL PROYECTO

FECHA DEL INVENTARIO

IDENTIFICACION DE LOS BIENES
; - : NGmero
o | Descripcion .| Ubicacién | N° serie | Responsable ; N°

N Equipo Marca | Modelo | Serie Fisica Inventario del Equipo Ir;s\;epr:(t:’:o Factura/Fecha

1,

2.

3.

4.

5.

6.

Ao

8.

9.

10.
COMENTARIOS:
[

FIRMA FIRMA
Responsable del Inventario Director General Proyecto Explora
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ACTA DE RECEPCION Y ENTREGA DE BIENES DE CAPITAL
PROYECTOS PROGRAMA EXPLORA/CONICYT
N° PROYECTO
DIRECTOR DEL PROYECTO
FECHA DE TRASPASO
NOMBRE INSTITUCION QUE TRASPASA
RUT
FECHA DE RECEPCION
NOMBRE INSTITUCION RECEPTORA
RUT
FECHA TRASPASO
IDENTIFICACION BIENES CAPITAL
DOCUMENTOS
DESCRIPCION N° SERIE (Iiic;;;a), Oagﬁg\égcé%'\fs /
1 (8
2.
3.
4.
5.
6.
7
8.
9.
10.
FIRMA : FIRMA
Responsable Institucional de Responsable Institucional de
Equipamiento Equipamiento
Institucion que entrega Institucién receptora
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9. PREGUNTAS FRECUENTES

A continuacion, presentamos a usted resumen de consultas frecuentes. Para los postulantes
al concurso, caso de que una consulta no esté considerada en este resumen, agradeceremos
realizarla directamente en “explora@conicyt.cl”.

1,

2,

¢Cual es el formato del Timbre?
Respuesta: “Declarado [Cddigo del Proyecto] Programa Explora/CONICYT".

¢Cudl es el codigo a utilizar en la documentacion original?

Respuesta: El codigo es el que sera asignado en su Convenio y en la plataforma de
Seguimiento y Control (S&C).

¢El timbre que se indica en el Manual de Gastos, reemplaza el timbre “Cancelado” que
maneja la institucion beneficiaria?

Respuesta: El timbre del proyecto no reemplaza el timbre “cancelado” que maneje la
institucion Beneficiaria internamente.

éCuél es el formato de la Bitacora, para rendir los gastos de combustible?
Respuesta: No hay un formato establecido para la Bitacora, lo importante es que el

libro en donde se registre la informacion, de cuenta del detalle de los siguientes
antecedentes:
¢ Fecha del viaje;
Actividad asociada;
Localidad donde se realiza;
Kilometraje recorrido.

La bitacora debe incluir solo las actividades relacionadas con el proyecto
Explora/CONICYT, no utilizar libros que lleven bitacoras con otras actividades de la
institucion beneficiaria.

¢éCoémo se rinden los aportes de Institucion Beneficiaria, Asociada(s) y Tercera(s)?
Respuesta: Se debe rendir con una carta compromiso que acredite lo aportado, al
finalizar el proyecto.

¢Se debe inventariar el equipamiento adquirido con cargo al proyecto?
Respuesta: Si, se debe inventariar y colocar una rotulacion (etiqueta o sticker) que
indique que se trata de un bien financiado con recursos del Programa Explora/CONICYT
(Formato de Némina de inventario, en Anexo N°8 del presente Manual)

Ejemplo:

N (o]
explora

Un Frograma CONICYT
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7. ¢Cuél es el protocolo de solicitud de reitemizaciones?

Respuesta: Se debe realizar lo siguiente:

» Director/a de Proyecto solicita autorizacion para reitemizar, con la justificaciéon
correspondiente;

» Ejecutivo/a evalla la solicitud y autoriza/rechaza la peticién u observa;

» En caso de que el/la Ejecutivo/a apruebe la peticion, el/la Director/a del Proyecto
debe ingresar a la Plataforma de S&C la solicitud formal;

* Ejecutivo/a autoriza la peticion en Plataforma;

Nota: Al momento de solicitar reitemizacion debe tener presente que no es posible subir
los topes maximos en algunos items.

8. ¢Como se emite una Boletas de Honorarios?
Respuesta: Las boletas de Honorarios deben contener en la descripcién la actividad,
mes de pago y codigo del proyecto, en caso de no contar con estos datos la boleta
debera anularse e emitirse nuevamente con los datos solicitados.

Nota: En caso que las facturas no contengan el codigo del proyecto se deben timbrar con
el timbre que se indica en el punto 1 del presente apartado.

9. ¢lLas Boletas de Compra Venta se deben timbrar?
Respuesta: Todo documento debe ser timbrado, con el timbre que se indica en el punto
1 del presente apartado.

10.¢{Como se informan las compras con boletas que no indican el detalle de los bienes
adquiridos?
Respuesta: Se recomienda pegar las boletas en una hoja, colocar el timbre e indicar
en dicho documento el detalle del gasto.

11..Se puede confeccionar un recibo simple con formato propio?
Respuesta: No es posible, debe utilizar el formato establecido en los Anexos N° 3 y 4
del presente Manual, segun corresponda.

12. {Como se rinden los viaticos otorgados por la Institucién Beneficiaria?

Respuesta:

a) En el caso que la Universidad no le exija rendir el viatico, solo es necesario adjuntar:
e Resolucion aprobatoria del cometido funcionario;
* Recibo simple, de acuerdo al formato que indica el Anexo N°4 del presente

Manual.
b) En el caso que la Universidad le exija rendir el viatico, sélo es necesario adjuntar
Boletas o Facturas (documentos originales que acrediten el gasto).
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CONICYT
Ministerio de
Educacién

Goblerne de Chile

DOCUMENTO ELECTRONICO

SGDOC

MEMO N.: 1547/2017
MAT.: Responde Solicitud Emision de

Certificado de DTP para el “VI Concurso
Proyecto Asociativo de Divulgaciéon vy
Valoraciéon Cientifica y Tecnolégica
Regiéon de Tarapaca 2017-2018" -
SBBB0182017.

Santiago, 01/02/2017

DE: JUAN LUIS LALANA - Subdirector(a) Area de Productos - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS Y PROCESOS
A: PAULA ARISMENDI - SubDirector(a) - PROGRAMA EXPLORA

Junto con saludar, hago envio del V°B° de disponibilidad de sistemas para el “VI Concurso Proyecto
Asociativo de Divulgacion y Valoracién Cientifica y Tecnologica Region de Tarapaca 2017-2018”.

Para estas convocatorias se utilizaran el Sistema de Postulacion SPL Aconcagua Genérico (AUTH) y el
Sistema de Evaluacion FAST (EVALFAST).

A continuacion se detallan las fechas de disponibilidad de ambos sistemas:

Fecha de disponibilidad del Sistema de
Postulacion

Miércoles 1 de Marzo del 2017.

Fecha de disponibilidad del Sistema de
Evaluacion

Lunes 3 de Abril del 2017.

(*) La revision de las bases se realizé en base al documento adjunto BASES PAR TARAPACA 2017.docx

Esta revision fue realizada en un plazo de 1 dia habil.

Se despide atentamente,

http://ted.conicyt.cl/sgdoc/ver ExpedienteDesdeR eporte.seam
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JUAN LUIS LALANA VELAZQUEZ
Subdirector(a) Area de Productos
DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS Y PROCESOS

JLVOJB/ fsm

DISTRIBUCION:

RAUL MORALES - Ejecutivo(a) Instrumentos de Valoracion de la Ciencia y Tecn - PROGRAMA EXPLORA
HECTOR PATRICIO VIDAL - Ejecutivo(a) Instrumentos de Valoracion de la Ciencia y Tecn - PROGRAMA EXPLORA
MARIA ANGELICA OPORTUS - Coordinador(a) Area Administracion y Control de Gestién - PROGRAMA EXPLORA
MIRIAM GONZALEZ - Secretaria - PROGRAMA EXPLORA

OSCAR ANTONIO JARA - Analista de Negocio - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS Y PROCESOS

FELIPE ANTONIO SEPULVEDA - Analista de Negocio - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS Y PROCESOS
GLORIA ESCOBAR - Ingeniero Bl - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS Y PROCESOS

MARIA ELENA MORA - Secretaria - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS Y PROCESOS

Firmado Electrénicamente en Conformidad con el Articulo 2° letra F y G de la Ley 19.799

http://ted.conicyt.cl/sgdoc/ver ExpedienteDesdeReporte.seam
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o MEMO N.: 2046/2017
@’ CONICYT MAT.: Programa Explora solicita aprobacién de

:‘x:':,';:" bases consursales "VI Concurso de
Proyecto Asociativo de Divulgacion vy
Valoracién Cientifica y Tecnolbgica
EXPLORA Regiéon de Tarapaca 2017-
2018"., EXPEDIENTE E6119/2017

Santiago, 14/02/2017

Goblemno de Chile
DOCUMENTO ELECTRONICO

DE: NATALIA MACKENZIE - Director(a)
A:  SUSANA ALEJANDRA QUIROZ - Fiscal(S) - FISCALIA JUAN ANDRES VIAL - Fiscal(S) - FISCALIA

Estimado Juan:

Junto con saludar y en el marco del VI Concurso de Proyecto Asociativo de Divulgacion y Valoracion
Cientifica y Tecnol6gica EXPLORA Regién de Tarapaca 2017-2018, solicito a usted revision y emision de
resolucion aprobatoria del concurso, segun los antecedentes adjuntos:

1. Bases técnicas

2. Manual de Rendicion de gasto.

3. Formato Convenio Institucional

4. Certificado de Departamento de Administracion y Finanzas (DAF).
5. Certificado de Departamento de Tecnologias y Procesos (DTP).
6.-Certificado de disponibilidad presupuestaria

Fecha estimada apertura del concurso: 01 de marzo

Fecha estimada cierre del concurso: 31 de marzo

Saludos cordiales,

NATALIA MACKENZIE FELSENHARDT
Director(a)
PROGRAMA EXPLORA

NMF / moh

DISTRIBUCION:

MIRIAM GONZALEZ - Secretaria - PROGRAMA EXPLORA

JOSEFINA INFANTAS - Ejecutivo(a) Administracion y Control de Gestién - PROGRAMA EXPLORA

OCTAVIO INOSTROZA - Ejecutivo(a) Administracion y Control de Gestion - PROGRAMA EXPLORA

HECTOR PATRICIO VIDAL - Ejecutivo(a) Instrumentos de Valoracion de la Ciencia y Tecn - PROGRAMA EXPLORA
MARIA ANGELICA OPORTUS - Coordinador(a) Area Administracion y Control de Gestién - PROGRAMA EXPLORA
RAUL MORALES - Ejecutivo(a) Instrumentos de Valoracion de la Ciencia y Tecn - PROGRAMA EXPLORA
RODRIGO ANDRES ABARZUA - Encargado Administracion y Control de Gestién - PROGRAMA EXPLORA

PAULA ARISMENDI - SubDirector(a) - PROGRAMA EXPLORA



