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1. DECLARACION DE GASTOS

La declaración de gastos de un período de un proyecto consiste en declarar y enviar electrónicamente, a través de la Plataforma de Seguimiento y Control, los gastos y aportes en actividades del proyecto realizadas durante el período de  ejecución  correspondiente.  Estas deben ser enviadas por el Jefe de Proyecto a la Unidad Financiera Contable de FONDEF (UFC), dentro de los 10 días corridos siguientes de terminado el período que se informa a través de la Plataforma. 
La UFC/FONDEF aceptará y/o hará observaciones a los gastos declarados del período vía plataforma dentro de un plazo de 5 días corridos de recibida la declaración de gastos.  El Jefe  de proyecto  tendrá un plazo máximo de 5 días corridos para aclarar estas observaciones contados de la fecha en que le comunicaron las observaciones. Cumplido el plazo, la UFC/FONDEF analizará las respuestas y cerrará la declaración de gastos aprobando o  rechazando los gastos observados. Por otra parte, si cumplido el plazo, no hay respuesta del Director de proyecto, la UFC cerrará la declaración de gastos  y rechazará todos los gastos observados.   

Las declaraciones de gastos que lleguen después de cumplido el plazo de 10 días corridos, serán revisadas y cerradas por la UFC/FONDEF estableciendo los gastos aprobados y rechazados.

En cualquier caso, los resultados del cierre de la declaración con los gastos aprobados y rechazados si es el caso,  serán informados por la UFC/FONDEF al Jefe del Proyecto.

Cabe señalar, que la aceptación que realiza FONDEF sobre los gastos y aportes declarados en la Plataforma solo es provisoria.  La aprobación de los gastos con financiamiento de FONDEF es definitiva cuándo es aprobada  por el Subdepartamento de Rendiciones de Cuentas.
Declaración de gastos Instituciones Públicas:
Las Instituciones Públicas; deben enviar sus declaraciones de gastos con financiamiento FONDEF, a través de Plataforma de Seguimiento y Control de forma mensual, sin embargo, los aportes deben ser declarados en la última declaración de gastos del proyecto, en un plazo no superior a 10 días corridos.

Declaración de gastos Instituciones Privadas:

Las Instituciones Privadas; deben enviar su declaración de gastos con financiamiento FONDEF y aportes a través de Plataforma de Seguimiento y Control, una vez finalizado el proyecto, en un plazo no superior a 10 días corridos.
Considerar que cuando se declaran aportes institucionales, tanto Instituciones públicas como privadas, el proyecto debe enviar al analista vía mail los respaldos correspondientes para su revisión y aprobación, como:
· Certificado de aportes 

· Memoria de calculo 

· Liquidaciones de sueldo ( cuando se declaren aportes en el ítem remuneraciones)

2. RENDICION DE CUENTAS
2.1
Definición 
La rendición de cuentas del proyecto VIU es el proceso que se inicia cuando  el Jefe de Proyecto o el Coordinador de los proyectos VIU de la universidad, envía o entrega a la Unidad Financiera Contable de FONDEF (UFC) la rendición de cuentas de los gastos financiados por FONDEF, para su validación y posterior envió al Subdepartamento de Rendiciones de cuentas.
CONICYT, a través del Departamento de Administración y Finanzas; y Subdepartamenteo de Rendiciones de cuentas es responsable del Control y Fiscalización de los recursos transferidos, respecto a montos y formas de rendir.

La rendición de gastos duplicados es causal suficiente de termino unilateral y anticipada al proyecto, pudiéndose exigir la devolución total o parcial de los recursos transferidos, se entenderá como gasto duplicado, al documento de gasto que es presentado más de una vez en el mismo proyecto o en distintos proyectos Financiados por CONICYT u otros organismos públicos o por cualquier fondo distinto de la administración pública.

En caso de que el beneficiario tenga dificultad para que la documentación original permanezca en CONICYT durante el periodo de revisión, el beneficiario podrá presentar la Rendición de Cuentas personalmente, previa coordinación con el personal de SCR/DAF, junto a un archivo digital (CD, pendrive, etc.) que contenga la misma documentación a la original, en el mismo orden y con un número correlativo identificatorio en concordancia con el Formulario de Rendición (FR), con el objeto de validar el archivo digital contra la documentación física. Una vez validados los documentos originales contra el archivo digital, y timbrados por la SCR/DAF, la documentación será devuelta inmediatamente. No obstante, este cotejo de documentación no constituirá la revisión de la Rendición de Cuentas, sino que solo responde a la necesidad de acreditar la recepción de la documentación.

Para el cierre administrativo del proyecto, éste debe haber rendido y gastado la totalidad de los fondos entregados por CONICYT, es decir, el 100% de los recursos transferidos, o en su defecto haber reintegrado a CONICYT los fondos no gastados.  
2.2 Envío de Rendición de Cuentas de Instituciones Públicas.

El envío de la Rendición de Cuentas para las instituciones públicas, es el proceso mediante el cual los proyectos envían a FONDEF, el Formulario de Declaración de Gastos para Instituciones Públicas (Anexo N°3), dónde será validado el documento y la información respecto de los gastos que fueron declarados y aceptados previamente en la Plataforma.

El Formulario de Declaración de Gastos debe venir debidamente suscrito en original por la autoridad de la universidad que corresponda, y por el Director del proyecto, en calidad de responsables de los datos informados en el citado documento, una vez recibido el formulario,  este será validado por parte en la UFC/FONDEF.

Sólo presentarán un Formulario de Rendición (FR) (Anexo N°3) junto con el detalle pormenorizado de los gastos realizados, además, del comprobante de ingreso por los recursos percibidos, los  cuales deberán ser reemitidos mensualmente dentro de los 15 primeros días hábiles del mes siguiente al que se informa al Programa FONDEF, quien se pronunciará validando la pertinencia de los gastos según los ítems financiables.

Sin embargo, La Anualidad será la Fecha Exigible de la rendición de cuentas,  (en concordancia con el periodo de ejecución de la cuota entregada), plazo que se contabiliza desde la fecha de la transferencia de la cuota, más un mes para su presentación, esto es para los casos que el proyecto tenga una duración superior a un año, de mantener un saldo por rendir luego de presentada la rendición de cuentas, la nueva Fecha Exigible será un año más, siempre que no sobrepase la vigencia del proyecto, además, el receptor de los recursos, dispone de un mes a contar de la fecha de término del proyecto para remitir la última rendición de cuentas (FR).

En el caso que un proyecto posea una duración menor a un año, la Fecha Exigible de la rendición de cuentas será al mes siguiente a la fecha de término que posea el proyecto.  
Una vez validado el documento, se enviará el Formulario de Declaración de Gastos al Subdepartamento de Rendiciones de Cuentas, en dónde se procederá a la disminución de la deuda del beneficiario.

2.3 
Envío de Rendición de Cuentas de Instituciones Privadas.

La Rendición de cuentas de Aportes Institucionales que la Universidad entreguen al proyecto deben ser presentados en la UFC/FONDEF, debidamente suscrito en original por la autoridad de la universidad que corresponda por el Director del proyecto y el Profesor Asociado, en calidad de responsables de los datos informados en el citado documento; una vez recibida la Documentación, ésta  será validado por parte en la UFC/FONDEF. 

Las Rendiciones de Cuentas de Instituciones Privadas de Gastos Financiados por FONDEF, deben ser presentadas en la Unidad Financiera contable de FONDEF junto con la documentación original que sustente los gastos realizados. Una vez validado el documento, se enviará el formulario de Rendición de cuentas al Subdepartamento de rendiciones de cuentas (SRC/DAF), para su revisión.
Para las instituciones privadas La Rendición de Cuentas así constituida, debe ser presentada una vez cerrada la declaración de gastos en plataforma (Fecha Exigible), considerando que el receptor de los recursos, dispone de un mes a contar de la fecha de término del proyecto para remitir la última rendición de cuentas. Por ende considerar que el proyecto debe  enviar la rendición de cuentas al mes siguiente a la fecha de término que tenga el proyecto.  
En relación a lo anterior, el beneficiario debe presentar la Rendición de Cuentas en el formulario (Anexo N°4), que incluye el detalle de la documentación contenida y el listado con el detalle de los gastos requeridos para el anexo, el cual debe ser descargado a Excel desde la plataforma de seguimiento y control en el menú de “información histórica”, estas contienen la totalidad de las columnas con la información que es requerida.
El formulario de Rendición de Cuentas, debe venir debidamente suscrito por la autoridad de la Universidad que corresponda y por el Director del Proyecto, en calidad de responsables de los datos informados en el citado documento; y el plazo para realizar la rendición de cuentas es hasta 30 días corridos contados desde la fecha de término de la ejecución del proyecto.
Luego de la presentación de la Rendición de Cuentas en documentación en original y validación, el SCR/DAF tendrá un plazo máximo de 30 días corridos para la emisión del informe de Rendición de Cuentas.
2.4 
Reintegro de Fondos 

Los fondos no gastados, y los gastos rechazados según en el Informe Final de rendición de cuentas, deberán ser reintegrados con un cheque nominativo y cruzado a nombre de CONICYT – FONDEF, o bien, realizar una transferencia electrónica a la cuenta corriente habilitada para este propósito. Se deberá  enviar una copia del comprobante a FONDEF para proceder a su respectiva contabilización en la situación financiera del proyecto. Los datos para realizar el reintegro son los siguientes:

Titular

: CONICYT – FONDEF

Banco

: Banco Estado

Tipo de Cuenta
: Cuenta Corriente

N° de Cuenta
: 9019871

RUT CONICYT
: 60.915.000-9

El plazo para reintegrar los fondos no gastados por el proyecto, es de 30 días corridos desde la fecha de su término.
El plazo del reintegro por los gastos rechazados, informados mediante el Informe Final de Rendición de cuentas, deberá efectuarse en un plazo de 15 días corridos desde la fecha de emisión de este informe.
En el caso de que los proyectos se encuentren en situación de deuda vencida o morosa con CONCICYT, se exigirá el reintegro en el más breve plazo.

Una vez transcurrido el plazo del reintegro, si los fondos que correspondan no han sido reintegrados, la Jefe de la Unidad Financiera Contable enviará la documentación pertinente a la Unidad de Cobranzas del DAF señalando el monto de la deuda. 

Documentos de Respaldo de Gastos  Financiados con el Subsidio de CONICYT 

Los gastos deben ser declarados en el proceso de declaración de gastos enviado a través de la Plataforma de Seguimiento y Control, rendidos con los respaldos originales correspondientes según corresponda a instituciones públicas y privadas respectivamente.

3.1 
Instituciones Públicas.

Documentos requeridos para la adquisición de bienes y servicios con financiamiento de CONICYT por Entidades Públicas.

FONDEF no está facultado para autorizar excepciones en las adquisiciones  de entidades públicas, las que deben ser tramitadas directamente por la beneficiaria en el Mercado Público.

3.2 
Instituciones Privadas
Si la Universidad patrocinante es privada, se deben realizar tres cotizaciones a distintas entidades para seleccionar al proveedor que realizará el servicio o al cual se le comprará el bien.

En el caso de requerir una excepción de esta norma  el Jefe de proyecto debe enviar una carta solicitando autorización a la Jefa de Administración y Finanzas de FONDEF previamente a la compra.  En el ANEXO N° 1 está el procedimiento para solicitar excepciones al procedimiento de adquisiciones y los casos de excepciones  que pueden ser solicitadas. La excepción debe ser solicitada y estar aprobada antes de iniciar el proceso de adquisición; si no es así el gasto será rechazado. 

3.2.1. Documentos para adquisiciones de bienes y contratación de servicios instituciones privadas.
Concursos adjudicados a partir del 01 de enero de 2014, respecto de las Instituciones Privadas, todas las compras se deben realizar de conformidad a los tramos siguientes, los cuales incluyen el impuesto al valor agregado (IVA):
· 
De $0 a $500.000 (IVA Incluido) puede ser vía Compra Directa.
· Desde $500.001(IVA incluido) debe ser con 3 cotizaciones.

Para los gastos imputables a la Etapa 1 de un proyecto VIU sólo son aceptados los siguientes documentos:

· Factura (o su equivalente si la compra se realizó en el extranjero). En el documento extendido a nombre de la universidad se debe: describir el servicio prestado; indicar el código del proyecto, y estampar la palabra “DECLARADO o RENDIDO”.

· Cargo Interno. Sólo se aceptará este tipo de documento si el servicio fue prestado por la misma Universidad patrocinante.  El Cargo Interno debe corresponder al tipo de documento oficial utilizado en la institución, incluyendo todas las formalidades básicas, como número correlativo, nombre de la unidad que prestó el servicio, indicación de fecha, monto, descripción del servicio prestado, y contar con las firmas y autorizaciones que correspondan.  Además, debe indicar el código del proyecto, y tener estampado la palabra “DECLARADO o RENDIDO”. 

Junto a los documentos de respaldo de los gastos descritos anteriormente, también se deben presentar los documentos que den cuenta del proceso de cotización, esto es las cotizaciones o invitaciones a cotizar realizadas.  

3.2.2. Especificaciones para documentos que respaldan cotizaciones 

· Cotizaciones. Las cotizaciones deben ser comparables entre si y contener la siguiente información: Descripción del idéntico bien o servicio, Cotización de distinto proveedores con los datos de cada proveedor, deben tener fecha de emisión y fechas cercanas entre ellas (1 mes) y anteriores a la compra, y los montos. Debe existir siempre la cotización del proveedor que se adjudicó, y un cuadro comparativo de cotizaciones en sus aspectos técnicos y económicos. Cuando el proveedor a quien se le cotiza señala no tener el producto, debe expresarlo en una nota (carta o e-mail). Si el proveedor no envía esta nota, en su reemplazo puede presentarse la solicitud de cotización que se realizó. 

· Invitaciones a cotizar. La invitación a cotizar, debe contener al menos, lo siguiente: Fecha, datos del proveedor (Nombre e información de contacto), especificaciones claras del bien requerido, el plazo máximo para enviar la cotización y los datos de entrega de la cotización (Nombre, dirección, e-mail). Además, es recomendable, que si la invitación a cotizar no es realizada formalmente a través del departamento de abastecimiento de la institución, el proyecto incluya un número correlativo a las invitaciones a cotizar que realice.

Siempre la fecha de la cotización, y la invitación a cotizar, debe ser anterior a la fecha de la emisión de la factura. En casi contrario, el gasto será rechazado.
3.2.3. 
Condiciones generales que deben cumplir los documentos de respaldo de gastos financiados por CONICYT: 

Los documentos de respaldo de los gastos que se presentan en las Rendiciones de Cuentas a FONDEF siempre deben ser ORIGINALES, y cumplir con los siguientes requisitos generales:
· Los documentos originales de respaldo declarados  en la Plataforma, deben poseer el Código del Proyecto, estar extendidos a nombre de la beneficiaria y describir claramente el o los bienes o servicios adquiridos, la cantidad comprada,  los precios unitarios, cuando sea el caso,  y el precio final. Serán rechazados los gastos correspondientes a documentos que no contengan estos datos. Una vez declarado,  el documento original debe ser timbrado con las palabras: “Declarado o Rendido”,

· La fecha de los documentos de respaldo debe ser posterior a la fecha de inicio de ejecución del proyecto y pagar gastos en actividades realizadas después de esta fecha de inicio.

· La fecha de los documentos de respaldo debe ser, en general, hasta la fecha de término de ejecución del proyecto. Se exceptúan los documentos, con una fecha que esté dentro  de 30 días corridos a contar de dicha fecha de término, que respaldan el pago de gastos en actividades  realizadas durante la ejecución del  proyecto y que por contrato o en la orden de compra se haya establecido que el pago o parte del pago se hará después de la fecha de término. 
· No se aceptan recibos simples o certificados internos como comprobantes de pago. Sólo es posible aceptar cargos internos, entendiéndose por tal, un documento que respalda el pago realizado por un proyecto con cargo a su aporte de CONICYT a una unidad de la beneficiaria diferente a la que ejecuta el proyecto. El cargo interno, debe ser un documento con un número correlativo y fecha, emitido habitualmente por la institución beneficiaria para respaldar este tipo de gasto, en ningún caso debe ser un documento emitido sólo a propósito de la presentación de gastos ante CONICYT.
· Se aceptan Facturas de Compra: La Factura de Compra es emitida por el comprador en estos casos: 

1) Cuando el vendedor es una persona natural, en cuyo caso esta operación no está afecta al Impuesto al Valor Agregado (IVA).

2) Cuando el vendedor no tiene Facturas de Ventas o no tiene la calidad de habitual quien enajena. 
En todo documento declarado y rendido debe estar claramente indicado el monto del gasto en pesos. Para los documentos en otras monedas, se debe indicar el tipo de cambio y el monto correspondiente en pesos chilenos. 
3.  ITEM FINANCIABLE CON APORTES DE FONDEF AL PROYECTO
En la Etapa 1 del Programa VIU sólo se financian gastos originados por subcontratos de servicios o compra de información y gastos de documentos en garantía, los cuales podrán ser declarados en el ítem gastos generales.  Cualquier otro gasto será rechazado. 
3.1 SUBCONTRATO
Se considera en este ítem sólo la subcontratación de servicios de personas jurídicas (empresas).  También podrán ser contratados los servicios de la misma Universidad patrocinante, siempre que ellos sean competitivos con otros y la Universidad esté facultada para hacerlo.
3.2 GASTOS GENERALES

Se considera en este ítem sólo los gastos de documentos en garantía.
4. APORTES DE LA UNIVERSIDAD PATROCINANTE, JEFE DE PROYECTO Y PROFESOR ASOCIADO
Los aportes realizados por la universidad patrocinante deben ser informados en la declaración y enviados conjuntamente con la Rendición de cuentas,  el jefe de proyecto y el profesor asociado aportarán, en conjunto,  como mínimo el equivalente al 10% del costo total de la etapa 1. 
En el caso de que el subsidio FONDEF no sea gastado en su totalidad, el monto aportado podrá ser reducido en el mismo porcentaje no utilizado del subsidio.

Los aportes se informan a FONDEF a través de un Certificado donde se señale la valorización de los aportes realizados.  El modelo de este Certificado aparece en el Anexo 2.  Además, se debe adjuntar una memoria de cálculo donde esté claramente expresado cómo se determinó el valor de los aportes. También se adjunta los distintos tipos de memoria de cálculo aceptados por FONDEF dependiendo de los ítems  que se estén aportando. Si requiere los archivos Excel de estos documentos los puede solicitar a cualquier analista Financiero contable de FONDEF.
Es importante recordar que los aportes deben estar relacionados con las actividades del proyecto, por lo tanto, deben haber ocurrido durante la ejecución del proyecto, para lo cual debe considerarse su fecha de inicio y término. 
Si los aportes rendidos y aprobados por FONDEF no alcanzan al 10% del costo total del proyecto, FONDEF rebajará su financiamiento hasta que esos aportes representen el 10% del costo total y requerirá el reintegro correspondiente si es el caso

5. CONCEPTO DE DEUDA

Cuando una institución beneficiaria de un proyecto de CONICYT recibe un giro de fondos, se constituye una “Deuda” por el equivalente al monto girado.

Esta deuda se cancela cuando:
1. Se rinde cuentas a CONICYT y esta rendición de cuentas es aprobada.

2. Se reintegran los fondos.

En caso de existir una diferencia entre el monto girado, y el monto rendido y aprobado por FONDEF en la rendición de cuentas, este monto debe ser reintegrado a CONICYT.

El reintegro de fondos se realiza enviando un cheque cruzado y nominativo a nombre de CONICYT – FONDEF, o realizado directamente un depósito a la cuenta corriente número 9019871 del Banco Estado.
El plazo máximo para realizar el reintegro de fondos es de 30 días corridos una vez cerrada la Rendición de Cuentas.  Pasado este plazo la  institución pasará a formar parte del listado de Deudores Morosos de CONICYT.
Tipificación de la deuda:

Se considera Deuda Sin Retraso al monto de recursos rendibles entregados a beneficiarios de CONICYT, con una antigüedad máxima de un año desde la fecha de la transferencia. 

Se considera Deuda Vencida aquella que después de un año calendario y antes de sobrepasar el año seis meses desde efectuada la transferencia, no ha sido rendida o declarada por parte del beneficiario.

Se considera Deuda Morosa aquella que después de los seis meses de encontrarse vencida no ha sido rendida ni aprobada, por parte del beneficiario. No se transferirán recursos a beneficiarios adjudicados mientras tengan deudas morosas con CONICYT. 

6. FONDOS DEL PROYECTO

Los fondos entregados por FONDEF de CONICYT a sus instituciones beneficiarias, sólo pueden usarse para financiar los gastos que el proyecto demande.  Por lo tanto, estos fondos deben ser manejados con el máximo de cuidado, y en ningún caso, ser utilizados para otros fines, quedando expresamente prohibido utilizar los dineros del proyecto para realizar inversiones en el mercado de capitales.

7. ANEXOS
ANEXO N°1

EXCEPCIONES AL PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN Y/O COTIZACIÓN

a.
Antecedentes

Las instituciones beneficiarias de proyectos FONDEF a las cuales no les corresponda aplicar la Ley de Compras Públicas, podrán solicitar excepciones a la obligación de licitar o cotizar para realizar sus adquisiciones o contrataciones de servicios, basándose en los casos que describe la referida Ley para permitir el trato directo con los proveedores.

b.
Pasos a seguir para solicitar la excepción

1. Sólo serán consideradas solicitudes realizadas con anterioridad a la compra.  No será autorizada ninguna excepción a la norma, cuando la solicitud sea realizada después de efectuada la compra.

2. La solicitud debe ser enviada a través de una carta firmada por el Jefe del Proyecto al Director del Departamento de Operaciones de FONDEF.  En esta carta debe hacerse referencia a una o más de las causales descritas más adelante, explicando concretamente por qué es aplicable esta causal a la compra en cuestión; de ser necesario, debe adjuntarse documentación de respaldo.

3. El Director del Departamento de Operaciones analizará y decidirá si procede la excepción, informándole al Director de Proyecto su decisión a través de una carta con copia al Representante Institucional y al ejecutivo de proyecto y al analista financiero-contable a cargo del proyecto.

4. La carta de autorización, como los antecedentes previos, deben ser guardados junto a los documentos de respaldo de la compra y deben ser presentados si son requeridos en las visitas de seguimiento financiero realizadas por FONDEF y eventualmente por  auditorías realizadas por la Contraloría General de la República.

c.
Casos en los cuales es posible solicitar la excepción y hacer las compras sin licitación ni cotizaciones

Los casos en los cuales es posible considerar esta excepción serán evaluados en su mérito y son los siguientes:

1. Cuando no se presenten interesados a la Licitación Pública realizada y la licitación se declare desierta con firma del representante institucional.

2. Si se tratare de contratos que correspondieran a la realización o terminación de un contrato que se haya terminar anticipadamente por falta de cumplimiento del contratante u otras causales, y cuyo remanente no supere las 1.000 UTM.

3. Si se tratare de contratos de suministro de servicios con personas jurídicas extranjeras que deban ejecutarse fuera del territorio nacional.

4. En caso de compras urgentes de equipos en razón de eventos no predecibles y que sin los cuales el proyecto podría ser afectado seriamente. En estos casos, la solicitud podrá ser hecha por e-mail dirigido al Director del Departamento de Operaciones con copia al ejecutivo de proyecto a cargo del proyecto y a la Jefe de la Unidad Financiera y Contable del Departamento de Operaciones. La solicitud será aprobada o rechazada dentro de 24 horas de haber sido enviada.   

5. Si existen circunstancias o características del contrato que no hagan aconsejable la licitación pública ni el llamado a cotizar, las que pueden ser las siguientes:

a. Si se requiere contratar la prórroga de un contrato de suministro de bienes  o servicios, o contratar servicios conexos, respecto de un contrato suscrito con anterioridad.

b. Si se requiere contratar consultorías que requieran capacidades o competencias específicas que sólo un  proveedor puede suministrarlas. Debe declararse en la solicitud: el objeto de la consultoría, los documentos y sus contenidos que serán entregados como resultados por la empresa consultora, el pago estimado de  la consultoría, una declaración de las capacidades específicas que son necesarias para realizarla, y que se declare que estas capacidades sólo existen en la empresa consultora. En caso de ser aprobada la solicitud si apareciere un proveedor impugnando la compra estableciendo que también pudo proveer el bien o servicio el gasto no será reconocido como gasto del proyecto.

c. Cuando por la magnitud e importancia que implica la contratación se hace indispensable recurrir a un proveedor determinado en razón de la confianza y seguridad que se derivan de su experiencia comprobada en la provisión de los bienes o servicios requeridos, y siempre que se declare fundadamente que no existen otros proveedores que otorguen esa seguridad y confianza. En caso de ser aprobada la solicitud si apareciere un proveedor impugnando la compra estableciendo que también pudo proveer el bien o servicio el gasto no será reconocido como gasto del proyecto.

d. Cuando se trate de la reposición o complementación de equipamiento o servicios accesorios, que deben necesariamente ser compatibles con modelos, sistemas o infraestructura previamente adquirida.
e. Cuando el conocimiento público que generaría el proceso licitatorio previo a la contratación pudiera poner en serio riesgo el objeto y la eficacia de la contratación de que se trata.

ANEXO N° 2

Formato de Certificado de Aportes

Indicaciones:

Todo lo que está en letras azules debe ser reemplazado por los datos del proyecto.

Para cada uno de los ítems se debe anexar una memoria de cálculo, que dé clara cuenta de cómo se determinaron los montos que se están informando.

	CERTIFICADO DE APORTE A PROYECTO VIU
CODIGO DEL PROYECTO

NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD PATROCINANTE

Fecha
Quienes firman el presente documento,  certifican que en el marco del proyecto FONDEF código CODIGO DEL PROYECTO cuyo título es TITULO PROYECTO, se realizaron los siguientes aportes valorizados en el periodo comprendido entre los meses MESES de ejecución del proyecto:

ITEM

Sólo deben permanecer los ítems en los cuales se estén realizando aportes.
Universidad Patrocinante

Jefe de Proyecto

Profesor Asociado

TOTAL

HONORARIOS

INCENTIVOS

REMUNERACIONES

SUBCONTRATOS

CAPACITACION

EQUIPOS

SOFTWARE

INFRAESTRUCTURA

MATERIALES FUNGIBLES

VIAJES Y VIATICOS

ACTIVIDADES DE DIFUSION
PROPIEDAD INTELECTUAL

GASTOS GENERALES

TOTAL

Nombre del Jefe de Proyecto

Nombre del Profesor Asociado

Nombre del Representante Institucional




Formatos de Memorias de Cálculo
[image: image1.emf]PERIODO INFORMADO : FECHA : ../../….

(desde el mes... al mes...) (de emisión del certificado)

NOMBRE Y APELLIDOS

Monto mes 

de________2012

Monto mes 

de________2012

Monto mes 

de________2012

Monto mes 

de________2012

Monto Total (A)

% 

dedicación 

(B)

Total aporte (AxB)

xxx xxxxxx 100.000 100.000 100.000 100.000 400.000 100% 400.000

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

400.000

Instrucciones de llenado

Nombre y apellidos

: Ingrese el nombre y apellidos del personal de la institución o empresa que participa en el proyecto.

Monto mes

: Ingrese el monto mensual de remuneraciones (total haberes indicado en la liquidación de sueldo)

Monto total : NO ingrese este dato, se calcula automáticamente

% Dedicación

Total aporte

: NO Ingrese el monto total  ya que obtiene automáticamente.

TOTAL

MEMORIA DE CÁLCULO APORTES EN REMUNERACIONES CERTIFICADO N°

: Ingrese el % de dedicación de las personas que participan en el proyecto.  Se deben ingresar el  % de dedicación sin decimales y 

este porcentaje debe corresponder al aprobado por FONDEF.

Nota:  Al total haberes se debe descontar todo pago correspondiente a la asignación de incentivos por participación en proyectos financiados con fondos públicos.

UNIVERSIDAD PATROCINANTE:

CÓDIGO PROYECTO:


[image: image2.emf]PERIODO INFORMADO : FECHA : ../../….

(desde el mes... al mes...) (de emisión del certificado)

Nombre Equipo Descripción del Equipo Actividades 

Valor del 

Equipo $

N° de meses de 

vida útil

Valor 

mensual

Valor hora 

de uso $ (A)

Horas por mes 

de uso  (B)

Cantidad 

Meses Usado 

(C)

Total aporte 

(AxBxC)

xxx xxxxxx xxxxx xxxxx 1.000.000 10 100.000 5.000 20 4 400.000

1 0 0 0

1 0 0 0

1 0 0 0

1 0 0 0

1 0 0 0

1 0 0 0

1 0 0 0

400.000

Instrucciones de llenado

Nombre Equipo

: Ingresar el nombre del equipo utilizado en el proyecto.

Descripción del Equipo

: Ingresar una breve descripción del equipo  

Actividades 

: Ingresar una breve descripción del uso y de las actividades realizadas en el proyecto. 

Valor del Equipo

: Ingresar Valor del equipo según factura

N° de meses de vida útil

: Ingresar los meses de vida útil del equipo

Valor mensual

: NO ingrese este dato, se calcula automáticamente

Valor hora de uso del equipo

: Ingresar el valor hora de uso del equipo, se debe indicar como se determinó este valor.

Horas por mes de uso 

: Ingrese número promedio de horas mensuales de uso

Cantidad Meses Usado

: Ingrese cantidad de meses utilizado. En general deben ser 4 a no ser que el período informado sea distinto de 4 meses

Total aporte

: NO ingrese este dato, se calcula automáticamente

Firma y Cargo 

TOTAL

MEMORIA DE CÁLCULO APORTES EN EQUIPOS CERTIFICADO N°



UNIVERSIDAD PATROCINANTE

CÓDIGO PROYECTO


[image: image3.emf]UNIVERSIDAD PATROCINANTE : 

CÓDIGO PROYECTO :

PERIODO INFORMADO : FECHA : ../../….

(desde el mes... al mes...) (de emisión del certificado)

Nombre Infraestructura Actividades

Valor Uso por hora 

(A)  $

Horas de Uso en un 

Mes (B)

Cantidad Meses 

Usado (C)

Total aporte 

(AxBxC)  $

xxx xxxxxx xxxxx xxxxx 10 20 4 800

0

0

0

0

0

0

0

800

Instrucciones de llenado

Nombre Infraestructura

Actividades  : Ingrese una breve descripción del uso y de las actividades realizadas en el proyecto. 

Valor Uso por hora

Horas de Uso en un Mes  : Ingrese el número total de horas promedio utilizada por mes.

Cantidad Meses Usado : Ingrese la cantidad de meses utilizada en el período

Total aporte : NO ingrese este dato, se calcula automáticamente

Firma y Cargo 

TOTAL

MEMORIA DE CÁLCULO APORTES EN INFRAESTRUCTURA CERTIFICADO N°

: Ingrese el  valor estimado por hora de uso (describa brevemente como logró ese valor). Se puede ingresar otra  variable de 

cálculo como por ejemplo valor del m2 u otro debidamente justificado.

: Ingrese el nombre de la infraestructura especificamente utilizada en el proyecto (Ej. Laboratorio de control de calidad de 

productos)

[image: image4.emf]UNIVERSIDAD PATROCINANTE: 

CÓDIGO PROYECTO :

PERIODO INFORMADO : FECHA : ../../….

(desde el mes... al mes...) (de emisión del certificado)

Nombre Material Utilizado Actividades

Costo Unitario o Kg. 

(A) $

Cantidad (B)

Total aporte 

(AxB) $

xxx xxxxxx xxxxxx xxx 10.000 25 250.000

250.000

Instrucciones de llenado

Nombre Material Utilizado

: Ingrese el nombre del material o materia prima utilizado (Ej. Reactivo químico XXX, murtilla, ferlilizante ABC, etc.)

Actividades 

: Ingrese una breve descripción del uso en actividades del proyecto. 

Precio Unitario o por Kg.

: Ingrese  precio unitario del material (de acuerdo a factura).

Cantidad 

: Ingrese cantidad del material usado en el período.

Total aporte

:NO ingrese este dato, se calcula automáticamente

TOTAL $

Firma y Cargo 

MEMORIA DE CÁLCULO APORTES EN MATERIALES FUNGIBLES CERTIFICADO N°


ANEXO N° 3  FORMULARIO DE DECLARACION DE GASTOS - Instituciones Públicas

(Puede solicitar la versión en Excel a su Analista Financiero Contable)
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ANEXO N° 4  FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS - Instituciones Privadas

(Puede solicitar la versión en Excel a su Analista Financiero Contable)
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PAGE  
1

[image: image10.emf]PROGRAMA: "Nombre" FECHA: "Fecha"

CONCURSO: "Nombre"

CÓDIGO: "Código" N° RENDICIÓN: "Número"

INSTITUCIÓN: "Nombre" AÑO EJECUCIÓN: "Año"

TOTAL  0

Nombre y Firma Representante 

Institucional

Tipo de Documento  Nº Documento Fecha Documento  Monto Rendido



Nombre y Firma Director de Proyecto

VICTOR MANRIQUEZ

 DIRECTOR DEPARTAMENTO DE 

OPERACIONES FONDEF -CONICYT

N° 

Correlativo

Ítem de Gasto Subítem de Gasto

RUT Beneficiario o 

Proveedor

Nombre Beneficiario o Proveedor Detalle del Gasto

[image: image11.emf]PROGRAMA: "Nombre" FECHA: "Fecha"

CONCURSO: "Nombre"

CÓDIGO: "Código" N° RENDICIÓN: 

INSTITUCIÓN: "Nombre" AÑO EJECUCIÓN:

TOTAL  0

Nombre y Firma Representante 

Institucional

Tipo de Documento  Nº Documento Fecha Documento  Monto Rendido



Nombre y Firma Director de Proyecto

N° 

Correlativo

Ítem de Gasto Subítem de Gasto

RUT Beneficiario o 

Proveedor

Nombre Beneficiario o Proveedor Detalle del Gasto

