Comision Nacional de Investigacion
Cientifica y Tecnologica - CONICYT

REQUISITOS DEL CARGO

CODIGO DE

POSTULACION 012-05-001

CARGO A_nall§t_a de Control de Finanzas y Gestion — P. Informacion
Cientifica

N° de Vacantes 1

Calidad Juridica .
Honorario

Asimilado a Estamento Profesional Grado EUS:

Renta Bruta $ 1.700.000.-

Region / Ciudad de
Desempeiio de Labores

Regién Metropolitana - Santiago

Lugar de Desempefio

Programa de Informacion Cientifica

Jefatura a la que reporta

Director/a Programa de Informacién Cientifica

Personal a cargo

1

Equipo de Trabajo

Equipo compuesto por profesionales y secretaria de apoyo del
area.

Clientes Internos

Direccién y Subdirecciones del Programa, Presidencia y Direccion
Ejecutiva CONICYT, Presidencia, Departamento de Estudios,
otros.

Clientes Externos

Direccién de Presupuestos, Ministerio de Educacién, Ministerio de
Economia, Consejo Nacional de Innovacion para |la
Competitividad (CNIC), Consejo de Rectores de Universidades
Chilenas, Universidades, Institutos tecnoldgicos, Centros de
investigacion, investigadores, académicos, editores de revistas
cientificas, Estudiantes de Postgrado.

Objetivo del Cargo

Coordinar los procesos de seguimiento financiero y de gestion
del Programa de Informacion Cientifica, proponiendo estratégicas
para optimizar los procesos de creacidn/instalacion, seguimiento
y control técnico, financiero y administrativo de las actividades
del Programa.

Disenar herramientas para la gestion del Programa e Informacion
Cientifica de acuerdo a las normativas establecidas y los planes
estratégicos de la direccién con el objetivo de contribuir al logro
de la misidn y objetivos estratégicos de la institucién.

Funciones del Cargo

e Proponer y apoyar la definicion de la Estrategia y Planificacion
del Programa.

e Participar en la formulacion del presupuesto del programa y
controlar su ejecucién.

e Gestionar el plan de actividades y de presupuesto para cada
una de las actividades del Programa. Incluye programacién y
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costeo de cada una de las lineas de acciodn, flujo de caja, plan
de compras, bases de licitaciones, etc.

e Realizar el seguimiento financiero de cada una de los
instrumentos o subproductos asociados a las lineas de accién
del programa.

e Mantener actualizada la informacién financiera del Programa
y sus diferentes subproductos vigentes, a fin de evaluar su
avance y aplicar -junto a la Direccidon del Programa- las
acciones preventivas o correctivas necesarias para el
adecuado funcionamiento.

e Apoyar a la secretaria del CINCEL, énfasis en el control de
presupuesto, evaluacion de propuestas comerciales de la
compra de servicios y pdtos. que se encuentran en el plan de
trabajo.

e Apoyo en las actividades que sean necesarias para el correcto
funcionamiento de la Secretaria ejecutiva de la Corporacién
CINCEL.

e Seguimiento y Control del flujo continuo y sistematizado de
informacién actualizada para la toma de decisiones de la
Secretaria Ejecutiva y del Directorio de la Corporacién
CINCEL.

e Apoyar en todas las actividades necesarias para el correcto
funcionamiento de la Secretaria Ejecutiva de la Corporacion
CINCEL dentro de CONICYT.

e Asistir en el disefio y mejoramiento continuo de un modelo de
gestion que permita recabar informacién relevante sobre la
gestion y consecucién de los objetivos estratégicos del
programa.

e Monitorear el estado de los Indicadores de Gestiéon y metas
institucionales comprometidas por el Programa.

e Analizar y preparar informacion financiera y de gestién para
usuarios internos y externos.

e Coordinar, asesorar y apoyar técnicamente la
implementacion y mejoramiento de los instrumentos de
control de gestion del Programa.

e Seguimiento y monitoreo de los trabajos encomendados a
los profesionales de la Unidad, en forma conjunta o
individual, de modo de asegurar de cumplir con lo solicitado
y en los plazos estipulados.

e Coordinacion con otras unidades o departamentos de
CONICYT. Reporte de asuntos administrativos al Director/a
del Programa u otras autoridades.

e Otras funciones y/o tareas que le sean definidas por la
Direccion del Programa.

REQUISITOS No estar afectos a las inhabilidades e incompatibilidades
GENERALES administrativas establecidas en los articulos 54°, 55° y 56° del
DFL N° 01/19.653, del 2001, que fija el texto refundido,
coordinado y sistematizado de la Ley N° 18.575, Organica
Constitucional de Bases Generales de la Administracion del
Estado.
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REQUISITOS e Titulo profesional de una carrera de a lo menos 8 semestres
ESPECIFICOS de duracién, otorgado por un establecimiento educacional
del Estado o reconocido por éste. Preferentemente titulo
profesional de Ingeniero Comercial, Ingeniero Civil Industrial,
Administrador Publico o afin.
e Experiencia profesional de al menos 3 afios en cargos
similares en el sector publico y/o privado, en el ambito
financiero (2 anos), Control de Gestidn y/o gestion publica (1
ano).
e Manejo Avanzado Excel
e Sistema de Informacion Financiera del Estado.
Dominio del idioma inglés intermedio-avanzado (Oral y
Escrito).
REQUISITOS e Pos titulo o Postgrado en Gestion y/o evaluacion de proyectos,
DESEABLES Gestion Publicas, control de gestién, u otros afines.
e Manejo avanzado de herramientas computacionales vy
paquetes estadisticos (SPSS)
e Manejo de herramientas de productividad personal nivel
medio-avanzado (Word, Power Point u otras herramientas
Office).
e Manejo de herramientas de gestién.
e Conocimientos de medios de difusion cientifica.
e Conocimientos de contabilidad Gubernamental.
COMPETENCIAS Orientacién a la Eficiencia
REQUERIDAS Orientacion al Cliente

Trabajo en Equipo

Comunicacién Efectiva

Adaptacion al Cambio

Manejo de Tecnologias de Informacion y Comunicacion
Pensamiento Estratégico

Calidad del Trabajo

habilidad Analitica

Profundidad en el conocimiento de los productos
Capacidad de Planificacion y de Organizacién
Busqueda de Informacién

(*) El incumplimiento o la no entrega de toda la informacion solicitada para el presente proceso
se considerara causal para que la postulacion no sea considerada.




