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INTRODUCCION

Esta Guia busca orientar a todos/as los/as interesados/as en el presente proceso de postulacion, a
objeto de:

¢ Que realicen un correcto uso del Sistema de Postulacién en Linea (SPL).
e Permitir a cada postulante enviar su postulacién segun lo solicitado por el SPL.
e Garantizar que todos los documentos sean adjuntados y enviados correctamente.

A continuacidn encontrard indicaciones generales, que le permitiran elaborar de manera correcta su
postulacion a BECAS CHILE a través del Sistema de Postulacion en Linea.

1.- La postulacion a las becas de postgrado de BECAS CHILE se realizara por via electrénica a través del
sitio Web www.becaschile.cl y en papel a través de la entrega de la documentacion solicitada en las
bases respectivas en Oficina de Partes de CONICYT, ubicada en Bernarda Morin 551, Providencia,
Santiago.

2.- A través del Sistema de Postulacién en Linea, usted puede iniciar y luego abrir su postulacion las
veces que estime convenientes; sin embargo, debe asegurarse de grabar los datos ingresados cada vez
que los actualice o, de lo contrario, deberd ingresar nuevamente la informacién no grabada. Para
ingresar a su postulaciéon en linea siempre debera utilizar su nombre de usuario (que corresponde al
correo electrdnico registrado al inicio de la postulacidn) e ingresar la contraseia registrada en el Sistema
de Postulacidn en Linea.

3.- El SPL sdélo permite adjuntar documentos en formato PDF que no superen los 1.024 kb de peso,
pudiendo tener mdas de una pagina; si superan este peso, no se podran visualizar en el PDF final de
postulacion (versidon impresa). Es responsabilidad de cada postulante verificar que el archivo no tenga un
peso mayor al sefialado. Si los documentos no se aprecian (por exceder el tamafio permitido), su
postulacion sera declarada fuera de bases, liberando de toda responsabilidad a CONICYT y a BECAS
CHILE.

4.- Verifique que los archivos PDF no se encuentren encriptados (codificados), con clave o en una
extensién diferente a .pdf. Si usted adjunta documentos protegidos, al momento de generarse el PDF
final de postulacidn el Sistema de Postulacién en Linea no mostrara esa documentacion, en la medida en
que es incapaz de abrirlos. Si los documentos no se aprecian (por encontrarse protegidos), su
postulacion sera declarada fuera de bases, liberando de toda responsabilidad a CONICYT y a BECAS
CHILE.

Revise sus archivos PDF antes de adjuntarlos al Sistema de Postulacidn en Linea y, una vez adjuntados,
descarguelos para comprobar que fueron correctamente adjuntados. Recuerde que los documentos
deben ser claros y legibles, de lo contrario seran declarados fuera de bases. Es responsabilidad de cada
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postulante corroborar que estos documentos no se encuentren dafiados, que puedan descargarse
facilmente y que sean legibles. Estos documentos son los que conformaran su PDF final de postulacién,
el cual es utilizado para el proceso de admisibilidad.

Recomendamos, igualmente, que una vez que haya cargado todos los documentos descargue y revise
la version impresa de su postulacion (PDF final), lo cual puede hacer al final de la Lista de Verificacion
del item “Revisién/Envio”.

También le recomendamos no completar ni enviar su postulacion los ultimos dias del periodo del
proceso de recepcion de antecedentes.

Si luego de haber seguido las indicaciones sefialadas persisten sus dudas y/o dificultades al adjuntar sus
documentos en PDF, ingrese su consulta a través de la Oficina de Informaciones, Reclamos y
Sugerencias, OIRS, de CONICYT, lo cual podra hacer desde el sitio www.becasconicyt.cl.
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ACCESO AL SISTEMA DE POSTULACION EN LINEA.

Para realizar la postulacion en linea, debe acceder a través del sitio Web www.becaschile.cl y marcar la
opcion “Profesionales”.

Quiénes pueden postular

El Sistema Bicentenario BECAS CHILE apoya la
formacidon y perfeccionamiento de los siguientes
publicos objetivos:

Profesionales Técnicos Profesores

Posteriormente, debera seleccionar el concurso al cual Ud. desea postular.

Qué estudiar Becas de Postgrado
W Becas de Postgrado * Postdoctorado
“ Becas de Perfeccionamiento * Doctorado
Técnico * Magister
* Becas dE Pedagngia * FEIEEIH'.IEIE jCEiC’EIlEE +—
% Cotutelas de Doctorado <——
* Subespecialidad Médica
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Para efectos de esta Guia, se utilizara como ejemplo la selecciéon del concurso de Pasantia. No obstante,

el mismo proceso debera ser realizado para el caso del concurso de Cotutela.

Pasantias Doctorales (Convocatoria 2011)

Se recomienda leer las bases de postulacidn antes de postular en linea o en papel

Postula en linea aqui Formulario de Acreditacion
Sociceconomica

*El Formulario de Acreditacian Socioeconomica es de caracter obligatorio
I-Informacion Proceso

* Eeguisitos
* Documentacion

* Beneficios
W Obligaciones

* Convocatoria

Il- Bases de Postulacion

=2 Bases de Postulacidn (lectura obligataria)

lll- Documentos de Apoyo para la Postulacion

“*- Areas OCDE

“"_ Comité de Expertos

= |nstructivo de llenado Formulario Acreditacion Socioecondmica

% Programas Acreditados
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Para ingresar al Sistema de Postulacion en Linea, deberd marcar la opcidn “Postula en linea aqui”.

Postula en linea agqui Formulario de Acreditacion

Socioeconomica

Quienes tengan postulaciones creadas anteriormente para otra convocatoria de BECAS CHILE, deberan
ingresar su nombre de usuario (correo electrénico) y contrasena.

BECASCHILE

g2 click agul Qlvidé mi dave
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Para quienes realizardn su postulacién por primera vez en el Sistema, deberan marcar la opcién
“Concurso vigentes”, ubicada en el sector superior izquierdo de su pantalla.

BECASCHILE

Inicio Conoursos Vigentes

Una vez seleccionada la opcion “Concursos vigentes”, el Sistema mostrara los concursos en etapa de
postulacion. Posteriormente deberd marcar sobre la opcién Beca de Pasantia/Cotutelas Doctorales en
el extranjero.

Por ultimo debera seleccionar la alternativa “Postulacidn en Linea” disponible en el menu principal,
seguido de la alternativa “Para iniciar una nueva postulacion pinche aqui”

Postulacion en Linea

MENU
INICID sy : s gty
. Para iniciar una nueva postulacion pinche agui
DOCUMENTOS POSTULACTON
. Para acceder a postulaciones creadas pinc he agqui

DATOS PRACTICOS

CONTACTO

POSTULACION EN LINEA ‘

_

-
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. sy

Al seleccionar la opcidn “Para _iniciar una nueva postulacion pinche aqui”, el Sistema le solicitard que
ingrese su nombre de usuario (correo electrénico completo) con el cual va a postular y luego pinchar el
botdén “Continuar”. Realizada esta operacién, el Sistema de Postulacién enviara a su casilla de correo
electrénico, de forma automadtica, un cddigo de autorizacidon que permitird validar su registro en el
Sistema.

Validacion de correo electrénico

Por favor ingrese su email

Debido 2 que el email es el mecanismo fundamental para interactuar con el Sisterna, y con el fin de validar que su correo opera correctamente, al email ingresado se enviara un cddigo dej
autorizacidn que serd solicitado en el paso siguiente.

Email : | |

A continuacidn, debera llenar el formulario de inscripcién disponible para este concurso.

Inicio Formulario de Inscripcion para el Concurso
COMCURSC:

Ingrese los datos para comenzar el proceso de Inscripcidn

La informacicon solicitada es de caracter privado v de wso exclusivo por parte de EECAS CHILE para fines de contacto y operacion del Sistema de Concursos,

Busgue v transcriba el codign de autorizacidn gue ha sido enviado al correo electrdnico ingresado en el paso anterior, gue es solicitado al final del formulario siguiente,

) —

Mombre : | |*
Apellido Paterno : | |*
Apellido Materno | |
Teléfono : | |*
Fax H | |
Email . [correndeprusba.@hotmail.com |*

Institucién | |

Cargo : | |

Contrasefia | |* (2]

Repetir Contrasefia | |* D

Codigo de Autorizacién : | | |#* Cédigo erviado a su E-Mail D

Los campos con (%) son Obligatorios,
(**) Obligatorio, codigo para postular, MOTA: Este cddigo es diferente al cddigo que permite descargar los docurnentos,
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Una vez llenado el formulario de inscripcion, se habilitara la postulacion al concurso BECAS CHILE.
La postulacion a través del Sistema en Linea consta de 3 items:

1.- Curriculum

2.- Postulacién

3.- Revision/Envio

CURRICULUM POSTULACION REVISION/ENVIO

En el item Curriculum deberd completar el Formulario de Curriculum en linea.

Alli debera ingresar la siguiente informacién: antecedentes personales, antecedentes académicos e
investigaciones, antecedentes laborales y participacion en proyectos.

Aseglrese de grabar la informacién ingresada al momento de cambiar de pagina, de item o cuando
quiera cerrar su sesion; en caso contrario, perdera la informacion ingresada.

rmaee

Etapas de Postulacién en linea:

CURRICULUM

REVISION/ENVIO

Antecedentes Personales |

Curriculum

Antecedentes Personales

Datos Basicos

"Las postulaciones incompletas, yv/o gue adjunten documentos no solicitados y/o ilegibles y/o en formato
distinto al especificado en estas baszes, serdn declaradas Fuera de Bazes."

Rut* | H ]

Primer Nombre" / Segundo Nombre | 1| |

Apellido Paterno™ / Apellido Materno | I |

Correo Electronico® | |

Fecha Macimiento™® :Iﬁ {dd-mm-zaaa)

Codigo de Autorizacion | : | |** Cadigo enviada a su E-Mail 2]

Los campos con (%) son Ohligataorios,
(**) Obligatorio, cddigo para postular, NOTA: Este codigo es diferente al codigo que permite descargar los docurnentos.
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El item Curriculum contiene 3 paginas. Para continuar a la pagina siguiente, deberd completar toda la
informacién solicitada; luego debera presionar sobre el botén “Grabar y continuar llenado de
Curriculum”; posteriormente deberd marcar sobre el nimero de la pagina a la cual quiere dirigirse.

Pais * Seleccione Pais -
Region Mo Aplica

Comuna Mo Aplica

Ciudad * [ |

Casilla [ |

Cadigo Postal [ |

Seleccione direccion para envio de correspondencia *

) Particular Laborz
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El segundo item, correspondiente a “Postulacidn”, permite ingresar informacién relacionada con el
programa de de cotutela/pasantia y universidad de destino.

CURRICULUM POSTULACION REVISION/ENVID

| Informacion Postulacion Informacion de Recomendadores Archivos Anexos

Los antecedentes declarados en este item son de suma importancia. Por tanto, se sugiere revisar
detalladamente los datos ingresados antes continuar al siguiente paso.

Recuerde que puede consultar el Anexo | de las bases del concurso para informacién sobre los beneficios
adicionales y requisitos especificos que cada acuerdo internacional establece. No olvide que, de
proceder, debe indicar el acuerdo al cual desea acogerse; de lo contrario, no podra recibir los beneficios
complementarios.

El paso “Informacidn de Recomendadores” del item Postulacion, esta disefiado para gestionar el envio
de las cartas de recomendacion solicitadas para estos concursos.

En este paso Ud. deberd completar los datos de sus recomendadores/as. Una vez ingresados estos
antecedentes, debera marcar la opcién “Grabar informacion de recomendadores”.

Recomendador 1

Nombre * | |

Institucion * | |

Funcion que desempefia(Cargo) * | |

Teléfono * [ Fﬁ

E-Mail * | |

Recomendador 2

Mombre * | |

Institucion * [ |

Funcion que desempefia(Cargo) * | |

Teléfono * | ﬁ

E-Mail * | |
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En éste item debera notificar a sus recomendadores/as. Una vez ingresados y grabados los datos
solicitados, se desplegarad un botén denominado “Notificar”, el cual debera pinchar. Realizada esta
operacidn, el Sistema informara a el/la postulante la fecha y hora en el cual su recomendador/a fue
notificado/a.

El/la postulante podra renotificar a sus recomendadores/as en 5 oportunidades, si asi lo requiere.

Si usted ya notificé a uno/a de sus recomendadores/as y luego modifica el correo electrénico de éste/a,
al guardar esa informacion y notificarlo/a a ese nuevo correo, el Sistema lo convierte en un
recomendador distinto; por lo tanto, el Sistema enviara una nueva notificacion, anulando las enviadas
anteriormente.

Le recordamos que el plazo que tienen los/as recomendadores/as para enviar las cartas de
recomendacion vence impostergablemente a la hora y dia indicado en las bases de este concurso. No se
recepcionaran Cartas de Recomendacidn fuera del plazo anteriormente estipulado ni que ingresen por
otras vias.

El Sistema informa las acciones realizadas por su recomendador/a, permitiéndole a usted realizar
seguimiento del estado de su Carta de Recomendacién.

12
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En el item “Archivos Anexos” usted deberd adjuntar los documentos solicitados por las bases de este
concurso. Estos deberan adjuntarse en extensién PDF en un solo archivo (que puede contener mas de
una pagina), que no supere los 1.024 kb. Recuerde que estos documentos no deben estar protegidos.

Si usted adjunta documentos protegidos, al momento de generarse el PDF final de postulacién el Sistema
no mostrara la documentacidon completa, en la medida en que es incapaz de abrir documentos con
proteccion. Si los documentos no se aprecian (por encontrarse protegidos), su postulacién serd
declarada fuera de bases, liberando de toda responsabilidad a CONICYT y a BECAS CHILE.

En este item, no olvide consultar las ayudas disponibles para cada documento, las cuales le serviran de

guia para esta etapa de la postulacion.

Seleccionar Documento : || Examinar...
Peso Maximo esperado: 1024KB
Adjunte un sdle archive con extensicn "PDF ",

Certificadn Alumno Beoular del By

Le CE00 AlU 0 regular de
Seleccionar Dooumento :| || Examinar...
Peso Maximo esperado: 1024KB
Adjunte un sdle archive con extensicn "PDF ",

Concentracion de Motas del Doctorado™

S |[ Eaminar...

| Adiontar|

Peso Maximo esperado: 1024KB
Adjunte un sdle archive con extensicn "PDF ",
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Por ultimo, el item “Revision/Envio” esta compuesto por 2 pasos: “Lista de Verificacion” y “Envio de
Postulacion”.

CURRICULUM FOSTULACION REWISION/EMYIO

| Lista de Yerificacion Envio de Postulacian

La Lista de Verificacion permite realizar seguimiento de la informacién ingresada en los formularios en
linea, de los documentos adjuntados en el paso “Documentos Adjuntos” del item Postulaciony de la
recepcion de las cartas de recomendacion.

CURRIcULUM TULACION REVISION/ENYIO

Lista de Verificacian Envio de Postulacidn

¥alidacidn

CURRICULUM

® Antecedentes Personales X
0 A Debe sefialar ol tipo de establecimiento educacional donde realizé sus estudios secundarios,
O X Debe sefialar la regién de Estudios Secundarios.
O XK Debe sefialar la cornuna de Estudios Secundarios.
O M Debe sefialar la regidn de Estudios Superiores,
O X Debe sefizlar la comuna de Estudios Supetiores,
O M Direccidn es un carpo obligatorio en direccidn particular,
O X Ciudad ez un carnpo obligatorio en direccidn particular,
O A Pais es un campo obligatorio en direccidn particular,
O X Debe definir su petfil de experiencias. En Perfil de Eipatiencias
O MK Mo se ha indicado el sexo en el Cuniculurn

POSTULACION

® Preferencia 1 X
O X Mo se indica Postgrado
O Mo se indica Programa
O XK Mo s indica Pis
O X Ho se indica Tnstitucidn
O XK Mo 58 indica Examen Acraditacién Idioma
O X Mo se indica Estada de Pastulacidn
O A Mo se indica Fecha Inicio Programna
O XHo se indica Area - Disciplina QCDE
O Mo se indica Area tema de investigacidn
O KMo se indica 5i a5 Beneficiatio de Beca
O KMo 52 indica Financiarmiento
O Ko s indics Tipa de Financiannients i
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El paso “Envio de Postulacion” permite a el/la postulante enviar sus antecedentes de manera electrdnica
a través del Sistema de Postulacidn en Linea. Antes que decida enviar su postulacion, revise su
expediente final de postulacion, de forma que pueda verificar que toda la documentacién e informacion
que usted ingresd en su postulacién esté de forma correcta. Si faltase algin documento que usted
adjunto en el item anterior, revise que no esté protegido, dafiado y/o exceda el limite de peso permitido.

Una vez revisada su postulacién, podra terminar su postulacidn. Para ello, el Sistema dara la opcién de
terminar la postulacidon con Certificado de Veracidad, desde el paso “Envio Postulacién” del item
“Revision/Envio”.

CURRICULUM POSTULACION REVISION/ENVIO
Lista de Verificacion Envio Postulacion

Término con certificado de veracidad

Documento de término de postulacion con certificado veracidad del postulante.

Paso Anterior IE

Para validar la emision del Certificado de Veracidad (declaracion jurada) y terminar su postulacion, el
Sistema solicitara el ingreso de su contrasefia y marcar sobre la opcién Terminar Postulacién

Para aceptar esta dedlaracidn y continuar con el proceso, ingrese su contrasefia: |

[ Aceptar declaracién Jurada

Sélo de esta manera su postulacién sera vdlidamente enviada a través del Sistema de Postulacidn en
Linea. Recuerde que aunque usted tenga toda la informacidn solicitada por las bases de este concurso,
no se considerara como postulacidn validamente recibida si no realiza el procedimiento de término de
postulacion como se describe anteriormente.
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Si usted ha completado y enviado su postulacién, pero uno/a o ambos recomendadores/as ain no
envian la/s carta/s de recomendacién, el Sistema arrojard un certificado que indicara que usted ha
completado su postulacion al concurso de correspondiente, pero que una o ambas carta/s de
recomendacion aun no ha/n sido recepcionada/s por CONICYT.

Sélo una vez que dicha/s cartas/s haya/n sido enviada/s a través del Sistema en Linea, su postulacién
serda recepcionada electrénicamente por CONICYT y podra participar en el concurso.

Si, por el contrario, usted ha completado su postulaciéon y ambas cartas de recomendacién ya han sido
recepcionadas por CONICYT, el Sistema arrojard un Certificado de Postulacion, que acreditara su
participacidn en el concurso respectivo. Entre otros datos, este Certificado indicara el numero de folio
asignado a su expediente de postulacion.

Le recordamos que usted puede renotificar a sus recomendadores/as hasta en 5 oportunidades,
inclusive si su postulacion se encuentra recibida a la espera de cartas de recomendacion.

Finalmente, tenga presente lo siguiente:
1.- Ud. puede enviar su postulacidn sélo hasta la fecha sefialada en las bases de este concurso.

2.- Una vez enviada su postulacion no podra modificar antecedentes o documentos de postulacion.
Recuerde que podra enviar sélo una postulacién.

3.- Su recomendadores/as tienen como plazo impostergable para el envio de sus cartas de
recomendacion sélo hasta el dia y hora sefialada en las bases de este concurso. Ademas, éstos no podran
enmendar cartas enviadas a través del Sistema en Linea o enviar cartas fuera de plazo o por canales
distintos a los establecidos para este concurso.
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