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Guia Preguntas Frecuentes
Recomendadores del Sistema de Postulacion en Linea
(SPL)

El propdsito de la elaboracion de la presente guia, se enmarca en estandarizar consultas que
pudiesen existir en relacion a la usabilidad del Sistema de Recomendacién en Linea.

Es importante tener en consideracion que la publicacion de preguntas frecuentes, presenta
una orientacion general del proceso, se continuaran recibiendo consultas respecto del
soporte del sistema en http://www.conicyt.cl/oirs/

CONTENIDO

Presentacion Sistema de Recomendadores

¢Cual es el plazo para el envio de la Carta de Recomendacién?
¢Coémo creo una cuenta en el sistema?

Cuento con registro, édénde puedo acceder a la solicitud de recomendacién?
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Soy recomendador de mas de un postulante, me notificaron a mails distintos y ya poseo
una cuenta creada. ¢Qué puedo hacer?

6 ¢Como puedo corroborar que la carta de recomendacion ha sido enviada exitosamente?
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1.- ¢Cudl es el plazo para el envio de la Carta de Recomendacion?

El plazo para el envio de cartas de recomendacidn se establece en las bases concursales
vigentes a la convocatoria en la que usted haya sido solicitado. Toda la informacion
correspondiente a fechas de postulacion, bases concursales, tipos de beneficios, etc.; se
encuentra disponible en http://www.conicyt.cl/becas-conicyt/.

2.- éComo creo una cuenta en el sistema?

1. Ingresar a la siguiente direccion: http://spl.conicyt.cl/auth/
2. Si no posee registro, hacer clic en Registrarse

CONICYT
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SISTEMA DE AUTENTIFICACION

Home Consutas  Ayuda

@ Espafiol ~

Iniciar sesién
m Correo

Si usted postula por primera vez, debe registrarse como un Clave

usuario nuevo. Favor hacer click en Contrasefia ©

Registrarse
& ¢Mo puedes acceder a tu cuenta?

Iniciar sesidn

Registrate aqui

Recuperar clave Concursos disponibles Ayuda

Si usted postula por primera vez, Si usted ya se encuentra A través de este sistema Web Cualquier consulta usted puede
debe registrarse como un usuario  registrado y no recuerda su usted podré postular a los hacerla llegar a través del
nuevo. Favor hacer click Agui contrasefia. favor de hacer click distintos concursos de Conicyt senvicio Qirs de Conicyt.
en Recuperar clave que se encuentren disponibles en
el periodo.

3. Se le derivara a la siguiente pagina, donde debera ingresar el correo electrénico que
sera su registro y usuario.

Registrarse

A su correo electronico le enviara un link.
El enlace lo direccionara al sitio de
verificacidn de cuenta. Recuerde que su
correo electrdnico es fundamental para
interactuar con el sistema.

Corren

Correo electrdnico (7]

Iniciar sesion Siguiente paso
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4. Recibird  automdticamente en su correo  electrénico un correo de
autentificacion@conicyt, en donde debera hacer click en la direccion URL para activar

Su cuenta.
Verificacion correo / Email verification Recibidos  x =) Q
autentificacion@conicyt.cl 10:05 {Hace 0 minutos) - |
para mi [~

Estimado(a). informamos a usted que para validar su registro en el Sistema de Autentificacion, debe hacer click en el siguiente enlace que le
llevara al formulario de Verificacion de Correo, donde Usted debera registrar la contrasedia para su cuenta.

http-//spl.conicyt clfauth/index php/es/registrofverficar/codigo/hOMMEAomwutmITTBHUTY

IMPORTANTE: La duracidn de este correo es de treinta dias, por lo tanto Usted dispondra de ese tiempo para utilizarlo. Es importante mencionar
que si Usted solicita un nuevo correo de verificacidn, el enviado anteriormente quedard invalidado

5. Al dirigirse a la direccion URL contenida en el correo electrénico de verificacién, debera
ingresar su contrasefia para el sistema.

Verificacion

Pegue el cddigo de verificacidn que le fue
enviado a su correo y a continuacion
ingrese una clave que desea utilizar

Cadigo
hOMMFAomwutmIT7bHuTy

Siguiente paso
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6. Ingrese sus datos personales, una vez terminado presione “Guardar”. Este formulario
se encuentra disponible en espafiol e inglés. Una vez que se guarden los cambios se
desplegaran los mensajes que sus datos han sido guardados exitosamente: “Sus datos
han sido almacenados correctamente”.

GENERAL Editar usuario
iE Sistemas
USUARIO

# Editar datos

* Cambiar clave

ATENCION:

1. Los campos sefialados con asterisco (%) son obligatorios
2 EIRUN es obligatorio en el caso de Chilenos y Extranjeros Residentes

& Cambiar correo 3. Siusted es Extranjero y no reside en Chile, no debe ingresar RUN (no es
E Solicitudes de Recomendacian obligatorio). El uso del pasaporte es opcional
Cerrar Sesion RUMN (%) (-]

Pasaporte o

Primer nombra (%}
Segundo nombre
Apellido paterno (¥}
Apellido materno

Macionalidad (%) Seleccione. ..

(sdlo extranjeros)

Fecha de nacimiento (%) DI';E Mes |Z| Afio

[
Tipo de visa chilena Seleccione / Select |Z|
[l
[

Sexo (%) Seleccione / Select

Waolver Guardar

Editar usuario

Sus datos han sido almacenados comrectamente.

ATENCION:

1. Los campos sefialados con asterisco (*) son obligatorios
2. EI RUN es obligatorie en el caso de Chilenos y Extranjeros Residentes.
3. Si usted es Extranjero y no reside en Chile, no debe ingresar RUN (no es

obligatorio). El uso del pasaporte es opcional

Sus datos han sido almacenados correctamente.

RUN (%) o

Pasaporte 123456739
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IMPORTANTE A CONSIDERAR:

1. Si el correo electrdnico utilizado ya se encuentre registrado, el sistema alertara que
la cuenta ya esta siendo utilizada, por lo que debera recuperar clave.

2. Si usted no reciba el correo de verificacion, revise en bandeja de “Correo No
Deseado” o “Spam”. Algunas cuentas de correo al desconocer el remitente y
contener una direccion URL lo ingresan por los filtros anteriormente mencionados.

3. Si usted ya se encuentra registrado, el sistema identificara su RUN y se notificara
que se encuentra asociado a otro usuario/correo electrénico. En caso que no
recuerde su correo de registro se recomienda consultar a http://www.conicyt.cl/oirs.

ElI RUN ingresado ya se encuentra asociado a otro
usuariofcorreo

4. El campo RUN es obligatorio solamente para chilenos y extranjeros residentes. En
caso que usted sea ingrese una nacionalidad distinta a la chilena, el campo de RUN
no es obligatorio.



http://www.conicyt.cl/oirs

CONICYT

Ministerio de

Educacidn

Comision Nacional de Investigacion
et Cientifica y Tecnologica - CONICYT

3.- Cuento con registro, édonde puedo acceder a la solicitud de
recomendacion?

Tanto para el envio de la carta de recomendacion como para descargar cartas ya enviadas
debe seguir los siguientes pasos:

1.- Ingresar con su usuario y clave en: http://spl.conicyt.cl/auth/

2.-Seleccionar Solicitudes de Recomendacion:

Home Consultas Ayuda BE= Cerrar sesion
: - :

GENERAL Sistemas

= Sistemas

USUARIO
Sistemas de Acceso Publico
# Editar datos

¥ Cambiar clave Sistema
3 Cambiar correc

Postulacionss Simplificadas A
Bk Solicitudes de Recomendacion

Curriculum de Postulacion 4
Cerrar Sesion i

Formulario de Postulacion 4

3.- En caso de que aparezca una solicitud, debe seleccionar donde se indica, y completar la
recomendacion.

GENESIS
Mis postulaciones Mis solicitudes ~ Mi curriculum Concursos abiertos
Goblerno de Chile
Solicitudes de Referencia Confidencial Curmiculum Vitae
I Concurso Plazo de envio Nombre Postulante
17 de abril de 2013

| B hile de doctorad | extranj toria 2013 MIGUEL SALAS
| BCas chile de doctorado en el exiranjero convocatona b 00 O .’
Switch to English version
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4.- Soy recomendador de mas de un postulante, me notificaron a
mails distintos y ya poseo una cuenta creada. ¢Qué puedo hacer?

Es posible generar asociacién de cuentas dirigidas a correos electronicos distintos, para ello
debe dirigirse al sus correos electrénicos recibidos y buscar: “Solicitud de recomendacion”
enviado desde la plataforma génesis, donde es posible ingresar a la URL asociada a la carta
de recomendacion, como se muestra en el siguiente ejemplo:

Estimado/a Sr./Sra. Recomendador 1:

Le informamos que MIGUEL SALAS lo/la ha elegido como recomendador/a en su postulacién al concurso BECAS CHILE DE DOCTORADC EN EL EXTRANJERO COMVOCATORIA
2013,

Para poder completar la carta de referencia confidencial solicitada, usted debera tener una cuenta de usuario en nuestro Sistema (hitp:/'spl.conicyt.cl/auths). Una vez generada la
cuenta, usted podra ingresar al Ambiente de Recomendadores del Sistema de Postulacidn (hitp://spl. conicyt cligenesisfrontend php/postulacion) escribir y enviar la carta
recomendacidn. Este sistema le permite, guardar el avance de la carta antes de enviarla y continuar su redaccidn en otro momento. Para retomar |a accidn de envio, debe ingresar
nuevamente al Ambiente de Recomendadores y modificar la carta.

Si crea una cuenta de usuario con un correc electrénico distinto al correo en el cual recibid esta nofificacidn, debe necesariamente seleccionar la URL de asociacidn que aparece al
final de esta notificacion.

La carta sdlo podra ser enviada dentro de los plazos del concurso v si se encuentra completa. Recuerde que el plazo final para envio de cartas corresponde al 17 de abril de 2013, a
las 14:00 hrs (hora continental chilena). Una vez enviada no podra ser editada o modificada, porlo que se sugiere revisar su contenido antes de enviarla.

Si desea obtener una copia de la carta podrd descargar un archivo en formato pdf con el contenido de la carta desde el mismo sistema.

Para consultas, contactese con recomendadores@conicyt.cl.

URL asociada a carta de recomendacidn:
hitp:ispl.conicyt.cligenesisfrontend.php/solicitudes/asociar?codigo=1KHItmMGOd0KwSROpwR0&comeo=karmencitagonzal ezi@gmail.com

Muchas gracias por su colaboracion,
Sistema de Postulaciones CONICYT

MNOTAS:
- Este correo puede presentar caracteres especiales en las letras con tilde.
- Este correo es generado de manera automatica; por favor no responda este mensaje.

A través de dicha direccidon podra responder a la solicitud de recomendacién aunque posea
una cuenta distinta de registro.
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5.- éComo puedo corroborar que la carta de recomendacion ha sido
enviada exitosamente?

Al ingresar a la/s Solitud/es de Recomendacion es posibles completar el formulario y
verificar cartas ya enviadas.

Concurso Plazo de envio Nombre Postulante
17 de abril de 2013
Becas chile de doctorado en el extranjero convocatoria 2013 MIGUEL SALAS 4
= alas 14:00 @
! Concurso Plazo de envio Nombre Postulante
17 de abril de 2013
| Becas chile de doctorado en el extranjero convocateria 2013 sl MIGUEL SALAS + Descargar
| = alas 14:00 @

IMPORTANTE: recuerde que el formulario permite guardar y enviar, por tanto si solo
guarda la solicitud su carta de recomendacion aun se encontrard pendiente.
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