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1. ¢Quiénes pueden postular a este concurso?

Esta convocatoria estd dirigida a quienes se desempefien actualmente en Ia
administracién publica teniendo la calidad de funcionario de planta o a contrata de algun
escalafén directivo, profesional, administrativo o de fiscalizadores de alguna de las
reparticiones del Estado. Ademas, deberdn tener una antigliedad minima de 2 afios en el
sector publico y contar con el patrocinio oficial de la institucion a la que pertenece el/la
postulante. Para mayor informacién respecto a los requisitos concursales ver numeral 4 de
las bases concursales.

2. ¢Qué areas cubren estas becas?
Estas becas estdn dirigidas a estudios de Magister en areas prioritarias de la
administracién publica relacionadas, directa o transversalmente, con Gerencia, Gestion
Publica y Modernizacién del Estado.

3. Trabajo a Honorarios, ¢ puedo postular a la beca?
Sélo poseen la calidad de funcionarios publicos quienes se desempefien bajo la
modalidad planta o contrata, lo cual se acreditara con el correspondiente Decreto o
Resolucién de Nombramiento, con certificado de vigencia expedido por el/la jefe/a de
personal del Servicio respectivo. Vea numeral 4.2.

4. ¢Puedo acreditar mi antigiiedad laboral a Honorarios?
La antigliedad laboral de los funcionarios publicos debe ser acreditada mediante el
cumplimiento de funciones ya sea a planta o contrata, sea de manera continua o
discontinua.

5. ¢éQué instituciones podrian no estar contempladas para acceder a la beca?

Las instituciones u organismos constituidos como Corporaciones de Derecho Privado.
Otras deberan ser evaluadas en su mérito a partir de los antecedentes presentados por el
postulante y la orgdnica de cada institucion de acuerdo a lo establecido en el inciso
segundo del articulo 12 de la Ley N2 18.575. Con el objeto de establecer si estas forman
parte de la Administracién del Estado, y por lo tanto, cumplen con el requisito sefialado
en el numeral 4.2 de las bases concursales. Ademas, se excluye el personal regido por la
Ley N2 15.076, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 27 de la Ley N2 19.595.
Tenga presente que ademas de la condicidn de la institucion es importante que la relacion
contractual con dicha entidad sea como funcionario de planta o contrata.
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6. ¢Cuadl es la duracidn de esta beca?
Las Becas de Magister para Funcionarios/as del Sector Publicos tendrd un periodo de
duracién maximo de 2 afios (24 meses), contados desde el ingreso de el/la becario/a al
programa de postgrado. Renovable anualmente segiun desempeifo académico vy
permanencia en el programa de acuerdo a lo sefialado en el numeral 3 de las bases
concursales.

7. ¢Cudndo debo comenzar mis estudios de Magister?

Usted debera comenzar su postgrado a mas tardar en agosto del afio 2014. Vea numeral
12.1.

8. Sisoyalumno/a regular del postgrado, ¢ desde cuando comienzan a regir los beneficios?
Los beneficios seran efectivos a partir de la fecha de adjudicacion del concurso. Vea numeral
6.4.2. Sélo podran recibir los beneficios de la beca por el tiempo restante para completar los
dos afios, siempre contados desde la fecha de ingreso al programa de Magister. Vea numeral
3.3.

9. ¢Debo estar admitido/a en el programa de Magister?
Usted puede encontrarse en proceso de postulacion formal, admitido/a o tener la calidad
de alumno/a regular en un programa de Magister acreditado en conformidad a la ley
20.129 e impartido por una universidad chilena. Revisar numeral 4.6 y 7.9.8 de las bases
gue rigen la convocatoria.

10. ¢El programa de Magister debe estar acreditado?
Si, el programa debe estar acreditado en conformidad a la Ley 20.129 ante la Comisién
Nacional de Acreditacién (www.cnachile.cl), al momento del cierre de postulacion a la
beca. Las postulaciones a programas no acreditados o en proceso de acreditacion seran
declaradas fuera de bases. Segun lo sefialado en el numeral 1y 4.6 de las bases.

11. ¢Existe limite de edad para postular a estas becas?
Las bases no contemplan un limite de edad como requisito de postulacién a la beca.

12.Si mi licenciatura y/o titulacién profesional se encuentra en proceso de obtencién, épuedo
postular?
No. Para postular a esta convocatoria usted debe encontrarse en posesion de su grado
académico de licenciado y/o de su titulo profesional. Ver numeral 4.1y 7.9.4
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13. Si anteriormente he postulado a una beca y no resulté seleccionado/a o fui declarado/a
fuera de bases, ¢puedo volver a postular?

Si, puede postular a una préxima convocatoria de ésta u otra beca administrada por
CONICYT. Ver numeral 10.7.

14. (A qué se refiere la nota final de pregrado?
Para efectos del cumplimiento del requisito minimo de postulaciéon, CONICYT considera
como nota final lo que la universidad de pregrado establezca como tal, respetando las
ponderaciones aplicadas y las instancias necesarias para la obtencion del titulo o grado.
No se considera como nota final la nota de tesis o examen de grado o practicas.

15. Si mi postulacidn resulta seleccionada ¢ cuando podré optar a los beneficios de la beca?
En caso de resultar seleccionado y previo a la firma de convenio, CONICYT, verificara el
total cumplimiento de las bases, especificamente de la exactitud de los antecedentes
presentados en la postulacion, asi como el respaldo de los certificados o documentos
correspondientes. Cumplido lo anterior, firmado el convenio y habiéndose tramitado el
acto administrativo podra recibir los beneficios y debera cumplir las obligaciones
establecidas. Ver numeral 2.4y 11.6.

DOCUMENTOS DE POSTULACION

16. ¢Qué pasa si mi licenciatura o titulo profesional lo obtuve luego de prosecucion de
estudios?
Las bases solo exigen la concentracidn de notas del titulo o licenciatura que presente en su
postulacion. Revisar numeral 7.9.5. Si usted cursé estudios en modalidad de continuidad o
prosecucién de estudios, puede presentar la concentracion de notas de los estudios
anteriores de pregrado, mas la concentracién de notas de los estudios de continuidad
(prosecucion).

17. ¢Se deben adjuntar documentos originales, copias autorizadas ante notario o documentos
legalizados para postular a la beca?
Para la postulacién a la beca para el caso de los documentos referidos a estudios
de pregrado NO es necesario adjuntar la documentacidn legalizada o notariada, basta
con copias digitales simples de los documentos solicitados. En caso de presentar
declaraciones juradas, éstas deben ser copias de los originales.

Sin embargo, en caso de adjudicacién de la beca, CONICYT al momento de la firma
del convenio podra solicitar los originales o copias legalizadas de uno o mas de los
documentos. Ver numeral 11 de las bases concursales.
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18. ¢Qué caracteristicas deben tener los documentos adjuntos?

Deben estar en formato PDF, con un maximo de 2 MB. Ademds, no deben
encontrarse protegidos, siendo claros y legibles. Cada archivo de documento adjunto
puede contener mas de una pagina. Si usted adjunta mds de un archivo por cada
documento solicitado, el sistema de postulacidn en linea sdlo considerara el Ultimo archivo
subido. Ver numeral 7 de las bases concursales.

19. {Qué sucede si mi nota final obtenida en pregrado no estan expresadas en escalade 1a7?

Debe incluir en la postulacién un documento emitido por la institucién de educacion
superior, donde cursé el pregrado, o bien, donde cursard el Magister, en el que se
expliquen las equivalencias. Revisar numeral 7.9.7.

20. ¢Qué ocurre si la universidad no emite certificado de ranking?

De acuerdo a lo sefalado en el numeral 4.7 debe acreditar excelencia académica ya sea
acreditando que obtuvo una nota final de pregrado igual o superior a 5.0, sobre un
maximo de 7.0 o su equivalencia, o bien, estar dentro del 30% superior del ranking de
pregrado. Por tanto, si su nota final de pregrado es igual o superior a 5.0 (en escalade 1 a
7), el certificado de ranking no sera obligatorio y por lo tanto, debera volver a cargar su
concentracién de notas en el apartado de los Documentos Adjuntos donde se solicita el
ranking.

Ahora bien, si su nota es inferior a 5.0 y su universidad no emite ranking, usted no podra
acreditar excelencia y en consecuencia, no cumpliria con los requisitos minimos de
postulacion resultando fuera de bases.

21. ¢{Qué ocurre si la universidad en que se realizaron los estudios de pregrado ya no existe?

Podra presentar documentos emitidos por el Ministerio de Educacion y/o el Consejo
Superior de Educacidn, segin corresponda. Ver parrafo final del numeral 7.9.

22. ¢Quién debe completar el Patrocinio Laboral? ¢ Quién es mi Jefe/a Superior del Servicio?

El Certificado de Patrocinio Laboral debe ser completado, firmado y timbrado por el Jefe/a
Superior del Servicio, o quien lo represente para tales efectos. Si desconoce quién cumple
dicha funcion, debe consultarlo directamente con su Departamento de personal.

23. ¢Qué es la Declaracion de Intereses?

Es un formulario que debe completar directamente dentro del Formulario de Postulacion
en Linea. Corresponde a la seccién Declaracion de Intereses, Proyecto de Investigacion,
Retribucion e Insercion.

24. ¢{Qué es el Certificado de Veracidad?

Es un documento que se genera al momento de enviar la postulacidon y en el cudl el
postulante da fe de que la informacién ingresada tanto en el curriculum como en el
formulario de postulacion es veraz.
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25. ¢{Qué es el Formulario N°1?
CONICYT ha dispuesto de un formulario tipo que reune la informacién solicitada respecto
a los aspectos académicos del pregrado del postulante, en él es posible ingresar datos
tanto del titulo o grado obtenido, como también el detalle de las asignaturas cursadas,
notas obtenidas y ranking de pregrado. El formulario tipo no es obligatorio, corresponde a
una alternativa a la documentacion oficial que entregan las instituciones de educacion
superior y las condiciones de obligatoriedad se establecen en las bases concursales. Ver
numerales 7.9.5y 7.9.6.

26. ¢Qué es el Formulario N°2?

El Formulario N°2 es un formato tipo que contiene la informacidn requerida por CONICYT
en lo que respecta a las Cartas de Postulacién Formal, Carta de Aceptacidn y/o Certificados
de Alumno Regular. El documento emitido por la universidad deberd contener los datos
solicitados o bien, utilizar dicho formato con la firma y timbre correspondientes. El
formulario tipo no es obligatorio, corresponde a una alternativa a la documentacion oficial
gue entregan las instituciones de educacién superior y las condiciones de obligatoriedad
se establecen en las bases concursales. Ver numeral 7.9.8.

27. éCudl es el ultimo plazo para el envio de la postulacion?
Las postulaciones se recibiran a través del Sistema de Postulacién en linea hasta el 30 de

enero a las 13:00 hrs. (hora continental chilena).

Una vez finalizado este plazo NO se recibirdn nuevos antecedentes ni se permitird la
modificacion de la postulacion enviada. Revisar numeral 16.2.

28. ¢Es necesario completar la informacion del sistema de postulacion en linea de una sola vez?
Se puede iniciar y luego abrir la postulacién las veces que se estime conveniente. Sin
embargo, el/la postulante debe asegurarse de grabar los datos ingresados cada vez que los
actualice o, de lo contrario, tendrd que incorporar nuevamente toda la informacion.

29. Ya envié mi postulacion, ¢puedo modificar un dato o cambiar/agregar otro documento?
No, una vez enviada la postulacidon y asignado el folio correspondiente, no es posible
cambiar informacion ni agregar nuevos antecedentes. Por lo mismo, se sugiere revisar
detenidamente la postulacion antes de enviarla. Revisar numeral 7.4 de las bases
concursales.

30. Mis cartas de recomendacién ya fueron enviadas, é¢puedo seguir completando mi
postulacién?
Si, si las cartas de recomendacidn aparecen bajo el estado de Carta Enviada, usted puede
continuar ingresando sus antecedentes a la postulacién de manera normal. Sin embargo,
las cartas recibidas ya no podrdn ser modificadas.
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CARTA DE RECOMENDACION

31. ¢{Cuantas cartas de recomendacion necesito?

Para postular a la beca, usted debe presentar 2 (dos) cartas de recomendacidn, ingresadas
a través del Sistema de Postulacion en Linea. No se recibiran cartas en otro formato o por

otras vias. Ver numeral 7.9.9.

32. ¢{Quién puede ser mi recomendador?

El recomendador puede ser cualquier persona que pertenezca a su ambito académico y/o
laboral. La eleccién del recomendador es estrictamente personal y CONICYT no hard

sugerencias al respecto.

33. ¢Como notifico a mi recomendador para que realice la carta?
Para realizar la notificacién, usted debe realizar lo siguiente:

1. Ingresar al formulario de postulacidon y en el apartado Carta de Recomendacion
ingresar nombre, teléfono y correo electrénico de su recomendador.

2. Una vez guardado los datos, debe hacer click en el botdn que dice notificar, al costado

izquierdo de los datos ingresados.

3. Una vez notificado, el recomendador recibird un correo electrdnico ingresado con las

instrucciones para generar la carta.

Recuerde que es el postulante quien debe gestionar sus cartas de recomendacion y
realizar la notificacion a través del sistema en linea. CONICYT no contactara a su
recomendador de manera personal para solicitar la carta de recomendacién por

usted.

34. {Como puedo hacer seguimiento de mi carta?

Una vez notificado el recomendador, usted puede consultar en la misma pdagina donde
ingresd los datos, el estado de la carta. Al respecto, el sistema desplegara la siguiente

informacion:

SIN NOTIFICAR: Cuando usted no ha procedido a notificar al recomendador.

NOTIFICADO: Cuando ya haya ingresado a los datos y notificado al recomendador

RENOTIFICADO: Si volvié a notificar al recomendador, accién que puede hacer por un

maximo de 5 veces.

CARTA ABIERTA: Cuando el recomendador accedié al sistema y a la solicitud de

recomendacion.

CARTA GUARDADA: Cuando el recomendador ingresé informacién a la carta, haciendo
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click en el botén de Guardar y continuar, a fin de poder continuar con el llenado de la
informacién de manera posterior.

CARTA ENVIADA: Cuando el recomendador completé toda la informacion solicitada y
presiond el botén de Enviar. Este es el estado final que permite que la carta quede
ingresada correctamente en su postulacién, cualquier estado diferente implica una
postulacién incompleta.

RECOMENDACION

Ante cualquier duda o consulta sobre el funcionamiento del sistema, recomendamos
ingresar una consulta a la brevedad posible a la plataforma OIRS,
http://www.conicyt.cl/oirs. También se sugiere revisar los manuales de apoyo disponibles
en la ficha de concurso, orientados al apoyo en el Registro/Recuperacion clave;
completitud del Curriculum, completitud de Postulaciéon; y guia para Recomendadores y
proceso de Recomendacion.

BENEFICIOS

35. {Qué beneficios contemplan estas becas?

Para ver el listado de caracter taxativo de los beneficios revisar numeral 6 de las bases
concursales

EVALUACION

36. ¢Cuales son los criterios de evaluacion y sus ponderaciones?

Para la evaluacién de las postulaciones se considerardn los criterios y ponderaciones
indicados en el numeral 9.5 de las bases concursales.

37. éComo accedo a los puntajes de bonificacion?

Si usted reside en regiones chilenas distintas a la Metropolitana, tiene discapacidad fisica
y/o pertenece a una etnia indigena, puede acceder a una bonificacion de puntaje
adicional. Ver numeral 9.6.

Para ello deberd adjuntar uno o mas de los documentos sefialados en las bases
concursales (documentos opcionales). En caso contrario, aun cuando lo haya declarado en
el curriculum, la bonificacidén no se hara afectiva. Revisar numeral 7.10.6.
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FUERA DE BASES

38. éPor qué puedo ser declarado/a fuera de bases?

Es declarado/a fuera de bases quién incumple con alguno de los requisitos obligatorios
sefialados en las bases. De igual forma, también son declarados fuera de bases quienes no
presentan o presentan de manera insatisfactoria (ilegible y/o corrupto) uno o mas de los
documentos solicitados en las bases concursales.

39. ¢Cudles son las causales mas frecuentes de fuera de bases?

CAUSAL

RECOMENDACION

Carta de aceptacion o postulacién a
programa

No se deben presentar comprobantes de
recepcion de documentos o formularios de
postulacion

Programa de Magister acreditado

Corroborar el estado de acreditacion del
programa en el sitio www.cnachile.cl. Se
revisara segun la informacién enviada por
CNA.

Grado académico de licenciado(a) o
Titulo Profesional

No se deben presentar certificados de
alumno regular de pregrado.

Poseer excelencia académica

Si la nota final de pregrado no es
aproximada por la universidad, CONICYT no
realizard la aproximacién. Por lo tanto, un
499 noesigualaun5.0

Certificado de concentracion de notas
de pregradode 1a7

La concentracion de notas debe estar
completa, no solo la ultima pagina.

Certificado nota final oficial 1a 7

LOS POSTULANTES DEBERAN ACREDITAR LA
NOTA FINAL OBTENIDA EN PREGRADO
expresada en escala de notas de 1 a 7 con el
fin de determinar si poseen excelencia
académica segun el numeral 4.7.1. Dicha
nota deberd aparecer expresamente en
algunos de los documentos senalados en los
numerales 7.9.4, 7.9.5 o 7.9.6 en escala de
notas de 1 a 7. Esto no es obligatorio cuando
el postulante acredite el cumplimiento del
numeral 4.7.2, esto es, estar dentro del 30%
superior del ranking de pregrado. En caso de
no contar con la equivalencia de notas en
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escala de 1 a 7, se aceptard cualquier
documento emitido por la institucion de
educacion superior en que se expliquen las
equivalencias o debera presentar un
certificado en que se expliquen las
equivalencia en escala de 1 a 7 emitido por
la universidad chilena que imparte el
Magister en Chile.

Certificado de ranking de pregrado Este documento debe expresar

explicitamente el lugar que el postulante
ocupd respecto del total de alumnos de
pregrado. No es obligatorio si se acredita
haber obtenido un promedio final de notas
de pregrado igual o superior a 5.0, sobre un
maximo de siete (7.0)

Tiene Compromisos CONICYT Si usted es exbecario de CONICYT se sugiere

ponerse en contacto con la Unidad de
Grados a fin de consultar su situacion con la
institucion.

RESTRICCIONES

40. ¢Existen incompatibilidades para ser beneficiario/a del concurso de Magister para
Funcionarios/as del Sector Publicos?
Si. De acuerdo con las bases, esto en virtud numeral 5 no puede ser beneficiarios/as:

Quienes al momento de la firma del convenio de beca, tengan la calidad de
beneficiario/a de otra beca con financiamiento del sector publico para cursar el
mismo programa de estudios o para obtener el mismo grado académico.

Quienes ya han sido beneficiario de alguna beca con financiamiento del sector publico
para la obtencidn del mismo grado académico o superior. No obstante, esta
limitacion no se extenderd a aquellos postulantes que hubieren recibido
financiamiento parcial del sector publico para el mismo programa durante el primer
afio académico, siempre y cuando no posean alguna de las incompatibilidades
previstas en los numerales 5.1y 5.3. de las bases concursales.

Quienes a la fecha de firma del convenio, de becas mantengan compromisos
pendientes o deudas actualmente exigibles con instituciones publicas derivadas de su
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situacion de becario/a. Sin perjuicio de lo anterior, podran ser beneficiarios quienes
mantengan compromisos pendientes derivados de su condicion de becario, de una
beca administrada por CONICYT (a excepcién de las becas reguladas por el articulo 27
de la ley N219.595, el DFLN°1, de 1999, del Ministerio de Planificacién y el DFL N°22,
del Ministerio de Educacién, de 1981), sélo cuando correspondan a periodos de
retorno y/o retribucion, previa autorizacién de CONICYT.

Si a la fecha de firma del convenio los adjudicatarios poseen algunas de las
incompatibilidades sefialadas precedentemente se dejard sin efecto la adjudicacién de su
beca.

ADJUDICACION

41. {Como me informo de los resultados?
CONICYT publicara en su sitio web la los resultados del concurso. Ver numeral 10.

De igual forma, CONICYT notificard de manera individual a cada uno de los postulantes via
correo electrénico y via carta certificada. El despacho de esta informacién se realizara de
manera posterior a la publicacion de los resultados.

En caso de que haya sido seleccionado, se le enviard ademas un correo electrénico con las
indicaciones para proceder a la Firma del Convenio.

42. ¢{Qué es la Firma de Convenio?
Cuando un postulante es seleccionado, debera proceder a firmar el convenio, previo de la
verificacion de los requisitos, condiciones y antecedentes sefialados en las bases
concursales, asi como los originales de los documentos presentados en la postulacién, ver
numeral 11 una vez tramitado el acto administrativo correspondiente le otorgara la
calidad de becario. El procedimiento a seguir sera:

1. Sele enviard un correo electrdnico solicitando la aceptacion o rechazo de la beca.

2. Si acepta, se le enviaran los documentos a firmar ante notario, ademas de un
checklist con los documentos que debera presentar ante CONICYT.

3. Cuando asista a firmar el convenio, CONICYT verificara los requisitos, condiciones y
antecedentes seflalados en las bases concursales.

Nota: Si se detecta algiin incumplimiento de manera posterior, aun cuando haya

sido seleccionado, no se autorizara la firma del convenio y se dejara sin efecto la
adjudicacidn o bien, se pondra término anticipado de la beca, si correspondiese.
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4. Si cumple con lo solicitado por CONICYT a partir de las bases concursales, se
procederd a la firma del convenio. Los beneficios se pagaran una vez que se
encuentre totalmente tramitada la resolucidn que aprueba el mencionado
convenio.

43. ¢{Cual es el mecanismo de revision de los resultados?
Si usted considera que sus antecedentes no fueron sometidos correctamente a los
procesos respectivos sefialados en las bases o bien, que hubo un error en la revisién o
evaluacidn de sus antecedentes, podra interponer un Recurso de Reposicién. Para ello se
deberd realizar una indicacidon clara y precisa de los fundamentos que sustentan el
recurso, en conformidad con lo establecido en el articulo 59 de la Ley N2 19.880, vy tal
como se indica en el numeral 10.8 de las bases concursales.

La presentacidn del Recurso de Reposicion deberd efectuarse a través de la Oficina de
Partes de CONICYT. El recurso podra ser entregado personalmente, o bien, enviado via
correo postal con un plazo maximo de 5 dias habiles después de recibida la notificacion en
su domicilio.

En el sitio web del programa se cuenta con una guia detallada sobre cdmo interponer el
Recurso de Reposicion: http://www.conicyt.cl/becas-conicyt/postulantes/como-postular-
a-becas-conicyt/manual-del-postulante/

INFORMACIONES

44. {Dénde se pueden realizar consultas respecto de estos concursos?
De acuerdo al numeral 16.3 de las bases concursales las consultas se deben realizar por los
siguientes medios:

e Por escrito: a través de la Oficina de Informaciones Reclamos y Sugerencia (OIRS)
de CONICYT, en el www.conicyt.cl/oirs.

e De manera presencial: en las oficinas del Programa Formacién de Capital Humano
Avanzado de CONICYT, ubicadas en Moneda 1375, Santiago, de lunes a viernes de
09:00 horas a 14:00 horas.

Nota 1: Solo se contestaran consultas a través de las vias sefialadas. Cualquier otro canal
de informacion utilizado no sera considerado como valido.

Nota 2: El Programa de Formacion de Capital Humano Avanzado no dispone de atencion
telefonica para postulantes, por lo tanto, todas las consultas deben ser canalizadas a
través de las vias antes mencionadas.



http://www.conicyt.cl/becas-conicyt/postulantes/como-postular-a-becas-conicyt/manual-del-postulante/
http://www.conicyt.cl/becas-conicyt/postulantes/como-postular-a-becas-conicyt/manual-del-postulante/
http://www.conicyt.cl/oirs

