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ACTIVAR POSTULACION

1. Para activar una postulacion debe ingresar a Concursos Abiertos, donde accedera al listado de
convocatorias vigentes de nuestra institucion.

2. Para activar la postulacion haga click sobre la palabra Postular. De esta manera serd dirigido al
Formulario de Postulacién del concurso de beca de su interés.

Comision Macicnal de Investigacion Cientifica y Tecnoldgica

GENESIS

Mis postulaciones Miz solicitudes -~ Mis certificaciones Mi curriculum Concursos abiertos

Goblerna de Chile

Concursos abiertos

Seleccione Concurso para iniciar Postulacion

Id Concursao

42 BECA NACIOMAL DE DOCTORADO, CONVOCATORIA 2014 Postular

3. Una vez que usted ya creé la postulacion, para reingresar a esta debe ingresar a través de Mis
Postulaciones. En esa seccidn, encontrara un listado con las postulaciones que usted ya ha activado.

_ Mis postulaciones | Mis solicitudes = Mis certificaciones  Mi curriculum  Concursos abiertos
Gobierna de Chide

Listado de Postulaciones

Id Concurso Fecha de creacion Estado

5043 BECADE COTUTELA DE DOCTORADD EN EL EXTRANJERO BECAS | 24 de mayo de 2012 Termino de a
CHILE +alas 1514 0@ Proceso

7203 BECA DE POSTDOCTORADO EN EL EXTRANJERO BECAS CHILE G de junio de 2012 Termino de Q
Convocataria 2012 +alas 12530 Proceso
BECA DE S IBESPECIALINAN MENICS EN El EYTRAN IERO BECAS 15 da iunin de 20172 Tarminn de

IMPORTANTE: Cuide de seguir las instrucciones, ya que podria eventualmente llegar a generar mas de una
postulacidon a un mismo concurso y eso podria traer complicaciones de orden para usted. Ademas, recuerde que
el sistema permite enviar solamente una postulacién por concurso.

www.conicyt.cl/becas-coni 2
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COMPLETITUD DE LA POSTULACION

Una vez que active la postulacién encontrara las siguientes secciones:

Instrucciones

1. En esta seccidn encontrara instrucciones generales, recomendaciones antes de iniciar la postulacién y los
canales de contacto establecidos para el concurso.

2. Al final de esta seccion debe confirmar si ha leido las instrucciones generales y guardar. Esta seccién es

obligatoria.
He leido las instrucciones generales del Seleccione... B

Sistema de Postulacion en Linea

Guardar

Recomendamos leer con atencidn ya que se brinda informacion general util para tener en cuenta.

www.conicyt.cl/becas-conicyt 3
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Formulario de Postulacion

1. INFORMACION DEL PROGRAMA DE ESTUDIOS

Esta pestafia es para ingresar la informacién del programa de estudios y estado de postulacién a este. Toda la
informacién marcada con (*) es obligatoria. No olvide guardar la informacidn ingresada. Recuerde validar la
informacion en el apartado Revisiéon/Envio.

o Nombre de Institucién: deberd seleccionar la institucién donde cursara el postgrado.

e Programa de Estudios: segun la institucién que escoja, se desplegaran las opciones de postgrado que
existan. Recuerde que es requisito de postulacion que el programa se encuentre acreditado. En caso
de duda sobre la acreditacion del programa de su interés, puede revisar el estado desde el sitio web
de la Comision Nacional de Acreditacion: http://www.cnachile.cl/.

e Direccion Web: deberd ingresar el sitio Web de la Universidad y del programa de estudios en el
siguiente formato: http://www.ejemplo.com.

o Fecha de Inicio de estudios: debe indicar la fecha de inicio del programa de estudios.

e Estado de la postulacidn: debe seleccionar el estado de postulacion en el que se encuentra: en
proceso de postulacién, aceptado o alumno regular.

2. DESCRIPCION DEL PROGRAMA DE ESTUDIOS

Esta pestaia solicita la descripcion del Programa de estudios; se requiere ingresar: objetivos del programa y
cuerpo académico y/o equipo de investigacion y/o profesores con los que se vinculara en sus estudios. Para
ingresar esta informacion contara con un ndmero determinado de caracteres (que incluyen los espacios en
blanco) y un contador. No olvide guardar la informacion ingresada. Recuerde validar la informacion en el
apartado Revision/Envio.
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3. COMITE DE EVALUACION Y AREA OECD

En esta seccion debe sugerir el comité de evaluacion que considere pertinente para que revise su postulacion,
se cuenta con una lista desplegable de opciones.

En segundo lugar, debe agregar palabras claves que se relacionen con su programa de estudios. Esta seccién
también cuenta con un listado desplegable de especialidades, considere el minimo y maximo posible para la

postulacion.

Para agregar las palabras clave:

Primer paso: Seleccione una alternativa desde el Segundo paso: Luego tras seleccionar el drea, seleccione la
listado de palabras clave y presione el botén verde especialidad y presione el botdn verde de “SELECCIONAR”
de “SELECCIONAR” (-]

Listado de Palabras Clave Maiematicas .

v Seleccione...
Légica
Mateméticas
Astronomia y Astrofisica
Fisica Volver
Quimica
Ciencias de la Vida |: Palabras Clave Seleccionadas

Listado de Palabras Clave

-

Andlisis y Analisis funcional C |

|

Listado de Palabras Clave

. . . Sele - e
Tercer paso: Finalmente deberd seleccionar la elecoone

subespecialidad y presionar el botén verde de o
" H " z sﬁ'ﬂﬂcu
Seleccionar”, se desplegara en el recuadro la
palabra clave.

Palabras Clave Seleccionadas

Algebra de operadores

Observacion: algunas palabras solamente tienen
hasta el segundo nivel de especialidad, en tal caso
sera éste concepto el que se registre en el recuadro
de palabras.

No olvide guardar la informacion ingresada. Recuerde validar la informacion en el apartado
Revisién/Envio.
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4. INVESTIGACION Y OBJETIVOS DE ESTUDIO

Esta pestafia, se compone de cuatro preguntas, las cuales puede dividirse en dos grupos:

La informacidn presente en laPregunta N° 1, complementard los antecedentes de actividades de
investigacion que se ingresaron en el curriculum de la postulacién, y serd utilizada por el Comité de
Evaluacion para calificar el subcriterio “Actividades de investigacion” establecido en las bases del concurso.

Las Preguntas N°2, 3 y 4, tienen como objetivo entregar la informacién necesaria para que el Comité de
Evaluacion califique el criterio de evaluacion “Objetivos de estudio en que el/la candidato/a funda su
postulacion”, desagregado en los subcriterios “Objetivo de estudio” (Pregunta N° 2), “Declaracién de
intereses” (Pregunta N° 3) y “Retribucion del postulante al pais” (Pregunta N° 4), sefialados en las bases
concursales.

Para todas las respuestas cuenta con un nimero establecido de caracteres y el respectivo contador.
No olvide guardar la informacidn ingresada. Recuerde validar la informacion en el apartado Revisidon/Envio.

SUGERENCIA: El sistema de postulacion si no registra accion de Guardar en un lapso de treinta minutos,
caduca la sesion, por lo que la informacion ingresada que no haya sido guardada, se pierde. Como esta
seccion implica el desarrollo de un texto, se sugiere ir guardando parcialmente los avances, presionando
Guardar, o bien, trabajar las respuestas en un procesador de texto y luego copiarlas en las casillas de
respuesta.
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Carta de Recomendacion

1. En esta seccion debe ingresar, registrar y notificar a su recomendador. Recomendamos leer la
introduccion al comienzo de la seccidn.

3. La postulacién exige y permite el envio de DOS CARTAS DE RECOMENDACION, para ingresar los datos
debe presionar “Editar”.

Nombre Correo Estado

Recomendador 1 & Editar

Recomendador 2 & Editar

4. Para registrar los datos deberd ingresar el nombre, teléfono y correo electrénico del recomendador.
Posteriormente, presionar Guardar.

Recomendador

Nombre {*)
Teléfono ()

E-mail (*)

cor

IMPORTANTE: Si algun dato figura como invdlido, revise que no haya espacios en blanco en la casilla (Por
ejemplo, un espacio en blanco al final del correo electrdnico). Al guardar exitosamente la informacion, se
desplegard un mensaje de confirmacion.

5. Para notificar a su recomendador, debe presionar sobre el botdn de tuerca y seleccionar la opcidn
Notificar

Nombre Correo Estado

Recomendadoar 1 triryy abc@abc.cl 3in Motificar o~

Recomendador 2 @ Editar

www.conicyt.cl/becas-conicyt 7
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6. Una vez notificado, se indicard el Estado de la recomendacién. Los estados que se desplegaran son los
siguientes:

e Notificado, ha sido notificado por el postulante.

e Renotificado, el recomendador ha sido notificado nuevamente, puede realizarse hasta un maximo de
cinco notificaciones.

e Carta Abierta, el recomendador ingresd a la carta pero no ha registrado informacién.

e Carta Guardada, el recomendador guardé informacién, pero no ha enviado la recomendacioén.

e Carta Enviada, el recomendador completd y envid la recomendacién. Usted ademas recibird un correo
electrénico de confirmacion.

Con esta informacidn, podrd hacer seguimiento a la carta y al estado de ésta.

Importante: Si usted desea cambiar o eliminar una solicitud de recomendacién, o modificar algun dato,
puede ingresar a Editar, borrar los datos ingresados y presionar Guardar.
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Tips para las Cartas de Recomendacion

® Considere que usted puede generar mas de una postulacidn, sin embargo, se considerara valida solamente la
informacién, documentacion y recomendacion de la postulacion que usted envie. El sistema solamente permite
enviar una postulacion por concurso.

® Sj usted crea mds de una postulacion y desde ellas notifica a los mismos recomendadores, cada recomendador
recibird y visualizard dos solicitudes de recomendacién del mismo postulante. Por lo que se recomienda que usted
monitoree el estado de las cartas de recomendacién desde la postulacién que esté completando.

® Mantenga contacto con su recomendador. Procure informarle con tiempo respecto a la solicitud de recomendacidn.

® Si usted elimina una postulacion, revise que dentro de esa postulacién no existan recomendaciones en estado
“Carta Enviada”, toda vez que estas recomendaciones no seran contempladas como validas y se descartaran.

® Si usted elimina la postulacion, puede eliminar la solicitudes de recomendaciones antes, a fin de que el
recomendador no pueda contestar y enviar una solicitud asociada a una postulacién eliminada del sistema por
usted.

® Las recomendaciones no son asociadas de una postulacién a otra, por lo tanto, revise que la(s) carta(s) se
encuentre(n) enviadas en la postulacion que desee enviar a concurso.

® Finalmente, recuerde que es responsabilidad del postulante el envio de las cartas de recomendacidn. Por lo que se
sugiere que monitoree el proceso y mantenga contacto con su recomendador.

® Una vez que la recomendacion sea enviada, usted vera en la columna de estado: “Carta Enviada”, indicando ademads
la fecha y hora de envio. Ademas, recibird en su correo electrénico un mensaje de notificacion indicando que la
recomendacion solicitada fue enviada. Sin perjuicio de eso, se recomienda revisar que la recomendacidn se
encuentra en la postulacién que esta completando y pretende enviar.

El recomendador también podra comprobar que el correcto envio de la recomendacién ingresando a su sesion,
donde la carta ya no estara editable y solamente se encontrara disponible una versién en PDF para descarga de la
carta.
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Documentos Adjuntos

1. En esta seccion debe cargar los documentos de postulacion obligatorios y opcionales sefialados en bases
concursales.

Formulario de
postulacion Documentos de Postulacién Obligatorios
Carta de Documentos de Postulacién Opcionales
Recomendacion

Documentos de Postulacion Obligatorios
Documentos
adjuntos

Le recomendamos revisar con atencion la informacion y docum

7. Los documentos deben encontrarse en formato PDF, no tener un peso superior a 2MB (2.048 kb), no
encontrarse encriptados o con clave y evitar los caracteres especiales como tildes o la letra “i” en el
nombre del documento.

8. Solamente se puede cargar un archivo por cada campo de adjunto. Sin embargo, el documento adjunto
puede tener mas de una pagina.

9. En la seccién de Documentos de Postulacion Obligatorios, existen documentos que no son obligatorios
por sistema, por lo cual en caso de requerir cargarlos, el postulante sera el responsable de verificar si el
documento ha sido adjuntado. Revise estos documentos segun las bases concursales de la convocatoria
de su interés.

10. En la seccién de Documentos de Postulacion Opcionales, el sistema no valida la presencia de estos
adjuntos, por lo que el postulante serd el responsable de verificar que el documento haya sido adjuntado

correctamente.

11. Se recomienda verificar el correcto estado del adjunto una vez cargado al sistema, por lo que se sugiere
descargar a modo de prueba el documento desde el sistema y abrirlo.

12. El sistema de postulacién no modifica o altera los documentos que se carguen en la plataforma.
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Revision/Envio de postulacidn:

1. En su formulario de postulacion podrd ingresar a la seccién Revision/Envio, en ésta podra revisar la
completitud del Curriculum y del Formulario de postulacién, asi como también Enviar su Postulacién.

Importante: En esta seccidn podrda revisar la completitud de su postulacion. Esta seccion puede ser
revisada siempre desde que se activa la postulacion.
La obligatoriedad de los campos de los formularios podra revisarse aca, tanto para el Formulario de
Postulacién como para el Curriculum de Postulacion.

BECA NACIONAL DE DOCTORADO - CONVOCATORIA 2015 Revisicn / envio
Instrucciones

Formulario de

ostulacidn e P
P Fevision Postulacion

Carta de Fevision Curriculum
Recomendacion Envio Postulacia

2. Sialingresar a la seccion de envio visualiza que el mensaje de: La postulacion no puede ser enviada hasta
que corrija los errores existentes, debe examinar las secciones de Revisién Postulacion y Revision
Curriculum para ver donde esta el/los campo/s faltante/s.

Envio Postulacidn

Envio Postulacién

La postulacidn no puede ser enviada hasta que corrija los errores existentes.

3. Una vez que la postulacién esté completa en la pestaia Envio de Postulacidn, vera el mensaje: Para
completar su proceso de postulacion, haga click en Enviar

Envio Postulacién

Para completar su proceso de postulacién, haga click en

Enviar
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4. Al presionar el botdn Enviar, accedera al Certificado de Veracidad, se recomienda que lea la declaracién y
la suscriba, ingresando su clave de sesidn (la que cred para ingresar al sistema) y marque el cuadro,
aceptando la declaracion jurada. Finalmente presione el boton Terminar Postulacion.

Envio Postulacidn

Envio Postulacién

DECLARACION ANTE LA COMISION NACIONAL DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA
(COMICYT).

_postulame al concurso BECA NACIONAL DE DOCTORADO - CONVOCATORIA 2015,
manifiesta tener pleno conocimiento de las bases gue rigen su postulacidn. En consecuencia, certifica que
toda la informacidn contenida en el Formulario de Postulacion, el Formulario de Curriculum v los
documentos adjuntos, es veridicafidedigna y cumple con los requisitos de presentacion sefialados en las
bases del presente concurso.

Asimismo, toma conocimiento que dicha informacion estara sujeta a verificacidn y se compromete a proveer
toda la documentacion de respaldo gue sea requerida por el Programa Formacion de Capital Humano
Avanzado de CONICYT.

La omisidn o declaracidn falsa de cualguier dato de |a postulacidn, asi como el incumplimiento a las
condiciones anteriormente descritas, seran causales para gue |la postulacidn sea declarada fuera de bases
de concurso.

Finalmente, elfla suscrito/a acepta en todos sus términos las bases del concurso, asi como la resolucién de
fallo y seleccién emitida por COMICYT, sin perjuicio de los derechos que le otorga la legislacidn vigente.

Para aceptar esta declaracién y continuar con el proceso, ingrese su clave | """

[#] Aceptar declaracidn jurada

Cancelar Terminar Postulacion

Solo al aceptar el Certificado de Veracidad y presionar “Terminar Postulaciéon” el proceso estard
completo.

www.conicyt.cl/becas-conicyt
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5. Si la postulacion contiene toda la informacidon solicitada (formularios, adjuntos y cartas de
recomendacidn, segun corresponda al concurso) pasara al estado de Recibida y se asignara un Folio de
Postulacion. Podra revisar los certificados que se generan: de Veracidad y de Recepcion Exitosa de
Postulacion desde su postulacion en la seccion Revisién/Envio > Envio Postulacion.

Envio Postulacion

Envio Postulacidon

Certificado Fecha
Certificado de Veracidad N° 25058 2014-10-08 15:20:10
Certificado Recepcitn de Postulacién N° 25059 2014-10-08 15:20:10

6. El postulante puede enviar la postulacion si esta contiene toda la informacién y documentacion, pero
estando una o ambas recomendaciones al menos en el estado de Notificado. La postulacidn recibira en
este caso el estado de Recibida sin Carta.

Sélo una vez que la postulacidén cuente con la/las carta/s de recomendacién en estado Carta Enviada,
dentro del periodo habilitado por bases concursales, el estado final pasard al de Recibida y generara el
Folio de postulacién correspondiente (codigo que corrobora que la postulacidn ingresé a concurso y serd
considerada en las siguientes instancias del concurso). Podra revisar los Certificados de Veracidad y
Recepcidn Exitosa de Postulacidn desde su postulacién.




