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MANUAL DEL BECARIO/A

SEGUNDA CONVOCATORIA 2009, 
BECAS CHILE

DOCTORADO Y MAGISTER 

EN EL EXTRANJERO
Santiago, octubre de 2009

PRESENTACIÓN


Felicitaciones!

Usted ha sido beneficiado/a con una BECA CHILE y le damos la bienvenida!

Como estamos seguros de que tendrá muchas preguntas y deseará saber cuáles serán los pasos a seguir a partir de este momento, hemos preparado estas líneas que, a manera de preguntas y respuestas, buscan explicar los procedimientos más importantes y requisitos que tendrá que seguir y cumplir para hacer efectivos los beneficios de la BECA que ha adjudicado.

Esperamos que este documento, al que hemos denominado MANUAL DEL/DE LA BECARIO/A, sea de utilidad para usted, por lo que le recomendamos leerlo atenta y detenidamente. Sin embargo, si a pesar de la información que aquí encuentra, le surgiere alguna duda relevante, le sugerimos nos la haga saber al correo becaschile2@conicyt.cl
Finalmente, confiamos en que lo señalado en estas páginas contribuya a una mejor relación entre usted y el Programa de Formación de Capital Humano Avanzado, de la Comisión Nacional de Investigación Científica y Tecnológica (CONICYT).

Reiterando nuestras felicitaciones,

Le saludamos muy cordialmente
Unidad de Atención y Seguimiento a Becarios/as

Programa Formación de Capital Humano Avanzado

Comisión Nacional de Investigación Científica y Tecnológica
CONICYT

DISPOSICIONES GENERALES
Para los fines de este Manual, se entenderá como:

1. Becario/a: Persona natural que, una vez seleccionado/a en proceso público, suscribe un convenio de beca con CONICYT para cursar estudios de postgrado en universidades o centros de investigación de alto nivel en el extranjero.

2. Beca: Cantidades de dinero y beneficios anexos que recibe el/la becario/a a fin de garantizar la permanencia y culminación efectiva de los estudios de postgrado en el extranjero.

3. Convenio de Beca: Instrumento mediante el cual se establecen las obligaciones y derechos del/de la becario/a así como los compromisos de CONICYT, como órgano ejecutor del Sistema Bicentenario BECAS CHILE.

4. Firma de Convenio de Beca: Acto jurídico a través del cual CONICYT y el/la becario/a acuerdan las condiciones particulares del otorgamiento y disfrute de la beca. El incumplimiento de las condiciones establecidas en el Convenio son causal de pérdida de la beca de estudios y, por tanto, habilita a CONICYT a la declaración del término anticipado de la misma.

5. Término Anticipado de Beca: Declaración que deja sin efecto los derechos y beneficios del/de la becario/a por razones estrictamente imputables él/ella. Antes de la declaración de término anticipado, CONICYT procederá a determinar si las razones que motivan este hecho son imputables o no al/la becario/a, así como si son consecuencia de hechos ajenos a su voluntad. Una vez analizados los antecedentes, caso a caso, se emitirá una resolución siempre velando por el bienestar del/de la becario/a.

6. Razones Imputables al/la Becario/a: Acciones u omisiones sin justificación del/de la beneficiario/a de la beca que determinan causales de incumplimiento de uno o más condiciones establecidas en el convenio.
7. Check List: Listado de documentos que el/la seleccionado/a deberá presentar a la firma del respectivo convenio de beca.  Sin la presentación de todos los documentos señalados en el check list, el/la seleccionado no podrá firmar el Convenio de Beca. Todo retraso y consecuencias que se generen por la demora en la firma del respectivo Convenio será de responsabilidad exclusiva del/de la seleccionado/a.
8. Programa de Nivelación de Idiomas del Ministerio de Educación: Programa responsable de la planificación y organización de los cursos de nivelación de idioma en Chile.
9. Agencias Internacionales: Agencias que proveen asesoramiento para la postulación a las universidades y que prestan servicios y beneficios según los Acuerdos Internacionales suscritos y vigentes.
COMUNICACIÓN DE RESULTADOS Y ACEPTACIÓN O RECHAZO DE LA BECA

1. ¿Cómo me entero de que he sido seleccionado/a para una BECA CHILE?
Los resultados del Concurso serán publicados en la página Web de CONICYT y de Becas Chile.

Una vez publicados los resultados, los/as seleccionados/as recibirán una comunicación formal a través de un correo electrónico, en el que se les informará que han sido seleccionado/as como adjudicatario/a BECAS CHILE.

En el mismo correo de notificación usted encontrará una ficha que deberá llenar en el caso de aceptar la beca adjudicada:
· Declarar su aceptación o rechazo a la beca.

· Señalar si se encuentra residiendo en la Región Metropolitana, en otras Regiones de Chile o en el extranjero (esto a fin de determinar la forma y momento de la firma del respectivo Convenio de Beca), y

· Si usted ya se encuentra realizando el programa de postgrado en el extranjero o cuenta con carta de aceptación incondicional de la Universidad de su postulación, adjuntar certificado que acredite el programa que realiza explicitando la fecha cierta del inicio del mismo.
Importante: la ficha acompañada deberá ser devuelta por usted al correo becaschile2@conicyt.cl en el plazo máximo de 10 días hábiles desde que fue notificado.
FIRMA DE CONVENIO

2. ¿Qué sucede una vez comunicada mi aceptación de la beca?

Una vez vencido el plazo para aceptar o rechazar la beca, lo/as seleccionado/as que hayan respondido su aceptación a la beca recibirán un correo electrónico en el que se les indicará la dirección web donde encontrarán la información pertinente para el proceso de firma, indistintamente del lugar en que se encuentren. Las personas que ya estén cursando estudios en el extranjero y los que cuenten con “Carta de Aceptación” de la universidad de su preferencia, iniciarán el proceso de firma de convenio según el proceso que se les indicará. Las personas que hayan calificado por su nivel de idioma como N2 ó N3, serán contactados por el Ministerio de Educación (Nivelación de Idioma) para ser informados de la fecha en que se iniciará el proceso de nivelación correspondiente.
3. ¿Qué sucede una vez que he firmado mi Convenio de Beca?
Una vez que CONICYT haya recepcionado su convenio firmado, se iniciará el proceso administrativo que la ley exige para validarlo. El plazo que dicho proceso requiere es de aproximadamente 20 días hábiles. Concluida la tramitación indicada se procederá a gestionar la entrega material de los beneficios correspondientes.

CURSO DE NIVELACIÓN IDIOMÁTICA

4. Si necesito cursos de nivelación idiomática en Chile ¿cómo y cuándo procede este beneficio?
Cuando la persona beneficiada necesite cursos de nivelación idiomática en Chile, esta recibirá una notificación por parte del Programa de Nivelación de Idiomas del Ministerio de Educación.

En este correo, como se señala más arriba, se le indicará fecha y lugar en donde usted realizará el proceso de nivelación, iniciándose el mismo con la correspondiente evaluación. Recuerde que únicamente se dictarán cursos de nivelación en inglés, francés y alemán,  siempre y cuando estos idiomas correspondan a la primera preferencia indicada en el dossier de postulación a la beca.

El costo por el curso de nivelación idiomática en Chile, será asumido por BECAS CHILE en cofinanciamiento con el/la becario/a de acuerdo a la forma establecida en las bases de postulación.

5. ¿Qué tengo que hacer para desarrollar curso de nivelación  idiomática en el país de destino?
En este caso existen situaciones en las cuales usted podrá tener derecho a curso de nivelación idiomática en el país de destino:

· Si usted ha desarrollado curso de nivelación idiomática en Chile, sólo tendrá derecho a curso de nivelación idiomática en el país de destino siempre y cuando se encuentre aceptado/a en su programa de postgrado de “manera condicional” a al mejoramiento del dominio de idioma. De lo contrario, la nivelación deberá realizarla en Chile.

Es importante que tenga en cuenta que el costo del curso de nivelación en el país de destino sólo será asumido por BECAS CHILE cuando exista convenio vigente entre el país, universidad o centro de investigación extranjeros y Chile. 

Asimismo, este beneficio sólo será aplicable a becario/as de nacionalidad chilena.

Cuando no exista convenio vigente o cuando se trate de becario/as extranjero/as con permanencia definitiva, el costo del curso será cubierto por el/la becario/a. Sin perjuicio de lo expuesto, todo/as lo/as becario/as (chileno/as y extranjeros con permanencia definitiva en Chile) serán beneficiario/as de los gastos por manutención y seguro médico para él/ ella y su familia, cuando corresponda.

· Si usted no ha desarrollado estudios de nivelación idiomática en Chile, sólo procederá el derecho a curso de nivelación en el país de destino siempre y cuando acredite su aceptación al programa de postgrado de “manera condicional” al mejoramiento de idioma. 
Respecto al costo y condiciones del curso de nivelación idiomática en el país de destino, aplica igualmente lo dispuesto en el caso anterior.

· Si usted realiza la nivelación de idioma en Chile, deberá acreditar la conclusión satisfactoria del mismo, cumpliendo todos los requisitos exigidos para el egreso.

Una vez culminado el proceso de nivelación idiomática, usted deberá acreditar su aceptación definitiva al programa de postgrado.

POSTULACIÓN A LAS UNIVERSIDADES Y/O CENTROS DE INVESTIGACIÓN EXTRANJERO/AS
6. ¿Qué es lo que tengo que hacer para obtener mi aceptación a las universidades o centros de investigación extranjero/as?
Es importante destacar que existen dos modalidades para lograr la aceptación a las universidades o centros de investigación extranjero/as y esto tiene relación directa con los acuerdos que Chile ha suscrito con diversos países e instituciones. En este sentido, usted tiene dos modalidades:

· POSTULACIÓN DELEGADA:

Ésta consiste en delegar a las agencias representantes de las entidades académicas extranjeras el trámite de postulación a los programas de las universidades y/o centros de investigación. Para ello, los/as seleccionados/as deberán hacer entrega de todos los documentos y antecedentes que requieran las instituciones representantes para la postulación a las universidades y/o centros de investigación. Estos documentos deberán ser entregados “directamente” a las agencias o a las instituciones educativas en las fechas y plazos dispuestos para ello por las mismas agencias. Adicionalmente, las agencias representantes apoyarán al seleccionado/a a conseguir aceptaciones condicionales al mejoramiento del nivel idiomático y podrán evaluar e implementar arreglos para el curso de idioma en el extranjero según los estipulado en los Acuerdos internacionales.

A la fecha, los acuerdos que ofrecen postulación delegada están relacionados con los siguientes países: 

- Australia (Grupo de los Ocho y Universities Australia);

- Canadá;

- Nueva Zelanda;  

- Estados Unidos de Norteamérica pero únicamente para aquellos que postularon con opción FULBRIGHT;

- Alemania a través del DAAD: Esta organización no ofrece postulación delegada pero ofrece asesoría a lo/as interesados en estudiar en este país. Si usted desea, puede contactarse directamente con ellos;

- Francia a través de Campus France: Esta organización no ofrece postulación delegada pero ofrece asesoría a lo/as interesados en estudiar en este país. Si usted desea, puede contactarse directamente con ellos; 

· POSTULACIÓN AUTOGESTIONADA
En este caso, la postulación a las universidades y/o centros de investigación extranjeros es responsabilidad de los/as seleccionados/as y será realizada y autogestionada directamente por éstos/as. En caso que existan seleccionado/as que deseen continuar estudios de postgrado en los países con los que se mantienen acuerdos pero que no hayan manifestado su decisión de adherirse a algún Acuerdo internacional al momento de la postulación, será su responsabilidad cumplir con los plazos  y requisitos establecidos por cada universidad y/o centro de investigación en el extranjero, así como los fechas que le establecen las bases del concurso para acreditar aceptación e iniciar programas académicos. Las agencias no están obligadas a brindarle apoyo pero puede suceder que usted se contacte directamente con ellas para saber si lo/a pueden asesorar en obtener su aceptación.

7. ¿Qué sucede si no logro mi aceptación a la universidad o centro de investigación extranjero/as?
Recuerde que la postulación delegada no asegura aceptación a su programa de postgrado. Si usted no lograse dicha aceptación entonces no podrá hacer efectiva la beca y CONICYT determinará el término anticipado de la misma. 

8. ¿Cómo acredito mi aceptación al programa de postgrado?

Usted deberá hacer llegar a CONICYT la respectiva constancia, suscrita por la universidad, de aceptación definitiva o en su defecto, la aceptación condicional al mejoramiento de su nivel de idioma.

9. ¿Cómo sé quién es el/la ejecutivo/a con quien debo comunicarme?
Usted recibirá, en fecha oportuna, un correo personalizado en donde se le indicará la individualización y coordenadas de comunicación de la persona que será su ejecutivo/a.
10. Una vez informada mi aceptación (condicionada o definitiva) al programa de postgrado ¿Qué debo hacer para obtener mi pasaje aéreo de ida al lugar de estudio?

a.- Debe contar con carta de aceptación de la Universidad donde realizara el programa de postgrado.

b.- Debe contar con el convenio firmado y tramitado.

c.- Enviar a su ejecutivo el formulario de reserva de pasaje aéreo. Este formulario le será entregado oportunamente por su ejecutivo.

d.- CONICYT tramitará la reserva y compra de su pasaje para la fecha que con usted se acuerde, dependiendo, ciertamente, de la fecha de inicio del programa a realizar en el extranjero.

e.- CONICYT enviará a su correo electrónico el e-ticket de vuelo correspondiente.

f.- Será de su responsabilidad el buen uso de este ticket, así como el cumplimiento de la fecha y/u horario de vuelo. 
g.- Es de su exclusiva responsabilidad haber tramitado la Visa correspondiente para ser presentada en las instancias o tiempos que se le exigen.
11. Si decido viajar antes del inicio de mi curso de nivelación idiomática y/o inicio del programa de postgrado ¿me corresponden mis asignaciones por manutención?
No, las asignaciones por manutención sólo se entregan a partir del momento en que se da inicio a los estudios (nivelación de idioma o estudios de postgrado).

12. Si yo vivo en el extranjero al momento de adjudicarme la beca ¿me corresponde reembolso del monto gastado en mi pasaje aéreo cuando viajé?

No, en este caso a usted sólo le corresponde el pasaje de retorno a Chile cuando culmine el período de la beca. 

Sin perjuicio de lo expuesto, sí procederá el pasaje para su cónyuge e hijo/as siempre y cuando esto/as residan en Chile y decidan ir a vivir con usted por el período mínimo establecido en las bases (50 por ciento de la duración de la beca).

PAGO DE BENEFICIOS

13. ¿Con que beneficios podré contar antes de viajar?
Antes de su viaje al extranjero, se le entregarán las siguientes asignaciones:

· Asignación correspondiente a la manutención del primer mes como becario/a, según se estipula en las bases del concurso

· Asignación correspondiente a la manutención del primer mes por concepto de cónyuge (10 por ciento del monto de manutención percibido por el becario), si procediere
· Asignación correspondiente a la manutención del primer mes por concepto de hijo/as menores de 18 años (5 por ciento del monto de manutención percibido por el becario), si procediere

· Asignación por concepto de instalación en el lugar en que realizará su postgrado (US$ 500)

· Asignación por concepto de seguro médico, siempre y cuando la universidad y/o el país en donde estudiará no cubra estos conceptos. (US$ 800)

· Asignación por concepto de compra de materiales de estudios y libros (esta asignación solo procede en caso usted tenga ya una aceptación definitiva al programa de postgrado, de lo contrario se enviará una vez demostrado este hecho). (US$ 300)

14. Una vez iniciado mi programa de postgrado, ¿Cómo recibiré los beneficios?

1.- Inmediatamente llegado al país en el que residirá, usted debe gestionar una cuenta bancaria unipersonal para que CONICYT le envié los respectivos traspasos de dinero.

2.- Usted debe, a la brevedad, informar a su ejecutivo/a sobre los datos de la cuenta bancaria, según formato que le será entregado oportunamente.

3.- Entre los 5 primeros días de cada mes CONICYT transferirá a usted (a su cuenta), el monto correspondiente a la manutención de aquel mes.

PAGO DE MATRICULA Y ARANCELES (TUITION FEES) DE LA UNIVERSIDAD DESTINO

15. ¿Qué es lo que tengo que hacer para que CONICYT pague los montos correspondientes  a matrícula/aranceles (tuition y fees) del programa de postgrado? 

Con el fin de que CONICYT proceda al pago de los derechos de matrícula y arancel anual universitario usted deberá seguir el siguiente procedimiento:

a. Solicitar a su universidad que emita la factura a nombre de CONICYT, señalando claramente el nombre del becario/a.

b. Solicitar que la factura sea emitida, preferentemente, en periodos académicos semestrales (Ej.: spring tuition fee)

c. Tener en cuenta que los documentos válidos para solicitar pago de arancel son:

· Facturas originales en papel/Tuition fee invoice

· Facturas originales electrónicas/Tuition fee invoice (no escaneadas)
· Recibo de liquidación

· Fee payment form

· Statement of account

· Copia legalizada de factura original (legalización en Chile)

d. La forma de envío es:

· Si se trata de una factura electrónica, se le informará oportunamente la casilla a la cual deberá enviarla.
· Si se trata de una factura en papel, esta debe ser enviada a la siguiente dirección y destinatario:


e. El/la becario/a debe preocuparse de que su universidad informe a CONICYT, junto con el envío de las facturas, los datos de la entidad bancaria y el número de cuenta correspondiente en donde se deberán realizar los depósitos. Sin esta información no se podrán realizar los pagos correspondientes ya que este dinero no será (bajo ningún concepto) transferido a la cuenta del/de la becario/a.

f. El período de tiempo en que CONICYT puede realizar la transferencia de los montos establecidos en las facturas es, una vez recepcionado el documento, de 20 días hábiles, por lo que es de absoluta responsabilidad del/de la becario/a cautelar que la universidad envíe con tiempo el documento correcto para los pagos correspondientes. Sólo de esta forma se puede garantizar que el pago sea en fecha oportuna. 

16. ¿Tengo derecho a reembolso por pagos realizados de aranceles y matriculas?
Los reembolsos a los que tiene derecho únicamente se realizan a partir del momento en que usted se adjudico la beca. Así es como, si usted inicio estudios en marzo de 2009 y ya canceló el arancel por el periodo marzo-diciembre, entonces, el reembolso será por el monto proporcional correspondiente a los meses de octubre en adelante.
17. ¿Qué es lo que tengo que hacer para que CONICYT me reembolse los montos correspondientes a matrícula/aranceles (tuition and fees) del programa de postgrado cuando corresponda?
De acuerdo a lo expuesto en la pregunta anterior y siempre que usted tenga derecho al reembolso de pagos realizados, usted deberá seguir el siguiente procedimiento:

a. Enviar a CONICYT una carta firmada por usted en la que solicita el reembolso. Junto a esta carta usted deberá adjuntar los siguientes documentos:

· Factura de arancel a nombre del/de la  becario/a

· Documento de respaldo de la Universidad que certifique que la factura fue pagada (documentación original en papel o electrónica. No escaneada)*.

· Estado de cuentas del/de la becario/a (documento oficial de la Universidad), donde se señale el monto cancelado y el periodo académico al que corresponde (documentación original en papel o electrónica, no escaneada).

* No se permiten fotocopias, documentos escaneados enviados por email, recibos simples o documentación que no constituya documento certificado.

b. Enviar toda la documentación mencionada a la siguiente dirección : 

PAGOS PARA DEPENDIENTES

18. ¿Cuándo procede el pago por asignación mensual para mis dependientes?
Las asignaciones mensuales por concepto de cónyuge e hijo/as proceden en los siguientes casos:

· Sólo cuando usted se encuentre legalmente casado/a y demuestre dicho vínculo con la correspondiente acta de matrimonio. 

· Si usted contrae matrimonio con posterioridad a la firma del Convenio de Beca, debe informar este hecho a CONICYT a través de la respectiva acta de matrimonio y solicitar que se le asigne el correspondiente beneficio por su cónyuge. En este caso, el beneficio será considerado desde la fecha en que contrajo matrimonio.

· Que usted tenga hijo/as, lo cual debe ser comprobado con las respectivas actas de nacimiento de lo/as hijo/as o con la libreta de familia.

· Si usted tiene hijo/as con posterioridad a la firma del Convenio de Beca, debe informar este hecho a CONICYT a través de las respectivas actas de nacimiento solicitando que se le asigne el correspondiente beneficio. Este beneficio será considerado desde la fecha de nacimiento de su hijo/a.

19. ¿Mis dependientes tienen que vivir conmigo de manera permanente para recibir sus asignaciones?
Para tener derecho a las asignaciones por dependiente (cónyuge e hijo(s) si correspondiese), éstos deben residir con usted durante al menos el 50 por ciento del período que dura su beca.

Esta situación debe ser acreditada cada año, mientras dure la beca y deberá hacerlo a través de una Declaración Jurada firmada ante el Cónsul más cercano a la ciudad de residencia en el país extranjero en que realiza sus estudios de postgrado.

FINALIZACIÓN DEL PROGRAMA DE POSTGRADO Y RETORNO A CHILE

20. ¿Qué sucede cuando termino mis estudios?
Usted debe informar de este hecho a CONICYT con el objeto de que se tramite su pasaje aéreo y asignaciones de retorno.

21. Si he terminado mis estudios pero no he obtenido mi Grado Académico ¿Qué debo hacer?

Según lo establecen las bases de su beca, usted dispone de un tiempo determinado para retornar a Chile, teniendo en cuenta que las asignaciones por manutención, libros y seguro médico (tanto para usted como para su familia, si correspondiere), no procederán en la medida en que éstas sólo aplican durante el período estipulado en el respectivo Convenio de Beca.

Recuerde que entre las obligaciones que usted tiene, se encuentra el retornar a Chile habiendo obtenido el título de magíster o doctorado según corresponda.  
22. ¿Qué debo hacer a mi retorno a Chile?

A su retorno a Chile, usted deberá iniciar el período de retribución y, de ser el caso, acreditar labores en la entidad que lo patrocinó al momento de su postulación a la beca.

23. Una vez culminado mi período de retribución, ¿puedo ser beneficiario de una nueva beca?
Si usted retribuyó de acuerdo a lo exigido por las bases del concurso, podrá ser beneficiario de cualquier beca que le exija no tener obligaciones pendientes con el Estado de Chile en estas materias.

Sin perjuicio de lo anterior, podrán ser beneficiarios de una nueva Beca Chile, quienes mantengan compromisos pendientes derivados de su condición de becario/a Becas Chile correspondiente a periodos de retorno y/o retribución, previa autorización de la entidad ejecutora. 
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