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APRUEBA  BASES DEL  XXI
CONCURSO NACIONAL DE
PROYECTOS EXPLORA DE
VALORACION Y DIVULGACION DE
LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA
2017-2018, PROGRAMA EXPLORA
DE CONICYT.

RES. EXENTA N° | 481

SANTIAGO, 2 5 MAY 2017

VISTOS:

Lo dispuesto en el D.S. N°491/1971, del Ministerio de Educacién Publica; en la Ley
N°20.981, de presupuestos del sector plblico para el afio 2017; en el D.S. N°97/2015,
del Ministerio de Educacién; y en la Resolucién N°1600/2008, de la Contraloria General
de la Republica; y

CONSIDERANDO:

1. El texto de BASES DEL XXI CONCURSO NACIONAL DE PROYECTOS EXPLORA DE
VALORACION Y DIVULGACION DE LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA 2017-2018, que se
transcriben en la presente resolucién.

2. La necesidad de fortalecer la cultura cientifica en la comunidad escolar a través de la
implementacién de iniciativas pedagdgicas posibles de ser alineadas al curriculum en
didlogo con las escuelas y sus necesidades reales y contribuir al fortalecimiento de la
cultura cientifica en el publico general a través del desarrollo de productos y/o materiales
didacticos e interactivos que permitan la valoracion y apropiacion de los beneficios de la
ciencia y la tecnologia en el publico general

3. El Memordndum N° 7399/2017 de fecha 16 de mayo de 2017, de la Directora del
Programa EXPLORA de CONICYT, en el cual se solicita la aprobacién de texto BASES DEL
XXI CONCURSO NACIONAL DE PROYECTOS EXPLORA DE VALORACION Y DIVULGACION
DE LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA 2017-2018.

4. El Certificado de Imputacion y Disponibilidad Presupuestario N925, de fecha 16 de
mayo de 2017, del Departamento de Administracién y Finanzas, que sefiala que existe
disponibilidad presupuestaria para financiar Proyectos de Valoracion y Divulgacién.
Ademas del certificado de revision de Bases, convenio y manual emitido por el mismo
Departamento con fecha 16 de mayo de 2017.

5. El memorandum TED N°7454/2017 de 17 de mayo de 2017 del Director del
Departamento de Tecnologias y Procesos que da su V°B° de disponibilidad de sistema
para el “XXI Concurso de Proyectos de Valoracion y Divulgacién de la CyT Programa
Explora”.
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6. Las facultades que detenta esta Direccion Ejecutiva en virtud de lo dispuesto en el
Decreto Supremo N° 491/71 en concordancia con el Decreto Supremo N°97/2015,
ambos del Ministerio de Educacion;

RESUELVO:

1° APRUEBASE las BASES DEL XXI CONCURSO NACIONAL DE PROYECTOS EXPLORA DE
VALORACION Y DIVULGACION DE LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA 2017-2018.

2° TENGASE en calidad de transcripcién fiel e integra de las BASES precitadas, el
siguiente texto:

INICIO DE TRANSCRIPCION DE BASES

XXI CONCURSO NACIONAL DE PROYECTOS EXPLORA DE VALORACION Y
DIVULGACION DE LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA 2017-2018

e I. ANTECEDENTES GENERALES
La Comision Nacional de Investigacidn Cientifica y Tecnolégica (CONICYT), a través de
su Programa Explora, convoca al XXI Concurso Nacional de Proyectos Explora de
Valoracién y Divulgacion de la Ciencia y la Tecnologia 2017-2018.

¢ 1.1 Descripcion del Programa

Explora es un Programa creado en 1995 por la Comisiéon Nacional de Investigacién
Cientifica y Tecnoldgica, CONICYT, cuyo objetivo general es desarrollar una cultura
cientifica en la ciudadania, fomentando la comprensién del entorno, la curiosidad y el
pensamiento critico y reflexivo para un desarrollo cognitivo integral, inspirado en el
pensamiento cientifico.

Los objetivos especificos del Programa Explora de CONICYT son la implementacién de
iniciativas que contribuyan a despertar la curiosidad, y el aprendizaje de la ciencia y
tecnologia a través de metodologias de ensefianza activas dentro y fuera del aula, y la
implementacion de iniciativas que permitan la comunicacién efectiva entre el mundo de
la ciencia y tecnologia y la ciudadania con el fin de conseguir una mejor comprensién del
entorno y de esta manera incentivar la toma de decisiones razonadas con pensamiento
critico y reflexivo propio.

e 1.2 Descripcion del Concurso
El Concurso Nacional de Proyectos de Valoracién y Divulgacién de la Ciencia y la
Tecnologia consiste en el cofinanciamiento de productos y/o actividades destinadas a los
siguientes ejes y con los siguientes objetivos generales:
Eje Valoraciéon de la Ciencia y Tecnologia: Contribuir al fortalecimiento de la cultura
cientifica en la comunidad escolar a través de la implementacion de iniciativas
pedagdgicas posibles de ser alineadas al curriculum en didlogo con las escuelas y sus
necesidades reales.
Eje Divulgacién de la Ciencia y la Tecnologia: Contribuir al fortalecimiento de la cultura
cientifica en el publico general a través del desarrollo de productos y/o materiales
didacticos e interactivos que permitan la valoracién y apropiacion de los beneficios de la
ciencia y la tecnologia en el publico general.

¢ 1.3 Lineamientos a considerar en el diseiio de actividades y/o productos
A continuacion se presenta una resefa de los lineamientos que el Programa Explora de
CONICYT incluye de forma transversal en todos sus instrumentos. Por lo anterior, cada
propuesta debe indicar la forma en que abordara estos lineamientos.

Lineamiento 1: Derechos Humanos
Los proyectos que incluyan actividades destinadas a estudiantes como publico objetivo,
deberan considerar obligatoriamente los siguientes enfoques:

« Derechos de nifios, nifias y jovenes: La infancia y adolescencia es el
momento en el cual el ser humano es mas vulnerable, dado que ain no ha
acabado de desarrollarse ni fisica ni mentalmente. Por esta razon, los nifios/as
y jovenes en edad escolar necesitan una atencioén y proteccién especiales.

Ejemplos:
e Considerar su consentimiento expreso para participar en actividades.
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e Consentimiento para que su imagen sea difundida en actividades
promocionales.
e Considerar en el disefio de las actividades que los tiempos y condiciones de
traslado respeten los horarios de alimentacion y vigilia.

¢ Considerar las necesidades especificas de alimentacion.
Género: Los estudios demuestran que existen prejuicios acerca de la capacidad de
aprendizaje de contenidos de matematicas y ciencias entre nifios y nifias (OCDE 2015.
PISA in Focus-03/2015(marzo)
https://www.oecd.org/pisa/pisaproducts/pisainfocus/PIF-49%20(esp).pdf). En el marco
del presente concurso este concepto significa reconocer y superar las barreras que
puedan ser un obstaculo para que las nifias puedan ejercer sus derechos en igualdad de
condiciones que los nifios, mas alla de la paridad en el nimero de beneficiarios.
Otros enfoques optativos son:
Inclusion: se refiere a que “la educacién debe propender a asegurar que todos los
estudiantes, independiente de sus condiciones y circunstancias, alcancen los objetivos
generales y estandares de aprendizaje que se definan en la forma en que establezca la
ley” (Ley N°20.370). Por ejemplo, las actividades pueden incluir entre sus participantes
a estudiantes con discapacidad cognitiva, sensorial y/o trastornos del desarrollo, a través
de materiales y/o actividades especificamente disefiadas para ellos.
Interculturalidad: implica reconocer el valor y aportes de los pueblos originarios, al
mismo tiempo que promover, coordinar y ejecutar las acciones para el desarrollo integral
de las personas y comunidades indigenas, especialmente en lo econémico, social y
cultural.
Ejemplo:
Incluir interculturalidad en los contenidos y tematicas del proyecto.
Inclusion de publico que promueva la interculturalidad.

Lineamiento 2: Comunicacion efectiva.

Los proyectos deben considerar en el disefio de las actividades, la comunicacién efectiva
alineada con rigor cientifico, es decir, la informacién de cualquier material generado debe
presentarse utilizando un lenguaje cercano, claro y vinculado a la vida cotidiana y al
grupo etario definido, protegiendo la rigurosidad de los contenidos técnicos y cientificos.

e 1.4 Quiénes pueden Postular

El concurso esta dirigido a personas naturales y/o juridicas tales como Universidades,
Instituciones de Educacion Superior reconocidas por el Estado, Institutos y/o Centros de
Investigaciéon Publicos y Privados, Instituciones que realicen actividades cientifico-
tecnoldgicas, Museos, Corporaciones, Centros Culturales y/o Fundaciones, entre otras,
cuya misién institucional esté focalizada en educacién, y/o ciencia y tecnologia, que
realicen productos y/o actividades de valoracién y/o divulgacion de la ciencia y
tecnologia.

Los postulantes deberan elegir uno de los ejes para presentar su propuesta. La
adjudicacion se realizara de acuerdo al ranking de puntajes de los proyectos, que seran
realizados en forma independiente para cada eje, siendo el Consejo del Programa
Explora quien definira la distribucion final de los recursos.

¢ 1.5 Cronograma
La propuesta debe presentarse en linea, via Formulario de Postulacion respectivo a
través del sitio www.explora.cl, en idioma espafiol.
Bases y formularios: Disponibles a partir de las 11:01 horas del dia habil siguiente a
la publicacion de la Resolucién Exenta que autoriza las bases del concurso en
www.explora.cl.
Presentacion de postulaciones: Dentro de los 30 dias habiles siguientes a la
publicacién de la Resolucion Exenta que autoriza las bases del concurso hasta las 17:01
horas si es dia lunes a jueves y hasta las 16:01 horas si es viernes.
Fecha de cierre del concurso: Dia habil N° 31 a la publicacion de la Resolucién Exenta
que autoriza las bases del concurso a las 17:01 horas (entre lunes o jueves) y a las
16:01 horas (dia viernes).
Plazo de consultas de postulacion: Las consultas relativas a este concurso, sélo se
recibiran a través de la OIRS (Oficina de Informaciones, Reclamos y Sugerencias) en la
pagina web: http://www.conicyt.cl/oirs, hasta 5 dias habiles contados antes del cierre
de la Convocatoria.
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Plazo de respuesta a consultas de postulacion: Antes de la fecha de cierre del
concurso, a través de la pagina web www.conicyt.cl/oirs. Asimismo, las aclaraciones que
eventualmente pueda realizar el Programa Explora de CONICYT se efectuaran dentro del
mismo plazo fijado para la recepcion de consultas y para el plazo de respuestas, y se
realizardn mediante una publicacién en el sitio Web www.explora.cl.

+ 1.6 Propiedad intelectual de los proyectos

Los proyectos generados en el marco del presente concurso seran de propiedad del
adjudicatario quien podra reproducir, distribuir y difundir los mismos, por tiempo
indefinido, en todas las plataformas a través de las cuales sus contenidos puedan ser
puestos a disposicion del publico con la obligacién de hacer mencién explicita al
Programa Explora de CONICYT y de informar para su seguimiento posterior. De igual
manera, CONICYT podra reproducirlos, distribuirlos y difundirlos por diversos medios y
en distintas plataformas, segun estime conveniente, por tiempo indefinido.

En caso que el beneficiario decida en forma posterior al cierre del proyecto, comercializar
el producto y/o la actividad, debe considerar que previo a ello, el proyecto debe estar
formalmente cerrado por el Programa Explora de CONICYT, esto es haber sido notificado
de la Resolucién de Cierre de la autoridad competente. Adicionalmente el adjudicatario
debera informar al Programa Explora, a través de una carta dirigida al/a Director/a del
Programa, su intenciéon de comercializar el producto y/o actividad, con el fin de solicitar
el protocolo de uso del logo institucional, que se aplica en estos casos.

s 1.7 Definiciones Generales
Aportes pecuniarios: Son los recursos financieros que aportan los/as beneficiarios/as
u otros participantes de un proyecto tales como las instituciones asociadas.
Aportes no pecuniarios: Son los recursos no financieros que aportan los/as
beneficiarios/as u otros participantes de un proyecto (instituciones asociadas, etc.).
Normalmente se considera aportes no pecuniarios el uso de especies valorizadas (uso
de equipamiento, espacio fisico u otros), aportes de personal u otros.
Beneficiario/a: Persona natural o juridica que se adjudica y recibe los fondos
destinados al proyecto implementandolo. Beneficiario/a compromete aportes
pecuniarios y/o0 no pecuniarios propios o de terceros.
Co-disefio: Corresponde a los encuentros pre y post adjudicaciéon que se realizan a
través de un trabajo colaborativo entre el postulante/adjudicado y el/los docentes, con
el objetivo de realizar una adecuacion curricular y programatica de las iniciativas,
identificando oportunidades, posibilidades de articulacidn curricular con otras
asignaturas, calendarizacién de actividades, considerando para ello las necesidades del
establecimiento educacional, las caracteristicas del territorio y los requerimientos que
emanan de la vision estratégica de la Ley de Desarrollo Profesional Docente.
Beneficiarios finales: Publico objetivo para el cual esta dirigida la propuesta.
Institucion patrocinante: Institucién que respalda la postulacion de una persona
natural.
Instituciones Asociadas: Instituciones que colaboran activamente con el/la
beneficiario/a y que pueden o no aportar recursos pecuniarios y/o no pecuniarios para
el desarrollo del proyecto. Estas instituciones no reciben fondos directos del Programa
Explora de CONICYT.
Publico Objetivo Eje Valoraciéon: Estudiantes y/o docentes y/o directivos y/o
Asistentes de la Educacidn de establecimientos educacionales.
Publico Objetivo Eje Divulgacion: Personas de la comunidad en general.
Considerando que los ejes del presente concurso presentan objetivos y publicos
diferenciados, para una mayor comprensién de las presentes bases concursales, el
capitulo 2 corresponde al Eje Valoraciéon y el capitulo 3 al eje Divulgacién.
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II. EJE VALORACION DE LA CIENCIA Y TECNOLOGIA

e 2.1 Objetivo General
Contribuir al fortalecimiento de la cultura cientifica en la comunidad escolar a través de
la implementacién de iniciativas pedagdgicas alineadas a curriculum o con referente
curricular que responden a necesidades educativas reales, co-disefiadas entre docentes
y oferentes, instalando capacidades en la comunidad escolar y priorizdndose la
vinculacién con establecimientos educacionales publicos que presenten un Indice de
Vulnerabilidad Escolar (IVE).

2.2, Objetivos Especificos v
e Apoyar el desarrollo curricular de los docentes dejando a disposicién de
establecimientos educacionales e! conocimiento cientifico y tecnoldgico de las
personas o instituciones que realizan ciencia y tecnologia en el pais.
e Fomentar el trabajo colaborativo y transdisciplinario al interior del
establecimiento educacional.
e Generar redes de colaboracion entre el mundo de la ciencia y el mundo escolar.
e Apoyar el desarrollo de los establecimientos educacionales publicos,
especialmente a aquéllos que presenten un Indice de Vulnerabilidad Escolar
(IVE) igual o superior a 50%
Para cada uno de estos objetivos se deben explicitar sus resultados esperados,
indicadores de logro, férmula de calculo del indicador y medios de verificacion.
Los indicadores propuestos deben medir directamente los resultados esperados de
acuerdo al/los objetivo/s especifico/s postulado/s en el proyecto.

¢ 2.3 Publico objetivo
Corresponde a estudiantes de cualquier ciclo de ensefianza y/o docentes y/o Directivos
y/o Asistentes de la Educacién de uno o mas establecimientos educacionales del pais,
considerando de forma obligatoria a estudiantes de cualquier nivel educativo.
El proyecto debe contemplar un minimo de 20 horas pedagégicas de trabajo directo con
los beneficiarios finales. Cabe sefialar que el minimo de horas pedagdgicas de
trabajo directo exigido es por persona.
El nimero de beneficiarios finales debe ser propuesto por el postulante y debidamente
justificado, y sera evaluado segun el tipo de actividad y nimero de horas destinadas por
persona.

e 2.4 Co-diseiio y trabajo colaborativo con establecimientos educacionales
El codisefo corresponde a los encuentros que se realizan entre el postulante y el/los
docentes del/los establecimiento/s donde se llevara a cabo la iniciativa propuesta, que
tiene como objetivo el realizar, a través de un trabajo colaborativo antes y después de
la postulacion, una adecuacion curricular y programatica de las iniciativas, identificando
oportunidades, posibilidades de articulacién curricular con otras asignaturas,
calendarizacién de actividades. Estas acciones deben considerar las necesidades
pedagogicas del establecimiento educacional, las caracteristicas del territorio y los
requerimientos que emanan de la vision estratégica de la Ley de Desarrollo Profesional
Docente.
El co-diseio requiere en forma obligatoria el trabajo presencial del postulante con el
docente/educador/a responsable de los establecimientos educativos, contemplando la
asistencia remota solo de forma complementaria.
El proceso de co-disefio contempla dos etapas:
Etapa Pre Postulacion: Corresponde a los encuentros entre el postulante y el/los
establecimiento/s educacional/es previo a la postulacion formal del proyecto. En el/los
encuentro/s se contrastan las necesidades del establecimiento educacional y la
experiencia y oferta del postulante, se realiza un diagndstico, el cual permite desarrollar
una propuesta que responde a las necesidades declaradas por lo/s establecimiento/s
educacional/es, acorde a las capacidades, experiencias y contextualizacion
local/territorial.
El postulante debera adjuntar a la postulacién la/s carta/s de compromiso, por
establecimiento/s, emitida/s por la autoridad que represente a el/los establecimiento/s
educacional/es (Directores, Jefe DAEM, Director/a de Educacion, etc.), donde se
fundamenten las razones por las cuales el proyecto es relevante para el/los
establecimientos, y se indique el nimero de beneficiarios que el oferente se compromete
a incluir en el proyecto. El total de publico declarado en la/s carta/s deben sumar como

5
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minimo la cantidad de pablico objetivo propuesto en el proyecto, y debe considerar de
forma obligatoria la participacion de estudiantes de cualquier nivel educativo.
El postulante podra ofrecer diferentes modalidades de intervencién pedagoégica dentro
de un mismo proyecto para dar cumplimiento a la cobertura minima solicitada.
Etapa Post Adjudicacién: Corresponde a los encuentros posteriores a la adjudicacion
entre docente/educador(a) y postulante adjudicado, que tienen como objetivo afinar la
adecuacion de la propuesta a lo solicitado por el proceso de co-disefio en la etapa de pre
postulacién (entre ellas, las adecuaciones curriculares). Estas instancias pueden
realizarse el nUmero de veces que se estime necesario por las partes a lo largo de la
ejecucion del proyecto.
La/s intervencidn/es debe/n contemplar un minimo de 20 horas pedagdgicas de trabajo
directo con los beneficiarios finales (20 hrs./persona), las cuales no consideran las horas
de co-disefio. Las horas de co-disefio deben representar al menos un 30% del total de
las horas de trabajo directo propuestas.
Por ejemplo, un proyecto con un total de 20 horas pedagdgicas presenciales, requiere
un trabajo de co-disefio de un 30% de esas horas, lo cual corresponde a 6 horas. El
trabajo en total seria de 26 horas pedagdgicas.
El niUmero de horas para las actividades de co-disefio y para al trabajo directo con los
beneficiarios finales podra ser definido por el postulante siempre y cuando:

¢ No exceda el limite de meses de ejecucion de la propuesta.

e Exista acuerdo con el o los docentes involucrados en la/las actividades.
Para mas detalles ver anexo “Codisefio”, incluido dentro de los documentos disponibles
para descarga en el sistema de postulacion en linea de CONICYT dispuesto para el
presente concurso.

¢ 2.5 Financiamiento

El Programa Explora de CONICYT financiara hasta el 80% del costo total de la propuesta
con un monto maximo de $30.000.000 (treinta millones de pesos), segun disponibilidad
presupuestaria. El 20% restante deberd ser aportado, en recursos pecuniarios o0 no
pecuniarios, por la institucidon beneficiaria o patrocinadora y, de corresponder, por las
instituciones asociadas. Tales aportes deberan quedar formalizados adjuntando las
respectivas cartas de compromiso firmadas por el representante legal de las
instituciones, declarando los montos y el detalle del aporte valorizado.

Los/as beneficiarios/as que correspondan a personas naturales o instituciones privadas
deben contar con una cuenta bancaria de uso exclusivo para los fondos relativos al
proyecto, siendo requisito obligatorio que la mencionada cuenta bancaria sea abierta a
nombre de la persona juridica o natural que resulte beneficiaria, segin corresponda. En
fo que respecta a las instituciones publicas que resultaran beneficiarias, debera abrir una
cuenta presupuestaria (centro de costos) especial para manejar los recursos financieros
del proyecto

e 2.5.1 Tipos de gastos
Los recursos que asigne CONICYT para la implementacion de la propuesta estaran
destinados a financiar los siguientes tipos de gastos:
Incentivos y honorarios
Pasajes y viaticos
Equipamiento
Costos de produccién
En el “"Manual de Rendicidon de Gastos”, que forma parte integrante de las presentes
bases concursales, se especifican los tipos de gastos realizables en cada caso, asi como
la normativa, procedimientos de rendicion y restricciones al respecto.
Reitemizaciones:
Las reitemizaciones de presupuesto deben ser realizadas en la Plataforma de
Seguimiento y Control (S&C) y autorizadas por el Programa Explora de CONICYT. El
procedimiento es el siguiente:
Solicitud via plataforma de Seguimiento y Control (S&C) al Ejecutivo/a de Explora a
cargo; Ejecutivo/a analiza peticion y verifica pertinencia de la reitemizacion; Ejecutivo/a
aprueba o rechaza la peticion via plataforma de Seguimiento y Control (S&C). Director/a
del proyecto recibe automaticamente via correo electrénico ticket de notificaciéon de
aprobacion o rechazo de solicitud.
El Director/a del proyecto deberda asistir a una capacitacién para el uso de dicha
plataforma en la ciudad de Santiago.
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e 2.6 Equipo de trabajo
Los integrantes del equipo de trabajo o personal de apoyo que trabajen directamente
con menores de edad, deberdn entregar en forma previa a la realizaciéon de la o las
actividades, un certificado que acredite no tener inhabilidades para trabajar con
menores de edad, emitido por el Servicio de Registro Civil e Identificacion.
Lo anterior, sin perjuicio de la entrega de dicho certificado como requisito de
admisibilidad del presente concurso, en el caso del Director del Proyecto y el Encargado
de Vinculacion Escolar.
Cada propuesta correspondiente al Eje Valoracién debera disponer de un equipo de
trabajo que contemple como minimo los cargos y funciones que se detallan a
continuacion.

e 2.6.1 Cargos obligatorios
Para realizar las funciones necesarias para la ejecucion del proyecto, se exigira un
minimo de cargos obligatorios, sin perjuicio que existan cargos adicionales, segun la
naturaleza del proyecto.
Los cargos descritos a continuacion son de caracter obligatorio y deben corresponder
a dos profesionales distintos.
Director/a General del Proyecto: Persona que estard a cargo del proyecto,
responsable del disefio de la propuesta, co-disefio y ejecuciéon de la intervencion
pedagoégica y entrega de la rendicion técnica y financiera frente a CONICYT y al Programa
Explora, asumiendo de este modo la responsabilidad administrativa respecto al proyecto.
Perfil: Su formacidn y experiencia académica y/o laboral debe estar vinculada
directamente con las tematicas abordadas en la propuesta.
Si la propuesta es adjudicada a una persona juridica, la Institucién Beneficiaria debe
designar a la persona que ocupa este cargo. En caso de que la propuesta sea presentada
por una persona natural, esta debera coincidir con quien ocupe el cargo de director/a
general del proyecto.
Encargado/a de Vinculaciéon Escolar: Persona a cargo de la gestién y articulacién de
redes en el establecimiento educacional y sus entornos. Movilizador de capacidades y
mediador entre los equipos y actores. Participa activamente en la ejecucién del proyecto
coordinando las acciones de co-diseio, resolviendo las contingencias del proceso y
salvaguardando el enfoque colaborativo en su ejecucion.
Perfil: Profesional del area de la educacién con al menos 3 afios 0 mas de experiencia
en establecimientos educacionales de cualquier dependencia. Conocimiento de
documentos curriculares oficiales y normativa de los establecimientos educacionales
para implementar las acciones necesarias para el correcto funcionamiento del proyecto.

e 2.6.2 Funciones
Las funciones que a continuacién se indican podran ser asumidas por otros profesionales
o eventualmente por el Director/a general o Encargado/a de vinculacion escolar si su
perfil se ajusta a lo solicitado.

e Elaboracion de contenidos cientificos; disefar e implementar actividades
vinculadas al co-diseno de actividades de aprendizaje y modalidades de
intervencion pedagdgica; implementacién de actividades y talleres; realizar el
control de la calidad técnica y rigurosidad cientifica de los contenidos y
productos desarrollados durante todo el transcurso del proyecto.

e Articulacion entre responsables de comunicacion del Programa Explora de
CONICYT y colegios en los cuales implementa. Asegurar vocerias, testimonios y
material grafico del proyecto. Ademas, realizar control de calidad editorial y
comunicacional de los contenidos generados el relacidn al proyecto, y sera el/la
encargado/a del disefio, implementacion y evaluacién de la estrategia de
comunicacion, difusion y distribucion del proyecto y productos desarrollados.
Consolidacion de informacién y datos; evaluacién y analisis de resultados.
Gestidon financiera; apoyo administrativo, entre otras labores que resulten
pertinentes al proyecto y sean debidamente justificadas al Programa Explora de
CONICYT.

Respecto de la funcion asociada a contenidos cientificos, esta debera ser realizada por
un/a profesional con estudios y competencias técnicas comprobables en alguna/s de las
areas cientificas involucradas en el desarrollo del proyecto. Debera acreditar grado de
magister y/o doctor/a en ciencias, en algin area o tematica relacionada directamente
con los contenidos abordados en la propuesta.
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Respecto de la funcidn de divulgacién y comunicaciones esta debera ser realizada por
un/a profesional con estudios y competencias técnicas comprobables en el area de las
comunicaciones.

Respecto de la funcién asociada a consolidacion de informacion y datos, evaluacion y
analisis de resultados esta deberd ser realizada por un profesional con estudios y
competencias técnicas comprobables en alguna/s en el drea de evaluacion y seguimiento
de indicadores.

Respecto de la funcién asociada a gestion financiera y apoyo administrativo esta debera
ser realizada por una persona con competencias técnicas en estas materias.

La dedicacién horaria de todos los integrantes del equipo de trabajo debe garantizar la
compatibilidad de sus labores en el proyecto con otros eventuales compromisos laborales
vigentes u otros proyectos en ejecucion.

e 2.7 Plazo de ejecucion de los proyectos

Los/as postulantes deberan considerar como plazo maximo de ejecucion el 31 diciembre
de 2018.

Sin perjuicio de lo anterior, el/la Directora/a general del proyecto podra solicitar una
prorroga del proyecto, con al menos 60 dias corridos de anticipacion a la fecha de
término de su ejecucidn. La aprobaciéon o rechazo de la solicitud de prérroga estara
sujeta a la evaluacién que el Programa Explora de CONICYT realice respecto a los
motivos argumentados y al modo en que se ha llevado a cabo la ejecucién del proyecto,
velando por el fiel cumplimiento de lo establecido en las presentes bases concursales, el
convenio suscrito y los acuerdos formalizados entre las partes involucradas. En caso de
que la solicitud de prérroga sea aprobada por el Programa Explora de CONICYT, esta
sblo se hard efectiva una vez se emita la resolucién juridica aprobatoria que asi lo
indigue.

Los costos adicionales que resultaren de esta prorroga, deberan ser financiados por el/la
beneficiario/a.

¢ 2.8 Proceso de Admisibilidad
s 2.8.1 Requisitos generales de admisibilidad

Todas las postulaciones seran sometidas a un examen de admisibilidad en el cual se

verificara si estas cumplen con los requisitos solicitados en las presentes bases. Los/as

postulantes seran responsables de la veracidad, integridad, legibilidad y consistencia de

la informacién consignada en sus postulaciones dentro de los plazos establecidos.

Los documentos a entregar son los siguientes:
Formulario de postulacion completo.
Carta de compromiso firmada por el representante legal o por quien posea la facultad legal
para hacerlo, de la Institucion Beneficiaria (si se trata de persona juridica) o Patrocinante (si
se trata de persona natural). (Anexo N° 2 del Formulario de Postulacién).
Certificado de vigencia de la institucion (en el caso de personas juridicas), certificado de la
Comisién Nacional de Acreditacion (en el caso de Universidades), fotocopia cédula de
identidad (en el caso de personas naturales).
Cartas compromiso firmadas por los Representantes Legales de la/s Institucion/es
Beneficiada, Patrocinante y/o Asociada/s (en caso de existir) en las que se explicita el aporte
pecuniario y/o no pecuniario del proyecto, el que debe sumar como minimo el 20% del valor
total del proyecto.
Titulo profesional del/la director/a del proyecto.
Titulo profesional del/la Encargado/a Vinculacién Escolar.
Certificado de magister o doctorado del Encargado/a de velar por los contenidos cientificos
del proyecto.
Certificado que acredite la NO inhabilidad para trabajar con menores del/la director/a del
proyecto emitido por el Servicio de Registro Civil e Identificacién.
Certificado que acredite la NO inhabilidad para trabajar con menores del/la Encargado/a de
Vinculacién Escolar emitido por el Servicio de Registro Civil e Identificacion.
Carta/s de compromiso emitida/s por la autoridad que represente al/los establecimiento/s
educacional/es (Directores, Jefe DAEM, Director/a de Educacion, etc.) donde se expliciten
fundadamente las razones por las cuales el proyecto es relevante para el o los
establecimientos y se indique el nUmero de beneficiarios que el oferente se compromete a
incluir en el proyecto.
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2.8.2 Cierre Proceso Admisibilidad
Las propuestas que no cumplan con las disposiciones y requerimientos de admisibilidad
establecidas en las presentes bases, seran declaradas fuera de bases y no podran
continuar la siguiente etapa.
CONICYT podré declarar inadmisible una postulacién en cualquier etapa del proceso de
admisibilidad si se verifica el incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos. En
tal caso se deberd dictar un acto administrativo y realizarse la notificacion
correspondiente, por ejemplo, en los siguientes casos:

¢ No cumpla con cualquiera de los requisitos y/o condiciones establecidos en las
bases del concurso.
No sea pertinente con los objetivos del presente concurso.
Omita informacion solicitada o se realice una declaracion falsa de cualquier dato.
No incluya uno o mas documentos obligatorios solicitados.
Contenga documentacion e informacion inexacta, no verosimil y/o que induzca
a error.

+ No se entregue en los formatos solicitados.
Sin perjuicio de lo anterior, se podran aceptar errores de forma o redaccion evidentes,
siempre y cuando no alteren el contenido de la propuesta, los cuales deberan ser
subsanados en la aplicacidn de las “Condiciones de Adjudicacion” en caso que el proyecto
sea adjudicado.
Los postulantes deberan declarar expresamente al momento de la postulacidn si es una
propuesta postulada en forma simultdnea o complementaria a algun otro Fondo del
Estado o de CONICYT.
Al término de la revision de admisibilidad del Concurso, se dictara un acto administrativo,
en el cual se determinara si la propuesta es inadmisible. Los plazos y procedimientos
para interponer un recurso de reposicion objetando los resultados de la admisibilidad del
Concurso se explicitan en el numeral 2.18 de las presentes bases concursales. En caso
de que el mencionado recurso de reposicion sea acogido, la propuesta podra ser
nuevamente objeto del proceso de admisibilidad, y sélo en caso de que este nuevo
proceso la declare admisible podra ser sometida a evaluacion.

e 2.9 Evaluacion de los Proyectos

El Programa Explora de CONICYT sometera cada proyecto admisible a una evaluacion
realizada por un comité interdisciplinario de evaluadores/as externos/as, en modalidad
de panel. Cada propuesta presentada al concurso se evaluara en una escaladeOa5y
contara con un informe que especificara las puntuaciones asignadas por los evaluadores
y sus comentarios. Sobre la base de esta evaluacidn se realizara el ranking de los
proyectos segln su mérito.
El panel externo de evaluadores corresponde a un equipo multidisciplinario que incluye
profesionales del drea de las ciencias sociales, naturales, y educacién u otros, y contara
con el apoyo de uno o mas integrantes del Programa Explora definidos por su Direccidn.
Cabe sefalar que la participacion de los integrantes del Programa Explora no contempla
la emision de calificaciones sino apoyo logistico y administrativo en el proceso.
El Consejo Asesor del Programa Explora de CONICYT conocera de la preadjudiacion
(ranking) y propondra la adjudicacion del concurso, cuyo puntaje de corte sera igual o
superior a 3,5 puntos, de acuerdo a lo sefialado en el numeral 1.4, parrafo segundo de
las presentes bases.
La propuesta del Consejo Asesor podra contener condiciones de adjudicacion, las que
podran corresponder a una o varias de las siguientes:

e Inclusién de las observaciones y/o condiciones de adjudicacién sefialadas por
los evaluadores externos.
Requerimiento de informacion.
Modificaciones a la estructura de costos.
Fortalecimiento del equipo de trabajo.
Eliminacidén de iniciativas que no se condicen con los lineamientos del Programa
Explora de CONICYT.
¢ Inclusidén de aspectos considerados importantes para el desarrollo del proyecto.

El Consejo Asesor elaborara una lista de espera, si existe mas de una postulacion que
cumpla con todos los requisitos establecidos en las bases del presente concurso y el
puntaje minimo de adjudicacién. En caso de empate las propuestas en disputa se
someteran a un nuevo proceso de evaluacion.
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A continuacién, se describe el procedimiento de evaluacién y calificacion de las
propuestas, detallandose los criterios a considerar y sus respectivas ponderaciones.

El puntaje otorgado a cada propuesta considerara una escala de 0 a 5 para cada capitulo
evaluado, proporcionandose ademas los comentarios que justifiquen dicha nota. La
escala de calificacién utilizada en el proceso de evaluacién es la siguiente:

0 No Califica

La propuesta no cumple/aborda el criterio bajo analisis o no puede ser
evaluada debido a la falta de antecedentes o informacion incompleta.

1 Deficiente

La propuesta no cumple/aborda adecuadamente los aspectos del
criterio o hay graves deficiencias inherentes.

La propuesta cumple/aborda en términos generales los aspectos del

2 Regular criterio, pero existen importantes deficiencias.
3B La propuesta cumple/aborda correctamente los aspectos del criterio,
ueno aungue requiere mejoras.
La propuesta cumple/aborda los aspectos del criterio de muy buena
4 Muy Bueno prop ple/ P © ¥y bue

manera, aun cuando son posibles ciertas mejoras.

5 Excelente

La propuesta cumple/aborda de manera sobresaliente todos los
aspectos relevantes del criterio en cuestion. Cualquier debilidad es
muy menor.
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¢ 2.9.1 Criterios de evaluacion
Cada criterio sera evaluado segtn las siguientes definiciones descritas a continuacion:

CRITERIO

DEFINICION

PONDERACION

CONCORDANCIA CON
LOS LINEAMIENTOS
DEL CONCURSO

1.- El objetivo general es pertinente al objetivo
del concurso, y responde a diagndsticos de
necesidades educativas del publico objetivo.
Los resultados esperados son coherentes al/los
objetivo/s especifico/s propuestos, y los
indicadores permiten realizar la medicién
pertinente.

El namero de beneficiaros finales
comprometidos es factible de alcanzar de
acuerdo a las estrategias propuestas, y es
coherente con la zona geografica del proyecto
y con las actividades programadas.

30%

COHERENCIA Y
FACTIBILIDAD DE
COBERTURA Y
EJECUCION

2.- Las metodologias propuestas, asi como la
descripcion de las actividades y materiales
pedagogicos a desarrollar garantiza la calidad
de los contenidos v el logro de los objetivos.

10%

3.- La propuesta es pertinente al perfil, grupo
etario, contexto social y territorial del publico
objetivo definido en la propuesta.

10%

4.- El monto propuesto para el proyecto es
coherente con el tipo de actividad y el numero
de beneficiarios finales propuesto.

5%

5.- La programacién de la propuesta considera
tiempo de ejecucion que asegura su
factibilidad, impacto y/o consecucion de los
resultados esperados.

5%

6.- La distribuciéon del presupuesto y su
justificacion es coherente con el trabajo que se
realizara, el tiempo de ejecucion y los
honorarios son acordes a la realidad de
mercado.

10%

RURALIDAD

7.- La oferta considera la participacion de
establecimientos educacionales rurales, de
acuerdo a las categorias establecidas por el
MINEDUC (mayor informacién en
www.rural.mineduc.cl).

5%

VULNERABILIDAD

8.- La propuesta contempla el trabajo con
establecimientos educacionales con a lo menos
un 50% de IVE (Indice de Vulnerabilidad).

15%

EXPERIENCIA Y
PERTINENCIA DEL
EQUIPO DE TRABAJO

9.- Los integrantes del equipo de trabajo en su
conjunto cuentan con experiencia comprobable
que asegura el logro de los objetivos.

10%

e 2.10 Seleccion y Adjudicacién
Una vez realizada la propuesta de adjudicacion el Programa Explora de CONICYT
solicitara el fallo del concurso al Departamento Juridico. Luego de tramitada la
Resolucion Exenta del fallo correspondiente, se enviardn a los adjudicatarios (si
corresponde), el conjunto de recomendaciones y condiciones de adjudicacion, que
tendran por objeto el perfeccionamiento de la propuesta para el cumplimiento de los
objetivos planteados en las bases. Estas recomendaciones y exigencias se indicaran en

el respectivo convenio.
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En el caso que la adjudicacion contemple condiciones, una vez notificado el fallo del
concurso, el adjudicatario tendra cinco dias habiles para aceptar o rechazar los cambios
solicitados. Si los acepta puede continuar con el proceso de presentacién de
reformulacion del proyecto, el que deberd enviarse a los 7 dias habiles de la notificacion.
Si no los acepta o no informa dentro del plazo establecido, se podra adjudicar al siguiente
proyecto mejor evaluado.

e 2.10.1 Notificacion del fallo
El fallo del concurso sera publicado en el portal web de Explora de CONICYT
www.explora.cl. Sin perjuicio de lo anterior, el fallo se notificard formalmente a todos
los concursantes, mediante carta certificada y via correo electronico registrado por el
proyecto.

¢ 2.11 Convenio

e 2.11.1 Suscripcion de convenio
El Programa Explora de CONICYT suscribirda un convenio dentro de los 10 dias habiles
siguientes a la notificacién del fallo, con el/la beneficiario/a, en el cual se estableceran
los derechos y deberes de las partes. El convenio debe firmarse por el representante
legal de la institucién beneficiaria que se adjudica el proyecto o la persona natural, segun
corresponda.

e 2.11.2 Restricciones especificas para la suscripcion de convenio y

transferencia de recursos

En el caso de que el/la beneficiario/a haya participado de algun proyecto financiado
previamente por CONICYT y tenga pendiente reintegros de fondos, rendiciones de
cuentas o informes finales, podra postular a nuevos concursos e incluso adjudicarselo.
Sin embargo, no podra suscribir el respectivo convenio ni recibir la transferencia de
fondos, si a la fecha de la firma mantiene una deuda vencida en conformidad con lo
dispuesto en el articulo 18 de la Resolucién N° 30, que entrd en vigencia el dia 01 de
Junio de 2015, de la Contraloria General de la Republica.

e 2.11.3 Registro Central de Colaboradores del Estado y Municipalidades
Las Instituciones que resulten adjudicadas deberan presentar, anexado al convenio
firmado por las partes, certificado que acredite que estdn inscritas en el Registro Central
de Colaboradores del Estado y Municipalidades, requisito obligatorio para que el
Programa Explora de CONICYT pueda realizar transferencias de recursos, segln lo
establecido en la Ley N°19.862 de fecha 08 de febrero de 2003.

e 2.11.4 Normas de Procedimiento sobre Rendicion de Cuentas
Los recursos transferidos al adjudicatario/a se regirdn, en lo que corresponda, la
Resolucién N© 30, que entro en vigencia el dia 01 de Junio de 2015, de la Contraloria
General de la Republica que fija Normas de Procedimiento sobre Rendiciéon de Cuentas
o las normas que la reemplacen en el futuro. Ademas, lo/as beneficiario/as deberan dar
cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto Supremo de Hacienda N°375, de 19 de mayo
de 2003, que fija el Reglamento de la Ley NO© 19.862, de Registro de las Personas
Juridicas Receptoras de Fondos Publicos.

e 2.11.5 Verificacion de antecedentes
El Programa Explora de CONICYT podrd, en cualquier momento, verificar la exactitud y
completitud de los antecedentes presentados en las postulaciones del presente concurso,
como asimismo en relacion con el respaldo de la documentacién requerida. En caso de
detectarse incongruencias, omisiones y/o incompatibilidades, el Programa Explora de
CONICYT declarara la improcedencia de la adjudicacién del o los proyectos respectivos.

e 2.12 Garantias

e 2.12.1 Boleta o podliza de garantia
El/la beneficiario/a, luego de la firma del convenio y antes de la transferencia de
recursos, debera entregar una caucién por el monto total asignado por CONICYT para la
ejecucién del proyecto, consistente en una boleta de garantia bancaria pagadera a la
vista o una péliza de garantia de ejecucion inmediata, a nombre de la Comisién Nacional
de Investigacién Cientifica y Tecnolégica (CONICYT).
Para las Instituciones Privadas, al momento de la firma del convenio con CONICYT,
deberan garantizar el fiel uso de los recursos y su administracién, segun lo dispongan
las cldusulas indicadas en el mismo, mediante boleta de garantia bancaria pagadera a
la vista, vale vista endosable o poliza de seguro de ejecucién inmediata. Dicho
documento debe tener una vigencia de a lo menos 240 (doscientos cuarenta) dias
adicionales a la fecha exigible de la Rendicién de Cuentas. Es importante notar que este
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documento debe incluirse en el item “Gastos operacionales y otros gastos”, al momento
de presentar el presupuesto en el proyecto.
Segun Dictamen N°15.978/10 de Contraloria General de la Republica, respecto de las
instituciones nacionales pertenecientes a la Administraciéon del Estado “no existe
obligatoriedad de garantizar o asegurar el cumplimiento de compromisos contraidos
entre Organos de la Administracién de Estado”, por lo cual CONICYT no debe exigir la
presentacidén de garantias a Instituciones del Estado, por recursos que transfiere en el
marco de convenios suscritos por las partes.
Sin perjuicio de lo anterior, CONICYT tiene las facultades necesarias para aplicar en sus
procedimientos las garantias necesarias para el cumplimiento técnico y financiero de los
proyectos desarrollados mediante su financiamiento.
e 2.12.2 Vigencia de la boleta de garantia
Las boletas de garantia deberan tener una vigencia de a lo menos 240 dias corridos
adicionales a la duracién del periodo que se determine en el convenio respectivo.
CONICYT podra exigir una nueva garantia, o la ampliacién de la vigencia o renovacion
de dicha caucion, en caso que sea necesario.
Estas garantias deberdn extenderse por el monto equivalente a cada entrega de recursos
efectuada por CONICYT al proyecto.
e 2.12.3 Excepcion de garantia
Se exceptian de esta obligacion los beneficiarios que constituyan organismos
integrantes de la Administracién del Estado, a los que no les sera exigible la entrega de
garantias por el buen uso de los recursos desembolsados, en virtud de lo establecido en
el dictamen N° 15978/10 de Contraloria General de la Republica.
e 2.12.4 Costo documento de garantia
Los gastos por concepto de tramite de garantias podran ser rendidos en el proyecto a
partir de la fecha de la resolucién aprobatoria de fallo de concurso. La garantia serd
devuelta una vez aprobados por CONICYT la rendicién de cuentas respectiva y el informe
técnico correspondiente.
e 2.12.5 Cobro de garantia
El Programa Explora de CONICYT ejecutara el cobro del documento de garantia vigente
o realizara las acciones de cobro administrativo necesarias segun corresponda, en los
siguientes casos:
+ No se ejecuta el proyecto.
¢ El informe técnico y/o financiero intermedio y/o final no se entregan dentro de
los plazos establecidos.
¢ Incumplimiento de una o mds cldusulas establecida en el convenio.

s 2.13 Transferencia de recursos

La entrega de recursos se realizard en una uUnica cuota, previo cumplimiento de los

siguientes requisitos:

e Resolucién que aprueba el Convenio suscrito entre CONICYT y la Institucién y/o
Persona Natural Beneficiaria, completamente tramitada.

e Garantia del proyecto (Instituciones Privadas o Personas Naturales).

e Certificado que indique el nimero de cuenta bancaria exclusiva (Instituciones
Privadas o Persona Natural) o centro de costos exclusivo (Instituciones Publicas).

e Certificado que acredite a la institucion como Receptora de fondos publicos (no aplica
a Personas Naturales).

e Beneficiario no debe tener rendiciones pendientes.

Una vez recibidos los recursos, las Instituciones y/o Personas Naturales beneficiarias

deberan acreditar la recepcién conforme de los recursos transferidos a través de las

siguientes acciones:

a) Emitir un comprobante contable o boucher de ingreso que acredite su recepcion,

fechado, firmado y con los timbres institucionales correspondientes, con la indicacién de

que los fondos seran usados sé6lo en el marco del proyecto.

b) Enviar el comprobante escaneado al correo electrénico de su analista financiero del

Programa Explora de CONICYT a cargo.

e 2.14 Rendicion de cuentas

e 2.14.1 Control y fiscalizacion de los recursos transferidos
Los recursos transferidos a los/as adjudicatarios/as se regiran, en lo que corresponda,
por la Resolucién N°30 que entré en vigencia el dia 01 de Junio de 2015, de la Contraloria
General de la Republica que fija Normas de Procedimiento sobre Rendicién de Cuentas
o las normas que la reemplacen en el futuro. Las Personas Juridicas beneficiarias deberan
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dar cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 375 del 19 de mayo de 2003
del Ministerio de Hacienda, que fija el Reglamento de la Ley N° 19.862, de Registro de
las Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos, ademas de las normas e
indicaciones detalladas en el correspondiente manual de rendiciéon de cuentas del
concurso respectivo.
e 2.14.2 Descripcién Rendicion financiera final
Este informe deberd dar cuenta del total de los aportes entregados por CONICYT y los
aportes del Beneficiario/a, Instituciones Asociadas y Terceras (si corresponde), de
acuerdo al Manual de Gastos, y al Convenio suscrito por el/la beneficiaria/a. La rendicién
de gastos se realiza en formato papel, por el 100% de los recursos y solo con
documentos originales, siendo dirigida a nombre del Programa Explora de CONICYT, y
enviadas o entregadas en la Oficina de Partes de CONICYT ubicada en Moneda 1375,
comuna de Santiago, en horario de lunes a jueves entre 09:00 y 14:00 horas y viernes
entre 09:00 y 13:00 horas.
e 2.14.3 Uso de cuenta bancaria exclusiva del proyecto
e Para las Instituciones Privadas y/o Personas Naturales, es obligatorio
contar con una Cuenta bancaria exclusiva para el manejo de los recursos
entregados por CONICYT al proyecto. El nimero de la Cuenta bancaria exclusiva
debera individualizarse al momento de entregar el convenio firmado por el/la
Representante Legal de la Instituciéon Beneficiaria y/o Persona Natural
En caso de que corresponda a una Institucion de caracter publico, deberd contar una
cuenta bancaria para que CONICYT deposite los fondos, ademas de una cuenta
presupuestaria especial (centro de costos) para administrar los recursos monetarios del
proyecto, en donde se deben registrar tanto los aportes transferidos desde CONICYT
como asi también, los recursos pecuniarios que la Institucién aporte al proyecto.
e 2.14.4 Formalizacién de la rendicion
Para formalizar el cierre del proyecto se debe rendir la totalidad de fondos entregados
anteriormente, es decir el 100% de los recursos transferidos, o bien, reintegrar el saldo
no gastado o el monto rechazado en revisién de rendicién de cuentas en caso de existir.
e 2.14.5 Aprobacion y rechazo de gastos
CONICYT, a través del Departamento de Administracion y Finanzas y la Unidad Control
de Rendiciones, es responsable del control y fiscalizaciéon de los recursos transferidos,
respecto a montos y forma de rendir. La Unidad Control de Rendiciones (URC) del
Departamento de Administracién y Finanzas (DAF/CONICYT) sera la responsable de
validar (aprobar, observar o rechazar) los gastos presentados por el(la) beneficiario(a)
del proyecto.
Queda estrictamente prohibido invertir los fondos transferidos para el desarrollo del
proyecto, en cualquier tipo de instrumento financiero, ya sea de renta fija o variable, de
corto o largo plazo, que reditle reajustes u otras utilidades, tales como: fondos mutuos,
acciones, depositos a plazo, bonos, etc.
En la eventualidad que se detecte ganancias obtenidas con motivo de inversiones
efectuadas con los recursos destinados a gastos propios del proyecto, dichos montos
deberan ser entregados a CONICYT, quedando ésta facultada para evaluar el alcance de
dicha operacién, de cuyo analisis podra establecer el término anticipado del proyecto,
previa calificacion del mérito del incumplimiento en que se ha incurrido.
No se aceptaran como gastos del proyecto, el pago de cualquier tipo de indemnizacién
(por ejemplo sustitutiva al aviso previo, feriado anual o vacaciones y por afios de
servicios, otras a todo evento, etc.) ya que estas no corresponden a actividades de los
proyectos financiado por CONICYT.
e 2.14.6 Duplicidad en la rendicion del gasto
Esta prohibido declarar un gasto con un documento de caracter contable en mas de un
Programa de CONICYT, en el caso que ello ocurra, ésta se reserva el derecho de poner
término anticipado, ipso facto, a los proyectos involucrados y solicitara la devolucién
total o parcial de los recursos entregados.
Se entendera como gasto duplicado al documento de gasto que es presentado
integramente mas de una vez en el mismo proyecto, o en distintos proyectos financiados
por CONICYT u otros organismos publicos, o por cualquier fondo distinto de la
administracion publica.
En el evento que un mismo documento de gasto fuese rendido en mas de un proyecto
de CONICYT, ésta quedara facultada para evaluar el alcance de dicha operacion, de cuyo
analisis podra establecer el término anticipado del proyecto, previa calificacion del mérito
del incumplimiento en que se ha incurrido.
e 2.14.7 Gastos a rendir
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Para efectos de rendicién de cuentas, solo se aceptardn gastos a nombre de el/la

beneficiario/a del proyecto, por cuanto es ella quién firma los convenios y presenta las
respectivas garantias.
Los recursos que asigne CONICYT para la implementacion de la propuesta estaran
destinados a financiar los siguientes tipos de gastos:
¢ Incentivos y honorarios
e Pasajes y Viaticos
e Equipamiento
¢ Costos de Produccion
En el “Manual de Rendicion de Gastos” que forma parte integrante de las presentes bases
concursales se especifican los tipos de gastos realizables en cada caso, asi como la
normativa, procedimientos de rendicién y restricciones al respecto.
e 2.14.8 Timbraje del gasto
El/la beneficiario/a del proyecto debera mantener un timbre con la leyenda: "Declarado
(Cédigo del Proyecto) Programa Explora de CONICYT”. Con este timbre se inhabilitaran
los documentos originales presentes en una rendicion de cuentas. CONICYT revisara
periédicamente el timbraje de documentos al momento de supervisar la rendicion de
cuentas. CONICYT no dard curso a ningtin desembolso mientras no se haya rendido la
totalidad de los recursos entregados en el periodo inmediatamente precedente.
e 2.14.9 Suspension de los desembolsos y/o reconocimiento del gasto
El Programa Explora de CONICYT podra no reconocer los gastos realizados en alguna de
las siguientes circunstancias: Si se constatare incumplimiento de las obligaciones
contractuales por parte de la Institucion Beneficiaria o si el Proyecto no se desarrollase
satisfactoriamente o hubiere perdido su relevancia, situaciones observadas a partir de
la evaluacion externa o de las actividades de seguimiento del Proyecto, se da cuenta al
Consejo Asesor del Programa Explora de CONICYT de dicha situacion. Este, a su vez,
toma conocimiento de todos los antecedentes aportados por el Programa Explora de
CONICYT, pudiendo solicitar mas antecedentes a la Institucion Beneficiaria o recomendar
el término anticipado.
e 2.14.10 Entrega de cartolas bancarias
En el caso de las instituciones privadas que resultaran beneficiarias, al momento de
enviar la rendicién de cuentas en documentos originales para su revision, el/la
Beneficiario/a debera adjuntar las cartolas bancarias mensuales de la cuenta bancaria
exclusiva, dando cuenta de los movimientos financieros registrados a la par con los
gastos presentados en la rendicién de cuentas.
La Institucion Beneficiaria PUblica debera abrir una cuenta presupuestaria especial para
manejar los recursos financieros del proyecto, en la cual deben registrar tanto los
aportes recibidos de CONICYT como los recursos pecuniarios que la Institucién aporte al
proyecto.

e 2.15 Seguimiento y control de los proyectos
El Seguimiento y Control de los proyectos se realizard mediante la plataforma
computacional de Seguimiento y Control, la que comenzarad al momento de definir la
fecha de inicio del proyecto, entendiéndose por tal la fecha de resolucién que aprueba el
convenio. El Director/a del proyecto debera asistir a una capacitacidn para el uso de
dicha plataforma en la ciudad de Santiago.
El/la adjudicado/a estara obligado a otorgar las facilidades necesarias al programa
Explora de CONICYT para realizar el seguimiento tanto técnico como financiero en cada
una de sus etapas.

e 2.15.1 Seguimiento técnico
El Programa Explora de CONICYT sometera cada proyecto a una evaluaciéon de
seguimiento realizada por un comité interdisciplinario de evaluadores/as externos/as, en
modalidad de panel. El/la directora/a del Proyecto entregara a CONICYT un informe de
avance técnico y de gestion que incluya la descripcion del proceso de codiseiio,
en fechas a definir en conjunto con el Programa Explora de CONICYT, en la cual también
debera realizar una presentacién de avance ante el respectivo Comité. La aprobacién de
dicho informe serd requisito para la continuidad del proyecto y su incumplimiento serd
causal de cobro de la garantia. Las observaciones y/o solicitudes de modificaciones que
realice el Comité seran vinculantes para la continuidad del proyecto.
El Programa Explora de CONICYT se reserva la posibilidad de acompafiar los procesos
de codisefio o de implementacion de la iniciativa.
En el “Manual de Difusion”, el cual serd entregado a los proyectos adjudicados al
comienzo del periodo de ejecucion, se especifican regulaciones, indicaciones,
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procedimientos y restricciones que el/la beneficiario/a debera considerar en la ejecucion
del proyecto.
El proyecto debera asegurar la apariciéon destacada de la siguiente informacion, en
documentos, productos y otros que deriven del desarrollo de la propuesta:

Nombre del Proyecto (tal como fue adjudicado)

Frase del concurso: Proyecto Explora de CONICYT de Valoracién y Divulgacion de la Ciencia

y la Tecnologia 2017 - 2018.

Logo Programa Explora de CONICYT.

e 2.15.2 Seguimiento financiero

La Declaracion de Gastos de las Instituciones Publicas, debe ser enviada mensualmente,
con el Formulario de Rendicién de Cuentas al Programa Explora para validacién de la
pertinencia de los gastos segun items financiables. La Rendicién de Cuentas de las
Instituciones Privadas debe ser presentada anualmente, con Formulario de Rendicién de
Cuentas al Programa respectivo para validacién de la pertinencia de los gastos segun
items financiables, junto con la Documentacién Original que sustente los gastos
realizados.

e 2.16 Entrega de productos y actividades finales para el cierre del

proyecto
El beneficiario deberd haber entregado, o hacer entrega de los siguientes productos y/o
actividades una vez finalizado el proyecto:

e Manual de Transferencia: documento en el cual se detallan las actividades
realizadas en el proyecto, incluyendo metodologias, materiales, recursos
humanos, entre otros necesarios para facilitar la promocién, continuidad y
replicabilidad de las intervenciones.

e Evento de cierre: Actividad de clausura a realizar en alguno de los
establecimientos participantes, en la que el beneficiado da cuenta de los
principales resultados del proyecto. Deberan ser invitados como minimo los
participantes del proyecto, asi como los beneficiarios finales.

e Informe de avance técnico y gestion: Documento en el cual se entregue el
desarrollo intermedio del proyecto incluida la descripciéon del codisefio, de
acuerdo al formato y requerimientos definidos por el Programa Explora de
CONICYT.

e Informe técnico final: Documento en el cual se entregue el andlisis de los
resultados, metas, indicadores de logro, féormula de calculo, y medios de
verificacion del proyecto, de acuerdo al formato y requerimientos definidos por el
Programa Explora de CONICYT.

e 2.17 Modificaciones, Prérroga, término anticipado y cierre del proyecto
El plazo maximo de ejecucidn de los proyectos sera hasta el 31 de diciembre del 2018.
e 2.17.1 Reglas de modificaciones presupuestarias del concurso
Se aceptaran reitemizaciones de presupuesto ajustandose al siguiente procedimiento:
e Solicitud via plataforma de Seguimiento y Control (S&C) al Ejecutivo/a a cargo.
Ejecutivo (a) a cargo analiza peticidn y aprueba pertinencia.
Ejecutivo (@) a cargo, autoriza o rechaza la peticién via plataforma de S&C.
Director/a recibe via e-mail notificacion de aprobacion o rechazo de solicitud.

e 2.17.2 Prérroga del proyecto
El proyecto podra solicitar, por una Unica vez y con al menos 60 dias corridos de
anticipacion de cierre del proyecto, una prérroga para el término del proyecto, con un
maximo de 30 dias corridos posteriores a la fecha de término de ejecucién inicial.
La prérroga requerird para su aprobacién, la solicitud del beneficiario/a, o de su
representante legal o institucional a través de carta dirigida a Director/a del Programa
Explora de CONICYT explicando los motivos de dicha prérroga y solicitando la aprobacién
técnica por parte del Programa Explora, dictandose por CONICYT la resolucién que
aprueba la modificacién.
Los costos adicionales que resultaren de esta prérroga deberan ser financiados por el/la
beneficiario/a.

e 2.17.3 Término anticipado del proyecto

Se podra disponer el término anticipado del proyecto, en los siguientes casos:
e Resciliacion o mutuo acuerdo entre las partes.
* Por exigirlo el interés publico o la seguridad nacional.
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e Por solicitud del beneficiario/a (Persona natural o Institucién), o en caso de
fallecimiento de la persona natural, o disolucién de la persona juridica.

e Incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el/la beneficiario/a. Se
entendera por incumplimiento grave la siguiente causal:

- Cuando no habiendo solicitud de prérroga de plazo por escrito por parte
del adjudicado el atraso en el cumplimiento del plazo exceda los 30 dias
corridos a contar del dia siguiente de su expiracioén.

e El Programa Explora de CONICYT tendré la facultad de ordenar la restitucién de
los fondos entregados en caso de término anticipado, lo anterior de acuerdo a lo
dispuesto en las presentes bases y en los convenios respectivos.

En el evento en que un documento fuere rendido en mas de un programa de CONICYT,
ésta se reserva el derecho de poner término anticipado, ipso facto, a los productos
involucrados y solicitar la devolucion total o parcial de los recursos entregados.

e 2.17.4 Cierre del proyecto
Para formalizar el cierre del Proyecto, el Programa Explora emitird un “Informe de
Evaluacién del Proyecto” en el cual se evaluard el informe técnico final entregado por el
adjudicatario, el cual incluira los siguientes aspectos:
a) Calidad de la ejecucién del proyecto: Cumplimiento de los objetivos y actividades del
proyecto respecto a lo establecido en las bases concursales y lo comprometido en su
propuesta.
b) Cobertura: Cumplimiento de las coberturas de publicos y de actividades
comprometidas en el proyecto.
c) Plazos: Incluye el cumplimiento tanto el plazo de las actividades comprometidas como
de la entrega de informes técnicos y financieros.
Cada uno de los criterios anteriormente sefialados se evaluara utilizando un rango de
notas de 0 a 5, obteniéndose una nota final del promedio de todos los criterios evaluados.
El rango de evaluacion de los criterios se sefiala en la siguiente tabla:

La propuesta no cumple/aborda el criterio bajo analisis 0 no puede ser

0 No Califica evaluada debido a la falta de antecedentes o informacién incompleta.

La propuesta no cumple/aborda adecuadamente los aspectos del

1 Deficiente criterio o hay graves deficiencias inherentes.

La propuesta cumple/aborda en términos generales los aspectos del

2 Regular criterio, pero existen importantes deficiencias.
3B La propuesta cumple/aborda correctamente los aspectos del criterio,
ueno aunque requiere mejoras.
La propuesta cumple/aborda los as s del criteri muy buena
4 Muy Bueno prop ple/ pecto o de Y

manera, aun cuando son posibles ciertas mejoras.

La propuesta cumple/aborda de manera sobresaliente todos los
5 Excelente aspectos relevantes del criterio en cuestion. Cualquier debilidad es

muy menor.

Se notificara el resultado de la evaluacidn, junto con el informe de cierre técnico del
proyecto.

La nota obtenida podra ser considerada como un factor mas de evaluacion en futuras
convocatorias de acuerdo a lo que se indique en las bases concursales respectivas.

El cierre del proyecto se hara efectivo con la Resolucion Exenta que lo apruebe.

En el caso que la calidad de la actividad o producto no cumpla la nota 3,5, considerada
como minima para su aprobacion, se entendera que los objetivos respecto de las bases
concursales y lo comprometido en la propuesta inicial no han sido cumplidos. En esta
situacion, el Programa Explora de CONICYT se reserva el derecho a tomar las medidas
que considere pertinentes, incluyendo la solicitud de restitucion de recursos y la no
incorporacion de los logos institucionales en el material realizado.
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e 2.18 Recursos de reposicion
Los postulantes al presente concurso podran interponer los recursos que contempla el
articulo 59 de la Ley N° 19.880 cumpliendo con los plazos, formas y requisitos que la
referida norma establece. Dicho recurso se interpondra dentro del plazo de cinco dias
habiles desde que se dicte el acto que se impugna.
Los recursos de reposicion, en conformidad al articulo 30 de la Ley N° 19.880, deberdn
presentarse ante del programa Explora de CONICYT y deberan contener:

e Nombre y apellidos del postulante y, si corresponde, de su apoderado, asi como
la identificacion del medio preferente o del lugar que se sefiale, para los efectos
de las notificaciones. ,

e Los hechos, razones y peticiones en qué consiste la solicitud.

e Lugary fecha.

e La firma del postulante o acreditacion de la autenticidad de su voluntad expresada
por cualquier medio habilitado. En virtud de lo anterior, no se aceptaran recursos
de reposicién presentados a través de correo electrénico a menos que se
encuentre mediante firma electrénica avanzada.

e El 6rgano administrativo al que se dirige.

La presentacion de recursos de reposicidon en soporte papel deberd efectuarse a través
de la Oficina de Partes de CONICYT, ubicada en Moneda 1375, Santiago, en horario de
lunes a viernes, entre 09:00 a 14:00 horas. La presentacion de recursos de reposicion,
mediante firma electrénica avanzada debera efectuarse a través de www.conicyt.cl/oirs.
Los requisitos de la firma electrénica avanzada, se encuentran establecidos en la Ley N°
19.799 sobre documentos electrénicos, firma electrénica y servicios de certificacion de
dicha firma.

¢ 2.19 Interpretacion de las bases
La regulacidn del concurso se encuentra contenida en las presentes Bases Concursales,
las que se encontraran disponibles en linea, a partir del primer dia habil siguiente a la
publicacién de la convocatoria, en la pagina web: www.explora.cl .
CONICYT se reserva el derecho para interpretar el sentido y alcance de las cldusulas de
las presentes Bases en caso de dudas y conflictos que se suscitaren sobre la aplicacién
de las mismas.
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« III. EJE DIVULGACION DE LA CIENCIA Y TECNOLOGIA

e 3.1 Objetivo General Eje Divulgacién
Contribuir al fortalecimiento de la cultura cientifica en el publico general a través del
desarrollo de productos y/o materiales didacticos e interactivos que permitan la
valoracién y apropiacién de los beneficios de la ciencia y la tecnologia en el publico
general.

« 3.2. Objetivos Especificos

e Elaborar productos y/o materiales de divulgacién cientifica y/o tecnolégica
dirigidos a un segmento definido (rango etario, género, pueblo originario,
discapacidad) de la comunidad general, expresados en lenguaje claro y
accesible. ,

 Distribuir los productos de divulgacién cientifica y tecnolégica en el publico
objetivo previamente definido, priorizandose su distribucién a zonas cuyo
publico se encuentre en condiciones de vulnerabilidad.

e Promover la utilizacién de los productos de divulgacion cientifica y tecnolégica
en su publico objetivo.

El proyecto debe explicitar para cada uno de estos objetivos, los resuitados esperados,
indicadores de logro, formula de cdlculo, y medios de verificacion.

Los indicadores propuestos deben medir directamente resultados esperados de acuerdo
al/los objetivo/s especifico/s postulado/s en el proyecto.

¢ 3.3 Publico objetivo, distribucion y cobertura

El publico objetivo del Eje Divulgacion corresponde al publico general, a partir de los 3
afios de edad. Cada propuesta correspondiente debera desarrollar productos y/o
materiales especialmente disefiados para sus publicos especificos, considerando el
contexto particular de cada uno de ellos.

En cuanto a cobertura y distribucién, la propuesta debe comprometer un nimero minimo
sugerido coherente con las caracteristicas del producto y el plblico objetivo al cual esta
destinado. Debe asegurar un correcto alcance y uso por parte de su publico objetivo,
priorizando al que se encuentre en condiciones de vulnerabilidad. La distribucién del
producto debe realizarse en forma posterior a su lanzamiento, y debe ser incluido en la
carta Gantt del proyecto.

e 3.4 Maqueta o prototipo de productos
Se debe enviar obligatoriamente una maqueta o prototipo del producto, que evidencie
por medio de imagenes, formas, ilustraciones y/ o textos escritos, (dependiendo del
formato seleccionado) lo que se quiere elaborar como producto final.

Se espera que la maqueta sea una representacién fidedigna del producto final, utilizando
un lenguaje coherente con la descripcion del mismo en la propuesta.

e 3.4.1 Maqueta para formatos audiovisuales

Tales como, videojuegos, documentales, cortos, animaciones, programas de television,
aplicaciones, entre otros.
La maqueta consistird en un material audiovisual tipo trailer, de duracidén aproximada
de 2 minutos al cual se deberd acceder a través de un link que deberd indicar en el
formulario de postulacién (incluyendo usuario y clave de acceso en caso de ser
necesario).

e 3.4.2 Maqueta para formatos graficos, literarios y kits de productos
Tales como, exposiciones, libros, muestras graficas, set multiproducto, entre otros. Se
deberd entregar una maqueta o prototipo fisico la cual debe dar cuenta del diseiio del
producto, dimensiones, portada, indice, diagramacién, ilustraciones u otro elemento que
se estime necesario destacar.

*» 3.4.3 Consideraciones Generales de las Maquetas

Cada maqueta o prototipo, independiente del formato, debe incluir en el formulario de
postulacion especificaciones técnicas, descripcion de materiales a utilizar y todos los detalles
que se consideren pertinentes para una completa descripcién del producto.

En caso de no utilizar imagenes, textos o musica de autoria propia debe citar la fuente de
origen o adjuntar autorizacion o licencia de uso.
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Esta maqueta o prototipo debe ser entregado en oficina de partes de CONICYT, Moneda
1375, Santiago, desde la fecha de apertura del concurso hasta la fecha y hora de cierre de
concurso, establecido en las presentes bases.

Se sugiere que el envio de las maquetas o prototipos sea en embalajes adecuados, de tal
manera que permitan su traslado en 6ptimas condiciones. Debe incluir en lugar visible, lo
siguiente: Programa Explora de CONICYT; nombre del concurso al que postula y nombre
persona juridica y/o persona natural del postulante.

Las maquetas o prototipos de los proyectos adjudicados serdn mantenidos en el Programa
Explora hasta la finalizacidn del proyecto. En el caso de los proyectos no adjudicados, las
maquetas o prototipos seran devueltos desde la fecha de adjudicacién del concurso y hasta
los 15 dias habiles posteriores.

3.5 Financiamiento

El Programa Explora de CONICYT financiard hasta el 80% del costo total de la propuesta
con un monto maximo de $30.000.000 (treinta millones de pesos), segtin disponibilidad
presupuestaria. El 20% restante debera ser aportado, en recursos pecuniarios o no
pecuniarios, por la institucién beneficiaria o patrocinadora y, de corresponder, por las
instituciones asociadas. Tales compromisos deberan quedar formalizados adjuntando las
respectivas cartas de compromiso firmadas por el representante legal de las mismas,
declarando los montos y el detalle del aporte valorizado.

Los/as beneficiarios/as que correspondan a personas naturales o instituciones privadas
deben acreditar contar con una cuenta bancaria de uso exclusivo para los fondos
relativos al proyecto, siendo requisito obligatorio que la mencionada cuenta bancaria sea
abierta a nombre de la persona juridica o natural que resulte beneficiaria, segun
corresponda. En lo que respecta a las instituciones publicas que resultaran beneficiarias,
deberd contar con una cuenta bancaria donde debe registrar tanto los aportes recibidos
de CONICYT como los recursos pecuniarios que la Institucidon aporte al proyecto, a su
vez deberé abrir una cuenta presupuestaria (centro de costos) especial para manejar los
recursos financieros del proyecto.

3.5.1 Tipos de gastos

Los recursos que asigne CONICYT para la implementacion de la propuesta estaran
destinados a financiar los siguientes tipos de gastos:

Incentivos y honorarios

Pasajes y Viaticos

Equipamiento

Costos de Produccién

En el “Manual de Rendicién de Gastos” que forma parte integrante de las presentes bases
concursales se especifican los tipos de gastos realizables en cada caso, asi como la
normativa, procedimientos de rendicidn y restricciones al respecto.

3.5.2 Reitemizaciones:

Las reitemizaciones de presupuesto deben ser realizadas en la Plataforma de
Seguimiento y Control (S&C) y autorizadas por el Programa Explora de CONICYT. El
procedimiento para reitemizar un respectivo item es el siguiente:

Solicitud via plataforma de Seguimiento y Control (S&C) al Ejecutivo/a de Explora a
cargo; Ejecutivo/a analiza peticion y verifica pertinencia de la reitemizacion;
Ejecutivo/a aprueba o rechaza la peticion via plataforma de Seguimiento y Control
(S&C). Director/a del proyecto recibe automaticamente via correo electrdnico ticket de
notificacion de aprobacién o rechazo de solicitud.

El Director/a del proyecto deberd asistir a una capacitacién para el uso de dicha
plataforma en la ciudad de Santiago.

¢ 3.6 Equipo de trabajo
Cada propuesta correspondiente debera disponer de un equipo de trabajo que contemple
como minimo el cargo y funciones que se detallan a continuacién.

¢ 3.6.1 Cargo obligatorio
Se exigird un cargo obligatorio, sin perjuicio que existan cargos adicionales, segun la
naturaleza del proyecto.
Director/a General del Proyecto: Persona que estara a cargo del proyecto,
responsable del disefio de la propuesta, ejecuciéon y entrega de la rendicién técnica y
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financiera frente a CONICYT y al Programa Explora, asumiendo de este modo la
responsabilidad administrativa respecto al proyecto.

Perfil: Su formacion y experiencia académica y/o laboral debe estar vinculada
directamente con las teméaticas abordadas en la propuesta y con la linea a la que postula.
Si la propuesta es adjudicada a una persona juridica, la Institucién Beneficiaria debe
designar a la persona que ocupa este cargo. En caso de que la propuesta sea presentada
por una persona natural, esta debera coincidir con quien ocupe el cargo de director/a
general del proyecto.

¢ 3.6.2 Funciones
Las funciones que a continuacion se indican podran ser asumidas por otros profesionales
o eventualmente por la persona que desempefia el cargo de Director/a general.

¢ FElaborar contenidos cientificos y realizar el control de la calidad técnica y
rigurosidad cientifica de los contenidos, y productos desarrollados durante todo
el transcurso del proyecto.

e Asesoria pedagdgica en caso de que el producto tenga como publico objetivo
integrantes de la comunidad escolar.

e Realizar control de calidad editorial y comunicacional de los contenidos
generados por el proyecto, y responsable de la relacidn formal con los distintos
medios de comunicacion.

e Elaborar de productos y plan de difusién.

e Consolidar la informacion y datos; evaluacién y analisis de resultados.

e Gestion financiera: apoyo administrativo, entre otras labores que resulten
pertinentes al proyecto y sean debidamente justificadas al Programa Explora de
CONICYT.

Respecto de la funcién asociada a contenidos cientificos, esta deberd ser realizada por
un profesional con estudios y competencias técnicas comprobables en alguna(s) de las
areas cientificas involucradas en el desarrolio del proyecto. Deberd acreditar grado de
magister y/o doctor/a en ciencias, en algun area o tematica relacionada directamente
con los contenidos abordados en la propuesta. La funcién podra ser asumida por alguien
del equipo,en caso de que el perfil sea el solicitado.

Respecto de la funcién asociada a la asesoria pedagdgica, esta debera ser realizada por
un profesional con estudios y competencias técnicas comprobables en alguna(s) de las
areas de la educacién.

Respecto de la funcién de comunicaciones esta deberd ser realizada por un profesional
con estudios y competencias técnicas comprobables en el drea de las comunicaciones.
Sera el/la encargado/a del disefio, implementacién y evaluacion de la estrategia de
comunicacion, difusidon y distribucién del proyecto y productos desarrollados. Su
formacion y experiencia laboral deberan estar vinculadas al desarrollo de contenidos,
comunicaciones y/o difusién.

Respecto de la funcidn asociada a consolidacion de informacion y datos, evaluacion y
andlisis de resultados, esta debera ser realizada por un profesional con estudios y
competencias técnicas comprobables en alguna/s en el area de evaluacién y seguimiento
de indicadores.

Respecto de la funcion asociada a gestidn financiera y apoyo administrativo esta debera
ser realizada por una persona con competencias técnicas en estas materias.

La dedicacion horaria de los integrantes del equipo de trabajo debe garantizar la
compatibilidad de sus labores en la ejecuciéon del proyecto con otros eventuales
compromisos laborales vigentes u otros proyectos en ejecucion.

e 3.7 Plazo de ejecucidon de los proyectos

Los/as postulantes deberan considerar como plazo maximo de ejecucion el 31 diciembre
de 2018.

El/la Directora/a general del proyecto podra solicitar, prorroga del proyecto, con al
menos 60 dias corridos de anticipacién a la fecha de término de la ejecucién del proyecto.
La aprobacién o rechazo de la solicitud de prérroga estara sujeta a la evaluacion que el
Programa Explora de CONICYT realice respecto a los motivos argumentados y al modo
en que se ha llevado a cabo la ejecucion del proyecto, velando por el fiel cumplimiento
de lo establecido en las presentes bases concursales, el convenio suscrito y los acuerdos
formalizados entre las partes involucradas. En caso de que la solicitud de prérroga sea
aprobada por el Programa Explora de CONICYT, esta sdlo se hara efectiva una vez se
emita la resolucién juridica aprobatoria que asi lo indique.
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Los costos adicionales que resultaren de esta prérroga, deberan ser financiados por el/la
beneficiario/a.

e 3.8 Proceso de Admisibilidad

+ 3.8.1 Requisitos generales de admisibilidad
Todas las postulaciones serdn sometidas a un examen de admisibilidad en el cual se
verificara si estas cumplen con los requisitos solicitados en las presentes bases. Los/as
postulantes seran responsables de la veracidad, integridad, legibilidad y consistencia de
la informacién consignada en sus postulaciones dentro de los plazos establecidos.
Los documentos a entregar y que permitiran determinar si un proyecto es admisible para
obtener cofinanciamiento del concurso son los siguientes:

e Formulario de postulacion completo.

e Entrega de maqueta o prototipo.

e Carta de compromiso firmada por el representante legal o por quien posea la
facultad legal para hacerlo, de la Institucion Beneficiaria (si se trata de persona
juridica) o Patrocinante (si se trata de persona natural). (Anexo N° 2 del
Formulario de Postulacion).

e Certificado de vigencia de la institucién (personas juridicas), en el caso de
Universidades, certificado de la Comision Nacional de Acreditacién. En el caso de
personas naturales, fotocopia cédula de identidad.

e Cartas compromiso firmadas por los Representantes Legales de la/s
Institucion/es Beneficiada, Patrocinante y/o Asociada/s (en caso de existir) en las
que se explicita el aporte pecuniario y/o no pecuniario del proyecto, el que debe
sumar como minimo el 20% del valor total del proyecto.

Titulo profesional del/la director/a del proyecto

¢ Certificado de magister o doctorado del Encargado/a de velar por los contenidos
cientificos del proyecto.

o Certificado que acredite la NO inhabilidad para trabajar con menores del/la
director/a del proyecto emitido por el Servicio de Registro Civil e Identificacion.

3.8.2 Cierre Proceso Admisibilidad
Las propuestas que no cumplan con las disposiciones y requerimientos de admisibilidad
establecidas en las presentes bases, seran declaradas fuera de bases y no podran pasar
a la siguiente etapa de evaluacién del presente concurso.
CONICYT podra declarar inadmisible una postulacién en cualquier etapa del proceso de
admisibilidad si se verifica el incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos. En
tal caso se deberd dictar un acto administrativo y realizarse la notificacién
correspondiente, por ejemplo, en los siguientes casos:

e No cumpla con cualquiera de los requisitos y/o condiciones establecidos en las
bases del concurso.
No sea pertinente con los objetivos del presente concurso.
Omita informacion solicitada o se realice una declaracién falsa de cualquier dato.
No incluya uno o mas documentos obligatorios solicitados.
Contenga documentacion e informacion inexacta, no verosimil y/o que induzca
a error.

* No se entregue en los formatos solicitados.
Sin perjuicio de lo anterior, se podran aceptar errores de forma o redaccién evidentes,
siempre y cuando no alteren el contenido de la propuesta, los cuales deberan ser
subsanados en la aplicacion de las “Condiciones de Adjudicacion” en caso que el proyecto
sea adjudicado.
Los postulantes deberan declarar expresamente al momento de la postulacién si es una
propuesta postulada en forma simultdnea o complementaria a algin otro Fondo del
Estado o de CONICYT.
Al término de la revisién de admisibilidad del Concurso, se dictara un acto administrativo,
en el cual se determinara si la propuesta es inadmisible. Los plazos y procedimientos
para interponer un recurso de reposicién objetando los resultados de la admisibilidad del
Concurso se explicitan en el numeral 3.18 de las presentes bases concursales. En caso
de que el mencionado recurso de reposicidon sea acogido, la propuesta podra ser
nuevamente objeto del proceso de admisibilidad, y sélo en caso de que este nuevo
proceso la declare admisible podra ser sometida a evaluacion.
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¢ 3.9 Evaluacioén de los Proyectos

El Programa Explora de CONICYT someterad cada proyecto admisible a una evaluacién
realizada por un comité interdisciplinario de evaluadores/as externos/as, en modalidad
de panel, convocados para estos efectos por el Programa Explora de CONICYT. Cada
propuesta presentada al concurso se evaluara en una escala de 0 a 5 y contara con un
informe que especificard las puntuaciones asignadas por los evaluadores y los
comentarios respectivos. Sobre la base de esta evaluacién se realizara el ranking de los
proyectos seguin su mérito.

El panel externo de evaluadores corresponde a un equipo multidisciplinario que incluye
profesionales del drea de las ciencias sociales, naturales, educacién u otros, y contara
con el apoyo de uno o mas integrantes del Programa Explora definidos por su Direccién.
Cabe sefialar que la participacion de los integrantes del Programa Explora no contempla
la emisién de calificaciones sino apoyo logistico y administrativo en el proceso. Para
casos especificos, se convocara a especialistas en tematicas directamente relacionadas
a las propuestas recibidas.

El Consejo Asesor del Programa Explora conocera la pre adjudicacién (ranking) y
propondra la adjudicacién del concurso, entre los proyectos cuyo puntaje de corte sera
igual o superior a 3,5 puntos, de acuerdo a lo sefialado en el numeral 1.4, parrafo
segundo de las presentes bases.

La propuesta de este Consejo podra contener condiciones de adjudicacién que no alteren
la naturaleza ni el objeto del proyecto, las que podran corresponder una o varias de las
siguientes:

e Inclusién de las observaciones y/o condiciones de adjudicacién sefialadas por
los evaluadores externos.
Requerimiento de informacion.
Modificaciones a la estructura de costos.
Fortalecimiento del equipo de trabajo.
Eliminacidn de iniciativas que no se condicen con los lineamientos del Programa
Explora.

¢ Inclusién de aspectos considerados importantes para el desarrollo del proyecto.
El Consejo Asesor elaborarad una lista de espera, si existe mas de una postulacion que
cumpla con todos los requisitos establecidos en las bases del presente concurso y el
puntaje minimo de adjudicacidon. En caso de empate las propuestas en disputa se
someteran a un nuevo proceso de evaluacién.
A continuacién se describe el procedimiento de evaluacién y calificacion de las
propuestas, detallandose ademdas los criterios a considerar y sus respectivas
ponderaciones.
El puntaje otorgado a cada propuesta considerara una escala de 0 a 5 para cada capitulo
evaluado, proporciondndose ademds los comentarios que justifiquen dicha nota. La
escala de calificacién utilizada en el proceso de evaluacién es la siguiente:

La propuesta no cumple/aborda el criterio bajo analisis o0 no puede ser

0 No Califica | o\ 51 ada debido a la falta de antecedentes o informacién incompleta.

La propuesta no cumple/aborda adecuadamente los aspectos del

1 Deficiente criterio o hay graves deficiencias inherentes.

La propuesta cumple/aborda en términos generales los aspectos del

2 Regular criterio, pero existen importantes deficiencias.
3B La propuesta cumple/aborda correctamente los aspectos del criterio,
ueno aunque requiere mejoras.
La propuesta cumple/aborda los aspectos del criterio de muy buen
4 Muy Bueno prop ple/ P terio y buena

manera, aun cuando son posibles ciertas mejoras.

La propuesta cumple/aborda de manera sobresaliente todos los
5 Excelente aspectos relevantes del criterio en cuestiéon. Cualquier debilidad es

muy menor.
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¢ 3.9.1 Criterios de evaluacion:
Cada criterio serd evaluado segun las siguientes definiciones descritas a continuacion:

CRITERIO DEFINICION PONDERACION

CONCORDANCIA CON | como la presentacién de la maqueta, es pertinente
LOS LINEAMIENTOS|a las necesidades del publico objetivo, vy
DEL CONCURSO concordante en contenido, formato y lenguajes con

1.- La propuesta, en sus elementos principales,
objetivo general y objetivos especificos, es
pertinente al objetivo del concurso y sus resultados
esperados.

25%

2.- La descripcién del producto a desarrollar, asi

15%

enfoques declarados por el Programa Explora de
CONICYT.

3.- Los contenidos cientificos y tecnoldgicos
presentados son rigurosos, y son presentados de|15%
forma clara y atractiva.

4.- La propuesta es pertinente al perfil, grupo
etario, contexto social y territorial de! publico|10%
objetivo definido en la propuesta.

5.- La programacion de la propuesta considera un
contexto y tiempo de ejecuciéon que asegura su

0,
COHERENCIA Y | factibilidad, impacto y/o consecucion de los >%
FACTIBILIDAD DE | resultados esperados.
EJECUCION 6.- La distribucion de los recursos humanos y
materiales en los diferentes items es concordante
con los objetivos, resultados y plan de trabajo de la 504

propuesta. Los gastos en personal son acordes a la
realidad de mercado, dedicacion horaria y a las
actividades declaradas en la propuesta.

COBERTURA | Y
DISTRIBUCION

7.- El nimero de participantes comprometidos es
factible de alcanzar de acuerdo a las estrategias
propuestas, y es coherente con la zona geografica
del proyecto y con las actividades programadas. La|10%
distribuciéon detalla y asegura llegada al publico
objetivo, y considera publicos en condiciones de
vulnerabilidad

8.- El plan de difusién cumple con lo propuesto y

DIFUSION contempla apariciones en medios de comunicacién | 5%

de alcance regional y/o nacional.

EXPERIENCIA Y
PERTINENCIA

9.- Los integrantes del equipo de trabajo en su
conjunto cuentan con experiencia y comprobable|10%
que asegura el logro de los objetivos.

e 3.10 Seleccidén y Adjudicacion

Una vez realizada la propuesta de adjudicaciéon el Programa Explora de CONICYT
solicitard el fallo del concurso al Departamento Juridico. Una vez tramitada la Resolucién
Exenta del fallo correspondiente se enviaran a los adjudicatarios (si corresponde) el
conjunto de recomendaciones y exigencias de reformulacion, que tendran por objeto el
perfeccionamiento de la propuesta para el cumplimiento de los objetivos planteados en
las bases. Estas recomendaciones y exigencias se materializaran como condiciones de
adjudicacion en el respectivo convenio.

En el caso que la adjudicacion contemple condiciones, una vez notificado el fallo del
concurso, el adjudicatario tendra cinco dias habiles para aceptar o rechazar los cambios
solicitados. Si los acepta puede continuar con el proceso de presentaciéon de
reformulacién del proyecto, el que debera enviarse a los 7 dias habiles de la notificacion.
Si no los acepta o no informa dentro del plazo establecido, se podra adjudicar al siguiente
proyecto mejor evaluado.
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¢ 3.10.1 Notificacion del fallo
El fallo del certamen sera publicado en el portal web del Programa Explora de CONICYT
www.explora.cl. Sin perjuicio de lo anterior, el fallo se notificara formalmente a todos
los concursantes, mediante carta certificada y via correo electrénico registrado por el
proyecto, dandoles a conocer la evaluacién y el presupuesto asignado para el caso de
los adjudicatarios.

e 3.11 Convenio

e 3.11.1 Suscripcion de convenio
El Programa Explora de CONICYT suscribird un convenio dentro de los 10 dias habiles
siguientes a la notificacién de fallo con el/la beneficiario/a, en el que se estableceran los
derechos y deberes de las partes. El convenio debe firmarse por el representante legal
de la institucién beneficiaria que se adjudica el proyecto o la persona natural (segun
corresponda).

e 3.11.2 Restricciones especificas para la suscripcion de convenio y

transferencia de recursos

En el evento que el/la beneficiario/a haya participado de algun proyecto financiado
previamente por CONICYT y que tenga pendiente reintegros de fondos, rendiciones de
cuentas o informes finales, podra postular a nuevos concursos e incluso adjudicarselo.
Sin embargo, no podra suscribir el respectivo convenio ni recibir la transferencia de
fondos, si a la fecha de la firma tiene deuda vencida de conformidad al articulo 18 de la
Resolucién NO 30, que entrd en vigencia el dia 01 de Junio de 2015, de la Contraloria
General de la Republica.

e 3.11.3 Registro Central de Colaboradores del Estado y Municipalidades
Las Instituciones que resulten adjudicadas deberdn presentar, anexado al convenio
firmado por las partes, certificado que acredite que estan inscritas en el Registro Central
de Colaboradores del Estado y Municipalidades, requisito obligatorio para que el
Programa Explora de CONICYT pueda realizar transferencias de recursos, segtn lo
establecido en la Ley N°19.862 de fecha 08 de febrero de 2003.

¢« 3.11.4 Normas de Procedimiento sobre Rendicion de Cuentas
Los recursos transferidos a las adjudicatarias se regirdn, en lo que corresponda, la
Resolucién N° 30, que entro en vigencia el dia01 de Junio de 2015, de la Contraloria
General de la Republica que fija Normas de Procedimiento sobre Rendicion de Cuentas
o las normas que la reemplacen en el futuro y las beneficiarias deberan dar cumplimiento
a lo dispuesto en el Decreto Supremo de Hacienda N°375, de 19 de mayo de 2003, que
fija el Reglamento de la Ley N°© 19.862, de Registro de las Personas Juridicas Receptoras
de Fondos Publicos.

¢ 3.11.5 Verificacion de antecedentes
El Programa Explora de CONICYT podrd, en cualquier momento, verificar la exactitud y
completitud de los antecedentes presentados en las respectivas postulaciones que se
lleven a cabo con motivo del presente concurso, como asimismo en relacién con el
respaldo de la documentacién requerida. En caso de detectarse incongruencias,
omisiones y/o incompatibilidades, el Programa Explora de CONICYT declarara la
improcedencia de la adjudicacién del o los proyectos de que se trate.

e 3.12 Garantias

e 3.12.1 Boleta o pdliza de garantia
El/la beneficiario/a, luego de la firma del convenio y antes de la transferencia de
recursos, debera entregar una caucion por el monto total asignado por CONICYT para la
ejecuciéon del proyecto, consistente en una boleta de garantia bancaria pagadera a la
vista o una poliza de garantia de ejecucion inmediata, a nombre de la Comision Nacional
de Investigacion Cientifica y Tecnoldgica (CONICYT).
Para las Instituciones Privadas, al momento de la firma del convenio con CONICYT,
deberan garantizar el fiel uso de los recursos y su administracién, segun lo dispongan
las cldusulas indicadas en el mismo, mediante boleta de garantia bancaria pagadera a
la vista, vale vista endosable o pdliza de seguro de ejecucion inmediata. Dicho
documento debe tener una vigencia de a lo menos 240 (doscientos cuarenta) dias
adicionales a la fecha exigible de la Rendicién de Cuentas. Es importante notar que este
documento debe incluirse en el item “Gastos operacionales y otros gastos”, al momento
de presentar el presupuesto en el proyecto.
Segun Dictamen N°15.978/10 de Contraloria General de la Republica, respecto de las
instituciones nacionales pertenecientes a la Administracion del Estado “no existe
obligatoriedad de garantizar o asegurar el cumplimiento de compromisos contraidos
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entre Organos de la Administracién de Estado”, por lo cual CONICYT no debe exigir la
presentacidn de garantias a Instituciones del Estado, por recursos que transfiere en el
marco de convenios suscritos por las partes.
Sin perjuicio de lo anterior, CONICYT tiene las facultades necesarias para aplicar en sus
procedimientos las garantias necesarias para el cumplimiento técnico y financiero de los
proyectos desarrollados mediante su financiamiento.
e 3.12.2 Vigencia de la boleta de garantia
Las boletas de garantia deberan tener una vigencia de a lo menos 240 dias corridos
adicionales a la duracién del periodo que se determine en el convenio respectivo.
CONICYT podra exigir una nueva garantia, o la ampliacién de la vigencia o renovacién
de dicha caucién, en caso que sea necesario.
Estas garantias deberan extenderse por el monto equivalente a cada entrega de recursos
efectuada por CONICYT al proyecto.
e 3.12.3 Excepcion de garantia
Se exceptian de esta obligacion los beneficiarios que constituyan organismos
integrantes de la Administracion del Estado, a los que no les sera exigible la entrega de
garantias por el buen uso de los recursos desembolsados, en virtud de lo establecido en
el dictamen N° 15978/10 de Contraloria General de la Republica.
¢ 3.12.4 Costo documento de garantia
Los gastos por concepto de tramite de garantias podran ser rendidos en el proyecto a
partir de la fecha de la resolucién aprobatoria de fallo de concurso. La garantia serd
devuelta una vez aprobados por CONICYT la rendicién de cuentas respectiva y el informe
técnico correspondiente.
e 3.12.5 Cobro de garantia
El Programa Explora de CONICYT ejecutard el cobro del documento de garantia vigente
o realizara las acciones de cobro administrativo necesarias segln corresponda, en los
siguientes casos:
* No se ejecuta el proyecto.
e El informe técnico y/o financiero intermedio y/o final no se entregan dentro de
los plazos establecidos.
¢ Incumplimiento de una o mas cldusulas establecida en el convenio.

¢« 3.13 Transferencia de recursos
La entrega de recursos se realizard en una Unica cuota, previo cumplimiento de los
siguientes requisitos:
» Resolucién que aprueba el Convenio suscrito entre CONICYT y la Institucién y/o
Persona Natural beneficiaria, completamente tramitada.
¢ Garantia del proyecto (Instituciones Privadas o personas naturales).
e Certificado que indique el numero de cuenta bancaria exclusiva.
e Certificado que acredite a la institucion como Receptora de fondos publicos (no
aplica a personas naturales).
* Beneficiario no debe tener rendiciones pendientes
Una vez recibidos los recursos, las Instituciones y/o Personas Naturales beneficiarias
deberan acreditar la recepcién conforme de los recursos transferidos a través de las
siguientes acciones:
a) Emitir un comprobante contable o boucher de ingreso que acredite su recepcion,
fechado, firmado y con los timbres institucionales correspondientes, con la indicacién de
que los fondos seran usados sélo en el marco del proyecto.
b) Enviar el comprobante escaneado al correo electrénico de su Analista Financiero del
Programa Explora de CONICYT a cargo.
¢ 3.14 Rendicion de cuentas
e 3.14.1 Control y fiscalizacion de los recursos transferidos
Los recursos transferidos a los/las adjudicatarios/as se regiran, en lo que corresponda,
por la Resolucién N° 30 que entro en vigencia el dia01 de Junio de 2015, de la Contraloria
General de la Republica que fija Normas de Procedimiento sobre Rendicién de Cuentas
o las normas que la reemplacen en el futuro. Las Personas Juridicas beneficiarias deberan
dar cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto Supremo N°© 375 del 19 de mayo de 2003
del Ministerio de Hacienda, que fija el Reglamento de la Ley N° 19.862, de Registro de
las Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos.
e 3.14.2 Descripcion Rendicidon financiera final
Informe que debera dar cuenta del total de los aportes entregados por CONICYT y los
aportes del Beneficiario/a, Instituciones Asociadas y Terceras (si corresponde), de
acuerdo al Manual de Gastos, y al Convenio suscrito por el/la beneficiaria/a. La rendicién
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de gastos se realiza en formato papel, por el 100% de los recursos y solo con
documentos originales, siendo dirigida a nombre del Programa Explora de CONICYT, y
enviadas o entregadas en la Oficina de Partes de CONICYT ubicada en Moneda 1375,
comuna de Santiago, en horario de lunes a jueves entre 09:00 y 14:00 horas y viernes
entre 09:00 y 13:00 horas.
e 3.14.3 Uso de cuenta bancaria
El/la beneficiario/a debe contar con una cuenta bancaria exclusiva para manejar los
recursos financieros del Proyecto, en la cual debera depositar los recursos entregados
por el Programa Explora de CONICYT.
Adicionalmente las instituciones publicas deberan tener una cuenta presupuestaria
especial para manejar los recursos financiados por el proyecto, en la cual deben registrar
tanto los aportes recibidos de CONICYT como los recursos pecuniarios que la institucién
aporte al proyecto.
¢ 3.14.4 Formalizacién de la rendicion
Para formalizar el cierre del proyecto se debe rendir la totalidad de fondos entregados
anteriormente, es decir el 100% de los recursos transferidos, o bien, reintegrar el saldo
no gastado o el monto rechazado en revisién de rendicién de cuentas en caso de existir.
e 3.14.5 Aprobacion y rechazo de gastos
CONICYT, a través del Departamento de Administracion y Finanzas y la Unidad Control
de Rendiciones, es responsable del Control y Fiscalizacion de los recursos transferidos,
respecto a montos y forma de rendir. La Unidad Control de Rendiciones (UCR) del
Departamento de Administraciéon y Finanzas (DAF/CONICYT) sera la responsable de
validar (aprobar, observar o rechazar) los gastos presentados por el/la beneficiario/a del
proyecto.
Queda estrictamente prohibido invertir los fondos transferidos para el desarrolio del
proyecto, en cualquier tipo de instrumento financiero, ya sea de renta fija o variable, de
corto o largo plazo, que reditle reajustes u otras utilidades, tales como: fondos mutuos,
acciones, depositos a plazo, bonos, etc.
En la eventualidad que se detecte ganancias obtenidas con motivo de inversiones
efectuadas con los recursos destinados a gastos propios del proyecto, dichos montos
deberdn ser entregados a CONICYT, quedando ésta facultada para evaluar el alcance de
dicha operacién, de cuyo analisis podrad establecer el término anticipado del proyecto,
previa calificacion del mérito del incumplimiento en que se ha incurrido.
No se aceptaran como gastos del proyecto, el pago de cualquier tipo de indemnizacion
(por ejemplo sustitutiva al aviso previo, feriado anual o vacaciones y por afios de
servicios, otras a todo evento, etc.) ya que estas no corresponden a actividades de los
proyectos financiado por CONICYT.
¢ 3.14.6 Duplicidad en la rendicion del gasto
Estd prohibido declarar un gasto con un documento de caracter contable en mas de un
Programa de CONICYT, en el caso que ello ocurra, ésta se reserva el derecho de poner
término anticipado, ipso facto, a los proyectos involucrados y solicitaré la devolucién
total o parcial de los recursos entregados.
Entenderemos como Gasto Duplicado al documento de gasto que es presentado
integramente mas de una vez en el mismo proyecto, o en distintos proyectos financiados
por CONICYT u otros organismos publicos, o por cualquier fondo distinto de la
administracién publica.
En el evento que un mismo documento de gasto fuese rendido en mas de un proyecto
de CONICYT, ésta quedara facultada para evaluar el alcance de dicha operacién, de cuyo
analisis podra establecer el término anticipado del proyecto, previa calificacion del mérito
del incumplimiento en que se ha incurrido.
¢ 3.14.7 Gastos a rendir
Para efectos de rendicion de cuentas, sdlo se aceptaran gastos a nombre de el/la
Beneficiario/a del proyecto, por cuanto es ella quién firma los convenios y presenta las
respectivas garantias.
Los recursos que asigne CONICYT para la implementacion de la propuesta estaran
destinados a financiar los siguientes tipos de gastos:
e Incentivos y honorarios
e Pasajes y Viaticos
e Equipamiento
e Costos de Produccion
En el “Manual de Rendicién de Gastos” que forma parte integrante de las presentes bases
concursales se especifican los tipos de gastos realizables en cada caso, asi como la
normativa, procedimientos de rendicion y restricciones al respecto.
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e 3.14.8 Timbraje del gasto
El/la Beneficiario/a del proyecto deberd mantener un timbre con la leyenda: “"Declarado
(Cédigo del Proyecto) Programa Explora de CONICYT”, Con este timbre se inhabilitaran
los documentos originales presentes en una rendicién de cuentas. CONICYT revisara
periddicamente el timbraje de documentos al momento de supervisar la rendicion de
cuentas. CONICYT no dara curso a ningin desembolso mientras no se haya rendido la
totalidad de los recursos entregados en el periodo inmediatamente precedente.

e 3.14.9 Suspensioén de los desembolsos y/o reconocimiento del gasto
Explora de CONICYT podra no reconocer los gastos realizados en alguna de las siguientes
circunstancias: Si se constatare incumplimiento de las obligaciones contractuales por
parte de la Institucién Beneficiaria o si el Proyecto no se desarrollase satisfactoriamente
o hubiere perdido su relevancia, situaciones observadas a partir de la evaluacién externa
o de las actividades de seguimiento del Proyecto, se da cuenta al Consejo Asesor del
Programa Explora de CONICYT de dicha situacion. Este, a su vez, toma conocimiento de
todos los antecedentes aportados por el Programa Explora de CONICYT, pudiendo
solicitar mas antecedentes a la Institucidon Beneficiaria o recomendar el término
anticipado.

e 3.14.10 Entrega de cartolas bancarias
En el caso de las instituciones privadas que resultaran beneficiarias, al momento de
enviar la rendicién de cuentas en documentos originales para su revision, el/la
Beneficiario/a debera adjuntar las cartolas bancarias mensuales de la cuenta bancaria
exclusiva, dando cuenta de los movimientos financieros registrados a la par con los
gastos presentados en la rendicién de cuentas.

e 3.15 Seguimiento y control de los proyectos
El Seguimiento y control de los proyectos se realizard mediante la plataforma
computacional de seguimiento y control, la que comenzara al momento de definir la
fecha de inicio del proyecto, entendiéndose por tal la fecha de resolucidon que aprueba el
convenio. El Director/a del Proyecto deberd asistir a una capacitaciéon para el uso de
dicha plataforma en la ciudad de Santiago.
El/la adjudicado/a estara obligado a otorgar las facilidades necesarias al Programa
Explora de CONICYT para realizar el seguimiento tanto técnico como financiero en cada
una de sus etapas.
El/la adjudicado/a permitira en todo momento la revisién de la informacién y
documentacién sustantiva, administrativa y contable que permita verificar el desarrollo
del proyecto por los personeros que acredite CONICYT o la Contraloria General de
Republica, inclusive luego de terminada la vigencia del respectivo convenio, por un plazo
minimo de 5 afios.
e 3.15.1 Seguimiento técnico
El Programa Explora de CONICYT someterd cada proyecto a una evaluacién de
seguimiento realizada por un comité interdisciplinario de evaluadores/as externos/as, en
modalidad panel. El/la Director/a del Proyecto entregard a CONICYT un informe de
avance técnico y de gestion en fechas a definir en conjunto con el Programa Explora de
CONICYT. Durante esta etapa ademas debera realizar una presentacién de avance ante
el respectivo Comité. La aprobacion de dicho informe sera requisito para la continuidad
del proyecto y su incumplimiento sera causal de cobro de la garantia. Las observaciones
y/o solicitudes de modificaciones que realice el Comité seran vinculantes para la
continuidad del proyecto.
En el “Manual de Difusién”, el cual serd entregado a los proyectos adjudicados al
comienzo del periodo de ejecucion, se especifican regulaciones, indicaciones,
procedimientos y restricciones que el/la beneficiario/a debera considerar en la ejecucién
del proyecto.
El proyecto deberd asegurar la aparicién destacada de la siguiente informacién, en
documentos, productos y otros que deriven del desarrollo de la propuesta:
o Nombre del Proyecto (tal como fue adjudicado)
e Frase del concurso: Proyecto Explora de CONICYT de Valoracion y Divulgacién
de la Ciencia y la Tecnologia 2017 - 2018.
e Logo Programa Explora de CONICYT.
e 3.15.2 Seguimiento financiero
La Declaracién de Gastos de las Instituciones Publicas, debe ser enviada mensualmente,
con el Formulario de Rendicién de Cuentas al Programa Explora para validacion de la
pertinencia de los gastos segun items financiables. La Rendiciéon de Cuentas de las
Instituciones Privadas debe ser presentada anualmente, con Formulario de Rendicién de
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Cuentas al Programa respectivo para validacién de la pertinencia de los gastos segtn
items financiables, junto con la Documentacién Original que sustente los gastos
realizados.

¢ 3.16 Entrega de productos y actividades finales
El beneficiario debera hacer entrega de los siguientes productos y/o actividades una vez
finalizado el proyecto:

¢ Informe técnico de avance: Documento en el cual se entrega el desarrollo
intermedio del proyecto de acuerdo al formato y requerimientos definidos por el
Programa Explora de CONICYT.

e De acuerdo a las indicaciones entregadas a través del Manual de Difusion-
deberdn quedar a disposicion del Programa Explora de CONICYT los insumos
necesarios que permitan la reproduccion idéntica del producto del proyecto y de
todos los materiales cientificos, técnicos y pedagdgicos elaborados en el marco
de ejecucién del proyecto para promover su eventual réplica y ampliar sus
beneficios a la comunidad -de corresponder- a través de la distribucién gratuita
por parte del Programa Explora de CONICYT a través de su sitio web
www.explora.cl.

e Evento de Lanzamiento: Actividad de difusion para presentar publicamente el
producto a representantes de sus publicos objetivos.

o Informe técnico final: Documento en el cual se entregue el analisis de los
resultados, metas, indicadores de logro, formula de cdlculo, y medios de
verificacion del proyecto de acuerdo al formato y requerimientos definidos por el
Programa Explora de CONICYT.

« 3.17 Modificaciones, Prorroga, término anticipado y cierre del proyecto
El plazo maximo de ejecucién de los proyectos serd hasta el 31 de diciembre del 2018.

¢« 3.17.1 Reglas de modificaciones presupuestarias del concurso:
Se aceptaran reitemizaciones de presupuesto ajustéandose al siguiente procedimiento:

e Solicitud via plataforma de Seguimiento y Control (S&C) al Ejecutivo/a a cargo.
Ejecutivo/a a cargo analiza peticion y aprueba pertinencia.
Ejecutivo/a a cargo, autoriza o rechaza la peticién via plataforma de S&C.
Director/a recibe via e-mail notificacion de aprobacién o rechazo de solicitud.
3.17.2 Prérroga del proyecto
El proyecto podra solicitar, por Unica vez y con al menos 60 dias corridos de anticipacion
de cierre del proyecto, una prorroga para el término del proyecto, con un maximo de 30
dias corridos posteriores a la fecha de término de ejecucion inicial
La prérroga requerird para su aprobacién, la solicitud del beneficiario/a, o de su
representante legal o institucional a través de carta dirigida a Director/a del Programa
Explora de CONICYT explicando los motivos de dicha prérroga y la aprobacion técnica
por parte del Programa Explora, dictdndose por CONICYT la resolucién que aprueba la
modificacién.
Los costos que resulten de esta prérroga deberan ser financiados por el/la beneficiario/a.

e 3.17.3 Término anticipado del proyecto

Se podra disponer el término anticipado del proyecto, en los siguientes casos:

e Resciliacién o mutuo acuerdo entre las partes.

e Por exigirlo el interés publico o la seguridad nacional.

e Ademas, podra resolver el término anticipado al proyecto a solicitud del
beneficiario/a (Persona natural o Institucién), o en caso de fallecimiento de la
persona natural, o disolucidon de la persona juridica.

e Incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el/la beneficiario/a. Se
entendera por incumplimiento grave las siguiente causal:

- Cuando no habiendo solicitud de prérroga de plazo por escrito por parte
del adjudicado el atraso en el cumplimiento del plazo exceda los 30 dias
corridos a contar del dia siguiente de su expiracion.

e FEl Programa Explora de CONICYT tendra la facultad de ordenar la restitucion de
los fondos entregados en caso de término anticipado, lo anterior de acuerdo a lo
dispuesto en las presentes bases y en los convenios respectivos.

En cuanto a la rendicién o declaracion financiera de Proyectos, en el evento en que un
documento fuere rendido en mas de un programa de CONICYT, ésta se reserva el
derecho de poner término anticipado, ipso facto, a los productos involucrados y solicitar
la devolucién total o parcial de los recursos entregados.

29



Oficina de Partes - CONICYT

» 3.17.4 Cierre del proyecto
Para formalizar el cierre del Proyecto, el Programa Explora emitird un “Informe de
Evaluacion del Proyecto” en el cual se evaluara el informe técnico final entregado por el
adjudicatario, el cual incluira los siguientes aspectos:
a) Calidad de la ejecucién del proyecto: Implica el cumplimiento de los objetivos y
resultados del proyecto respecto a lo establecido y comprometido en su propuesta.
b) Cobertura: Cumplimiento de las coberturas de publicos y de actividades
comprometidas en el proyecto.
c) Plazos: Incluye tanto el cumplimiento del plazo de las actividades comprometidas
como la entrega de informes técnicos y financieros.
Cada uno de los criterios anteriormente sefialados se evaluara utilizando un rango de
notas de 0 a 5, obteniéndose una nota final del promedio de todos los criterios evaluados.
El rango de evaluacion de los criterios se sefiala en la siguiente tabla:

La propuesta no cumple/aborda el criterio bajo analisis o no puede ser,

0 No Califica | .5 ada debido a la falta de antecedentes o informacién incompleta.

La propuesta no cumple/aborda adecuadamente los aspectos del

1 Deficiente criterio o hay graves deficiencias inherentes.

La propuesta cumple/aborda en términos generales los aspectos del

2 Regular criterio, pero existen importantes deficiencias.
3B La propuesta cumple/aborda correctamente los aspectos del criterio,
ueno aunque requiere mejoras.
La propuesta cumple/aborda los aspectos del criterio de muy buena
4 Muy Bueno prop ple/ P y

manera, aun cuando son posibles ciertas mejoras.

La propuesta cumple/aborda de manera sobresaliente todos los
5 Excelente aspectos relevantes del criterio en cuestion. Cualquier debilidad es
muy menor.

Se notificard el resultado de la evaluacién, junto con el informe de cierre técnico del
proyecto.

La nota obtenida, podra ser considerada como un factor mas de evaluacién en futuras
convocatorias de acuerdo a lo que se indique en las bases concursales respectivas.

El cierre del proyecto se hara efectivo con la Resolucién Exenta que lo apruebe.

En el caso, que la calidad de la actividad o producto no cumpla la nota 3,5, considerada
como minima para su aprobacion, se entenderd que los objetivos respecto de las bases
concursales y lo comprometido en la propuesta inicial no han sido cumplidos. En esta
situacién, el Programa Explora de CONICYT se reserva el derecho a tomar las medidas
que considere pertinentes, incluyendo la solicitud de restitucién de recursos y la no
incorporacion de los logos institucionales en el material realizado.

e 3.18 Recursos de reposicion
Los postulantes al presente concurso podran interponer los recursos que contempla el
articulo 59 de la Ley N° 19.880 cumpliendo con los plazos, formas y requisitos que la
referida norma establece. Dicho recurso se interpondrad dentro del plazo de cinco dias
habiles desde que se dicte el acto que se impugna.
Los recursos de reposicién, en conformidad al articulo 30 de la Ley N° 19.880, deberan
presentarse ante del programa Explora de CONICYT y deberdn contener:

o Nombre y apellidos del postulante y, en su caso, de su apoderado, asi como la
identificacion del medio preferente o del lugar que se sefale, para los efectos de
las notificaciones.

Los hechos, razones y peticiones en qué consiste la solicitud.

Lugar y fecha.

La firma del postulante o acreditacion de la autenticidad de su voluntad expresada
por cualquier medio habilitado. En virtud de lo anterior, no se aceptaran recursos
de reposicion presentados a través de correo electronico a menos que se
encuentre mediante firma electrénica avanzada.

e El érgano administrativo al que se dirige.

La presentacion de recursos de reposicién en soporte papel debera efectuarse a través
de la Oficina de Partes de CONICYT, ubicada en Moneda 1375, Santiago, en horario de
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lunes a viernes, entre 09:00 a 14:00 horas. La presentacién de recursos de reposicion,
mediante firma electrénica Avanzada, debera efectuarse a través de www.conicyt.cl/oirs.
Los requisitos de la firma electronica avanzada, se encuentran establecidos en la Ley N°
19.799 sobre documentos electrdnicos, firma electrénica y servicios de certificacion de
dicha firma.

¢ 3.19 Interpretacion de las bases
La regulacién del concurso se encuentra contenida en las presentes Bases Concursales,
las que se encontraran disponibles en linea, a partir del primer dia habil siguiente a la
publicacién de la convocatoria, en la pagina web: www.explora.cl.
CONICYT se reserva el derecho para interpretar el sentido y alcance de las clausulas de
las presentes Bases en caso de dudas y conflictos que se suscitaren sobre la aplicacion
de las mismas.

FIN TRANSCRIPCION BASES

3. DISTRIBUYASE la presente resolucién al Programa Explora CONICYT, al Departamento
de Administracién y Finanzas y a Fiscalia.

4. IMPUTESE el gasto que irroga la presente resolucion a la cuenta presupuestaria
correspondiente del programa Explora.

ANOTESE Y COMUNIQUESE.

ANEXOS:

- Memordndum N° 7399/2017 de fecha 16.05.17, Programa EXPLORA

- Certificado de Imputacion y Disponibilidad Presupuestaria N°25, de 16.05.17, de DAF.
- Certificado de revision de Bases, convenio y manual DAF de 16.05.17

- Memorandum TED N°7454/2017 de 17.05.17 Director de DTP.

- Convenio tipo licitacion

- Manual de declaracion /rendicidn de gastos

TRAMITACION:
- Direccién Ejecutiva
- Of. de Partes

Cod. Fiscalia TED £12883/2017
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MEMO N.: 7399/2017

MAT.: Programa Explora solicita aprobacion de
Bases del XXI Concurso de Proyectos de
D y V periodo 2017-2018, EXPEDIENTE
E12883/2017

Santiago, 16/05/2017

DOCUMENTO ELECTRONICO

DE: NATALIA MACKENZIE - Director(a) - PROGRAMA EXPLORA
A: JUAN ANDRES VIAL - Fiscal(S) - FISCALIA PEDRO PABLO ROSSI - Abogado(a) - FISCALIA

Estimado Juan

Junto con saludar y en el marco del "XXI Concurso Nacional de Proyectos Explora
para la Valoraciéon y la Divulgacion de la Ciencia y la Tecnologia 2017-2018",
solicito a usted revisién y aprobacién de bases Concursales.

Para mejor resolver, se adjuntan los siguientes documentos:

1.- Bases técnicas XXI Concurso Nacional de Proyectos Explora para la Valoracion
y la Divulgacién de la Ciencia y la Tecnologia 2017-2018

2.- Formato de convenio.

3.- Manual de Rendicion de gastos.

4.- Memorandum 5387/2017 Aprobacién DTP.

5.- Certificado aprobacion Departamento de Administracion y Finanzas (DAF).
6.- Certificado disponibilidad (DAF).

Saludos cordiales.

NATALIA MACKENZIE FELSENHARDT
Director(a)
PROGRAMA EXPLORA

NMF / rmd

DISTRIBUCION:

RODRIGO ANDRES ABARZUA - Encargado Administracion y Control de Gestiéon - PROGRAMA EXPLORA

RAUL MORALES - Ejecutivo(a) Instrumentos de Valoracion de la Ciencia y Tecn - PROGRAMA EXPLORA

PAULA ARISMENDI - SubDirector({a) - PROGRAMA EXPLORA

MARIA ANGELICA OPORTUS - Coordinador(a) Area Administracién y Control de Gestién - PROGRAMA EXPLORA
MIRIAM GONZALEZ - Secretaria - PROGRAMA EXPLORA

JOSEFINA INFANTAS - Ejecutivo(a) Administracion y Control de Gestién - PROGRAMA EXPLORA

OCTAVIO INOSTROZA - Ejecutivo(a) Administracion y Control de Gestién - PROGRAMA EXPLORA



XIMENA CALISAYA - Ejecutivo(a) Instrumentos Divulgacion de la Ciencia y Tecn - PROGRAMA EXPLORA

Firmado Electrénicamente en Conformidad con el Articulo 2° letra F y G de la Ley 19.799
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Comisibn Nacional de Investigacian
Cientifica y Tecnolégica - CONICYT

COMISION NACIONAL DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA (CONICYT)
CERTIFICADO DE IMPUTACION Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

CERTIFICADO N° 25
FECHA 16-05-2017

La Directora del Departamento de Administracion y Finanzas, certifica que se cuenta con la
disponibilidad presupuestaria, segin Ley de Presupuesto N° 20.981 del 15.12.2016, en el rubro de
gasto que se indica, con la cual se podré financiar el compromiso que se tramita en el siguiente
documento:

Partida 09.08.01
Imputacion Presupuestaria 24.03.163
Programa EXPLORA

IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO QUE SE REFRENDA EN M$

Presupuesto Vigente 5,595,910
Comprometido 4.196.745
Proyectos de Valoracion y Divulgacion 471.693
Saldo Disponible 927472
$<:(f,<.;
/

_ / AN
ALEJANDRA PIZARRO GUEFS
i Directora
Departamento de Administracio\geNi
CONICYT
R;IMlpﬁ
TED E12504/2017
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Comisidn Nacional de Investigacifn Se Autoriza X

Cientifica y Tecnoldgica - CONICYT Con Observaciones

Certificado de Revisidn de Bases, Convenio y Manual

| Programa

| EXPLORA

Documentos

BASES, CONVENIO Y MANUAL XXI CONCURSO DE PROYECTOS DE
VALORACION Y DIVULGACION DE LA CYT

I, Informacidn Financiera
Presupuestaria.

£l Encargado de la Unidad de Contabilidad y Presupuesto certifica que a la fecha el instrumento
se encuentra de acuerde a la informacidn financiera presupuestaria autorizada para el afio en

ejecucion,
7 {,{"
\\"v«—] f’(‘\“’"\m s/f{
£ 'f'
Radl Mafor M“W
Enceorgada Unidgd Contabilidedy Presupuesto

“ DAF-CONICYT

It. Garantias

El Encargado de la Unidad Tesoreria certifica que el presente documento analizado contigne
indicaciones .respecto a garantizar el fiel cumplimiento y resguarda los recursos que se
entregardn.

el w«««

f‘fopéha Gonzalez Oyarzun
Encargade Unided de Tesoreria
DAF-CONICYT

1l Rendicién de Cuentas.

! Encargado de la Unidad Control de Rendiciones certifica que los presentes documentos
conternplan las disposiciones indicadas en las Instrucciones Generales respecto de las
Rendiciones de Cuentas de Recursos Transferidosa Beneﬁciaﬁ%de CONICYT.

Y

{ﬁ aw

s Cristian Cavieres I;gnce
L 3 Encorgado Unidad Control de Rendiciones

TED: £9302/2017

( i \ DAF-CONICYT
*,

16 de mayo de 2017

i l atg{js:;“; 1} .

o,

ALEJANDRA PIZARRO GUERRER
Directora Departamento de Administracion y Fina
CONIEYT
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51772017

SGDOC

MEMO N.: 7454/2017

MAT.: Responde revisién de Bases, Convenio y
Manual XXI Concurso de Proyectos de
Valoracién y Divulgacién de la CyT
Programa Explora
Santiago, 17/05/2017

Goblsny de Chile
DOCUMENTO ELECTRONICO

DE: CRISTIAN LEONARDO CESPEDES - Director(a) - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS Y PROCESOS
A: NATALIA MACKENZIE - Director(a) - PROGRAMA EXPLORA

Junto con saludar, hago envio del V°B° de disponibilidad de sistema para el “XXI Concurso de
Proyectos de Valoracién y Divulgacién de la Ciencia y la Tecnologia del Programa Explora”.

Para esta convocatoria se utilizara el Sistema de Postulacion SPL Aconcagua Genérico (AUTH).

A continuacién se detalla la fecha de disponibilidad:

Fecha de disponibilidad del Sistema de | Miércoles 24 de Mayo del 2017.
Postulacién ‘

Esta revision fue realizada en un plazo de 1 dia habil.

(*) Bases XXI Concurso de Proyectos Divulgacion y Valoracién EXPLORA (16-05-17).docx

(*y El cumplimiento de este compromiso, es posible toda vez que los insumos de configuracion de la
convocatoria en el Sistema de Postulacion en Linea, sean enviados a méas tardar el dia 20 de mayo.

Saluda atentamente,

CRISTIAN LEONARDO CESPEDES VINUELA
Director(a)
DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS Y PROCESOS

CCV/rca

http:/fted.conicyt.ci/sgdociverExpedienteDesdeReporte.seam
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DISTRIBUCION:

MARIA ANGELICA OPORTUS - Coordinador(a) Area Administracion y Control de Gestion - PROGRAMA EXPLORA
PAULA ARISMENDI - SubDirector(a) - PROGRAMA EXPLORA

RAUL MORALES - Ejecutivo(a) Instrumentos de Valoracion de la Ciencia y Tecn - PROGRAMA EXPLORA

PAULINA CONTARDO - Periodista Area Divulgacién de la Ciencia y Tecnologia - PROGRAMA EXPLORA

XIMENA CALISAYA - Ejecutivo(a) Instrumentos Divulgacion de la Ciencia y Tecn - PROGRAMA EXPLORA

ROLANDO MARTIN CASTILLO - Subdirector(a) Area Soluciones - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS Y PROCESOS
GLORIA ESCOBAR - Ingeniero Bl - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS Y PROCESOS

FELIPE ANTONIO SEPULVEDA - Analista de Negocio - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS Y PROCESOS

MARIA ELENA MORA - Secretaria - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS Y PROCESOS

Firmado Electrénicamente en Conformidad con el Articulo 2° letra F y G de la Ley 19.799

http:/fted.conicyt.cl/sgdoc/ver ExpedienteDesdeReporte.seam
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& CONICYS.
Woivnie
g L snis

explora

e INTE  Un Programa CONICYY

CONVENIO

CONICYT/INSTITUCION Y/O PERSONA NATURAL BENEFICIARIA
PROGRAMA EXPLORA DE CONICYT

XXI CONCURSO NACIONAL DE PROYECTOS EXPLORA DE VI,\LORACI()N
Y DIVULGACION DE LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA
2017-2018

En Santiago de Chile, a , entre la Comisién Nacional de Investigacion
Cientifica y Tecnolégica, en adelante "CONICYT”, representada por su Director Ejecutivo,
Don Christian Humberto Nicolai Orellana, Cédula Nacional de Identidad N° 6.069.948-8,
debidamente facultado, ambos con domicilio en Moneda N° 1375, comuna de Santiago

por una parte y por la otra, la = Instituciéon Beneficiaria
«Nombre_Beneficiarioa___ ESCRIBIR>», RUT
«RUT_Beneficiarioa___ ESCRIBIR» individualizada y representada por su
Representante Legal, «Genero_Representante_Legal__ SELECCIONAR»
«Representante_Legal___ ESCRIBIR», Cédula Nacional de Identidad N°
«RUT_Representante_Legal__ESCRIBIR>», debidamente
«Cddigo_Proyecto__ESCRIBIR», con domicilio en
«Direccién_Institucion__ ESCRIBIR», Comuna de
«Comuna_Institucion__ ESCRIBIR», Region

«Regién_Institucion_1__SELECCIONAR», se ha acordado la suscripcién del
siguiente convenio:

PRIMERA: Resolucion de Adjudicacion.

Por Resolucién Exenta N° XXXX de fecha XX-XX-XX, se adjudicé el “XXI Concurso
Nacional de proyectos Explora de Valoracion y Divulgacién de la Ciencia y la Tecnologia
2017-2018" cuyas bases fueron aprobadas mediante Resolucién Exenta N° XXXX de
fecha XXXXXX de CONICYT, habiendo adjudicado y otorgado financiamiento al siguiente
Beneficiario/a para la ejecucion del proyecto, identificado/a con los siguientes
antecedentes:

Resolucion Aprobatoria Bases

Resoluciéon Fallo del concurso

Codigo del Proyecto «Cbdigo_Proyecto__ ESCRIBIR»

Eje de Trabajo «Eje de Trabajo»

Nombre de Proyecto «Nombre_del_Proyecto ESCRIBIR»

Nombre Beneficiario/a «Nombre_Beneficiarioa ESCRIBIR»

RUT Beneficiario/a «RUT_Beneficiarioa___ ESCRIBIR»
«Direccion_Institucion__ESCRIBIR»,

Direccion Beneficiario/a «Comuna_Institucion__ ESCRIBIR»,
«Regién_Institucién_2__ AUTOMATICO»

Duracion del proyecto «Duracion_Proyecto_Meses__ ESCRIBIR»

Monto Adjudicado «Total_Aporte EXPLORA__ AUTOMATICO»

Nombre Director/a del Proyecto | «<Nombre_Director_General_Proyecto__ ESCRI»

RUT Director/a del Proyecto «RUT_Directora_Proyecto_ ESCRIBIR»

. i s «Direccién_Institucion__ESCRIBIR»,

2:_?),‘:::: Director/a del <<Corr_u’1na_Ins.titu.c’ién__ESCRIBIB»,

«Regién_Institucion_2__ AUTOMATICO»
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SEGUNDA: Objeto del Convenio.
Por medio del siguiente instrumento el/la Beneficiario/a se compromete a:

a) Eje Valoracion de la Ciencia y Tecnologia: Intervenciones pedagégicas con
lineamiento o referente curricular destinadas a fomentar la apropiacién e interés
por la ciencia y la tecnologia en la comunidad escolar, y dirigidas especificamente
a estudiantes, docentes, equipos directivos y/o asistentes de la educacién de
establecimientos educacionales, priorizandose la vinculacién con establecimientos
educacionales publicos que presenten un Indice de Vulnerabilidad Escolar (IVE).

b) Eje Divulgacion de la Ciencia y la Tecnologia: Productos didacticos e
interactivos que acerquen de manera innovadora los beneficios de la ciencia y la
tecnologia a la comunidad en general, priorizandose su distribucién a zonas cuyo
publico se encuentre en condiciones de vulnerabilidad.

TERCERA: Ejecucion del proyecto.
El/La Beneficiario/a declara mediante el presente instrumento, que se obliga a ejecutar
y cumplir en su totalidad el proyecto que se ha individualizado en la Cldusula Primera.

CUARTA: Director/a General del proyecto.

El/La Beneficiario/a mediante el presente instrumento designa a el/la Director/a General
del Proyecto, individualizado en la Clausula Primera, quien tendrd las facultades
suficientes para los efectos que irrogue el presente Convenio, de acuerdo a lo establecido
en el mismo y en las Bases de Concurso.

El/La Director/a General supervisard la ejecucién del proyecto en conjunto con la
Direccidon del Programa Explora de CONICYT.

Para el cambio de Director/a, este se debera justificar mediante una carta formal del
representante legal de la Institucion y/o Persona Natural beneficiaria, proponer un
reemplazo que cumpla con el perfil solicitado en las presentes bases, lo cual serd
tramitado por Fiscalia de CONICYT mediante resolucion. El Programa Explora de
CONICYT se reservara el derecho de aceptar o rechazar dicho cambio.

QUINTA: Aportes.

5.1. Tanto el costo total del proyecto, como los aportes de CONICYT, de el/la
Beneficiario/a, e Instituciones Patrocinante y/o Asociadas, se precisan en el Anexo
N° 1 del presente convenio.

Los aportes de el/la Beneficiario/a e Instituciones Patrocinante y/o Asociada/s
suman en su conjunto a lo menos un 20% de los recursos solicitados al
Programa Explora de CONICYT.

5.2. El aporte comprometido por CONICYT tendra la calidad de no reajustable y asciende
a la suma unica y total de: «Total_Aporte_ EXPLORA__AUTOMATICO».-
(«Monto_en_Palabras_Explora»).

Dicho aporte, sera entregado en una sola cuota, bajo el cumplimiento de los

siguientes requisitos:
+ Disponibilidad presupuestaria de CONICYT;
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e La Resolucién que aprueba el Convenio suscrito entre CONICYT y la
Institucidon y/o Persona Natural beneficiaria, debera estar completamente
tramitada.

e Cada una de las Instituciones Privadas y/o Personas Naturales beneficiarias
deberan enviar al Programa Explora de CONICYT un documento en garantia
a nombre de CONICYT (segln lo sefialado en el numeral 6.5 del presente
instrumento);

5.3. El/La Beneficiario/a se compromete a cumplir y se responsabiliza en la
materializacién de los aportes e insumos a su cargo, sefialados en el Anexo N° 1,
conformados por sus propios aportes, los de la/s Institucion/es Asociada/s y a los
de las Institucion/es Tercera/s, segun sea el caso. Todos ellos seran rendidos,
segiin la modalidad que establezca la Direccién del Programa Explora de CONICYT.

5.4. Los montos transferidos por CONICYT se regiran en lo que corresponda a la
Resolucidén N° 30 de la Contraloria General de la Replblica, que entré en vigencia
el 01 de junio de 2015.

5.5. Los recursos entregados por CONICYT sélo podrdn financiar los items establecidos
en las Bases que rigen el Concurso, los que se reproducen a continuacion:

Incentivos y Honorarios;

Pasajes y Viaticos;

Equipamiento;

Costos de Produccion.

SEXTA: Obligaciones de la Institucion y/o Persona Natural beneficiaria y de
él/la Director/a General del Proyecto.

6.1 Uso de la Cuenta bancaria exclusiva del proyecto

Para las Instituciones Privadas y/o Personas Naturales, es obligatorio contar
con una Cuenta bancaria exclusiva para el manejo de los recursos entregados por
CONICYT al proyecto. El nimero de la Cuenta bancaria exclusiva deberd
individualizarse al momento de entregar el convenio firmado por el/la Representante
Legal de la Institucion Beneficiaria y/o Persona Natural.

En caso de que corresponda a una Instituciéon de caracter piblico, debera contar
una cuenta bancaria para que CONICYT deposite los fondos, ademas de una cuenta
presupuestaria especial (centro de costos) para administrar los recursos monetarios
del proyecto, en donde se deben registrar tanto los aportes transferidos desde
CONICYT como asi también, los recursos pecuniarios que la Institucién aporte al
proyecto.

6.2. Garantizar el cumplimiento de los resultados comprometidos, por medio de la
entrega formal y oportuna de los Informes Técnico y Financiero respectivos.

6.3. Destinar los recursos financieros que entregue CONICYT, a través del presente
Convenio, exclusivamente para la ejecucion del proyecto seglin lo sefalado en el
Manual de Declaracion/Rendicion de Gastos del concurso (Anexo N°3 del presente
Instrumento).
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6.4.

Permitir, en todo momento, el examen de la informacién y documentacién
sustantiva, administrativa y contable por la cual se verifique el desarrollo del
proyecto por CONICYT.

6.5. Si el proyecto adjudicado es una Institucion de cardcter Publico, no le sera

6.6.

exigible la entrega de garantias por el uso de los recursos entregados, en virtud
de lo establecido en el articulo 18 de la Resolucién N© 30 de 2015 de la Contraloria
General de la Republica.

Para las Instituciones Privadas, al momento de la firma del convenio con
CONICYT, deberan garantizar el fiel uso de los recursos y su administracién, segin
lo dispongan las clausulas indicadas en el mismo, mediante boleta de garantia
bancaria pagadera a la vista, vale vista endosable o pdliza de seguro de ejecucion
inmediata. Dicho documento debe tener una vigencia de a lo menos 240
(doscientos cuarenta) dias adicionales a la fecha exigible de la Rendicion
de Cuentas por cada desembolso o cuota respecto del periodo a cubrir con
ella, y en caso que sea la Gltima cuota a desembolsar debe ser garantizado por un
plazo no menor a seis meses (180 dias) a contar de la fecha de finalizacion del.
proyecto. Es importante notar que este documento debe incluirse en el item
“Costos de Produccion”, al momento de presentar el presupuesto en el proyecto.

Segun Dictamen N°15.978/10 de Contraloria General de la Republica, respecto de
las instituciones nacionales pertenecientes a la Administracion del Estado “no
existe obligatoriedad de garantizar o asegurar el cumplimiento de compromisos
contraidos entre Organos de la Administracion de Estado”, por lo cual CONICYT no
debe exigir la presentacion de garantias a Instituciones del Estado, por recursos
que transfiere en el marco de convenios suscritos por las partes.

Sin perjuicio de lo anterior, CONICYT tiene las facultades necesarias para aplicar
en sus procedimientos las garantias necesarias para el cumplimiento técnico y
financiero de los proyectos desarrollados mediante su financiamiento.

El/La Director/a General, debera entregar a la Direcciéon del Programa Explora de
CONICYT, dentro de los 30 dias de terminado el plazo de ejecucion del
proyecto, los siguientes informes:

6.6.1. Informe Técnico Final. Formato que sera entregado por el Programa Explora de

CONICYT en donde se debe dar cuenta detallada de los resultados obtenidos,
enviandose éste a su Ejecutivo/a del Programa Explora de CONICYT a cargo.

6.6.2. Rendicidén Financiera Final. Formato por el que debera dar cuenta del total de los

aportes entregados por CONICYT, como de los aportes de las Instituciones
Beneficiarias y/o Patrocinantes, Asociadas y Terceras, de acuerdo al Manual de
Declaracion/Rendicion de Gastos que rige el concurso (Anexo N°3 del presente
Instrumento).

Si el informe técnico y financiero final no fueran entregados dentro del plazo establecido,
CONICYT ejecutara el cobro del documento de garantia vigente o las acciones
de cobro administrativo necesarias segun corresponda, dentro de 5 dias habiles
de vencido el plazo de entrega.
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6.7. El/la Director/a General del Proyecto y las personas que él/ella designe participaran
en las reuniones de coordinacién a que convoque la Direccién del Programa Explora de

CONICYT.

6.8. Procedimiento de Compras.

Para Beneficiarios PUBLICOS: Toda compra y contratacién de servicios
debe realizarse en conformidad con las disposiciones legales vigentes, es
decir, segtin las indicaciones sefialadas tanto en la Ley de Compras Publicas
como en su respectivo Reglamento y modificaciones. Para estos casos, el
Programa Explora de CONICYT no esta facultado para realizar excepciones
que no estén contenidas expresamente en la Ley y/o Reglamento de
Compras Publicas.

Para Beneficiarios Instituciones Privadas y/o Personas Naturales:
Respecto a los tramos de compras para montos superiores 0 iguales a
$500.000 (IVA incluido) e inferiores o iguales a $15.000.000 (IVA
incluido) se requieren adjuntar tres cotizaciones. Estas cotizaciones
deben ser realizadas para cada compra, teniendo presente que la fecha
de la cotizacién debe ser anterior a la fecha de compra. Cabe sefialar
que no necesariamente se estard obligado a escoger la alternativa mas
econdémica, ya que se podra comprar/contratar otra de mayor valor,
siempre que ésta esté totalmente justificada y aprobada por el/la
Ejecutivo/a Técnico del Programa Explora de CONICYT a cargo.

Por montos superiores a $15.000.000 (IVA incluido) se requerira Licitacién
Publica Nacional. Si la licitacidon publica es declarada desierta puede
adquirirse el producto, equipo o servicio, sin necesidad de volver a llamar a
licitacion, sino que sélo solicitando 3 cotizaciones.

En caso de existir proveedor/a Unico/a de un producto, se requiere la
presentacion de carta que certifique la exclusividad suscrita por la empresa
proveedora y carta de el/la Director/a del proyecto fundamentando las
razones de la compra y las caracteristicas unicas en el mercado del producto
o servicio adquirido. Esta compra debe ser autorizada por la Direccion del
Programa Explora de CONICYT antes de realizarla.

La compra de pasajes aéreos se puede realizar sin necesidad de realizar 3
cotizaciones, y debe ser en categoria econdémica ' (no puede ser Business,
Primera Clase u otra similar).

Los bienes y servicios presentados en la propuesta, deben ser adquiridos o
contratados de acuerdo a lo sefialado en el Manual de Declaracién/Rendicion
de Gastos, no obstante, el proyecto respectivo haya sido adjudicado. Por
ejemplo, si la propuesta indica que el proyecto contratard el servicio
especifico de transporte “BBB”, esto no implica que por haber sido
presentado en su propuesta y adjudicado posteriormente, éste quede
exento de cumplir con las cotizaciones o licitacién(es) segln corresponda.

6.9. Las instituciones beneficiarias privadas deben procurar que los contratos a
honorarios que suscriban con cargo al financiamiento del respectivo proyecto, y para
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cumplir con actividades propias de la investigacion, no presenten incompatibilidad o
dualidad horaria o de funciones, respecto del mismo personal que trabaja para el
proyecto, y que a la vez cumplan jornada laboral como funcionarios o empleados dentro
de la misma entidad beneficiaria.

Para lo anterior, la entidad beneficiaria debera emitir certificacion de que no existe
incompatibilidad o dualidad de horario o de funciones, respecto del personal que trabaja
para el proyecto, y que a la vez cumpla jornada laboral como funcionarios o empleados
dentro de la misma entidad beneficiaria. Adicionalmente y por Unica vez en la primera
rendicion de gastos, deberd acompafar los contratos de honorarios que permitan
verificar lo anterior, cuyos textos deberan hacer alusidon al cumplimiento o
encomendacién de actividades o tareas asignadas, y no al cumplimiento de una jornada
laboral o sujecion de horario.

SEPTIMA: Rendiciéon de Cuentas.

CONICYT, a través del Departamento de Administracion y Finanzas y la Unidad Control
de Rendiciones, es responsable del Control y Fiscalizacién de los recursos transferidos,
respecto a montos y forma de rendir. La Unidad de Control de Rendiciones sera la
responsable de validar (aprobar, observar o rechazar) los gastos presentados por la
Institucion y/o Persona Natural beneficiaria (en cuanto a forma y monto).

El Manual de Declaracion/Rendicion de Gastos es parte integrante del presente convenio
(Anexo N°3 del presente Instrumento). Los gastos rendidos deben presentarse a nombre
de la Instituciéon y/o Persona Natural beneficiaria, y en ningln caso a nombre de
CONICYT.

CONICYT revisara y aprobara los informes y declaraciones senalados precedentemente.
La Unidad de Control de Rendiciones (UCR) del Departamento de Administracion y
Finanzas (DAF) de CONICYT sera la instancia responsable de validar (aprobar o rechazar)
los gastos presentados por la Institucion y/o Persona Natural beneficiaria.

Entenderemos como Gasto Duplicado al documento de gasto que es presentado
integramente mas de una vez en el mismo proyecto, o en distintos proyectos financiados
por CONICYT u otros organismos publicos, o por cualquier fondo distinto de Ia
administracion publica. En el evento que un mismo documento de gasto fuese rendido
en mas de un proyecto de CONICYT, ésta quedara facultada para evaluar el alcance de
dicha operacion, de cuyo analisis podra establecer el término anticipado del proyecto,
previa calificacion del mérito del incumplimiento en que se ha incurrido.

La rendicion de cuentas debera ser enviada al Programa Explora de CONICYT. Para
formalizar el cierre financiero y administrativo del proyecto se debe rendir la totalidad
de los fondos entregados por el Programa Explora de CONICYT, es decir, el 100% de los
recursos transferidos.

Al momento de enviar la rendicién de cuentas en documentos originales para su revision,
la Institucidon y/o Persona Natural beneficiaria debera adjuntar las cartolas bancarias de
la Cuenta Bancaria exclusiva dando cuenta de los movimientos financieros registrados a
la par con los gastos presentados en la rendicion de cuentas.

7.1. Forma de Rendir para Instituciones Puablicas.
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Los beneficiarios Instituciones Publicas, sélo presentaran un Formulario de Rendicion
(FR) (Anexo N°1) junto con el detalle pormenorizado de los gastos realizados, ademas,
del comprobante de ingreso por los recursos percibidos, los cuales deberan ser remitidos
mensualmente dentro de los 15 primeros dias habiles del mes siguiente al que se informa
al Programa de CONICYT respectivo, quien se pronunciara validando la pertinencia de
los gastos segun los items financiables. Una vez validada la pertinencia de los gastos por
parte del Programa, éste debe enviar el Formulario de Rendicién a la Unidad Control de
Rendiciones — UCR/DAF, el cual serd el responsable de gestionar el registro de la
correspondiente disminucién de la deuda del beneficiario (en un plazo maximo de 30
dias corridos) en relacién a los montos informados como gastos, y respecto de aquellos
que hayan sido validados por el Programa correspondiente. EI FR debe estar
debidamente suscrito por el o los responsables del proyecto y por la autoridad de la
institucién que corresponda, formalidad obligatoria para consignar la responsabilidad de
los datos informados en el citado documento, asi como debe contener la visacién de
parte del representante del respectivo Programa de CONICYT, segun se indica en el
Anexo N°1.

La Anualidad serd la Fecha Exigible de la rendicidon de cuentas, (en concordancia con el
periodo de ejecucion de la cuota entregada), plazo que se contabiliza desde la fecha de
la transferencia de la cuota, mas un mes para su presentacion, esto es aplicable para
los proyectos con una duracion superior a un afio.

7.2. Rendiciones de cuentas para Instituciones Privadas y/o Personas

Naturales.
Los beneficiarios privados o personas naturales, deberan presentar los documentos
originales que sustentan los gastos realizados, junto con el Formulario de Rendicién (FR)
(Anexo N°1 del Manual de Declaracion/Rendicion de Gastos y detalle de gastos),
ademas, del comprobante de ingreso por los recursos percibidos, cuyos desembolsos se
deberan ajustar a las indicaciones del manual de rendicidn correspondiente al Programa,
respecto de los itemes financiables, los respaldos obligatorios, el alcance y oportunidad
en que se deban efectuar los desembolsos, las justificaciones y otros requisitos que se
hayan establecido en las instrucciones contenidas en el manual precitado.

La Rendicién de Cuentas asi constituida, debe ser presentada Anualmente), plazo que
se contabiliza desde la fecha de la transferencia de la cuota, mas un mes para su
presentacion, esto es aplicable para los proyectos con una duracién superior a un afio.

Dichas Rendiciones deben ser enviadas al Programa de CONICYT respectivo para que
proceda a la validacion correspondiente de los gastos, pronunciandose sobre la
pertinencia de los desembolsos segun los items financiables y requisitos que hayan
establecido los respectivos manuales de rendiciones de cuenta. Una vez validada la
pertinencia de los gastos por el programa, debera enviar la documentacién original de
respaldo junto con el FR a la Unidad Control de Rendiciones — UCR/DAF, para la revisién
sobre la formalidad de los documentos y ajuste a la normativa interna de los manuales
de rendicion de cada Programa, respecto de los respaldos que correspondia acompafiar.
En tal caso, el resultado de los montos aprobados por la UCR/DAF, rebajara la deuda del
beneficiario, respecto del total de los recursos que se le hayan transferido. El FR debe
estar debidamente suscrito por el responsable del proyecto, asi como se requiere la
visacién de parte del representante del respectivo Programa, segun se indica en el Anexo
N°1 del Manual de Declaracién/Rendicion de Gastos.
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Luego de la recepcion de la Rendicién de Cuentas (documentos originales y FR) en el
UCR/DAF, éste ultimo tendra un plazo maximo de 30 dias corridos para la emisién de un
Informe, donde se pronunciara respecto de los documentos que tuvo a la vista y montos
rendidos por el beneficiario. En el caso que la Rendicidn de Cuentas presente
observaciones, estas quedaran consignadas en un Pre Informe, o en su defecto, si no
existen observaciones a la rendicion, se emitird un Informe Final. Si transcurrido el plazo
de 30 dias la UCR/DAF aun no ha emitido un Pre Informe o Informe final, se le
comunicara al beneficiario un nuevo y ultimo plazo, dentro del cual le serd enviado uno
de los informes precitados, seglin corresponda, con el resultado de la revision de su
rendicion de cuentas.

Una vez terminada la revision de la documentacion por la UCR/DAF, el expediente de
rendicion de cuentas permanecera en custodia de la Unidad Operativa Otorgante del
Financiamiento (CONICYT), tal como lo indica la Res. N°30/2015 de la Contraloria
General de la Republica.

En el caso de la emisién de un Preinforme de Rendicion de Cuentas, es decir, con
observaciones, el beneficiario dispondra de un plazo 30 dias corridos (plazo que corre a
contar de la remision de dicho Pre Informe), para aclarar los reparos realizados,
adjuntando los respaldos que se hayan omitido u observado, segun corresponda. Esto
opera para todos los Programas, sin excepcion.

En caso que las aclaraciones no subsanen las observaciones o en caso de no recibirse
respuesta dentro del plazo precitado, a cada una de las observaciones del Pre Informe,
la UCR/DAF tendra la facultad para emitir un informe final rechazando los gastos
observados.

Las Direcciones de los Programas seran responsables de exigir el cumplimiento de los
plazos en la presentacién de las rendiciones de cuenta con los documentos de respaldo,
asi como de las aclaraciones y/o respuestas a las observaciones de los Pre Informes,
conforme a los plazos precitados. Para ello deberd efectuar seguimiento y monitoreo
permanente de sus respectivos proyectos, manteniendo una comunicaciéon y
coordinacién expedita con los beneficiarios.

Rendiciones Pendientes

Se entendera por Rendicién Pendiente, cuando la rendiciéon de cuentas se haya hecho
exigible en los términos sefalados en el punto 3.2.1 del Manual de Declaraciéon/Rendicion
de Gastos que rige el presente concurso (Rendiciones de Cuentas para Instituciones
Publicas) y en el punto 3.2.2 del documento citado (Rendiciones de Cuentas para
Instituciones Privadas y Personas Naturales).

Todos los saldos por rendir, o montos que se encuentren pendientes de revision o en
situacion de aclaracion de observaciones, de las Instituciones Privadas, deberan contar
con garantia suficiente respecto del total que no ha sido aprobado por parte de la
UCR/DAF.

OCTAVA: Prohibiciones.

8.1. No se aceptaran como gastos del proyecto el pago cualquier tipo de indemnizacion
(por ejemplo: sustitutiva al aviso previo, feriado anual o vacaciones y por afios de
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servicios, otras a todo evento, etc.), ya que éstas no corresponden a actividades
de los proyectos financiados por CONICYT.

8.2. Estd estrictamente prohibido invertir los fondos transferidos para el desarrollo del
proyecto, en cualquier tipo de instrumento financiero, ya sea de renta fija o
variable, de corto o largo plazo, que reditle intereses, reajustes u otras utilidades,
tales como: fondos mutuos, acciones, depositos a plazo, bonos, etc.

En la eventualidad que se detecte ganancias obtenidas con motivo de inversiones
efectuadas con los recursos destinados a gastos propios del proyecto, dichos
montos deberan ser entregados a CONICYT, quedando ésta facultada para evaluar
el alcance de dicha operacién, de cuyo analisis podra establecer el término
anticipado del proyecto, previa calificacion del mérito del incumplimiento en que
se ha incurrido.

8.3. En el evento que un documento fuese rendido en mas de un Programa de CONICYT,
ésta se reserva el derecho de poner término anticipado, ipso facto, a los proyectos
involucrados vy solicitar devolucion total o parcial de los recursos entregados.

8.4. Se prohibe el arriendo de vehiculos justificados con documentos internos de los/as
beneficiarios/as (facturas, recibos simples, recibos internos u otros), es decir, que
éstas cobren como arriendo el uso de vehiculos para actividades del proyecto.

NOVENA: Supervisiéon en la ejecucion del proyecto.
9.1. El/La Director/a General esta obligado/a a facilitar la supervisién y seguimiento del
proyecto.

9.2. El programa Explora de CONICYT citara a el/la Director/a General del proyecto a
una o mas reuniones, ya sea con motivo de capacitacion en la Plataforma de
Seguimiento y Control (S&C), u otras reuniones técnicas, para lo cual deberd
considerar los costos de traslado y estadia como parte de los gastos asociados al
proyecto. A dicha reunién, podra asistir el/la Director/a General del Proyecto o
quien este/a determine. Adicionalmente el Programa Explora de CONICYT podra
autorizar la participacion de mas personal, cuando lo estime conveniente.

9.3. La supervision de la ejecucién del proyecto, corresponde a el/la Ejecutivo/a Técnico
del Programa Explora de CONICYT a cargo, la que se efectuara a través de:
reuniones de coordinacién, visitas a terreno, seguimiento y control a través de la
Plataforma S&C en linea, informe de logro de los resultados, informes técnico final
y declaraciones financieras del total de los fondos otorgados por el Programa, y
por: El/La Beneficiario/a, y las Instituciones Patrocinante, Asociada(s) y Tercera(s).

DECIMA: Suspensiéon, modificacién y término anticipado del convenio.
CONICYT, a requerimiento de la Direcciéon del Programa Explora y de conformidad con
los antecedentes fundados que lo ameriten, tiene la facultad de suspender, modificar o
terminar anticipadamente el presente convenio en caso de incumplimiento de las
obligaciones establecidas en el mismo y en las Bases concursales.

DECIMA PRIMERA: Productos del proyecto.
Los derechos patrimoniales inherentes a la propiedad intelectual del/de los producto/s
seran de CONICYT, quien podra reproducirlos, distribuirlos y difundirlos por diversos
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medios y en distintas plataformas, segln estime conveniente, por tiempo indefinido. Sin
perjuicio de ello, el adjudicatario podra reproducir, distribuir y difundir los mismos,
también por tiempo indefinido, en todas las plataformas a través de las cuales sus
contenidos puedan ser puestos a disposicion del publico con la obligaciéon de hacer
mencién explicita al Programa Explora de CONICYT e informarlo para su posterior
seguimiento.

Todo el material que sea reproducido por CONICYT, incluird en sus créditos al
adjudicatario y sera de distribucion gratuita.

Durante el periodo de vigencia del proyecto no se podra hacer uso comercial de los
productos que deriven del proyecto y su distribucion sélo podra ser hecha a través de
medios, espacios y plataformas de caracter gratuito.

DECIMA SEGUNDA: Plazos de ejecucion.

Los/as Beneficiario/as deberan considerar un plazo maximo de ejecucion al 31 de
diciembre de 2018, contando como fecha de inicio del proyecto a partir de la total
tramitacion de los convenios respectivos y contando con su respectiva resolucion de
CONICYT que lo apruebe.

Este Convenio podra terminar antes del plazo indicado si se verifica, por la Direccién del
Programa Explora de CONICYT, que los objetivos del mismo no han sido cumplidos
totalmente. En este sentido, se decretara el término anticipado del presente convenio
en caso de que no se cumplan con las obligaciones sefialadas en el presente instrumento
y motivo de ello deberan ser reintegrados el 100% de los fondos transferidos para la
ejecucion del mismo.

El/la Director/a general del proyecto cuenta con la posibilidad de solicitar, con al
menos 60 dias corridos de anticipacion a la fecha de término de la ejecucion
del proyecto, una (nica prérroga, con un maximo de 30 dias corridos posteriores a
la fecha de término de ejecucion inicial. La aprobacion o rechazo de la solicitud de
prérroga estara sujeta a la evaluacion que el Programa Explora de CONICYT realice
respecto a los motivos argumentados y al modo en que se ha llevado a cabo la ejecucién
del proyecto, velando por el fiel cumplimiento de lo establecido en el presente Convenio,
las Bases concursales y los acuerdos formalizados entre las partes involucradas. Dicha
solicitud sera evaluada por el Programa Explora de CONICYT y de ser aceptada se
tramitara la nueva resolucidn y las firmas correspondientes. Los costos adicionales que
resultaren de esta prorroga, deberan ser financiados por el/la Beneficiario/a.

DECIMA TERCERA: Bases y convenio.

Las partes declaran que las bases del concurso, como asimismo los antecedentes
fundantes de la presentacidn del respectivo proyecto por los/as postulantes al Concurso,
los Anexos del presente convenio, el documento de Condiciones de Adjudicacion, el
Manual de Declaracion/Rendicion de Gastos y las respuestas y aclaraciones, se entienden
forman parte integrante del presente Convenio y obligan a el/la Beneficiario/a para los
efectos del cumplimiento y aplicacién del mismo.

DECIMA CUARTA: Domicilio.

Las PARTES fijan, para los efectos del presente Contrato, su domicilio en la ciudad de
Santiago y se someten a la jurisdiccion de sus Tribunales Ordinarios de Justicia.
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DECIMA QUINTA: Ejemplares.
El presente Convenio se otorga en dos ejemplares de igual tenor, fecha y validez
quedando cada ejemplar en poder de cada parte.

CONICYT

Nombre : Christian Humberto Nicolai Orellana

Cargo : Director Ejecutivo

RUT : 6.069.948-8

Personeria Juridica : Decreto Supremo N°97 del 16 de marzo de
2015, del Ministerio de Educacion.

Firma

INSTITUCION Y/O PERSONA
NATURAL BENEFICIARIA

Beneficiario/a : «Nombre_Beneficiarioa ESCRIBIR»
RUT Beneficiario/a: : «RUT_Beneficiarioa ESCRIBIR»
Representante Legal (Si aplica) : «Representante_Legal ESCRIBIR»

RUT Representante Legal (Si aplica) : «RUT_Representante_Legal__ ESCRIBIR»

Personeria Juridica (Si aplica)

«Docto_Acreditacion_Representante_Legal__
»

Firma
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CONDICIONES DE ADJUDICACION
Coédigo «Cadigo_Proyecto__ ESCRIBIR»

Beneficiario/a: «<Nombre_Beneficiarioa ESCRIBIR»
Titulo del Proyecto: «Nombre_del_Proyecto___ESCRIBIR»
Director/a General: «<Nombre_Director_General_Proyecto__ESCRI»

CONDICIONES DE ADJUDICACION:

«Condiciones_de_Adjudicacion__ESCRIBIR_»
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MANUAL DE DECLARACION/RENDICION DE GASTOS
(Adjunto al presente Convenio)
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ANEXO N°3

MANUAL DE DECLARACION/RENDICION DE GASTOS

PLATAFORMA DE
SEGUIMIENTO Y CONTROL (S&C)

XXI CONCURSO NACIONAL DE PROYECTOS
EXPLORA DE VALORACION Y DIVULGACION DE LA
CIENCIA Y LA TECNOLOGIA 2017-2018
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1. INTRODUCCION

El proposito de este Manual es entregar a los/as Directores/as de Proyectos del XXI Concurso
Nacional de proyectos Explora de Valoracion y Divulgacion de la Ciencia y la
Tecnologia 2017-2018, un conjunto de instrucciones para facilitar la presentacion de las
Declaraciones y/o Rendiciones de Gastos de cada una de las actividades e items asociados al
presente Concurso.

Declaracién de Gastos: Corresponde al procedimiento realizado a través de la
Plataforma de Seguimiento y Control (S&C), consistente en ingresar los gastos
realizados en el marco de la ejecuciéon del proyecto segun la programacién de
periodos de gastos estipulada inicialmente en plataforma, para posteriormente
hacer envio de esta declaracidn via sistema de S&C al Programa Explora de
CONICYT, quien finalmente revisara la pertinencia de estos gastos declarados.

Rendicion de Gastos: Corresponde al procedimiento consistente en el envio
fisico de la documentaciéon original de lo gastado durante la ejecucién del
proyecto y que respaldan todos los gastos declarados en Plataforma de
Seguimiento y Control (S&C). Este procedimiento de rendicion de gastos via
envio de documentacién original a CONICYT, es realizado s6lo por las
Instituciones y/o Personas Naturales beneficiarias. En cambio, las Instituciones
Publicas sdlo hacen envio de el/los Formularios de Declaracién de Gastos (Anexo
N°1 del presente Manual).

Este Manual explicita y desglosa los diferentes items financiados por el Programa Explora de
CONICYT y otorga instrucciones para declarar los aportes realizados por la Institucién
Beneficiaria y/o Patrocinante (en caso de que corresponda), asi como también indica la forma
de ingresar los datos para que sean aceptados y los documentos que se requieren para
respaldar cada uno de éstos.

Una vez aprobado el convenio entre las partes, a través de acto administrativo de CONICYT
se citara a el/la Director/a General del proyecto, o quien este determine, a una capacitacion
para uso y manejo de la Plataforma de Seguimiento y Control (S&C) de proyectos. Esta
plataforma es un sistema online que permite realizar la declaracién de los gastos asociados a
un determinado proyecto e ingresar la informaciéon de los documentos que respaldan dicho
gasto. Cabe destacar que los gastos asociados a la capacitacion en el uso del sistema podran
ser imputados al proyecto.

Los/as principales usuarios/as del presente manual, seran, por una parte, los/as Directores/as
de Proyecto y sus equipos de trabajo que preparan los informes de gastos a enviar a CONICYT,
y por la otra, el equipo de trabajo del Programa Explora de CONICYT.

La descripcidon de normas y procedimientos contenidos en el presente manual son obligatorios
y se entenderan conocidos en primera instancia por todos/as los/as “Postulantes” al presente
Concurso, especialmente para evaluar con las diferentes Instituciones Bancarias si cumpliran
los requisitos de obtencién de la “Cuenta bancaria exclusiva” y el *Documento en Garantia”
necesarios para la posterior transferencia de recursos desde CONICYT, en caso de que la
propuesta postulada resulte adjudicada. Por lo tanto, es obligatorio que los postulantes al
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presente Concurso que resulten ser adjudicados, cumplan con todos estos requisitos, y en el
caso de que asi no fuere, su adjudicacién serd declarada nula.

Por otro lado, el Programa Explora de CONICYT no aceptara solicitudes para autorizar gastos
no se ajusten a las instrucciones sefaladas en el presente documento, por tanto, estos excesos
serdn considerados “gastos rechazados” que deberdn ser asumidos por los/las
beneficiarios/as. De la misma manera, en caso de que hubiere alguna inconsistencia entre
alguna de estas normas y procedimientos descritos en relacion a lo establecido en el respectivo
convenio suscrito por ambas partes (CONICYT y la Institucién y/o Persona Natural Beneficiara,
segln corresponda), prevalecera lo establecido en el convenio y en las Bases respectivas.

2. ASPECTOS GENERALES

Los fondos transferidos por el Programa Explora de CONICYT a cada beneficiario/a se regiran,
en lo que corresponda, por la Resoluciéon N°30 de la Contraloria General de la Republica que
entrd en vigencia desde el 01 de junio del afio 2015.

CONICYT, a través del Departamento de Administracion y Finanzas y la Unidad Control de
Rendiciones, es responsable del Control y Fiscalizacion de los recursos transferidos, respecto
a montos y forma de rendir. La Unidad de Control de Rendiciones sera la responsable de
validar (aprobar, observar o rechazar) los gastos presentados por la Institucion y/o Persona
Natural beneficiaria (en cuanto a forma y monto).

La revisién y evaluacion de los gastos realizados por las Instituciones Privadas y/o Personas
Naturales beneficiarias, es realizada por el/la Analista de Rendicion de Cuentas de la Unidad
de Control de Rendiciones (UCR/DAF) en base a la documentacion fisica original enviada por
el/la Director/a de Proyecto. La revision de la pertinencia de los gastos via Plataforma de
Seguimiento y Control (S&C) es realizada por el Programa Explora de CONICYT.

Para las Instituciones publicas, la revisién de los gastos declarados se realiza en el Programa
Explora de CONICYT a través de el/la Ejecutivo/a del Area Administracién y Control de Gestion
a cargo, teniendo como principal insumo el “Formulario de Rendicion de Gastos” enviado por
el/la Director/a de Proyecto.

Para las Instituciones Privadas y/o Personas Naturales, es obligatorio contar con una
Cuenta bancaria exclusiva para el manejo de los recursos entregados por CONICYT al
proyecto. El nimero de la Cuenta bancaria exclusiva debera individualizarse al momento de
entregar el convenio firmado por el/la Representante Legal de la Institucién Beneficiaria y/o
Persona Natural.

En caso de que corresponda a una Institucion de caracter puablico, debera contar una
cuenta bancaria para que CONICYT deposite los fondos, ademas de una cuenta presupuestaria
especial (centro de costos) para administrar los recursos monetarios del proyecto, en donde
se deben registrar tanto los aportes transferidos desde CONICYT como asi también, los
recursos pecuniarios que la Institucion aporte al proyecto.
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Si el proyecto adjudicado es una Institucion de caracter Publico, no le sera eX|i
entrega de garantias por el uso de los recursos entregados, en virtud de lo establecido en el
articulo 18 de la Resolucion N° 30 de 2015 de la Contraloria General de la Republica.

Para las Instituciones Privadas, al momento de la firma del convenio con CONICYT, deberan
garantizar el fiel uso de los recursos y su administraciéon, segln lo dispongan las clausulas
indicadas en el mismo, mediante boleta de garantia bancaria pagadera a la vista, vale vista
endosable o péliza de seguro de ejecucién inmediata. Dicho documento debe tener una
vigencia de a lo menos 240 (doscientos cuarenta) dias adicionales a la fecha exigible
de Ia Rendicién de Cuentas por cada desembolso o cuota respecto del periodo a
cubrir con ella, y en caso que sea la ultima cuota a desembolsar debe ser garantizado por
un plazo no menor a seis meses (180 dias) a contar de la fecha de finalizacion del proyecto.
Es importante notar que este documento debe incluirse en el item “Costos de Produccién”, al
momento de presentar el presupuesto en el proyecto.

Segun Dictamen N°15.978/10 de Contraloria General de la Republica, respecto de las
instituciones nacionales pertenecientes a la Administracion del Estado “no existe
obligatoriedad de garantizar o asegurar el cumplimiento de compromisos contraidos entre
Organos de la Administracién de Estado”, por lo cual CONICYT no debe exigir la presentacion
de garantias a Instituciones del Estado, por recursos que transfiere en el marco de convenios
suscritos por las partes.

Sin perjuicio de lo anterior, CONICYT tiene las facultades necesarias para aplicar en sus
procedimientos las garantias necesarias para el cumplimiento técnico y financiero de los
proyectos desarrollados mediante su financiamiento.

Los gastos por concepto de tramite de garantias podrén ser rendidos con cargo al proyecto
siempre y cuando sean ejecutados a partir de la fecha de la resolucién aprobatoria de
fallo de concurso (segun lo establecido en las Bases del presente concurso).

La garantia serd devuelta una vez aprobada por CONICYT la rendicién de cuentas respectiva
y el informe técnico correspondiente. Si el adjudicado corresponde a una Institucién Publica,
no seré obligatorio la entrega de una caucién por la ejecucién de los recursos entregados.

Los fondos se entregan en un solo giro, segun lo que establece el Convenio Institucional y
seran transferidos a la Cuenta bancaria exclusiva del proyecto.

Las Instituciones y/o Personas Naturales beneficiarias deberan acreditar la recepcién conforme
de los recursos transferidos, para lo cual, al momento de recibir los recursos en su Cuenta
bancaria exclusiva, deberan:
a) Emitir un comprobante contable o voucher de ingreso que acredite su recepcion,
fechado, firmado y con los timbres institucionales correspondientes;
b) Enviar el comprobante escaneado al correo electrdnico de su Ejecutivo/a Financiero
del Programa Explora de CONICYT a cargo;
c) Adjuntar este comprobante original a la “Rendicién de Cuentas” al finalizar el periodo
de ejecucién del proyecto (Sélo para Instituciones Privadas y/o Personas Naturales).
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En caso de que el/la Beneficiario/a corresponda a una Persona Natural, debera enviar a el/la
Ejecutivo/a Financiero del Programa Explora de CONICYT a cargo, una carta escaneada y/o
voucher o comprobante de transferencia, via correo electrénico que certifique la recepcion
conforme de los fondos en la Cuenta bancaria exclusiva para la administracion de los recursos
transferidos por CONICYT.

2.3.1 Requisitos para el giro de fondos

1) Disponibilidad presupuestaria de CONICYT;

2) Contar con la Resolucion que aprueba el respectivo Convenio suscrito entre CONICYT
y la Institucion y/o Persona Natural beneficiaria, la cual se deberd encontrar
completamente tramitada;

3) Cada una de las Instituciones Privadas y/o Personas Naturales beneficiarias deberan
enviar al Programa Explora de CONICYT un documento en garantia a nombre de
CONICYT;

4) Para las Instituciones Privadas y/o Personas Naturales, es obligatorio contar con
una Cuenta bancaria exclusiva para el manejo de los recursos entregados por CONICYT
al proyecto. El niumero de la Cuenta bancaria exclusiva debera individualizarse al
momento de entregar el convenio firmado por el/la Representante Legal de la Institucion
Beneficiaria y/o Persona Natural.

En caso de que corresponda a una Institucion de caracter publico, debera contar una
cuenta bancaria para que CONICYT deposite los fondos, ademas de una cuenta
presupuestaria especial (centro de costos) para administrar los recursos monetarios del
proyecto, en donde se deben registrar tanto los aportes transferidos desde CONICYT
como asi también, los recursos pecuniarios que la Institucion aporte al proyecto.

5) En el caso de que el beneficiario corresponda a una Persona Juridica, se debera hacer
entrega del Certificado que acredite a la entidad ejecutora como una entidad
receptora de Fondos Publicos (Ley N© 19862);

Los fondos entregados por el Programa Explora de CONICYT, sélo pueden
utilizarse para financiar los gastos que el proyecto demande. Por lo tanto, estos
fondos deben ser manejados con el maximo cuidado -y en ningun caso-, deben
ser utilizados para otros fines, quedando expresamente prohibido invertir los
fondos transferidos para el desarrollo del proyecto, en cualquier tipo de
instrumento financiero, ya sea de renta fija o variable, de corto o largo plazo,
que reditue intereses, reajustes u otras utilidades, tales como: fondos mutuos,
acciones, depdsitos a plazo, bonos, etc.

En la eventualidad que se detecten ganancias obtenidas con motivo de
inversiones efectuadas con los recursos destinados a gastos propios del
proyecto, dichos montos deberan ser entregados a CONICYT, quedando ésta
facultada para evaluar el alcance de dicha operacién, de cuyo andlisis podra
establecer el término anticipado del proyecto, previa calificacion del mérito del
incumplimiento en que se ha incurrido.

i

La Institucién y/oHISésné Natﬁal beneficiaria se convierte en deudora de CNIC por el
monto de los recursos transferidos. Dicha deuda se rebaja sélo por las siguientes dos vias:
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1) La rendicién de cuentas de los recursos transferidos aprobada por la Unidad de
Control de Rendiciones (UCR/DAF) de CONICYT, y;

2) El reintegro a CONICYT de la parte de los recursos transferidos que no hayan sido
rendidos y/o el equivalente a los gastos que hayan sido rechazados.

El Programa Explora de CONICYT, reconoce tres tipos de deudores, atribuibles a tres tipos de
deuda:
1) Deuda Sin Retraso: aquel monto de recursos rendibles entregados a
beneficiarios/as de CONICYT, con una antigiiedad méaxima de un afio desde la fecha
de la transferencia.

2) Deuda Vencida: aquella que después de un afio calendario y antes de sobrepasar
los dos afios desde efectuada la transferencia, no ha sido rendida o declarada por
parte de el/la Beneficiario/a.

3) Deuda Morosa: aquella que después de dos afios calendario y antes de sobrepasar
los dos afios desde efectuada la transferencia, no ha sido rendida o declarada por
parte de el/la Beneficiario/a. No se transferirdn recursos a beneficiarios/as
adjudicados/as mientras tengan deudas morosas con CONICYT, en virtud de lo
establecido en el articulo 18 de la Resolucién N° 30 de fecha 11 de marzo 2015 de
la Contraloria General de la Republica, que entré en vigencia a partir del 01 de junio
de 2015.

Dicha deuda sélo es rebajada cuando:
1) La Institucién y/o Persona Natural beneficiaria (deudor/a) efectda una rendicién de
cuentas por el total de los recursos transferidos y ésta rendicién es aprobada por la
Unidad de Contro! de Rendiciones (UCR/DAF) de CONICYT.

2) La Institucién y/o Persona Natural beneficiaria (deudor/a) reintegra a CONICYT la
parte de los recursos transferidos que no hayan sido rendidos y/o el equivalente a
los gastos que hayan sido rechazados.

Las Instituciones Beneficiarias PUblicas deberan:
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Mantener bajo su custodia, responsabilidad y cuidado, toda la documentacion
original que acredita todos los gastos efectuados que sirvan de respaldo a
los gastos declarados por concepto de ejecucion del proyecto. El/La
adjudicado/a permitird en todo momento la revision de la informacién y
documentacion sustantiva, administrativa y contable que permita verificar el
desarrollo del proyecto por los personeros que acredite CONICYT o la Contraloria
General de Republica, inclusive luego de terminada la vigencia del respectivo
convenio, por un plazo minimo de 5 afios a contar desde la fecha de la
total aprobacion de la rendiciéon de gastos y su informe final.

Asimismo, asume la obligaciéon de entregar a CONICYT la documentacion, en
forma integra, cuando se le solicite para efectos de cumplir los requerimientos
de CONICYT o de la Contraloria General de la Republica para que procedan a su
revision en cualquier etapa del proyecto, seglin el sistema de control
implementado para tal efecto.

Para las Instituciones Beneficiaras Privadas y/o Personas Naturales:

Luego de ser enviada a CONICYT la documentacién original que respaldan los
gastos efectuados y una vez terminada su revision por parte de la Unidad de
Control de Rendiciones (UCR/DAF), el expediente de rendicion de cuentas
permanecera en custodia de la Unidad Operativa Otorgante del Financiamiento
(CONICYT), tal como lo indica la Resolucién N°30/2015 de la Contraloria General
de la Republica.

3. DECLARACION EN LINEA EN PLATAFORMA DE SEGUIMIENTO Y
CONTROL

La Plataforma de Seguimiento y Control de proyectos (S&C) permite declarar los gastos de los
fondos aportados por el Programa Explora de CONICYT y cada una de las Instituciones
asociadas y terceras que aportan al proyecto, desde la fecha de inicio hasta su término.

3.1.1 éQuién declara?

o El/La Director/a del Proyecto, es el/la responsable de la declaracién de gastos de su
proyecto. La declaracion puede delegarse en la persona que éste/a designe al interior
de su proyecto, no obstante, la responsabilidad final de la correcta declaracién
de los gastos en S&C le correspondera a el/la Director/a del Proyecto.

e La declaracién en S&C de los gastos ejecutados se debe realizar incluyendo los aportes
de cada una de las Instituciones que participan en el proyecto, en cada etapa de este.
La ausencia de declaraciones de cualquier Institucién participante (a partir de lo
establecido en los Certificados de Aportes), sin aclaracién previa, es causal de rechazo
del Informe Financiero Final (documentacién original de respaldo).

3.1.2 éQué se declara?
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La declaracién debe realizarse de acuerdo a los montos aprobados en el cuadro presupuestario
del Convenio Institucional a suscribir con CONICYT. Cada gasto declarado debe contar con el
respaldo de su respectivo documento original. Los documentos originales de respaldo, se
deben archivar llevando un registro sistematico de acuerdo al orden en que estos son
declarados en la Plataforma de S&C, con el objeto de facilitar el seguimiento y control del
proyecto y auditorias a realizar por CONICYT.

Las declaraciones se deben realizar dentro de los primeros 5 dias habiles después de
terminado el periodo programado en Plataforma de Seguimiento y Control (S&C).
Una vez realizada la declaracién de gastos por el/la Director/a del Proyecto, y luego que el
Programa Explora de CONICYT haya realizado las observaciones pertinentes a ésta declaracién
(en caso de que corresponda), el/la Director/a tendra 5 dias habiles para aclarar via
S&C estas observaciones. De no cumplirse este plazo, la declaraciéon serd cerrada al dia
habil siguiente. Los gastos con observaciones que no hayan sido aclarados satisfactoriamente
de acuerdo a este Manual o aquellos con observaciones que no hayan sido aclarados dentro
del plazo estipulado no serén aprobados, lo que sera informado a el/la Director/a General del
proyecto.

Si la declaracién de gastos es enviada fuera de los plazos estipulados, es decir, luego de los 5
dias habiles siguientes al periodo programado que se debe informar, el/la Ejecutivo/a
Financiero del Programa Explora de CONICYT a cargo, revisara la Declaracién de Gastos y
podra rechazar automéaticamente los gastos que no se hayan informado segun las indicaciones
entregadas por este Manual. Los gastos no aprobados podran ser informados nuevamente en
el siguiente periodo de declaracion de gastos, corrigiendo por parte de el/la Director/a de
Proyecto, los errores detectados.

3.1.3 ¢éComo se declara?

e El/La Director/a del Proyecto debe declarar en Plataforma de Seguimiento y Control
S&C (https://sisfondef.conicyt.cl/seguimiento/). Al momento de cerrar la
declaracién enviada por parte de el/la Ejecutivo/a Financiero del Programa Explora a
cargo, se generara una Cartola Histérica en formato MS Excel (extension “.xIs"). Este
formato serd utilizado por la Unidad de Control de Rendiciones (UCR/DAF) de CONICYT
para la revisién final de la “Documentacién Original” y/o “Formulario de Rendicién
Mensual” de los gastos ejecutados en la implementacién del proyecto.

o Para proceder a revisar la "documentacion original de los gastos” (a presentar por las
Instituciones Privadas) o "“Formulario de Rendicion Mensual” (a presentar por las
Instituciones Publicas) sélo es factible de realizar si la declaracion de gastos ha
sido previamente enviada via en Plataforma de S&C por el/la Director/a del
Proyecto y cerrada por el/la Ejecutivo/a Financiero del Programa Explora a cargo. En
caso de que la informacién no se encuentre ingresada en la plataforma de S&C, se
devolvera la Documentaciéon Original/Formulario de Rendicion Mensual seglin
corresponda, a el/la Director/a del proyecto.

3.1.4 Limites de Control
Los limites de control estan delimitados por:
e El presupuesto total autorizado para el proyecto, y;

' El formato de este formulario sera enviado via correo electrénico por el Programa Explora de CONICYT a elfla
Director/a de Proyecto.
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e El plazo de ejecucién del Proyecto.

Soélo en casos excepcionales, la Direccién del Programa Explora de CONICYT podré autorizar
la ampliacién del plazo de ejecucién del proyecto, tramite que deberd ser autorizado por
Resolucién Exenta de la autoridad competente de CONICYT y debe ser solicitado con al
menos 60 dias de anticipacion a la fecha de término de la ejecucién del proyecto. En casos
excepcionales, de no estar dentro del plazo de solicitud de la prorroga, la Direccién del
Programa Explora de CONICYT evaluara su pertinencia de ésta, reservdndose el derecho de
aprobacion y/o rechazo.

IMPORTANTE
Cada Director/a de Proyecto debera contar con un timbre, con el cual deberd
marcar cada uno de los documentos originales que acreditan los gastos
efectuados por el proyecto y que se han ingresado a la Plataforma de S&C.

El timbre debe especificar: “Declarado [Cdédigo del Proyecto] Programa
Explora de CONICYT". Los costos de este insumo se podran declarar como
gasto menor del item de gastos de operacion (Ver ejemplo disponible en acépite
“Preguntas frecuentes”).

El procedimiento de declaracion en linea se debe llevar a cabo en la plataforma de S&C,
conforme a la programacion establecida en ésta. Posteriormente, una vez enviada la
declaracion al Programa Explora de CONICYT esta es revisada por el/la Ejecutivo/a Financiero
del Programa a cargo, quien determina su pertinencia e imputacion. Posteriormente, una vez
cerradas y aprobadas las declaraciones de gastos programadas en Plataforma de S&C, se
procede a la rendicion de estos gastos. Los gastos rendidos deben estar en el marco del
periodo vigente de la ejecucion del proyecto, realizindose segln se especifica a
continuacion:

3.2.1 Rendiciones de cuentas para Instituciones Puablicas

e Los beneficiarios Instituciones Publicas, sélo presentardn un Formulario de Rendicién
(FR) (Anexo N°1) junto con el detalle pormenorizado de los gastos realizados, ademas,
del comprobante de ingreso por los recursos percibidos, los cuales deberan ser
remitidos mensualmente dentro de los 15 primeros dias habiles del mes siguiente al
que se informa al Programa de CONICYT respectivo, quien se pronunciara validando la
pertinencia de los gastos segun los items financiables. Una vez validada la pertinencia
de los gastos por parte del Programa, éste debe enviar el Formulario de Rendicidn a la
Unidad Control de Rendiciones - UCR/DAF, el cual sera el responsable de gestionar el
registro de la correspondiente disminucién de la deuda del beneficiario (en un plazo
maximo de 30 dias corridos) en relacion a los montos informados como gastos, y
respecto de aquellos que hayan sido validados por el Programa correspondiente. El FR
debe estar debidamente suscrito por el o los responsables del proyecto y por la
autoridad de la instituciéon que corresponda, formalidad obligatoria para consignar la
responsabilidad de los datos informados en el citado documento, asi como debe
contener la visacién de parte del representante del respectivo Programa de CONICYT,
segln se indica en el Anexo N°1.

e La Anualidad sera la Fecha Exigible de la rendicion de cuentas, (en concordancia con
el periodo de ejecucién de la cuota entregada), plazo que se contabiliza desde la fecha
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de la transferencia de la cuota, mas un mes para su presentacion, esto es aplicable
para los proyectos con una duracién superior a un afio.

3.2.2. Rendiciones de cuentas para Instituciones Privadas u Personas Naturales

Los beneficiarios privados o personas naturales, deberdn presentar los documentos originales
que sustentan los gastos realizados, junto con el Formulario de Rendicidén (FR) (Anexo N°1y
detalle de gastos), ademas, del comprobante de ingreso por los recursos percibidos, cuyos
desembolsos se deberan ajustar a las indicaciones del manual de rendiciéon correspondiente
al Programa, respecto de los itemes financiables, los respaldos obligatorios, el alcance y
oportunidad en que se deban efectuar los desembolsos, las justificaciones y otros requisitos
que se hayan establecido en las instrucciones contenidas en el manual precitado.

La Rendicién de Cuentas asi constituida, debe ser presentada Anualmente), plazo que se
contabiliza desde la fecha de la transferencia de la cuota, mas un mes para su presentacion,
esto es aplicable para los proyectos con una duracién superior a un afio.

Dichas Rendiciones deben ser enviadas al Programa de CONICYT respectivo para que proceda
a la validacién correspondiente de los gastos, pronuncidndose sobre la pertinencia de los
desembolsos seglin los items financiables y requisitos que hayan establecido los respectivos
manuales de rendiciones de cuenta. Una vez validada la pertinencia de los gastos por el
programa, deberd enviar la documentacion original de respaldo junto con el FR a la Unidad
Control de Rendiciones - UCR/DAF, para la revisidn sobre la formalidad de los documentos y
ajuste a la normativa interna de los manuales de rendicioén de cada Programa, respecto de los
respaldos que correspondia acompafiar. En tal caso, el resultado de los montos aprobados por
la UCR/DAF, rebajara la deuda del beneficiario, respecto del total de los recursos que se le
hayan transferido. El FR debe estar debidamente suscrito por el responsable del proyecto, asi
como se requiere la visacién de parte del representante del respectivo Programa, segun se
indica en el Anexo N°1.

Luego de la recepcién de la Rendicién de Cuentas (documentos originales y FR) en el UCR/DAF,
éste Gltimo tendra un plazo maximo de 30 dias corridos para la emisidn de un Informe, donde
se pronunciaré respecto de los documentos que tuvo a la vista y montos rendidos por el
beneficiario. En el caso que la Rendicién de Cuentas presente observaciones, estas quedaran
consignadas en un Pre Informe, o en su defecto, si no existen observaciones a la rendicién,
se emitird un Informe Final. Si transcurrido el plazo de 30 dias la UCR/DAF alin no ha emitido
un Pre Informe o Informe final, se le comunicard al beneficiario un nuevo y ultimo plazo,
dentro del cual le serd enviado uno de los informes precitados, segun corresponda, con el
resultado de la revision de su rendicién de cuentas.

Una vez terminada la revisién de la documentacién por la UCR/DAF, el expediente de rendicion
de cuentas permanecera en custodia de la Unidad Operativa Otorgante del Financiamiento
(CONICYT), tal como lo indica la Res. N°30/2015 de la Contraloria General de la Republica.

En el caso de la emisidén de un Preinforme de Rendicion de Cuentas, es decir, con
observaciones, el beneficiario dispondra de un plazo 30 dias corridos (plazo que corre a contar
de la remisién de dicho Pre Informe), para aclarar los reparos realizados, adjuntando los
respaldos que se hayan omitido u observado, seguin corresponda. Esto opera para todos los
Programas, sin excepcion.

En caso que las aclaraciones no subsanen las observaciones o en caso de no recibirse
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respuesta dentro del plazo precitado, a cada una de las observaciones del Pre Informe, la
UCR/DAF tendra la facultad para emitir un informe final rechazando los gastos observados.

Rendiciones Pendientes

Se entendera por Rendiciéon Pendiente, cuando la rendicién de cuentas se haya hecho exigible
en los términos sefalados en el Punto 3.2.1 (Instituciones Publicas) y 3.2.2 (Instituciones
Privadas y Beneficiarios Privados (Personas Naturales)), y la Institucidn o persona no haya
rendido cuenta de los fondos concedidos.

Todos los saldos por rendir, o montos que se encuentren pendientes de revisién o en situacién
de aclaracion de observaciones, de las Instituciones Privadas, deberan contar con garantia
suficiente respecto del total que no ha sido aprobado por parte de la UCR/DAF.

£
Los fondos transferidos a los adjudicatarios se regiran, en lo que corresponda, por la
Resolucién N° 30 que entr6 en vigencia el dia 01 de junio de 2015, de la Contraloria General
de la Republica de Chile (CGR), la cual fija Normas de Procedimiento sobre Rendicion de
Cuentas o las normas que la reemplacen en el futuro. La Unidad de Control de Rendiciones
(UCR/DAF) de CONICYT sera la instancia responsable de validar (aprobar o rechazar) los
gastos presentados por el/la Beneficiario/a del proyecto (quien percibe los fondos).

Los gastos rendidos deben presentarse a nombre de la Institucién y/o Persona Natural
beneficiaria y en ningln caso a nombre de CONICYT.

La rendicion de gastos duplicados es causal suficiente de término unilateral y anticipada
al proyecto, pudiéndose exigir la devolucion total o parcial de los recursos transferidos.

Gasto Duplicado: corresponde al documento de gasto que es presentado mas
de una vez en el mismo proyecto, o en distintos proyectos financiados por la
CONICYT u otros organismos publicos, o por cualquier fondo distinto de la
administracién publica.

En el evento que un mismo documento de gasto fuese rendido en mas de un
proyecto de CONICYT, ésta quedara facultada para evaluar el alcance de dicha
operacion, de cuyo analisis podra establecer el término anticipado del proyecto,
previa calificacion del mérito del incumplimiento en que se ha incurrido.

Para la revisién de los gastos se requerira de la informacién que a continuacion se sefala:

1. Documentos originales de respaldo de los gastos (boletas y facturas). NO se aceptard
la entrega de fotocopias de documentos, o documentos enmendados.

2. Documentacion relacionada con la contratacion del equipo del proyecto (contratos de
trabajo, liquidaciones de sueldo y boletas de honorarios).

3. Cartolas y conciliaciones bancarias correspondientes a la Cuenta bancaria exclusiva
utilizada por el proyecto para administrar sus fondos.

4. Cartas de autorizacion del Programa Explora de CONICYT para peticiones especiales
no consideradas inicialmente en la propuesta.

5. Certificado de aportes al proyecto (ver Anexo N°2 del presente Manual).
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6. Respaldo digital de la documentacién original (sélo para Instituciones Privadas) segun
lo establecido en el numeral 3.2.2 del presente Manual.

La documentacién original deberd contener ésta informacién, y debera ser entregada en
un archivador foliado, ordenado seguln lo declarado en Plataforma de Seguimiento y Control
(S&C).

Durante el proceso de revisién de rendicién de cuentas, CONICYT esta facultado para exigir
nuevos antecedentes que justifiquen un gasto, incluso si esto no se encuentra claramente
especificado en el presente Manual de Declaracién/Rendicién de Gastos. Una vez emitido el
Informe Final de Rendicion de Cuentas, en caso de existir rechazos a algun gasto, se podra
apelar a dicho informe arguyendo caso fortuito o fuerza mayor, para lo cual debera enviar una
carta a la Direccién del Programa Explora de CONICYT exponiendo la situacién y adjuntando
antecedentes adicionales que permitan corroborar lo explicitado en ésta apelacién. El
Programa Explora de CONICYT evaluara los antecedentes, emitiendo un informe que apruebe
o rechace la solicitud y posteriormente solicitara al Departamento Juridico de CONICYT la
entrega de una Resolucién Final.

3.3.1 Gastos Rechazados en una Rendicion de Cuentas

En la eventualidad de que existan gastos objetados en la emision del Pre-Informe por parte
de la UCR/DAF de CONICYT, si estos no son subsanados dentro del plazo otorgado para
ello, seran definitivamente rechazados en la emision del Informe Final de rendicion.

ortes del Programa Explora de CONICYT no utilizados en el proyecto o rechazados por
la Unidad de Control de Rendiciones (UCR/DAF) de CONICYT deberdn ser reintegrados dentro
de los 30 dias corridos a contar de la fecha del Informe Financiero final emitido por ésta
Unidad.

La devolucién de los recursos podra realizarse por cualquiera de las siguientes vias:
¢ Cheque cruzado y nominativo a nombre de CONICYT;
e Transferencia a la Cuenta Bancaria exclusiva de CONICYT (N°9004581 del
BancoEstado);
e Reintegro en dinero efectivo en la Caja de Tesoreria de CONICYT (Moneda #1375,
Santiago, de lunes a viernes de 09:00 a 14:00 horas).

Para cualquiera de las 3 opciones sefialadas, el/la Beneficiario/a debera entregar en forma
digital o presencial, el comprobante de reintegro correspondiente. En caso de reintegrar
los recursos electronicamente, el/la Beneficiario/a debera enviar un correo electrénico a el/la
Ejecutivo/a financiero del Programa Explora de CONICYT a cargo, adjuntando el comprobante
de reintegro correspondiente en formato digital. En caso de reintegrar de forma presencial,
el/la Beneficiario/a debera entregar este comprobante al Programa Explora de CONICYT en la
siguiente direccion: “"Moneda #1375, Santiago, Region Metropolitana”.

En el caso de Instituciones Privadas y/o Personas Naturales, el incumplimiento del reintegro

de los recursos, facultard a CONICYT para ejecutar el Documento en Garantia de fiel
cumplimiento del proyecto, segun corresponda.
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4. GASTOS IMPUTABLES AL PROYECTO

Los gastds i\mputables al presente concurso son aquelios qdé se encuentran apoads por el
Programa Explora de CONICYT.

Los gastos son aprobados cuando:
v Han sido utilizados en la ejecucién de actividades contenidas en el proyecto
y de acuerdo a las normas establecidas por el Programa Explora de CONICYT.
v Estan reflejados en las Cartolas y/o Conciliaciones bancarias de la Cuenta
bancaria exclusiva del proyecto.

Los gastos son rechazados cuando:

% No son pertinentes a la ejecucion de actividades del proyecto;

% Corresponden a actividades que han sido realizadas en parte o totalmente,
antes de la fecha de inicio o después de la fecha de término de
ejecucion del proyecto;

X No estdn documentados de acuerdo a las normas de este Manual;

% Se respalden con documentacion enmendada o en fotocopias.

El andlisis de la pertinencia de los gastos se realiza para todos los items financiados por el/la
Ejecutivo/a Financiero a cargo del Proyecto Explora de CONICYT.

Los gastos inicialmente programados y autorizados en el Convenio Institucional suscrito,
pueden ser modificados por el/la Director/a General, dentro de los limites de control
establecimientos para el proyecto, entre los cuales se encuentran el: plazo, costo total,
aportes de cada parte, aportes del Programa Explora de CONICYT a la Institucién Beneficiaria,
y los montos establecidos para los siguientes items financiables:

Incentivos y Honorarios;
Costos de Produccion;
Pasajes y Viaticos;
Equipamiento.

4.1.1 Cambios al Presupuesto itemizado inicial del proyecto

Todos los gastos presupuestados inicialmente e incorporados en el proyecto aprobado pueden
ser modificados por el/la Director/a general, dentro de sus limites de control financiero-
contables. Los montos maximos y minimos se encuentran establecidos en los respectivos
convenios y en las Bases correspondientes al concurso adjudicado. En resumen, estos cambios
en el presupuesto pueden ser realizados entre los items inicialmente presupuestados,
denomindndose a este procedimiento con el nombre de “reitemizacion”.
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Reitemizacién: consiste en rebajar en una determinada cantidad el monto de
un item y aumentar al mismo tiempo esa cantidad en otro u otros items del
proyecto. Estas solicitudes son realizadas via Plataforma de Seguimiento y
Control (S&C) y deben ser ejecutadas por el/la Director/a General del proyecto y
posteriormente aprobadas por el/la Ejecutivo/a técnico del proyecto Explora de
CONICYT a cargo. Los pasos para solicitar una reitemizacion son los siguientes:

1. Solicitud via plataforma de Seguimiento y Control (S&C) al Ejecutivo/a
Explora a cargo;

2. Ejecutivo/a analiza peticidn y verifica pertinencia de la Reitemizacién;

3. Ejecutivo/a aprueba o rechaza la peticién via Plataforma de Seguimiento
y Control (S&C).

4. Director/a recibe automdticamente via correo electronico ticket de
notificacion de aprobacion o rechazo de solicitud.

5. ITEMS FINANCIABLES Y DOCUMENTOS DE RESPALDO

5.1.1 Honorarios: descripcion y alcance

En este item se deben declarar y rendir los pagos a personas naturales nacionales o
extranjeras cuyos servicios, la Instituciéon y/o Persona Natural beneficiaria deba contratar a
plazo fijo, por obra o a plazo indefinido especificamente para la ejecucién del proyecto. Sélo
pueden ser informados gastos asociados a personas que estén incorporadas en la
Plataforma de Seguimiento y Control S&C. No se aceptaran como gastos del proyecto el
pago de cualquier tipo de indemnizacién (por ejemplo: sustitutiva al aviso previo, feriado
anual o vacaciones y por afios de servicios, otras a todo evento, etc.), ya que éstas no
corresponden a actividades de los proyectos financiados por CONICYT.

5.1.2 Procedimiento para realizar cambios en el item Honorarios

La lista de personal autorizado a recibir pagos con cargo al proyecto, se encuentra incorporada
en la Plataforma de Seguimiento y Control S&C. Por ello, cualquier solicitud de incorporacion
de personal nuevo a esta lista, deberd ser gestionada y enviada por el/la Director/a del
proyecto a través de la misma Plataforma S&C. Sélo cuando la solicitud sea aceptada por
el/la Ejecutivo/ del Programa Explora de CONICYT a cargo del proyecto, la persona
podra ser contratada e incorporada.
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5.1.3 Declaracion/Rendicién de gastos item Honorarios

No se aceptaran recibos simples o certificados internos como comprobante del pago de
remuneraciones del personal con cargo al proyecto. Los documentos aceptados para su
declaracién y/o rendicion en este item, son:

1. Liquidaciones de sueldo formales y detalladas;
2. Boletas de honorarios.

Gastos aceptados item Honorarios:

v Pagos que se encuentran dentro del periodo de ejecucién del proyecto;

v Pagos del personal autorizado e ingresado en Plataforma de S&C que
es imputable al proyecto;

v Pagos del personal ingresado en Plataforma de S&C a través de
incorporaciones especiales autorizadas por el/la Ejecutivo/a Explora de
CONICYT a cargo;

v Reitemizaciones autorizadas por el/la Ejecutivo/a Explora de CONICYT
a cargo para este item;

Gastos rechazados item Honorarios:

X Pagos que no estan dentro del periodo de ejecucién del proyecto;

X Pagos adicionales al personal permanente del proyecto (incentivos por
trabajo adicional u horas extras);

X Los gastos por Personal NO autorizados por el/la Ejecutivo/a Explora
de CONICYT a cargo del proyecto;

% Honorarios por servicios ocasionales (los cuales deben imputarse al
item Costos de Produccidn);

% Recibos Simples o certificados internos como comprobante de pago

X Pagos al personal que no cuente con su respectivo contrato y/o
convenio de prestacion de servicios y su respectivo certificado de
Incompatibilidad o Dualidad horaria.

5.1.4 Emision de Liquidaciones de remuneraciones

Para la Declaracién/Rendicién de gastos en personal del proyecto, contratado por 3 meses o
mas, se permite la presentacién de liquidaciones de remuneraciones mas fotocopia de
comprobante de pago de imposiciones.

Liquidacién de remuneraciones: corresponde a un documento formal de
gastos que detalla todas las erogaciones que se permite sean rendidas. Este
documento se acepta para la declaracion de los pagos efectivos por
remuneraciones, siempre y cuando correspondan a los miembros del equipo
de trabajo del proyecto, que hayan sido contratados con plazo indefinido por
la entidad ejecutora y con posterioridad a la fecha de inicio de ejecucion del
proyecto.
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La liquidaciéon de remuneraciones debe contener como minimo:

El nombre del personal;

El coédigo del Proyecto (por ejemplo, ED21/XXX);

El monto cancelado;

Firma de el/la Director/a de Finanzas y/o autoridad equivalente de la Institucién
Beneficiaria;

e. Especificar las actividades del proyecto, en que el personal participa.

aopyo

En el caso en que al personal de los proyectos financiados por el Programa Explora de CONICYT
le sean pagadas parte de sus remuneraciones a través Instituciones Publicas o Privadas, la
fraccién o porcentaje que corresponde al proyecto deberd estar claramente identificada en el
detalle de las asignaciones de la respectiva liquidacion mensual de remuneracién. Este
documento debe debidamente timbrado bajo la leyenda “"Declarado [Cédigo del Proyecto]
Programa Explora de CONICYT".

Aportes patronales: para el caso del personal contratado a través de
liquidaciones de sueldos formales y detalladas para la ejecucion del proyecto,
los gastos por concepto de “aportes patronales”, tales como: Seguro de
Cesantia, Aportes Patronales (Mutual) y Seguro de Invalidez y Sobrevivencia
(SIS) que no estén contemplados dentro del sueldo bruto del personal, pueden
ser declarados y rendidos con cargo al proyecto, especificando el detalle de
aportes patronales a rendir por personal.

5.1.5 Emision de Boletas de Honorarios segiin tipo de Beneficiario/a que se
adjudique el proyecto

1. Persona Natural:

a. Boleta Director/a del Proyecto: Estas deben ser extendidas a nombre de la
Institucién _Patrocinante, por el monto bruto sin deduccién de impuestos. Es
responsabilidad de el/la Director/a general del proyecto realizar la declaracién del
impuesto respectivo, a mas tardar los primeros 10 dias del mes siguiente en que
recibe los honorarios, de acuerdo a las instrucciones establecidas por el Servicio de
Impuestos Internos (SII).

b. Boletas del Personal del Proyecto: La persona que trabaje para el proyecto,
emitird una boleta de honorarios a nombre de el/la Director/a General, por el monto
bruto de sus honorarios y deberd pagar en calidad de P.P.M. (Pago Provisional
Mensual de Segunda Categoria) la tasa del 10% sefialada en el Formulario N°29
(linea 57, cédigo 152) a mas tardar los primeros 10 dias del mes siguiente en que
recibe los honorarios. El Formulario N°29 se encuentra a disposicion de los
contribuyentes en las unidades regionales del Servicio de Impuestos Internos (SII)
o en Internet www.sii.cl

2. Persona Juridica: Las boletas de honorarios del personal del proyecto que corresponda
deben ser emitidas a nombre de la Institucion Beneficiaria. Esta es en Ultimo término, la
encargada de administrar los fondos, realizar los pagos de honorarios, y retener la tasa del
10% correspondiente al impuesto.
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Los recursos para el equipo de trabajo, sélo se asignaran cuando su participacion este
enteramente definida y justificada en funcion de los objetivos del proyecto.

5.1.6 Restricciones item Personal

En ningdn caso se aceptaran recibos simples o certificados internos como
comprobante de pago de remuneraciones.

No se aceptaran como gastos del proyecto el pago cualquier tipo de
indemnizacién (por ejemplo: sustitutiva al aviso previo, feriado anual o vacaciones y
por afios de servicios, otras a todo evento, etc.), ya que éstas no corresponden a
actividades de los proyectos financiados por CONICYT (No se debe considerar con
cargo al proyecto, finiquitos de sueldo).

Los pagos a personas contratadas con contrato indefinido por la beneficiaria para
realizar actividades del proyecto se aceptaran sélo si el contrato ha sido suscrito
con posterioridad al inicio de ejecucion del proyecto o en los casos en que su
contrato a plazo fijo haya sido reemplazado por un contrato indefinido. Este contrato
indefinido debe tener las clausulas de confidencialidad y de propiedad intelectual a
favor de la beneficiaria.

En el caso de que un personal realice mas de una funcion en el proyecto, se aceptara
sélo un documento en la declaracién/rendicién de gastos. En tal excepcion, se
debe contar con una autorizacién previa por parte de el/la Ejecutivo/a técnico del
Programa Explora de CONICYT a cargo. En el documento a declarar/rendir debe quedar
claramente consignado las labores (sélo dos) que desempefie. Esta excepcién no
considera el caso de una contratacion de personal ocasional, el cual debe imputarse al
item de Costos de Produccion.

El personal participante, sin residencia en Chile, no puede percibir honorarios
con cargo al proyecto. Sin embargo, podra acceder a otros beneficios, como pasajes
y/o viaticos, previa autorizacion del Programa Explora de CONICYT.

En el caso de una contratacion de personal ocasional, éste no se incluye en este
item, sino que debe ser imputado al item de Costos de Produccion.

Bajo ninguna circunstancia se debe ingresar a la Plataforma de Seguimiento
y Control a empresas prestadoras de servicios como personas naturales. Los
errores en esta materia pueden ocasionar mas de algun inconveniente al contribuyente
en su relacion con el Servicio de Impuestos Internos (SII).

Los/as estudiantes que trabajan en calidad de monitores/as o de apoyo en forma
estable (desde 3 meses o mas) en el Proyecto, deben ser rendidos en el item Costos
de Produccidn con boletas de honorarios o boleta de prestacion de servicios a terceros.
Para este tipo de gastos se exceptua la presentacion de cotizaciones por servicios
prestados.

Para el caso de Beneficiarios que correspondan a Personas Juridicas privadas, éstas
deben procurar que los contratos a honorarios que suscriban con cargo al
financiamiento del respectivo proyecto, y para cumplir con actividades propias de la
investigacién, no presenten incompatibilidad o dualidad horaria o de funciones,
respecto del mismo personal que trabaja para el proyecto, y que a la vez cumplan
jornada laboral como funcionarios o empleados dentro de la misma Institucién
Beneficiaria.
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Incompatibilidad o dualidad horaria: Las personas contratadas a plazo
indefinido cuyos sueldos sean pagados parcial o totalmente con financiamiento
de recursos transferidos por el Programa Explora de CONICYT, no podran
recibir pagos por honorarios con cargo al mismo proyecto (en caso de
realizar funciones diferentes a las suscritas en el contrato vigente).

Los contratos suscritos por personas juridicas privadas y el personal con cargo
al proyecto, no deben presentar incompatibilidad o dualidad horaria o de
funciones como funcionarios/as dentro de la misma entidad beneficiaria.

Para lo anterior, la entidad beneficiaria debera emitir una certificaciéon de que no existe
incompatibilidad o dualidad horaria o de funciones (ver Anexo N°5 del presente
Manual), respecto del personal que trabaja para el proyecto, y que a la vez cumpla
jornada laboral como funcionarios o empleados dentro de la misma entidad
beneficiaria. Adicionalmente y por tnica vez en la primera rendicién de gastos, debera
acompafiar los contratos de honorarios que permitan verificar lo anterior, cuyos textos
deberdn hacer alusion al cumplimiento o encomendacion de actividades o tareas
asignadas, y no al cumplimiento de una jornada laboral o sujecion de horario.

5.2.1 Costos de produccién y Gastos Operacionales: descripcion y alcance

Se refiere a los recursos asignados para solventar los gastos de produccién inherentes a la
ejecucion del proyecto, correspondiendo a aquellos costos relacionados con los requerimientos
establecidos por el proyecto adjudicado. Son gastos imputables a este item los pagos a
personas juridicas o naturales nacionales o extranjeras por servicios requeridos, que son
temporales dentro del proyecto y necesarios para la ejecucion del proyecto.

A continuacion, se presentan algunos ejemplos de gastos imputables al ftem Costos de
produccién:

1.

Honorarios de personal ocasional: para el caso de la contratacion de estas
categorias de personal con cargo al item de Costos de Produccidon que se requieran
para realizar las actividades en terreno por sobre los 3 meses consecutivos y
sobrepasando el monto de contratacion desde los $ 500.000.- hasta los $15.000.000.-
(IVA incluido) se requieren 3 cotizaciones. En caso del pago de honorarios a personas
que no se encuentren contenidas en estas categorias, se debera respetar los tramos
de compras y/o adquisiciones sefialados en el presente Manual (ver punto 6. Compras
y/0 Adquisiciones).

Gastos para la puesta en marcha del proyecto: se refiere a los gastos propios
relacionados con los servicios bancarios por la tramitacion y obtencién de documentos
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en garantias y gastos asociados a la mantencién de la Cuenta bancaria exclusiva del
proyecto necesarios para la administracién de los fondos transferidos.

Servicios de arriendo: para el caso en que se requiera contratar servicios de arriendo
de equipamientos relacionados con la infraestructura necesaria para realizar las
actividades comprometidas en el proyecto, como, por ejemplo, servicios por el uso de
laboratorios, por uso de medios de transporte, por uso de carpas, mesas, sillas y otros.
Las actividades y resultados parciales y/o insumos que aparezcan bajo ésta modalidad
de subcontrato en el proyecto, deben estar contenidas en las actividades de la
propuesta adjudicada y comprometida.

Se prohibe a los/as beneficiarios de instituciones pulblicas y privadas, ademas de las
Personas naturales beneficiarias, el utilizar los fondos transferidos por CONICYT en el
arriendo de bienes de su propiedad.

Servicios audiovisuales: en el caso de que se requiera servicios de sonido,
grabaciones, edicién de videos, y cualquier servicio relacionado con aspectos
audiovisuales que se requieran para la implementacion de las actividades
comprometidas.

Gastos por concepto de movilizacién: se refiere a gastos menores en los que
incurra personal del proyecto y/o invitados, asociados a la ejecucién de las actividades
comprometidas por el proyecto. En este concepto de gasto, se pueden incluir pasajes
de locomocién colectiva, peajes, estacionamiento, etc. para los cuales no es posible
presentar boletas de compraventa y/o factura. Estos gastos se deben declarar y rendir
a través de un “Recibo Simple" (ver formato en Anexo N°3 del presente Manual),
respaldado con la respectiva documentacion original del gasto.

Gastos por concepto de difusién: corresponde a aquellos gastos de difusion de las
actividades del proyecto, como avisos en medios de comunicacién masivos (televisién,
radio, prensa escrita, redes sociales, entre otros), necesarios para cumplir con las
actividades comprometidas en el proyecto.

Material promocional: corresponde a aquellos gastos como lapices, croqueras,
pulseras, chapitas, pendones, afiches, tripticos, diplomas, etc. que estén relacionados
con las actividades autorizadas en el proyecto.

Material Fungible: corresponde a aquellos insumos que se extinguen por el mero uso
de estos durante la ejecucién del proyecto y que son estrictamente necesarios para
ejecucidn de las actividades comprometidas. Entre estos gastos, se encuentran los que
se incurren por concepto de articulos de oficina necesarios para el uso del equipo de
trabajo del proyecto, siempre y cuando no fueran declarados en las cartas de
compromiso (materias primas para experimentos, reactivos, gases especiales y
similares para su uso en laboratorios y materiales de aseo).

Gastos por concepto de alimentacidon: No se aceptan gastos por concepto de
alimentacion, tales como: cenas, almuerzos, invitaciones, etc. Sin embargo, se

aceptaran los gastos asociados a la atencién de reuniones, tales como: café, té, galletas
y agua, para las cuales debe acompafarse con un acta o minuta que indique el alcance
de la reunidn en relacién del proyecto, los asistentes, fecha y hora de su realizacion.
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Ademads, excepcionalmente se aceptaran gastos de alimentacién por concepto de

reuniones almuerzo que cumplan con las siguientes condiciones:

a) Se deben realizar dentro de las dependencias principales u oficinas en que se ejecuta
el proyecto;

b) Se trate de reuniones entre los/as Directores/as de Proyecto, Coordinadores/as de
las Lineas de Investigacién del Proyecto, integrantes del Consejo Académico de los
centros y otros/as participantes de la reunién relacionados con el proyecto
financiado por CONICYT;

¢) Deben guardar estricta relacion con los objetivos y necesidades derivadas del
proyecto aprobado.

El monto a rendir no puede exceder los $8.000 por persona. No podran incluirse en
estas rendiciones personas que hayan recibido viaticos o fondo a rendir para efecto
de alimentacion.

Para la rendicion de cuentas, ademas, del documento de respaldo emitido por el
Proveedor (Factura o Boleta de Venta y Servicios), se debera adjuntar un formulario
con las siguientes indicaciones:

e Nombre y firma del encargado de la reunién.
Motivo de la reunién (explicitar tema central).
Lugar de la reunion.
Hora de inicio y hora de término, y fecha.
Némina de participantes (Anexo N°7 del presente Manual).
Monto total gastado en el almuerzo (no puede superar los $8.000 por persona).
Descripcion del gasto realizado.

Para cada uno de los gastos precedentemente sefialados, se deben considerar y revisar las
limitantes de compras y/o adquisiciones sefialadas en el cuadro resumen adjunto al
presente instructivo (segun tipo de Beneficiarios Publico o Privado).
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Se refiere a los gastos de locomocidon y transporte relacionados con las actividades
comprometidas y aprobadas en el proyecto, que consisten en traslados, gastos de hospedaje
y alimentacion del personal de trabajo del proyecto. El gasto total en este item no podra
exceder el tope maximo del aporte solicitado al Programa Explora de CONICYT, seglin
lo establecido en las Bases que rigen el presente concurso.

En cuanto a los vidticos nacionales, el monto se establece de acuerdo a los gastos
efectivamente realizados, los cuales pueden declararse con los documentos formales que
acrediten el monto total del gasto incurrido. Sélo se financian pasajes y viaticos, si el
proposito del viaje se encuentra justificado en el plan de trabajo previamente
acordado con el Programa Explora de CONICYT y/o actividades aprobadas por la
Direccién del Programa.

5.3.1 Pasajes: descripcion y alcance

Considera los gastos de pasajes del personal de trabajo del proyecto que esté incluido
en el listado de personal aprobado en Plataforma de Seguimiento y Control (S&C), o
incluido posteriormente previa aprobacién del Programa Explora de CONICYT. No es posible
financiar gastos asociados al personal de la Institucidon Beneficiaria que no esté en el listado
de personas que trabajan en el proyecto ni al personal de las entidades asociadas y/o terceras
del proyecto. Tampoco es posible financiar gastos de pasajes del personal del proyecto no
programados.

Cuando se ingresa el gasto de pasajes en la Plataforma de Seguimiento y Control (S&C), se
debe ingresar en el “campo de descripcion” el:

a. Nombre de la persona que viaja;

b. Lugar del viaje realizado, vy;

¢. Actividad realizada.

La rendicion de gastos con motivo de viajes, debe ser acompafiada de un “Informe de
actividades"” (ver formato en Anexo N°6 del presente Manual), firmado por el/la Director/a
del Proyecto y/o el investigador/a que efectué el viaje, adjuntando los tickets y/o boletos del
transporte incurridos.

Para la rendicion de pasajes terrestres o maritimos, se debe:
¢ Anexar la colilla y/o comprobante del pasaje.

Para la rendicion de pasajes aéreos, se deben anexar los siguientes documentos:

e Factura de pasajes: que incluya el nombre del pasajero o la factura con boarding pass
adjunto o comprobante electrénico de compra de pasajes aéreos con el comprobante
de traspaso de fondos de la beneficiaria hacia la persona que compro el pasaje si fuere
el caso.

e La compra de pasajes aéreos sobre $500.000 se puede realizar sin la necesidad de
presentar las 3 cotizaciones correspondientes, y debe ser adquirido en categoria
economica (no puede ser Business, Primera Clase u otra similar).

5.3.2 Viaticos: descripcion y alcance

Considera los gastos de viaticos del personal de trabajo del proyecto que esté incluido
en el listado de personal del proyecto aprobado en Plataforma de Seguimiento y
Control (S&C), o incluido posteriormente previa aprobacion del Programa Explora de
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CONICYT. No es posible financiar gastos asociados al personal de la Institucién Beneficiaria
que no esté en el listado de personas que trabajan en el proyecto ni al personal de las
entidades asociadas y/o terceras del proyecto. Tampoco es posible financiar gastos de pasajes
del personal del proyecto no programados. Cuando se ingresa el gasto en la Plataforma de
Seguimiento y Control (S&C), se debe ingresar en el “campo de descripcién” el:

a. Nombre de la persona que viaja;

b. Lugar del viaje realizado, y;

c. Actividad realizada.

Los gastos aceptados en este item son: hospedaje, alimentacién y locomocion del personal de
la institucién participante en el proyecto o contratado para el proyecto.

Para la rendicién de viaticos, se deben anexar los siguientes documentos (sdlo para
Instituciones Beneficiarias):
e Resolucién de comisién de servicios (viaje y viaticos) del personal, la cual debe
contener:
Nombre Completo de el/la Funcionario/a;
Ciudad de destino;
Duracién de la estadia;
Motivo del viaje;
Monto pagado a diario y calculo total del viatico;
Firma de el/la Funcionario/a;
. Autorizacién de la Institucién;
. Cédigo del Proyecto y timbre de “Rendido o Declarado”;
Namero correlativo y Fecha de recibo;
Informe de resuitados comisidn de servicios

rpaiaial (= Bba N B « Mo B o ¥

Para la rendicion de Pasajes (s6lo para Personas Naturales):
e Se debe contar con toda la documentacion de respaldo que acredite el gasto.

Pagina 27 de 48



8 op g8z euibed

. JADINOD 2p euo|dx3 ewelbold [0109A01d [Oop 061poD] opelejdsq,, s4quil
239 ‘oua.ia] ud ofeqed) ‘enuesed ‘0sa4bUO0D :OANIOW
!(ssjeuopeusalul safeia esed 0j9s) sied ounseq@ /usbuo
{(@uajealnba o sosad uld) Jipusd e slesed [op OJuok
‘aleia esasdwig

‘alesed gN

!(aleln |9p) alesed :eyodo4

110p23an0.ld

‘ojuawindog 2p odit

{euepysusg UQIdNJISUI 8] 9P 2IqWION Y

{03UaWINO0p 3p oN

:4Inpdug 3gap ojuswinsog

"3|dwis oqiday
!|euibiuo 03909

0 ssed bBujpieog
piR-a

0 |euibuo 393011
/3D10AUT O BINIDRH

*.LADINOD 3p euo|dx3 ewedlbold [0109A04d |9p 0B1poD] opelepaq, aiquil
!(Jenuely 2jUaSaUd |BP 9oN OXBUY UD OJBLLIO) JDA) SSPEPIAIIDY 3P SWLIOJU]
1*212 ‘oud.id) us ofeqedy :0AIOKW

‘ofeln |3p seyp oN

!PEepIAIIOR O OJUBAS |3P OUIWLID) A ODIUT :eydad

!(epuodsa.i0d unbas) pepliedo| 0 pepnid ‘sied :oullsaq

!(ausleainba o sosad ua) JIpusd e OOIBIA [Sp OJUO

!(eonde 15) e/ouepyjouaq apodesed oN / LNy

‘e/olepRRUSQ SIGWON

‘uopnoala ouy

{|eaniepN |euosiad O/A eueidaudg UOIDNIISUL €] 3P SI]LUON W
!(0ARE}110D 01|04 3P oN un Jeubise agap

25 ,0001BIA 2p 9ldwIS 0gaYy, UN B SpuodsaLlod IS) 0JUSWNIOoP 3P oN

HINDUl 9GP 0JUBWNOO0P |3

NOIDdINOS3A

*(jenuey

21uasaud 19p poN
oxauy us a|qluodsip
031eW.04) OOIBIA

op 9|dwis ogay
!e3ajog

feanyoeq

SOLN3IWND0Aa
3d SOdIl

o)aAko.d
|1ap a3uabia
oisandnsaud
A soxaue sns
‘OIUBAUOD |2 UD
opIo2|ge3ss o)
unbas owixel

sa|jeuolpeulalu]
9 sa|euoeN
safesed

S9lRUORUISIUL
@ sajeuoeN
S0O1IRIA

W3ali-gans

SODLLVIA
A S3CVSvd
£'s

LADINOD ewiesboid un

eiojdxe




8¥ op 6¢ euibed

*sopl4Jnoul sapodsuel] ap s039|0q A SOB4ge S39X01) SO| opuelunipe ‘afelA [@ 9n3dae anb e/iopebisaaul
el/j2 0/A 01RA0Ld B/I0124IA Bl/|3 Jod 03OsSNS ‘(jenuely juasald 8P 9oN OXBUY US 0JRLLIO) J3A) ,SOPEpIAIDEe 3p dWloju], un ap opeyedwooe 13s 3qsp
1 ADINOD Jod sopefaijus SOsIndsl uod sjuswieldied O [e30} SOpeDURUY ‘S9|EUCIDRUISIUI 3 S3|RuoDeU S3[eIA OAIOW UoD $03Seb ap ugplpual/ugeiedsp el e

‘ugiddesue) B 3p
eIp jop olqLued ap odi} @ OPUBSSPISUOD ‘BjIyD) ap |ejua) odueg (S Jod BpIoa|geISs [RUOIDBU BPIUOW B UQISISAUOD B| Je3dljdXa ‘|2UOiDRUISIU) BPRUOW Sp OSeD U3
1P| q | C

-0309A0ud |9p soiseb so| e sopebaed 19s uapand ou 3(edinbs ap 0sadaiqos o ‘OjaNA ap epipJad ‘ojanA ap eyoday ap oiquuied Jod sejjnw e sopeloose sojseb so7 .

‘0sSED e 0sed plezijeue 3s opaAiold
jop seuejuawa|dwod sepepiande Jezijeal esed sasjed soJj0 BIoRY O /A Sjed owsiw un ud S3jeuoidipe sowes) uod osafuenxd e safesed SO 5p 0Sed |9 U3 ¢

‘anbJequws ap eyalie; 0 133213 |9 Jeyunfpe agap ‘owsiwise ‘eindey e| Ip eydd} e| 1e3sibal pisgap
BLID)SIS [ US OJUSLUNIOP 3153 Jele|dap |y ‘oulsap A uablio opuedipul ‘|euiBlUIo J9s 8Gap 33S3 eunjdey uod opuinbpe opis eAey A oda9e ofesed eos anb osedo ug e

-afesed [ap e|j1j02 e| JouS3aJl 5gap 95 ‘owileW O 9435a443) afesed un e epuodsaiicd snb osed s ug e

-afesed [ap 01500 |3 A alelA [9p YDy e JedyIad A sajeulblo Jas usgap ‘usdiin a5 anb opjedsas ap (s)ojuawundop (soj)13

. - - , : .

‘ugIddesuUel) B| 9p BIp [9p Oiquied ap odi} |2 OpuRIBpISU0d
‘3)Iy) op |eNUSD) odueg [@ Jod epiod|ge)ss |RUOIDBU BPSUOLL B UQISISAUOD B| Jejdljdxe ‘|euoideulajul epauowl sp osed u3j *0109A04d |e epepose Jdjjead
as anb pepiaoe e| e sajualpuodss.llod selp soj Jod A saiejop QST e 2jusjeAlinba owixew ojuow un Jipual apand as “(epang ‘jebniiod ‘ebanioN ‘soleg sasied
‘obanquiaxn ‘eipuels] ‘elje}] ‘ealo ‘epueld ‘eipuejuld ‘eyeds3y ‘edleweulq ‘ediblpg ‘enisny ‘eluews|y) ,uabuayds ap opejei, |2 uotaiqlasns anb (3N)
eado.ing uglun e| ap sasjed eled ouoiebyqo pnjes ap ounbas ap obed |e sojusipuodsallod soised So| ‘SoDIBIA WBY U Jinjoul eziiojne as ‘leuoindadxs eulloy ug e

-03paA0ad [9p UOIPND(E B UOD BPRUOIE[] OUBLIDY US PEPIAIDR B| B SOPRIDOSE SOdRIA U sojseb eled sajdwis soqidad ueedade as 09S  «

*UQIONIASUT BYDIP BIWS anb |euosiad Sp 00lIRIA 3P 01do2uod Jod ‘0IAISS 9p OpIIBWOD 0 UQIN|0Sad ] UOd sopep|edsad
(lenueyy ajuasald (9P poN OXDUY US 0Jew.o) Jaa) sajdwis sogida. ueleidadse as ‘sosundsd so| adisiujuipe uaInb eulepYBUSg UOIDNYISUT BUN B9S @Nb ap oseo U3«

sasojen soidoid sns Jelapisuod A Jewiis? uspeand seliepauag sedlplng Seuosiad se| anb opep ‘saje1dud19j94 0|0S UO0S Sope|euds
9]UDWIOLIBJUER SDI0JRA SO - 0S5 T$SN € SejeuodeuIaiul @ ‘(ugiBad el ap oljuap safeln eied) ejp/000°02$ A 8Yo0u/Q00'0S$ Sp OIuOW un Jelsadns giagap ou 1S9
1IBIA SO| @p 0Sed |3 eded .mcow_mn_ €| Sp 3IGLIOU B SOpIPUSIXd s9|dwis sogioal A adl0AUl ‘sednioe) ‘se1s|oq ueldaoe 95

B

SOLN3IWNIJ0d
3d SOdIl

NOIDdIYOS3da

LADINGD eweiBiorg un I

ejojdxa

LAJINGD - %9302 8P BUTATIO



explora

Un Programa CONICYT

Se refiere a los recursos asignados a financiar los gastos en todo el equipamiento necesario
(y declarado en propuesta inicial) para la efectiva ejecucion del Proyecto y de las actividades
comprometidas.

5.4.1 Equipamiento: descripcion y alcance

En este item se declaran los gastos de equipos que son estrictamente necesarios para la
ejecucion del proyecto, y que forman parte de los gastos autorizados que fueron presentados
en su propuesta inicial y se encuentran ingresados en la Plataforma de Seguimiento y Control
(S&C). Ademads, se aceptaran gastos por concepto de instalacién y las compras de partes,
accesorios y/o componentes no fungibles durante el periodo de ejecucion del proyecto.

Asimismo, se permite la adquisicion de mobiliario y/o acondicionamiento menor de espacios
fisicos que corresponden a la naturaleza y ejecucion adecuada del proyecto, siempre y cuando
se cuente con la previa autorizacidon por parte de el/la Ejecutivo/a técnico del Programa
Explora de CONICYT a cargo del proyecto.

Gastos aceptados item Equipamiento:
v La lista de equipos autorizada e ingresada en Plataforma de Seguimiento
y Control (S&C), que puede considerar equipos tales como:
= Camaras fotograficas, Camaras de videos, Amplificaciéon portatil,
Proyectores, Equipos computacionales, entre otros. Todos estos
equipos deben considerar las especificaciones aprobadas por el/la
Ejecutivo/a técnico del Programa Explora a cargo;
= Accesorios y/o componentes no fungibles u otros equipos (como
Software, Discos Duros, Teclados, Mouse, Webcam, Tripodes, etc.)
v Gastos de Instalaciéon de los equipos aprobados en Plataforma de
Seguimiento y Control (S&C) y autorizados por el/la Ejecutivo/a técnico
del Programa Explora a cargo.

Gastos rechazados item Equipamiento:

X Materiales fungibles;

X Equipos no incorporados en la propuesta inicial adjudicada y que no
cuenten con la autorizacion de el/la Ejecutivo/a del Programa Explora de
CONICYT a cargo;

X Repuestos y mantencién de los equipos (se imputan a item costos de
produccion);

X Seguros (se imputan al item Costos de Produccion);

% Todos los gastos que superen el tope estipulado por Bases de concurso
para este item.

El gasto total en este item no podra exceder el tope maximo del aporte solicitado al
Programa Explora de CONICYT, segun lo establecido en las Bases que rigen el presente
concurso.

El/La Director/a General de Proyecto es el responsable de la adquisicién del equipo aprobado
para la operacion del proyecto.
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5.4.2 Procedimiento para realizar cambios en el item

El/la Director/a del proyecto previamente a la compra, deberd enviar la solicitud con las
especificaciones y el costo estimado a través del canal que el Programa Explora de CONICYT
considere pertinente, ya sea para eliminar o incorporar nuevos equipos.

Sélo cuando la solicitud de incorporacién de un nuevo equipo al proyecto
sea aceptada por el/la Ejecutivo/a técnico a cargo, puede realizarse la
compra del equipamiento, de lo contrario, el gasto sera rechazado.

5.4.3 Inventario de equipos

El equipamiento adquirido con el financiamiento otorgado por parte del Programa Explora de
CONICYT, deben ser rotulados los equipos, obras y construcciones adquiridas con recursos del
proyecto, de forma que se haga notoria la contribucién de CONICYT en su adquisicion o
desarrollo.

Cada proyecto adjudicado, estara sujeto a revisiones y visitas en terreno, con el fin de verificar
la correcta mantencién, funcionamiento e inventario de los equipos adquiridos. En este
sentido, la Institucién y/o Persona Natural beneficiaria/o sera responsable de levantar
un inventario de los bienes y equipos adquiridos con financiamiento otorgado por parte
del Programa Explora de CONICYT (ver formato de *“Némina de Inventario” en Anexo
N°8 del presente Manual), para lo cual se debe presentar debidamente actualizado este
registro cada vez que se presente la rendicién de cuentas de dicho equipamiento. En
caso de que el/la beneficiario/a corresponda a una persona natural, el inventario sera
responsabilidad de la Institucion Patrocinante o de el/la Director/a General del
proyecto.

Para dar de baja un equipo durante la ejecucion del proyecto, el/la Director/a General del

proyecto debe solicitar este requerimiento via carta formal a el/la Director/a del Programa
Explora de CONICYT.
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6. COMPRAS Y/O ADQUISICIONES

En relacién a todas las compras y contratacién de servicios nacionales y en el extranjero,
que efectien las instituciones participantes con los fondos transferidos por el Programa
Explora de CONICYT, se debe cumplir con lo siguiente, segun tipo de Beneficiario/a:

Toda compra y contratacion de servicios debe realizarse en conformidad con las disposiciones
legales vigentes, es decir, segin las indicaciones sefialadas tanto en la Ley de Compras
PUblicas como en su respectivo Reglamento y modificaciones. Para estos casos, el Programa
Explora de CONICYT no estd facultado para realizar excepciones que no estén contenidas
expresamente en la Ley y/o Reglamento de Compras Publicas.

Toda compra y contratacién de servicios debe realizarse en conformidad a las siguientes
instrucciones:

e Montos menores a $500.000 (IVA incluido): No se requieren cotizaciones (es
decir, se permite la compra directa).

e Para montos superiores o iguales a $500.000 (IVA incluido) e inferiores o iguales
a $15.000.000 (IVA incluido) se requieren adjuntar tres cotizaciones. Estas
cotizaciones deben ser realizadas para cada compra, teniendo presente que la
fecha de la cotizacion debe ser anterior a la fecha de compra. Cabe sefialar
que no necesariamente se estara obligado a escoger la alternativa mas econémica,
ya que se podra comprar/contratar otra de mayor valor, siempre que ésta esté
totalmente justificada y aprobada por el/la Ejecutivo/a del Programa Explora de
CONICYT a cargo.

e Por montos superiores a $15.000.000 (IVA incluido) se requerird Licitacion
Publica Nacional. Si la licitacién piblica es declarada desierta puede adquirirse
el producto, equipo o servicio, sin necesidad de volver a llamar a licitacion, sino que
sélo solicitando 3 cotizaciones.

En caso de existir proveedor/a unico/a de un producto, se requiere la presentacion de carta
que certifique la exclusividad suscrita por la empresa proveedora y carta de el/la Director/a
del proyecto fundamentando las razones de la compra y las caracteristicas Unicas en el
mercado del producto o servicio adquirido. Esta compra debe ser autorizada por el Programa
Explora de CONICYT antes de realizarla.

La documentaciéon minima de respaldo para realizar Licitacion Pablica Nacional es la
siguiente:

a) Aviso en diario de circulacién nacional, el que debe indicar el Cédigo del Proyecto,
nombre del Programa Explora de CONICYT. No se aceptaran avisos publicados en la
Unidad de Avisos Clasificados, por no considerarse suficientes para la divulgacion de la
compra;

b) Bases técnicas y administrativas;

c) Acta de apertura;

d) Resumen de Acta de Evaluacién de propuestas en sus aspectos técnicos y econdémicos;

e) Acta de adjudicacion.
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La documentacion minima de respaldo para realizar Cotizaciones es la siguiente
(Beneficiarios Privados y/o Personas Naturales):

a) Solicitudes de cotizacion de idéntico bien o servicio a todos los proveedores;

b) Cotizaciones de distintos proveedores con los datos de cada uno;

c) Cotizaciones con fecha anterior a la compra o adquisicion;

d) Cuadro comparativo de cotizaciones en sus aspectos técnicos y econémicos;

e) Justificacion del proveedor elegido cuando no corresponda al méas econdémico,

explicando las razones de la eleccion.

Se exceptian de la obligacion de cotizar o licitar:
a) Los gastos por inscripcion a seminarios, congresos, simposios, talleres y similares;
b) La compra de pasajes aéreos por montos sobre $500.000 (quinientos mil pesos). Sin
embargo, se debe respetar la exigencia de que éste corresponda a clase econémica
(no puede ser Business, Primera Clase u otra similar).

Nota: Los bienes y servicios presentados en la propuesta, deben ser adquiridos o contratados
de acuerdo a lo sefialado en el Manual de Declaracion/Rendicion de Cuentas, no obstante que
haya sido adjudicado el proyecto. Por ejemplo, si la propuesta indica que el Proyecto se
realizard en Hotel "BBB”, esto no implica que por haber sido presentado en su propuesta y
adjudicado posteriormente, éste quede exento de cumplir con las cotizaciones o licitacion(es)
seglin corresponda.

Para el caso de proveedor Gnico que comercialice el producto o preste el servicio requerido,
se debe adjuntar en la rendicién de cuentas lo siguiente:

a) Carta que certifique la exclusividad suscrita por la empresa proveedora;

b) Carta de el/la Director/a del Proyecto dirigida a el/la Director/a del Explora de
CONICYT, fundamentando las razones de la compra y las caracteristicas Unicas en el
mercado del producto o servicio adquirido;

c) Carta de aprobacion del Programa Explora de CONICYT.

Si el proyecto requiere realizar compras recurrentes de un producto especifico y a un mismo
proveedor que requiera realizar 3 cotizaciones (superiores o iguales a $500.000 IVA incluido
e inferiores o iguales a $15.000.000 IVA incluido) por cada compra, puede solicitar al
Programa Explora de CONICYT realizar por Unica vez el procedimiento de cotizar, con la
finalidad que ésta cotizacién tenga una duracién anual y durante este tiempo se pueda adquirir
directamente el producto al proveedor elegido.

Para compras en el extranjero, cuando las facturas estén en moneda extranjera, la conversion
debera realizarse en funcion a la tasa de cambio efectivamente pagada (se considera el monto
en pesos real que figure en el comprobante contable de egreso y/o cargado en la cuenta
bancaria exclusiva). IMPORTANTE: Las compras efectuadas en el extranjero deberan cumplir
con la normativa de compras internacionales. Estas se declaran con la respectiva boleta o
factura original (INVOICE) mas un comprobante que indique la tasa de cambio vigente al dia
de compra. Esta certificacién puede estar dada por:

o Informacion obtenida de la pagina web del Banco Central de Chile (www.bcentral.cl).

o El valor del tipo de cambio al momento de la liquidaciéon del banco en una operacidn
bancaria o casa de cambio.
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Para el caso de los gastos de desaduanaje, sélo es necesario cotizar los honorarios que
cobran las agencias de aduanas.

7. DOCUMENTACION DE RESPALDO
Se refiere a los documentos (originales y respaldo digital) que acreditan los gastos realizados
durante la vigencia del proyecto, y son necesarios para que la declaracion de un gasto pueda
ser aceptada por el/la Ejecutivo/a Financiero del Programa Explora de CONICYT. Estos
documentos pueden ser:
e Facturas, Boletas de compraventa, Liquidacion de Remuneraciones, Boletas de
Honorarios, Boletas de Servicio, Recibo Simple, Ticket de Embarque, etc.
e Documentos para realizar compras: Cotizaciones, Licitaciones Publicas
Contratos, Orden de Compra, etc.

Estos "documentos formales de respaldo”, deben ser conservados por el/la Director/a del
proyecto para ser presentados en las auditorias que realice la Contraloria General de la
Republica de Chile (CGR). Los documentos de respaldo del gasto deben estar timbrados con
la mencién: “Declarado [Cédigo del Proyecto] Programa Explora de CONICYT". Los
documentos de gasto deben incluir el cédigo del proyecto en su detalle.

Es posible extender una Boleta de Compras y Ventas cuando el gasto es inferior a $100.000.
Este respaldo debe indicar:
s Los bienes o servicios adquiridos.
Verificar que la fecha de emisién y el monto sean claramente legibles.
Timbrar con el cédigo del Proyecto.
Mencionar los materiales comprados (en Plataforma de S&C).
Explicitar el precio total de lo adquirido;
Explicitar el cddigo del proyecto que se ejecuta, segln corresponda (ejemplo,
ED21/XXX).

Se deben utilizar siempre a partir de montos mayores o iguales a $100.000.-, y deben cumplir
con las siguientes condiciones:
¢ Ser extendidas a nombre de quien perciba los fondos.
e Indicar el cddigo del Proyecto EXPLORA.
¢ Detallar bienes y servicios adquiridos.
e Si el monto del gasto es igual o superior a los $500.000.-, debe incluir tres
cotizaciones, identificando la seleccionada, requisito para las Instituciones Privadas
y/o Personas Naturales. Para las Instituciones Pulblicas rige la ley de compras.
¢ En caso de existir proveedor tnico de un producto, se requiere la presentacion de
carta que certifique la exclusividad suscrita por la empresa proveedora y carta de
el/la Director/a del Proyecto fundamentando las razones de la compra y las
caracteristicas Unicas del mercado del producto o servicio adquirido.

Este documento aplica en el caso de personas que participen en el proyecto y que trabajen
contratadas en la Institucién Beneficiaria. Para ello, se debe presentar la liquidacién de
remuneraciones que consiste en un documento formal de gastos que detalla todas las
erogaciones que se permite sean rendidas. Este documento se acepta para la declaracién de
los pagos efectivos por remuneraciones, siempre y cuando, correspondan a los miembros del
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equipo de trabajo, que hayan sido contratados con plazo indefinido por la entidad ejecutora y
con posterioridad a la fecha de inicio de ejecucion. Este documento de respaldo debe contener:
e El cédigo del proyecto (ejemplo, ED21/XXX).
¢ El monto cancelado con cargo al proyecto.
e La firma de el/la Director/a de Finanzas o equivalente.
e Especificar las actividades desarrolladas para el proyecto Explora de
CONICYT.

\ e
Las Boletas a Honorarios, deben:
e Ser extendida por la persona contratada a nombre de la Instituciéon y/o
Persona Natural beneficiaria, segin corresponda.
¢ Indicar el codigo del proyecto, segun corresponda (ejemplo, ED21/XXX)
e Explicitar las actividades del proyecto en las que participo.
e« Indicar mes o meses correspondientes al pago que cubre la boleta.
¢ Mencionar monto bruto y monto retenido por impuestos.

Para invitados extranjeros que perciban honorarios se debe retener y cancelar el 15% de
impuesto y documentar con la fotocopia de pago correspondiente al formulario 29 del Servicio
de Impuestos Internos.

Para utilizar este respaldo se debe seguir el modelo adjunto al presente Manual (ver Anexos
N°3 y N°4 segln corresponda) indicando los siguientes puntos:

+ Extendido a nombre del Beneficiario/a que percibe los recursos Explora de
CONICYT;
Indicar nombre y Codigo del Proyecto;
Nombre completo y RUT de la persona que recibe el dinero;
Firma de la persona que recibe el dinero;
Explicitar el motivo, la fecha y el monto del gasto;
Comprobantes y/o vouchers (tales como, vales de taxi, vales de locomocién
colectiva, etc.).

Los Recibos Simples pueden ser usados para respaldar los siguientes documentos que
habitualmente no corresponden a boletas o facturas, sino que, a comprobantes, por ejemplo:
Vale de taxi, vale de locomocién colectiva, vale por recargas de celulares, vale por inscripcion
a Congreso, etc. (En todos estos casos, es obligatorio adjuntar al recibo simple, el vale fisico
entregado por el prestador del servicio).
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8. ANEXOS Y FORMULARIOS

FECHA: “fecha”™

< Naciossat e
Clentifioa ¥ Tecnoldgica - COMIC

Eormulario de Rendicdén
Programa CONICYT: Icédigo de Proyecto: | I
Institudién o Persona I J Rut: ‘7
ut:
Natural:
{Receptor del financimiento) (Receptor del financimiento)
Facultad: r |
{solo en caso de Universidades)
Desde Hasta
{dd/mm/aaaa) (dd/mm/aaaa)

Periodo de

N Rendicién

Nombre Subitermn

o|lo|ojojojo|ofojo|o]|ojO

A
i “

T

L
BN

Nombre y Firma (*)} Nombre y Firma Autoridad
Responsable Proyecto Institucién Pdblica

Nombre y Firma
Representante
Programa CONICYT

(*) Solo debe ser firmado en el caso que elr P de los f sea una # PGl 5

(a) Se refiere al monto del giro que se ests Rindiendo. Si existe mas de una cuota por dedarar, estas deben serinformadas en distintos formularios.

(b) Se refiere a los montos que se estin i ndo enla id6n de G
(c) S610 se debe usar este recuadro si ya se hanp d dic de con cargo a este mismo giro de fondos.
{d) Se refiere a los i d a CONICYT, a la trans ia que seests i ndo en la dic 6n de O

s los v -

(e) Se refiere a la diferenda del monto
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“CERTIFICADOS ANUAL DE APORTE DE INSTITUCIONES"”

CERTIFICADO DE APORTE INSTITUCIONAL
NOMBRE DE LA INSTITUCION BENEFICIARIA

Fecha:

(NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL INSTITUCION), (CARGO), de la (NOMBRE
INSTITUCION), certifica que en marco del proyecto EXPLORA cdédigo (CODIGO
PROYECTO) cuyo titulo es (TITULO PROYECTO), se realizaron los siguientes aportes
pecuniarios y no pecuniarios en el afio (ANO) de ejecucién del proyecto:

ITEM PECUNIARIO NO PECUNIARIO
HONORARIOS

COSTOS DE PRODUCCION
PASAJES Y VIATICOS
EQUIPAMIENTO

TOTAL

HONORARIOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado)
VIAJES Y VIATICOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado
que realizo el viaje)

COSTOS DE PRODUCCION: (Este debe detallar los aportes en produccion utilizados
para las actividades del proyecto)

MATERIAL FUNGIBLE: (Este debe detallar los materiales utilizados para las
actividades del proyecto)

EQUIPAMIENTO: (Por ejemplo, uso de computadores, equipos audiovisuales, entre
otros)

INFRAESTRUCTURA: (Este debe detallar la infraestructura utilizada para las
actividades del proyecto, tales como oficinas, bodegas, salas de videoconferencias,
entre otros)

Representante Legal Institucion
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“CERTIFICADO ANUAL DE APORTE DE INSTITUCIONES ASOCIADAS"

CERTIFICADO DE APORTE INSTITUCIONAL
NOMBRE DE LA INSTITUCION ASOCIADA

Fecha:

(NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL INSTITUCION), (CARGO), de la (NOMBRE
INSTITUCION), certifica que en marco del proyecto EXPLORA cédigo (CODIGO
PROYECTO) cuyo titulo es (TITULO PROYECTO), se realizaron los siguientes
aportes pecuniario y no pecuniario en el afio (ANO) de ejecucién del proyecto:

ITEM PECUNIARIO NO PECUNIARIO
HONORARIOS

COSTOS DE PRODUCCION
PASAIJES Y VIATICOS
EQUIPAMIENTO

TOTAL

HONORARIOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado)
VIAJES Y VIATICOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado
que realizo el viaje)

COSTOS DE PRODUCCION: (Este debe detallar los aportes en produccién utilizados
para las actividades del proyecto)

MATERIAL FUNGIBLE: (Este debe detallar los materiales utilizados para las
actividades del proyecto)

EQUIPAMIENTO: (Por ejemplo, uso de computadores, equipos audiovisuales, entre
otros)

INFRAESTRUCTURA: (Este debe detallar la infraestructura utilizada para las
actividades del proyecto, tales como oficinas, bodegas, salas de videoconferencias,
entre otros)

Representante Legal Institucion
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“CERTIFICADO ANUAL DE APORTE DE INSTITUCIONES TERCERAS”
CERTIFICADO DE APORTE DE TERCERQS

NOMBRE DE LA INSTITUCION/EMPRESA TERCERA
Fecha:

(NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL INSTITUCION), (CARGO), de la (NOMBRE
INSTITUCION), certifica que en marco del proyecto EXPLORA coédigo (CODIGO
PROYECTO) cuyo titulo es (TITULO PROYECTO), se realizaron los siguientes aportes
pecuniario y no pecuniario en el afio (ANO) de ejecucién del proyecto:

ITEM PECUNIARIO NO PECUNIARIO
HONORARIOS

COSTOS DE PRODUCCION
PASAJES Y VIATICOS
EQUIPAMIENTO

TOTAL

HONORARIOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado)

VIAIES Y VIATICOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado que
realizo el viaje)

COSTOS DE PRODUCCION: (Este debe detallar los aportes en produccién utilizados
para las actividades del proyecto)

MATERIAL FUNGIBLE: (Este debe detallar los materiales utilizados para las
actividades del proyecto)

EQUIPAMIENTOQ: (Por ejemplo, uso de computadores, equipos audiovisuales, entre
otros)

INFRAESTRUCTURA: (Este debe detallar la infraestructura utilizada para las
actividades del proyecto, tales como oficinas, bodegas, salas de videoconferencias,
entre otros)

Representante Legal Institucion
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RECIBO SIMPLE
FOLIO N°
Fecha

[ ] Peaje [ ] Estacionamiento
|: Recarga de Celular I: Inscripcion a Congresos
[ ] Gastos de locomocién local
Ij Otros (especificar)

NOMBRE DIRECTOR(A) PROYECTO:

COD. DEL PROYECTO:

NOMBRE BENEFICIARIO(A):

RUT DEL BENEFICIARIO:

MOTIVO DEL VIAJE:

COMUNA/LOCALIDAD DE DESTINO:

. Fechay
Flr'm_a . timbre de
Beneficiario
declarado:

Autorizado por (Nombre de

Institucion):
NOTA: A este documento debe anexarse los respaldos correspondientes a la actividad declarada.
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RECIBO SIMPLE DE VIATICO

FOLIO N°

Fecha

NOMBRE DIRECTOR(A) PROYECTO:

CODIGO DEL PROYECTO:

NOMBRE BENEFICIARIO(A):

RUT DEL BENEFICIARIO:

MOTIVO DEL VIAJE:

CIUDAD/PAIS DE DESTINO:

DURACION DE LA ESTADIA (DESDE/HASTA):

MONTO PAGADO DIARIO: $ N° DiAs: TOTAL: $

Declaro que los gastos del presente viaje (pasajes y viaticos) no han sido

financiados con cargo a otra institucion.

FIRMA BENEFICIARIO

VeB° INSTITUCION
BENEFICIARIA

TIMBRE
DECLARADO/RENDIDO

NOTA: A este documento debe anexarse los respaldos correspondientes a la actividad declarada.

Pagina 42 de 48



Oficina de Partes - CONICYT

i, LOMEVT
Pt W

KB

explora

idssiduisinell Un Programa CONICYT

CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD HORARIA

NOMBRE DE LA INSTITUCION BENEFICIARIA

Fecha:

CERTIFICADO N©° XX

(Nombre) , Representante Legal de la (Institucién beneficiaria) declara que NO
existe incompatibilidad o dualidad horaria o de funciones respecto del personal que mas
abajo se individualiza, contratado con financiamiento del proyecto (Cdédigo del Proyecto)
CONICYT EXPLORA, que trabaja para el proyecto y a la vez cumple jornada laboral como

funcionario de esta entidad beneficiaria.

Nomina de Integrantes del equipo:

Horas dedicadas al

Nombre Cargo Funcion Proyecto

Representante Legal de la Institucion
(firma y timbre)
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Comision Nactonal de Investigacion
Cientifica y Tecnoldgica -~ CONICYT

FORMULARIO ACTIVIDADES

1. Actividad (Ejemplo: exposiciones, capacitaciones, charlas, etc.)

Nombre Descripciéon
2. Personal que Asiste la Actividad
Nombre Cargo
3. Lugar y fecha de la Actividad
Fecha Lugar en que se realizara la Actividad

Firma Director/a de Proyecto
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NOMINA DEL INVENTARIO
PROYECTOS PROGRAMA EXPLORA DE CONICYT
N° PROYECTO
INSTITUCION BENEFICIARIA
DIRECTOR DEL PROYECTO
FECHA DEL INVENTARIO
IDENTIFICACION DE LOS BIENES
- ooz . Ndmero
o | Descripcién . | Ubicacién | N° serie | Responsable : N°
N Equipo Marca | Modelo | Serie Fisica Inventario | del Equipo InE\;epr:garglo Factura/Fecha
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
COMENTARIOS:
FIRMA FIRMA
Responsable del Inventario Director General Proyecto Explora
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9. PREGUNTAS FRECUENTES

A continuacidn, presentamos a usted resumen de consultas frecuentes. Para los postulantes
al concurso, caso de que una consulta no esté considerada en este resumen, agradeceremos
realizarla directamente en “explora@conicyt.cl”.

1.

2.

3.

6.

éCual es el formato del Timbre?
Respuesta: “Declarado [Cédigo del Proyecto] Programa Explora de CONICYT".

éCuél es el cédigo a utilizar en la documentacion original?
Respuesta: El codigo es el que serad asignado en su Convenio y en la plataforma de
Seguimiento y Control (S&C).

¢El timbre que se indica en el Manual de Gastos, reemplaza el timbre “Cancelado” que
maneja la institucion beneficiaria?

Respuesta: El timbre del proyecto no reemplaza el timbre “cancelado” que maneje la
institucion Beneficiaria internamente.

¢Cuél es el formato de la Bitacora, para rendir los gastos de combustible?
Respuesta: No hay un formato establecido para la Bitacora, lo importante es que el
libro en donde se registre la informacién, de cuenta del detalle de los siguientes
antecedentes:
e Fecha del viaje;
Actividad asociada;
Localidad donde se realiza;
Kilometraje recorrido.

La bitdcora debe incluir sdlo las actividades relacionadas con el proyecto Explora de
CONICYT, no utilizar libros que lleven bitadcoras con otras actividades de la institucion
beneficiaria.

¢Cémo se rinden los aportes de Institucion Beneficiaria, Asociada(s) y Tercera(s)?
Respuesta: Se debe rendir con una carta compromiso que acredite lo aportado, al
finalizar el proyecto.

¢Se debe inventariar el equipamiento adquirido con cargo al proyecto?

Respuesta: Si, se debe inventariar y colocar una rotulacién (etiqueta o sticker) que
indique que se trata de un bien financiado con recursos del Programa Explora de
CONICYT (Formato de Némina de inventario, en Anexo N°8 del presente Manual)

Ejemplo:
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7. ¢Cudl es el protocolo de solicitud de reitemizaciones?

Respuesta: Se debe realizar lo siguiente:

e Director/a de Proyecto solicita autorizacion para reitemizar, con la justificacion
correspondiente;

e FEjecutivo/a evalla la solicitud y autoriza/rechaza la peticiéon u observa;

e En caso de que el/la Ejecutivo/a apruebe la peticién, el/la Director/a del Proyecto
debe ingresar a la Plataforma de S&C la solicitud formal;

e Ejecutivo/a autoriza la peticion en Plataforma;

Nota: Al momento de solicitar reitemizacién debe tener presente que no es posible subir
los topes maximos en algunos items.

8. ¢Como se emite una Boletas de Honorarios?
Respuesta: Las boletas de Honorarios deben contener en la descripcion la actividad,
mes de pago y codigo del proyecto, en caso de no contar con estos datos la boleta
debera anularse e emitirse nuevamente con los datos solicitados.

Nota: En caso que las facturas no contengan el cédigo del proyecto se deben timbrar con
el timbre que se indica en el punto 1 del presente apartado.

9. ¢las Boletas de Compra Venta se deben timbrar?
Respuesta: Todo documento debe ser timbrado, con el timbre que se indica en el punto
1 del presente apartado.

10.:.Cémo se informan las compras con boletas que no indican el detalle de los bienes
adquiridos?
Respuesta: Se recomienda pegar las boletas en una hoja, colocar el timbre e indicar
en dicho documento el detalle del gasto.

11.¢Se puede confeccionar un recibo simple con formato propio?
Respuesta: No es posible, debe utilizar el formato establecido en los Anexos N° 3y 4
del presente Manual, segun corresponda.

12. ¢Cémo se rinden los viaticos otorgados por la Institucion Beneficiaria?

Respuesta:

a) En el caso que la Universidad no le exija rendir el viatico, solo es necesario adjuntar:
e Resolucion aprobatoria del cometido funcionario;
e Recibo simple, de acuerdo al formato que indica el Anexo N°4 del presente

Manual.
b) En el caso que la Universidad le exija rendir el viatico, s6lo es necesario adjuntar
Boletas o Facturas (documentos originales que acrediten el gasto).
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