
ANEXO N°1

EXCEPCIONES AL PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN Y/O COTIZACIÓN

a.
Antecedentes

Las instituciones beneficiarias de proyectos FONDEF a las cuales no les corresponda aplicar la Ley de Compras Públicas, podrán solicitar excepciones a la obligación de licitar o cotizar para realizar sus adquisiciones o contrataciones de servicios, basándose en los casos que describe la referida Ley para permitir el trato directo con los proveedores.

b.
Pasos a seguir para solicitar la excepción

1. Sólo serán consideradas solicitudes realizadas con anterioridad a la compra.  No será autorizada ninguna excepción a la norma, cuando la solicitud sea realizada después de efectuada la compra.

2. La solicitud debe ser enviada a través de una carta firmada por el Jefe del Proyecto al Director del Departamento de Operaciones de FONDEF.  En esta carta debe hacerse referencia a una o más de las causales descritas más adelante, explicando concretamente por qué es aplicable esta causal a la compra en cuestión; de ser necesario, debe adjuntarse documentación de respaldo.

3. El Director del Departamento de Operaciones analizará y decidirá si procede la excepción, informándole al Director de Proyecto su decisión a través de una carta con copia al Representante Institucional y al ejecutivo de proyecto y al analista financiero-contable a cargo del proyecto.

4. La carta de autorización, como los antecedentes previos, deben ser guardados junto a los documentos de respaldo de la compra y deben ser presentados si son requeridos en las visitas de seguimiento financiero realizadas por FONDEF y eventualmente por  auditorías realizadas por la Contraloría General de la República.

c.
Casos en los cuales es posible solicitar la excepción y hacer las compras sin licitación ni cotizaciones

Los casos en los cuales es posible considerar esta excepción serán evaluados en su mérito y son los siguientes:

1. Cuando no se presenten interesados a la Licitación Pública realizada y la licitación se declare desierta con firma del representante institucional.

2. Si se tratare de contratos que correspondieran a la realización o terminación de un contrato que se haya terminar anticipadamente por falta de cumplimiento del contratante u otras causales, y cuyo remanente no supere las 1.000 UTM.

3. Si se tratare de contratos de suministro de servicios con personas jurídicas extranjeras que deban ejecutarse fuera del territorio nacional.

4. En caso de compras urgentes de equipos en razón de eventos no predecibles y que sin los cuales el proyecto podría ser afectado seriamente. En estos casos, la solicitud podrá ser hecha por e-mail dirigido al Director del Departamento de Operaciones con copia al ejecutivo de proyecto a cargo del proyecto y a la Jefe de la Unidad Financiera y Contable del Departamento de Operaciones. La solicitud será aprobada o rechazada dentro de 24 horas de haber sido enviada.   

5. Si existen circunstancias o características del contrato que no hagan aconsejable la licitación pública ni el llamado a cotizar, las que pueden ser las siguientes:

a. Si se requiere contratar la prórroga de un contrato de suministro de bienes  o servicios, o contratar servicios conexos, respecto de un contrato suscrito con anterioridad.

b. Si se requiere contratar consultorías que requieran capacidades o competencias específicas que sólo un  proveedor puede suministrarlas. Debe declararse en la solicitud: el objeto de la consultoría, los documentos y sus contenidos que serán entregados como resultados por la empresa consultora, el pago estimado de  la consultoría, una declaración de las capacidades específicas que son necesarias para realizarla, y que se declare que estas capacidades sólo existen en la empresa consultora. En caso de ser aprobada la solicitud si apareciere un proveedor impugnando la compra estableciendo que también pudo proveer el bien o servicio el gasto no será reconocido como gasto del proyecto.

c. Cuando por la magnitud e importancia que implica la contratación se hace indispensable recurrir a un proveedor determinado en razón de la confianza y seguridad que se derivan de su experiencia comprobada en la provisión de los bienes o servicios requeridos, y siempre que se declare fundadamente que no existen otros proveedores que otorguen esa seguridad y confianza. En caso de ser aprobada la solicitud si apareciere un proveedor impugnando la compra estableciendo que también pudo proveer el bien o servicio el gasto no será reconocido como gasto del proyecto.

d. Cuando se trate de la reposición o complementación de equipamiento o servicios accesorios, que deben necesariamente ser compatibles con modelos, sistemas o infraestructura previamente adquirida.
e. Cuando el conocimiento público que generaría el proceso licitatorio previo a la contratación pudiera poner en serio riesgo el objeto y la eficacia de la contratación de que se trata.

ANEXO N° 2

Formato de Certificado de Aportes

Indicaciones:

Todo lo que está en letras azules debe ser reemplazado por los datos del proyecto.

Para cada uno de los ítems se debe anexar una memoria de cálculo, que dé clara cuenta de cómo se determinaron los montos que se están informando.

	CERTIFICADO DE APORTE A PROYECTO VIU
CODIGO DEL PROYECTO

NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD PATROCINANTE

Fecha
Quienes firman el presente documento,  certifican que en el marco del proyecto FONDEF código CODIGO DEL PROYECTO cuyo título es TITULO PROYECTO, se realizaron los siguientes aportes valorizados en el periodo comprendido entre los meses MESES de ejecución del proyecto:

ITEM

Sólo deben permanecer los ítems en los cuales se estén realizando aportes.
Universidad Patrocinante

Jefe de Proyecto

Profesor Asociado

TOTAL

HONORARIOS

INCENTIVOS

REMUNERACIONES

SUBCONTRATOS

CAPACITACION

EQUIPOS

SOFTWARE

INFRAESTRUCTURA

MATERIALES FUNGIBLES

VIAJES Y VIATICOS

ACTIVIDADES DE DIFUSION
PROPIEDAD INTELECTUAL

GASTOS GENERALES

TOTAL

Nombre del Jefe de Proyecto

Nombre del Profesor Asociado

Nombre del Representante Institucional




Formatos de Memorias de Cálculo
[image: image1.emf]PERIODO INFORMADO : FECHA : ../../….

(desde el mes... al mes...) (de emisión del certificado)

NOMBRE Y APELLIDOS

Monto mes 

de________2012

Monto mes 

de________2012

Monto mes 

de________2012

Monto mes 

de________2012

Monto Total (A)

% 

dedicación 

(B)

Total aporte (AxB)

xxx xxxxxx 100.000 100.000 100.000 100.000 400.000 100% 400.000

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

400.000

Instrucciones de llenado

Nombre y apellidos

: Ingrese el nombre y apellidos del personal de la institución o empresa que participa en el proyecto.

Monto mes

: Ingrese el monto mensual de remuneraciones (total haberes indicado en la liquidación de sueldo)

Monto total : NO ingrese este dato, se calcula automáticamente

% Dedicación

Total aporte

: NO Ingrese el monto total  ya que obtiene automáticamente.

TOTAL

MEMORIA DE CÁLCULO APORTES EN REMUNERACIONES CERTIFICADO N°

: Ingrese el % de dedicación de las personas que participan en el proyecto.  Se deben ingresar el  % de dedicación sin decimales y 

este porcentaje debe corresponder al aprobado por FONDEF.

Nota:  Al total haberes se debe descontar todo pago correspondiente a la asignación de incentivos por participación en proyectos financiados con fondos públicos.

UNIVERSIDAD PATROCINANTE:

CÓDIGO PROYECTO:


[image: image2.emf]PERIODO INFORMADO : FECHA : ../../….

(desde el mes... al mes...) (de emisión del certificado)

Nombre Equipo Descripción del Equipo Actividades 

Valor del 

Equipo $

N° de meses de 

vida útil

Valor 

mensual

Valor hora 

de uso $ (A)

Horas por mes 

de uso  (B)

Cantidad 

Meses Usado 

(C)

Total aporte 

(AxBxC)

xxx xxxxxx xxxxx xxxxx 1.000.000 10 100.000 5.000 20 4 400.000

1 0 0 0

1 0 0 0

1 0 0 0

1 0 0 0

1 0 0 0

1 0 0 0

1 0 0 0

400.000

Instrucciones de llenado

Nombre Equipo

: Ingresar el nombre del equipo utilizado en el proyecto.

Descripción del Equipo

: Ingresar una breve descripción del equipo  

Actividades 

: Ingresar una breve descripción del uso y de las actividades realizadas en el proyecto. 

Valor del Equipo

: Ingresar Valor del equipo según factura

N° de meses de vida útil

: Ingresar los meses de vida útil del equipo

Valor mensual

: NO ingrese este dato, se calcula automáticamente

Valor hora de uso del equipo

: Ingresar el valor hora de uso del equipo, se debe indicar como se determinó este valor.

Horas por mes de uso 

: Ingrese número promedio de horas mensuales de uso

Cantidad Meses Usado

: Ingrese cantidad de meses utilizado. En general deben ser 4 a no ser que el período informado sea distinto de 4 meses

Total aporte

: NO ingrese este dato, se calcula automáticamente

Firma y Cargo 

TOTAL

MEMORIA DE CÁLCULO APORTES EN EQUIPOS CERTIFICADO N°



UNIVERSIDAD PATROCINANTE

CÓDIGO PROYECTO


[image: image3.emf]UNIVERSIDAD PATROCINANTE : 

CÓDIGO PROYECTO :

PERIODO INFORMADO : FECHA : ../../….

(desde el mes... al mes...) (de emisión del certificado)

Nombre Infraestructura Actividades

Valor Uso por hora 

(A)  $

Horas de Uso en un 

Mes (B)

Cantidad Meses 

Usado (C)

Total aporte 

(AxBxC)  $

xxx xxxxxx xxxxx xxxxx 10 20 4 800

0

0

0

0

0

0

0

800

Instrucciones de llenado

Nombre Infraestructura

Actividades  : Ingrese una breve descripción del uso y de las actividades realizadas en el proyecto. 

Valor Uso por hora

Horas de Uso en un Mes  : Ingrese el número total de horas promedio utilizada por mes.

Cantidad Meses Usado : Ingrese la cantidad de meses utilizada en el período

Total aporte : NO ingrese este dato, se calcula automáticamente

Firma y Cargo 

TOTAL

MEMORIA DE CÁLCULO APORTES EN INFRAESTRUCTURA CERTIFICADO N°

: Ingrese el  valor estimado por hora de uso (describa brevemente como logró ese valor). Se puede ingresar otra  variable de 

cálculo como por ejemplo valor del m2 u otro debidamente justificado.

: Ingrese el nombre de la infraestructura especificamente utilizada en el proyecto (Ej. Laboratorio de control de calidad de 

productos)

[image: image4.emf]UNIVERSIDAD PATROCINANTE: 

CÓDIGO PROYECTO :

PERIODO INFORMADO : FECHA : ../../….

(desde el mes... al mes...) (de emisión del certificado)

Nombre Material Utilizado Actividades

Costo Unitario o Kg. 

(A) $

Cantidad (B)

Total aporte 

(AxB) $

xxx xxxxxx xxxxxx xxx 10.000 25 250.000

250.000

Instrucciones de llenado

Nombre Material Utilizado

: Ingrese el nombre del material o materia prima utilizado (Ej. Reactivo químico XXX, murtilla, ferlilizante ABC, etc.)

Actividades 

: Ingrese una breve descripción del uso en actividades del proyecto. 

Precio Unitario o por Kg.

: Ingrese  precio unitario del material (de acuerdo a factura).

Cantidad 

: Ingrese cantidad del material usado en el período.

Total aporte

:NO ingrese este dato, se calcula automáticamente

TOTAL $

Firma y Cargo 

MEMORIA DE CÁLCULO APORTES EN MATERIALES FUNGIBLES CERTIFICADO N°


ANEXO N° 3  FORMULARIO DE DECLARACION DE GASTOS - Instituciones Públicas

[image: image5.emf]FECHA: "fecha"

Nombre del Proyecto 

Código e Institución Proyecto

Declaración de Gastos N°  Año de Ejecución

Periodo

Monto 

Declarado y 

Aprobado (*)

Año … Periodo ….

(a)

(b)

(c) 0

(d) 0

#¡DIV/0!

Nombre y Firma Director de 

Proyecto

Departamento de Operaciones 

FONDEF- CONICYT

(*) Detalle de gastos en Plataforma de Seguimiento y Control de FONDEF y en listados adjuntos.

(b) Sólo se debe usar este recuadro si ya se han presentado rendiciones de cuentas con cargo a este mismo giro de fondos.

Concurso: "Nombre"

Programa: "Nombre"

Nombre y Firma Representante 

Institucional

Declaración de Gastos Financiamiento CONICYT a Instituciones Públicas



Meses y Año



PORCENTAJE POR RENDIR

(a) Se refiere al monto del giro que se está rindiendo. Si existe más de una cuota por rendir, estas deben ser informadas en 

distintos formularios.

(d) Se refiere a la diferencia del monto transferido menos los totales rendido.  El saldo por rendir nunca puede ser negativo.  

Sólo se acepta que se rinda hasta el total girado.



Total Declarado y Aprobado ( c )

TOTAL TRANSFERIDO (fecha)

RENDIDO Y APROBADO ANTERIORMENTE

RENDIDO (Monto Declarado y Aprobado)

SALDO POR RENDIR

(c) Es la suma de los montos declarados y aprobados en la Plataforma de Seguimiento y Control, que se están informando en 

el presente certificado.

(Puede solicitar la versión en Excel a su Analista Financiero Contable)
[image: image6.emf]PROGRAMA: "Nombre" FECHA: "Fecha"

CONCURSO: "Nombre"

CÓDIGO: "Código" N° RENDICIÓN: "Número"

INSTITUCIÓN: "Nombre" AÑO EJECUCIÓN: "Año"

TOTAL  0

Nombre y Firma Representante 

Institucional

Tipo de Documento  Nº Documento Fecha Documento  Monto Rendido



Nombre y Firma Director de Proyecto

VICTOR MANRIQUEZ

 DIRECTOR DEPARTAMENTO DE 

OPERACIONES FONDEF -CONICYT

N° 

Correlativo

Ítem de Gasto Subítem de Gasto

RUT Beneficiario o 

Proveedor

Nombre Beneficiario o Proveedor Detalle del Gasto


ANEXO N° 4  FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS - Instituciones Privadas

(Puede solicitar la versión en Excel a su Analista Financiero Contable)
[image: image7.emf]FECHA: "fecha"

Nombre del Proyecto 

Código e Institución Proyecto

Rendición de Cuentas N°  Año de Ejecución

Perido

Rendido 

CONICYT  (*)

Año … Perido…

0

(a)

(b) 0

(c) 0

(d) 0

#¡DIV/0!

Nombre y Firma Director de Proyecto

(*) Detalle de gastos en Plataforma de Seguimiento y Control de FONDEF y en listados adjuntos.

(b) Sólo se debe usar este recuadro si ya se han presentado rendiciones de cuentas con cargo a este mismo giro de fondos.

SALDO POR RENDIR

PORCENTAJE POR RENDIR

Nombre y Firma Representante 

Institucional

(a) Se refiere al monto del giro que se está rindiendo. Si existe más de una cuota por rendir, estas deben ser informadas en 

distintos formularios.

(c) Es la suma de los montos rendidos y que fueron declarados en la Plataforma de Seguimiento y Control, que se están 

informando en el presente certificado.

(d) Se refiere a la diferencia del monto transferido menos los totales rendido.  El saldo por rendir nunca puede ser 

negativo.  Sólo se acepta que se rinda hasta el total girado.



Total Rendido ( c )

TOTAL TRANSFERIDO (19-07-2013)

RENDIDO Y APROBADO ANTERIORMENTE

RENDIDO 



Rendición de Cuentas Financiamiento CONICYT - Instituciones Privadas

Programa: "Nombre"

Concurso: "Nombre"



Mes y Año


[image: image8.emf]PROGRAMA: "Nombre" FECHA: "Fecha"

CONCURSO: "Nombre"

CÓDIGO: "Código" N° RENDICIÓN: 

INSTITUCIÓN: "Nombre" AÑO EJECUCIÓN:

TOTAL  0

Nombre y Firma Representante 

Institucional

Tipo de Documento  Nº Documento Fecha Documento  Monto Rendido



Nombre y Firma Director de Proyecto

N° 

Correlativo

Ítem de Gasto Subítem de Gasto

RUT Beneficiario o 

Proveedor

Nombre Beneficiario o Proveedor Detalle del Gasto


PAGE  
10

