APRUEBA BASES CONCURSALES DE
INSTRUMENTOS DE CAPITAL HUMANO
2017: “XII CONCURSO DE PROYECTOS DE
DIPLOMADO REGIONAL EN TEMAS DE
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION" Y
“III CONCURSO DE PROYECTOS DE
MAGISTER EN TEMAS DE CIENCIA,

TECNOLOGIiA E INNOVACION".
PROGRAMA REGIONAL DE
INVESTIGACION CIENTIFICA Y

TECNOLOGICA-CONICYT".

RES. EXENTA N°™ 3 0?
. of

SANTIAGO, 2 { ABR 2017

VISTOS:

Lo dispuesto en el D.S. N°491/1971, del Ministerio de Educacion Publica; en la Ley N°20.981,
de presupuestos del sector plblico para el afio 2017; en el D.S. N°97/2015, del Ministerio
de Educacién; y en la Resolucién N°1600/2008, de la Contraloria General de la Republica; y

UR
;.“*G ?{%
CONSIDERANDO: ui \P o
A,

o
a.- La necesidad y conveniencia de “proporcionar a profesionales de los sectores: académfc&:’w
(docentes de pre y postgrado e investigadores/as), publico y/o privado regional, mayor
conocimiento, habilidades y competencias para desarrollar o apoyar iniciativas de I+D+i y/o
emprendimientos al interior de sus instituciones, generar redes de colaboracién e impulsar

un contexto favorable a la ciencia, tecnologia e innovacién, con pertinencia territorial en las
empresas e instituciones de la regidn";

b.- La necesidad y conveniencia de “apoyar el disefio de un proyecto de formacion de
postgrado de capital humano vinculado a temas de Ciencia, Tecnologia e Innovacién con
pertinencia territorial, que otorgue el grado académico de magister con foco en las
necesidades y activos de sectores productivos o sociales de cada region participante en la
convocatoria, de manera de contar con un programa creado desde las necesidades y/u
oportunidades de desarrollo de la misma regidn. En caso de ser aprobado el disefio, en una
segunda etapa se apoyara la implementacién de la primera version del Magister";

¢.- El Memorandum N°2856/2017, de 01 de marzo de 2017, del Programa Regional de
Investigacién Cientifica y Tecnolégica de CONICYT, mediante el cual se solicita aprobar las
Bases Concursales de Instrumentos de Capital Humano 2017: “XII Concurso de Proyectos de
Diplomado Regional en Temas de Ciencia, Tecnologia e Innovacion” y “III Concurso de
Proyectos de Magister en Temas de Ciencia, Tecnologia e Innovacién”, que se adjuntan;

d.- El "Certificado de Revisién de Bases, Convenio y Manual de Rendicién”, de 21 de febrero
de 2017, del Departamento de Administracién y Finanzas de CONICYT, que contiene la
autorizacion sobre: “informacién financiera presupuestaria”, disposiciones relativas a
"garantias”, y “rendicién de cuentas”;

e.- El Memorandum N°178/2017, de 05 de enero de 2017, del Departamento de Tecnologias
y Procesos de CONICYT, y que contiene el visto bueno de disponibilidad de sistemas para el
CONCUrso;




f.- Los antecedentes adjuntos y las facultades gue detenta este Director Ejecutivo, en virtud de
lo dispuesto en el D.S. N®491/1971 y D.S. N°97/2015, ambos del Ministerio de Educacién;

RESUELVO:

1°.- APRUEBANSE las Bases Concursales de Instrumentos de Capital Humano 2017: “XII
Concurso de Proyectos de Diplomado Regional en Temas de Ciencia, Tecnologia e Innovacion”
y "III Concurso de Proyectos de Magister en Temas de Ciencia, Tecnologia e Innovacién”, cuyo
texto es el siguiente:

INICIO TRANSCRIPCION

BASES DE INSTRUMENTOS DE CAPITAL HUMANO
2017

La Comision Nacional de Investigacién Cientifica y Tecnolégica (CONICYT) a través del
Programa Regional de Investigacién Cientifica y Tecnolégica (Programa Regional), en el
marco de su Linea de Instrumentos de Capital Humano, llama conjuntamente a los siguientes
CONCUrsos:

- XII Concurso de Proyectos de Diplomado Regional en Temas de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién. En adelante "Diplomado”. Cuyo propésito es apoyar la
realizacion de un proyecto regional de formacién de capital humano vinculado a temas
de Ciencia, Tecnologia e Innovacién con pertinencia territorial, bajo la modalidad de
diplomado, que sea capaz de transferir a sus estudiantes: conceptos, metodologias,
herramientas, conocimientos, habilidades y competencias relevantes en esos ambitos vy
su vinculacion con los temas priorizados por las regiones participantes de esta
convocatoria.

- III Concurso de Proyectos de Magister en Temas de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién. En adelante “"Magister”. Cuyo propésito es apoyar el disefio de un proyecto
de formacién de postgrado de capital humano vinculado a temas de Ciencia, Tecnologia
e Innovacién con pertinencia territorial, que otorgue el grado académico de magister, de

manera de contar con un programa creado desde las necesidades regionales, con foco en I/TL—'E;B

laboratorios naturales y activos de sectores productivos o sociales de las regiones /-
participantes en la convocatoria y para atender las oportunidades de desarrollo que ellas;
presenten. En caso de ser aprobada la etapa de disefio, se apoyara una segunda etapa\@

de implementacion de la primera versién del programa. \?\

Acerca de las Bases Concursales y del llamado conjunto
A pesar de ser un llamado conjunto, ambos concursos son completamente independientes
entre si. Las presentes bases se dividen en las siguientes secciones y anexos:

I. Seccidn I: Aspectos Transversales
En esta seccidn se exponen los elementos administrativos y procedimentales que regulan
ambos concursos. Algunos de esos elementos son abordados nuevamente en las
secciones II o III, seglin corresponda, con el objeto de profundizar, complementar vy
regular los aspectos especificos de cada concurso.

II. Seccién II: Aspectos Especificos del XII Concurso de Diplomado Regional en
Temas de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
En esta seccion se exponen aquellos elementos relevantes y exclusivos del concurso de
Diplomado.

III. Seccion III: Aspectos Especificos del III Concurso de Magister en Temas de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién
En esta seccion se exponen aquellos elementos relevantes y exclusivos del concurso de
Magister,

IV. Anexos:
- Anexo 1: Definiciones: Se detallan las definiciones transversales a ambos concursos
y luego definiciones especificas para Diplomado y para el Magister, respectivamente.
- Anexo 2a: Requerimientos Especificos por Regién — Diplomado
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Seccion I ASPECTOS TRANSVERSALES
I=1. DISPOSICIONES GEMNERALES
I-1.1 Acerca de CONICYT

La Comisién Nacional de Investigacion Cientifica y Tecnolégica -CONICYT- dependiente del
Ministerio de Educacién, fue creada en 1967 como organismo asesor de la Presidencia de la
Republica en materias de desarrollo y fortalecimiento de la ciencia y tecnologia, orientando
sus esfuerzos a contribuir con el progreso econémico, social y cultural del pais.

CONICYT esta enfocada en dos grandes pilares estratégicos: el fomento de la formacién de
capital humano y el fortalecimiento de la base cientifica y tecnologica del pais. A su vez,
ambos pilares son potenciados de manera transversal por un area de informacién cientifica
vy una de vinculacién internacional. Actualmente, el fomento a la formacién de capital
humano se traduce en el impulso de una politica integral de formacién, insercion, atraccidn
de investigadores y profesionales, asi como de |la promocion de una cultura cientifica en el
conjunto de la sociedad, especialmente en el &mbito escolar, Por su parte, el fortalecimiento
y desarrollo de la base cientifica y tecnolégica implica una activa politica de promocién de la
investigacion cientifica y el desarrollo tecnolégico en todas las regiones del pais, tanto a
nivel individual como asociativo, y entre investigadores debutantes y consagrados, el apoyo
a centros de investigacion de excelencia, la promocién de alianzas entre investigacién
cientifica y sectores productivos, y el fomento de la investigacion en areas prioritarias y de
interés publico.

La misién de CONICYT es impulsar la formacién de capital humano, promover, desarrollar y
difundir la investigacion cientifica y tecnoldgica, en coherencia con la Estrategia Nacional de
Innovacian, con el fin de contribuir al desarrollo economico, social y cultural de los(as)
chilenos(as), mediante la provisién de recursos para fondos concursables; creacién de
instancias de articulacion y vinculacién; disefio de estrategias y realizacién de actividades
de sensibilizacién a la ciudadania: fomento de un mejor acceso a la informacion cientifica
tecnolégica y promocién de un marco normativo que resguarde el adecuado desarrollo de la
Ciencia, la Tecnologia y la Innovacién.

I-1.2 Acerca del Programa Regional de CONICYT

El Programa Regional de CONICYT, que efectia la presente convocatoria, fue creado en el
afio 2000 con la misién de promover el desarrollo cientifico y tecnologico de las regiones de
Chile, a través del trabajo conjunto con los gobiernos regionales, de acuerdo a las
necesidades y prioridades definidas por las regiones para su desarrollo econémico v social.

Este Programa busca cumplir con su misién a través de las siguientes lineas de accién:

- Generar capacidades de Ciencia, Tecnologia e Innovacién en las regiones de Chile, a
través de la implementacién y seguimiento de proyectos orientados a la creacién y
fortalecimiento de Centros Regionales de Desarrollo Cientifico y Tecnologico,
financiados conjuntamente entre CONICYT y el gobierno regional respectivo.

- Promover la aplicacion de instrumentos pertinentes a las necesidades regionales y
coordinar la ejecucién de los recursos provenientes de la provision Fondo de
Innovacién para la Competitividad de Asignacion Regional (FIC Regional), realizada
a CONICYT, a través de los gobiernos regionales.

I-1.3 Acerca de la provision Fondo de Innovacién para la Competitividad de
Asignacién Regional (FIC)

La provision Fondo de Innovacién para la Competitividad (FIC) es una fuente de
financiamiento creada el afio 2008 por la Subsecretaria de Desarrollo Regional y
Administrativo del Ministerio del Interior y Seguridad Plblica, que tiene como fin “Contribuir
al desarrollo econémico de los territorios, promoviendo la innovacién regional y el aumento
de la competitividad”!. Para ello, la provision se ha definido como propésito el contar con
Sistemas Regionales de Innovacién mas eficaces para promover el desarrollo de las regiones.

! DIPRES (2011). Evaluacidn de programas gubernamentales, Programa Provisién Fondo de Innovacién para la
competitividad, Ministerio del Interior y Seguridad Piblica; Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo.
Resumen Ejecutivo.




En ese contexto, los recursos de la provision FIC se deben destinar a promover la
investigacion y desarrollo; la innovacién en y para las em presas; la difusion y transferencia
tecnolégica; la aceleracién del emprendimiento innovador; la formacién, insercién y
atraccion de recursos humanos especializados; el fortalecimiento de redes para la innovacién
Y equipamiento de apoyo a la competitividad, el fomento de la cultura del emprendimiento
y la innovacidn; y el emprendimiento innovador, de acuerdo a lo establecido en la Resolucién
N®02 de 2016, de la Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo (SUBDERE).

En este marco, algunos gobiernos regionales destinaron recursos para el financiamiento del
instrumento de Diplomado y/o de Magister, cuya convocatoria se ejecuta a través de las
presentes bases.

I-2. ASPECTOS FINANCIEROS

CONICYT se reserva el derecho de realizar ajustes a todos los items financieros presentados
en la(s) propuesta(s) adjudicada(s).

Cabe sefalar que CONICYT es responsable del control y fiscalizacion de los recursos
transferidos, y estos fondos se regirén, en lo que corresponda, por la Resolucion N°30/2015
de la Contraloria General de la Repiblica.

Para Instituciones Beneficiarias Privadas, cuyo presupuesto total sobrepase el monto de
$50.000.000 (cincuenta millones de pesos) o su presupuesto anual sobrepase los
$20.000.000 (veinte millones de pesos) sera obligatorio contar con una cuenta bancaria
exclusiva para el manejo de los recursos entregados por CONICYT al proyecto. Los proyectos
que requieran de cuenta bancaria exclusiva, y que presenten rendiciones de cuenta
(Instituciones Privadas y Beneficiarios Privados (Personas Maturales)), deberan adjuntar las
respectivas cartolas y conciliaciones bancarias que den cuenta de los movimientos
realizados, considerandose tales documentos obligatorios y que forman parte de la rendicion
de los gastos.

Para Instituciones Beneficiarias Publicas, sera obligatorio contar con un centro de costos
asociado a una cuenta bancaria de la Institucién Beneficiaria.

El monto del aporte que CONICYT entrega directamente a la Institucién Beneficiaria, sera
en moneda nacional, no reajustable, segtin el flujo de caja acordado y estara sujeto a la
disponibilidad de recursos transferidos a CONICYT desde los gobiernos regionales

participantes en esta convocatoria. Sin perjuicio de lo anterior, se podran financiar 5. JUAN
proyectos, total o parcialmente, en el marco de la actual convocatoria, con otras fuentes de {j*
'

financiamiento, si CONICYT lo estimare pertinente. u

para el desarrollo del proyecto, en cualquier tipo de instrumento financiero, ya sea de renta
fija o variable, de corto o largo plazo, que reditle intereses, reajustes u otras utilidades,
tales como: fondos mutuos, acciones, depésitos a plazo, bonos, etc.

En la eventualidad que se detecte ganancias obtenidas con motivo de inversiones efectuadas
con los recursos destinados a gastos propios del proyecto, dichos montos deberdn ser
entregados a CONICYT, quedando ésta facultada para evaluar el alcance de dicha operacion,
de cuyo analisis podra establecer el término anticipado del proyecto, previa calificacion del
mérito del incumplimiento en que se ha incurrido.

No se aceptardn como gastos del proyecto el pago de cualquier tipo de indemnizacién (por
ejemplo: sustitutiva al aviso previo, feriado anual o vacaciones y por afios de servicios, otras
a todo evento, etc.), ya que éstas no corresponden a actividades de los proyectos financiados
por CONICYT.

I-21 Items Financiables

En general los recursos que asigna CONICYT pueden estar destinados a financiar los
siguientes items: Personal, Gastos de operacién, Pasajes y gastos de estadia, Equipamiento,
Infraestructura y Gastos de administracién superior (Overhead). Sin perjuicio de lo anterior,
en las secciones respectivas de cada concurso (secciones II y III), se estableceran
cuales se financian, y las reglas especificas que aplican.

X

La institucion beneficiaria queda estrictamente prohibida de invertir los fondos transferidos G
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I-22 Garantias

En caso que la Institucion Beneficiaria sea una entidad privada, luego de la firma del convenio
y antes de la transferencia de recursos, deberd entregar una caucién por la cuota a transferir
por CONICYT para la ejecucion del proyecto, consistente en una boleta de garantia bancaria
pagadera a la vista, vale vista endosable o una péliza de seguro de ejecucion inmediata, a
nombre de la Comisién Nacional de Investigacién Cientifica y Tecnolégica.

La Institucion Beneficiaria deberd entregar una garantia de forma previa a cada cuota a
transferir por CONICYT, cuya vigencia debera ser de a lo menos 150 (ciento cincuenta) dias
adicionales por cada desembolso o cuota respecto del periodo a cubrir con ella, y en caso
que sea la dltima cuota a desembolsar debe ser garantizado por un plazo no menor a seis
meses (180 dias) a contar de la fecha de finalizacién del proyecto.

CONICYT podra exigir una nueva garantia, o la ampliacién de la vigencia o renovacién de
dicha caucion, en caso que sea necesario.

Esta garantia serd devuelta una vez aprobados por CONICYT la rendicién de cuentas
respectiva y el informe técnico correspondiente, en caso que aplique.

Si la Institucion Beneficiaria es una entidad publica, no le seré exigible la entrega de garantias
por el uso de los recursos entregados, en virtud de lo establecido en el dictamen N®15978/10
de la Contraloria General de la Republica.

I-2.3 Aporte de la Institucion Beneficiaria y de las otras Entidades
(Empresas e Institucién(es) Asociada(s))

Las Instituciones Beneficiarias Privadas deberan aportar al menos el 10% del costo total de
la iniciativa. Al menos la mitad de dicho monto deberd ser aporte pecuniario.

A las Instituciones Beneficiarias Plblicas no se les exigira el aporte mencionado en el parrafo
anterior.

Las otras Entidades (Empresas e Institucion(es) Asociada(s)) participantes en la propuesta
podran realizar aportes pecuniarios y/o no pecuniarios (valorizados). En caso de existir estos
aportes, deberan ser rendidos segun lo planificado en la propuesta aprobada.

I-3. DUPLICIDAD DE PROPUESTAS

Las propuestas presentadas deben ser originales, en consecuencia, la postulacién no podra
contener, en lo sustancial, aspectos incluidos en otros proyectos que se encuentren en
ejecucion, o que hayan finalizado, o en publicaciones cientificas u otras formas de difusién.

La Institucién Beneficiaria debera declarar expresamente al momento de la postulacién si es
una propuesta postulada en forma simultdnea o complementaria a alglin otro Fondo del
Estado o de CONICYT.

Si la Institucién Beneficiaria se adjudica més de un proyecto con contenidos similares, debera
optar por uno de ellos,

La Institucion Beneficiaria deberd entregar una declaracién jurada simple disponible en los
formularios de postulacién, en la cual se declara que la propuesta no esta siendo financiada
por algun otro fondo plblico.

Si en cualquier proceso del concurso y/o durante la ejecucién del proyecto, CONICYT detecta
la existencia de duplicidad en el financiamiento del mismo, se dispondra el término anticipado
de los proyectos duplicados.

I-4. PROCESO DE EVALUACION

I-4.1 Examen de Admisibilidad

La propuesta que no cumpla con las siguientes condiciones de admisibilidad, sera declarada

fuera de bases y, en consecuencia, no pasara a la siguiente etapa de evaluacion:

- Presentacién: Las propuestas deberdn contener toda la informacion requerida en los
formularios de postulacién, describiendo cada uno de los aspectos definidos, incluyendo
anexos y otros medios de verificacion que se soliciten.

- Requerimientos segin Modalidad de Postulacién: Las propuestas deberan
considerar los requerimientos especificos definidos en las Secciones I1 y III, segtin sea el
concurso al cual postula (II-4.1 y 11I-4.1, respectivamente).




Duracion y financiamiento: El monto solicitado a CONICYT, asi como la duracién total
del proyecto no podra superar lo establecide en las Secciones II y III, respectivamente,
seglin sea el concurso al cual postula.

En el caso que un proyecto se declare fuera de bases, se notificara tal circunstancia, pudiendo
los interesados interponer ante CONICYT los recursos contemplados en la Ley N®19.880 de
Bases de los Procedimientos Administrativos, que rigen los actos de los érganos de la
Administracion Pablica del Estado, teniendo como plazo 5 dias habiles una vez notificados.

Sin perjuicio de lo anterior, podra declararse fuera de bases una postulacion en cualquier
etapa del procedimiento si se verifica algtn incumplimiento de los requisitos establecidos.

Se deja expresamente establecido que las personas naturales o juridicas plblicas y/o
privadas que mantengan deudas u otras obligaciones financieras v/o técnicas pendientes con
CONICYT, no podran ser adjudicadas. Lo anterior sera verificado a través de la informacién
que disponga el Departamento de Administracién y Finanzas de CONICYT previo al inicio del
tramite de adjudicacién de la presente convocatoria.

I-4.2 Evaluacion

I-4.2.1 Escala de Evaluacién
A cada criterio de evaluacion se le asignara un puntaje de 0 a 5,0 puntos, segun el siguiente
cuadro:

I-4.2.2 Proceso de Evaluacién

Las propuestas que cumplan con las condiciones de admisibilidad seran evaluadas en un

proceso que consta de las siguientes tres etapas sucesivas de evaluacion:

a. Evaluacién Técnica (ET), cuyo peso relativo corresponde al 60% de la Calificacién
Final (CF) de una propuesta. Para seguir con el proceso de evaluacion, los proyectos
deben obtener un puntaje en la ET igual o superior a tres (3) puntos, calculado como la
suma de las calificaciones ponderadas obtenidas en cada uno de los criterios del cuadro
anterior,

b. Evaluacién Estratégica Regional (EER), cuyo peso relativo corresponde al 20% de
la CF de una propuesta.

¢. Evaluacién del Comité Regional de Proyectos (ECREP), cuyo peso relativo
corresponde al 20% de la CF de una propuesta.

Calificacion Final (CF) = (ET x 0,60) + (EER x 0,20) + (ECREP x 0,20)

Cada una de estas evaluaciones se detalla a continuacién:

a. Evaluacién Técnica (ET) (60% de la CF)

En esta primera etapa, las propuestas seran evaluadas por expertos(as) externos(as)
seleccionados(as) por el Programa Regional, utilizando Criterios de Evaluacién definidos
especificamente para la ET de cada concurso. Esos Criterios de Evaluacion son detallados en
la Seccidn 11 para Diplomado y en la Seccién III para Magister.

b.  Evaluacién Estratégica Regional (EER) (20% de Ia CF)
Aquellas propuestas que hayan obtenido en la ET un puntaje igual o mayor a tres (3,0)
puntos, seran sometidas a una EER por parte del(la) Representante Regional de la regidn a
la cual postulan. Aquellas propuestas que hayan obtenido en la ET un puntaje inferior a tres
(3,0) puntos no seguiran participando de la presente convocatoria.

Los Criterios de Evaluacion correspondientes a esta etapa, tanto para Diplomado como para
Magister, son los siguientes:

Calificacién |  Puntaje |
Excelente | 5,0 |
Muy bueno |40 | C-JUS
Bueno | 3,0 | ,j’& {?ﬂ\
Regular | 2,0 .| E X &)
Deficiente | 1,0 | oty
No califica | 0 |



‘ 0 == —— - Critérfos: = ESI SRR LS P T Wl Ponderacién |
_Pertinencia de la tematica abordada en la propuesta. | 50% |
‘ Relevancia de los resultados esperados de la propuesta. SN )

En caso de que la EER no sea remitida por el(la) Representante Regional en el plazo solicitado
por CONICYT para ser incluida en la Calificacién Final o no se realice por algtn otro motivo,
excepcionalmente, la evaluacion del Comité Regional de Proyectos aumentard su
ponderacion a un 40%.

c.  Evaluacion del Comité Regional de Proyectos (ECREP) (20% de la CF)

Esta evaluacion serd efectuada por el CREP, con base en los antecedentes provistos por
CONICYT incluyendo la ET y la EER. Para ello, debera considerar criterios ligados a la
contribucién de la propuesta al desarrollo cientifico y tecnolégico regional orientado a
necesidades economicas y/o sociales, pero manteniendo una coherencia con las necesidades
de interés nacional.

I-4.2.3 Procedimiento de Seleccién de Proyectos

A partir de la CF de cada propuesta (suma ponderada de los resultados de la ET, la EER y de
la ECREP), el CREP propondra una némina de adjudicacién de proyectos para el Concurso de
Diplomado (segun punto 1I-4.3) y otra para el Concurso de Magister (segln punto II1-4.3)
al Consejo Asesor del Programa Regional.

El Consejo Asesor del Programa Regional recibirad esos listados y elaborara un acta con las
conclusiones de la evaluacién, para cada concurso, que contendra: un ranking de las
propuestas, la recomendacién final a CONICYT de la(s) propuesta(s) a adjudicar,
identificando las fuentes de financiamiento, asi como los montos para cada proyecto y las
condiciones pertinentes para su seleccién (tales como: reformulaciones, por ejemplo), en
caso que las hubiere,

El Consejo Asesor del Programa Regional entregard esa propuesta de adjudicacion a
CONICYT. Esta propuesta podra ser aprobada o rechazada, CONICYT dictara la resolucién de
adjudicacion tomando en consideraciéon la propuesta del Consejo Asesor. Solo podran ser

adjudicados proyectos que cumplan con una CF igual o superior a 3,0 puntos (o Bueno). /O,,—\
s

“
I-5. ADJUDICACION DEL CONCURSO Y FIRMA DE CONVENIO [

o

a. La adjudicacion de la Convocatoria la realizard CONICYT, a través de Resolucgﬁkfo
Exenta, lo que serd comunicado oportunamente tanto al (la) Director(a) Responsable -
del proyecto adjudicado, como a aquellas Instituciones Postulantes no seleccionadas,
a través de carta y también sera difundido a través de la pagina web de CONICYT
ww ni :

b. Esta adjudicacién podra contemplar una lista de espera, que tendra una vigencia de
120 dias corridos a partir de la resolucién de adjudicacion, a la cual se recurrira en el
caso de que algun proyecto seleccionado renuncie a su adjudicacién, no cumpla con
los plazos, se encuentre imposibilitado de hacer uso de ella y/o de acuerdo a
disponibilidad presupuestaria de CONICYT.

c. Previo a la firma de convenio, el proyecto adjudicado deberd adecuarse a las
condiciones establecidas por CONICYT, con el objeto de perfeccionar el cumplimiento
de los objetivos del mismo. En caso que la Institucién Beneficiaria no incorpore tales
condiciones, el proyecto no sera financiado y se adjudicara aquel mejor evaluado en la
lista de espera de proyectos presentados, si la hubiera.

d. Se realizaréd el proceso de firma de convenio entre CONICYT y la Institucion
Beneficiaria, en el que se estableceran expresamente los derechos y obligaciones de
cada una de las partes, las facultades de CONICYT y todas aquellas clausulas que
resguarden, de mejor modo, el cumplimiento de los fines de la convocatoria. Para la
firma del convenio y su envio a CONICYT la Institucién Beneficiaria tendra un plazo de
15 dias habiles, contados desde su recepcién. En caso contrario, CONICYT se reserva
el derecho a dejar sin efecto la adjudicacién vy a adjudicar al proyecto ubicado en primer
lugar en la lista de espera, en caso de que exista y de que hayan recursos disponibles.
De activarse la lista de espera la Institucién Beneficiaria también tendra un plazo de
15 dias habiles para la firma del convenio, contados desde la recepcion del mismo.

e. La Institucion Beneficiaria debera anexar al convenio respectivo un certificado de
inscripcion en el Registro de Colaboradores del Estado y Municipalidades, segin lo
establece la ley N919.862.
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I-6. SEGUIMIENTO Y CONTROL

Los fondos serdn transferidos a la Institucién Beneficiaria para garantizar la total ejecucién
del proyecto, por lo tanto, dicha Institucién debera poseer mecanismos de control y garantia
de participacion de las demas Entidades Farticipantes.

CONICYT, a través del Programa Regional, realizara el seguimiento vy control del proyecto
como herramienta de manejo de informacién para la toma de decisiones, el mantenimiento
de un adecuado control del uso de los recursos transferidos, el control de los resultados
comprometidos y el apoyo al desarrollo exitoso del proyecto.

Para una mejor evaluacién del avance en la ejecucién o de los resultados del proyecto,
CONICYT podra, en cualquier momento durante la ejecucién del proyecto, realizar visitas a
terreno y/o solicitar al(la) Director(a) Responsable la realizacién de una presentacidn de
avance y/o final del mismo.

I-6.1 Informes a Presentar

En el marco de esta labor, CONICYT exigira a la Institucién Beneficiaria presentar informes
técnicos y financieros, pudiendo ser estos de avances y finales. El informe financiero final
consistira en la rendicién de cuentas realizada al finalizar el proyecto.

Sin perjuicio de la periodicidad con que se soliciten los informes técnicos o financieros en las
secciones II y III, respectivamente, CONICYT podra solicitar informacién adicional y/o
complementaria en todo momento.

La no presentacidn de estos informes en el plazo sefialado o la no aprobacion de los mismos,
faculta a CONICYT para poner término anticipado al convenio, hacer efectiva la caucion
cuando correspondiere, como también ejercer todas las acciones legales para obtener la
restitucién total o parcial de los recursos. Esta situacién sera comunicada por escrito a la
Institucién Beneficiaria.

I-6.2 Modificaciones al proyecto

Los cambios técnicos y/o presupuestarios asociados a la ejecucion del proyecto deberan ser
solicitados a la Direccion del Programa Regional. Estas modificaciones podran estar referidas
a cambios de aspectos no esenciales del concurso y se realizardn en conformidad al
procedimiento que a continuacién se establece.

- Las materias que dicen relacién, por ejemplo, con la reprogramacion de aspectos
técnicos del proyecto que no afecten el cumplimiento de los objetivos del mismo,
requeriran para su aprobacion, la solicitud del(la) Director(a) Responsable del proyecto,
0 de su representante legal o institucional, y la aprobacion técnica por parte de la
Direccidn del Programa Regional.

- En el evento de producirse cambios de obligaciones especificas consignadas en el
convenio, modificaciones del monto asignado por CONICYT, o cambios en las entidades
0 personas naturales que firmaron el convenio original, o aumento, disminucién o
suspension del plazo de ejecucién establecido en el convenio, se requerira la solicitud
del(la) Director(a) Responsable del proyecto, o de su representante legal o institucional
y la aprobacion técnica y financiera por parte de la Direccién del Programa Regional.
Esta modificacion sera aprobada mediante acto administrativo de CONICYT.

Los otros aspectos técnicos y presupuestarios de reitemizacién pueden ser solicitados por
el(la) Director(a) Responsable del proyecto a la Direccién del Programa Regional, dentro de
los limites de control del proyecto: plazo para la rendicién de cuentas, montos totales y
porcentajes maximos dispuestos para cada item. En su solicitud debera justificar cada una
de las modificaciones solicitadas y explicar en qué medida éstas afectardn los resultados e
impactos del proyecto tanto en su eficiencia como en su alcance. Esta solicitud debera estar
justificada, y sera aprobada o rechazada por el Programa Regional en un plazo aproximado
de 30 dias corridos.

En el caso de ser aceptada la solicitud, y en caso de contar la convocatoria con un sistema
de Seguimiento y Control en linea de los proyectos en ejecucion, se deberan ingresar los
cambios en él. Ninguna modificacion presupuestaria es valida mientras no se
formule y apruebe en el Sistema de Seguimiento y Control (si existiere) y ademas
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cuente con la aprobacion formal de la Direccién del Programa Regional. Los gastos no
deben realizarse antes de haber sido aceptada la solicitud.

I1-6.3 Término Anticipado

Si la consecucién de metas y el logro de los objetivos ha sido insuficiente o en el evento que
la Institucion Beneficiaria no dé cumplimiento a cualquiera de las obligaciones derivadas de
las presentes bases concursales, asi como del convenio especifico que suscriba, CONICYT
estara facultado, en caso de contravencién comprobada, para suspender o poner término
anticipado al proyecto, y solicitar a la Institucién Beneficiaria la devolucién total o parcial de
los recursos transferidos, o bien hacer efectiva la caucién presentada, sin perjuicio de
reservarse el derecho a ejercer las demds acciones legales que correspondan.

Ademas, podré resolver el término anticipado del proyecto a solicitud de la Institucién
Beneficiaria, o en caso de fallecimiento del(la) Director(a) Responsable o disolucién de la
persona juridica.

I-6.4 Cierre del Proyecto

Para formalizar el cierre del proyecto se debe rendir la totalidad de los fondos transferidos,
0 bien, reintegrar el saldo no gastado o el monto rechazado en revisién de rendicién de
cuentas, cuando corresponda. Un proyecto se entendera terminado cuando los informes
técnicos y financieros finales sean aprobados por CONICYT, para lo cual se dictara el acto
administrativo correspondiente.

I-7, OBLIGACIONES GENERALES

La Institucion Beneficiaria debera adherir a la Declaracién de Singapur como guia global para
una conducta responsable en la investigacién. Esta se encuentra disponible en

h;tg:g.{www.5|'ngaEgI:,gstatemEn;,Qrg{dgwnInad5{5';ﬂgggrg%2f_}stgggmgut Adsize.pdf.
I-8. CONVOCATORIA Y PRESENTACION DE LOS PROYECTOS fa %

I-8.1 Bases, Formularios, Convenio, Manual de Declaracién de Gastos VNGl
Rendicién de Cuentas i
Estos documentos estaran disponibles en el sitio Web de CONICYT www.conicyt.cl. La
rendicion de cuentas de los recursos transferidos por CONICYT se regird en lo que
corresponda segun las normas establecidas por la Resolucion N°30, de 11 de Marzo de 2015

de la Contraloria General de la Republica y por CONICYT.

I-8.2 Consultas y Aclaraciones
Las consultas podrén ser dirigidas al Programa Regional de CONICYT en la siguiente direccién

electronica: www.conicyt.cl/oirs, desde la apertura del concurso y hasta 5 dias antes del
cierre de éste,

I-8.3 Fecha y Sitio de Postulacion de Propuestas

La informacion referida a la fecha y sitio de postulacién de propuestas del Concurso de
Diplomado se encuentra disponible en el punto 1I-8, y la del Concurso de Magister en el
punto III-8,

Se aceptaran Unicamente postulaciones en linea, las que se deberan ingresar al siguiente

link https://auth.conicyt.cl/

I1-8.4 Interpretaciéon de Bases
CONICYT se reserva el derecho para interpretar el sentido y alcance de las presentes bases,
en caso de dudas o conflictos que se suscitaren sobre la aplicacién de las mismas.

La presentacion de propuestas a esta convocatoria, implica la aceptacion de todas las
condiciones establecidas en las presentes bases concursales y en el respectivo convenio.

I-8.5 Recursos de Reposicion

Las Instituciones postulantes podran interponer los recursos que contempla el articulo 59 de
la Ley N°19.880, cumpliendo con los plazos, formas y requisitos que la referida norma
establece, para lo cual deberd tener presente que el plazo para interponer un recurso de
reposicion es de 5 dias habiles desde la notificacién de sus resultados.

Los recursos de reposicion, en conformidad al articulo 30 de la Ley N°19.880, deberan
presentarse ante CONICYT y deberdn contener:



- Nombres y apellidos del postulante (Institucién Beneficiaria y Director(a) Responsable)
Y, en su caso, de su apoderado, asi como la identificacién del medio preferente o del
lugar que se sefiale, para los efectos de las notificaciones.

- Los hechos, razones y peticiones en que consiste la solicitud.

- Lugar y fecha.

- La firma del postulante (Institucién Beneficiaria y Director(a) Responsable) o©
acreditacion de la autenticidad de su voluntad expresada por cualquier medio
habilitado. En virtud de lo anterior, no se aceptaran recursos de reposicion presentados
a traves de correo electrdnico a menos que se encuentre mediante firma electrénica
avanzada,

- El érgano administrativo al que se dirige.

La presentacion de recursos de reposicién en soporte papel debera efectuarse a través de la
Oficina de Partes de CONICYT, ubicada en Moneda M®1375, Santiago (horario de atencidn:
lunes a viernes entre 09:00 y 14:00 horas).

La presentacion de recursos de reposicién, mediante firma electrénica Avanzada, deberd
efectuarse a través de www.conicyt.cl/oirs. Los requisitos de la firma electrénica avanzada,
se encuentran establecidos en la Ley N°19.799 sobre documentos electronicos, firma
electronica y servicios de certificacion de dicha firma.



Seccién II "XII Concurso de Diplomado Regional en Temas de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion”

II-1, OBJETIVO GENERAL

Proporcionar a profesionales de los sectores: académico (docentes de pre y postgrado e
investigadores/as), publico y/o privado regional, mayor conocimiento, habilidades vy
competencias para desarrollar o apoyar iniciativas de I+D+i y/o emprendimientos al interior
de sus instituciones, generar redes de colaboracién e impulsar un contexto favorable a la
ciencia, tecnologia e innovacién, con pertinencia territorial en las empresas e instituciones
de la region.

II - 2. POSTULACION

Las regiones participantes a las cuales la Institucién Beneficiaria puede postular son:
- Coquimbo
- O’'Higgins
- Los Rios
- La Araucania
Magallanes y Antartica Chilena

II1-2.1 Requisitos de la Institucién Beneficiaria
La Institucion Beneficiaria debera:
- Abordar y/o cumplir con los Requerimientos Especificos definidos por la region a la

cual postula (disponibles en el Anexo 2a).
Cumplir con lo sefialado en las definiciones establecidas en el Anexo 1 letra i, es decir,
ser una universidad chilena, reconocida por el MINEDUC y acreditada por la CNA-Chile.
Tratdndose de una Institucién Beneficiaria Privada, cumplir con el aporte propio
comprometido, de acuerdo a lo indicado en el punto II-3.7 de estas bases.

La Institucion Beneficiaria puede presentar mas de una propuesta.

I1-2.2 Integrantes de la Propuesta

II - 2,.2.1 Entidades participantes en la propuesta
La propuesta debera estar compuesta por la(s) siguiente(s) entidades participantes:

- Institucién Beneficiaria, responsable de la propuesta gue cumpla con lo sefialado en el
punto II-2.1.

- Al menos una Entidad Asociada -regional, nacional y/o internacional-, con experiencia
en formacion y/o investigacién, tales como universidades o centros de investigacion
(anexo 1 letra j). La participacién de esta entidad debe darse a través del patrocinio a
uno(a) o mas de sus investigadores(as) o docentes, con experiencia en las areas a
desarrollar en la propuesta, que participe(n) en calidad de docente(s) o expositor(es).

- Opcionalmente, también podra participar una (o mds) Entidad(es) Asociada(s) que
otorgue(n) al proyecto pertinencia con respecto al area o tematica de especializacion.

- Al menos una de las Entidades Participantes (Institucién Beneficiaria o Asociada) debe
tener en la region una sede en la cual realice docencia, investigacion o actividades
académicas.

II-2.2.2 Equipo de Trabajo
El Equipo de Trabajo deberd estar compuesto al menos por:

- El(la) Director(a) Responsable, sera el(la) representante de la Institucién Beneficiaria,
y actuara como contraparte ante CONICYT. Debera coordinar el trabajo que se realice
en el marco del Comité de Seleccién de Estudiantes, y serd responsable de la entrega
de los informes técnicos y financieros y de toda la informacién que se le solicite para
el correcto funcionamiento del proyecto.

Ei(la) Director{a) Alterno(a), que intervendrd en caso de ausencia o impedimento
temporal del/de la Directora(a) Responsable del proyecto. En esos casos, tendra las
mismas facultades que dicho(a) director(a).

Los demas integrantes del Equipo de Trabajo deberan ser debidamente identificados en el

formulario de postulacién.

II-2.2.3 Comité de Seleccién de Estudiantes (CSE)

La Institucién Beneficiaria debera establecer en la Region el CSE consistente en una instancia
de decision regional cuyo rol serd seleccionar a los(as) estudiantes que ingresaran al
Diplomado.




Este comité deberd estar compuesto por un méaximo de § integrantes, validados por
CONICYT, que sean representantes de los sectores: publico, privado, académico o cientifico
de la region y, obligatoriamente, un(a) representante de CONICYT.

El(la) Director(a) Responsable actuard como Secretario(a) Ejecutivo(a) del Comité, funcion
a través de la cual debera coordinar el trabajo que se realice en el marco del CSE.

En el marco de su labor, este Comité podra establecer casos especiales para la seleccién de
estudiantes, los cuales deberan estar debidamente fundamentados y no deberan afectar el
cumplimiento de los objetivos del programa de diplomado.

II - 3. MODALIDADES Y CARACTERISTICAS DE LAS PROPUESTAS

Existen dos modalidades de Propuestas de Diplomados:
- Diplomado de Especializacion
- Diplomado de Extension

La Institucion Beneficiaria podria presentar propuestas en una o ambas modalidades, de
acuerdo a lo establecido en los requerimientos regionales (Anexo 2a) de la(s) regién(es) a
la que postule. Los elementos centrales de una propuesta, segln la modalidad, son los
siguientes:




Modalidad >

| IT - 3.1 Caracteristicas

especificas

II - 3.2 Piblico

| II - 3.3 Resultados

II-3.4

Independientemente de la modalidad del Di

debera:

- Obligatoriamente,

objetivo

esperados

Diplomados de

Especializacién
Orientado a:
- entregar conocimientos
especificos,
desarrollar competencias

En

especificas,

promover el

iniciativas,
materia de

desarrollo de

Ciencia,

Tecnolegia e Innovacidn (CTi),

en funcién de los termas
pricrizados por las regiones
participantes de esta

convocatoria.

Personas que:

Entregar a

se desempefien en el sector
publico, privade ¢ en la
academia de la regidn,

se desempefien en cargos
(de responsabilidad o toma
de decision) que les permita
promover, desarrollar e
implementar iniciativas CTi.
cuenten con al menos 3 afios
de experiencia laboral.

los  estudiantes

competencias y conocimientos
especificos para que logren:
- Desarrollar innovaciones vy/o

emprendimientos al interior de
sus instituciones.

Formular nuevos proyectos de
I+D, orientados a contribuir
con el tema priorizado por la
regian en la cual se ejecuta el
proyecto.

- Promover la creacion de redes

de colaboracién
instituciones de
forman
profesionales beneficiarios.
Apovar
contexto favorable a la CTi en
las empresas o instituciones
de la regidn.

entre las
las cuales
parte los(as)

la creacién de un

Caracteristicas Generales

cumplir

los requerimientos

Diplomados de Extension

Crientado a:

En materia de

relevar y divulgar,

entregar conocimientos
generales,
desarrollar competencias
generales,

Ciencia,

Tecnologia e Innovacion (CTi),

en funcion de los temas
priorizados por las regiones
participantes de esta

convocatoria.

Personas que:

Entregar a

se desempefen en el sector
publico, privado o en la
academia de la regién,
manifiesten interés por los
temas de ciencia, tecnologia
e innovacion,

cuenten con al menos 1 afio
de experiencia laboral.

los estudiantes

competencias y conocimientos

generales que

les permitan

participar en:

Procesos de desarrollo de
innovaciones yio
emprendimientos al interior
de sus instituciones.

La formulacidn de proyectos
de 1+D, orientados a
contribuir con el tema
priorizado por la region en la
cual se ejecuta el proyecto.
Redes de colaboracion entre
las instituciones de las cuales
forman parte los(as)
profesionales
beneficiarios{as).

La creacién de un contexto
favorable a la CTi en las
empresas o instituciones de la
region.

plomado (Especializacion-Extension), el proyecto

regionales que se encuentran

mencionados en el Anexo 2a de las presentes bases: su cumplimiento deberd estar
respaldado en una carta de compromiso que presente la Institucién Beneficiaria adjunta
a la propuesta, donde sefale claramente que cumplira con los requerimientos de la
regién a la cual postula.
- Ser gjecutado fisicamente en la regién a la cual postula (alguna regién de las sefialadas
en el punto II-2), teniendo una vinculacién directa con el desarrollo del territorio en el
cual se implementaran. Con un enfoque en la region que se enmarque en su Estrategia
Regional de Desarrollo (ERD) o en su Estrategia Regional de Innovacién (ERI).
- Las clases deberan ser dictadas en un horario que sea compatible con la jornada
laboral. En general, se entiende por horario compatible con la jornada laboral, a aquel
que facilite la participacién de los(as) alumnos(as) que desempefian sus funciones en
la region. En ese sentido, el Diplomado debiera ejecutarse los dias jueves y/o viernes
en la tarde después de la jornada laboral, y/o sabados media jornada, o todo el dia.
Idealmente considerar las clases cada 15 dias.



- Proveer de un nimero no inferior a ciento veinte (120) horas cronoldgicas presenciales
de clases.

- Considerar un nimero de alumnos(as) por programa correspondiente de, al menos,
treinta (30) personas.

- Asegurar la participacién de, al menos, un(a) (1) docente que se desempefie en
programas similares en el extranjero.

- Utilizar metodologia teérica/préctica:

o El programa deberd destinar parte importante de sus horas a actividades
orientadas a desarrollar el “aprender haciendo” incluyendo modalidades de
aplicacion préctica de los conocimientos adquiridos. Se deberd justificar la
utilizacion de metodologias (por ejemplo, Canvas, Retscreen, Capstone,
Jingsaw, Design Thinking), identificando su aplicacién desde el punto de vista
metodolégico y del proceso ensefianza - aprendizaje.

o Realizar talleres u otras modalidades interactivas.

o Presentar casos de estudio (éxitos, fracasos).

o Visitar alguna empresa o institucién regional donde se desarrolle innovacién.
Justificar la eleccién de la(s) organizacién(es) a visitar, definir objetivos y
resultados esperados,

o Abordar, los siguientes contenidos minimos: Politica de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién, Sistema Nacional de Innovacién: caso chileno ¥y experiencia
internacional. Teniendo como referencia, entre otros, los siguientes
documentos: Manual de Frascati y el Manual de Oslo.

o Otras actividades y contenidos complementarios pertinentes.

- Considerando las diversas instituciones de procedencia laboral y distintas formaciones
académicas de los(as) participantes, se solicita incluir un ndmero de horas
introductorias propedéuticas, que entreguen conceptos (vocabulario, terminologia,
ideas, entre otras) que se veran durante el diplomado.

- Trabajos finales de los(as) estudiantes de Diplomado:

i.  Pueden ser individuales o grupales.

ii. Debe haber una clara utilizacion de los conocimientos y/o herramientas
estudiadas durante el Diplomado.

ili.  Deberan estar enfocados en aplicaciones concretas, ya sea para su lugar de 07,
trabajo o para otros ambitos, que signifiquen un impacto positivo para la regidnm
en que se realiza el Diplomado. Al respecto, el(la) estudiante podra solicitar & %
la "Institucion Beneficiaria” y al Programa Regional, mantener en caracter d%‘ i
reservada la informacién contenida en dicha propuesta por un plazo maximo de e &
un (1) afio. ~ic

- En la definicién de la nota final de los trabajos elaborados por los(as) alumnos(as), es
deseable considerar |a apreciacién de un(a) representante del gobierno regional que
corresponda a la region en la cual se imparte el Diplomado.

- Entregar un reconocimiento a los tres mejores trabajos -sean estos individuales o
grupales-, el cual debera ser entregado en el marco del Programa de Diplomado.

- Implementar mecanismos de evaluacién, tanto por parte de los(as) docentes a los(as)
estudiantes, como por parte de los(as) estudiantes a los(as) docentes y en relacién a
los principales aspectos del proyecto (como por ejemplo, contenidos, materiales,
visitas, infraestructura, entre otros). Los instrumentos que se utilicen para ello,
deberan ser previamente aprobados por CONICYT y los resultados que se obtengan
deberan ser incorporados en los informes a presentar a CONICYT.

- Contar con un soporte web para contenidos, comunicacién con los(as) alumnos(as),
gestion y evaluacion académica.

- Contar con un soporte web abierto a la ciudadania, donde deberan estar disponibles
tanto la estructura del Diplomado como los contenidos impartidos. Seglin corresponda,
la propiedad intelectual serd de la universidad o de los(as) autores(as) de los
documentos.

- Incluir una estrategia institucional de continuidad del Diplomado. Esta estrategia
deberd entregar antecedentes que establezcan cémo la Institucion Beneficiaria espera
poder continuar dictando el Diplomado en afios siguientes,

Nota: los programas se dictan normalmente entre junio y diciembre de cada afo.

II1- 3.5 Duracion

Las actividades, metas y objetivos previstos en la propuesta deberan ser cumplidos en el
plazo de ejecucién de hasta doce (12) meses como méaximo, a contar de la fecha en que se
encuentre totalmente tramitada la resolucién que aprueba el Convenio. Sin perjuicio de lo
anterior, el respectivo convenio tendra una vigencia de noventa (90) dias adicionales al plazo
de ejecucion del proyecto, para finalizar los aspectos administrativos del mismo.




En el transcurso de los meses de ejecucién del proyecto, la Institucién Beneficiaria debers
impartir la totalidad de las actividades comprometidas en la propuesta.

Si durante la ejecucién del proyecto, éste se paralizare o retrasare por alguna causal
fundada, que a juicio del Programa Regional amerite que los plazos de ejecucion del mismo
sean modificados, la extension del plazo sera evaluada en funcién de lo sefialado en el punto
I-7 y en ningln caso se transferirdn recursos adicionales a los comprometidos.

II- 3.6 Financiamiento

El proyecto adjudicado recibira financiamiento de CONICYT por el monto maximo establecido
para cada region en la siguiente tabla:

Region Monto maximo a financiar por |
| proyecto
' Coquimbo | $45.000.000 !
O "Higgins | $45.000.000
La Araucania ; $45.000.000
Los Rios | $45.000.000
Magallanes y Antartica Chilena | $45.000.000 |

Ese financiamiento debera ser utilizado para proveer cupos en el Programa de Diplomado
respectivo, que cubran, de forma total o parcial, matriculas y aranceles de los(as)
estudiantes beneficiarios(as) seleccionados(as) por el CSE de la region.

Cuando este debidamente justificado, la Institucién Beneficiaria podra considerar un copago
a los(as) estudiantes, el cual, en ningln caso, podra exceder de $500.000 (quinientos mil
de pesos) por estudiante por concepto de matricula y arancel. El copago podria provenir
también de la institucién beneficiaria y/o asociada al proyecto.

i : . . N JUS
Los recursos no deberdn ser traspasados a los(as) estudiantes, sino que deberan ser G- %
ejecutados directamente por la Institucién Beneficiaria para la debida operacion del proyec ;5}

y de los gastos asociados a su implementacién. \o

\C ;
La Institucion Beneficiaria deberd considerar dentro del presupuesto del proyeic:to,&"gﬁ'_‘ﬁ/
financiamiento para cubrir el alojamiento y traslado de los(as) alumnos(as) que provengan
de las comunas mas alejadas de la comuna en la cual se dicta el programa, con el objeto de
facilitar la participacién de los(as) alumnos(as) en el programa (el criterio para determinarlo
debe ser definido por cada proyecto). En caso de que el proyecto contermple la realizacion
de clases los dias sébados en jornada completa (todo el dia), deberé proporcionar almuerzo
y coffee break a todos(as) los(as) alumnos(as).

Los recursos que asigne CONICYT para la implementaciéon del proyecto de Diplomado
deberan ser destinados a financiar los siguientes items:
item
Financiable

Subitem ‘ Descripcién

para el proyecto de Diploermado, en la Institucién
iejmmeE Beneficiaria y/o en alguna de la(s) Asociada(s).
FHME':M“Y Exclusivo para el(la) Director(a) Responsable e
remuneraciones) | INtegrantes del Equipo de Trabajo y que no esté
contratado(a) por la Institucion Beneficiaria y/o
' .‘__.&snciada_tz»l-_.

Unicamente para personal contratado especialmente
a. Gastos en

Unicamente para personal contratado previamente en |
la Institucion Beneficiaria y/o en la Asociada.
Personal Para el(la) Director(a) Responsable y cualquier otro
integrante del Equipo de Trabajo.
b, Incentivos por El monto de incentivo individual debe corresponder
! Pruductivldgd i como m:aximn al 25% de la renta bruta percibida en la
Gestién institucion a la que pertenece y conforme a la
dedicacion en horas que de forma efectiva destina al
proyecto. 5i durante la revisién de la rendicién de
gastos del proyecto, se verifica que se supera el
porcentaje de incentive sefialado, se solicitard el




Item
_ Financiable

Gastos de
' Operacién

Pasajes y
gastos de
estadia

Equipamiento

Gastos de
administracion
superior -
Overhead

Para todos los items sefialados, se deben aplicar los procedimientos referenciales contenidos
en el "Manual para la Adquisicién de Bienes, Contratacién de Servicios v Rendicion de

C.

d.

e.

f.

Gastos
Operacionales

Material
Fungible

Publicaciones y
Eventos

Pasajes y
Viaticos

Equipos

. Gastos de

|_oficina.
' Gastos por concepto de publicaciones (se consideran

administracién
superior

1.

Descripcién

Es responsabilidad del(la) Director{a) Responsable del
proyecto, que las horas dedicadas al proyecto por
personal permanente de la Institucién Beneficiaria,
incluyendo entre ellos al{la) mismo(a) Director(a)
Responsable del proyecto, sean compatibles con la
dedicacién de tiempo establecida por los contratos que
el personal tenga con la Institucién Beneficiaria y con
los compromisos horarios establecidos en otros
proyectos financiados con fondos publicos.
Corresponde a los gastos del equipo de trabajo
relacionados con la  locomocién, movilizacion,
combustible, y otros gastos propios de la operacién del
proyecto como arriendos, los costos de documentos en
garantia, asesorias, entre otros.

En aquellos casos en que corresponda, en este item
deben cargarse los costos asociados a la alimentacién
de los(as) estudiantes, y de la movilizacion v
alojamiento de aquellos que provengan de las comunas
mas alejadas a la comuna en la cual se dicta el
programa,

Para bienes que se consumen con el uso ¥
funcionamiento del proyecto tales como: materiales de

los gastos relacionados con disefio, edicion e
impresion, entre otros), ademas de gastos de
honorarios, pasajes (nacionales e internacionales) y/o
estadia de expositores(as) o investigadores(as)
invitados(as). También se consideran los avisos,
seminarios, talleres y eventos relacionados con el
_proyecto.

Relacionados con actividades del proyecto y de la
operacidon del mismo, que contemplan pasajes y
_viaticos nacionales para el Equipo de Trabajo.
Gastos en equipos e instrumental requeridos, y
claramente justificados, para la ejecucién del Proyecto.
Incluye, entre otros, seguros, traslado, bodegaje,
internacién e instalacién, puesta en marcha,
mantencion, y los accesorios necesarios para su
funcionamiento. Los equipos deben rendirse en el item
_Gastos de Operacién. .
Gastos efectuados por la Institucidn Beneficiaria
destinados a fortalecer las capacidades institucionales
necesarias para asegurar el desarrollo y ejecucidn del
proyecto. Este gasto no podra ser superior al 5% del
total de recursos solicitados en los items anteriores a
CONICYT para la ejecucion del proyecto.

Cuentas, Proyecto de Diplomado Regional en Temas de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

Programa Regional - CONICYT", que es parte integrante de los documentos de postulacion

a esta convocatoria.

La Institucion Beneficiaria podra solicitar a los(as) alumnos(as) garantias o pagarés. Sin
podran ser exigibles en caso de que algin(a)
del programa por causa de fuerza mayor. En aquellos casos en que la
Institucion Beneficiaria reciba un reintegro por parte de los(as) alumnos(as), esta Institucién
debera reutilizarlos en el programa, notificando a CONICYT de tal situacién y solicitar

perjuicio de lo anterior, dichas cauciones no
alumno(a) deserte

aprobacion de reitemizacion.

II = 3»?

La Institucion Beneficiaria Privada debera aportar al menos el 10% del costo total de la
iniciativa Al menos la mitad de dicho monto deberé ser aporte pecuniario. A las Instituciones

Aportes de la Institucion Beneficiaria o Entidad(es) Asociada(s)

Beneficiarias Publicas no se les exigira dicho aporte.




Asimismo, la propuesta podra considerar aportes provenientes de la(s) Entidad(es)
Asociada(s), de ser asi, deberd consignarse el detalle, tanto de los aportes pecuniarios como
no pecuniarios, los que deberdn respaldarse a través de cartas de compromiso (utilizando
los formatos provistos por CONICYT), y remitirse adjuntas a la propuesta.

II- 4, PROCESO DE EVALUACION

II-4.1 Condiciones de Admisibilidad
Las propuestas deberan cumplir con:
- lo sefialado en los Requerimientos Especificos por Regidn, disponibles en el Anexo
2a de las presentes bases, seglin sea la regién a la cual postule,
los requisitos sefialados en el Anexo 1, y
- lo indicado en los puntos 1-4.1, I1-2.1, II-2.2.1, 11-3.5 y II-3.6.

I1-4.2 Evaluacion

La evaluacion se llevara a cabo de acuerdo a lo sefialado en el punto 1-4.2.2. Es decir,
mediante un proceso que consta de tres etapas sucesivas de evaluacién: Evaluacién Técnica
(ET), Evaluacion Estratégica Regional (EER) y Evaluacién del Comité Regional de Proyectos
(ECREP) que daran como resultado la Calificacién Final de cada propuesta:

Calificacién Final (CF) = (ET x 0,60) + (EER x 0,20) + (ECREP x 0,20) "

I1-4.2.1 Evaluacién Técnica (ET)(60%)

La siguiente tabla resume las dimensiones en gue se agrupan los criterios técnicos de
evaluacion vy las respectivas ponderaciones que utilizaran los(as) expertos(as) externos(as),
seleccionados(as) por el Programa Regional, para realizar la Evaluacion Técnica:

Dimensiones | Ponderacién
|
Calidad de la propuesta ' 50%
Capacidades y gesti6n ' 20% |

Los siguientes son los criterios técnicos y ponderaciones que utilizaran los(as) expertos(as)
externos(as), seleccionados(as) por el Programa Regional, para realizar sus evaluaciones:

Dimensiones | Criterios de Evaluacién Técnica Ponderacién

a. Calidad del contenido de los cursos

a.1. Presentacion del proyecto; correctamente
estructurado, claro y ordenado, consistencia
entre las diferentes secciones de |a |
propuesta.

| a.2. Pertinencia y relevancia de los médulos AU
impartidos.
a.3. Resultados esperados, que sean disefiados
para la modalidad del Diplomado a realizar.
I1. Calidad de Ia
propuesta
b. Calidad de la metodologia del Diplomado
b.1. En relacion al cumplimiento del objetivo
general de l|a presente convocatoria vy
. especificos a la modalidad del Diplomado. 20%

| b.2. Numero de horas por médulo y coherencia de
los recursos solicitados.
b.3. Horas destinadas a actividades orientadas a
estimular el "aprender haciendo”.

a. Calidad de los docentes y expositores
Calidad de los(as) docentes y expositores(as) 25%
nacionales en relacion a su formacion y

2. Capacidades
¥ gestion

b




Dimensiones

| a.2

b.3.

c.1.

c.2.

c.3.

d.2.

d.3.

Criterios de Evaluacidon Técnica

experiencia en el(los) tema(s) del Diplomado,
Junto con el nimero de horas de docencia
comprometidas para el proyecto.

Calidad del(los) docente(s) y/o expositor(es)
internacional(es) en relacién a su
formacion y experiencia en el(los) tema(s) del
Diplomado, junto con el nimero de horas de
docencia comprometidas para el proyecto.

Infraestructura fisica y virtual (web)

. Instalaciones, espacios fisicos y equipamiento

necesario.

. Materiales de apoyo y condiciones de

accesibilidad  (impresa y/o web) a
documentacion e informacion relacionada con
el Diplomado (calendarizacion de actividades,
foros, noticias, evaluaciones, materiales y
contenidos).

Propuesta de accesibilidad externa de los
contenidos del diplomado, accesible a todo
publico?

Asociatividad del Diplomado

Relevancia y claridad del valor agregado o
adicionalidad que significa la participacién de
la(s) Entidad(es) Asociada(s) para el
fortalecimiento del Diplomado (docentes,
expositores, doble titulacion o grado, entre
otros).

Calidad y claridad del mecanismo o
procedimiento propuesto para cumplir con lo
indicado en el subcriterio anterior (2.c.1.).
Aportes pecuniarios © no pecuniarios
(valorizados) de la(s) Entidad(es)
Asociada(s).

Adecuacion del presupuesto

. Para financiar los costos asociados a los

compromisos establecidos en la propuesta de
Diplomadao,

Revision de la justificacién de la existencia de
un copago a los estudiantes

Estructura de financiamiento, recursos
solicitados y aportados.

Ponderacion

10%

5%

Para sequir con el proceso de evaluacién, los proyectos deben obtener un puntaje en la ET
igual o superior a tres (3) puntos, calculado como la suma de las calificaciones ponderadas
obtenidas en cada uno de los criterios de |a tabla anterior.

II - 4.2,2 Evaluacién Estratégica Regional (EER)(20%)
Los criterios que utilizara el(la) representante regional de cada una de las regiones que son
parte de esta convocatoria son descritos en el punto I-4.2, letra b)

El(la) representante region

II - 4.2.3 Evaluacién del Comité Re

Los criterios que utilizara el

al considerara esos criterios en relacién a los Requerimientos
Especificos por Regién establecidos en el Anexo 2a.

CREP son descritos en el punto 1-4.2. letra c)

? Esto considerando los contenidos
serd de la universidad o de los(as)

gional de Proyectos (ECREP)(20%)

que puedan ser de acceso plblico. Segldn corresponda, la propledad intelectual

autores(as) de los documentos.



II-4.3 Seleccion de Proyectos

Luego del proceso de evaluacion se realizard la seleccién de proyectos de acuerdo al
procedimiento descrito en el punto 1-4.2.3 ¥, posteriormente, CONICYT efectuara la
adjudicacion y firma de convenios de acuerdo a lo sefialado en el punto I-5.

II -5, SEGUIMIENTO ¥ CONTROL
II - 5.1 Implementacion del Comité de Seleccién de Estudiantes

Una vez adjudicado el proyecto, la Institucién Beneficiaria debera constituir el Comité de
Seleccion de Estudiantes (CSE) en la regién donde impartira el Diplomado de acuerdo a lo
senalado en el punto 11-2.2.3.

Para lo anterior, la Institucion Beneficiaria debera:
- Disefar un "plan de funcionamiento del CSE” en la regién, de acuerdo a las indicaciones
entregadas por CONICYT, instituciéon que ademas debera validarlo.
- Convocar a los(as) integrantes del CSE.
- Validar en el CSE el plan de funcionamiento y definir los requisitos de postulacién y
criterios de evaluacidn de los(as) postulantes al Diplomado.

Posteriormente, la Institucién Beneficiaria debera:

- Realizar una convocatoria a nivel regional para los(as) interesados(as) en cursar el
Programa de Diplomado. Esta convocatoria debera establecer un proceso transparente
Y competitivo para la seleccion de los(as) estudiantes mas idéneos.

- Asegurar la adecuada difusion de la convocatoria para cursar el Programa de
Diplomado.

- Notificar a cada postulante, mediante un certificado de recepcion de antecedentes, via
correo electronico, que debiera ser enviado el mismo dia en que se reciban sus.—j-.
antecedentes de postulacion. 7o TN

L
[ -

II-5.2 Seguimiento y Control de Proyectos X ; L
Los recursos serdn asignados a la Institucién Beneficiaria para garantizar la matricula y - '
arancel de la ndémina de estudiantes que le proporcione a CONICYT, de acuerdo a la
resolucion que adopte el CSE, y para cubrir los gastos aprobados en el proyecto.

La Institucion Beneficiaria debera poseer mecanismos de control y garantia de participacién
de los(as) expositores(as) y docentes que impartirdn las tematicas propuestas. Asi, las
solicitudes de cambios de docentes deberan ser presentadas a CONICYT con al menos dos
semanas de anterioridad a la fecha en que se dictard el médulo del que se trate el cambio
de docentes. Los cambios docentes se podran realizar solo por motivos de fuerza mayor.
Asimismo, debera poseer mecanismos de control de la asistencia de los(as) estudiantes a
las actividades contempladas en el proyecto, manteniendo registros de su participacién
semanalmente, los cuales podran ser auditados.

CONICYT podra solicitar al(la) Director(a) Responsable del proyecto la presentacion de
resultados del proyecto al gobierno regional respectivo e informacién de manera
extraordinaria, respecto al estado de ejecucién de los proyectos adjudicados, segun se
requiera para reportar a los gobiernos regionales u otras entidades competentes. Asimismo,
CONICYT podra, ademads, realizar visitas a terreno para una mejor evaluacién del avance en
la ejecucion del proyecto.

II-5.3 Informes a presentar
CONICYT exigira a la Institucién Beneficiaria presentar los informes que se sefalan a
continuacion:

- Uno de Operacion del CSE, que debera remitir en un plazo maximo de sesenta (60)
dias corridos, contados desde la fecha de realizacién de la segunda sesion del CSE.

- Uno de Avance Técnico, que debera remitir en un plazo maximo de treinta (30) dias
corridos contados desde la fecha en que se cumpla el 50% de la ejecucién de las clases
presenciales del Diplomado.

- Uno Final Financiero, que debera remitir en un plazo maximo de treinta (30) dias
corridos contados desde la fecha en gue finalicen todas las actividades previstas en el
proyecto.

Las declaraciones de gastos deben ser enviadas en forma mensual por las Instituciones
Beneficiarias Publicas y para las Instituciones Beneficiarias Privadas deberan rendir una
vez al afio a contar de la fecha de la transferencia, enviando la documentacién en un




plazo maximo de 30 dias después de finalizado cada periodo. Ver detalles “MANUAL
PARA LA DECLARACION DE GASTOS Y RENDICION DE CUENTAS PARA EL CONCURSO
DE DIFLOMADO REGIONAL EN TEMAS DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION".

- Uno Final Técnico, que deberd remitir en un plazo maximo de treinta (30) dias
corridos contados desde la fecha en que finalicen todas las actividades previstas en el
proyecto.

Los formatos de los informes a presentar seran provistos por CONICYT oportunamente,

Todos los informes deberan ser entregados a CONICYT en las fechas dispuestas para ello.
En caso de incumplimiento CONICYT estara facultado para llevar adelante alguna de las
acciones senaladas en el punto I-7, segln corresponda.

Las reitemizaciones o modificaciones deberan realizarse de acuerdo a lo sefialado en el punto
I-7.

II - 6. FORMA DE PAGO
La forma de pago que se utilizard con la Institucién Beneficiaria sera de una cuota equivalente
al 100% del valor total del convenio.

Se transferiran los recursos una vez que se haya emitido la resolucidn que aprueba el
convenio y que se haya presentado, segln corresponda, la caucion sefialada en el punto "I-
2.2 Garantias” de las presentes bases. Sin perjuicio de lo anterior, CONICYT se reserva el
derecho a financiar en mas de una cuota el proyecto de acuerdo a su disponibilidad
presupuestaria,

II-7. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

La Institucion Beneficiaria estd obligada a mencionar expresamente a CONICYT y/o al
Gobierno Regional respectivo como fuente de financiamiento del proyecto, cuando asi
corresponda. Lo anterior a través de la frase “Esta iniciativa es financiada con recursos de la
provision Fondo de Innovacién para la Competitividad de la Regién de...”, sefialando luego al
Gobierno Regional respectivo y a CONICYT. Asimismo, debera incluir sus logos oficiales en
todo evento publico de difusién o en toda divulgacién a través de medios de comunicacién.

En el marco de la organizacién de cualquier evento publico relacionado con el proyecto, la
Institucion Beneficiaria deberd notificar al gobierno regional de la region en la cual se imparte
el Diplomado, y gestionar la participacion de uno(a) de sus representantes.

II- 8. FECHA Y SITIO DE POSTULACION DE PROPUESTAS

La convocatoria serd publicada en un diario de circulacién nacional y/o en un diario de
circulacion regional, solo en las regiones que hayan asignado recursos FIC Regional para la
presente convocatoria. Dicha publicacion contendra el nombre y antecedentes del concurso
e informara acerca de la fecha de apertura y fecha de cierre de la postulacidn, entre las
cuales no podra mediar un plazo inferior a 45 dias corridos.

Los documentos correspondientes a Bases, formularios, convenio, “Manual para la
Adquisicidn de Bienes, Contratacién de Servicios y Rendicion de Cuentas, Proyecto de
Diplomado Regional en Temas de Ciencia, Tecnologia e Innovacién. Programa Regional —
CONICYT", estaran disponibles en el sitio Web de CONICYT www.conicyt.cl.

Se aceptaran Unicamente postulaciones en linea, las que se deberdn ingresar al siguiente

link https://auth.conicyt.cl/



Seccion III - “III Concurso de Magister de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
en Temas de Interés Regional”

III-1. OBJETIVO GENERAL

Apoyar el disefio de un proyecto de formacién de postgrado de capital humano vinculado a
temas de Ciencia, Tecnologia e Innovacién con pertinencia territorial, que otorgue el grado
academico de magister con foco en las necesidades y activos de sectores productivos o
sociales de cada regidn participante en la convocatoria, de manera de contar con un
programa creado desde las necesidades y/u oportunidades de desarrollo de la misma region.
En caso de ser aprobado el disefio, en una segunda etapa se apoyara la implementacion de
la primera versién del Magister.

III- 2. POSTULACION

Las regiones a las que podria postular la Institucién Beneficiaria son:
- Antofagasta
- O Higgins
- La Araucania

III - 2.1 Requisitos de la Institucién Beneficiaria

La Institucién Beneficiaria debera:

- Abordar y/o cumplir con los Requerimientos Especificos definidos por la regién a la
cual postula (disponibles en el Anexo 2b).

- Abordar y/o cumplir con lo sefialado en las definiciones establecidas en el Anexo 1
letra o, es decir, ser una universidad chilena, reconocida por el MINEDUC y acreditada
por la CNA-Chile.

- Tratandose de una Institucién Beneficiaria Privada, cumplir con el aporte propio
comprometido, de acuerdo a lo indicado en el punto III-3.5 de estas bases

La Institucion Beneficiaria puede presentar mas de una propuesta.
III - 2.2 Integrantes de la Propuesta

IIT - 2.2.1 Entidades participantes en la propuesta
La propuesta debera estar compuesta por la(s) siguiente(s) entidades participantes:
- Institucién Beneficiaria que cumpla con lo sefialado en el punto I1I-2.1,
- Al menos una Entidad Asociada. Esta puede ser una universidad, centro o instituto de
investigacion (Anexo 1 letra p).
Al menos una de las Entidades Participantes (Institucion Beneficiaria o Asociada) debe
tener en la regién una sede en la cual realice docencia, investigacion o actividades
académicas.

II1 - 2,2.2 Equipo de Trabajo
El Equipo de Trabajo debera estar compuesto al menos por:

- El(la) Director(a) Responsable, que serd responsable de la entrega de los informes
técnicos y financieros y de toda la informacion que se le solicite para el correcto
funcionamiento del proyecto.

- El{la) Director(a) Alterno(a), que intervendra en caso de ausencia o impedimento
temporal del (de la) Directora(a) Responsable del proyecto. En esos casos, tendra las
mismas facultades que dicho(a) director(a).

- Los(as) demas integrantes del Equipo de Trabajo, entre ellos(as) los(as) docentes,
deberan ser debidamente identificados(as) en el formulario de postulacion,.

III- 2.3 Etapas de Ejecucion de la Convocatoria

La presente convocatoria considera dos etapas y una evaluacion intermedia.

Disefio del Evaluacidn Técnica Implementacién
Magister lntermm:!m (ETI) de Magister
{6 meses) [aprueba o no el inicio (24 meses)

dela 2* etapa)




Etapa 1 de Disefio de Magister: esta etapa comprende el proceso de ejecucion de
un plan de trabajo que tendra como producto el disefio de un Frograma de Magister
elaborado de manera participativa en la regién para la cual fue adjudicado el proyecto.
La duracion de esta etapa debera contemplar un plazo de hasta 6 meses.
Evaluacion Técnica Intermedia: Una vez finalizada la Etapa 1, el Disefio del
Magister sera sometido a una evaluacién de caracter técnico, realizada por
evaluadores(as) expertos(as) y externos(as) a CONICYT, de acuerdo con el
procedimiento y los criterios que se indican en el punto I1I-4.

Etapa 2 de Implementacién del Programa de Magister: En caso de gque el disefio
del Magister, elaborado durante la Etapa 1, sea aprobado por CONICYT, el proyecto
debera realizar su Etapa 2, consistente en la implementacién vy desarrollo del Magister
para, al menos, 20 alumnos(as) de la regién. La duracién de esta etapa debera
contemplar un plazo de hasta 24 meses.

III - 3. CARACTERISTICAS DE LAS PROPUESTAS

IIr- 3.1 Caracteristicas Generales
Los elementos centrales de una propuesta, para cada etapa, son los siguientes:

III - 3.1.1 Etapa 1
a. En esta etapa el proyecto debera contemplar en su disefio:

Obligatoriamente, los requerimientos regionales que se encuentran mencionados en el
Anexo 2b de las presentes bases: su cumplimiento debera estar respaldado en una
carta de compromiso que presente la Instituciéon Beneficiaria adjunta a la propuesta,
donde senale claramente que cumplirad con los requerimientos de la regién a la cual
postula.

Ser ejecutado fisicamente en la regién a la cual postula, mencionadas en el punto III-
2.

Debera disefiar un Magister con capacidad de formar a un nimero minimo de 20

estudiantes. FGdT

Un ndmero de horas de todo el programa, el cual no podra ser inferior a 550 horas_:‘f'

cronoldgicas. De ese total de horas, las destinadas a clases presenciales no podra ser .

inferior al 50%. Dentro de la duracién debera contemplarse en especial actividades, -

ligadas al proceso de desarrollo de los trabajos finales de titulacion de los(as)
alumnos(as), los cuales son obligatorios.

Las clases deberén ser dictadas en un horario que sea compatible con la jornada
laboral. En general, se entiende por horario compatible con la jornada laboral, aquel
que facilite la participacién de los(as) alumnos(as) que desempefian sus funciones en
la region. En ese sentido, el Magister debiera ejecutarse los dias jueves y/o viernes en
la tarde después de la jornada laboral y/o sédbados media manana, o todo el dia.
Idealmente considerar las clases cada 15 dias.

Incluir los criterios de acreditacién de programas de postgrado solicitados por la CNA
~ Chile en su versién actualizada.

b. Sobre los(as) docentes, el proyecto debera considerar:
* La participacion de al menos un(a) docente en el desarrollo del Programa de Magister

que se desempefie en programas similares en el extranjero, en universidades
posicionadas dentro de los primeros 150 lugares de los rankings Times Higher
Education (THE) o el Academic Ranking of World Universities (Shanghai, ARWU), todos
publicados el afio 2016,

Los(as) docentes que provengan de universidades y que se propongan para realizar
clases en el programa deberdn tener al menos el grado de magister.

Debera incentivar la incorporacién de expertos(as) o especialistas destacados(as) en
Innovacién o con experiencia reconocida en el tema, que no pertenezcan a instituciones
de formacién.

c. En su metodologia, el proyecto debera considerar que:
* El Programa de Magister debiera transferir a los(as) estudiantes, entre otras, las

siguientes competencias: Proactividad, orientacién a la innovacion y toma de riesgos,
que permita una mayor capacidad de descubrir y explotar nuevas oportunidades
innovadoras.
Utilizar metodologia tedrica/practica:
El Magister debera destinar parte importante de sus horas a actividades orientadas a
estimular el "aprender haciendo” e incluir modalidades de aplicacién practica de los
conocimientos adquiridos, Se debera justificar la utilizacion de metodologias (por
ejemplo, Canvas, Retscreen, Capstone, Jingsaw, Design Thinking), identificando su

%



aplicacion desde el punto de vista metodolégico y del proceso ensefianza -
aprendizaje y considerar laboratorios de elaboracién de proyectos y/o de vinculacién
con otros actores relevantes.

- Realizacién de talleres, charlas u otras modalidades interactivas.

- Presentacion de casos de estudio (exitosos y fracasados) en la regidn o proyectos
de CTi vigentes en la propia regidn, nacionales e internacionales.

Visitas a empresas o instituciones donde la innovacién tenga un rol protagdnico, dentro

o fuera de la regién, en particular a centros de investigacién o empresas de base

tecnoldgica, asimismo, podra considerar opcionalmente la realizacién de pasantias o

residencias en la regidn o intrarregionales. Justificar la eleccién de la(s)

organizacion(es) a visitar, definir objetivos y resultados esperados. Abordar los
siguientes contenidos minimos:

- Lineamientos de politicas nacionales y regionales de ciencia, tecnologia e
innovacion.

- Sistemas Nacionales de Innovacién: caso chileno y experiencia internacional.

- Gestion de la innovacién, vigilancia tecnolégica, propiedad intelectual e industrial,
formulacién de proyectos, incluyendo proyectos de innovacién social.

- Actividades que incluyan difusién y analisis de instrumentos ptiblicos y privados que
apoyen proyectos de CTI de agencias como CORFO, CONICYT, FIA y del gobierno
regional de la propia regién.

- Andlisis de los activos de la regién en materia de ciencia, tecnologia e innovacion,
tales como laboratorios naturales u otros aspectos locales relevantes,

- Temas ligados a disefio y seguimiento de mapas tecnoldgicos y de hojas de ruta.

- Valorizacién de los resultados de Investigacién, Desarrollo e Innovacién (I+D+i).
Aspectos normativos de las tematicas a tratar e incorporar en sus contenidos.

Tener como referencia, entre otros, los siguientes documentos:

- Manual de Frascati.

- Manual de Oslo. 0o

i

- Documentos regionales de planificacién tales como: estrategias, politicas, agendas._

a
i
/

y planes regionales de desarrollo, de innovacién de capital humano u otros que haya

elaborado la regidn.
- Documentos de diagndstico de la situacién de la region en los aspectos que interesan
al programa, sean éstos regionales o nacionales.
Documentos de INAPI pertinentes,
Contar con un soporte web para contenidos, comunicacién con los(as) alumnos(as),
gestion y evaluacion académica.
Contar con un soporte web abierto a la ciudadania, donde deberan estar disponibles
tanto la estructura del Programa de Magister como los contenidos impartidos. La
propiedad de la proteccién intelectual serd de la universidad o de los(as) autores(as)
de los documentos.
Considerar, en su parte final, la presentacién (por parte de los(as) estudiantes) de
trabajos finales de titulacién para obtener el grado académico de magister, los que
pueden ser individuales o grupales en los que se apliquen los principales tépicos
estudiados durante el curso, los cuales deberdn estar enfocados en aplicaciones
concretas, ya sea en su lugar de trabajo o en otros ambitos, que signifiquen un impacto
positivo para la regidn que participa en esta convocatoria. Se espera que el inicio de
dichos trabajos ocurra antes o al completar el 50% de las clases, aproximadamente.

d. Sobre el disefio del Programa de Magister:

El disefio del Programa de Magister debe contemplar un proceso participativo de

actores locales, que recoja sus necesidades y dé respuesta a sus problematicas. Se

debera contemplar la realizacién de reuniones, entrevistas y focus groups con los

actores locales relevantes en el proceso de innovacién regional y en la formacion de

postgrado, tales como:

- Gobierno Regional respectivo.

- Empresas y/o agrupaciones de empresas que estén realizando procesos innovadores
en la regidn.

- Instituciones plblicas que tengan reparticiones regionales, como CORFO, FIA u otro.

- Universidades regionales (de la misma regién en caso de existir) y centros e
institutos de investigacién, en particular, creados a través del Programa Regional de
CONICYT.

- Instituciones con experiencia en la realizacién de programas de magister en
innovacion.

- Instituciones que hayan ejecutado un proyecto de Programa de Magister de
CONICYT en la(s) convocatoria(s) anterior(es), en la misma u otra regién.

- Otros que sean pertinentes,

Il_:'-
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Al finalizar cada una de las reuniones, entrevistas o focus groups, se deberan
presentar los acuerdos adoptados y, en el disefio final, se deberd mencionar
explicitamente cémo se recogieron las recomendaciones surgidas de las distintas
instancias de discusién mencionadas.
* La propuesta debera referirse a las posibilidades de que los(as) alumnos(as) cuenten
con doble grado de la Institucion Beneficiaria y Asociada(s), cuando corresponda.

III - 3.1.2 Etapa 2

La Etapa 2 de implementacion del Programa de Magister estara sujeta a la aprobacién por
parte de CONICYT de la Etapa 1 de disefio del programa, de acuerdo al proceso de evaluacion
que se sefiala en el punto III-4. En caso de no ser aprobado el disefio del programa por
CONICYT, el proyecto no continuaré la ejecucién de la Etapa 2.

Los recursos dispuestos para esta etapa son para cubrir, total o parcialmente, el costo de
arancel y matricula de 20 estudiantes, como minimo.

En esta Etapa el proyecto debera:

* Implementar mecanismos de evaluacién, tanto por parte de los(as) docentes a los(as)
estudiantes, como por parte de los(as) estudiantes a los(as) docentes y en relacién a
los principales aspectos del proyecto (como por ejemplo, contenidos, profesores/as,
expertos/as, visitas, infraestructura, entre otros). Los instrumentos que se utilicen para
ello, deberan ser previamente aprobados por CONICYT y los resultados que se
obtengan deberén ser parte de los informes de la ejecucion.

= Implementar mecanismos de control y garantia de participacion de los(as)
expositores(as) y docentes que impartirdn las tematicas propuestas. Asi las solicitudes
de cambios de docentes deberan ser presentadas a CONICYT con al menos dos
semanas de anterioridad a la fecha en que se dictard el médulo del que se trate el
cambio de docentes. Los cambios docentes se podran realizar solo por motivos de
fuerza mayor.

* Implementar mecanismos de control de la asistencia de los(as) estudiantes a las
actividades contempladas en el proyecto, manteniendo registros de su participacion
semanalmente, los cuales podrdn ser auditados.

= En la definicién de la nota final de los trabajos elaborados por los(as) alumnos(as),
debera considerarse la apreciacién de un(a) representante del gobierno regional que
corresponda a la region en la cual se imparte el Programa de Magister.

* Entregar un reconocimiento al(as) o a los(as) alumnos(as) que presenten el mejor
trabajo final de titulacién en el marco de la ejecucién de este programa.

* Las Instituciones Beneficiarias deberdn generar una publicacion con los trabajos finales
de titulacion de los(as) alumno(as), estableciendo los mecanismos de proteccion de la
propiedad intelectual de las ideas que correspondan.

III - 3.2 Resultados esperados
- Contar con un Programa de Magister disefiado en funcion de las capacidades y
necesidades regionales,
- Para los proyectos que finalicen la Etapa 2; contar con un Programa de Magister

dictado en la regién y con grupo de profesionales formados. z"gﬂm}\
- (t‘\
III - 3.3 Duracion 5'.1
i":-""

Vs ™
Etapa 1: Para esta etapa la propuesta debera contemplar una duracion de hasta 6 me“s;éﬁ_mllff-“l'

contados a partir de la fecha en que se encuentre totalmente tramitada la resolucién que
aprueba el convenio.

Evaluacion Intermedia: Tendrd una duracion estimada de 2 meses, contados a partir del
término de la Etapal.

Etapa 2: Para esta etapa la propuesta debera contemplar una duracion de hasta 24 meses.
El inicio de la Etapa 2 se podra establecer oficialmente a partir de la fecha de la transferencia
de recursos de la segunda cuota. Por lo tanto, considerando un periodo de evaluacion
intermedio correspondiente a 2 meses, un proyecto que sea aprobado para realizar las 2
etapas, contara con hasta 32 meses como plazo maximo de ejecucién. La duracién total del
proyecto sera contada a partir de la fecha en que se encuentre totalmente tramitada la
resolucion que aprueba el convenio.



Convenio: El convenio de proyecto tendra una vigencia de 90 dias adicionales al plazo de
ejecucion del proyecto para trdmites administrativos, es decir, 35 meses,

Esquema de Ejecucion de Proyectos Adjudicados

EVALUACION TECNICA
[ ETAPA 1 K INTERMESIA }[ ETAPA 2 }

Proyecto 6 meses max. ‘FI 2 meses aprox. | 24 meses max. | 3me '“_}I
Adjudicado | hl"l ’I I
I | | | |
Ejecucién Aprueba Ejecucion
Etapa 1 | | ; ion | |
ctap Evaluaciéin Etapa 2 Implementacion
Disefio de Técnica I

del Magister

ntermedia?

. Magister Tramites de
cierre y

finiquite

Convenio

término de convenio

Proyecto termina su ejecucion, 35 meses aprox.
{“"Ei“ punta I-6)

Si durante la ejecucién del Proyecto, éste se paralizare o retrasare por alguna causal
fundada, que a juicio del Programa Regional de CONICYT amerite gue los plazos de ejecucion
del mismo sean modificados, éstos se modificaran de acuerdo a los procedimientos
establecidos en el punto I-6.

III - 3.4 Financiamiento

El monto total solicitado a CONICYT no podra ser superior a $70.000.000.- (setenta
millones de pesos). Sin perjuicio de lo anterior, y considerando que el proyecto se divide en
dos etapas, debera considerar los siguientes limites en el disefio de su presupuesto,

- Para la Etapa 1 el proyecto adjudicado podré destinar en su presupuesto, como maximo,
el 15% del monto total solicitado a CONICYT, con un tope maximo de $10.000.000 (diez
millones de pesos).

- Para la Etapa 2 el proyecto adjudicado podra utilizar el saldo restante del monto
solicitado a CONICYT.,

Para la Etapa 2, y cuando esté debidamente justificado, la Institucién Beneficiaria también
podra considerar un copago a los(as) estudiantes, el cual, en ningun caso, podra exceder de
$3.000.000 (tres millones de pesos) por estudiante. El copago podria provenir también de
la institucion beneficiaria y/o asociada al proyecto.

Los recursos que asigne CONICYT podran estar destinados a financiar gastos en los
siguientes items de financiamiento, definidos para cada etapa:
item

Financlabla Subitem Descripcidn

item disponible para Etapas 1 y 2:

Sarennal jEchusivamentE para el(la) Director(a) Responsable e
(Honorarios y INtegrantes del equipo de trabajo y que no esté
remuneraciones) Ccontratade(a) por la Institucion Beneficiaria vy/o
Asociada(s).

item disponible para Etapas 1y 2:
Exclusivamente para el(la) Director(a) Responsable e
integrantes del equipo de trabajo y que esté
Personal contratado(a) por la ]nstituciép Beneficiaria o
Asoclada(s), informacion que deberd ser proporcionada
b. Incentives por &n una ndmina siguiendo el formato que serad entregado

Productividad o por CONICYT para ese fin.

Gestién El monto de incentivo individual debe corresponder
como maximo al 25% de la renta bruta percibida en la
institucién a la que pertenece y conforme a la dedicacién
en horas que, de forma efectiva, destina al proyecto. Si
durante la revision de la rendicién de gastos del |
proyecto, se verifica que se supera el porcentaje de |

a. Gastos an




item

Financiable Subitem Descripcion

incentive sefialado, se solicitara el reintegro de los
recursos excedidos.

Es responsabilidad del(la) Director(a) Responsable del
proyecto, que las horas dedicadas al proyecto por
personal permanente de la Institucién Beneficiaria,
incluyendo entre ellos al(la) mismo(a) Director(a)
Responsable del proyecto, sean compatibles con la
dedicacién de tiempo establecida por los contratos que
el personal tenga con la Institucién Beneficiaria y con los
compromisos horarios establecidos en otros proyectos
financiados con fondos publicos.

item disponible para Etapas 1y 2, respectivamente:

Corresponde a los gastos del equipo de trabajo

relacionados con la  locomocidn,  movilizacion,

combustible, vy otros gastos propios de la operacidn del
[ proyecto? como arriendos, los costos de decumentos en

c. Gastos garantia, asesorias, entre otros.
Operacionales Solo para Etapa 2:

En aquellos casos en que corresponda, en este item

deben cargarse los costos asociados al alojamiento de

los(as) estudiantes que deban trasiadarse de las

comunas mas alejadas a la comuna en la cual se dicta el

programa.

Item disponible para Etapas 1 v 2:
d. Material Para bienes que se consumen con el uso y
Fungible funcionamiento del proyecto tales como: materiales de
oficina o de clases.

ftem disponible para Etapas 1y 2: '
Corresponde a gastos por concepto de publicaciones (se |
consideran los gastos relacionados con disefio, edicidn e

impresion, entre otros), ademas de gastos de | g1 ,‘-;,‘\
honorarios, pasajes (nacionales e internacionales) y/o/- U‘k \
estadia de expositores(as) o investigadores(as),’ 1 |
invitados(as). También se consideran los avisos,:i .-"r
seminarios, talleres y eventos relacionados con eilr ‘
proyecto. P

item disponible para Etapas 1 vy 2:
| Pasajes y Relacionados con actividades del proyecto y de la
gastos de T~ Pasajesy operacion del mismo. Gastos como traslados y los
estadia Viaticos viaticos asociados (gastos de hospedaje y/o
alimentacion) para el(la) o los(as) integrantes del equipo
de trabajo asociado al proyecto.

Gastos en equipos e instrumental requeridos, vy
claramente justificados, para la ejecucion del Proyecto.
Incluye, entre otros, sequros, traslado, bodegaje,

Equipamiento  g. Equipos internacion e instalacion, puesta en marcha,
mantencién, y los accesorios necesarios para su
funcionamiento. Los equipos deben rendirse en el item
Gastos de Operacién.

ftem disponible para Etapas 1 v 2, respectivamente:
Gastos efectuados por la Institucion Beneficiaria

Gastos de
Operacion

e. Publicaciones y
Eventos

Gastos de . : b
[ administracién h. Gastos de destinados a fortalecer las capacidades institucionales |
: administracién necesarias para asegurar el desarrollo v ejecucidén del
superior - : ; ;
Overfiaad superior proyecto. Este gasto no podra ser superior al 5% del

total de recursos solicitados en los items anteriores a
CONICYT para cada etapa de ejecucion del proyecto,

Para todos los items sefialados, se deben aplicar los procedimientos referenciales contenidos
en el "Manual para la Adquisicién de Bienes, Contratacion de Servicios y Rendicién de
Cuentas, Proyecto de Magister en Temas de Ciencia, Tecnologia e Innovacién. Programa
Regional - CONICYT”, que es parte integrante de los documentos de postulacién a esta
convocatoria.

! Incluye seguros de accidentes laborales, gastos de arriendo, servicios, asesorias, peajes y equipos menares, entre
otros,



Los recursos no deberdn ser traspasados a los(as) estudiantes, sino que deberdn ser
ejecutados directamente por la Institucién Beneficiaria, para la debida operacién del proyecto
y de los gastos asociados a su implementacion.

La Institucion Beneficiaria debera considerar dentro del presupuesto solicitado el
financiamiento para cubrir el alojamiento y movilizacion de los(as) alumnos(as) que
provengan de las comunas mas alejadas a la comuna en la cual se dictara el Programa de
Magister, con el objetivo de facilitar su participacion (el criterio para determinarlo debe ser
definido por cada proyecto) en caso de que existan.

La Institucion Beneficiaria podrad solicitar a los(as) alumnos(as) garantias o pagarés. Sin
perjuicio de lo anterior, dichas cauciones no podran ser exigibles en caso de que alglin(a)
alumno(a) deserte del programa por causa de fuerza mayor. En aquellos casos en que la
Institucion Beneficiaria reciba un reintegro por parte de los({as) alumnos(as), esta Institucién
debera reutilizarlos en el programa, notificando a CONICYT de tal situacién y solicitar
aprobacion de reitemizacion.

III - 3.5 Aportes de la Institucion Beneficiaria o de Entidades Asociadas

La Institucion Beneficiaria Privada debera aportar al menos el 10% del costo total de la
iniciativa. Al menos la mitad de dicho monto debera ser aporte pecuniario. A las Instituciones
Beneficiarias Publicas no se les exigirad dicho aporte.

La Institucion Beneficiaria podrd incluir en su propuesta otras fuentes de aportes pecuniarios

y/o no pecuniarios ( valorizados) de financiamiento del proyecto, tanto para la Etapa 1, como

para la Etapa 2, provenientes de la(s) Entidad(es) Asociada(s). De ser asi, debera
consignarse el detalle, tanto de los aportes pecuniarios como no pecuniarios (valorizados), -

los que deberan respaldarse a través de cartas de compromiso (utilizando los formatos‘,r_lf._J RN
provistos por CONICYT), y remitirse adjuntas a la propuesta. -

III - 4. PROCESO DE EVALUACION \ > \E?
II1-4.1 Condiciones de Admisibilidad

Las propuestas deberan cumplir con lo sefialado en el punto I-4.1, con los Requerimientos
Especificos por Region sefialados en el Anexo 2b de las presentes bases seglin sea la region
a la cual postule, y con los requisitos sefialados en el Anexo 1.
Las propuestas deberan cumplir con:

- lo sefialado en los Requerimientos Especificos por Regioén, disponibles en el Anexo

2b de las presentes bases, seglin sea la regién a la cual postule,
- los requisitos sefialados en el Anexo 1, W
- lo indicado en los puntos 1-4.1, I1I-2.1, I11-2.2.1, 111-3.3 y 11I-3.4.

III - 4.2 Evaluacion

La evaluacion se llevara acabo de acuerdo a lo sefialado en el punto 1-4.2.2. Es decir,
mediante un proceso que consta de tres etapas sucesivas de evaluacién: Evaluacién Técnica
(ET), Evaluacion Estratégica Regional (EER) y Evaluacion del Comité Regional de Proyectos
(ECREP) que daran como resultado la Calificacién Final de cada propuesta:

Calificacién Final (CF) = (ET x 0,60) + (EER x 0,20) + (ECREP x 0,20)

III - 4.2.1 Evaluacién Técnica (ET) (60%)

La siguiente tabla resume las dimensiones en que se agrupan los criterios técnicos de
evaluacion y las respectivas ponderaciones que utilizaran los(as) expertos(as) externos(as),
seleccionados(as) por el Programa Regional, para realizar la Evaluacién Técnica:

Dimensiones | Ponderacion

Calidad de la propuesta ' 40%

Capacidades y Gestion 60%




Los siguientes son los criterios técnicos y ponderaciones que utilizaran los(as) expertos(as)

externos(as), seleccionados(as) por el Programa Regional, para realizar sus evaluaciones:

Dimensiones Criterios de Evaluacién Técnica

Calidad de la metodologia a utilizar durante la etapa
de disefio (mencionado en el punto I1I-3.1.1 ¢).

Relevancia del proceso de participacién y validacién |
Calidad de la regional contemplado en la propuesta (mencionado
Propuesta en el punto III-3.1.1 d).

Calidad de la propuesta de asociatividad entre las
Entidades Participantes (regional, nacional e |
internacional) en la propuesta. |

Formacion y experiencia del Equipo de Trabajo en la
formulacion y disefio de programas postgrado y de
recopilacion de informacién (mencionado en el punto
I11-3.1.1 b).

Capacidades del Equipo de Trabajo para impartir el
Magister (docentes, convenios de cooperacién).

Experiencia de las Entidades Participantes en el |
diseno e implementacién de programas de postgrado
similares.

Cronograma de actividades: coherencia en relacién a
la metodologia y factibilidad de realizar las actividades
en el tiempo previsto. ‘

Con respecto al presupuesto y a las fuentes de |
financiamiento del programa, cuantia de los aportes
de las Entidades Participantes para la Etapa 1°.

Capacidades y
Gestidon

10%

20%

10%

10%

15%

10%

15%

10%

Ponderacion |

Para seguir con el proceso de evaluacion, los proyectos deben obtener un puntaje en la ET _
igual o superior a tres (3) puntos, calculado como la suma de las calificaciones ponderadas "7 5

obtenidas en cada uno de los criterios de |la tabla anterior.

III - 4.2.2 Evaluacién Estratégica Regional (EER) (20%)

fi

Los criterios que utilizara el(la) representante regional de cada una de las regiones que son

parte de esta convocatoria son descritos en el punto 1-4.2. letra b)

El(la) representante regional considerard esos criterios en relacién a los Requerimientos

Especificos por Regién establecidos en el Anexo 2b.,

III - 4.2.3 Evaluacion del Comité Regional de Proyectos (ECREP) (20%)

Los criterios que utilizara el CREP son descritos en el punto I-4.2. letra c)

III - 4.3 Seleccidon de Proyectos

Luego del proceso de evaluacién se realizara la seleccién de proyectos de acuerdo al
procedimiento descrito en el punto 1-4.2.3 vy, posteriormente, CONICYT efectuara la

adjudicacion y firma de convenios de acuerdo a lo sefialado en el punto I-5.
IIT - 5. SEGUIMIENTO Y CONTROL

III- 5.1 Evaluacion Técnica Intermedia

Para efectos del seguimiento y control, el proyecto se dividird en dos etapas con una

Evaluacién Técnica Intermedia.

* 5i no se consideran aportes ni pecuniarios ni valorados, se obtendra cero en este criterio. Si existe un aporte
menor a 3% del aporte de CONICYT, obtendrd calificacién Buena (3). Si el aporte es igual o superior a 3% del

aporte de CONICYT, obtendra una calificacion Excelente (5).
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Una vez finalizada la Etapa 1, los proyectos ingresaran a un proceso de evaluacién técnica
intermedia, consistente en la evaluacién del Disefic del Programa de Magister realizado
durante la Etapa 1.

Estos proyectos seran evaluados por expertos(as) externos(as) seleccionados(as) por el
Programa Regional. Estos(as) evaluadores(as) utilizaran, los siguientes criterios:

| Criterios Ponderacion

Presentacion del proyecto, el cual debe ser claro, ordenado,
_correctamente estructurado y consistente entre sus items.

Contenido del programa, pertinencia y relevancia de los médulos
Iimpartidos, y nimero de horas por médulo.
Calidad de los(as) docentes y expositores definitivos, tanto nacionales
como internacionales, en relacién a su formacién y experiencia en el(los)
tema(s) del proyecto, junto con el nimero de horas de docencia
_comprometidas para el proyecto (mencionado en el punto III 3.1.1 b).
Calidad de la metodologia (traspaso de competencias, tedrico/practica,
"aprender haciendo”, entre otros), en relacién al cumplimiento del
objetivo general de la presente convocatoria, del programa vy el
cronograma propuesto (mencionado en el punto III 3.1.2 c). L] !

Infraestructura, materiales de apoyo y condiciones de accesibilidad a
documentacion relacionada con los contenidos, incluida una propuesta
de accesibilidad externa de los contenidos del Magister, accesible a todo
publico. A

Sobre la estructura presupuestaria y la cuantia de los aportes de las
Entidades Participantes para la Etapa 2 y, en caso de existir, justificacion 10%
del monto de copago solicitado a los alumnos. _ :

L1
fu
{1

5%

20%

30%

25%

10%

T

{‘q

\
En caso de que los(as) evaluadores(as) lo soliciten, el(la) Director(a) Responsable del
proyecto debera realizar una exposicién sobre los principales aspectos de la ejecucion de la
Etapa 1 y de la propuesta para la Etapa 2. La fecha y el lugar de la sesién serén acordados
con CONICYT.

En base a las conclusiones de la evaluacidén técnica intermedia, el Programa Regional
aprobara, formulara observaciones o requerird aclaraciones, notificando cualquiera de estas
circunstancias por carta a la Institucién Beneficiaria, dentro del plazo de 30 dias corridos
contados desde su recepcion.

- En caso de formular observaciones o requerir aclaraciones, la Institucién Beneficiaria
dispondra de 15 dias corridos desde dicha notificacion, para subsanar las
observaciones o efectuar las aclaraciones requeridas. CONICYT debera pronunciarse
sobre dicha respuesta en el plazo de 15 dias corridos desde su recepcién.

- En caso de rechazo, de ausencia de respuesta por parte de la Institucion Beneficiaria,
o si ésta no subsana oportunamente las observaciones o no efectiia las aclaraciones
requeridas, CONICYT podra llevar adelante los procedimientos indicados en el punto
I-6.

- En caso de resultar aprobada la Etapa 1 y una vez que esté totalmente tramitada la
resolucion que apruebe la continuidad, el proyecto comenzara su FEtapa 2
correspondiente a la Implementacion del Programa de Magister.

III- 5.2 Implementacion del Comité de Seleccion de Estudiantes

En caso de que sea aprobada la realizacion de la Etapa 2 de un proyecto, la Institucion
Beneficiaria debera constituir el Comité de Seleccién de Estudiantes (CSE) en la regién en la
cual impartira las clases.

El CSE es una instancia de decisién regional tiene como rol apoyar la seleccién de los(as)
estudiantes que ingresardn al Magister, corresponde a un cuerpo colegiado compuesto por
un maximo de 5 integrantes representantes de los sectores: piblico, privado, academico o

.
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cientifico de la regién y, obligatoriamente, de CONICYT, donde el(la) Director(a) Responsable
actuara como Secretario(a) Ejecutivo(a) del Comité, funcién a través de la cual debera
coordinar el trabajo que se realice en el marco del CSE.

Para lo anterior, la Institucion Beneficiaria debera:

- Disefiar un “plan de funcionamiento del CSE” en |a regién, de acuerdo a las indicaciones
entregadas por CONICYT, institucién que ademas debera validarlo.

- Convocar a los integrantes del CSE.
Validar en el CSE el plan de funcionamiento y definir los requisitos de postulacién vy
criterios de evaluacion de los postulantes al Programa de Magister.

Posteriormente, la Institucién Beneficiaria debera:

- Realizar una convocatoria a nivel regional para los(as) interesados(as) en cursar el
Programa de Magister. Esta convocatoria debera establecer un proceso transparente y
competitivo para la seleccion de los(as) estudiantes mas idéneos.

- Asegurar la adecuada difusion de la convocatoria para cursar el Programa de Magister.
Notificar a cada postulante, mediante un certificado de recepcién de antecedentes, via
correo electronico que deberd ser enviado el mismo dia en que se reciban sus
antecedentes de postulacidn.

Para la seleccion de los(as) alumnos(as), el CSE debera considerar que para optar al grado
de magister los(as) postulantes requieren tener grado de licenciado, o un titulo profesional
cuyo nivel y contenido de estudios sean equivalentes a los necesarios para obtener el grado
de licenciado(a).

En el marco de su labor, este comité podra establecer casos especiales para la seleccidn de
estudiantes, los cuales deberédn estar debidamente fundamentados y no deberan afectar el
cumplimiento de los objetivos del Magister.

III - 5.3 Informes a presentar he \‘\
La Institucion Beneficiaria deberd entregar los siguientes informes: U
a. Etapa 1:

- Un Plan de Trabajo actualizado, que debera remitir en un plazo maximo de 30 dias
corridos contados desde la fecha en que se emita la resolucidn gue aprueba el
convenio,

- Un informe Final Financiero, que deberd remitir en un plazo maximo de 30 dias
corridos, contados desde la fecha en que finalicen todas las actividades previstas en el
proyecto. . Esta fecha no puede ser superior a la duracién establecida para la Etapa 1
(I11-3.3).

- Un Informe Final correspondiente a la Propuesta del Programa de Magister, que
debera remitir en un plazo maximo de 30 dias corridos, contados desde la fecha en
que finalicen todas las actividades previstas en el proyecto para la Etapa 1. Esta fecha
no puede ser superior a la duracién establecida para esta etapa en el punto III-3.3,
Esa propuesta consiste en el disefio técnico ¥ presupuestario del Programa de Magister
y los antecedentes que justifican su disefio. Ademas, ese documento sera el insumo
principal para la Evaluacion Técnica Intermedia.

b. Etapa 2:

Aquellos proyectos que hayan sido aprobados en el marco de la Evaluacién Técnica
Intermedia y, por lo tanto, que ejecutaran la Etapa 2, deberan presentar los siguientes
informes durante su ejecucion:

- Informe de Operacion del CSE:

Debera remitir este informe en un plazo maximo de 30 dias corridos, contados desde
la fecha de realizacién de la segunda sesién del CSE.

- Informe de Avance Técnico:

Debera remitir este informe en un plazo maximo de 30 dias corridos contados desde
la fecha en que se cumpla el 50% de las clases presenciales.

- Informes Financieros:

- Debera remitir un Informe Financiero una vez al afio. El Informe Financiero final debera
ser enviado en un plazo maximo de 30 dias corridos contados desde la fecha en que
finalicen todas las actividades previstas en el proyecto.

Informe Final Técnico:
Debera remitir este informe en un plazo maximo de 30 dias corridos contados desde
la fecha en que finalicen todas las actividades previstas en el proyecto.



Los formatos de los informes a presentar seran provistos por CONICYT oportunamente.

Para ambas etapas las declaraciones de gastos deben ser enviadas en forma mensual por
las Instituciones Beneficiarias Publicas y para las Instituciones Beneficiarias Privadas deberan
rendir una vez al afio a contar de la fecha de la transferencia, enviando la documentacion en
plazo maximo de 30 dias después de finalizado cada periodo. Ver detalles "MANUAL PARA LA

DECLARACION DE GASTOS Y RENDICION DE CUENTAS PARA EL CONCURSO DE MAGISTER
REGIONAL EN TEMAS DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION”.

Todos los informes deberdn ser entregados a CONICYT en las fechas dispuestas para ello.
En caso de incumplimiento CONICYT estara facultado para llevar adelante los procedimientos
indicados en el punto I-6.

Los aportes de otras instituciones o propios, pecuniarios ¥ no pecuniarios valorizados, deben
ser rendidos segln lo planificado en el proyecto aprobado.

CONICYT podra solicitar la presentacién de resultados del proyecto al gobierno regional
respectivo. Asimismo, podra solicitar directamente a la Institucién Beneficiaria la informacién
de manera extraordinaria, respecto al estado de ejecucién del proyecto adjudicado, segln
se requiera para reportar a los gobiernos regionales u otras entidades competentes.

Las reitemizaciones o modificaciones deberan realizarse de acuerdo a lo sefialado en el punto
I-6.

Los(as) expertos(as) externos(as), asi como el personal de CONICYT y del gobierno regional,

podran realizar visitas al proyecto para comprobar en terreno sus avances y funcfonamiento.//: S
A

III- 6. FORMA DE PAGO [y

Los recursos adjudicados seran transferidos segun la etapa de ejecucion.
- El primer desembolso correspondera al 100% de los recursos para la Etapa 1, y se
realizara una vez que:
i. [Esté totalmente tramitado el acto administrativo que apruebe el convenio
respectivo entre CONICYT y la Institucién Beneficiaria adjudicada.
il.  Sean atendidas las condiciones sefialadas en el punto I-2.2,
En caso de aprobarse la ejecucion de la Etapa 2, el segundo desembolso correspondera
al 100% de los recursos aprobados para el desarrollo de esta Etapa y se realizara una
Vvez que:
i. Haya sido aprobada por CONICYT la rendicién de cuentas de los recursos
transferidos en el desembolso de la Etapa 1.
iil.  Esté totalmente tramitada la resolucién que apruebe el paso a la Etapa 2 v
atendidas las condiciones sefialadas en el punto I-2.2.
Sin perjuicio de lo anterior, CONICYT se reserva el derecho a financiar el proyecto en un
nimero superior de cuotas en funcién de su disponibilidad presupuestaria.

III - 7. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

La Institucion Beneficiaria estd obligada a mencionar expresamente a CONICYT y/o al
Gobierno Regional respectivo como fuente de financiamiento del proyecto, cuando asi
corresponda. Lo anterior a través de la frase “Esta iniciativa es financiada con recursos de |a
provisién Fondo de Innovacién para la Competitividad de la Regién de...", sefialando luego al
Gobierno Regional respectivo y a CONICYT. Asimismo, debera incluir sus logos oficiales en
todo evento publico de difusién o en toda divulgacién a través de medios de comunicacién.

En el marco de la organizacién de cualquier evento plblico relacionado con el proyecto, la
Institucion Beneficiaria debera notificar al gobierno regional, de la regién en la cual se
ejecuta, y considerar la participacién de uno(a) de sus representantes.

IIT- 8. FECHA Y SITIO DE POSTULACION DE PROPUESTAS

La convocatoria sera publicada en un diario de circulacién nacional y/o en un diario de
circulacion regional, solo en las regiones que hayan asignado recursos del FIC Regional para
la presente convocatoria. Dicha publicacién contendra el nombre y antecedentes del concurso
e informard acerca de la fecha de apertura y fecha de cierre de la postulacién, entre las
cuales no podra mediar un plazo inferior a 45 dias corridos.



Los documentos correspondientes a Bases, formularios, convenio, "Manual para la
Adquisicion de Bienes, Contratacién de Servicios y Rendicién de Cuentas, Proyecto de
Magister en Temas de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, Programa Regional - CONICYT” de
esta convocatoria estaran disponibles en el sitio Web de CONICYT www.conicyt.cl.

Se aceptaran Unicamente postulaciones en linea, las que se deberan ingresar al siguiente

link https://auth,conicyt.cl/.




Seccion IV ANEXOS

Anexo 1: Definiciones

Definiciones Transversales

a. Propuesta: se entendera por propuesta al documento (suma de formularios méas
anexos) mediante el cual se realiza la postulacién a alguno de los concursos de la
presente convocatoria, el que se postulara en formato digital a CONICYT.

b. Proyecto: se entendera por proyecto a la "Propuesta” que resulte adjudicada en el
marco de alguno de los concursos de la presente convocatoria.

¢. Programa Regional de Investigacién Cientifica y Tecnolégica (Programa
Regional): Es el Programa de CONICYT cuyo objetivo principal es expandir y
descentralizar desde una perspectiva geogréfica e institucional, la distribucién de
recursos humanos, financieros y materiales para la investigacion y desarrollo en
regiones,

d. Director del Programa Regional de CONICYT: Es la autoridad unipersonal
designada por CONICYT, facultada para ejercer las funciones y atribuciones
expresamente sefialadas en las presentes bases. El Director estard estrictamente
supeditado a las instrucciones superiores que emanen de CONICYT y sera el enlace
operativo entre dicho programa y cada Institucién Beneficiaria adjudicada.

e. Consejo Asesor del Programa Regional de CONICYT: Es un cuerpo colegiado
regulado mediante Resolucién Exenta de CONICYT NO5137, de 26 de octubre de 2012
Y sus posteriores modificaciones, integrado por expertos, designados por CONICYT vy
cuya mision es colaborar en la conduccién estratégica del Programa en lo relativo al
mejoramiento de las capacidades regionales en materia de ciencia, tecnologia e
innovacion; proponer medidas para la aplicacién, por el Programa Regional de las
politicas generales y especificas de desarrollo cientifico y tecnolégico que defina
CONICYT; recomendar los criterios y procedimientos de evaluacion, reformulacién,
suspension y de evaluacion de sus resultados; proponer a CONICYT los proyectos que
se financiardn con fondos del Programa Regional, los montos y condiciones
pertinentes y asesorar a CONICYT, tratandose de interpretar el sentido y alcance de
las bases de la convocatoria, en caso de dudas y conflictos que se susciten sobre su TS
ejecucion o aplicacién. AR

f. Comité Regional de Proyectos (CREP): Cuerpo colegiado, conformado porn
expertos(as) de alta calificacién técnica en los ambitos cientifico, tecnoldgico vy dEgjx
emprendimiento, que tiene como objetivo potenciar el enfoque regional en Ios\‘n&(

£
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procesos de evaluacion, seguimiento y control de proyectos de interés regional. e

Constituye un érgano colaborador del Consejo Asesor del Programa Regional y de la
Direccién del Programa Regional, que realizara una labor de acompafiamiento y apoyo
en el proceso de operacién de recursos velando por la pertinencia y calidad del mismo
en relacion al desarrollo regional. Ademas apoyara la labor de seguimiento y control
de los proyectos adjudicados.

9. Representante Regional: designado(a) por el(la) Intendente(a), actuara en calidad
de representante de la region. Entre sus funciones estara realizar la “Evaluacién
Estratégica Regional”, que se especifica en el punto I - 4.2.2 de las presentes bases,

| Definiciones Especificas para Diplomado

, h. Diplomado: Programa de estudio de actualizacién o perfeccionamiento en una
determinada drea del conocimiento, que no conducird a la obtencién de un
grado académico o titulo profesional. Existen dos modalidades de propuestas

. de Diplomados, los de especializacion o los de extensidn.

‘ i. Institucién Beneficiaria: Institucién que presenta la propuesta. En caso de

resultar adjudicada, es responsable frente a CONICYT de las distintas etapas

: de ejecucion del proyecto, asi como del adecuado cumplimiento de los

objetivos de éste. Asimismo, es la institucién que recibe los recursos que

CONICYT le adjudique para la ejecucion del proyecto. La Institucion

Beneficiaria debe ser una universidad chilena, reconocida por el MINEDUC y

acreditada por la CNA-Chile. No es requisito que ésta tenga su lugar de asiento

o domicilio en la regién a la que postulan, sin perjuicio de que al menos 1 de

las Entidades Participantes en la propuesta deba tenerlo. La Institucién

Beneficiaria debe postular, obligatoriamente, con al menos una entidad
asociada.

j. Entidad Asociada: Institucién con personeria juridica que apoya el proyecto

Yy que no recibe aporte directo de CONICYT. Podra aportar recursos pecuniarios

0 ne pecuniarios al proyecto.




Definiciones Especificas para Diplomado |

k. Entidades Participantes: Corresponde a todas la entidades que forman
parte de la propuesta, es decir, Institucién Beneficiaria y Entidad(es)
Asociada(s), segin corresponda.

l. Director(a) Responsable: Representante de la Institucién Beneficiaria, cuya |
labor es actuar de contraparte ante CONICYT. Debera coordinar el trabajo que
se realice en el marco del Comité de Seleccidn de Estudiantes (CSE), ser
responsable de la entrega de los informes técnicos y financieros vy de toda la
informacién que se le solicite para el correcto funcionamiento del proyecto,

m. Director(a) Alterno(a): Representante gue intervendra en caso de ausencia
o impedimento temporal del/de la directora(a) responsable del proyecto. En
esos casos, tendra las mismas facultades que dicho(a) director(a).

Definiciones Especificas para Propuestas de Magister |

n. Magister: programa de estudios orientado a la obtencion del grado académico |
de magister, que busca la profundizacién en una o mas de las disciplinas de
que se trate. El Magister que se busca ejecutar en el marco de esta
convocatoria es de tipo profesional de acuerdo a la clasificacion de magister |
que define la Comision Nacional de Acreditacion (CNA-Chile).

0. Institucion Beneficiaria: Institucién que presenta la propuesta. En caso de
resultar adjudicada, es responsable frente a CONICYT de las distintas etapas
de ejecucion del proyecto, asi como del adecuado cumplimiento de los
objetivos de éste. Asimismo, es la institucién que recibe los recursos que
CONICYT le adjudiqgue para la ejecucion del proyecto. La Institucién
Beneficiaria debe ser una universidad chilena, reconocida por el MINEDUC vy
acreditada por la CNA-Chile. No es requisito que ésta tenga su lugar de asiento
o domicilio en la regién a la que postula, sin perjuicio de que al menos 1 de
las Entidades Participantes en la propuesta deba tenerlo. La Institucién _
Beneficiaria debe postular, obligatoriamente, con al menos una entidad |
asociada.

P. Entidad Asociada: Es(son) aquella(s) institucion(es) que participa(n) de la
propuesta en conjunto con la Institucién Beneficiaria, la(s) que puede(n) ser ,- "“\\
publica(s) y/o privada(s), con personalidad juridica, con/sin fines de lucro. A N
Una de las entidades asociadas debe ser una universidad, centro o instituto .
de investigacion. No obstante, ademas podra contemplar la participacion de '|
otras entidades a las sefialadas, sean estas regionales, nacionales vio |
internacionales con experiencia en formacién y/o investigacion en los
contenidos que seran tratados en el programa (tanto los minimos exigidos en
estas bases como los ligados a los requerimientos regionales definidos para |
la region a la que se postula) y que otorgue(n) al proyecto pertinencia con
respecto al area o tematica de especializacion. La(s) Entidad(es) Asociada(s)
no recibe(n) aportes directos de CONICYT.

q. Entidades Participantes: Corresponde a todas la entidades que forman
parte de la propuesta, es decir, Institucidn Beneficiaria vy Entidad(es) |
Asociada(s), segun corresponda. .

r. Director(a) Responsable: Representante de la Institucion Beneficiaria, cuya
labor es actuar de contraparte ante CONICYT. Debera coordinar el trabajo que
se realice en el marco del Comité de Seleccién de Estudiantes (CSE), ser
responsable de la entrega de los informes técnicos y financieros v de toda la
informacion que se le solicite para el correcto funcionamiento del proyecto. |

s. Director(a) Alterno(a): Representante que intervendra en caso de ausencia
o impedimento temporal del/de la directora(a) responsable del proyecto. En
€s0s casos, tendra las mismas facultades que dicho(a) director{a).



Anexo 2a: Requerimientos Especificos por Region - Diplomado

_priorizados

Regién | cOQUIMBO |
Tipo de ' B

_diplomado | Extensién | '
Sector y/o

temas Gestidn del Recurso Hidrico

Temas a
abordar

Otros
requerimientos

Regidn
Tipo de

Sectory/o
temas
priorizados

Temas a
abordar

Otros
requerimientos

_ I_!egl&n

Tipo de
_diplomado

Sectory/o
temas
_priorizados

Temas a
abordar

Otros
requerimientos

| omicemns

| - Hortalizas

Uso agricola del agua, planificacién hidrica a diferentes escalas, hidrometria, otros aspectos
relacionados con la operacién y gestién hidrica en zonas aridas y semiaridas (componente
de planificacién para el desarrollo de la regidn).

Se deben considerar planes de desarrollo estratégico (Estrategia Regional de Desarrollo,
_Estrategia Regional de Innovacién).

| - PUblico objetivo: Los/as
Coquimbo:
| = Sector plblico: profesionales que trabajen en organismos como: DGA, DOH,
GORE, CORFO, y otros.
| = Sector privado: profesionales de organizaciones de usuarios de aguas, APRs, Agua
Potable, v de empresas relacionadas con los recursos hidricos.
= Sector educacional: profesionales relacionades con los principales sectores
productivos de la Regidn.
- El componente agricola vy de las organizaciones de usuarios es fundamental desde el
punto de vista del sector privado,
- Se espera como resultado que cada profesional sea capaz de planificar el uso del recurso
hidrico en un territorio determinado.

postulantes deben ser preferentemente de |a region de

Especializacion

Agroalimentario

Riego tecnificado

- Calidad de productos I Yo Hg
| - Comercializacién - ;"E i(s)
B [ @]

- La sede del Diplomado debe ser en comunas distintas a Rancagua. {r i
- Los(as) beneficiarios(as) deben ser, principalmente, trabajadores(as) de empresas d u.} __.;’:
rubro y emprendedores. e
- Los{as) alumnos(as) que no concluyan el proceso formativo deben reintegrar los recursos |~ -
a CONICYT.

| Losrfos =7 ]

l Especializacidn

Riego tecnificado
Asociado a los rubros principales de la regién:
| - Ganaderia

| = Frutales

| Piblico objetive: profesionales de servicios plblicos y privados que participen de la
| generacion y toma de decisiones de proyectos productivos ligados al ambito agropecuario,

que podrén aprovechar estas competencias en procesos de gestacion, evaluacién y
| acompafiamiento de proyectos de riego.

Regidn
Tipo de
diplomado

Sectory/o
temas
_priorizados

Temas a
abordar

| LA ARAUCANIA

Especializacidn

Medio Ambiente

El foco del Diplomado debe estar asociado, entre otros aspectos, al desarrollo y uso de
tecnologias limpias para la modernizacion v reconversién empresarial; la eficiencia y la
reduccién del consumo energético y de recursos; valor y gestién de huellas de carbono ¥
agua; tecnologias para gestion de residuos; desarrollo de redes para generar vy transferir
conacimiento; desarrollo de mercados para tecnologias y servicios ambientales; desarrollo




| Regién | LA ARAUCAN]A 5|

y aplicaciones tecnoldgicas innovadoras para enfrentar retos sociales (polucidn,
| contaminacién de aguas y suelos, etc.). -
Otros | -
requerimientos |
Regién | MAGALLANES |
Tipo de .
diplomado _‘ ExteESrErn - - -
| - Maritimo-Portuario-Antartico
- Minero-Energético
Sectory/o - Acuicola-Pesquero
temas - Pecuario
pricrizados - Forestal
‘ - Hortofruticola
<k | - TIC e - _ .
| El Diplomado debe incluir, al menos, tres médulos sobre necesidades de CTi en los
siguientes temas priorizados®:

- Maritimo-Portuario-Antartico: servicios logisticos a cruceros de turismo; servicios
legisticos a expediciones cientificas antarticas; y polo clentifico {temdtica antdrtica).

- Minero-Energético: explotacién de gas; explotacién de turba; energias alternativas:
edlica, solar, blormasa y mareomotriz.

- Acuicola-Pesquero: cultivo de mitilidos; cultivo de halibut; piscicultura hatchery;
produccién sustentable de centolla/centelldn: erizos: algas y pescados; servicios de
apoyo a la operacién; fomento de la actividad de pesca recreativa e incorporacion de

Temas a valor agregado al conjunto de la cadena productiva pesquera y acuicola.

abordar - Pecuario: produccién de carme ovina; procesamiento de carne ovina {industrial);
genética ovina; produccién de lana ovina; venta de ternero en pie; procesamiento de
carne bovina (industrial); incorporacién de valor agregado a carnes, cueros y lanas,

- Forestal: explotacién forestal; partes y piezas de muebles; dendroenergla; venta de
bonos de carbono.

- Hortofruticola: flores; ruibarbo; zarzaparrilla; hortalizas. Uso de técnicas de cultivos

| de zonas frias.

- TIC: apoyo a la I+D en TIC referida a los sectores estratégicos y a las dreas CTi
prioritarias de la Regién y promocién de la incorporacién de las TIC en actividades

- = _ productivas.

- Las clases deberdn ser impartidas en madalidad presencial y virtual (minimo 20 horas),
considerando en ambas: foros de discusidn, pruebas de conocimiento vy entrega de

| documentacidn.

- Las clases deben Impartirse en la ciudad de Punta Arenas los dias sabado.,

Otros - Los trabajos finales deberdn ser efectuados en los temas sefialados anteriormente.

requerimientos - El programa deberd considerar aspectos vinculados al fortalecimiento de los sisternas de
transferencia, conocimiento y tecnologia a los sectores productivos, a fin de formar
capital humano capaz de apoyar la creacién de empresas innovadoras,

- El programa deberd incluir un médulo enfocado a conocer, comprender y entender los
procescs ¥ mecanismos de proteccidn de propiedad intelectualfindustrial,

| comercializacién y transferencia tecnolbgica.

El cumplimiento de los mencionados requerimientos debera estar establecido en una carta
de compromiso que presente la Institucién Beneficiaria adjunto al proyecto, de acuerdo al
formato establecido por CONICYT.

® Adicionales a los contenidos minimos establecidos en jas presentes bases,




Anexo 2b: Requerimientos Especificos por Regién -~Magister en Temas de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

_ Regién | ANTOFAGASTA i ) :

Sector y/o Desarrollar habilidades y competencias vinculadas a la generacion de alianzas estratégicas
temai ¥ promocion del producto que nazca a raiz de una investigacién, haciendo énfasis en la
rorlzados etapa de comercializacion del producto v/o servicio a objeto de insertario en el mercado vy

3 i alcanzar éxitoenventas. T

| Profesionales del dmbito piblico, universidades ¥ ambito privado que dﬁarmilenl

Pablico actividades vinculadas al tema pricrizado; 40% de los(as) beneficiarios(as) deben
objetivo corresponder al sector plblico, y el 60% al sector privado. En caso de no completar

quérum en algin tipo de beneficiario{a), este porcentaje podria modificarse. Todos{as)
los(as) beneficiarios(as) deben desarrollar actividades dentro de la regién. -

| Desarrollo de tesis en materia de alguna realidad detectada tomando como objeto de
Retribucién estudie alguna empresa o microempresa de la region que tuviere algin producto

potencialmente comercializable. Un ejemplar de dicho estudio debera ser entregado a la
Division de Planificacion y Desarrollo Regional del Gobierno Regional,

Promover la importancia de alianzas estratégicas entre actores del sistema de innovacidn,
transferencia de conocimiento, uso de tecnologias en todos los niveles de innovacion
(organizaciones, productos, procesos, comercializacidn, innovacién social), haciendo
hincapié en los beneficios que entrega insertar la innovacién en las empresas y como
podemos comercializar el producto.

Otros
Requerimientos

Regién | O'HIGGINS

Sector y/o Agroalimentario

pri:ler?;::ns Termna: Innovacién agroalimentaria con especializacion en vitivinicultura y fruticultura.
- Trabajadores(as) de empresas del sector, en especial del sector fruticola v vitivinicola;
Pilblico - Funcionarios(as) piiblicos(as) y municipales.
objetive - Profesionales que carezcan de postgrados, con experiencia y desemperio laboral en la

regidn. o . -
- Difundir sus conocimientos en establecimientos educacionales plblicos.
| Retribucién - Implementar en su lugar de trabajo un proyecto de innovacién.

- Participar en la formulacién de la ERI.

Otros - La sede del Magister debe ser en comunas distintas a Rancagua.
Requerimientos - Los{as) alumnos(as) que no concluyan el proceso formative deben reintegrar los
recursos a CONICYT.

Regién | LA ARAUCANiA |
| Enfocarse en las siguientes dreas priorizadas mencionadas a continuacidn.
= Turismo
- Agroalimentario
Setn:::;;;a - Madera-Construccién (Habitat)
priorizados - Energias Renovables

| = Medio Ambiente
Lo anterior con el objetivo de para poner en linea |a planificacidn y gestién con las
|_competencias en innovacion del capital humano regional.

| - Funcionarios(as) y agentes publicos directamente vinculados a decisiones y/o gestiones |
relacionadas con la ciencia, tecnologia e innovacion

Piblico objetive | - Académicos(as) de pre y postgrado

| - Investigadores(as) y profesionales que presten servicios en empresas vinculadas a la

| gestién de la innovacién en Ia regidn.

| Para el caso de funcionarios(as) y agentes publicos, ademds de académicos({as) e
Retribucidn investigadores(as), deben cumplir dos afios de radicacién en la region, cumpliendo roles en
| el &mbito de la gestién de innovacion.

Otros |
requerimientos




FIN TRANSCRIPCION

2°.- CDNVﬁQUESE a concurso una vez totalmente tramitada la presente Resolucion.

3°.- PUBLIQUESE la convocatoria en un diario de
circulacién regional de las regiones participantes, u
Resolucién.

circulacion nacional y/o en un diario de
na vez totalmente tramitada la presente

4°.- REMITASE copia de la presente resolucién a Direccidn Ejecutiva, Programa Regional,
Departamento de Administracién y Finanzas, Fiscalia y Oficina de Partes.

ANOTESE Y COMUNIQUESE.

ANEXOS:

: ({1:{ o : ‘).f -:I_:'- '.L:-;l‘\

\J v :s“.‘...v_ Ao -',\f
CHRISTIAN NICOGLAT £ .
DIRECTOR EJE & @ o

- Certificado de revision de Bases de 21.02.2017 Depto. Administracidn y Finanzas

- Memorandurm N°178/2017, Depto. de Tecnologias v Procesos
- Memordandum N°2856/2017, Programa Reglonal

- Convenlos tipo licitacidn (2)

- Manual declaracion de gastos y rendicidn de cuentas (2)

TRAMITACION:
- Direccion Ejecutiva
- Of. de Partes

Cod. Fiscalia TED E6578/2017
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MEMO N.: 17B/2017
CONICYT MAT.: Responde Solicitud Emision de
e Certificado de DTP para los Concursos
"XII Concurso de Proyectos de Diplomado
Regional en Temas de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion” y “III
Concurse de Proyectos de Magister en
Temas de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién”. Convocatoria 2017-
SVEBO112017

Santiago, 05/01/2017

Goblemno de Chile
DOCUMENTO ELECTRONICO

DE: CRISTIAN LEONARDO CESPEDES - Director({a) - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS ¥ PROCESOS
A:  JUAN PAULO VEGA - Director(a) de Programa - PROGRAMA REGIONAL

Junto con saludar, hago envio del V°B° de disponibilidad de sistemas para los Concursos “XII Concurso
de Proyectos de Diplomade Regional en Temas de Ciencia, Tecnologia e Innovacién” y
Concurso de Proyectos de Magister en Temas de Ciencia, Tecnologia e Innovacién.”, Convocatoria
2017,

Para estas convocatorias se utilizarén el Sistema de Postulacién SPL Aconcagua Genérico v el Sistema
de Evaluacion FAST (EVALFAST).

A conlinuacion se detallan las fechas de disponibilidad de ambos sistemas:

Fecha de disponibilidad del Sistema de | Lunes 27 de Marzo del 2017,
Postulacion

Fecha de disponibilidad del Sistema de | Miércoles 31 de Mayo del 2017,
Evaluacidn

(*) La revision de las bases se realizé en base al documento adjunto Bases Capital Humano 2017 3.docx

Estéa revision fue realizada en un plazo de 3 dias hébiles.

Se despide atentamente,

CRISTIAN LEONARDD CESPEDES VINUELA
hitp:fited. conicylclisadociver ExpedienteDesdeReporta.seam 12



Comisign Nacional de Investigacion Se Autoriza X

Cientifica y Tecnolégica - CONICYT Con Observaciones
Certificado de Revisidn
Programa | REGIONAL |
Documentos BASES, CONVENIO Y MANUAL XII CONCURSD DIPLOMADO Y Il CONCURSO
MAGISTER 2017
L informacidn Financiera El Encargado de la Unidad de Contabilidad ¥ Presupuesto certifica que a la fecha el mstrumento
Presupuestaria, 58 Bncudntra de acuerdo 3 la informackin financiera presupuestaria avtorizada pars e 370 en
Bjecucidn.
Mufor Med
Encargodo [Midad Contabilidsd v Presupueste
DAF-CONICYT
Il. Garantias El Encargado de la Unidad Tesoreria cenifica que el presente documento anakizado contiene
indicaciones respecte @ garantizar el fiel cumplimiento y respuarda los recursos gue se
entregarin.

WL, Rendicidn de Cuentas. El Encargado de |3 Unidad Control de Rendiciones cortifica presentes |documentos
conternplan las disposiciones indicadas en fas Instrucciones) Generales de las

/héf CONICYT
TED: E43251/2016. ;



MEMO M.:

CONICYT _
@' Minirterio de il
Educacién

Gobierno de Chile
DOCUMENTO ELECTRONICO

2856/2017

SOLICITA AUTORIZAR BASES
CONCURSALES CAPITAL HUMANO
AVANZADO 2017, EXPEDIENTE
EG578/2017

Santiago, 01/03/2017

DE: JUAN PAULD VEGA - Director(a) de Programa - PROGRAMA REGIONAL

A: JUAM ANDRES VIAL - Fiscal(3) - FISCALIA

Por medio de la presente solicito a Ud. autorizar las bases concursales comespondiente a la convocatoria
de Capital Humano 2017 que incluye los instrumentos: Diplomado Regional en Temas de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién y Magister Regional en Temas de Ciencia, Tecnologia e Innovacién del Programa

Regional.

Se adjunta:

- Bases de concurso

- Convenios tipo Diplomado

- Convenio tipo Magister

- Manuales de declaracion y rendicién de gastos Diplomado
- Manuales de declaracion y rendicién de gastos Magister

- Certificados aprobatorio de bases de DAF

- Certificados aprobatorio de bases de DTP

Gracias.

Alte.,

JYHCSE [ pbt

DISTRIBUCION:

JUAN PALULO VEGA HARISTOY
Director(a) de Programa
PROGRAMA REGIONAL

PALOMA FERNANDA BRAVO - Analista Area de Gestién v Vinculacion - PROGRAMA REGIONAL
CAROL SALGADO - Analista Area de Gestidn y Vinculacion - PROGRAMA REGIONAL

CRISTIAN VASQUEZ - Asesor de desarrolio - PROGRAMA REGIONAL

ANDREA OYARCE - Ejecutivo(a) De Control De Geslion - PROGRAMA REGIONAL
KATERINE NUNEZ - Analista Area de Gestidn y Vinculacién - PROGRAMA REGIONAL
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; CONVENIO
PARA LA EJECUCION DEL XII CONCURSO DE PROYECTOS DE DIPLOMADO
REGIONAL EN TEMAS DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
Regiones de Coquimbo, O'Higgins, Los Rios, La Araucania y Magallanes y
Antartica Chilena

PROGRAMA REGIONAL DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA - CONICYT

CONICYT -

En Santiago de Chile, a__ de de , Comparece por una parte la Comision
Nacional de Investigacién Cientifica y Tecnolégica, en adelante CONICYT , RUT
60.915.000-9, representada legalmente por su Director Ejecutive don CHRISTIANMN
NICOLAI ORELLANA, RUT N°6.069.948-8, ambos domiciliados en calle Moneda 1375,

Comuna de Santiago, Regién Metropolitana y por la otra, la , RUT
Ne , en adelante la “Institucién Responsable”, representada legalmente
por don , RUT N9 ambos domiciliados en
N® ’ , quienes han convenido lo siguiente: /}
."IF
{ >

PRIMERA: DEFINICIONES

1. efiniciones Transver s

a) Propuesta: se entendera por propuesta al documento (suma de formularios mas
anexos) mediante el cual se realiza la postulacién a alguno de los concursos de la
presente convocatoria, el que se postularéd en formato digital a CONICYT.

b) Proyecto: se entenderd por proyecto a la "Propuesta” que resulte adjudicada en el
marco de alguno de los concursos de la convocatoria.

c) Programa Regional de Investigacién Cientifica y Tecnolégica (Programa
Regional): Es el Programa de CONICYT cuyo objetive principal es expandir y
descentralizar desde una perspectiva geografica e institucional, la distribucién de
recursos humanos, financieros y materiales para la investigacion y desarrollo en
regiones.

d) Director del Programa Regional de CONICYT: Es la autoridad unipersonal
designada por CONICYT, facultada para ejercer las funciones y atribuciones
expresamente sehaladas en las bases. El Director estara estrictamente supeditado
a las instrucciones superiores que emanen de CONICYT y sera el enlace operativo
entre dicho programa y cada Institucién Beneficiaria adjudicada.

e) Consejo Asesor del Programa Regional de CONICYT: Es un cuerpo colegiado
regulado mediante Resolucién Exenta de CONICYT N© 5137 de 26 de octubre de
2012 y sus posteriores modificaciones, integrado por expertos, designados por
CONICYT y cuya misién es colaborar en la conduccién estratégica del Programa en
lo relativo al mejoramiento de las capacidades regionales en materia de ciencia,
tecnologia e innovacién; proponer medidas para la aplicacion, por el Programa
Regional de las politicas generales y especificas de desarrollo cientifico Y
tecnoldgico que defina CONICYT; recomendar los criterios y procedimientos de
evaluacion, reformulacién, suspensién y de evaluacién de sus resultados; proponer

¥
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a CONICYT los proyectos que se financiaran con fondos del Programa Regional, los
montos y condiciones pertinentes y asesorar a CONICYT, tratandose de interpretar
el sentido y alcance de las bases de |a convocatoria, en caso de dudas y conflictos
que se susciten sobre su ejecucién o aplicacién.

f) Comité Regional de Proyectos (CREP): Cuerpo colegiado, conformado por
expertos(as) de alta calificacién técnica en los ambitos cientifico, tecnoldgico y de
emprendimiento, que tiene como objetivo potenciar el enfoque regional en los
procesos de evaluacién, seguimiento y control de proyectos de interés regional.
Constituye un érgano colaborador del Consejo Asesor del Programa Regional y de
la Direccién del Programa Regional, que realizard una labor de acompafiamiento y
apoyo en el proceso de operacion de recursos velando por la pertinencia y calidad
del mismo en relacién al desarrollo regional. Ademas apoyara la labor de
seguimiento y control de los proyectos adjudicados.

g) Representante Regional: designado(a) por el(la) Intendente(a), actuara en
calidad de representante de la region. Entre sus funciones estard realizar la
"Evaluacion Estratégica Regional”, que se especifica en el punto I - 4.2.2 de las
bases,

1.2 Definicion cifi ara Diplom

h) Diplomado: Curso breve de actualizacién o perfeccionamiento en una determinada
area del conocimiento, que no conducird a la obtencién de un grado académico o
titulo profesional. Existen dos modalidades de propuestas de Diplomados, los de
especializacion o los de extension.

i) Institucion Beneficiaria: Institucién que presenta la propuesta. En caso de
resultar adjudicada, es responsable frente a CONICYT de las distintas etapas de
ejecucién del proyecto, asi como del adecuado cumplimiento de los objetivos de
éste. Asimismo, es la institucién que recibe los recursos que CONICYT le adjudique
para la ejecucion del proyecto. La Institucién Beneficiaria debe ser una universidad
chilena, reconocida por el MINEDUC y acreditada por la CNA-Chile. No es requisito
que ésta tenga su lugar de asiento o domicilio en la regién a la que postulan, sin
perjuicio de que al menos 1 de las Entidades Participantes deba tenerlo. La
Institucion Beneficiaria debe postular, obligatoriamente, con al menos una entidad
asociada.

j) Entidad Asociada: Institucién con personeria juridica que apoya el proyecto Yy que
no recibe aporte directo de CONICYT. Podra aportar recursos pecuniarios o no
pecuniarios al proyecto.

k) Entidades Participantes: Corresponde a todas la entidades que forman parte de
la propuesta, es decir, Institucién Beneficiaria y Entidad(es) Asociada(s), segtn
corresponda.

I) Director(a) Responsable: Representante de la Institucién Beneficiaria, cuya
labor es actuar de contraparte ante CONICYT. Debera coordinar el trabajo que se
realice en el marco del Comité de Seleccién de Estudiantes (CSE), ser responsable
de la entrega de los informes técnicos y financieros y de toda la informacion que se
le solicite para el correcto funcionamiento del proyecto.

m) Director(a) Alterno(a): Representante que intervendra en caso de ausencia o
impedimento temporal del/de la directora(a) responsable del proyecto. En esos
casos, tendra las mismas facultades que dicho(a) director(a).

SEGUNDA: ADJUDICACION DEL PROYECTO
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CONICYT declara que en el marco del “XIT CONCURSO DE PROYECTOS DE DIPLOMADO
REGIONAL EN TEMAS DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION ", convocado por

Resolucion Exenta N° |, de fecha de 2017 de CONICYT, y adjudicado por la
Resolucion Exenta N® , de fecha de CONICYT, se adjudicé el proyecto
denominado ¥ i
presentado por la " " como “Institucién Responsable”
(en adelante “El Proyecto”) por un costo total de $ =
( ). Los aportes de CONICYT a esa cifra ascienden
a $__ = f ), por su parte, los
aportes de la Institucion Responsable a esa cifra ascienden a % o
( )

La Institucion Responsable declara que asume las obligaciones contractuales que
establece el presente convenio, por el periodo de ejecucién mencionado, hasta el cabal
cumplimiento de los objetivos propuestos, de acuerdo a lo establecido en el proyecto

i o
adjudicado. /*"':‘ etV ¥
jfi'.,.l Lr{,'li
- Ll {\.I
TERCERA: APORTES DE CONICYT Y GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO &
CONICYT aportara al Proyecto, con recursos del Gobierno Regional de”r}-,y
y/o propios, la suma total equivalente a
$ a ).
Este monto esta destinado a financiar matriculas y aranceles de los estudiantes
beneficiarios seleccionados por el CSE de la regién , Que participaran en el

Programa de Diplomado. Con ellos, se deberan cubrir gastos directamente asociados a la
ejecucion del proyecto, de acuerdo a los items de gasto definidos en las bases de |a
convocatoria,

Los recursos asociados a aranceles y matriculas no deberan ser traspasados a los/as
estudiantes, sino que deberan ser ejecutados directamente por la instituciones
responsables, en conformidad a los propios procedimientos establecidos por ellas y a los
definidos en el “Manual para la Adquisicion de Bienes, Contratacion de Servicios ¥
Rendicién de Cuentas, Proyecto de Diplomado Regional en Temas de Ciencia, Tecnologia
e Innovacién. Programa Regional - CONICYT™,

Se transferird un monto equivalente al 100% del total, que corresponde a
$ | ), al momento de la total
tramitacién de la resolucion aprobatoria del presente convenio, previo otorgamiento de la
garantia respectiva, consistente en boleta de garantia bancaria pagadera a la vista, vale
vista bancario o péliza de seguros de ejecucion inmediata, por el 100% del monto total
de la cuota a transferir y con una vigencia de, al menos, ciento ochenta (180) dias
posteriores a la fecha de entrega del informe final financiero y técnico. Dicha caucién serd
devuelta una vez aprobado los mencionados informes a la “Institucion Responsable”. Sin
perjuicio de lo anterior, CONICYT se reserva el derecho a financiar en mas de una
cuota el proyecto de acuerdo a su disponibilidad presupuestaria.

Sin perjuicio de lo anterior, CONICYT se reserva el derecho a financiar en mas de una
cuota el proyecto de acuerdo a su disponibilidad presupuestaria.
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A los beneficiarios plblicos no se les solicitard documentos en garantia conforme al
dictamen N°15978/10 de la Contraloria General de la Republica.

CUARTA: SUJECION DEL APORTE A MODALIDADES O CONDICIONES
El aporte de CONICYT de los recursos financieros queda sujeto a las siguientes
modalidades:

« Disponibilidad presupuestaria de CONICYT:

* Transferencia de recursos efectiva desde el gobierno regional a CONICYT;

+ Destinacion exclusiva por la “Institucién Responsable” que recibe los

recursos en transferencia, para la ejecucién del “Proyecto”;
* Entrega en forma oportuna de la caucién sefialada en la cldusula anterior.

QUINTA: ACEPTACION DEL APORTE CONICYT POR LA INSTITUCION
RESPONSABLE

La "Institucion Responsable” declara que acepta el aporte de CONICYT objeto del
convenio y se obliga a ejecutar el “Proyecto”, utilizando los recursos en los insumos,
actividades y objetivos precisados en éste.

SEXTA: PLAZO DEL PROYECTO o O
Las actividades, metas y objetivos previstos en la propuesta deberan ser cumplidos en -
el plazo de ejecucidn de hasta 12 meses como maximo, a contar de la fecha en que se
encuentre totalmente tramitada la resolucién que aprueba el Convenio. Sin perjuicio de

lo anterior, el respectivo convenio tendrd una vigencia de 90 dias adicionales al plazo

de ejecucion del proyecto, para finalizar los aspectos administrativos del mismo,

En el transcurso de los meses de ejecucién del proyecto, la Institucion Beneficiaria
debera impartir la totalidad de las actividades comprometidas en la propuesta.

Si durante la ejecucién del proyecto, éste se paralizare o retrasare por alguna causal
fundada, que a juicio del Programa Regional amerite que los plazos de ejecucidn del
mismo sean modificados, la extensién del plazo serd evaluada en funcion de lo
sefialado en la cldusula DECIMATERCERA y en ninglin caso se transferiran recursos
adicionales a los comprometidos.

SEPTIMA: MONEDA DE PAGO

El monto del aporte que CONICYT entrega a la "Institucion Responsable”, se expresa
en moneda nacional no reajustable.

OCTAVA: CONTRAPARTE TECNICA
Durante el desarrollo del proyecto, CONICYT designara una contraparte técnica, que
sera responsable especialmente de:
* Revisar el cumplimiento de las actividades planificadas por la “Institucion
Responsable”;
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* Supervisar y orientar la marcha estratégica del * Proyecto”, de acuerdo a lo
establecido en el presente convenio.

NOVENA: MANEJO DE DINERO Y CONTABILIDAD DEL PROYECTO

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

5.6

9.7

La Unidad de Control de Rendiciones del Departamento de Administracién ¥
Finanzas de CONICYT serd la instancia responsable de validar (aprobar,
observar o rechazar) los gastos presentados por la Institucion Responsable del
proyecto, seglin corresponda, respecto a montos y formas de rendir.

En ese marco, la documentacién original que compone la rendicion de cuentas
deberd ser enviada a CONICYT para su revision y aprobacién, antes de proceder
a la nueva transferencia de recursos.

Una vez terminada la revision de la documentacién por la UCR/DAF, el
expediente de rendicién de cuentas permanecerd en custodia de la Unidad
Operativa Otorgante del Financiamiento (CONICYT), tal como lo indica la Res.
N°30/2015 de la Contraloria General de la Reptiblica.

La "Institucion Responsable” deberd tener una cuenta bancaria exclusiva 0, en
su defecto, cuenta presupuestaria o centro de costo exclusivo para manejar los
recursos financieros del Proyecto, en la cual deberd depositar el subsidio.

Para Instituciones Beneficiarias Privadas, cuyo presupuesto total sobrepase el
monto de $50.000.000 (cincuenta millones de pesos) o su presupuesto anual
sobrepase los $20.000.000 (veinte millones de pesos) sera obligatorio contar
con una cuenta bancaria exclusiva para el manejo de los recursos entregados
por CONICYT al proyecto. Los proyectos que requieran de cuenta bancaria
exclusiva, y que presenten rendiciones de cuenta (Instituciones Privadas vy
Beneficiarios Privados (Personas Naturales)), deberdn adjuntar las respectivas
cartolas y conciliaciones bancarias que den cuenta de los movimientos
realizados, considerandose tales documentos obligatorios y que forman parte de
la rendicidn de los gastos.

Para Instituciones Beneficiarias Pliblicas, serd obligatorio contar con un centro
de costos asociado a una cuenta bancaria de la Institucién Beneficiaria.

La "Institucion Responsable” permitird en todo momento el examen de la
informacion y documentacién sustantiva, administrativa y contable que permita
verificar el desarrollo del proyecto por los personeros que acredite CONICYT.

En el evento que un documento de cardcter contable sea declarado por la
"Institucién Responsable” en mas de un Programa de CONICYT, ésta se reserva
el derecho de poner término anticipado ipso facto, a los proyectos involucrados
y solicitar la devolucidn total o parcial de los recursos entregados.

En el evento que un mismo documento de gasto fuese rendido en mas de un
proyecto de CONICYT, ésta quedard facultada para evaluar el alcance de dicha
operacion, de cuyo analisis podra establecer el término anticipado del proyecto,
previa calificacion del mérito del incumplimiento en que se ha incurrido.

Queda estrictamente prohibido invertir los fondos transferidos para el desarrollo
del proyecto, en cualquier tipo de instrumento financiero, ya sea de renta fija o
variable, de corto o largo plazo, que reditie intereses, reajustes u otras
utilidades, tales como: fondos mutuos, acciones, depgsitos a plazo, bonos, etc.
En la eventualidad que se detecte ganancias obtenidas con motivo de
inversiones efectuadas con los recursos destinados a gastos propios del
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proyecto, dichos montos deberdn ser entregados a CONICYT, quedando ésta
facultada para evaluar el alcance de dicha operacién, de cuyo analisis podra
establecer el término anticipado del proyecto, previa calificacién del mérito del
incumplimiento en que se ha incurrido.

Queda prohibido el arriendo de vehiculos propios justificados con documentos
internos de las instituciones beneficiarias (facturas, recibos simples, recibos
internos u otros), es decir, que estas cobren como arriendo el uso de los
vehiculos propios para actividades del proyecto.

DECIMA: OBLIGACIONES ADICIONALES DE LA INSTITUCION RESPONSABLE
Sin perjuicio del oportuno y fiel cumplimiento de las obligaciones que se derivan de
este contrato, la “Institucién Responsable” y Entidades Participantes deberan:

10.1

10.2

10.3

Obtener los resultados del proyecto en la forma programada, sin perjuicio de lo
dispuesto en las cldusulas DECIMACUARTA Y DECIMAQUINTA.
Mencionar expresamente a CONICYT y al Gobierno Regional respective como
fuente de financiamiento del proyecto. Lo anterior a través de la frase “Esta
Iniciativa es financiada con recursos de la provisién Fondo de Innovacién para la
Competitividad de la Regién de..”, sefialando luego al Gobierno Regional
respectivo y a CONICYT. Asimismo, debera incluir sus logos oficiales en todo
evento publico de difusién o en toda divulgacién a través de medios de
comunicacion. En el marco de la organizacién de cualquier evento publico
relacionado con el proyecto, la Institucién Beneficiaria deberd notificar al
Gobierno Regional de la regién en la cual se imparte el Diplomado, y considerar
la participacién de uno(a) de sus representantes.
Suscribir un Convenio de Financiamiento con cada estudiante beneficiario,
seleccionado por el Comité de Seleccién de Estudiantes respectivo, que recibira
financiamiento para matricula y arancel del Diplomado, con recursos aportados
por CONICYT, con base en la transferencia efectuada por el Gobierno Regional
respectivo. En dichos convenios, la Institucién Responsable exigird a cada
estudiante beneficiario cumplir, al menos, con las siguientes obligaciones:

* Mantener su calidad de alumno regular v la continuidad en sus estudios,
cumpliendo con las exigencias de la entidad educacional que imparte el
Diplomado, con el fin de obtener su diploma.

* Una vez que el alumno/a haya aprobado el Diplomado, debe entregar a la
"Institucién Responsable” el trabajo individual o grupal en que se apliquen
los principales tépicos estudiados durante el diplomado. El trabajo deberd
estar enfocado en aplicaciones concretas en su lugar de trabajo u otras
formas, que signifiquen un impacto positivo para la regién. Al respecto, el/la
estudiante podra solicitar a la “Institucién Responsable” y al Programa
Regional mantener en cardcter de reservada, la informacién contenida en
dicha propuesta por un plazo méximo de un (1) afio.

* Comprometer su participacion en las actividades del Diplomado.

* Frente al incumplimiento de cualquiera de las obligaciones anteriores,
establecidas en el Convenio de Financiamiento, la “Institucién Responsable”
debera reservarse el derecho de exigir al estudiante la restitucién parcial o
total de los beneficios econémicos pagados, respecto de guienes sean
eliminados, suspendan o abandonen su programa de estudios sin causa
justificada por motivos de fuerza mayor.
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» Los recursos restituidos seglin el numeral anterior deberan ser reitemizados
por la "Institucién Responsable”, lo que debers ser aprobado por CONICYT
Si_esto no ocurriere, procederd aplicar lo expuesto en la cldusula
DECIMACUARTA.

DECIMAPRIMERA: SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL PROYECTO

11.1

11.2

11.3

11.4

CONICYT realizara el seguimiento del “Proyecto” como herramienta de manejo
de informacién para la toma de decisiones, la mantencién de un adecuado
control del uso de los recursos transferidos, el control de los resultados del
Proyecto y apoyo a su desarrollo exitoso.

La “Institucién Responsable” debe poseer mecanismos de control y garantia de
participacion de los expositores y profesores que impartiran las tematicas y de
la asistencia de los estudiantes a los programas, manteniendo registros de
participacién de éstos, los cuales podrén ser auditados por CONICYT.

En cuanto a los informes a presentar, en el marco de la labor de seguimiento y
control, CONICYT exigird a la “Institucién Responsable” presentar informes
técnicos y financieros de avance y final. Ademas, el Programa Regional podrd
realizar visitas a terreno para una mejor evaluacidn del avance en la ejecucion
de los programas de formacién.

El detalle de los Informes que la “Institucién Responsable” deberd entregar a
traves del/la directora/a Responsable del Proyecto, es:

Informes a presentar: CONICYT exigira a la institucién responsable presentar
los informes que se sefialan a continuacién:

Uno de Operacién del CSE, que debera remitir en un plazo maximo de sesenta
(60) dias corridos, contados desde la fecha de realizacién de la segunda sesion
del CSE.

Uno de Avance Técnico, que deberd remitir en un plazo méaximo de treinta
(30) dias corridos contados desde la fecha en que se cumpla el 50% de la
ejecucion de las clases presenciales del Diplomado.

Uno Final Financiero, que deberad remitir en un plazo maximo de treinta (30)
dias corridos contados desde la fecha en que finalicen todas las actividades
previstas en el proyecto.

Uno Final Técnico, que debera remitir en un plazo maximo de treinta (30) dias
corridos contados desde la fecha en que finalicen todas las actividades previstas
en el proyecto.

Los formatos de los informes a presentar seran provistos por CONICYT
oportunamente,

Las declaraciones de gastos deben ser enviadas en forma mensual por las
Instituciones Beneficiarias Publicas y para las Instituciones Beneficiarias
Privadas deberan rendir una vez al afio a contar de la fecha de la transferencia,
enviando la documentacién en plazo maximo de 30 dias despues de finalizado
cada per[ncio. Ver detalles "MANUAL PARA LA DECLARACION DE GASTOS Y
RENDICION DE CUENTAS PARA EL CDNCURSD} DE DIPLOMADO REGIONAL EN
TEMAS DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION®,

Todos los informes deberan ser entregados a CONICYT en las fechas dispuestas
para ello. La no presentacién de estos informes en el plazo sefalado o la no
aprobacién de los mismos, faculta a CONICYT para poner término anticipado al
convenio, hacer efectiva la caucién cuando correspondiere, como también
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ejercer todas las acciones legales para obtener la restitucién total o parcial de
los recursos. Esta situacién serd comunicada por escrito a la Institucion
Beneficiaria.

DECIMASEGUNDA: ADECUACIONES DEL PROYECTO

12.1 Sobre la base de las actividades directas de sequimiento del "Proyecto” y de los
demas antecedentes que se disponga o se requiera, CONICYT y/o el/la
"Director/a Responsable del Proyecto” podran sugerir adecuaciones a las
actividades y los insumos del "Proyecto”, siempre que no se altere la naturaleza
y objeto del mismo.

12.2 CONICYT esta facultado para impartir instrucciones a la “Institucién
Responsable” durante todo el proceso y respecto a cualquiera de sus etapas, las
cuales deberan ser cumplidas oportunamente. Tales instrucciones podrén
referirse al conjunto de obligaciones que asume la “Institucién Responsable”.

12.3 Las instrucciones pertinentes se entenderan que forman parte integrante del
presente convenio, para todos los efectos legales.

DECIMATERCERA: MODIFICACION

Los cambios técnicos y/o presupuestarios asociados a la ejecucién del proyecto
deberan ser solicitados a la Direccién del Programa Regional. Estas modificaciones
podran estar referidas a cambios de aspectos no esenciales del concurso y se
realizaran en conformidad al procedimiento que a continuacién se establece.

- Las materias que dicen relacién, por ejemplo, con la reprogramacion de
aspectos técnicos del proyecto que no afecten el cumplimiento de los objetivos
del mismo; requerirdn para su aprobacién, la solicitud del(la) Director(a)
Responsable del proyecto, o de su representante legal o institucional, vy la
aprobacion técnica por parte de la Direccién del Programa Regional.

- En el evento de producirse cambios de obligaciones especificas consignadas en
el convenio, modificaciones del monto asignado por CONICYT, o cambios en las
entidades o personas naturales que firmaron el convenio original, o aumento,
disminucién o suspension del plazo de ejecucién establecido en el convenio, se
requerira la solicitud del(la) Director(a) Responsable del proyecto, o de su
representante legal o institucional y la aprobacién técnica y financiera por parte
de la Direccién del Programa Regional. Esta modificacién serd aprobada
mediante acto administrativo de CONICYT.

Los otros aspectos técnicos y presupuestarios de reitemizacién pueden ser solicitados
por el(la) Director(a) Responsable proyecto a la Direccion del Programa Regional,
dentro de los limites de control del proyecto: plazo para la rendicion de cuentas,
montos totales y porcentajes maximos dispuestos para cada item. En su solicitud
deberd justificar cada una de las modificaciones solicitadas y explicar en qué medida
éstas afectarén los resultados e impactos del proyecto tanto en su eficiencia como en
su alcance. Esta solicitud deberd estar justificada, y sera aprobada o rechazada por el
Programa Regional en un plazo no superior a 30 dias corridos.

En el caso de ser aceptada la solicitud, y en caso de contar la convocatoria con un
sistema de Seguimiento y Control en linea de los proyectos en ejecucién, se deberan
ingresar los cambios en él. Ninguna modificacion presupuestaria es valida
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mientras no se formule y apruebe en el Sistema de Seguimiento y Control (si
existiere) y ademas cuente con la aprobacién formal de la Direccién del Programa
Regional. Los gastos no deben realizarse antes de haber sido aceptada la
solicitud,

DECIMACUARTA: RESTITUCION APORTE

141

14.2

14.3

14.4

Como resultado de la funcidn de seguimiento y control, CONICYT se reserva el
derecho de suspender temporalmente la entrega del subsidio por razones de
incumplimiento parcial o total de obligaciones contractuales, presunta pérdida
de relevancia o desarrollo insatisfactorio del proyecto. Asimismo, puede declarar
el término anticipado del proyecto, en el caso que las causales de suspensidn
sefialadas no fuesen superadas en los plazos determinados al efecto. En tal
evento, la “Institucion Responsable” debera restituir totalmente el saldo no
gastado del subsidio.

Declarado por CONICYT el término anticipado del Proyecto, a solicitud del/la
"Director/a Responsable del Proyecto” o por determinacién propia, la
"Institucién Responsable” debera restituir totalmente el saldo no gastado del
aporte. Esto se hara efectivo inmediatamente después que CONICYT le
comunicare por carta certificada a la “Institucion Responsable” el término
anticipado del “Proyecto”. Asimismo, se podrd ejecutar la garantia y/o
solicitarse la devolucion total de los recursos transferidos.

Si los recursos transferidos se destinan a fines distintos de los sefialados en el
proyecto, deberan ser reintegrados a CONICYT.

Si la terminacién anticipada del “Proyecto” tuviere como causal la presunta
negligencia del/la "Director/a Responsable del Proyecto” en el cumplimiento de
sus obligaciones, previo informe del Programa Regional, CONICYT debera
pronunciarse sobre la procedencia de esta causal de incumplimiento, vy
comprobada que fuere, resolvera mediante resolucién fundada la restitucién
total del aporte reajustado recibido por la “Institucién Responsable”, expresado
en Unidades de Fomento, las que serdn convertidas en moneda nacional en la
fecha de devolucion del aporte. Asimismo, CONICYT podrd hacer efectivas las
garantias constituidas.

DECIMAQUINTA: TERMINO DEL PROYECTO

15.1.

Para formalizar el cierre del proyecto se debe rendir la totalidad de los fondos
transferidos, o bien, reintegrar el saldo no gastado o el monto rechazado en
revision de rendicion de cuentas, cuando corresponda. Un proyecto se
entendera terminado cuando los informes técnicos y financieros finales sean
aprobados por CONICYT, para lo cual se dictara el acto administrativo
correspondiente. Asimismo, se entiende terminado el proyecto cuando
habiéndose puesto término anticipado al convenio, las obligaciones de la
"Institucién Responsable” hayan sido cumplidas satisfactoriamente, bajo las
circunstancias exigibles por tal término.

DECIMASEXTA: ANEXOS
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16.1 El presente convenio consta de los siguientes Anexos que son parte integrante
del mismo:

a) Proyecto denominado * 2

b) Bases “Instrumentos de Capital Humano 2017 - XII Concurso de Proyectos de
Diplomado de Ciencia, Tecnologia e Innovacién”;

¢) "Manual para la Adquisicién de Bienes, Contratacién de Servicios v Rendicidn
de Cuentas, Proyectos de Diplomados Regionales Vinculados con Temas de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién. Programa Regional - CONICYT*

d) Formularios para la Presentacién de los Informes.

DECIMASEPTIMA: PERSONERTA JURIDICA

La mencion de la personeria juridica de los representantes legales de los comparecientes
se inserta al final del presente Convenio.

DECIMAOCTAVA: DOMICILIO

Los comparecientes fijan, para los efectos del presente contrato, su domicilio en la

ciudad de Santiago y se someten a la competencia de sus Tribunales Ordinarios de
Justicia.

DECIMANOVENA: ORIGINALES DEL CONVENIO

El presente Convenio se suscribe en el mismo nimero de originales que corresponde a
las instituciones firmantes del mismo.

FIRMADO:
CONICYT \@ lﬁ R,
REPRESENTANTE LEGAL: Christian Nicolai Orellana
CARGO: Director Ejecutivo i
RUT: . : 6.069.948-8
PERSONERIA JURIDICA: Decreto Supremo N°97/2015 del Ministerio de

Educacion.
DOMICILIO; Calle Moneda N°1375, Comuna de Santiago
FIRMA,;

INSTITUCION RESPONSABLE
REPRESENTANTE LEGAL:
CARGO:

R.U.T:

10
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CONVENIO .
PARA LA EJECUCION DEL III CONCURSO DE’FROYECTDS DE' MAGISTER EN
TEMAS DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
Regiones de Antofagasta, O "Higgins y La Araucania

PROGRAMA REGIONAL DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA - CONICYT

CONICYT -

En Santiago de Chile, a__ de de , comparece por una parte la Comision
Nacional de Investigacién Cientifica y Tecnolégica, en adelante CONICYT, RUT
60.915.000-9, representada legalmente por su Director Ejecutivo don CHRISTIAN

NICOLAI ORELLANA, RUT N°6.069.948-8, ambos domiciliades en calle Moneda 1375,

Comuna de Santiago, Regidn Metropolitana y por la otra, la , RUT

Ne » en adelante la "Institucién Responsable”, representada legalmente

por don . RUT MO ambos domiciliados en
Ne ; , quienes han convenido lo siguiente: ZOEARN

J Ly

42 J(» o

PRIMERA: DEFINICIONES ]\”-‘*-__ 5

.1 Definiciones Transversal oo

a) Propuesta: se entenderd por propuesta al documento (suma de formularios mas
anexos) mediante el cual se realiza la postulacidn a alguno de los concursos de la
presente convocatoria, el que se postulara en formato digital a CONICYT.

b) Proyecto: se entenderd por proyecto a la “Propuesta” que resulte adjudicada en el
marco de alguno de los concursos de la convocatoria.

c) Programa Regional de Investigacién Cientifica y Tecnolégica (Programa
Regional): Es el Programa de CONICYT cuyo objetivo principal es expandir y
descentralizar desde una perspectiva geogréfica e institucional, la distribucién de
recursos humanos, financieros y materiales para la investigacion y desarrollo en
regiones,

d) Director del Programa Regional de CONICYT: Es la autoridad unipersonal
designada por CONICYT, facultada para ejercer las funciones y atribuciones
expresamente sefialadas en |as bases. El Director estara estrictamente supeditado
a las instrucciones superiores que emanen de CONICYT y sera el enlace operativo
entre dicho Programa y cada Institucidn Beneficiaria adjudicada.

e) Consejo Asesor del Programa Regional de CONICYT: Es un cuerpo colegiado
regulado mediante Resolucién Exenta de CONICYT N° 5137 de 26 de octubre de
2012 y sus posteriores modificaciones, integrado por expertos, designados por
CONICYT y cuya misidon es colaborar en la conduccién estratégica del Programa en
lo relativo al mejoramiento de las capacidades regionales en materia de ciencia,
tecnologia e innovacion; proponer medidas para la aplicacion, por el Programa
Regional de las politicas generales y especificas de desarrollo cientifico y
tecnologico que defina CONICYT; recomendar los criterios y procedimientos de
evaluacion, reformulacién, suspensién y de evaluacién de sus resultados: proponer
a CONICYT los proyectos que se financiardn con fondos del Programa Regional, los
montos y condiciones pertinentes y asesorar a CONICYT, tratandose de interpretar
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el sentido y alcance de las bases de la convocatoria, en caso de dudas v conflictos
que se susciten sobre su ejecucion o aplicacion.

Comité Regional de Proyectos (CREP): Cuerpo colegiado, conformado por
expertos(as) de alta calificacién técnica en los ambitos cientifico, tecnoldgico y de
emprendimiento, que tiene como objetivo potenciar el enfoque regional en los
procesos de evaluacion, seguimiento y control de proyectos de interés regional,
Constituye un 6rgano colaborador del Consejo Asesor del Programa Regional y de
la Direccion del Programa Regional, que realizard una labor de acompafamiento y
apoyo en el proceso de operacidn de recursos velando por la pertinencia y calidad
del mismo en relacién al desarrollo regional. Ademas apoyara la labor de
seguimiento y control de los proyectos adjudicados.

Representante Regional: designado(a) por el(la) Intendente(a), actuarda en
calidad de representante de la regién. Entre sus funciones estara realizar la
"Evaluacion Estratégica Regional”, que se especifica en el punto I — 4.2.2 de las
bases.

OB o

iy

h) Magister: Programa de estudios de profundizacién en una o mas de las disciplinqs,{
de que se trate. El Magister que se busca ejecutar en el marco de esta convocatoria~,

)

k)

Comisién Nacional de Acreditacién (CNA-Chile).

Institucion Beneficiaria: Institucién que presenta la propuesta. En caso de
resultar adjudicada, es responsable frente a CONICYT de las distintas etapas de
ejecucion del proyecto, asi como del adecuado cumplimiento de los objetivos de
este. Asimismo, es la institucién que recibe los recursos que CONICYT le adjudique
para la ejecucién del proyecto. La Institucién Beneficiaria debe ser una universidad
chilena, reconocida por el MINEDUC y acreditada por la CNA-Chile. No es requisito
que ésta tenga su lugar de asiento o domicilio en la regiéon a la que postulan, sin
perjuicio de que al menos 1 de las Entidades Participantes deba tenerlo. La
Institucion Beneficiaria debe postular, obligatoriamente, con al menos una entidad
asociada,

Entidad Asociada: Es(son) aquella(s) institucion(es) que participa(n) de la
propuesta en conjunto con la Institucion Beneficiaria, la(s) que puede(n) ser
publica(s) y/o privada(s), con personalidad juridica, con/sin fines de lucro.

Una de las entidades asociadas debe ser una universidad, centro o instituto de
investigacion. No obstante, ademds podrd contemplar la participacién de otras
entidades a las sefialadas, sean estas regionales, nacionales y/o internacionales
con experiencia en formacién y/o investigacién en los contenidos que seran
tratados en el programa (tanto los minimos exigidos en estas bases como los
ligados a los requerimientos regionales definidos para la region a la que se postula)
¥ que otorgue(n) al proyecto pertinencia con respecto al area o tematica de
especializacion. La(s) Entidad(es) Asociada(s) no recibe(n) aportes directos de
CONICYT.

Entidades Participantes: Corresponde a todas la entidades que forman parte de
la propuesta, es decir, Institucién Beneficiaria y Entidad(es) Asociada(s), segun
corresponda.

Director(a) Responsable: Representante de la Institucién Beneficiaria, cuya
labor es actuar de contraparte ante CONICYT. Debera coordinar el trabajo que se
realice en el marco del Comité de Seleccidén de Estudiantes (CSE), ser responsable
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es de tipo profesional de acuerdo a la clasificacién de magister que define Ié‘\:;'-_'“_'_-
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de la entrega de los informes técnicos vy financieros y de toda la informacion que se
le solicite para el correcto funcionamiento del proyecto.

m) Director(a) Alterno(a): Representante que intervendrd en caso de ausencia o
impedimento temporal del(de la) directora(a) responsable del proyecto. En esos
casos, tendra las mismas facultades que dicho(a) director(a).

SEGUNDA: ADJUDICACION DEL PROYECTO
CONICYT declara que en el marco del “IIT Concurso de Proyecto de Magister en Temas

de Ciencia, Tecnologia e Innovacién”, convocado por Resolucién Exenta Ne___, de

fecha __ de de de CONICYT, y adjudicado por la Resolucién Exenta

Ne , de fecha __ de de 2017 de CONICYT, se adjudicé el proyecto
denominado ks %
presentado por la ™ " como “Institucién Responsable”

(en adelante “El Proyecto”) por un costo total de $ -

( ). Los aportes de CONICYT a esa cifra asciende

a $ ik ), por su parte, los

aportes de la Institucion Responsable a esa cifra ascienden a $ " e
( )- SR
La "Institucion Responsable” declara que asume las obligaciones contractuales que-,
establece el presente convenio, por el periodo de ejecucién mencionado, hasta el cabal 5 BT

=

cumplimiento de los objetivos propuestos, de acuerdo a lo establecido en el proyecto 1~
adjudicado.

TERCERA: APORTES DE CONICYT Y GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
CONICYT aportard al Proyecto, con recursos del Gobierno Regional de
v/o propios, la suma total equivalente a
s - ( ). Este monto esta
destinado a cubrir gastos directamente asociados a la ejecucion del proyecto, de acuerdo
a los items de gasto definidos en las bases de la convocatoria.
Los recursos deberdn ser ejecutados directamente por la(s) institucion(es)
responsable(s), en conformidad a los propios procedimientos establecidos por ellas y a los
definidos en el “"Manual para la Adquisicién de Bienes, Contratacion de Servicios y
Rendicién de Cuentas, Proyecto de Magister Regional en Temas de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién. Programa Regional = CONICYT”
Se transferira un monto equivalente al 100% del total de la Etapa 1, que corresponde a
$ -~ ( ), al momento de la total
tramitacion de la resolucion aprobatoria del presente convenio, previo otorgamiento de la
garantia respectiva, consistente en boleta de garantia bancaria pagadera a la vista, vale
vista bancario o pdliza de seguros de ejecucién inmediata, por el 100% del monto total
de la cuota a transferir y con una vigencia de, al menos, ciento ochenta (180) dias
posteriores a la fecha de entrega del disefio del programa de magister. Dicha caucion
sera devuelta una vez aprobado el disefio, en caso de aprobar la Etapa 1 y el respectivo
informe financiero de la Etapa 1 o la tramitacién del finiquito en caso de no aprobar dicha
etapa.
Se transferira un monto equivalente al 100% de los recursos aprobados para el desarrollo
de la Etapa 2, que corresponde a 5 -
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( ), una vez que esté totalmente tramitada la
resolucion que apruebe el paso a la Etapa 2 y previo otorgamiento de la garantia
respectiva, consistente en boleta de garantia bancaria pagadera a la vista, vale vista
bancario o pdliza de seguros de ejecucién inmediata, por el 100% del monto total de la
cuota a transferir y con una vigencia de, al menos, ciento ochenta (180) dias posteriores
a la fecha de entrega del informe final del programa de magister. Dicha caucidn sera
devuelta una vez aprobado dicho informe final y el informe financiero.

Sin perjuicio de lo anterior, CONICYT se reserva el derecho a financiar en mas de una
cuota el proyecto de acuerdo a su disponibilidad presupuestaria.

A los beneficiarios plblicos no se les solicitara documentos en garantia conforme al
dictamen N®15978/10 de la Contraloria General de la Republica.

CUARTA: SUJECION DEL APORTE A MODALIDADES O CONDICIONES
El aporte de CONICYT de los recursos financieros queda sujeto a las siguientes
modalidades:
* Disponibilidad presupuestaria de CONICYT;
» Transferencia de recursos efectiva desde el Gobierno Regional respectivo a
CONICYT;
« Destinacion exclusiva por la “Institucién Responsable” que recibe los
recursos en transferencia, para la ejecucién del “Proyecto”;
= Entrega en forma oportuna de la caucion sefialada en la clausula anterior,

QUINTA: ACEPTACION DEL APORTE CONICYT POR LA INSTITUCION
RESPONSABLE

La “Institucion Responsable” declara que acepta el aporte de CONICYT objeto del
convenio y se obliga a ejecutar el “Proyecto”, utilizando los recursos en los insumos,
aclividades y objetivos precisados en éste.

SEXTA: PLAZO DEL PROYECTO

El plazo maximo de ejecucién de la Etapa 1 corresponde a 6 meses, contados a partir
de la fecha en que se encuentre totalmente tramitada la resolucién que aprueba el
convenio,

Habrd una Evaluacién Intermedia que tendrd una duracién de 2 meses, contados a
partir del término de la Etapa 1.

La etapa 2 tendra una duracion de hasta 24 meses. El inicio de la Etapa 2 se
establecera oficialmente a partir de la fecha de la transferencia de recursos de la
segunda cuota. Por lo tanto, considerando un periodo de evaluacién intermedio
correspondiente aproximadamente 2 meses, un proyecto que sea aprobado para
realizar las 2 etapas, contara con hasta 32 meses como plazo maximo de ejecucion.

La duracién total del proyecto sera contada a partir de la fecha en que se encuentre
totalmente tramitada la resolucién que aprueba el convenio.

El convenio de proyecto tendra una vigencia de 90 dias adicionales al plazo de
ejecucion del proyecto para tramites administrativos, es decir, un total de 35 meses.
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Si durante la ejecucion del Proyecto, éste se paralizare o retrasare por alguna causal
fundada, que a juicio del Programa Regional de CONICYT amerite que los plazos de
ejecucion del mismo sean modificados, éstos se modificaran de acuerdo a los
procedimientos establecidos en la cldusula DECIMATERCERA del presente convenio.

SEPTIMA: MONEDA DE PAGO
El monto del aporte que CONICYT entrega a la “Institucién Responsable”, se expresa
en moneda nacional no reajustable.

OCTAVA: CONTRAPARTE TECNICA
Durante el desarrollo del proyecto, CONICYT designara una contraparte técnica, que
sera responsable especialmente de:
» Revisar el cumplimiento de las actividades planificadas por la “Institucion
Responsable”;
» Supervisar y orientar la marcha estratégica del "Proyecto”, de acuerdo a lo

ZEE
establecido en el presente convenio. LOETTEN
& l(
NOVENA: MANEJO DE DINERO Y CONTABILIDAD DEL PROYECTO \o &

9.1 La Unidad de Control de Rendiciones del Departamento de Administracién y o2
Finanzas de CONICYT sera la instancia responsable de wvalidar (aprobar,
observar o rechazar) los gastos presentados por la Institucion Responsable del
proyecto, segiin corresponda, respecto a montos y forma de rendir.

En ese marco, la documentacion original que compone la rendicién de cuentas
debera ser enviada a CONICYT para su revisién y aprobacion, antes de proceder
a la nueva transferencia de recursos.

Una vez terminada la revision de la documentacion por la UCR/DAF, el
expediente de rendicién de cuentas permanecera en custodia de la Unidad
Operativa Otorgante del Financiamiento (CONICYT), tal como lo indica la Res.
N°®30/2015 de la Contraloria General de la Republica.

9.2 Para Instituciones Beneficiarias Privadas, cuyo presupuesto total sobrepase el
monto de $50.000.000 (cincuenta millones de pesos) o su presupuesto anual
sobrepase los $20.000.000 (veinte millones de pesos) sera obligatorio contar
con una cuenta bancaria exclusiva para el manejo de los recursos entregados
por CONICYT al proyecto. Los proyectos que requieran de cuenta bancaria
exclusiva, y que presenten rendiciones de cuenta (Instituciones Privadas y
Beneficiarios Privados (Personas Naturales)), deberan adjuntar las respectivas
cartolas y conciliaciones bancarias que den cuenta de los movimientos
realizados, considerandose tales documentos obligatorios y que forman parte de
la rendicion de los gastos.

Para Instituciones Beneficiarias Publicas, serd obligatorio contar con un centro
de costos asociado a una cuenta bancaria de la Institucion Beneficiaria.

9.3 La “Institucion Responsable” permitira en todo momento el examen de la
informacion y documentacién sustantiva, administrativa y contable que permita
verificar el desarrollo del proyecto por los personeros que acredite CONICYT.

9.4 En el evento que un documento de caracter contable sea declarado por la
“Institucion Responsable” en mas de un Programa de CONICYT, ésta se reserva



Comision Nacional de Investigacion
Cientifica y Tecnoldgica - CONICYT

el derecho de poner término anticipado ipso facto, a los proyectos involucrados
y solicitar la devolucion total o parcial de los recursos entregados.

9.5 En el evento que un mismo documento de gasto fuese rendido en mas de un
proyecto de CONICYT, ésta quedara facultada para evaluar el alcance de dicha
operacion, de cuyo analisis podré establecer el término anticipado del proyecto,
previa calificacion del mérito del incumplimiento en que se ha incurrido.

9.6  Queda estrictamente prohibide invertir los fondos transferidos para el desarrollo

del proyecto, en cualquier tipo de instrumento financiero, ya sea de renta fija o
variable, de corto o largo plazo, que reditie intereses, reajustes u otras
utilidades, tales como: fondos mutuos, acciones, depdsitos a plazo, bonos, etc.
En la eventualidad que se detecte ganancias obtenidas con motivo de
inversiones efectuadas con los recursos destinados a gastos propios del
proyecto, dichos montos deberan ser entregados a CONICYT, quedando ésta
facultada para evaluar el alcance de dicha operacién, de cuyo analisis podra
establecer el término anticipado del proyecto, previa calificacién del mérito del
incumplimiento en que se ha incurrido.
Queda prohibido el arriendo de vehiculos propios justificados con documentos
internos de las instituciones beneficiarias (facturas, recibos simples, recibos
internos u otros), es decir, que estas cobren como arriendo el uso de los
vehiculos propios para actividades del proyecto.

DECIMA: OBLIGACIONES ADICIONALES DE LA INSTITUCION RESPONSABLE
Sin perjuicio del oportuno y fiel cumplimiento de las obligaciones que se derivan de
este contrato, la "Institucion Responsable” y Entidades Participantes deberan:

10.1 Obtener los resultados del proyecto en la forma programada, sin perjuicio de lo
dispuesto en las cladusulas DECIMACUARTA Y DECIMAQUINTA,

10.2 En las publicaciones, productos y actividades desarrolladas con ocasién de la
ejecucion de este Proyecto, deberd quedar claramente establecido que los
recursos son aportados por CONICYT y por el Gobierno Regional

, en este Ultimo caso de la Provision Fondo de Innovacion

para la Competitividad.

DECIMAPRIMERA: SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL PROYECTO

1. SEGUIMIENTO Y CONTROL

Los recursos en la Etapa 1 seran asignados a la Institucién Responsable para
garantizar la elaboracion de un programa de magister construido participativamente en
la regién y para la implementacién de la Etapa 2 (en caso de ser aprobada) para
garantizar la matricula y arancel de la némina de estudiantes que le proporcione a
CONICYT, de acuerdo a la resolucién que adopte el CSE.

CONICYT realizarad el sequimiento y control de la ejecucién del proyecto para: el apoyo
al desarrollo exitoso, la verificacién del cumplimiento de los resultados esperados v el
correcto uso de los recursos transferidos.

La Institucion Responsable deberd poseer mecanismos de control y garantia de
participacion de los/as expositores/as y docentes que impartirdn las tematicas



propuestas. Asi las solicitudes de cambios de docentes se podran realizar solo por
motivos de fuerza mayor, las que deberdn ser presentadas a CONICYT con, al menos,
dos semanas de anterioridad a la fecha en que se dictara el modulo del que se trate el
cambio de docentes. Asimismo, debera poseer mecanismos de control de la asistencia
de los/as estudiantes a las actividades contempladas en el proyecto, manteniendo
registros de su participacion semanalmente, los cuales podran ser auditados.

CONICYT podra solicitar la presentacion de resultados del proyecto al Gobierno
Regional respectivo. Asimismo, podra solicitar directamente al ejecutor del proyecto
informacién de manera extraordinaria, respecto al estado de ejecuciéon de los
proyectos adjudicados, segun se requiera para reportar a los gobiernos regionales u
otras entidades competentes. Asimismo, CONICYT podra ademas realizar visitas a
terreno para una mejor evaluacion del avance en la ejecucion del proyecto.

Informes a presentar: CONICYT exigira a la Institucién Responsable presentar los
informes que se senalan a continuacion:

a. Etapa 1:

- Un Plan de Trabajo actualizado, que debera remitir en un plazo maximo de 30
dias corridos contados desde la fecha en que se emita la resolucién que aprueba
el convenio.

- Uninforme Final Financiero, que debera remitir en un plazo maximo de 30 dias

corridos, contados desde la fecha en que finalicen todas las actividades previstas
en el proyecto. . Esta fecha no puede ser superior a la duracién establecida para
la Etapa 1 (III-3.3 de las bases).
Un Proyecto Final del Disefio del Programa de Magister, gue debera remitir
en un plazo maximo de 30 dias corridos, contados desde la fecha en que
finalicen todas las actividades previstas en el proyecto. Esta fecha no puede ser
superior a la duracion establecida para la Etapa 1 (III-3.3 de las bases). Este
proyecto consiste en el disefio técnico y presupuestario del Programa de Magister
y los antecedentes que justifican su disefio. Este documento sera el insumo
principal para la Evaluacién Técnica Intermedia.

b. Etapa 2:
Aquellos proyectos que hayan sido aprobados en el marco de la Evaluacién Técnica
Intermedia y, por lo tanto, que ejecutaran la Etapa 2, deberadn presentar los
siguientes informes durante su ejecucion:

- Un informe de Operacion del CSE, que deberd remitir en un plazo
maximo de 30 dias corridos, contados desde la fecha de realizacién de la
segunda sesion del CSE.

- Un informe de Avance Técnico, que debera remitir en un plazo maximo
de 30 dias corridos contados desde la fecha en que se cumpla el 50% de
las clases presenciales.

- Debera remitir un Informe Financiero cada seis meses. El Informe
Financiero final deberd ser enviado en un plazo maximo de 30 dias
corridos contados desde la fecha en que finalicen todas las actividades
previstas en el proyecto.
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- Un informe Final Técnico, que debera remitir en un plazo maximo de 30
dias corridos contados desde la fecha en que finalicen todas las actividades
previstas en el proyecto.

Los formatos de los informes a presentar seran provistos por CONICYT oportunamente.

Todos los informes deberan ser entregados a CONICYT en las fechas dispuestas para
ello. La no presentacion de estos informes en el plazo sefialado o la no aprobacién de
los mismos, faculta a CONICYT para poner término anticipado al convenio, hacer
efectiva la caucién cuando correspondiere, como también ejercer todas las acciones
legales para obtener la restitucién total o parcial de los recursos. Esta situacién sera
comunicada por escrito a la Institucién Beneficiaria.

Las declaraciones de gastos deben ser enviadas en forma mensual por las
Instituciones Beneficiarias Publicas y para las Instituciones Beneficiarias Privadas
deberan rendir una vez al afio a contar de la fecha de la transferencia, enviando la
documentacion en plazo maximo de 30 dias después de finalizado cada periodo. Ver
detalles "MANUAL PARA LA QECLARAC‘I@N DE GASTOS Y RENDICION DE CUENTAS
PARA EL CONCURSO DE MAGISTER REGIONAL EN TEMAS DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION".

Los aportes de otras instituciones, pecuniarios y no pecuniarios valorizados, deben ser
rendidos seglin lo planificado en el proyecto aprobado.

CONICYT podra solicitar la presentacion de resultados del proyecto al Gobierno
Regional respectivo. Asimismo, podra solicitar directamente a la Institucion Beneficiaria
la informacion de manera extraordinaria, respecto al estado de ejecucién del proyecto

adjudicado, segln se requiera para reportar a los gobiernos regionales u otras
entidades competentes.

Los(as) expertos(as) externos(as), asi como personal de CONICYT y del Gobierno
Regional podran realizar visitas al proyecto para comprobar en terreno sus avances y
funcionamiento.

DECIMASEGUNDA: ADECUACIONES DEL PROYECTO

12.1 Sobre la base de las actividades directas de seguimiento del “Proyecto” y de los
demas antecedentes que se disponga o se requiera, CONICYT y/o elfla
"Coordinador/a Responsable del Proyecto” podran sugerir adecuaciones a las
actividades y los insumos del “Proyecto”, siempre que no se altere la naturaleza
y objeto del mismo.

12.2 CONICYT esta facultado para impartir instrucciones a la “Institucién
Responsable” durante todo el proceso y respecto a cualquiera de sus etapas, las
cuales deberan ser cumplidas oportunamente. Tales instrucciones podréan
referirse al conjunto de obligaciones que asume la “Institucién Responsable”.

12.3 Las instrucciones pertinentes se entenderan que forman parte integrante del
presente convenio, para todos los efectos legales.
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DECIMATERCERA: MODIFICACION

Los cambios técnicos y/o presupuestarios asociados a la ejecucidn del proyecto
deberén ser solicitados a la Direccion del Programa Regional. Estas modificaciones
podran estar referidas a cambios de aspectos no esenciales del concurso y se
realizaran en conformidad al procedimiento que a continuacion se establece:

- Las materias que dicen relacién, por ejemplo, con la reprogramacion de
aspectos técnicos del proyecto que no afecten el cumplimiento de los objetivos
del mismo; requeriran para su aprobacién, la solicitud del(la) Director(a)
Responsable del proyecto, o de su representante legal o institucional, y la
aprobacién técnica por parte de la Direccién del Programa Regional.

- En el evento de producirse cambios de obligaciones especificas consignadas en
el convenio, modificaciones del monto asignado por CONICYT, o cambios en las
entidades o personas naturales que firmaron el convenio original, o aumento,
disminucién o suspension del plazo de ejecucion establecido en el convenio, se
requerira la solicitud del(la) Director(a) Responsable del proyecto, o de su
representante legal o institucional y la aprobacién técnica y financiera por parte
de la Direccion del Programa Regional. Esta modificacién sera aprobada
mediante acto administrativo de CONICYT.

Los otros aspectos técnicos y presupuestarios de reitemizacién pueden ser solicitados
por el(la) Director{a) Responsable proyecto a la Direccién del Programa Regional,
dentro de los limites de control del proyecto: plazo para la rendicién de cuentas,
montos totales y porcentajes maximos dispuestos para cada item. En su solicitud
debera justificar cada una de las modificaciones solicitadas y explicar en qué medida
éstas afectaran los resultados e impactos del proyecto tanto en su eficiencia como en
su alcance. Esta solicitud debera estar justificada, y sera aprobada o rechazada por el
Programa Regional en un plazo no superior a 30 dias corridos.

En el caso de ser aceptada la solicitud, v en caso de contar la convocatoria con un
sistema de Seguimiento y Control en linea de los proyectos en ejecucion, se deberan
ingresar los cambios en él. Ninguna modificacién presupuestaria es valida
mientras no se formule y apruebe en el Sistema de Seguimiento y Control (si
existiere) y ademas cuente con la aprobacion formal de la Direccién del Programa
Regional. Los gastos no deben realizarse antes de haber sido aceptada la
solicitud.

DECIMACUARTA: RESTITUCION APORTE

14.1 Como resultado de la funcion de seguimiento y control, CONICYT se reserva el
derecho de suspender temporalmente la entrega del subsidio por razones de
incumplimiento parcial o total de obligaciones contractuales, presunta pérdida
de relevancia o desarrollo insatisfactorio del proyecto. Asimismo, puede declarar
el término anticipado del proyecto, en el caso que las causales de suspensién
sefialadas no fuesen superadas en los plazos determinados al efecto. En tal
evento, la “Institucion Responsable” debera restituir totalmente el saldo no
gastado del subsidio.

14.2 Declarado por CONICYT el término anticipado del Proyecto, a solicitud del/la
“Director/a Responsable del Proyecto” o por determinacion propia, la
“Institucion Responsable” debera restituir totalmente el saldo no gastado del
aporte. Esto se harad efectivo inmediatamente después que CONICYT le
comunicare por carta certificada a la “Institucion Responsable” el término
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anticipado del "Proyecto”. Asimismo, se podrd ejecutar la garantia y/o
solicitarse la devolucion total de los recursos transferidos.

14.3 Si los recursos transferidos se destinan a fines distintos de los sefialados en el
proyecto, deberan ser reintegrados a CONICYT.

14.4 Si la terminacién anticipada del “Proyecto” tuviere como causal la presunta
negligencia del/la "Director/a Responsable del Proyecto” en el cumplimiento de
sus obligaciones, previo informe del Programa Regional, CONICYT deberd
pronunciarse sobre la procedencia de esta causal de incumplimiento, y
comprobada que fuere, resolverda mediante resolucién fundada la restitucion
total del aporte reajustado recibido por la “Institucién Responsable”, expresado
en Unidades de Fomento, las que seran convertidas en moneda nacional en la
fecha de devolucion del aporte. Asimismo, CONICYT podrad hacer efectivas las
garantias constituidas.

DECIMAQUINTA: TERMINO DEL PROYECTO

15.1. Para formalizar el cierre del proyecto se debe rendir la totalidad de los fondos
transferidos, o bien, reintegrar el saldo no gastado o el monto rechazado en
revision de rendicion de cuentas, cuando corresponda. Un proyecto se
entendera terminado cuando los informes técnicos y financieros finales sean
aprobados por CONICYT, para lo cual se dictarda el acto administrativo
correspondiente. Asimismo, se entiende terminado el proyecto cuando
habiéndose puesto término anticipado al convenio, las obligaciones de la
"Institucion Responsable” hayan sido cumplidas satisfactoriamente, bajo las
circunstancias exigibles por tal término.

DECIMASEXTA: ANEXOS
16.1 El presente convenio consta de los siguientes Anexos que son parte integrante
del mismo:
a) Proyecto denominado 0
b) Bases "Instrumentos de Capital Humano 2017- III Concurso de Proyectos de
Magister de Ciencia, Tecnologia e Innovacién®”;
€) “Manual para la Adquisicién de Bienes, Contratacién de Servicios vy Rendicion de
Cuentas, Proyecto de "Magister Regional en Temas de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién. Programa Regional - CONICYT"
d) Formularios para la Presentacién de los Informes.

DECIMASEPTIMA: PERSONERIA JURIDICA
La mencién de la personeria juridica de los representantes legales de los comparecientes
se inserta al final del presente Convenio.

DECIMAOCTAVA: DOMICILIO
Los comparecientes fijan, para los efectos del presente contrato, su domicilio en la

ciudad de Santiago y se someten a la competencia de sus Tribunales Ordinarios de
Justicia.

10
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DECIMANOVENA: ORIGINALES DEL CONVENIO

El presente Convenio se suscribe en el mismo nimero de originales que corresponde a
las instituciones firmantes del mismo.

il




COMICYT
Weciaria du
s

Comisién Nacional de Investigacion
ettty Cientifica v Tecnolégica - CONICYT

FIRMADO:

CONICYT
REPRESENTANTE LEGAL: Christian Nicolai Orellana

CARGO: Director Ejecutivo

R.U.T: ; : 6.069.948-8

PERSONERIA JURIDICA: Decreto Supremo N°97/2015 del Ministerio de
Educacién

DOMICILIO:

Calle Moneda N°1375, Comuna de Santiago
FIRMA:

INSTITUCION RESPONSABLE
REPRESENTANTE LEGAL:
CARGO:

R.U.T: :

PERSONERIA JURIDICA:

DOMICILIO:

FIRMA:
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MANUAL PARA LA DECLARACION DE GASTOS Y RENDICION DE
CUENTAS PARA EL CONCURSO DE DIPLOMADO REGIONAL EN
TEMAS DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

PROGRAMA REGIONAL DE CONICYT

Este manual establece un conjunto de instrucciones que facilitan la aplicacién de la normativa para
la correcta ejecucién presupuestaria de fondos con cargo a proyectos financiados por el Programa
Regional de CONICYT y ejecutados por las instituciones adjudicatarias. Lo anterior, en
concordancia a lo estipulado en las respectivas bases concursales y convenios de financiamiento.

Este manual debe estar en conocimiento de Directores(as), Directores(as) alternos(as) y todos(as)

los(as) profesionales que participen del proyecto y sean los(as) responsables de gestionar la
ejecucion presupuestaria y realizar las declaraciones de gastos de cada proyecto.

ANO 2017

COMISION NACIONAL DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA
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1 DEFINICIONES PRELIMINARES

Los conceptos presentes en este manual se encuentran definidos en las Bases asociadas al
"Concurso de Diplomado Regional en Temas de Ciencia, Tecnologia e Innovacién”.

A% /2N
2 INSTRUCCIONES GENERALES ‘/
\ = =
- - H’l.--
ECLARACION DE GAST RENDICION DE C AS \2,

2.1.1 Declaracion de Gastos

El proceso de declaracién de gastos de Proyectos se realiza via electrénica utilizando el Sistema de
Seguimiento y Control! al que se puede acceder directamente a través de www . conicyt.cl/regional
(link "Seguimiento y Control”).

El Programa Regional es el encargado de validar la declaracién de gastos, es decir, la pertinencia
de los gastos declarados de acuerdo al proyecto y presupuesto aprobado.

Las declaraciones de gastos deben realizarse de acuerdo a lo establecido en el convenio firmado
con CONICYT, y son procesadas solo si el avance del proyecto esta actualizado en el Sistema de
Seguimiento v Control,

La Institucion Beneficiaria no podrd declarar gastos gue tengan una fecha anterior a la de la
tramitacion del convenio que otorga los fondos, ni posterior a la vigencia de éste.

Para Instituciones Beneficiarias Privadas, cuyo presupuesto total sobrepase el monto de
$50.000.000 (cincuenta millones de pesos) o su presupuesto anual sobrepase los $20.000.000
(veinte millones de pesos) serd obligatorio contar con una cuenta bancaria exclusiva para el
manejo de los recursos entregados por CONICYT al proyecto. Los proyectos que requieran de
cuenta bancaria exclusiva, y que presenten rendiciones de cuenta (Instituciones Privadas vy
Beneficiarios Privados (Personas Naturales)), deberan adjuntar las respectivas cartolas vy
conciliaciones bancarias que den cuenta de los movimientos realizados, considerandose tales
documentos obligatorios y que forman parte de la rendicion de los gastos. Para Instituciones
Beneficiarias Plblicas, sera obligatorio contar con un centro de costos asociado a una cuenta
bancaria de la Institucién Beneficiaria.

2.1.2 Rendicion de Cuentas

La Rendicion de Cuentas es el proceso de envio y revision de documentos originales de respaldo
de gastos previamente validados en su pertinencia por el Programa Regional. Este proceso lo
realiza la Unidad de Control de Rendiciones (UCR) del Departamento de Administracidn y Finanzas
de CONICYT, que serd el encargado de revisar v aprobar toda la documentacién original que
respalda la declaracion de gastos validada por el Programa Regional respecto a montos y forma de
rendir,

La UCR puede realizar observaciones a la rendicién de cuentas que deben ser aclaradas
por la Institucién Beneficiaria en un plazo maximo de 15 dias habiles. Transcurrido ese
tiempo y no habiendo respuesta de la Institucién Beneficiaria, la UCR de CONICYT podra
declarar los gastos observados como gastos rechazados.

! Es el sisterna que CONICYT disponga para tales efectos.



Consideraciones:

- En el evento que un mismo documento de gasto fuese rendido en mds de un proyecto de

CONICYT, esta quedara facultada para evaluar el alcance de dicha operacion, de cuyo
analisis podra establecer el término anticipado del proyecto, previa calificacion del mérito
del incumplimiento en que se ha incurrido.
Entenderemos como Gasto Duplicado al documento de gasto que es presentado
integramente mas de una vez en el mismo proyecto, o en distintos proyectos financiados
por CONICYT u otros organismos publicos, o por cualquier fondo distinto de la
administracién publica.

- Si los recursos transferidos se destinan a fines distintos de los sefialados en el proyecto,
estos deberdn ser reintegrados a CONICYT.

= Para realizar nuevas transferencias, el proyecto no podra tener Deudas Morosas, debe
presentar un Formulario de Rendicién con un gasto minimo de la cuota anterior de un 60%
y 100% de la cuota ante anterior, verificado por el Departamento de Administracién y
Finanzas de CONICYT. Ademas, para las Instituciones Privadas y Beneficiarios Privados

(Personas Naturales), deben presentar la Documentacién Original que sustente los gastos
realizados.

Queda estrictamente prohibido invertir los fondos transferidos por CONICYT en
cualquier tipo de instrumento financiero de renta fija o variable, de corto o largo plazo
(fondos mutuos, acciones, depésitos a plazo, bonos, etc.), asi como también el pago de
indemnizaciones (sustitutiva del aviso previo, feriade anual o vacaciones y por afios de
servicio) a través de este proyecto. Tampoco podran ser financiados con cargo al - -
proyecto pagos de sobregiros o lineas de crédito. i1

2.1.2.1 Rendicién de Cuentas para Instituciones Pliblicas QE

a. Los beneficiarios Instituciones Plblicas, sélo presentarén un Formulario de Rendicién (FR)
(Anexo N°1) junto con el detalle pormencrizado de los gastos realizados, ademas, del
comprobante de ingreso por los recursos percibidos, los cuales deberdn ser remitidos
mensualmente dentro de los 15 primeros dias habiles del mes siguiente al gue se informa
al Programa de CONICYT respectivo, quien se pronunciara validando la pertinencia de los
gastos segun los items financiables. Una vez validada la pertinencia de los gastos por parte
del Programa, éste debe enviar el Formulario de Rendicién a la Unidad Control de
Rendiciones - UCR/DAF, el cual serd el responsable de gestionar el registro de la
correspondiente disminucién de la deuda del beneficiario (en un plazo maximo de 30 dias
corridos) en relacién a los montos informados como gastos, y respecto de aquellos que
hayan sido validados por el Programa correspondiente, El FR debe estar debidamente
suscrito por el o los responsables del proyecto y por la autoridad de la institucién que
corresponda, formalidad obligatoria para consignar la responsabilidad de los datos
informados en el citado documento, asi como debe contener la visacién de parte del
representante del respectivo Programa de CONICYT, segtin se indica en el Anexo N°1.

b. La Anualidad serd la Fecha Exigible de |a rendicién de cuentas, {en concordancia con el
periodo de ejecucion de la cuota entregada), plazo que se contabiliza desde la fecha de la
transferencia de la cuota, mas un mes para su presentacién, esto es aplicable para los
proyectos con una duracién superior a un afio. De mantener un saldo por rendir luego de
presentada la rendicion de cuentas, la nueva Fecha Exigible sera de 6 meses a contar de la
fecha exigible original, siempre que no sobrepase la vigencia del proyecto, en cuyo caso el
receptor de los recursos, dispone de un mes a contar de la fecha de término del proyecto
para remitir la ditima rendicién de cuentas (FR).

En el caso que un proyecto posea una duracién menor a un afio, la Fecha Exigible de la
rendicion de cuentas sera al mes siguiente a la fecha de término gque posea el proyecto.



2.1.2.2 Rendiciones de Cuentas para Instituciones Privadas

Los beneficiarios privados o personas naturales, deberan presentar los documentos originales que
sustentan los gastos realizados, junto con el Formulario de Rendicién (FR) (Anexo N°1 y detalle de
gastos), ademas, del comprobante de ingreso por los recursos percibidos, cuyos desembolsos se
deberan ajustar a las indicaciones del manual de rendicién correspondiente al Programa, respecto
de los ftems financiables, los respaldos obligatorios, el alcance y oportunidad en que se deban
efectuar los desembolsos, las justificaciones y otros requisitos que se hayan establecido en las
instrucciones contenidas en el manual precitado.

a. La Rendicion de Cuentas asi constituida, debe ser presentada Anualmente (Fecha Exigible),

plazo que se contabiliza desde la fecha de la transferencia de la cuota, mas un mes para su
presentacion, esto es aplicable para los proyectos con una duracién superior a un afo. De
mantener un saldo por rendir luego de presentada la rendicién de cuentas, la nueva Fecha
Exigible sera de 6 meses a contar de la fecha exigible original, siempre que no sobrepase
la vigencia del proyecto, en cuyo caso el receptor de los recursos, dispone de un mes a
contar de la fecha de término del proyecto para remitir la Gltima rendicién de cuentas.

En el caso que un proyecto posea una duracién menor a un afio, la Fecha Exigible de la.~ "~

rendicion de cuentas serd al mes siguiente a la fecha de término que posea el proyecto.

Dichas Rendiciones deben ser enviadas al Programa de CONICYT respectivo para que'.
proceda a la validacion correspondiente de los gastos, pronunciandose sobre la pertinencia -

de los desembolsos segln los items financiables y reguisitos que hayan establecido los
respectivos manuales de rendiciones de cuenta. Una vez validada la pertinencia de los
gastos por el programa, deberd enviar la documentacién original de respaldo junto con el
FR a la Unidad Control de Rendiciones - UCR/DAF, para la revisién sobre la formalidad de
los documentos y ajuste a las normativa interna de los manuales de rendicién de cada
Programa, respecto de los respaldos que correspondia acompafiar. En tal caso, el resultado
de los montos aprobados por la UCR/DAF, rebajara la deuda del beneficiario, respecto del
total de los recursos que se le hayan transferido. El FR debe estar debidamente suscrito
por el responsable del proyecto, asi como se requiere la visacion de parte del
representante del respectivo Programa, segun se indica en el Anexo N°1,

Luego de la recepcién de la Rendicién de Cuentas (documentos originales y FR) en el
UCR/DAF, éste dltimo tendré un plazo méximo de 30 dias corridos para la emisién de un
Informe, donde se pronunciara respecto de los documentos que tuvo a la vista y montos
rendidos por el beneficiario. En el caso que la Rendicion de Cuentas presente
observaciones, estas quedaradn consignadas en un Pre Informe, o en su defecto, si no
existen observaciones a la rendicién, se emitird un Informe Final. Si transcurrido el plazo
de 30 dias la UCR/DAF alin no ha emitido un Pre Informe o Informe final, se le comunicara
al beneficiario un nueve y dltimo plazo, dentro del cual le serd enviado uno de los informes
precitados, segln corresponda, con el resultado de la revisién de su rendicién de cuentas.

Una vez terminada la revisién de la documentacién por la UCR/DAF, el expediente de
rendicion de cuentas permanecerd en custodia de la Unidad Operativa Otorgante del
Financiamiento (CONICYT), tal como lo indica la Res. N®30/2015 de la Contraloria General
de la Republica.

Los gastos rendidos deben presentarse a nombre de la institucién beneficiaria que firma
el respectivo convenio.



2.2 FLUJOGRAM PRO

Irestitucion

| Inshitucicn flelaria; nedici
Insatinion *D:r-rurm:';ir'ie;j astos T
Beneficiaria e L G dlas deede que
= - por sist, S50, terming
Eenvia garanfia o partada, pars

tCopla da documentos
declarados

enlar
I declaracicn de
gastod

Instituciin
Beneficiariatiane
hasts 10 dlag pars
responter Las
abservacionss

Ejecutive del Programa Regional
ravisa declaracidn
de gastosy
documentos de
respalda

[nstiuelon
Benaficiaria
esponda
obsenjaciones

Ejecutivo
amite prefnfarme
oon'gastos
abservados

Ejeautivo revisa aal ot
cmodificaciones y ’ d;I; e n1I o
aprueba o rechaza e A i] ituchd -

en S&C 2 ; %

los gastos obs,

Efecudiva tlane hasta
10 dias para revisar
ceclardlin y anvilar

prélnforme con

chiervaciones

Fin del proceso

Con PR

2.3 ACCESO AL SISTEMA EN LINEA

CONICYT otorga al(la) Director(a) del proyecto una clave de acceso principal al Sistema de
Seguimiento y Control. El(ella) serd el responsable de la clave de acceso y podra a través del
Sistema, otorgar acceso a otros miembros del equipo de trabajo.

2.4 DOCUMENTOS DE RESPALDO

Para que la declaracién de un gasto pueda ser revisada a través del Sistema de Seguimiento y
Control, es indispensable que los documentos que respalden dicho gasto estén bien detallados,
ademas de ser enviados en fotocopia al Programa Regional, para evaluar su pertinencia.

Posterior al cierre de la declaracién de gastos, la Institucién Beneficiaria debera enviar la
documentacion original de los gastos aprobados a la Unidad de Control de Rendiciones de
CONICYT (ver punto 2.1.2).

Estos documentos son:

a. Los documentos de pago, tales como: facturas, invoice, boletas de compraventa,
recibos simples, liquidacion de remuneraciones, boletas de honorarios y boletas de
servicios.

b. Documentos que den cuenta del gasto declarado, tales como antecedentes de
licitaciones, cotizaciones, contratos de personas y bienes, etc.
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Estos documentos deben sefialar |o siguiente en su contenido:

Cadigo del proyecto.

Fecha de emisién hasta la fecha de término del periodo gue se declara.

Nombre del beneficiario (al cual se emite).

Detalle de la compra o detalle de actividad realizada (debe estar claramente sefialado).

Los documentos originales de la declaracién, deben ser inutilizados en el anverso con un timbre
que diga "Declarado Programa Regional” y que indique periodo de la declaracién, el valor rendido,
codigo del proyecto en el que fue declarado y fuente de financiamiento. Lo anterior, para evitar la
duplicidad en la rendicién de gastos.

Como normas generales, exigibles para todos los items de gasto, es necesario considerar lo
siguiente:

* Para compras superiores a $100.000.- (IVA incluido) se debe presentar Factura. De
presentarse imposibilidad de obtener factura, se debera rendir boleta con detalle impreso
de los insumos y/o servicios adquiridos, o boleta sin detalle que adjunte guia de despacho
que identifique los insumos y/o servicias adquiridos,

* Boletas de honorarios y facturas deben incluir el codigo del proyecto por el cual se rinden
en el detalle del gasto y el periodo que abarcan (en los casos que corresponda).

* No se aceptan como documentos que justifican gasto los siguientes: érdenes de compra,
ordenes de pago, recibos simples con formatos distintos al entregado en este Manual,
comprobantes de pago, cotizaciones u otros que CONICYT determine que no proceden,

* La documentacién de respaldo debe ser legible y vélida de acuerdo a lo establecido en este
Manual,

* Los documentos deben tener el timbre de declarado y el coédigo del proyecto
correspondiente,

Los documentos de respaldo deben mencionar en la glosa el proyecto al que corresponden.
Se deben utilizar los formatos de anexos establecidos en el Manual, los cuales deben
contener las firmas correspondientes.

= Los anexos deben contemplar la fecha de declaracién y el periodo que abarca.

* La documentacién interna utilizada por las instituciones que respalden gastos debe
contener todas las autorizaciones requeridas.

*» Se deben presentar cotizaciones de respaldo por la compra de bienes y servicios segun los
montos establecidos en este Manual, si éste asi lo exige.

* Los gastos en moneda extranjera deben adjuntar a la factura (invoice) el tipo de cambio
utilizado para la conversién.

* Los documentos deben ser emitidos a nombre de la Institucién Beneficiaria.

O S

2.5 DEFINICIONES DE GASTOS
Fo e\

GASTOS IMPUTABLES: Los gastos imputables al proyecto son aquellos relacionados con las-> "%~
actividades descritas y aprobadas en el Proyecto aprobado. Ademas, dichos gastos deben estar
contemplados en los items financiables que indican las Bases del respectivo concurso en que se
adjudicaron recursos al proyecto.

CONICYT revisara la pertinencia de los gastos declarados, asi como su consistencia con los
montos considerados en el Ultimo Presupuesto aprobado, dado que éstos deberan ajustarse,
estrictamente, a los requerimientos y actividades del Proyecto.,

GASTOS ACEPTADOS: Son aquellos gastos rendidos en actividades contenidas en el proyecto
aprobado que han sido ratificados después del término del periodo de declaracién de gastos por
parte del Programa Regional y la Unidad de Control de Rendiciones, dado que se ajustan a las
reglas establecidas en este Manual,
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GASTOS OBSERVADOS: Son aquellos gastos rendidos que requieren una justificacién, respaldo
y/o informacién adicional para su aceptacién por parte del Programa Regional y/o Seccion de
Control de Rendiciones, segln corresponda. Los gastos observados por el ejecutivo del Programa
Regional, son comunicados el(la) Director(a) del proyecto a través del Sistema de Seguimiento y
Control, y deben ser contestados por el(la) Director(a) del proyecto en el plazo de 15 dias

corridos. Posteriormente y una vez recibidas las aclaraciones, el gasto puede quedar en calidad de
aceptado o rechazado.

GASTOS RECHAZADOS: Son aquellos gastos declarados y rendidos que no se consideran
pertinentes en la ejecucion de actividades del proyecto; no estan considerados en el proyecto
aprobado; son excesivos en relacién a lo presupuestado; no estan autorizados especificamente
y/o no estan debidamente documentados, entre otros.

» Gastos realizados que no se ajustan a los procedimientos indicados en este Manual.

= Gastos que son rendidos con documentos que no se encuentran especificados en este
Manual.

+ Gastos que no sean pertinentes para la ejecucion de actividades del proyecto, como por
ejemplo, multas, cobros de intereses bancarios, alimentos, bebidas alcohdlicas y otros que
CONICYT determine que no proceden.

» Gastos no considerados en el proyecto aprobado.

Gastos considerados excesivos en relacion a lo planificado y presupuestado que no cuenten
con justificacion,

Gastos que no corresponden a items financiables por las Bases.

Gastos no debidamente documentados o respaldados.

Gastos no autorizados por el(la) Director(a) del proyecto.

Gastos realizados con anterioridad o posterioridad al periodo de vigencia del proyecto.
Gastos declarados en anexos que no adjunten el respaldo correspondiente,

No estd permitido el gasto por arriendo de vehiculos respaldado con documentos internos
de las instituciones beneficiarias (facturas, recibos simples, recibos internos u otros), es
decir, que estas cobren como arriendo el uso de los vehiculos propios para actividades del
prayecto.

Fia)
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3 1ITEMS FINANCIABLES

GASTOS EN PERSON HONO I0S RE ERACIO

3.1.1 DEFINICION Y ALCANCES

En este item se declaran pagos a personas naturales chilenas, extranjeras residentes o
extranjeras sin residencia® contratadas para la ejecucién del proyecto aprobado, por parte de la
Institucion Beneficiaria. Dicha contratacién, se puede realizar via convenio a honorarios o por un
contrato de trabajo seglin codigo del trabajo.

Exclusivo para el(la) Director(a) del proyecto y cualquier otro integrante del equipo de trabajo que
justificadamente esté entregando servicios al proyecto (nacional o internacional) y que no_esté

nstitucién Beneficiaria a(s) Enti s) Asoci . Lo
anterior, debe ser entregado en una némina siguiendo el formato dispuesto en el formulario de
postulacion para ese fin.

No se considerard en este tem al personal de las entidades o instituciones participantes en el
proyecto que estén contratados por éstas. Este personal solo tiene derecho a recibir incentivos por
productividad o gestién (ver 3.2 de este Manual).

Se podran pagar honorarios o remuneraciones para miembros del equipo de trabajo: docentes,
investigadores, profesionales, administrativos, técnicos y personal de apoyo.3

CONTRATOS

El contrato, en cualquiera de sus diversas modalidades (plazo fijo, indefinido, por obra u otra),

debe especificar ademas de la informacién establecida legalmente:
= las actividades en que la persona participa, S

metas o resultados si corresponde,

horario (si corresponde),

monto y moneda de pago, reajustes,
modalidad de pago

En la primera rendicién de gastos, se deben enviar los contratos que permitan verificar lo anterior,
cuyos textos deberan hacer alusién al cumplimiento o encomendacién de actividades o tareas
asignadas, entre otros.

3.1.2 DOCUMENTOS ACEPTADOS

« Boleta de Honorarios: La boleta de honorarios debe ser extendida a nombre de la
Institucién Beneficiaria con la siguiente descripcién:
a. Identificacion y Cédigo del Proyecto.
b. Periodo (mes(es) que cubre la boleta).
En el caso de que el pago de honorarios esté condicionado a la entrega de un informe de
resultados, sera obligacion presentarlc como respaldo al momento de declararlo al
Programa Regional.

2En el caso de pago de honorarios a extranjeros, debe realizarse la retencidén del impuesto correspondiente, el cual debe
ser declarado como gasto del proyecto teniendo como respaldo el Formulario N929 “Declaracidn y pago Simultineo
mensual”,
* Al referirse al Personal de Apoyo, se incluye a los alumnos en prictica, tesistas de pregrado, pasantes de pregrado
{pasantias superiores a 3 meses).
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el porcentaje de su jornada que dedicara al proyecto, < \wl
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No se aceptaran pagos de honorarios con recibos simples, independiente de la
naturaleza o monto de dicho gasto. En casos especificos, y debidamente
justificados, se podran emitir boletas de servicios a terceros, previa autorizacion
del Programa Regional.

* Liquidacion de Remuneraciones: Liquidacion de remuneracién mensual del periodo
declarado. En la liquidacién se debe identificar el codigo del proyecto que esta financiando.
En el caso que se pague una fraccién o porcentaje de las remuneraciones a cargo del
proyecto se debera identificar claramente en el detalle de las asignaciones de la respectiva
liquidacién mensual de remuneracion.

3.1.3 DECLARACION DE GASTOS EN EL SISTEMA

Se debe ingresar toda la informacién requerida en el sistema, para cada gasto individual

efectuado en este item. Los campos "“Descripcién” y "Observaciones” deben contener toda aquella

informacion que permita clarificar de mejor forma los periodos y/o tipos de gastos que se estdn

rindiendo. Es deseable que a lo menos se ingrese la siguiente informacion:
= Periodo de pago

= Cargo J TEN
3.2 ITEM INCENTIVOS POR PRODUCTIVIDAD O GESTION 1z \{J <
3.2.1 DEFINICION Y ALCANCES NT-05

* En este item se declaran gastos por concepto de incentivo. Estos son para el(la) Director(a)
responsable del proyecto y cualquier otro integrante del equipo de trabajo que
justificadamente esté entregando servicios al proyecto (nacional o internacional) y que esté
contratado/a por la Institucién Beneficiaria o Asociada(s). Lo anterior, debe ser
entregado en una némina siguiendo el formato dispuesto en el formulario de postulacién para
ese fin.

» El monto de incentivo individual debe corresponder como maximo al 25% de la renta bruta
percibida en la institucion a la que pertenece y conforme a la dedicacién en horas que, de
forma efectiva, destina al proyecto. Si durante la revisién de la rendicion de gastos del
proyecto, se verifica que se supera el porcentaje de incentivo sefalado, se solicitard el
reintegro de los recursos excedidos.

* FEs responsabilidad del(la) Director(a) Responsable del proyecto, que las horas dedicadas al
proyecto por personal permanente de la Institucidn Beneficiaria, incluyendo entre ellos al(la)
mismo(a) Director(a) Responsable del proyecto, sean compatibles con la dedicacién de tiempo
establecida por los contratos que el personal tenga con la Institucion Beneficiaria y con los
compromisos horarios establecidos en otros proyectos financiados con fondos publicos.

3.2.2 DOCUMENTOS ACEPTADOS

Boleta de Honorarios (por concepto de pago de Incentivos)
La boleta de honorarios debe ser extendida a nombre de la Institucién Beneficiaria con la
siguiente descripcién:

a. Cadigo del proyecto.

b. Concepto al cual corresponde el pago del Incentivo.

€. Periodo que cubre la boleta.
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Incentivos Incorporados en Remuneraciones

Liquidacion de remuneraciones donde figure el nombre de la persona, el monto bruto de los
incentivos, el codigo del proyecto. En el caso que se pague una fraccion o porcentaje de los
incentivos a cargo del proyecto se deberd identificar claramente en el detalle de las asignaciones
de la respectiva liquidacién mensual de remuneracion.

NOTA: El incumplimiento de la formalidad descrita para la aceptacién de los documentos
de rendicién, podra dar origen al rechazo del gasto.

3.2.3 DECLARACION DE GASTOS EN EL SISTEMA

Se debe ingresar toda la informacién requerida en el sistema, para cada gasto individual
efectuado en este item. Los campos “Descripcion” y “Observaciones” deben contener toda aquella
informacion que permita clarificar de mejor forma los periodos y/o tipos de gastos que se estdn
rindiendo. Es deseable que a lo menos se ingrese la siguiente informacion:

* Periodo de pago (meses que cubre el pago)

* Actividad/labor realizada =4

3.3 ITEM GASTOS DE OPERACION : Q

3.3.1 DEFINICION Y ALCANCES T

En este jtem se declaran gastos del equipo de trabajo relacionados con la locomocion,
movilizacion, combustible, y otros gastos propios de la operacion® del proyecto como arriendos,
los costos de documentos en garantia, asesorias, entre otros.

La rendicion de cuentas de locomocién y movilizacién debe ser realizada en un documento
llamado "Recibo de Gastos de Movilizacién” (ANEXO 6), en el cual se totalizaran aquellos gastos,
tales como comprobantes de peaje, pasajes interurbanos y estacionamiento incurridos en un
periodo determinado.

En aquellos casos en que corresponda, en este item pueden cargarse los costos
asociados al alojamiento, alimentacién y movilizacién de los(as) estudiantes que tengan
que trasladarse desde las provincias mas alejadas a la provincia en la cual se dicta el
diplomado.

No pueden imputarse a este item ni a ningdn otro, gastos por concepto de alimentacién,
exceptuando:
I.  Gastos por concepto de reuniones almuerzo ¥y que cumplan las sigulentes condiciones:

o Se realicen dentro de las dependencias principales u oficinas en que se realice el proyecto.

o Deben guardar estricta relacién con los objetivos y necesidades derivadas del proyecto
aprobado.

o El monto a rendir no puede exceder los $8.000.- (ocho mil pesos) por persona. No podran
incluirse en estas rendiciones personas que hayan recibido viaticos o fondo a rendir para
efecto de alimentacion.

o Solo se permite este gasto con cargo al proyecto 1 vez al mes.

o Para la declaracion de gastos, ademas del documento de respaldo emitido por el proveedor
(factura o boleta de venta y servicios), se debera adjuntar un formulario con las siguientes
indicaciones:

- Nombre y firma del encargado de la reunién.

*Incluye seguros de accidentes laborales, gastos de arriendo, servicios, asesorias, peajes y equipos menores, entre otros.
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- Motivo de la reunion (explicitar el tema central que se encuentre relacionado con los
objetivos del proyecto).
- Lugar de la reunion.
- Hora de inicio y hora de término y fecha.
- Némina de participantes.
- Monto total gastado en el almuerzo (no puede superar los $8.000.- (ocho mil pesos)
por persona).
- Descripcion del gasto realizado.
il. Gastos de atencion para reuniones de trabajo, enmarcadas en las actividades del proyecto.
Estos gastos no podran exceder los $30.000.- (treinta mil pesos) mensuales. Se debe
declarar con un listado de los asistentes, objetivo y fecha de la actividad.

No se aceptaran en este item gastos considerados como material fungible, tales como articulos de
escritorio o insumos de laboratorio.

3.3.2 NORMAS DE ADQUISICION APLICABLE A GASTOS DE OPERACION

Para los gastos de este item, seglin el monto total, se aplica la siguiente normativa (montos
incluyen IVA):
a. Para gastos superiores a $100.000.- (cien mil pesos), se debe presentar Factura. De
presentarse imposibilidad de obtener factura, se debera rendir boleta con detalle impreso de
los insumos y/o servicios adquiridos, o boleta sin detalle que adjunte guia de despacho que
identifique los insumos y/o servicios adquiridos.
b. Para gastos cuyo valor sea menor o igual a $500.000.- (quinientos mil pesos) no se requiere
de cotizaciones,
¢. Para gastos cuyo valor sea mayor a $500.000.- (guinientos un mil pesos) y menor o igual a
$15.000.000.- (quince millones de pesos), se requiere de 3 cotizaciones. En caso de haber
un Unico proveedor, se requiere la presentacién de una carta gue certifigue la exclusividad,
suscrita por la empresa proveedora y carta del/la Director/a del proyecto informando lo
anterior.
d. Para gastos cuyo valor sea mayor a $15.000.000.- (quince millones de pesos), se requiere
realizar licitacion publica nacional y si ésta es declarada desierta, se deberadn presentar 3
cotizaciones sin necesidad de llamar a una nueva licitacién. En caso de haber un dnico
proveedor, se requerira la presentacién de una carta que certifique la exclusividad, suscrita.~ =55
por la empresa proveedora y una carta del(la) Director(a) del proyecto informando ,I’-:zb'“ N\
anterior,

Resumen: MY,

Valor de la compra (%) ‘ Modalidad de adquisicion Documento para | -
I e e ] SEI0 respaldar el gasto |
< $500.000 _|_Adquisicién directa | Factura/Invoice |
> $500.000 y < $15.000.000 | Se requiere de 3 cotizaciones | Factura / Invoice |
> $15.000.000 Se debe hacer licitacion publica Factura / Invoice
nacional*

Aplicara el tramo seg(n a lo que se carga cada proyecto individualmente, en el caso que hubiera

mas de un proyecto o fuente de financiamiento adquiriendo el bien o servicio,

Respecto a los tramos de compras donde es necesario presentar 3 cotizaciones (entre $500.001 a
$15.000.000) no se estd obligado necesariamente a comprar la alternativa mas econdmica, se
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puede comprar otra de mayor valor siempre gque esta compra se justifigue, en base a criterios
técnicos.

Si el proyecto requiere realizar compras recurrentes de un producto especifico y a un mismo
proveedor que requiera realizar 3 cotizaciones (entre $500.001 y $15.000.000) por cada compra,
puede solicitar al Programa Regional, realizar por (nica vez el procedimiento de cotizar, con la
finalidad de que esta cotizacién tenga una duracién anual y durante este tiempo se podra adquirir
directamente el producto al proveedor elegido.

3.3.3 DOCUMENTOS ACEPTADOS

a. Boleta,

b. Factura.

¢. Recibo Simple por un monto no superior a $100.000.- (cien mil pesos) para compras de
bienes o servicios adquiridos a proveedores sin iniciacién de actividades, respaldado con
los  documentos pertinentes (comprobantes de peaje, pasajes interurbanos,
estacionamiento, otros).

El recibo simple debe ser ingresado en el Sistema de Rendicién de cuentas con el detalle de la
descripcion del tipo y periodo de gastos.

En lo que respecta al recibo simple, este debe contener como minimo los siguientes antecedentes:
a. N@ de documento,

b. Monto.

c. Fecha. -

d. Codigo del proyecto. O

e. Descripcion. fo

f.  Periodo rendido. | Q

g. Nombre y firma del funcionario responsable de los fondos. \2, Ry,
h. Firma del Director del proyecto. T a0

3.3.4 PROCEDIMIENTO DE LICITACION

Para las Licitaciones Plblicas la fecha de apertura debe ser comunicada con anticipacion al
Pregrama Regional quien debera aprobar las Bases técnicas y administrativas.

El procedimiento es el siguiente:
a. Aprobacion de Bases técnicas y administrativas por parte del Programa Regional.
b. Publicacién del Aviso en diario de circulacién nacional (incluyendo logos de las instituciones
financistas).
c. Apertura y cierre de la licitacién.
d. Elaboracion del Acta de Apertura de ofertas.
e. Elaboracion de Hoja resumen de ofertas con sus aspectos técnicos y econémicos.
f. Elaboracién de Acta o Resolucién de adjudicacion,
g. Contrato,

3.3.5 DECLARACION DE GASTOS EN EL SISTEMA
Se debe ingresar toda la informacién requerida en el sistema, para cada gasto individual
efectuado en este item. Los campos "Descripcion” y "Observaciones” deben contener toda aquella

informacion que permita clarificar de mejor forma los periodos y/o tipos de gastos que se estan
rindienda,
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3.4 irt ATERIAL FUNGIBLE
3.4.1 DEFINICION Y ALCANCES

Los materiales fungibles son bienes que se consumen con el uso y funcionamiento del proyecto
tales como: materiales de oficina o de clases.

En este item se declaran los gastos de materiales fungibles estrictamente necesarios para la
operacién de las actividades aprobadas del proyecto.

CEPT™
No pueden imputarse a este item, gastos por atencién de reuniones y/o alimentacién, o L:J-

comestibles, bebestibles ni servicios de hoteleria seqtin lo establecido en la seccién 3.3 {s) [

3.4.2 NORMA DE ADQUISICION DE MATERIAL FUNGIBLE (montos incluyen IVA) Ny :
Las compras de material fungible podrédn hacerse mediante compra unitaria o contratos de
suministro, mensuales o anuales. Segln el monto total se aplica el siguiente procedimiento:

a. Para compras superiores a $100.000.- (cien mil pesos), se debe presentar Factura. De
presentarse imposibilidad de obtener factura, se deberd rendir boleta con detalle impreso de
los insumos y/o servicios adquiridos, o boleta sin detalle que adjunte gufa de despacho que
identifique los insumos y/o servicios adquiridos

b. Para compras cuyo valor sea menor o igual a $500.000.- (quinientos mil pesos) no se requiere
de cotizaciones.

c. Para compras cuyo valor sea mayor a $500.000.- (quinientos mil un pesos) y menor o igual a
$15.000.000.- {(quince millones de pesos), se requiere de 3 cotizaciones. En caso de haber un

Unico proveedor, se requiere la presentacién de una carta que certifique la exclusividad,
suscrita por la empresa proveedora y carta del(la) Director(a) del proyecto informando lo
anterior.

d. Para compras cuyo valor sea mayor a $15.000.000.- (quince millones de pesos), se requiere
realizar licitacion plblica nacional y si ésta es declarada desierta, se deberan presentar 3
Cotizaciones sin necesidad de llamar a una nueva licitacion. En caso de haber un tinico
proveedor, se requerira la presentacién de una carta que certifique la exclusividad, suscrita

por la empresa proveedora y una carta del(la) Director(a) del proyecto informando lo anterior.

Resumen: - i i

| Valor del fungible (%) | Modalidad de adquisicion Documento para |

‘ e EREIRES T T S i _respaldar el gasto |

| < $500.000 | Adquisicién directa | Factura / Invoice |
> $500.000 y < $15.000.000 | Se requiere de 3 cotizaciones | Factura / Invoice |

> $15.000.000 | Se debe hacer licitacién plblica | Factura / Invoice '
|_nacional* | .

Apﬂflcaré el tramo segln a lo que se carga cada proyecto individualmente, en el caso que hubiera
mas de un proyecto o fuente de financiamiento adquiriendo el bien o servicio.

Respecto a los tramos de compras donde es necesario presentar 3 cotizaciones (entre $500.001 a
$15.000.000) no necesariamente se esta obligado a comprar la alternativa mas econdmica, se
puede comprar otra de mayor valor siempre que esta compra se justifique, en base a criterios
técnicos.

Si el proyecto requiere realizar compras recurrentes de un producto especifico y a un mismo
proveedor que requiera realizar 3 cotizaciones (entre $500.001 y $15.000.000) por cada compra,
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puede solicitar al Programa Regional, realizar por tnica vez el procedimiento de cotizar, con la
finalidad de que esta cotizacién tenga una duracién anual y durante este tiempo se podrad adquirir
directamente el producto al proveedor elegido.

3.4.3 PROCEDIMIENTO LICITACION

Para las Licitaciones Publicas la fecha de apertura debe ser comunicada con anticipacién al
Programa Regional quien deberd aprobar las Bases técnicas v administrativas.

El procedimiento es el siguiente:
a. Aprobacion de Bases técnicas y administrativas por parte del Programa Regional.
b. Publicacién de Aviso en diario de circulacién nacional (incluyendo logos de las instituciones
financistas).
Apertura y cierre de la licitacion.
. Elaboracion del Acta de Apertura de ofertas.
Elaboracion de Hoja resumen de ofertas con sus aspectos técnicos ¥ econdémicos.
Elaboracion de Acta o Resolucion de adjudicacién.
g. Contrato, cuando corresponda.

mean

3.4.4 DOCUMENTOS ACEPTADOS

Boleta o Factura: La factura debe ser extendida a nombre de la Institucion Beneficiaria por la
entidad juridica contratada y debe indicar en |la descripcion:

a. Cadigo del proyecto.

b. Servicio Prestado y periodo (si corresponde).

Documentos Licitacién: Todos los documentos de la licitacién realizada (bases de licitacién,
términos técnicos de referencia, fotocopia de la pagina del diario en donde se haya publicado el
aviso, acta de apertura, acta de evaluacién, acta de adjudicacion y otros si corresponde).

3.4.5 DECLARACION DE GASTOS EN EL SISTEMA

Se debe ingresar toda la informacién requerida en el sistema, para cada gasto individual
efectuado en este item. Los campos “Descripcién” y “"Observaciones” deben contener toda aquella
informacién que permita clarificar de mejor forma los periodos y/o tipos de gastos que se estan
rindiendo. Es deseable que a lo menos se ingrese la Descripcién del gasto.

UBLICACIONES Y EVE
3.5.1 DEFINICION Y ALCANCES

Corresponde a gastos por concepto de publicaciones (se consideran los gastos relacionados con
disefio, edicion e impresién, entre otros). También se consideran los avisos, seminarios, talleres y
eventos relacionados con el proyecto.

Las publicaciones deben estar asociadas directamente con el proyecto v enmarcadas dentro de
las actividades descritas en el proyecto aprobado.

En el caso de eventos (talleres, seminarios, charlas, etc.) organizados por el proyecto se
consideran los gastos relacionados con su organizacion y ejecucion. Solo se deberan incluir gastos
para actividades que hayan sido organizadas de forma directa y/o conjunta por con otra
institucion, excluyéndose icios o tarios actividad rceros.
Incluye gastos de actividades de difusién; gastos de honorarios, de pasajes (nacionales e
internacionales) y/o estadia de expositores(as) o investigadores(as) invitados(as) (que no son
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personal contratado o asociado al proyecto en los items Honorarios e Incentivos de
Productividad).

En caso de eventos o participaciones no contempladas en el proyecto, el(la) Director(a) del
proyecto debera informar previamente al Programa Regional y adjuntar el detalle del programa
del seminario o evento y de los costos para su evaluacién.

Los gastos de pasajes y vidticos del personal que asiste a seminarios deberan ser rendidos en el
item Pasajes y Viaticos.

No se aceptaran gastos por conceptos de alimentacién a menos que estos sean parte integrante
de un seminario o evento organizado por el proyecto,

3.5.2 NORMAS DE ADQUISICION APLICABLE A PUBLICACIONES Y SEMINARIOS

Para los gastos de este item, seglin el monto total, se aplica la siguiente normativa (montos
incluyen IVA):

a. Para compras superiores a $100.000.- (cien mil pesos), se debe presentar Factura. De
presentarse imposibilidad de obtener factura, se deberd rendir boleta con detalle impreso de
los insumos y/o servicios adquiridos, o boleta sin detalle gue adjunte guia de despacho que
identifique los insumos y/o servicios adquiridos

b. Para compras cuyo valor sea menor o igual a $500.000.- (quinientos mil pesos) no se
requiere de cotizaciones.

¢. Para compras cuyo valor sea mayor a $500.000.- (guinientos mil pesos) y menor o igual a
$15.000.000.- (quince millones de pesos), se requiere de 3 cotizaciones. En caso de haber
un dnico proveedor, se requiere la presentacion de una carta que certifique la exclusividad,
suscrita por la empresa proveedora y carta del(la) Director(a) del proyecto informando lo
anterior.

d. Para compras cuyo valor sea mayor a $15.000.000.- (quince millones de pesos), se requiere
realizar licitacién plblica nacional y si ésta es declarada desierta, se deberan presentar 3
cotizaciones sin necesidad de llamar a una nueva licitacién. En caso de haber un unico
proveedor, se requerira la presentacién de una carta gue certifique la exclusividad, suscrita
por la empresa proveedora y una carta del(la) Director(a) del proyecto informando lo

anterior. AEER T
] - b \
Resumen: = . - {9 ‘& 2
Valor del compra ($) Modalidad de adquisicién Documento para "
| I | respaldar el gasto- .~ -
< $500.000 |_Adaquisicién directa |_Factura / Invoice |
| > $500.000 y = $15.000.000 | Se requiere de 3 cotizaciones | _Factura / Invoice |
' > $15.000.000 | Se debe hacer licitacién publica | Factura / Invoice j
nacional* : ==

Aplicara el tramo segln a lo que se carga cada proyecto individualmente, en el caso que hubiera
mas de un proyecto o fuente de financiamiento adquiriendo el bien o servicio,

Respecto a los tramos de compras donde es necesario presentar 3 cotizaciones (entre $500.001 a
$15.000.000) no necesariamente se estd obligado a comprar la alternativa mas econémica, se
puede comprar a otra de mayor valor siempre que esta compra se justifique, en base a criterios
técnicos.
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Si el proyecto requiere realizar compras recurrentes de un producto especifico y a un mismo
proveedor que requiera realizar 3 cotizaciones (entre $500.001 y $15.000.000) por cada compra,
puede solicitar al Programa Regional, realizar por Unica vez el procedimiento de cotizar, con la
finalidad de que esta cotizacién tenga una duracién anual y durante este tiempo se podra adquirir
directamente el producto al proveedor elegido.

3.5.3 PROCEDIMIENTO DE LICITACION

Para las Licitaciones Publicas la fecha de apertura debe ser comunicada con anticipacién al
Programa Regional quien debera aprobar las Bases técnicas v administrativas.

El procedimiento es el siguiente:
a. Aprobacion de Bases técnicas y administrativas por parte del Programa Regional.
b. Publicacion del aviso en diario de circulacién nacional (incluyendo logos de las instituciones

financistas),

C. Apertura y cierre de la licitacién.
d. Elaboracién del Acta de Apertura de ofertas.
e. Elaboracion de Hoja resumen de ofertas con sus aspectos técnicos y economicos.
f.  Elaboracion del Acta o Resolucién de adjudicacién.
g. Contrato.

5

-

5.4 DOCUMENTOS ACEPTADOS
Boleta
Factura
Invoice

Los documentos antes sefialados deben:

Ser extendidos a nombre de la Institucién Beneficiaria.

Indicar el cédigo del proyecto.

Sefalar el servicio prestado y periodo (si corresponde).

Para el caso de invoice se debe adjuntar el calculo del tipo de cambio.

apow

3.5.5 DOCUMENTOS LICITACION

Todos los documentos de la licitacién realizada (bases de licitacion, términos técnicos de
referencia, fotocopia de la pagina del diario donde se haya publicado el aviso, acta de apertura,
acta de evaluacion, acta de adjudicacién y otros si corresponde).

3.5.6 DECLARACION DE GASTOS EN EL SISTEMA

Se debe ingresar toda la informacién requerida en el sistema, para cada gasto individual
efectuado en este item. Los campos “Descripcion” y "Observaciones” deben contener toda aquella
informacion que permita clarificar de mejor forma los periodos y/o tipos de gastos que se estan
rindiendo. Es deseable que a lo menos se ingrese la siguiente informacion:

* Detalle de la actividad

= Fecha

* Nombre del participante

3.6 ITEM PASAJES Y VIATICOS

3.6.1 DEFINICION Y ALCANCES

19




En este item se declaran aquellos gastos del (ltimo presupuesto aprobado, relacionados con
actividades del proyecto y de la operacién del mismo, que contemplan traslados, gastos de
(hospedaje y alimentacién) de(la) o los(las) integrantes del equipo de trabajo asociado al
proyecto.

3.6.2 NORMA APLICABLE A PASAJES Y VIATICOS

a. Solo Pasajes y Vidticos Nacionales para el Equipo de Tra bajo (personas consideradas en los
items “"Gastos en Personal” e “Incentivos Por Productividad o Gestién”.

b. La compra de pasajes aéreos sobre $500.000.- (quinientos mil pesos) se puede realizar sin
la necesidad de realizar las 3 cotizaciones correspondientes.

¢. Solo se financian pasajes aéreos en clase econdémica, comprados con la debida antelacion y
adquiriendo el pasaje mas econémico a la fecha de compra. En caso contrario, del(la)
Director(a) del proyecto debera justificar al Programa Regional esa compra en el momento
de declarar el gasto, pudiendo este dltimo aprobar o rechazar el gasto de acuerdo a dicha
justificacion,

d. No se aceptaran pagos de multas por cambios de fechas, retrasos, pérdidas de vuelos,
cambios de conexiones, sobrecargo u otros.

e. El monte a pagar de vidtico nacional diario por persona, con cargo al Proyecto
(financiamiento Programa Regional) no podra superar el valor equivalente al grado 5 de la
tabla de vidticos nacionales para el sector publico, la que se adjunta en ANEXO 3 del
presente Manual®,

f. Cada Institucién debe fijar el valor diario a cancelar por concepto de viatico para su
personal (tomando como referencia lo indicado en letras e) y ANEXO 3 del presente
Manual).

Calculo:
Si la persona estuviera 1 jornada sin pernoctar en el lugar, el viatico correspondera al
40% del total diario estipulado En el caso de que la persona pernocte en el lugar de la- |-
actividad, se le pagara el 100% del viatico correspondiente.

| -J L
3.6.3 DOCUMENTOS ACEPTADOS e \g\

PP e
oy

\\f; }' o .

Pasaje Aéreo: Factura del pasaje aéreo en el que se individualiza al pasajero, la fecha del vuelo ==~
e itinerario. Puede ser rendido con COMPRABANTE ELECTRONICO DE LA COMPRA, el cual debe
contener como minimo monto pagado, fecha vuelos, nombre beneficiario, itinerario. También se
debe adjuntar ticket, e-ticket o bording pass.
Pasaje Terrestre: Boleto de bus, tren, barco o Transbordadores.
Viaticos: Recibo simple, ANEXO 4 completo, donde se indica en detalle la informacién del
beneficiario y el concepto del viaje.
Para cada gasto declarado en este item, el beneficiario deberd adjuntar un informe de
actividades (Ver anexo 5) que contenga, al menos, la informacién que se detalla a continuacion:
a. MNombre completo y RUT del funcionario.
b. Ciudad v pais de destino.
c. Duracién de la estadia (Debe indicar el n°® de dias de viaje y detallar para cada dia las
actividades especificas).
Objetivo del viaje y actividad del Plan de Trabajo del Proyecto aprobado.
Contribucion concreta a objetivos/resultados comprometidos en el proyecto.
Resultados esperados, plazo v condiciones de obtencidn.
Monto pagado diario y calculo total del viatico.
Firma del beneficiario.

Somea

% Para el afio 2014 el valor correspondiente al grado 5 es de $47.715.-. Los vidticos, tanto nacionales como Internacionales
se reajustan cada afio.
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I.  Autorizacion del(la) Director(a) del proyecto.
j. Codigo del proyecto regional.

El informe de actividades que se requiere es independiente del recibo simple y se fiscalizard su
total cumplimiento. Los recibos simples y los informes de actividades deben considerar solo el
formato entregado en este Manual. No se aceptaran recibos simples presentados como vales de
talonarios continuos.

3.6.4 DECLARACION DE GASTOS EN EL SISTEMA

Se debe ingresar toda la informacién requerida en el sistema, para cada gasto individual
efectuado en este item. Los campos "Descripcién” y "Observaciones” deben contener toda aquella
informacion que permita clarificar de mejor forma los periodos y/o tipos de gastos que se estén
rindiendo. Es deseable que a lo menos se ingrese la siguiente informacidn:

* Nombre de la persona

* Destino

= Fecha

La rendicion de pasajes debe realizarse en forma simultidnea con el vidtico correspondiente. Lo
anterior, tiene la finalidad de visualizar de mejor forma los antecedentes del viaje.

En caso de existir vidtico y no declarar pasaje, debera indicarse en las observaciones, el medio de

transporte utilizado y el origen del financiamiento. Del mismo modo, en caso de existir pasaje sin
viatico asociado, debera indicarse esta situacién en las observaciones,

3.7 GASTOS DE ADMINISTRACION SUPERIO |

3.7.1 DEFINICION Y ALCANCES \-00u

Los gastos de administracion superior son los Gastos efectuados por la Institucion Beneficiaria
destinados a fortalecer las capacidades institucionales necesarias para asegurar el desarrollo vy
ejecucion del proyecto. Este gasto no podra ser superior al 5% del total de recursos solicitados en
los items anteriores a CONICYT para cada etapa de ejecucion del proyecto.

3.7.2 DOCUMENTOS ACEPTADOS

La institucion beneficiaria deberd emitir un Certificado de Gastos de Administracion Superior,
firmados por el rector o representante legal de la institucion, usando el formato establecido en el
ANEXO N° 7. Debe indicar lo siguiente: Cédigo del proyecto, fecha, periodo al cual corresponde el
certificado, monto recibido.

3.7.3 DECLARACION DE GASTOS EN EL SISTEMA

Se debe ingresar toda la informacién requerida en el sistema, para el gasto efectuado en este

¢

item y acorde con el Certificado de Gastos de Administracién Superior.
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4 APORTES DE OTRAS INSTITUCIONES (Entidad(es) Asociada(s))

4.1 DEFINICION Y ALCANCES

Incluye todos los gastos realizados por las instituciones involucradas (exceptuando a CONICYT) en
el marco de la ejecucién del Presupuesto del Proyecto y que fueron comprometidos seguin
Convenio.

Los aportes (pecuniarios y valorizados) institucionales deben ser rendidos segln lo planificado en
el proyecto aprobado.

4.2 DOCUMENTOS ACEPTADOS

Aporte Efectivo
a. Liquidacion de Remuneraciones. “
b. Facturas.
c. Boletas de compra.
d. Boletas de honorarios.
e. Otros documentos descritos en items anteriores.

Aporte Valorizado

Solo se aceptaran Certificados, los cuales deben ser firmados por el representante legal u otra
persona nombrada por el representante legal de la institucién aportante, estableciendo que se han
realizado los aportes en el periodo declarado {ANEXO B).

A estos certificados se deberdn adjuntar los documentos que corresponda para verificar la
existencia del aporte junto con una explicacién del célculo del monto aportado.

Los documentos de respaldo de los aportes deben cumplir con los requerimientos indicados en

cada uno de los items ya descritos en este Manual,
RACION DE GASTOS EN EL SISTE

Los aportes se deben declarar dentro de los periodos correspondientes, de acuerdo a la
planificacién de las actividades y el presupuesto aprobado.

El personal y el equipamiento aportado por las instituciones deben ingresarse previamente en el
Sistema de Seguimiento y Control.

Todos los gastos declarados en el certificado, deben ser ingresados en el Sistema Seguimiento y
Control en los items correspondientes individualizando cada uno de éstos (detalle). Ello, al igual
que en el caso de los recursos aportados por CONICYT.

Los documentos oficiales de respaldo deben ser mantenidos para auditorias por parte de la
Contraloria General de la Replblica, o revisiones de Seguimiento y Control del Programa Regional
v/u otras instituciones.

El certificado de aportes debe indicar claramente el detalle de las actividades a la cual
estan relacionadas: el personal, equipamiento, infraestructura, honorarios, pasajes y
viaticos u otro item declarado.
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5 MODIFICACIONES AL PROYECTO APROBADO

5.1 REITEMIZACION O MODIFICACION PRESUPUESTARIA

Las modificaciones serdn sometidas previamente a la aprobacion del Programa Regional. Los
gastos inicialmente programados pueden ser modificados por el(la) Director(a) del Proyecto,
dentro de los limites de control del proyecto: plazo para la rendicién de cuentas, montos totales y
porcentajes maximos dispuestos para cada item.

Solicitud: Las reitemizaciones deberan proponerse a través de una carta enviada por el del(la)
Director(a) del proyecto a la Direccién del Programa Regional justificando cada una de las
modificaciones y explicando en qué medida la propuesta mejorara los resultados e impactos del
Proyecto tanto en su eficiencia como su alcance. Esta solicitud debidamente argumentada (ANEXO
9) sera evaluada por el Programa Regional para su aprobacién o rechazo en un plazo no superior
a 30 dias.

En el caso de ser aceptada la solicitud, se debera ingresar los cambios en el Sistema de
Seguimiento y Control. Ni i io ali

ificaci
formule y apruebe el Sistema de uimi Cont y ademas cuente con la
aprobacion formal de la Direccién del Programa Regional. Los gastos no deben realizarse
antes de haber sido aceptada la solicitud.

6 REINTEGROS

En los casos que corresponda, los reintegros de recursos transferidos por CONICYT, del:_-‘é.ij
efectuarse en las siguientes cuentas corrientes, seguln corresponda®: N

INSTITUCION
( TITULAR CUENTA CORRIENTE ) coNICYT
BANCO BANCOESTADO
. AVENIDA DEL LIBERTADOR
DIRECCION BANCO BERNARDO O' HIGGINS N©1111
CIUDAD SANTIAGO
PAIS CHILE
TELEFONO - FAX 26707000 - 26705711
SWIFT BECHCLRM
N° DE LA CUENTA CORRIENTE 9004581
RUT CONICYT 60.915.000-9
MONEDA PESOS
INSTITUCION
( TITULAR CUENTA CORRIENTE ) CONICYT - REGIONAL
BANCO BANCOESTADO
; AVENIDA DEL LIBERTADOR
DIRECCION BANCO BERNARDO O' HIGGINS N°1111
CIUDAD SANTIAGO
PAIS CHILE
TELEFONO - FAX 26707000 - 26705711
SWIFT BECHCLRM

® La cuenta corriente a cual depositar depende del origen de los recurses transferidos. Confirmar con el Programa Regional
el nimero de cuenta bancaria antes de depositar.
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N©° DE LA CUENTA CORRIENTE 29001336
RUT CONICYT £60.915.000-9
MONEDA PESOS

INSTITUCION CONICYT - REGION DE
( TITULAR CUENTA CORRIENTE ) ANTOFAGASTA
BANCO BANCOESTADO

DIRECCION BANCO

AVENIDA DEL LIBERTADOR
BERNARDO O' HIGGINS MN21111

CIUDAD SANTIAGO

PAIS CHILE

TELEFONO - FAX 26707000 - 26705711
SWIFT BECHCLRM

N° DE LA CUENTA CORRIENTE 9003801

RUT CONICYT 60.915.000-9
MONEDA PESOS

INSTITUCION CONICYT — REGION DE
( TITULAR CUENTA CORRIENTE ) VALPARAISO
BANCO BANCOESTADO

DIRECCION BANCO

AVENIDA DEL LIBERTADOR
BERNARDO O' HIGGINS No1111

CIUDAD SANTIAGO
PAIS CHILE
TELEFONO - FAX 26707000 - 26705711
SWIFT BECHCLRM
N° DE LA CUENTA CORRIENTE 9001280
RUT CONICYT 60.915.000-9
MONEDA PESOS

7 ANEXOS
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ANEXO 1: Declaracion de Gastos Institucién Piblica Financiamiento

Comision Nacional de Investigacin
Cientifica y Tecnolégica - CONICYT

FECHA: “fecha”

/CT T\
Declaracién de Ga I»:‘JJQ s |
Programa Regional k‘h
rso: * bre” NSO
Nombre del Proyecto
Cédigo del Proyecto
Nombre Institucién o Persona Natural
(segln corresponda el financiamiento)
Declaracion de Gastos N° .A“D dF
E]Et:u_::lon : _
ITEM DE GASTO SUBITEM DE GASTO Hendlth :}umcw
Nombre item Nombre Subitem 0
0
0
0
0
(a) TOTAL TRANSFERIDO 0
(b) TOTAL RENDIDO 0
(c) TOTAL RENDIDO y APROBADO o
ANTERIORMENTE POR UCR
(d) TOTAL REINTEGRADO (respecto a 0
esta _trﬁﬁ'sfe_re_ﬁcia} i
(e) S'ALDD: POR RENDIR 0
PORCENTAJE POR RENDIR 0%

Nombre y Firma
Director (a) Responsable del
Proyecto

Nombre y Firma
Director(a) Programa Regional

i. Se refiere al monto del giro que estd rindiendo. Si existe mas de una cuota por rendir, estas deben

ser informadas en distintos formularios.

ii. Se refiere a los montos que se estdn informando en |a presente Rendicién de Cuentas.
iii. Sélo se debe usar este recuadro si ya se han presentado rendiciones de cuentas con cargo a este
mismo giro de fondos,

iv. Se refiere a los montos reintegrados a CONICYT, respecto a la transferencia que esta informando en
la presente Rendicidn de Cuentas,

v. Se refiere a la diferencia del monto total transferido menos los totales rendidos y reintegrados.
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ANEXO 2: Rendicién de Cuentas Institucién Privada Financiamiento CONICYT -

Programa Regional

Comision Nacional de Investigacidn " i
Cientifica y Tecnolégica - CONICYT FECHA: "fecha

Nombre del Proyecto
Cédigo del Proyecto
Nombre Institucién o Persona Natural
(seglin corresponda el financiamiento)
Rendicion de Cuentas N° Ao '.:'F
Ejecucion
' . I Rendido
ITEM DE GASTO : 'SUBITEM DE GASTO CONICYT
; (%)
Nombre ftermn Nombre Subitem 0
0
0
0
0
(a) TOTAL TRANSFERIDO 0
(b) TOTAL RENDIDO 0
(c) TOTAL RENDIDO y APROBADO 0
ANTERIORMENTE POR UCR
(d) TOTAL REINTEGRADO (respecto a esta B
transferencia) : -
(e) SALDO POR RENDIR 0
PORCENTAJE POR RENDIR 0%
Nombre y Firma Nombre y Firma
Director (a) Responsable del Director(a) Programa Regional
Proyecto

{2) Se refiere al monto del giro que estad rindiendo. Si existe mas de una cucta por rendir, estas deben ser informadas en

distintos formularios.
(b) Se refiere a los montos que se estin informando en |a presente Rendicidn de Cuentas,

{c) Sdlo se debe usar este recuadro si ya se han presentado rendiciones de cuentas con cargo a este mismo giro de fondos.
{d) Se refiere a los montos reintegrados a CONICYT, respecto a la transferencia que estd informando en la presente Rendicidn

de Cuentas.

(e) Se refiere a la diferencia del monto total transferido menos los totales rendidos y  reintegrados.
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ANEXO 3: TABLA VIATICOS NACIONALES

A continuaciéon se presenta tabla con montos maximos para el calculo de
viaticos de las personas asociadas al proyecto.

TABLA VIATICOS NACIONALES 2016

1al 10 $ 76.798 $ 30.719
11 al 17 $ 58.567 $ 23.427
18 al 23 $ 44.200 $ 17.680

TABLA DE VIATICOS INTERNACIONALES - 20157, Listado disponible en el siguiente link:

http://www.minrel.gov.cl/transparencia/archivos /TABLA%20DE%20VIATICOS%:2020
15%20decreto%20269%20del%2009-12-14,%20publicada%% 20el%2002-04-15.pdf

" Tabla de Vidticos internacionales 2016 no esta disponible al memento de la elaboracién del Manual. Sin embargo, una
vez disponible la actualizacién, se podra utilizar en el célculo del vidtico.
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ANEXO 4: RECIBO SIMPLE DE VIATICO

FOLIO N®
FECHA

CODIGO DEL
PROYECTO
NOMBRE
BENEFICIARIO
CIUDAD/PAIS
DESTINO
DURACION DE
LA ESTADIA DESDE HASTA
MOTIVO DEL
VIAJE
LINEA DE
INVESTIGACION
MONTO PAGAD No
DIAORI;D*“ Yl DIAS TOTAL: $

RUT
BENEFICIARIO

TOTAL VIATICO 3§

Declaro que los gastos del presente viaje (pasajes y viaticos) no han sido financiados con cargo a
otra institucién.

FIRMA BENEFICIARIO V°B® DIRECTOR(A) PROYECTO

 Con pernoctacidn 100%, sin pernoctacion 40%
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ANEXO 5: INFORME DE RESULTADOS COMETIDO

Informe de Resultados
Comision de Servicio

Destino

Funcionario/Investigador

Periodo (fechas de inicio y término )

Objetivo del Viaje

Proyecto (nombre y cédigo )

1. Indique las actividades desarrolladas durante el viaje

2. Indique los principales resultados de |as actividades desarrolladas

3. Indique los beneficios para Proyecto

4. Indigue los contactos u otros aspectos relevantes que destacar del viaje

N® de ticket de
vuelo (*)

(*) Adjuntar ticket o tarjeta de embarque

Director del Proyecto Funcionario/Investigador que efectud el viaje
Nombre y firma Nombre y firma
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ANEXO 6: RECIBO SIMPLE DE MOVILIZACION LOCAL

FOLIO N°®

FECHA

CODIGO DEL
PROYECTO
NOMBRE RUT

BENEFICIARIO BENEFICIARIO
PERIODO DESDE HASTA

DESCRIPCION

TOTAL $
MOVILIZACION

NOTA: A ESTE DOCUMENTO DEBE ANEXARSE LOS RESPALDOS CORRESPONDIENTES AL PERIODO
DECLARADO, DETALLADOS EN UNA PLANILLA ADJUNTA.

FIRMA BENEFICIARIO VeB® DIRECTOR(A) PROYECTO
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ANEXO 7: CERTIFICADO DE GASTOS DE ADMINISTRACION SUPERIOR.

CERTIFICADO DE GASTOS DE ADMINISTRACION
SUPERIOR

NOMBRE DE LA INSTITUCION BENEFICIARIA

Fecha:

CERTIFICADO N®

(Nombre) , Rector de la (Institucién beneficiaria) declara que la Institucién recibié del
proyecto (Nombre y Cédigo del Proyecto), la suma de ($ __), para cubrir los gastos

incurridos en la administracién superior del proyecto, correspondientes al periodo comprendido

entre el (dd/mm/aaaa) y el (dd/mm/aaaa).

Rector o Representante Legal de la Institucién
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ANEXO 8: CERTIFICADO EMPRESA /INSTITUCION N° xxxx

Fecha,

(NOMBRE REPRESENTANTE INSTITUCION), (CARGO), de la (NOMBRE INSTITUCION),
certifica que en el marco del proyecto REGIONAL cédigo (CODIGO PROYECTO) cuyo titulo es
(TITULO PROYECTO), se realizaron los siguientes aportes valorizados en el periodo comprendido
entre los meses (MESES) del periodo (PERIODO) afic (ANO) de ejecucion del proyecto:

ITEM

MONTO COMPROMETIDO
($)

APORTE DECLARADO
($)

GASTOS EN PERSONAL (HONORARIOS)

INCENTIVOS DE PRODUCTIVIDAD O

GESTION

GASTOS OPERACIOMNALES

MATERIALES FUNGIBLES

PUBLICACIONES Y EVENTOS

PASAJES Y VIATICOS

OTROS APORTES

TOTAL

MONTO COMPROMETIDO
APORTE DECLARADO
rindiendo.

HONORARIOS

PASAIJES ¥ VIATICOS
realizo el viaje.

: El total comprometido por la institucién durante todo el proyecto.
: Monto que se declara como aporte en el periodo que se estd

: Estos deben detallar las actividades y el personal asociado.
: Estos deben detallar las actividades y el personal asociado que

_’.__,-' Wi
Representante Institucion ij.:jjlr :
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ANEXO 9: FORMULARIO DE REITEMIZACION DE PROYECTOS

FORMULARIO DE REITEMIZACION DE PROYECTOS

| NOMBRE INSTITUCION I
NOMBRE DEL PROYECTO i ! |
CODIGO DEL PROYECTO |

_N® CARTA SOLICITUD ENVIADA AL PROGRAMA REGIONAL

= —

Haga clic aqui para escribir
____una fecha.

FECHA DE REITEMIZACION

|
JUSTIFICACION DE LA
fTEM Pﬁi%l;lﬁ_sg? ‘ PRESUPUESTO REITEMIZADO REITEMIZACION
MONTO | Proporcién | MONTO Proporcién |
| LEes) T | S rotalida T SN SinTotaitaelisy| Sl s e & e :
| I | L
| | . R
| | | I J
E | | | | _ -
| I (| | S =
.| .. | |
| L | -
| | e —— I I
TOTAL | | = L0 }
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MANUAL PARA LA DECLARACION DE GASTOS Y RENDICION DE
CUENTAS PARA EL CONCURSO DE MAGISTER EN TEMAS DE
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

PROGRAMA REGIONAL DE CONICYT

Este manual establece un conjunto de instrucciones que facilitan la aplicacién de la normativa para
la correcta ejecucién presupuestaria de fondos con cargo a proyectos financiados por el Programa
Regional de CONICYT y ejecutados por las instituciones adjudicatarias. Lo anterior, en
concordancia a lo estipulado en las respectivas bases concursales y convenios de financiamiento.

Este manual debe estar en conocimiento de Directores(as), Directores(as) alternos(as) y todos(as)

los(as) profesionales que participen del proyecto y sean los(as) responsables de gestionar la
ejecucion presupuestaria y realizar las declaraciones de gastos de cada proyecto.

ANO 2017

COMISION NACIONAL DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA
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1 DEFINICIONES PRELIMINARES

Los conceptos presentes en este manual se encuentran definidos en las Bases asociadas al
"Concurso de Magister en Temas de Ciencia, Tecnologia e Innovacién”.

2 INSTRUCCIONES GENERALES

2.1 DECLARACION DE GASTOS Y RENDICION DE CUENTAS

2.1.1 Declaracion de Gastos

El proceso de declaracion de gastos de Proyectos se realiza via electrénica utilizando el Sistema de
Seguimiento y Control' al que se puede acceder directamente a través de www . conicyt.cl/regional
(link "Seguimiento y Control”).

El Programa Regional es el encargado de validar la declaracién de gastos, es decir, la pertinencia
de los gastos declarados de acuerdo al proyecto y presupuesto aprobado.

Las declaraciones de gastos deben realizarse de acuerdo a lo establecido en el convenio firmado
con CONICYT, y son procesadas solo si el avance del proyecto esta actualizado en el Sistema de
Seguimiento y Control.

La Institucion Beneficiaria no podra declarar gastos que tengan una fecha anterior a la de la
tramitacion del convenio que otorga los fondos, ni posterior a la vigencia de éste.

Para Instituciones Beneficiarias Privadas, cuyo presupuesto total sobrepase el monto de
$50.000.000 (cincuenta millones de pesos) o su presupuesto anual sobrepase los $20.000.000
(veinte millones de pesos) serd obligatorio contar con una cuenta bancaria exclusiva para el
manejo de los recursos entregados por CONICYT al proyecto. Los proyectos que requieran de
cuenta bancaria exclusiva, y que presenten rendiciones de cuenta (Instituciones Privadas y
Beneficiarios Privados (Personas Naturales)), deberan adjuntar las respectivas cartolas vy
conciliaciones bancarias que den cuenta de los movimientos realizados, considerandose tales
documentos obligatorios y que forman parte de la rendicion de los gastos. Para Instituciones
Beneficiarias Piblicas, serd obligatorio contar con un centro de costos asociado a una cuenta—

gl F
LA,

bancaria de la Institucion Beneficiaria. fat Qg
2.1.2 Rendicién de Cuentas i

La Rendicion de Cuentas es el proceso de envio y revisién de documentos originales de respaldé”"
de gastos previamente validados en su pertinencia por el Programa Regional. Este proceso lo
realiza la Unidad de Control de Rendiciones (UCR) del Departamento de Administracidn y Finanzas
de CONICYT, que serd el encargado de revisar y aprobar toda la documentacién original que
respalda la declaracién de gastos validada por el Programa Regional respecto a montos y forma de
rendir,

La UCR puede realizar observaciones a la rendicién de cuentas que deben ser aclaradas
por la Institucion Beneficiaria en un plazo maximo de 15 dias habiles. Transcurrido ese
tiempo y no habiendo respuesta de la Institucién Beneficiaria, la UCR de CONICYT podra
declarar los gastos observados como gastos rechazados.

! Es el sistema que CONICYT disponga para tales efectos,




Consideraciones:

- En el evento que un mismo documento de gasto fuese rendido en mas de un proyecto de

CONICYT, ésta quedara facultada para evaluar el alcance de dicha operacion, de cuyo
analisis podrd establecer el término anticipado del proyecto, previa calificacion del mérito
del incumplimiento en que se ha incurrido.
Entenderemos como Gasto Duplicade al documento de gasto que es presentado
integramente mas de una vez en el mismo proyecto, o en distintos proyectos financiados
por CONICYT u otros organismos publicos, o por cualquier fondo distinto de la
administracién publica.

= Si los recursos transferidos se destinan a fines distintos de los sefialados en el proyecto,
estos deberan ser reintegrados a CONICYT.

= Para realizar nuevas transferencias, el proyecto no podra tener Deudas Morosas, debe
presentar un Formulario de Rendicion con un gasto minimo de la cuota anterior de un 60%
y 100% de la cuota ante anterior, verificado por el Departamento de Administracion y
Finanzas de CONICYT. Ademas, para las Instituciones Privadas y Beneficiarios Privados
(Personas Naturales), deben presentar la Documentacién Original que sustente los gastos
realizados.

Queda estrictamente prohibido invertir los fondos transferidos por CONICYT en
cualquier tipo de instrumento financiero de renta fija o variable, de corto o largo plazo
(fondos mutuos, acciones, depésitos a plazo, bonos, etc.), asi como también el pago de
indemnizaciones (sustitutiva del aviso previo, feriado anual o vacaciones y por afios c -
servicio) a través de este proyecto. Tampoco podran ser financiados con cargg.: LN
proyecto pagos de sobregiros o lineas de crédito. _,-"-:;-,' L
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a. Los beneficiarios Instituciones Plblicas, sélo presentaran un Formulario de Rendicién (FR)
(Anexo N°1) junto con el detalle pormenorizado de los gastos realizados, ademas, del
comprobante de ingreso por los recursos percibidos, los cuales deberan ser remitidos
mensualmente dentro de los 15 primeros dias habiles del mes siguiente al que se informa
al Programa de CONICYT respectivo, quien se pronunciara validando la pertinencia de los
gastos segln los items financiables. Una vez validada la pertinencia de los gastos por parte
del Programa, éste debe enviar el Formulario de Rendicién a la Unidad Control de
Rendiciones - UCR/DAF, el cual serd el responsable de gestionar el registro de la
correspondiente disminucién de la deuda del beneficiario (en un plazo maximo de 30 dias
corridos) en relacion a los montos informados como gastos, y respecto de aquellos gue
hayan sido validados por el Programa correspondiente. El FR debe estar debidamente
suscrito por el o los responsables del proyecto y por la autoridad de la institucién que
corresponda, formalidad obligatoria para consignar la responsabilidad de los datos
informados en el citado documento, asi como debe contener la visacién de parte de|
representante del respectivo Programa de CONICYT, seglin se indica en el Anexo N°1.

2.1.2.1 Rendicién de Cuentas para Instituciones Piiblicas

b. La Anualidad serd la Fecha Exigible de la rendicién de cuentas, (en concordancia con el
periodo de ejecucion de la cuota entregada), plazo que se contabiliza desde la fecha de la
transferencia de la cuota, mas un mes para su presentacién, esto es aplicable para los
proyectos con una duracion superior a un afio., De mantener un saldo por rendir luego de
presentada la rendicion de cuentas, la nueva Fecha Exigible serd de 6 meses a contar de la
fecha exigible original, siempre que no sobrepase la vigencia del proyecto, en cuyo caso el
receptor de los recursos, dispone de un mes a contar de la fecha de término del proyecto
para remitir la Ultima rendicién de cuentas (FR).

En el caso que un proyecto posea una duracién menor a un afio, la Fecha Exigible de la
rendicion de cuentas sera al mes siguiente a la fecha de término que posea el proyecto.



2.1.2.2 Rendiciones de Cuentas para Instituciones Privadas

Los beneficiarios privados o personas naturales, deberan presentar los documentos originales que
sustentan los gastos realizados, junto con el Formulario de Rendicién (FR) (Anexo N°1 y detalle de
gastos), ademas, del comprobante de ingreso por los recursos percibidos, cuyos desembolsos se
deberan ajustar a las indicaciones del manual de rendicién correspondiente al Programa, respecto
de los items financiables, los respaldos obligatorios, el alcance y oportunidad en que se deban
efectuar los desembolsos, las justificaciones y otros requisitos que se hayan establecido en las
instrucciones contenidas en el manual precitado.

a. La Rendicion de Cuentas asi constituida, debe ser presentada Anualmente (Fecha Exigible),
plazo que se contabiliza desde la fecha de la transferencia de la cuota, mas un mes para su
presentacion, esto es aplicable para los proyectos con una duracién superior a un afo. De
mantener un saldo por rendir luego de presentada la rendicién de cuentas, la nueva Fecha
Exigible sera de 6 meses a contar de |a fecha exigible original, siempre que no sobrepase
la vigencia del proyecto, en cuyo caso el receptor de los recursos, dispone de un mes a
contar de la fecha de término del proyecto para remitir la Gltima rendicién de cuentas.

rendicion de cuentas serd al mes siguiente a la fecha de término que posea el proyecto.

En el caso que un proyecto posea una duracién menor a un afio, la Fecha Exigible de Ia-‘-ﬁ“*i‘
o
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b. Dichas Rendiciones deben ser enviadas al Programa de CONICYT respectivo para qué.'g::___r
proceda a la validacion correspondiente de los gastos, pronunciandose sobre la pertinencia ./

de los desembolsos seglin los ftems financiables y requisitos que hayan establecide los
respectivos manuales de rendiciones de cuenta. Una vez validada la pertinencia de los
gastos por el programa, debera enviar la documentacién original de respaldo junto con el
FR a la Unidad Control de Rendiciones - UCR/DAF, para la revision sobre la formalidad de
los documentos y ajuste a las normativa interna de los manuales de rendicién de cada
Programa, respecto de los respaldos que correspondia acompafiar. En tal caso, el resultado
de los montos aprobados por la UCR/DAF, rebajara la deuda del beneficiario, respecto del
total de los recursos que se le hayan transferido. El FR debe estar debidamente suscrito
por el responsable del proyecto, asi como se requiere la visacién de parte del
representante del respectivo Programa, seglin se indica en el Anexo N°1.

€. Luego de la recepcién de la Rendicién de Cuentas (documentos originales y FR) en el
UCR/DAF, éste Gltimo tendra un plazo maximo de 30 dias corridos para la emision de un
Informe, donde se pronunciara respecto de los documentos que tuvo a la vista y montos
rendidos por el beneficiario. En el caso que la Rendicion de Cuentas presente
observaciones, estas quedaran consignadas en un Pre Informe, o en su defecto, si no
existen observaciones a la rendicién, se emitird un Informe Final. Si transcurrido el plazo
de 30 dias la UCR/DAF alin no ha emitido un Pre Informe o Informe final, se le comunicara
al beneficiario un nuevo y Gltimo plazo, dentro del cual le sera enviado uno de los informes
precitados, segln corresponda, con el resultado de la revisién de su rendicién de cuentas.

d. Una vez terminada la revisién de la documentacién por la UCR/DAF, el expediente de
rendicion de cuentas permanecerd en custodia de la Unidad Operativa Otorgante del
Financiamiento (CONICYT), tal como lo indica |a Res. N®30/2015 de la Contraloria General
de la Republica.

Los gastos rendidos deben presentarse a nombre del beneficiario que firma el
respectivo convenio.
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2.2 FLUJOGRAMA DEL PROCESO
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2.3 ACCESO AL SISTEMA EN LiNEA

CONICYT otorga al(la) Director(a) del proyecto una clave de acceso principal al Sistema de
Seguimiento y Control. El(ella) sera el responsable de la clave de acceso y podrd a través del
Sistema, otorgar acceso a otros miembros del equipo de trabajo.

2.4 DOCUMENTOS DE RESPALDO

Para que la declaracién de un gasto pueda ser revisada a través del Sistema de Seguimiento y
Control, es indispensable que los documentos que respalden dicho gasto estén bien detallados,
ademas de ser enviados en fotocopia al Programa Regional, para evaluar su pertinencia.

Posterior al cierre de la declaracién de gastos, la Institucion Beneficiaria deberd enviar la
documentacién original de los gastos aprobados a la Unidad de Control de Rendiciones de
CONICYT (ver punto 2.1.2).

Estos documentos son:

a. Los documentos de pago, tales como: facturas, invoice, boletas de compraventa,
recibos simples, liquidacién de remuneraciones, boletas de honorarios y boletas de
servicios,

b. Documentos que den cuenta del gasto declarado, tales como antecedentes de
licitaciones, cotizaciones, contratos de personas y bienes, etc.
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Estos documentos deben sefialar lo siguiente en su contenido:

Cadigo del proyecto.

Fecha de emisién hasta la fecha de término del periodo que se declara.

Nombre del beneficiario (al cual se emite).

Detalle de la compra o detalle de actividad realizada (debe estar claramente sefialado).

Los documentos originales de la declaracién, deben ser inutilizados en el anverso con un timbre
que diga "Declarado Programa Regional” y que indique periodo de la declaracién, el valor rendido,
codigo del proyecto en el que fue declarado y fuente de financiamiento. Lo anterior, para evitar la
duplicidad en la rendicién de gastos.

Como normas generales, exigibles para todos los items de gasto, es necesario considerar lo
siguiente:

« Para compras superiores a $100.000,- (IVA incluido) se debe presentar Factura. De
presentarse imposibilidad de obtener factura, se debera rendir boleta con detalle impreso
de los insumos y/o servicios adquiridos, o boleta sin detalle que adjunte guia de despacho
que identifique los insumos y/o servicios adquiridos.

* Boletas de honorarios y facturas deben incluir el cédigo del proyecto por el cual se rinden
en el detalle del gasto y el periodo que abarcan (en los casos que corresponda).

* No se aceptan como documentos que justifican gasto los siguientes: drdenes de compra,
ordenes de pago, recibos simples con formatos distintos al entregado en este Manual,
comprobantes de pago, cotizaciones u otros que CONICYT determine que no proceden.

* La documentacion de respaldo debe ser legible y valida de acuerdo a lo establecido en este
Manual.

* Los documentos deben tener el timbre de declarado y el coédigo del proyecto
correspondiente.

Los documentos de respaldo deben mencionar en |a glosa el proyecto al que corresponden.
Se deben utilizar los formatos de anexos establecidos en el Manual, los cuales deben
contener las firmas correspondientes.

* Los anexos deben contemplar la fecha de declaracién y el periodo que abarca.

* La documentacién interna utilizada por las instituciones que respalden gastos debe
contener todas las autorizaciones requeridas.

* Se deben presentar cotizaciones de respaldo por la compra de bienes y servicios segtn los
montos establecidos en este Manual, si éste asi lo exige.

* Los gastos en moneda extranjera deben adjuntar a la factura (invoice) el tipo de cambio
utilizado para la conversién. 7

* Los documentos deben ser emitidos a nombre de la Institucién Beneficiaria. £

2.5 DEFINICIONES DE GASTOS \A
QL

GASTOS IMPUTABLES: Los gastos imputables al proyecto son aquellos relacionados con lag——

actividades descritas y aprobadas en el Proyecto aprobado. Ademds, dichos gastos deben estar
contemplados en los itermns financiables que indican las Bases del respectivo concurso en que se
adjudicaron recursos al proyecto.

CONICYT revisara la pertinencia de los gastos declarados, asi como su consistencia con los
montos considerados en el dltimo Presupuesto aprobado, dado que éstos deberan ajustarse,
estrictamente, a los requerimientos y actividades del Proyecto.

GASTOS ACEPTADOS: Son aquellos gastos rendidos en actividades contenidas en el proyecto
aprobado que han sido ratificados después del término del periodo de declaracién de gastos por
parte del Programa Regional v la Unidad de Control de Rendiciones, dado que se ajustan a las
reglas establecidas en este Manual.

-
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GASTOS OBSERVADOS: Son aquellos gastos rendidos que requieren una justificacion, respaldo
y/o informacién adicional para su aceptacién por parte del Programa Regional y/o Seccion de
Control de Rendiciones, seglin corresponda. Los gastos observados por el ejecutivo del Programa
Regional, son comunicados el(la) Director(a) del proyecto a través del Sistema de Seguimiento y
Control, y deben ser contestados por el(la) Director(a) del proyecto en el plazo de 15 dias
corridos. Posteriormente y una vez recibidas las aclaraciones, el gasto puede quedar en calidad de
aceptado o rechazado.

GASTOS RECHAZADOS: Son aquellos gastos declarados y rendidos que no se consideran
pertinentes en la ejecucion de actividades del proyecto: no estan considerados en el proyecto
aprobado; son excesivos en relacién a lo presupuestado; no estan autorizados especificamente
y/o no estan debidamente documentados, entre otros.
ien a0 :

Gastos realizados que no se ajustan a los procedimientos indicados en este Manual.

Gastos que son rendidos con documentos que no se encuentran especificados en este

Manual.

*= Gastos que no sean pertinentes para la ejecucion de actividades del proyecto, como por
ejemplo, multas, cobros de intereses bancarios, alimentos, bebidas alcohdlicas y otros que
CONICYT determine que no proceden.

Gastos no considerados en el proyecto aprobado.

Gastos considerados excesivos en relacién a lo planificado y presupuestado que no cuenten
con justificacion.

Gastos que no corresponden a items financiables por las Bases,

Gastos no debidamente documentados o respaldados.

Gastos no autorizados por el(la) Director(a) del proyecto.

Gastos realizados con anterioridad o posterioridad al periodo de vigencia del proyecto.
Gastos declarados en anexos que no adjunten el respaldo correspondiente.

No estd permitido el gasto por arriendo de vehiculos respaldado con documentos internos
de las instituciones beneficiarias (facturas, recibos simples, recibos internos u otros), es
decir, que éstas cobren como arriendo el uso de los vehiculos propios para actividades del
proyecto.
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3 ITEMS FINANCIABLES

GASTOS EN PE AL ORAR REMUNE IONES

3.1.1 DEFINICION Y ALCANCES

En este item se declaran pagos a personas naturales chilenas, extranjeras residentes o
extranjeras sin residencia® contratadas para la ejecucién del proyecto aprobado, por parte de la
Institucion Beneficiaria. Dicha contratacion, se puede realizar via convenio a honorarios o por un
contrato de trabajo segun cédigo del trabajo.

Exclusivo para el(la) Director(a) del proyecto y cualquier otro integrante del equipo de trabajo que
justificadamente esté entregando servicios al proyecto (nacional o internacional) vy que no esté
ratad or Ins ion_B ficiari o 5 idad({es ciada(s). Lo
anterior, debe ser entregado en una némina siguiendo el formato dispuesto en el formulario de
postulacion para ese fin.

No se considerard en este tem al personal de las entidades o instituciones participantes en el
proyecto que estén contratados por éstas. Este personal solo tiene derecho a recibir incentivos por
productividad o gestién (ver 3.2 de este Manual).

Se podran pagar honorarios o remuneraciones para miembros del equipo de trabajo: docentes,
investigadores, profesionales, administrativos, técnicos y personal de apoyo?.

CONTRATOS

El contrato, en cualquiera de sus diversas modalidades (plazo fijo, indefinido, por obra u otra),
debe especificar ademas de la informacién establecida legalmente:
» las actividades en que la persona participa,

el porcentaje de su jornada que dedicara al proyecto, {
horario (si corresponde), J

monto y moneda de pago, reajustes,
modalidad de pago.

En la primera rendicion de gastos, se deben enviar los contratos que permitan verificar lo anterior,
cuyos textos deberan hacer alusién al cumplimiento o encomendacién de actividades o tareas
asignadas, entre otros,

3.1.2 DOCUMENTOS ACEPTADOS

+ Boleta de Honorarios: La boleta de honorarios debe ser extendida a nombre de la
Institucion Beneficiaria con la siguiente descripcion:
a. Identificacion y Cédigo del Proyecto.
b. Periodo (mes(es) que cubre la boleta).
En el caso de que el pago de honorarios esté condicionado a la entrega de un informe de
resultados, serd obligacién presentarlc como respaldo al momento de declararlo al
Programa Regional.

2En el caso de pago de honorarios a extranjeros, debe realizarse la retencidn del impuesto correspondiente, el cual debe
ser declarado como gasto del proyecto teniendo como respaldo el Formulario N929 “Declaracién y pago Simultdneo
mensual®.
* Al referirse al Personal de Apoyo, se incluye a los(as) alumnos(as) en practica, tesistas de pregrado, pasantes de
pregrado (pasantias superiores a 3 meses).

11
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No se aceptaran pagos de honorarios con recibos simples, independiente de la
naturaleza o monto de dicho gasto. En casos especificos, y debidamente
justificados, se podran emitir boletas de servicios a terceros, previa autorizacion
del Programa Regional.

* Liquidacién de Remuneraciones: Liquidacion de remuneracidn mensual del periodo
declarado. En la liquidacién se debe identificar el codigo del proyecto que esta financiando.
En el caso que se pague una fraccién o porcentaje de las remuneraciones a cargo del
proyecto se debera identificar claramente en el detalle de las asignaciones de la respectiva
liquidacién mensual de remuneracién.

3.1.3 DECLARACION DE GASTOS EN EL SISTEMA

Se debe ingresar toda la informacién requerida en el sistema, para cada gasto individual
efectuado en este item. Los campos "Descripcién” y "Observaciones” deben contener toda aquella
informacion que permita clarificar de mejor forma los periodos y/o tipos de gastos que se estdn
rindiendo. Es deseable que a lo menos se ingrese la siguiente informacion:
* Periodo de pago )
+« Cargo AC- U

f .J:\ % r.ﬁ.":.'
3.2 ITEM INCENTIVOS POR PRODUCTIVIDAD O GESTION R,

3.2.1 DEFINICION Y ALCANCES

» En este item se declaran gastos por concepto de incentivo. Estos son para el(la) Director(a)
responsable del proyecto y cualquier otro(a) integrante del equipo de trabajo que
Justificadamente esté entregando servicios al proyecto (nacional o internacional) y que esté
contratado(a) por la Institucién Beneficiaria o Asociada(s). Lo anterior, debe ser
entregado en una nomina siguiendo el formato dispuesto en el formulario de postulacién para
ese fin,

¢ El monto de incentivo individual debe corresponder como maximo al 25% de la renta bruta
percibida en la institucién a la que pertenece y conforme a la dedicacién en horas que, de
forma efectiva, destina al proyecto. Si durante la revision de la rendicién de gastos del
proyecto, se verifica que se supera el porcentaje de incentivo sefialado, se solicitara el
reintegro de los recursos excedidos.

* Es responsabilidad del(la) Director(a) Responsable del proyecto, que las horas dedicadas al
proyecto por personal permanente de la Institucién Beneficiaria, incluyendo entre ellos al(la)
mismo(a) Director(a) Responsable del proyecto, sean compatibles con la dedicacién de tiempo
establecida por los contratos que el personal tenga con la Institucién Beneficiaria v con los
compromisos horarios establecidos en otros proyectos financiados con fondos piblicos.

3.2.2 DOCUMENTOS ACEPTADOS

Boleta de Honorarios (por concepto de pago de Incentivos)
La boleta de honorarios debe ser extendida a nombre de la Institucion Beneficiaria con la
siguiente descripcion:

a. Codigo del proyecto.

b. Concepto al cual corresponde el pago del Incentivo.

c. Periodo que cubre la boleta,
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Incentivos Incorporados en Remuneraciones

Liquidacion de remuneraciones donde figure el nombre de la persona, el monto bruto de los
incentivos, vy el cédigo del proyecto. En el caso que se pague una fraccion o porcentaje de los
incentivos a cargo del proyecto se deberd identificar claramente en el detalle de las asignaciones
de la respectiva liquidacién mensual de remuneracién.

NOTA: El incumplimiento de la formalidad descrita para la aceptacion de los documentos
de rendicion, podra dar origen al rechazo del gasto.

3.2.3 DECLARACION DE GASTOS EN EL SISTEMA

Se debe ingresar toda la informacién requerida en el sistema, para cada gasto individual
efectuado en este item. Los campos "Descripcién” y "Observaciones” deben contener toda aquella
informacién que permita clarificar de mejor forma los periodos y/o tipos de gastos que se estan
rindiendo. Es deseable que a lo menos se ingrese la siguiente informacion;

» Periodo de pago (meses que cubre el pago)

» Actividad/labor realizada

3.3 ITEM GASTOS DE OPERACION / {/
5
152
3.3.1 DEFINICION Y ALCANCES

En este item se declaran gastos en gastos del equipo de trabajo relacionados con la locomocion,
movilizacién, combustible, y otros gastos propios de la operacion del proyecto como arriendos, los
costos de documentos en garantia, asesorias, entre otros?.

La rendicién de cuentas de locomocién y movilizacion debe ser realizada en un documento
llamado “Recibo de Gastos de Movilizacién” (ANEXO 6), en el cual se totalizardn aquellos gastos,
tales como comprobantes de peaje, pasajes interurbanos y estacionamiento incurridos en un
periodo determinado.

Solo para Etapa 2:

En aquellos casos en que corresponda, en este item deben cargarse los costos asociados al
alojamiento de los(as) estudiantes que deban trasladarse de provincias mas alejadas a la
provincia en la cual se dicta el programa.

No pueden imputarse a este item ni a ningdn otro, gastos por concepto de alimentacién,
exceptuando:
I.  Gastos por concepto de reuniones almuerzo y que cumplan las siguientes condiciones:

o Se realicen dentro de las dependencias principales u oficinas en que se realice el proyecto.

o Deben guardar estricta relacién con los objetivos y necesidades derivadas del proyecto
aprobado.

e El monto a rendir no puede exceder los $8.000,- (ocho mil pesos) por persona. No podran
incluirse en estas rendiciones personas que hayan recibido viaticos o fondo a rendir para
efecto de alimentacion.

o Solo se permite este gasto con cargo al proyecto 3 veces al mes.

o Para la declaracion de gastos, ademds, del documento de respaldo emitide por el
proveedor (factura o boleta de venta y servicios), se deberd adjuntar un formulario con las
siguientes indicaciones:

- Nombre y firma del encargado de la reunién.

*Incluye seguros de accidentes laborales, gastos de arriendo, servicios, asesorfas, peajes y equipos menores, entre otros,
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- Motivo de la reunién (explicitar el tema central gue se encuentre relacionado con los
objetivos del proyecto)
- Lugar de la reunion.
- Hora de inicio y hora de término y fecha.
- Némina de participantes.
- Monto total gastado en el almuerzo (no puede superar los $8.000.- (ocho mil pesos)
por persona)
- Descripcion del gasto realizado.
li.  Gastos de atencidn para reuniones de trabajo, enmarcadas en las actividades del proyecto.
Estos gastos no podrén exceder los $30.000.- (treinta mil pesos) mensuales. Se debe
declarar con un listado de los asistentes, objetivo y fecha de la actividad.

No se aceptaran en este item gastos considerados como material fungible, tales como articulos de .

escritorio o insumos de laboratorio.
3.3.2 NORMAS DE ADQUISICION APLICABLE A GASTOS DE OPERACION

Para los gastos de este item, seglin el monto total, se aplica la siguiente normativa (montos
incluyen IVA):

a. Para gastos superiores a $100.000.- (cien mil pesos), se debe presentar Factura. De
presentarse imposibilidad de obtener factura, se debera rendir boleta con detalle impreso de
los insumos y/o servicios adquiridos, o boleta sin detalle que adjunte guia de despacho que
identifigue los insumos y/o servicios adquiridos.

b. Para gastos cuyo valor sea menor o igual a $500.000.- (quinientos mil pesos) no se requiere
de cotizaciones.

c. Para gastos cuyo valor sea mayor a $500.000.- (quinientos mil pesos) y menor o igual a
$15.000.000.- (quince millones de pesos), se requiere de 3 cotizaciones. En caso de haber
un unico proveedor, se requiere la presentacién de una carta que certifique la exclusividad,
suscrita por la empresa proveedora y carta del(la) Director(a) del proyecto informando lo
anterior,

d. Para gastos cuyo valor sea mayor a $15.000.000.- (quince millones de pesos), se requiere
realizar licitacion publica nacional y si ésta es declarada desierta, se deberan presentar 3
cotizaciones sin necesidad de llamar a una nueva licitacién. En caso de haber un dnico
proveedor, se requeriréd la presentacién de una carta que certifique la exclusividad, suscrita
por la empresa proveedora y una carta del(la) Director(a) del proyecto informando lo

anterior,
Resumen: . )
' Valor de la compra (%) ' Modalidad de adquisicién | Documento para ‘
AL i el Ly T § i | _respaldar el gasto
< $500.000 |_Adquisicién directa |_Factura / Invoice |
> $500.000 y = $15.000.000 | Se requiere de 3 cotizaciones _|_Factura / Invoice |
> $15.000.000 | Se debe hacer licitacién publica |

Factura / Invoice ‘
| nacional*

Aplicard el tramo segun a lo que se carga cada proyecto individualmente, en el caso que hubiera
mas de un proyecto o fuente de financiamiento adquiriendo el bien o servicio.

Respecto a los tramos de compras donde es necesario presentar 3 cotizaciones (entre $500.001 a
$15.000.000) no necesariamente se estd obligado a comprar la alternativa mas econdmica, se
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puede comprar a otra de mayor valor siempre que esta compra se justifique, en base a criterios
técnicos.

Si el proyecto requiere realizar compras recurrentes de un producto especifico y a un mismo
proveedor que requiera realizar 3 cotizaciones (entre $500.001 y $15.000.000) por cada compra,
puede solicitar al Programa Regional, realizar por tinica vez el procedimiento de cotizar, con la
finalidad de que esta cotizacién tenga una duracién anual y durante este tiempo se podra adquirir
directamente el producto al proveedor elegido.

3.3.3 DOCUMENTOS ACEPTADOS

a. Boleta.

b. Factura.

c. Recibo Simple por un monto no superior a $100.000.- (cien mil pesos) para compras de
bienes o servicios adquiridos a proveedores sin iniciacion de actividades, respaldado con
los documentos pertinentes (comprobantes de peaje, pasajes interurbanos,
estacionamiento, otros).

El recibo simple debe ser ingresado en el Sistema de Rendicién de cuentas con el detalle de la
descripcién del tipo y periodo de gastos.

En lo que respecta al recibo simple, este debe contener como minimo los siguientes antecedentes:
a. N9 de documento.
b. Monto.

. Fecha.

Cédigo del proyecto.

Descripcion. e

Periodo rendido. )

Nombre y firma del funcionario responsable de los fondos.

Firma del Director del proyecto.

oW h oo

3.3.4 PROCEDIMIENTO DE LICITACION

Para las Licitaciones Publicas la fecha de apertura debe ser comunicada con anticipacion al
Programa Regional quien deberd aprobar las Bases técnicas vy administrativas.
El procedimiento es el siguiente:

a. Aprobacion de Bases técnicas y administrativas por parte del Programa Regional.

b. Publicacién del Aviso en diario de circulacién nacional (incluyendo logos de las instituciones

financistas).

c. Apertura y cierre de la licitacién.

d. Elaboracion del Acta de Apertura de ofertas.

e. Elaboracién de Hoja resumen de ofertas con sus aspectos técnicos y econdmicos.

f. Elaboracién de Acta o Resolucién de adjudicacion.

g. Contrato,

3.3.5 DECLARACION DE GASTOS EN EL SISTEMA
Se debe ingresar toda la informacién requerida en el sistema, para cada gasto individual
efectuado en este item. Los campos "Descripcién” y "Observaciones” deben contener toda aquella

informacién que permita clarificar de mejor forma los periodos y/o tipos de gastos que se estédn
rindiendo.
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3.4 ITEM MATERIAL FUNGIBLE

3.4.1 DEFINICION Y ALCANCES

Los materiales fungibles son bienes que se consumen con el uso y funcionamiento del proyecto
tales como: materiales de oficina o de clases.

En este item se declaran los gastos de materiales fungibles estrictamente necesarios para la
operacion de los proyectos aprobados del proyecto,

No pueden imputarse a este item, gastos por atencién de reuniones y/o alimentacion, como

&

comestibles, bebestibles ni servicios de hoteleria segtn lo establecido en la seccién 3.3 P q :
i

3.4.2 NORMA DE ADQUISICION DE MATERIAL FUNGIBLE (montos incluyen IVA) ‘ 2

Las compras de material fungible podran hacerse mediante compra unitaria o contratos ‘de:/" "

suministro, mensuales o anuales. Segiin el monto total se aplica el siguiente procedimiento: '

a. Para compras superiores a $100.000.- (cien mil pesos), se debe presentar Factura. De
presentarse imposibilidad de obtener factura, se debera rendir boleta con detalle impreso de
los insumos y/o servicios adquiridos, o boleta sin detalle gue adjunte guia de despacho que
identifique los insumos y/o servicios adquiridos.

b. Para compras cuyo valor sea menor o igual a $500.000.- (quinientos mil pesos) no se requiere
de cotizaciones.

c. Para compras cuyo valor sea mayor a $500.000.- (quinientos mil pesos) y menor o igual a
$15.000.000.- (quince millones de pesos), se requiere de 3 cotizaciones. En caso de haber un
Unico proveedor, se requiere la presentacién de una carta que certifique la exclusividad,
suscrita por la empresa proveedora y carta del(la) Director(a) del proyecto informando lo
anterior.

d. Para compras cuyo valor sea mayor a $15.000.000.- (quince millones de pesos), se requiere
realizar licitacion plblica nacional y si ésta es declarada desierta, se deberan presentar 3
cotizaciones sin necesidad de llamar a una nueva licitacién. En caso de haber un (nico
proveedor, se requerird la presentacién de una carta que certifique la exclusividad, suscrita
por la empresa proveedora y una carta del(la) Director(a) del proyecto informando lo anterior.

Resumen: . R -
Valor del fungible ($) | Modalidad de adquisicién Documento para
i) . ; respaldar el gasto
< $500.000 | Adquisicién directa Nl |_Factura / Invoice |
> $500.000 y < $15.000.000 | Se requiere de 3 cotizaciones |_Factura / Invoice |
> $15.000.000 Se debe hacer licitacion publica Factura / Invoice '
L o - nacional*

Aplicara el tramo segin a lo que se carga cada proyecto individualmente, en el caso que hubiera
mas de un proyecto o fuente de financiamiento adquiriendo el bien o servicio.

Respecto a los tramos de compras donde es necesario presentar 3 cotizaciones (entre $500.001 a
$15.000.000) no necesariamente se estd obligado a comprar la alternativa mas econdmica, se
puede comprar otra de mayor valor siempre que esta compra se justifique, en base criterios
técnicos.

Si el proyecto requiere realizar compras recurrentes de un producto especifico vy a un mismo
proveedor que requiera realizar 3 cotizaciones (entre $500.001 y $15.000.000) por cada compra,
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puede solicitar al Programa Regional, realizar por Unica vez el procedimiento de cotizar, con la
finalidad de que esta cotizacién tenga una duracion anual y durante este tiempo se podra adquirir
directamente el producto al proveedor elegido.

3.4.3 PROCEDIMIENTO LICITACION

Para las Licitaciones Publicas la fecha de apertura debe ser comunicada con anticipacion al
Programa Regional quien debera aprobar las Bases técnicas v administrativas.
El procedimiento es el siguiente:

a. Aprobacion de Bases técnicas v administrativas por parte del Programa Regional.

b. Publicacién de Aviso en diario de circulacion nacional (incluyendo logos de las instituciones
financistas).
Apertura y cierre de la licitacion.
Elaboracion del Acta de Apertura de ofertas. -
Elaboracion de Hoja resumen de ofertas con sus aspectos técnicos y econdmicos. P
Elaboracion de Acta o Resolucién de adjudicacién. [

o hean

. 90
| |
1 =1
. Contrato, cuando corresponda. Y t

3.4.4 DOCUMENTOS ACEPTADOS {0

Boleta o Factura: La factura debe ser extendida a nombre de la Institucion Beneficiaria por la
entidad juridica contratada y debe indicar en la descripcién:

a. Codigo del proyecto.

b. Servicio Prestado y periodo (si corresponde).

Documentos Licitacién: Todos los documentos de la licitacién realizada (bases de licitacion,

términos técnicos de referencia, fotocopia de la pagina del diario en donde se haya publicado el
aviso, acta de apertura, acta de evaluacion, acta de adjudicacién y otros si corresponde).

3.4.5 DECLARACION DE GASTOS EN EL SISTEMA

Se debe ingresar toda la informacién requerida en el sistema, para cada gasto individual
efectuado en este item. Los campos "Descripcion” y “"Observaciones” deben contener toda aquella
informacion que permita clarificar de mejor forma los periodos y/o tipos de gastos que se estidn
rindiendo. Es deseable que a lo menos se ingrese la Descripcion del gasto.

3.5 ITEM PUBLICACIONES Y EVENTOS

3.5.1 DEFINICION Y ALCANCES

Corresponde a gastos por concepto de publicaciones (se consideran los gastos relacionados con
disefio, edicion e impresién, entre otros). También se consideran los avisos, seminarios, talleres y
eventos relacionados con el proyecto.

Las publicaciones deben estar asociadas directamente con el proyecto y enmarcadas dentro de
las actividades descritas en el proyecto aprobadao,

En el caso de eventos (talleres, seminarios, charlas, etc.) organizados por el proyecto se
consideran los gastos relacionados con su organizacién Y ejecucion. Solo se deberdn incluir gastos
para actividades que hayan sido organizadas de forma directa y/o conjunta con otra institucion,
exclu 3 picios en _recursos monetarios para ividades de terceros. Incluye
gastos de actividades de difusion; gastos de honorarios, de pasajes y/o estadias de expositores o
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investigadores invitados (que no son personal contratado o asociado al proyecto en los items
Honorarios e Incentivos de Productividad).

En caso de eventos o participaciones no contempladas en el proyecto, el(la) Director{a) del
proyecto debera informar previamente al Programa Regional y adjuntar el detalle del programa
del seminario o evento y de los costos para su evaluacién.

Los gastos de pasajes y vidticos del personal que asiste a seminarios deberan ser rendidos en el
item Pasajes y Viaticos.

No se aceptaran gastos por conceptos de alimentacién a menos que estos sean parte integrante

de un seminario o evento organizado por el proyecto. 70

ey »
) fof
3.5.2 NORMAS DE ADQUISICION APLICABLE A PUBLICACIONES Y SEMINARIOS ;,J

o)

incluyen IVA):

a. Para compras superiores a $100.000.- (cien mil pesos), se debe presentar Factura. De
presentarse imposibilidad de obtener factura, se debera rendir boleta con detalle impreso de
los insumos y/o servicios adquiridos, o boleta sin detalle que adjunte guia de despacho que
identifique los insumos y/o servicios adquiridos.

b. Para compras cuyo valor sea menor o igual a $500.000.- (quinientos mil pesos) no se
requiere de cotizaciones.

c. Para compras cuyo valor sea mayor a $500.000.- (quinientos mil pesos) y menor o igual a
$15.000.000.- (quince millones de pesos), se requiere de 3 cotizaciones. En caso de haber
un unico proveedor, se requiere la presentacién de una carta que certifique la exclusividad,
suscrita por la empresa proveedora y carta del(la) Director(a) del proyecto informando lo
anterior,

d. Para compras cuyo valor sea mayor a $15.000.000.- (quince millones de pesos), se requiere
realizar licitacion pulblica nacional y si ésta es declarada desierta, se deberan presentar 3
cotizaciones sin necesidad de llamar a una nueva licitacién. En caso de haber un tnico
proveedor, se requerird la presentacion de una carta que certifique la exclusividad, suscrita
por la empresa proveedora y una carta del(la) Director(a) del proyecto informando lo

anterior,
Resumen: - = =&, = ==
' Valor del compra ($) Modalidad de adquisicién ‘ Documento para |
S i T ATV T ! respaldar el gasto |
< $500.000 | _Adaquisicién directa - |_Factura / Invoice
> $500.000 y < $15.000.000 | Se requiere de 3 cotizaciones | Factura / Invoice
> $15.000.000 Se debe hacer licitacién publica ‘ Factura / Invoice

a ~ _|_nacional*

Aplicara el tramo segln a lo que se carga cada proyecto individualmente, en el caso que hubiera
mas de un proyecto o fuente de financiamiento adquiriendo el bien o servicio.

Respecto a los tramos de compras donde es necesario presentar 3 cotizaciones (entre $500.001 a
$15.000.000) no necesariamente se estd obligado a comprar la alternativa mas econémica, se
puede comprar a otra de mayor valor siempre que esta compra se justifique, en base a criterios
técnicos.
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Si el proyecto requiere realizar compras recurrentes de un producto especifico y a un mismo
proveedor que requiera realizar 3 cotizaciones (entre $500.001 y $15.000.000) por cada compra,
puede solicitar al Programa Regional, realizar por tnica vez el procedimiento de cotizar, con la
finalidad de que esta cotizacién tenga una duracién anual y durante este tiempo se podra adquirir
directamente el producto al proveedor elegido.

3.5.3 PROCEDIMIENTO DE LICITACION

Para las Licitaciones Publicas la fecha de apertura debe ser comunicada con anticipacion al
Programa Regional quien deberd aprobar las Bases técnicas y administrativas.
El procedimiento es el siguiente:

a. Aprobacion de Bases técnicas y administrativas por parte del Programa Regional.

b. Publicacion del aviso en diario de circulacién nacional (incluyendo logos de las instituciones

financistas).

c. Apertura y cierre de la licitacidn.

d. Elaboracion del Acta de Apertura de ofertas.
e. Elaboracion de Hoja resumen de ofertas con sus aspectos técnicos y econdémicos.
f. Elaboracién del Acta o Resolucién de adjudicacion.
g
5

. Contrato. s
P
3.5.4 DOCUMENTOS ACEPTADOS fp
« Boleta "'ﬁ_ﬁ N,
» Factura e
* Invoice

Los documentos antes sefialados deben:
a. Ser extendidos a nombre de la Institucidén Beneficiaria.
b. Indicar el codigo del proyecto.
c. Senalar el servicio prestado y periodo (si corresponde).
d. Para el caso de invoice se debe adjuntar el calculo del tipo de cambio.

3.5.5 DOCUMENTOS LICITACION

Todos los documentos de la licitacién realizada (bases de licitacion, términos técnicos de
referencia, fotocopia de la pagina del diario donde se haya publicado el aviso, acta de apertura,
acta de evaluacion, acta de adjudicacion y otros si corresponde),

3.5.6 DECLARACION DE GASTOS EN EL SISTEMA

Se debe ingresar toda la informacién requerida en el sistema, para cada gasto individual
efectuado en este item. Los campos “Descripcién” y “Observaciones” deben contener toda aquella
informacion que permita clarificar de mejor forma los periodos y/o tipos de gastos que se estan
rindiendo. Es deseable que a lo menos se ingrese la siguiente informacion:

» Detalle de la actividad

* Fecha

* Nombre del participante

3.6 ITEM PASAJES Y VIATICOS

3.6.1 DEFINICION Y ALCANCES

En este item se declaran aquellos gastos del Gitimo presupuesto aprobado, relacionados con
actividades del proyecto y de la operacién del mismo, que contemplan traslados, gastos de
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(hospedaje y alimentacion) de(la) o los(las) integrantes del equipo de trabajo asociado al
proyecto,

3.6.2 NORMA APLICABLE A PASAJES Y VIATICOS =

a.

Pasajes y Vidticos Nacionales e Internacionales. e
La compra de pasajes aéreos sobre $500.000.- (quinientos mil pesos) se puede realizar sin
la necesidad de realizar las 3 cotizaciones correspondientes.,

Solo se financian pasajes aéreos en clase econémica, comprados con la debida antelacién y
adquiriendo el pasaje mds econémico a la fecha de compra. En caso contrario, dei(la)
Director(a) del proyecto deberd justificar al Programa Regional esa compra en el momento
de declarar el gasto, pudiendo este lltimo aprobar o rechazar el gasto de acuerdo a dicha
justificacion.

No se aceptaran pagos de multas por cambios de fechas, retrasos, pérdidas de vuelos,
cambios de conexiones, sobrecargo u otros,

El monto a pagar de vidtico nacional diario por persona, con cargo al Proyecto
(financiamiento Programa Regional) no podré superar el valor equivalente al grado 5 de la
tabla de viaticos nacionales para el sector publico, la que se adjunta en ANEXO 3 del
presente Manual®.

El monto a pagar de vidtico internacional diario por persona, con cargo al Proyecto
(financiamiento Programa Regional) no podra superar el valor equivalente al grado 6 de la
tabla de viaticos internacionales para el sector publico, la que se adjunta en ANEXO 3 del
presente Manual,

Cada Institucion debe fijar el valor diario a cancelar por concepto de viatico para su
personal (tomando como referencia lo indicado en letras e), f) y ANEXO 3 del presente
Manual).

S

Calculo:

Si la persona estuviera 1 jornada sin pernoctar en el lugar, el viatico correspondera al
40% del total diario estipulado. En el caso de que la persona pernocte en el lugar de
la actividad, se le pagara el 100% del viético correspondiente.

3.6.3 DOCUMENTOS ACEPTADOS

Pasaje Aéreo: Factura del pasaje aéreo en el que se individualiza al pasajero, la fecha del vuelo
e itinerario. Puede ser rendido con COMPRABANTE ELECTRONICO DE LA COMPRA, el cual debe
contener como minimo monto pagado, fecha vuelos, nombre beneficiario, itinerario. También se
debe adjuntar ticket, e-ticket o bording pass.

Pasaje Terrestre: Boleto de bus, tren, barco o Transbordadores.

Viaticos: Recibo simple, ANEXO 4 completo, donde se indica en detalle la informacion del
beneficiario y el concepto del viaje.

Para cada gasto declarado en este item, el beneficiario deberd adjuntar un informe de
actividades (Ver anexo 5) que contenga, al menos, la informacién que se detalla a continuacion:

a.
b.
c.

Qamoa

Nombre completo y RUT del funcionario.

Ciudad v pais de destino.

Duracién de la estadia (Debe indicar el n® de dias de viaje y detallar para cada dia las
actividades especificas).

Objetivo del viaje y actividad del Plan de Trabajo del Proyecto aprobado.

Contribucidn concreta a objetivos/resultadas comprometidos en el proyecto.

Resultados esperados, plazo y condiciones de obtencién.

Monto pagado diario vy calculo total del vidtico.

® Para el afio 2014 el valor correspondiente al grado 5 es de $47.715.-. Los vidticos, tanto nacionales como Internacionales
se reajustan cada ano.
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h. Firma del beneficiario.
i.  Autorizacion del(la) Director(a) del proyecto.
j. Codigo del proyecto regional.

El informe de actividades que se requiere es independiente del recibo simple y se fiscalizard su
total cumplimiento. Los recibos simples y los informes de actividades deben considerar solo el
formato entregado en este Manual. No se aceptaran recibos simples presentados como vales de
talonarios continuos.

3.6.4 DECLARACION DE GASTOS EN EL SISTEMA

Se debe ingresar toda la informacién requerida en el sistema, para cada gasto individual
efectuado en este item. Los campos "Descripcién” y "Observaciones” deben contener toda aquella
informacion que permita clarificar de mejor forma los periodos y/o tipos de gastos que se estdn
rindiendo. Es deseable que a lo menos se ingrese la siguiente informacion:

« Nombre de la persona

» Destino

+ Fecha

La rendicion de pasajes debe realizarse en forma simultinea con el viadtico correspondiente. Lo
anterior, tiene la finalidad de visualizar de mejor forma los antecedentes del viaje.

En caso de existir vidtico y no declarar pasaje, debera indicarse en las observaciones, el medio de
transporte utilizado y el origen del financiamiento. Del mismo modo, en caso de existir pasaje sin
viatico asociado, deberd indicarse esta situacion en las observaciones.

- ]
3.7 GASTOS DE ADMINISTRACION SUPERIOR 35 Q('
3.7.1 DEFINICION Y ALCANCES :

Los gastos de administracién superior son los Gastos efectuados por la Institucion Beneficiaria
destinados a fortalecer las capacidades institucionales necesarias para asegurar el desarrollo y
ejecucion del proyecto. Este gasto no podra ser superior al 5% del total de recursos solicitados en
los items anteriores a CONICYT para cada etapa de ejecucion del proyecto.

3.7.2 DOCUMENTOS ACEPTADOS

La institucion beneficiaria deberd emitir un Certificado de Gastos de Administracién Superior,
firmados por el rector o representante legal de la institucion, usando el formato establecido en el
ANEXO N° 7. Debe indicar lo siguiente: Cédigo del proyecto, fecha, periodo al cual corresponde el
certificado, monto recibido.

3.7.3 DECLARACION DE GASTOS EN EL SISTEMA

Se debe ingresar toda la informacién requerida en el sistema, para el gasto efectuado en este

.

item y acorde con el Certificado de Gastos de Administracién Superior,

4 APORTES DE OTRAS INSTITUCIONES (Entidad(es) Asociada(s))

4.1 DEFINICION Y ALCANCES
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Incluye todos los gastos realizados por las instituciones involucradas (exceptuando a CONICYT) en
el marco de la ejecucién del Presupuesto del Proyecto y que fueron comprometidos segiin
Convenio.

Los aportes (pecuniarios y valorizados) institucionales deben ser rendidos segun lo planificado en
el proyecto aprobado.

4.2 DOCUMENTOS ACEPTADOS

Aporte Efectivo
Liquidaciéon de Remuneraciones.

.
r _._:_'.' il ¢ '\.1
Facturas. £~ ¥
Boletas de compra. [ : 7]
“" x I o)

LY

W

Boletas de honorarios. \;

nop oo

Otros documentos descritos en items anteriores.

Aporte Valorizado

Solo se aceptardn Certificados, los cuales deben ser firmados por el representante legal u otra
persona nombrada por el representante legal de la institucién aportante, estableciendo que se han
realizado los aportes en el periodo declarado (ANEXO 8).

A estos certificados se deberan adjuntar los documentos que corresponda para verificar la
existencia del aporte junto con una explicacion del célculo del monto aportado.

Los documentos de respaldo de los aportes deben cumplir con los requerimientos indicados en

cada uno de los items ya descritos en este Manual.
4.3 DE RACI DE G 0S EN SISTEMA

Los aportes se deben declarar dentro de los periodos correspondientes, de acuerdo a la
planificacion de las actividades y el presupuesto aprobado.

El personal y el equipamiento aportado por las instituciones deben ingresarse previamente en el
Sistema de Seguimiento y Control.

Todos los gastos declarados en el certificado, deben ser ingresados en el Sistema Seguimiento y
Control en los items correspondientes individualizando cada uno de éstos (detalle). Ello, al igual
gue en el caso de los recursos aportados por CONICYT.

Los documentos oficiales de respaldo deben ser mantenidos para auditorias por parte de la
Contraloria General de la Republica, o revisiones de Seguimiento y Control del Programa Regional
y/u otras instituciones.

estan relacionadas: el personal, equipamiento, infraestructura, honorarios, pasajes y

l?l certificado de aportes debe indicar claramente el detalle de las actividades a la cual
viaticos u otro item declarado.

5 MODIFICACIONES AL PROYECTO APROBADO

5.1 REITEMIZACION O MODIFICACION PRESUPUESTARIA

Las modificaciones seran sometidas previamente a la aprobacién del Programa Regional. Los
gastos inicialmente programados pueden ser modificados por el(la) Director(a) del Proyecto,
dentro de los limites de control del proyecto: plazo para la rendicién de cuentas, montos totales y
porcentajes maximos dispuestos para cada ftem.
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Solicitud: Las reitemizaciones deberan proponerse a través de una carta enviada por el del(la)
Director(a) del proyecto a la Direccién del Programa Regional justificando cada una de las
modificaciones y explicando en qué medida la propuesta mejorara los resultados e impactos del
Proyecto tanto en su eficiencia como su alcance. Esta solicitud debidamente argumentada (ANEXO

9) sera evaluada por el Programa Regional para su aprobacién o rechazo en un plazo no superior
a 30 dias.

En el caso de ser aceptada la solicitud, se deberd ingresar los cambios en el Sistema de

Seguimiento y Control. Ninguna modificacién presupuestaria es valida mientras no se

rmul ru en el Sistema Seguimi Con y ademas cuente con la
aprobacion formal de la Direccién del Programa Regional.

Los gastos no deben realizarse antes de haber sido aceptada la solicitud.

6 REINTEGROS

En los casos que corresponda,
efectuarse en

INSTITUCION
( TITULAR CUENTA CORRIENTE )

CONICYT

BANCO

BANCOESTADO

DIRECCION BANCO

AVENIDA DEL LIBERTADOR
BERNARDO O' HIGGINS N°1111

CIUDAD SANTIAGO

PAIS CHILE

TELEFONO - FAX 26707000 - 26705711
SWIFT BECHCLRM

N° DE LA CUENTA CORRIENTE 9004581

RUT CONICYT 60.915.000-9
MONEDA PESOS

INSTITUCION
( TITULAR CUENTA CORRIENTE )

CONICYT - REGIONAL

BANCO

BANCOESTADO

DIRECCION BANCO

AVENIDA DEL LIBERTADOR
BERNARDO O' HIGGINS N91111

CIUDAD SANTIAGO

PAfS CHILE

TELEFONO - FAX 26707000 - 26705711
SWIFT BECHCLRM

N° DE LA CUENTA CORRIENTE 9001336

RUT CONICYT 60.915.000-9
MONEDA PESOS

los reintegros de recursos transferidos por CONICYT, deben
las siguientes cuentas corrientes, seglin corresponda®:

% La cuenta corriente a cual depositar depende del origen de los recursos transferides. Confirmar con el Programa Regional
el nimere de cuenta bancaria antes de depositar. 5
3




INSTITUCION
( TITULAR CUENTA CORRIENTE )

CONICYT - REGION DE
ANTOFAGASTA

BANCO

BANCOESTADO

DIRECCION BANCO

AVENIDA DEL LIBERTADOR
BERNARDO O' HIGGINS N°1111

CIUDAD SANTIAGO
PAIS CHILE
TELEFONO — FAX 26707000 - 26705711
SWIFT BECHCLRM
N° DE LA CUENTA CORRIENTE 9003801
RUT CONICYT 60.915.000-9
MONEDA PESOS
7 ANEXOS
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ANEXO 1: Declaracion de Gastos Institucién Pablica Financiamiento

Comision Nacional de Investigacién
Cientifica y Tecnolagica - CONICYT

FECHA: “fecha”

curso: ™ e’ ‘1_>=“ PR
Nombre del Proyecto
Codigo del Proyecto
Nombre Institucion o Persona Natural
(segun corresponda el financiamiento)
i Afo de
Declaracion de Gastos N° Ejecucién
ITEM DE GASTO SUBITEM DE GASTO ““?“d'ﬂ‘E;}qmc“
Nombre item Nombre Subitem 0
0
0
0
0
(a) TOTAL TRANSFERIDO' 0
(b) TOTAL RENDIDO 0
(c) TOTAL RENDIDO y APROBADO 0
ANTERIORMENTE POR UCR
(d) TOTAL REINTEGRADO (respecto a o
esta transferencia) j
(e) SALDO POR RENDIR 0
PORCENTAJE POR RENDIR 0%

Nombre y Firma
Director (a) Responsable del
Proyecto

(a)
(b)
(c)
(d)

(e)

distintos formularios.

de Cuentas.

Nombre y Firma
Director(a) Programa Regional

Se refiere a los montos que se estan informando en la presente Rendicién de Cuentas.
Sélo se debe usar este recuadro si ya se han presentado rendiciones de cuentas con cargo a este mismo giro de r-c-ndus_. .
Se refiere a los montos reintegrados a CONICYT, respecto a la transferencia que estd informando en la presente Rendicidn

Se refiere a la diferencia del monto total transferide menos los totales rendidos y reintegrados.
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ANEXO 2: Rendicion de Cuentas Instituciéon Privada Financiamiento CONICYT -
Programa Regional

CORICYT " T
[iedeal Kl il
[ty A

Comision Nacional de Investigacion I ")
Cientifica y Tecnolégica - CONICYT FECHA: "fecha" Mo

Concurso: "Nombre"

Nombre del Proyecto
Codigo del Proyecto
Nombre Institucion o Persona Natural
(segln corresponda el financiamiento)
Rendicién de Cuentas N° Afio de
Ejecucion
Rendido
ITEM DE GASTO _ EUB’ITEI_gﬂI-IJ_E"GASTﬂ' _..I:'DNI_:C"I"T
; J (%)
Nombre ftem Nombre Subitem 0
i 0
0
0
0
(a) TOTAL TRANSFERIDO 0
(b) TOTAL RENDIDO 0
(c) TOTAL RENDIDO y APROBADO o
ANTERIORMENTE POR UCR
(d) TOTAL REINTEGRADO (respecto a esta 0
transferencia)
(e) SALDO POR RENDIR 0
PORCENTAJE POR RENDIR 0%
Nombre y Firma Nombre y Firma
Director (a) Responsable del Director(a) Programa Regional
Proyecto

(a)
(b)
(c)
(d)

(e)

Se refiere al monto del giro que esta rindlendo. Si existe mas de una cuota por rendir, estas deben ser informadas en
distintos formularios.

Se refiere a los montos que se estdn informando en la presente Rendicion de Cuentas.

Sdlo se debe usar este recuadro si ya se han presentado rendiciones de cuentas con cargo a este mismo gire de fondos.

Se refiere a los montos reintegrados a CONICYT, respecto a la transferencia que esta informando en la presente Rendicidn
de Cuentas.

Se refiere a la diferencia del monte total transferide menos los totales rendidos y  reintegrados.

26




ANEXO 3: TABLA VIATICOS NACIONALES

A continuacién se presenta tabla con montos maximos para el calculo de
viaticos de las personas asociadas al proyecto.

Aaldy $ 76.798 $ 30.719
11 al 17 $ 58.567 $ 23.427
18 al 23 $ 44.200 $ 17.680

TABLA DE VIATICOS INTERNACIONALES — 20157, Listado disponible en el siguiente link:

http://www.minrel.gov.cl/transparencia/archivos/TABLA% 20DE% 20VIATICO5%2020
15%20decreto%20269%20del%%2009-12-14, % 20publicada%20el%2002-04-15. pdf

7 Tabla de Viaticos internacionales 2016 no esta dispenible al momento de la elaboracion del Manual. Sin embargo, una vez
disponible la actualizacién, se podra utilizar en el calculo del vidtico,
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ANEXO 4: RECIBO SIMPLE DE VIATICO

FOLIO N°
FECHA

CODIGO DEL
PROYECTO
NOMBRE
BENEFICIARIO
CIUDAD/PAIS
DESTINO
DURACION DE
LA ESTADIA DESDE HASTA
MOTIVO DEL
VIAJE
LINEA DE
INVESTIGACION
MONTO PAGADO No
DIARIO*® $ DIAS TOTAL: $

RUT
BENEFICIARIO

TOTAL VIATICO 5%

Declaro que los gastos del presente viaje (pasajes y viaticos) no han sido financiados con cargo a
otra institucion.

FIRMA BEMNEFICIARIO V°B? DIRECTOR(A) PROYECTO

¥ Con pernoctacion 100%, sin pernoctacion 40%
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ANEXO 5: INFORME DE RESULTADOS COMETIDO

Informe de Resultados
Comision de Servicio

Destino

Funcionario/Investigador

Periodo (fechas de inicio y término )

Objetivo del Viaje

Proyecto (nombre y codigo )

1. Indique las actividades desarrolladas durante el viaje

2. Indique los principales resultados de las actividades desarrolladas

3. Indique los beneficios para Proyecto

4, Indique los contactos u otros aspectos relevantes que destacar del viaje

Ne de ticket de
vuelo (*)

(*) Adjuntar ticket o tarjeta de embarque

Director del Proyecto Funcionario/Investigador que efectud el viaje
Nombre y firma NMombre y firma
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ANEXO 6: RECIBO SIMPLE DE MOVILIZACION LOCAL

FOLIO N@

FECHA
CODIGO DEL
PROYECTO
MOMBRE RUT
BENEFICIARIO BENEFICIARIO
PERIODO DESDE HASTA

DESCRIPCION
TOTAL s
MOVILIZACION :
NOTA: A ESTE DOCUMENTO DEBE ANEXARSE LOS RESPALDOS CORRESPONDIENTES AL PERIODO
DECLARADO, DETALLADOS EN UNA PLANILLA ADJUNTA.

FIRMA BENEFICIARIO V°B® DIRECTOR(A) PROYECTO
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ANEXO 7: CERTIFICADO DE GASTOS DE ADMINISTRACION SUPERIOR.

CERTIFICADO DE GASTOS DE ADMINISTRACION
SUPERIOR

NOMBRE DE LA INSTITUCION BENEFICIARIA

Fecha:

CERTIFICADO N®

(Nombre) » Rector de la (Institucién beneficiaria) declara que la Institucién recibié del
proyecto (Nombre y Cédigo de] Proyecto), la suma de ($ ), para cubrir los gastos

incurridos en la administracion superior del proyecto, correspondientes al periodo comprendido

entre el (dd/mm/aaaa) y el (dd/mm/aaaa).

"Il.\_J.-.'. n
F

J " .._ ‘1\.
L =\
lirg i1
! |
L 1
Ly L5E)
L] -
" - !

Rector o Representante Legal de la Institucién
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ANEXO 8: CERTIFICADO EMPRESA /INSTITUCION N° 3xxx

Fecha,

(NOMBRE REPRESENTANTE INSTITUCION), (CARGO), de la (NOMBRE INSTITUCION),
certifica que en el marco del proyecto REGIONAL cédigo (CODIGO PROYECTO) cuyo titulo es
(TITULO PROYECTO), se realizaron los siguientes aportes valorizados en el periodo comprendido
entre los meses (MESES) del periodo (PERIODO) afio (ANO) de ejecucién del proyecto:

T3 ITEM

MONTO COMPROMETIDO
(%)

APORTE DECLARADO
($)

GASTOS EN PERSONAL (HONORARIOS)

INCENTIVOS DE PRODUCTIVIDAD O
GESTION

GASTOS OPERACIONALES

MATERIALES FUNGIBLES

PUBLICACIONES Y EVENTOS

PASAJES Y VIATICOS

OTROS APORTES

TOTAL

MONTO COMPROMETIDO  : El total comprometido por la institucion durante todo el proyecto.
APORTE DECLARADO : Monto que se declara como aporte en el periodo que se estd
rindiendo,

HONORARIOS : Estos deben detallar las actividades y el personal asociado.

PASAJES Y VIATICOS . Estos deben detallar las actividades y el personal asociado que

realizd el viaje.

Representante Institucion
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ANEXO 9: FORMULARIO DE REITEMIZACION DE PROYECTOS

FORMULARIO DE REITEMIZACION DE PROYECTOS

'NOMBRE INSTITUCION

CODIGO DEL PROYECTO !
_N° CARTA SOLICITUD ENVIADA AL PROGRAMA REGIONAL

'NOMBRE DEL PROYECTO L
' Haga clic aqui para escribir

FECHA DE REITEMIZACION una fecha. |
‘ JUSTIFICACION DE LA
iTEM Fiii%gfusgo | PRESUPUESTO REITEMIZADO REITEMIZACION
| MONTO Proporcién | MONTO Proporcién
eI | Sivotalite S B (%) Total % L
i | =N N . ]
=2 |__ | I
I | I . = |
L | | | N
_F ] I I ]
| L T e .|
| I e | - | . ]
| L | - | B
_ToraL | e I — I | |
[ ?*”‘ :
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